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EEN KOPIE MAKEN

s

Besparen Kopieerfouten Een kopie van dit type Een kopie op dit
verminderen originelen maken type papier maken

=
Datum of De uitvoer
paginanummers samenvoegen tot

toevoegen een brochure

Andere handige functies



Besparen

_ ) _ <277~ Meerdere pagina's op één
Op l_)__elde zijden van papier zijde van een vel papier
kopiéren ~ 77 kopiéren

Op voor- en achterzijde van
~ ' een kaart kopiéren




Kopieerfouten verminderen

Een set kopieén afdrukken
om te proeflezen




Een kopie van dit soort originelen maken

Meer originelen dan in één
keer geladen kunnen worden

Originelen van verschillend
formaat




Een kopie op dit type papier maken

Enveloppen en andere E Transparanten
speciale media ﬁ



Datum of paginanummers toevoegen




De uitvoer samenvoegen tot een brochure

Een brochure maken - Geniete uitvoer

~ Een blanco marge voor
perforeren creéren




Andere handige functies

Functies voor specifieke doeleinden

® Een kopie van gerangschikte foto's maken
® Een gespiegelde kopie maken

® Op midden van papier kopiéren

® Een negatieve kopie maken

Handige functies

® Prioriteit geven aan een kopieeropdracht

® Status van een opdracht in de wachtrij controleren
® Een dun origineel kopiéren

@ Kleur aanpassen




EEN DOCUMENT AFDRUKKEN

De uitvoer
samenvoegen tot

Afdrukken Aantrekkelijke
zonder computer uitvoer afdrukken

Afdrukken op dit Tekst of een
type papier afbeelding toevoegen

Andere handige functies




Besparen

Op beide zijden van papier d Meerdere pagina's op één

afdrukken papierzijde afdrukken



Afdrukken zonder computer

Een FTP-bestand afdrukken N Een bestand op een
3 USB-geheugenapparaat afdrukken

Een bestand in een Een bestand dat in de machine
netwerkmap afdrukken is opgeslagen afdrukken




Aantrekkelijke uitvoer afdrukken

Afdruk aan papierformaat "»@ Helderheid en contrast
aanpassen aanpassen

A_fdrukkel? me_t. kleurinstellingen S Vage tekst en regels
die geschikt zijn voor de gegevens —— verscherpen

De afdrukmodus selecteren Sk R Lijndikte aanpassen bij het
- "™ =
— afdrukken (lijndikte afdrukken)




De uitvoer samenvoegen tot een brochure

- Geniete uitvoer

Bepaalde pagina's op
~ " perforeren creéren voorzijde van papier afdrukken




Afdrukken op dit type papier

Enveloppen ﬁE Transparanten

Bepaalde pagina's op ander TS De afbeelding 180 graden

papier afdrukken -~ draaien




Tekst of een afbeelding toevoegen

" afdrukgegevens toevoegen afdrukgegevens plakken

n Een watermerk aan de Een afbeelding over de
T

Een vaste vorm over de
afdrukgegevens plakken




Andere handige functies

Formaat of afdrukstand van de afdrukgegevens corrigeren

® Afdrukbeeld vergroten of verkleinen
® Een gespiegelde afbeelding afdrukken

Veiligheid is van belang

® Vertrouwelijk afdrukken
® Een versleuteld PDF-bestand afdrukken

Functies voor specifieke doeleinden

® Een 'kopiefactuur' afdrukken
® Een grote poster maken

Handige functies

® Prioriteit geven aan een afdrukopdracht
® Veel gebruikte afdrukinstellingen opslaan
@ Een afdrukopdracht opslaan




EEN FAX VERZENDEN

Dit type document Verzending naar de verkeerde Zend een duidelijk
verzenden bestemming voorkomen document

Werk besparen Veiligheid is van
belang

Andere handige functies




Besparen

i
-@/ Verzend als het laagste / Controleer ontvangen
tarief geldt gegevens voor het afdrukken

Geef een verzending door

% via een bijkantoor



Dit type document verzenden

Q/ Dikke originelen (aan de randen ~ Meer originelen dan in één
1. verschijnen schaduwen) - keer geladen kunnen worden

Aan beide zijden bedrukt | Identiteitskaart of andere

origineel kaart




Verzending naar de verkeerde bestemming voorkomen

m‘ Controleer de bestemming Controleer het resultaat

" nogmaals voor verzending van de verzending

Controleer het logboek van
vorige verzendingen




Zend een duidelijk document

. Pas de belichting aan E Pas de kwaliteit van de

afbeelding aan

Geef het formaat op voor Q Zonder schaduwen aan de
verzending O W




BXXXX-6789

D BXXXX-9874
BXXXX-4567

BXXXX-5432

BXXXX-9999

Werk besparen

Veel gebruikte instellingen
opslaan

Het verzendlogboek
bekijken

[ ®XXXX-5432]

Naar meerdere
bestemmingen verzenden

Gemakkelijk een adres
opgeven (hummer zoeken)




Veiligheid is van belang

Controleer de bestemming
nogmaals voor verzending

Afdrukbeveiligde
ontvangstgegevens

Een document op verzoek van
een andere machine verzenden

Vertrouwelijk verzenden

Ontvangst van een
document van een
zendende machine starten




Andere handige functies

Handige beheerfuncties

® Een ontvangen fax naar een netwerkadres doorsturen
® Een adressenlijst afdrukken

Handige functies

® Een dun origineel verzenden

® Een verzendbestemming selecteren uit een globaal adresboek
® Prioriteit geven aan een verzending

® Een telefoontoestel gebruiken




EEN AFBEELDING SCANNEN / EEN INTERNETFAX VERZENDEN

Een duidelijke Dit type document Verzending naar de verkeerde Een kleiner
afbeelding verzenden verzenden bestemming voorkomen bestand verzenden

Werk besparen Scannen van
computer

Andere handige functies




Een duidelijke afbeelding verzenden

- Het contrast of de @ De resolutie aanpassen
beeldkwaliteit aanpassen vOor verzending

»s- Zonder schaduwen aan de De achtergrond van een verzonden
;u-! . randen verzenden




Dit type document verzenden

Dikke originelen (aan de randen Meer originelen dan in een
1. verschijnen schaduwen) - keer geladen kunnen worden

Aan beide zijden bedrukt Origineel met achtergrond
origineel




Verzending naar de verkeerde bestemming voorkomen

Controleer het resultaat - Controleer het logboek van
van de verzending vorige verzendingen




*f

Een kleiner bestand verzenden

Met een lagere resolutie
verzenden

Een afbeelding verkleinen
vOOor verzending

Identiteitskaart of andere
kaart

oF 3

A

Een bestand comprimeren
vOor verzending

Een afbeelding in zwart-wit
verzenden




Werk besparen

[A(a] D
/HJ Veel gebruikte instellingen Naar meerdere
an

wm opslaan bestemmingen verzenden

__aaa@aa.aa.c
» bbb@bb.bb.c

T rreeccers Het verzendlogboek Leeeeet. - Gemakkelijk een adres
ddd@dd.dd.c

eecceess:  bekijken " dgsaadd opgeven (nummer zoeken)

Een internetfax vanaf een
computer verzenden




Andere handige functies

Handige beheerfuncties

® Een ontvangen fax naar een netwerkadres doorsturen
® Een lijst verzendbestemmingen afdrukken

Handige functies

® Een dun origineel scannen

® Een verzendbestemming selecteren uit een globaal adresboek
® Op een specifiek tijdstip verzenden

® Prioriteit geven aan een verzending

® In USB-geheugenmodus verzenden




EEN OPDRACHT OPSLAAN EN LATER OPNIEUW GEBRUIKEN

Een bestand Mijn bestanden Een belangrijk Een groep bestanden
zoeken | ordenen document opslaan afdrukken




Een bestand zoeken

— R
Een bestand zoeken met ) R/ Zoeken door de inhoud van
\

een trefwoord bestanden te controleren




Mijn bestanden ordenen

Een bestand verwijderen Alle bestanden verwijderen

Regelmatig bestanden L &@i Van map wisselen
verwijderen ™




OVER DE BEDIENINGSHANDLEIDING

U kunt op twee manieren naar een onderwerp zoeken in deze handleiding: u kunt een menu "Ik wil..." gebruiken, of de
normale inhoudsopgave.

Bij de volgende uitleg wordt uitgegaan van het gebruik van Adobe Reader 8.0. (Sommige knoppen worden niet
weergegeven in de standaardstatus.)

Terug naar de eerste pagina (]4) Terug naar de laatst weergegeven pagina (@)
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DE HANDLEIDING GEBRUIKEN

Klik op een van onderstaande knoppen om naar de pagina te gaan die u wil weergeven.

(1

()

@)

(4)

M@ E 4)
111

=k

(5) =%

Terug naar eerste pagina knop

Als een bewerking niet verloopt als verwacht, klik dan op
deze knop om opnieuw te beginnen.

Eén pagina terug knop

Geeft de vorige pagina weer.

Eén pagina vooruit knop

Geeft de volgende pagina weer.

Terug naar de laatst weergegeven pagina knop

Geeft de webpagina weer die voor de huidige pagina
werd weergegeven.

@S vm 00 e®en S
~
VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT i
Dit hoofdstuk biedt basisinformatie over het apparaat. Leas dit hoofdstuk zorgwuldig door voordat u het apparaatin
gebruik nesmt.
BUITENZIJDE
i@ l3] () T
@ (8 ()
1) Automatische origineslinvosr (7) Hoofdvoedingsschakelaar
Dez2 laadt en szant mmeirsm meen:lene ongnelen Bj 2 z|d|ye Deze wort gebikt om het apparaat in te schakelen.
orignalen kunren A Laat deze schakelaar in de stand *Aan” staan bij gebruik
&% HET ORIGINEEL PLAATSEN {pagna 1-35) van de fept- of intemetfaxfunctie,
() Voorklep E37 DE VOEDING M- EN UITSCHAKELEN {pagina 1-15)
Opan deze Kapom esn tonercartidge t verwijderzn, (8) Hendel R .
3 DE TONERCARTRIDGES VERVANGEN (pagina 1-49) Pak hem vast bij het verplastzen van de machine.
(3) Bedieningspaneel
Ditworch gabruikt am functiss te selactaren en het santal [\Letop
kopietn in te vosren. ) De hoofdeenheid is extresm zwaar en dus zin er twee
53" BEDIEMINGEPAMEEL jpagina 1-8) nodig voor dit i. Pak de b 15 aan olke
(4)  Uitvoerlade (middelste lade) kant stevig beet tijdens het optillen van de hoofdeenhaid.
Uitvosr wordt naar dezs lads vitgesoerd.
(5) Afwerkingseenheid" (@) g\diz\;wl:; heeebmati e
Deze kan wonden gebruktom aﬂ:_lmld(en te nistan. Als rulk dez= Or"ﬂ:' nga?pd':; ':f mg 14
1 APWERKINGEENHED (pagina 142 Tk ek v dehandimoeri.
(6)  Klep van uitvoerlade® £ PAPIER LADEN IM DE HANDINVOERLADE ipanina 1-23)
. —(6)
Randapparatuur,
1-3
Inhoudsopgave
hd
(5) Adobe Reader Help knop
Opent Adobe Reader Help.
(6) Inhoudsknop

Geeft de inhoud van elk hoofdstuk weer.

Is de huidige pagina bijvoorbeeld een pagina in het
tekstgedeelte van het printerhoofdstuk, dan gaat u met
deze knop naar de inhoudsopgave van het
printerhoofdstuk.

@

* Let op bij het afdrukken

* Mocht een knop niet verschijnen, zie dan Adobe Reader Help voor het weergeven van de knop.

Als alle pagina's worden afgedrukt, worden ook de menupagina's van het menu "Ik wil..." afgedrukt. Wilt u alleen de
pagina's afdrukken die uitleg over de functie bevatten, geef dan een paginabereik op.




MET HET APPARAAT MEEGELEVERDE HANDLEIDINGEN

Handleidingen in PDF-indeling (deze handleiding)

De handleidingen in PDF-indeling bieden uitgebreide beschrijvingen van procedures voor gebruik van de machine in elke
modus. Bekijk de PDF-handleidingen door ze te downloaden van de harde schijf van de machine. De procedure voor het
downloaden van de handleidingen wordt beschreven in "Hoe u de PDF-handleidingen downloadt" in de Starthandleiding.

€ N
— 1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT
I:l: Dit hoofdstuk biedt informatie over onderwerpen als elementaire bedieningsprocedures en het
——— laden van papier.
—— 2. KOPIEERMACHINE
E; In dit hoofdstuk vindt u uitgebreide uitleg over de procedures voor het gebruik van de kopieerfunctie.
——
—__  3.PRINTER
N: In dit hoofdstuk vindt u uitgebreide uitleg over de procedures voor het gebruik van de printerfunctie.
g g p g p
—_—J
P 4. FAX
m J\ In dit hoofdstuk vindt u uitgebreide uitleg over de procedures voor het gebruik van de faxfunctie.
s I
- 5. SCANNER / INTERNETFAX
E;@ In dit hoofdstuk vindt u uitgebreide uitleg over de procedures voor het gebruik van de scannerfunctie
i en de internetfaxfunctie.
6. DOCUMENTARCHIVERING
N =E
_gz—zﬁ In dit hoofdstuk vindt u uitgebreide uitleg over de procedures voor het gebruik van de functie
== documentarchivering. Met de functie documentarchivering kunt u de documentgegevens van een
kopieer- of faxopdracht, of de gegevens van een afdrukopdracht, als bestand op de harde schijf van
de machine opslaan. Het bestand kan indien nodig worden opgeroepen.
o 7. SYSTEEMINSTELLINGEN
F-_ = In dit hoofdstuk worden de "Systeeminstellingen uitgelegd, waarmee een reeks parameters wordt
] geconfigureerd die bedoeld zijn om optimaal aan te sluiten op de behoeften van uw werkplek. De
huidige instellingen kunnen worden weergegeven of afgedrukt vanuit de "Systeeminstellingen".
—._  8.HET OPSPOREN VAN FOUTEN
%5‘ Dit hoofdstuk legt uit hoe u vastgelopen papier kunt verwijderen en biedt antwoorden op veel gestelde
= vragen over de bediening van de machine vanuit elke modus. Raadpleeg deze handleiding als u
problemen ondervindt met het gebruik van de machine.
\ J

Gedrukte handleidingen

Naam handleiding

Inhoud

Starthandleiding

Deze handleiding bevat belangrijke informatie over de veiligheid, informatie voor de mensen die het

apparaat beheren en informatie over andere aspecten van het apparaat.
Lees dit gedeelte voordat u het apparaat in gebruik neemt.




OVER DE BEDIENINGSHANDLEIDING

Deze handleiding biedt uitleg over het gebruik van het digitaal kleuren multifunctioneel systeem MX-C312.

Opmerkingen

* Voor informatie over uw besturingssysteem verwijzen we naar de handleiding van uw besturingssysteem of de online Help.

* De uitleg over schermen en procedures in een Windows-omgeving zijn vooral bedoeld voor Windows Vista®. De schermen
kunnen variéren naargelang de versie van het besturingssysteem of de softwareapplicatie.

* De uitleg van schermen en procedures in een Macintosh-omgeving zijn gebaseerd op Mac OS X v10.4 in het geval van Mac OS
X. De schermen kunnen variéren naargelang de versie van het besturingssysteem of de softwareapplicatie.

¢ Overal in de handleiding waar "MX-xxxx" wordt vermeld, kunt u "xxxx" vervangen door uw modelnaam.

¢ In deze handleiding wordt verwezen naar de faxfunctie. In sommige landen en regio's is de faxfunctie echter niet beschikbaar.

* Deze handleiding is met de grootste zorg vervaardigd. Als u opmerkingen of vragen hebt over de handleiding, neem dan
contact op met uw dealer of dichtstbijzijnde erkende servicevestiging.

* Dit product is onderworpen aan strenge kwaliteitscontroles en inspectieprocedures. Mocht zich toch een storing of ander
probleem voordoen, neem dan s.v.p. contact op met uw dealer of het dichtstbijzijnde erkende servicebedrijf.

* Behoudens voorzover wettelijk vereist kan SHARP niet aansprakelijk worden gesteld voor defecten die optreden gedurende het
gebruik van het product of zijn opties, of defecten die het gevolg zijn van een onjuiste bediening van het product en zijn opties,
of andere defecten, of voor enige schade die voortkomt uit het gebruik van het product.

Waarschuwing

* Verveelvoudiging, aanpassing of vertaling van de inhoud van deze handleiding zonder voorafgaande toestemming is verboden,
behoudens voorzover toegestaan onder het auteursrecht.
¢ Alle informatie in deze handleiding is onder voorbehoud.

In deze handleiding weergegeven illustraties en het bedieningspaneel en aanraakscherm

De randapparatuur is meestal optioneel. Bij enkele modellen maakt bepaalde randapparatuur echter deel uit van de standaarduitrusting.
Bij de uitleg in deze handleiding gaan we ervan uit dat de invoereenheden voor 500 bladen op de MX-C312 zijn geinstalleerd.
Voor sommige functies en procedures veronderstelt de uitleg dat er andere eenheden dan de bovengenoemde zijn geinstalleerd.

De schermweergaven, meldingen en toetsnamen in deze handleiding kunnen afwijken van die van het apparaat als
gevolg van verbeteringen en aanpassingen aan het product.

Pictogrammen in deze handleidingen

De pictogrammen in de handleidingen geven het volgende type informatie aan:

[ A Waarschuwing | Dit symbool waarschuwt u voor situaties waarin een risico bestaat op letsel of overlijden. ]
l A Let op Dit symbool waarschuwt u voor situaties waarin een risico bestaat op letsel of schade aan eigendommen.J
Hiermee wordt u gewezen op een Dit verwijst naar de naam van een systeeminstelling en biedt korte
@ situatie die kan leiden tot beschadiging uitleg van de instelling.

of storing van de machine. Indien "Systeeminstellingen:" wordt weergegeven:

Dit betreft uitleg over een algemene instelling.

@ Hier volgt extra uitleg over een functie Indien "Systeeminstellingen (Beheerder):" wordt

of procedure.

weergegeven:
Hier wordt het annuleren of corrigeren Dit betreft uitleg over een instelling die alleen door een beheerder
@ van een bewerking uitgelegd. dient te worden geconfigureerd.




Handelsmerkinformatie

De volgende handelsmerken en gedeponeerde handelsmerken worden gebruikt samen met het apparaat, de randapparatuur en

accessoires.

 Microsoft®, Windows®, Windows® XP, Windows Server® 2003, Windows Vista®, Windows® 7, Windows Server® 2008 en
Internet Explorer® zijn handelsmerken of gedeponeerde handelsmerken van Microsoft Corporation in de VS en andere landen.

¢ PostScript is een gedeponeerd handelsmerk van Adobe Systems Incorporated.

* Adobe en Flash zijn gedeponeerde handelsmerken of handelsmerken van Adobe Systems Incorporated in de Verenigde Staten
en andere landen.

* Adobe, het Adobe-logo, Acrobat, het Adobe PDF-logo en Reader zijn gedeponeerde handelsmerken
of handelsmerken van Adobe Systems Incorporated in de Verenigde Staten en andere landen.

* Macintosh, Mac OS, AppleTalk, EtherTalk en LaserWriter zijn handelsmerken van Apple Inc., gedeponeerd in de VS en andere
landen.

* Netscape Navigator is een handelsmerk van Netscape Communications Corporation.

* Mozilla® en Firefox® zijn gedeponeerde handelsmerken of handelsmerken van de Mozilla Foundation in de VS en andere
landen.

* PCL is een gedeponeerd handelsmerk van de Hewlett-Packard Company.

* IBM, PC/AT en PowerPC zijn handelsmerken van International Business Machines Corporation.

* Sharpdesk is een handelsmerk van Sharp Corporation.

e Sharp OSA is een handelsmerk van Sharp Corporation.

* RealVNC is een handelsmerk van RealVNC Limited.

 Alle overige handelsmerken en auteursrechten behoren toe aan hun respectieve eigenaren.

Candid en Taffy zijn handelsmerken van Monotype Imaging, Inc. gedeponeerd bij het United States

Patent and Trademark Office en zijn mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. CG Omega,

CG Times, Garamond Antiqua, Garamond Halbfett, Garamond Kursiv, Garamond en Halbfett Kursiv

zijn handelsmerken of Monotype Imaging, Inc. en zijn mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. Albertus, Arial, Coronet,
Gill Sans, Joanna en Times New Roman zijn handelsmerken van The Monotype Corporation gedeponeerd bij het United States
Patent and Trademark Office en zijn mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. Avant Garde, ITC Bookman, Lubalin Graph,
Mona Lisa, Zapf Chancery en Zapf Dingbats zijn handelsmerken van International Typeface Corporation gedeponeerd bij het
United States Patent and Trademark Office en mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. Clarendon, Eurostile, Helvetica,
Optima, Palatino, Stempel Garamond, Times en Univers zijn handelsmerken van Heidelberger Druckmaschinen AG en zijn
mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden, onder exclusieve

licentie aan Linotype Library GmbH en de geheel eigen dochtermaatschappijen van Heidelberger Druckmaschinen AG. Apple
Chancery, Chicago, Geneva, Monaco en New York zijn handelsmerken van Apple Computer Inc. en zijn mogelijk gedeponeerd in
zekere rechtsgebieden. HGGothicB, HGMinchoL, HGPGothicB en HGPMincholL zijn handelsmerken van Ricoh Company, Ltd. en
zijn mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. Wingdings is een gedeponeerd handelsmerk van Microsoft Corporation in
de United States en andere landen. Marigold en Oxford zijn handelsmerken van Arthur Baker en zijn mogelijk gedeponeerd in
zekere rechtsgebieden. Antique Olive is een handelsmerk van Marcel Olive en is mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden.
Hoefler Text is een handelsmerk van Johnathan Hoefler en

is mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. ITC is een handelsmerk van International Typeface Corporation gedeponeerd
bij het United States Patent and Trademark Office en mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. Agfa is een handelsmerk
van de Agfa-Gevaert Group en is mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. Intellifont, MicroType en UFST zijn
handelsmerken van Monotype Imaging, Inc. gedeponeerd bij het United States Patent and Trademark Office en mogelijk
gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. Macintosh en TrueType zijn handelsmerken van Apple Computer Inc. gedeponeerd bij
het United States Patent and Trademark Office en andere landen. PostScript is een handelsmerk van Adobe Systems
Incorporated en is mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. HP, PCL, FontSmart en LaserJet zijn handelsmerken van
Hewlett-Packard Company en zijn mogelijk gedeponeerd in zekere rechtsgebieden. The Type 1 processor resident in Monotype
Imaging's UFST product is onder licentie van Electronics For Imaging, Inc. alle andere handelsmerken zijn eigendom van hun
respectieve eigenaren.



VERBRUIKSGOEDEREN

De vervangbare standaardverbruiksgoederen voor dit product omvatten papier, tonercartridges en nietjespatronen voor
de afwerkeenheid.

Gebruik uitsluitend producten van SHARP voor de tonercartridges, nietjespatronen voor de afwerkeenheid en
transparanten.

SHARP Voor het beste kopieerresultaat raden wij u aan uitsluitend
Sharp Genuine Supplies te gebruiken die zijn ontworpen,
<« gemaakt en getest onder levensduur en de prestaties van
Sharp producten te maximaliseren. Let op het Genuine
GENUINE SUPPLES  Supplies-etiket op de tonerverpakking.

Opslag van onderdelen

Correcte opslag
1. Sla de onderdelen op in een ruimte die:
* schoon en droog is
* een normale temperatuur heeft met minimale temperatuurwisselingen
¢ niet aan direct zonlicht wordt blootgesteld.
2. Sla het papier op in de originele verpakking en leg het papier plat neer.
3. Papier dat buiten de originele verpakking of staand wordt opgeslagen kan gaan krullen of vochtig worden.

Dit kan leiden tot papierstoringen

Sla de doos met tonercartridges liggend op, dus niet staand. Als een tonercartridge staand wordt bewaard, kan de toner
in de cartridge hard worden.

Sla de toner op in een ruimte die niet warmer is dan 40°C (104¢F). Als toner in een warme ruimte wordt bewaard, kan
deze in de cartridge hard worden.

Nietjespatroon
Voor de afwerkeenheid is de volgende nietjespatroon vereist:

MX-SCX1 (voor afwerkeenheid)
Ongeveer 5000 per patroon x 3 patronen

Levering van reserveonderdelen en verbruiksgoederen

De levering van reserveonderdelen ter reparatie van de machine wordt gedurende ten minste 7 jaar nadat is
opgehouden met produceren gegarandeerd. Reserveonderdelen zijn die onderdelen van de machine die als gevolg van
normaal gebruik van het product kapot kunnen gaan. Onderdelen die normaalgesproken langer meegaan dan de
levensduur van het product, worden niet beschouwd als reserveonderdelen. Ook verbruiksgoederen zijn beschikbaar
gedurende 7 jaar na beéindiging van de productie.
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VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

Dit hoofdstuk biedt basisinformatie over het apparaat. Lees dit hoofdstuk zorgvuldig door voordat u het apparaat in
gebruik neemt.

ONDERDELEN EN FUNCTIES
BUITENZIJDE

Q)

)

@)

4)

®)

(6)

@ @®)

Automatische origineelinvoer

Deze laadt en scant automatisch meerdere originelen. Bij 2-zijdige
originelen kunnen automatisch beide zijden worden gescand.

I=" HET ORIGINEEL PLAATSEN (pagina 1-36)
Voorklep
Open deze klep om een tonercartridge te verwijderen.
I=" DE TONERCARTRIDGES VERVANGEN (pagina 1-49)
Bedieningspaneel

Dit wordt gebruikt om functies te selecteren en het aantal
kopieén in te voeren.
I=" BEDIENINGSPANEEL (pagina 1-8)

Uitvoerlade (middelste lade)
Uitvoer wordt naar deze lade uitgevoerd.
Afwerkingseenheid*

Deze kan worden gebruikt om afdrukken te nieten.
1" AFWERKINGEENHEID (pagina 1-42)

Klep van uitvoerlade*

* Randapparatuur.

Wanneer een afwerkingeenheid
is geinstalleerd

©)

(7) Hoofdvoedingsschakelaar

Deze wordt gebruikt om het apparaat in te schakelen.
Laat deze schakelaar in de stand "Aan" staan bij gebruik
van de fax- of internetfaxfunctie.

5" DE VOEDING IN- EN UITSCHAKELEN (pagina 1-15)

(8) Hendel
Pak hem vast bij het verplaatsen van de machine.

ALet op

De hoofdeenheid is extreem zwaar en dus zijn er twee
mensen nodig voor dit karwei. Pak de hendels aan elke
kant stevig beet tijdens het optillen van de hoofdeenheid.

(9) Handinvoerlade
Gebruik deze lade om handmatig papier in te voeren.
Als u een groter papierformaat laadt dan A4 of 8-1/2" x 11",
trek dan het verlengstuk van de handinvoer uit.
I PAPIER LADEN IN DE HANDINVOERLADE (pagina 1-33)

Inhoudsopgave
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(10) (11) (12)
(10) Papierlade 1 (12) USB-aansluiting (A-type)
Hierin wordt papier geplaatst. Ondersteunt USB 2.0 (Hi-Speed).
1" PAPIERLADE-INSTELLINGEN VOOR Deze wordt gebruikt om een USB-toestel of een
PAPIERLADE 1 TOT 4 (pagina 1-30) USB-geheugen op het apparaat aan te sluiten.

(11) Papierlade 2/Papierlade 3/Papierlade 4 Gebruik een afgeschermd type USB-kabel.

(Wanneer een invoereenheid voor 500 bladen is
geinstalleerd.)*

Hierin wordt papier geplaatst.
Voor combinaties van invoereenheden voor 500 bladen
moet u uw dealer of het dichtstbijzijnde erkende
servicebedrijf raadplegen.

" PAPIERLADE-INSTELLINGEN VOOR

PAPIERLADE 1 TOT 4 (pagina 1-30)

* Randapparatuur.

Inhoudsopgave



BINNENZIJDE

(13)

(14

(15)

(16)

(13) (14) (15)

Toner inzamelcontainer
verwijderd en klep van
tonerkanalen geopend

&

_

(19)

Ontwikkelaarcartridges

Deze bevatten de ontwikkelaar die nodig is voor het

overdragen van de toner op het papier.

Voordat u de drumcartridge vervangt, moet u de

ontwikkelaarcartridge verwijderen.

I DE ONTWIKKELAARCARTRIDGE VERVANGEN
(pagina 1-55)

Drumcartridges

Deze bevatten de fotogevoelige drum die wordt gebruikt
voor het maken van afbeeldingen voor kopiéren en
afdrukken.

I DE DRUMCARTRIDGE VERVANGEN (pagina 1-59)

Tonercartridges

Deze bevat toner voor het afdrukken. Wanneer de toner
in de cartridge opraakt, dient de cartridge van de kleur
die opraakt vervangen te worden.

I=" DE TONERCARTRIDGES VERVANGEN (pagina 1-49)

Samenvoegeenheid
Hier wordt warmte toegepast om de overgebrachte
afbeelding in het papier te smelten.

/\Let op

De fuser wordt heet. Zorg dat u geen brandwonden
oploopt als u probeert vastgelopen papier te
verwijderen.

(17)

Rechterklep

Open deze klep om vastgelopen papier te verwijderen.

=" 8. HET OPSPOREN VAN FOUTEN
"VERWIJDEREN VAN VASTGELOPEN PAPIER"

(pagina 8-9)

1-5

(20)

VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

(16) (17) (18)

(21)

(22) (23)

(18) Klep papieromkeergedeelte
Deze klep wordt gebruikt bij dubbelzijdig afdrukken.
Open deze klep om vastgelopen papier te verwijderen.
I 8. HET OPSPOREN VAN FOUTEN "VERWIJDEREN
VAN VASTGELOPEN PAPIER" (pagina 8-9)

(19) Kilep tonerkanalen
Open deze klep om de tonerkanalen te reinigen.
5" DE TONERKANALEN VAN DE FOTOGELEIDENDE
DRUM REINIGEN (pagina 1-65)

(20) Tonerafvalbak
Hierin wordt de overtollige toner die na het afdrukken is
overgebleven verzameld.
I=" DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER
VERVANGEN (pagina 1-52)

De toneropvangbak kan worden meegegeven aan uw
onderhoudstechnicus.

@

(21) Ontgrendelhendel toner inzamelcontainer
Draai deze hendel om de toner inzamelcontainer te
ontgrendelen als u de toner inzamelcontainer wilt
vervangen of de laserunit wilt reinigen.
I DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER
VERVANGEN (pagina 1-52)
I5° DE LASEREENHEID REINIGEN (pagina 1-72)

Rechterklep van papierlade

Open dit onderdeel om papier te verwijderen dat is

vastgelopen in een lade.

I 8. HET OPSPOREN VAN FOUTEN "VERWIJDEREN
VAN VASTGELOPEN PAPIER" (pagina 8-9)

Ontgrendelhendel rechterklep
Vastgelopen papier wordt verwijderd door aan deze hendel te trekken
en hem omhoog te houden om de klep aan de rechterkant te openen.
" 8, HET OPSPOREN VAN FOUTEN "VERWIJDEREN
VAN VASTGELOPEN PAPIER" (pagina 8-9)

(22)

(23)

Inhoudsopgave
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AUTOMATISCHE ORIGINEELINVOER EN GLASPLAAT

1) @ @ @ ® (6) (@)

(1) Papierinvoerrol (6) Scangedeelte
Deze rol draait zodat het origineel automatisch wordt Hier worden originelen gescand die in de automatische
ingevoerd. origineelinvoer zijn geplaatst.

(I i -
(2) Klep origineelinvoergedeelte REGULIER ONDERHOUD (pagina 1-63)

Open deze klep om een vastgelopen origineel te (7) Glasplaat
verwijderen of de papierinvoerrol te reinigen. Gebruik deze om een boek of een ander dik origineel te
1= 8. HET OPSPOREN VAN FOUTEN scannen dat niet via de automatische origineelinvoer kan
"VERWIJDEREN VAN VASTGELOPEN PAPIER" worden geladen.
(pagina 8-9) I HET ORIGINEEL OP DE GLASPLAAT PLAATSEN

(3) Origineelgeleiders (pagina 1-38)

Deze helpen te waarborgen dat het origineel goed wordt
gescand. Stel de geleiders af op de breedte van het

origineel.
I=" HET ORIGINEEL PLAATSEN (pagina 1-36)

(4) Lade origineelinvoer

Plaats uw originelen in deze lade. Enkelzijdige originelen
moeten met de afbeelding naar boven worden geplaatst.
I=" HET ORIGINEEL PLAATSEN (pagina 1-36)

(5) Origineeluitvoerlade
Na het scannen worden originelen naar deze lade
uitgevoerd.

1-6
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ZIJDE EN ACHTER

! (1)

§ ()

3)

{ @
®

(1) USB-aansluiting (A-type)
Ondersteunt USB 2.0 (Hi-Speed).
Deze wordt gebruikt om een USB-toestel of een USB-geheugen op
het apparaat aan te sluiten.
Deze aansluiting is aanvankelijk niet bruikbaar. Wilt u de aansluiting
gebruiken, neem dan contact op met uw onderhoudstechnicus.

(2) LAN-aansluiting
Sluit de LAN-kabel aan op deze aansluiting als het
apparaat binnen een netwerk wordt gebruikt.
Gebruik een afgeschermd type LAN-kabel.

(3) USB-aansluiting (B-type)
Ondersteunt USB 2.0 (Hi-Speed).
U kunt een computer aansluiten op deze aansluiting om
het apparaat te gebruiken als printer.
Gebruik een afgeschermd type USB-kabel.

(4) Aansluiting voor onderhoudsdoeleinden

A Let op

Deze aansluiting dient alleen voor gebruik door
onderhoudstechnici.

Als u een kabel aansluit op deze aansluiting, kan het
apparaat storingen gaan vertonen.

Belangrijke informatie voor onderhoudstechnici:
De kabel voor de onderhoudsaansluiting mag niet langer
Zijn dan 3 meter (118").

(5) Netstekker

1-7
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@)

(4)

1M (@) @

VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

®) )

OPDRACHT STATUS

SYSTEEM
INSTELLINGEN

© GEREED,

AFDRUKKEN © DATA

BEELD  OLIN g
VERZENDEN & DATA

BEGIN

elotole
®
&)
&
© ®

OIOIOIO),

HOOEE

N\ J /
k - =
@ (@)
Aanraakscherm (5)
Op het aanraakscherm worden meldingen en toetsen
weergegeven.

Druk op de weergegeven toetsen om de gewenste
functies te bedienen.

Als u op een toets drukt, klinkt een geluidssignaal en
wordt het geselecteerde item gemarkeerd. Hierdoor
wordt uw bedieningshandeling bevestigd.

=" AANRAAKSCHERM (pagina 1-10)

Toets [SYSTEEM INSTELLINGEN] @)

Druk op deze toets om het menuscherm voor de
systeeminstellingen weer te geven. De

systeeminstellingen worden gebruikt om de

papierlade-instellingen te configureren, adressen voor
verzendhandelingen op te slaan en parameters aan te

passen om het apparaat gebruiksvriendelijker te maken. (8)

(6)

Toets [OPDRACHT STATUS]

Druk op deze toets om het opdrachtstatusscherm weer te
geven. Dit scherm wordt gebruikt om informatie over
opdrachten weer te geven en opdrachten te annuleren.
Zie voor details de hoofdstukken voor elk van de functies
in deze handleiding.

Indicatoren AFDRUKKEN

¢ Indicator GEREED
Als deze indicator brandt kunnen afdrukopdrachten
worden ontvangen.

¢ Indicator DATA
Deze knippert wanneer afdrukgegevens worden
ontvangen en brandt voortdurend wanneer wordt
afgedrukt.

1-8

Numerieke toetsen

Deze toetsen worden gebruikt om het aantal kopieén,
faxnummers en andere cijfers in te voeren. Met deze
toetsen worden ook getalswaarden voor instellingen
ingevoerd (behalve voor de systeeminstellingen).

Toets [WISSEN] ((©))

Druk op deze toets het aantal kopieén terug te zetten op
o,

Toets [BEGIN]

Druk op deze toets om het beginscherm weer te geven.
Regelmatig gebruikte instellingen kunnen ingeschreven
worden op het beginscherm om snelle en eenvoudige
bediening van het apparaat mogelijk te maken.

I BEGINSCHERM (pagina 1-22)

Indicatoren BEELD VERZENDEN

¢ Indicator LIUN
Dit gaat branden tijdens het verzenden of ontvangen
van een fax of internetfax. Dit gaat ook branden tijdens
het verzenden van een beeld in scanmodus.

¢ Indicator DATA
Dit gaat knipperen als een ontvangen fax of internetfax
niet afgedrukt kan worden bijvoorbeeld als het papier
op is. Dit gaat branden als er een verzendopdracht is
die niet verzonden is.

Inhoudsopgave
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(10

(11)

(12)

(13)

VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

©@ (0

OPDRACHT STATUS

SYSTEEM
INSTELLINGEN

© GEREED

AFDRUKKEN © DATA

BEELD o LN
VERZENDEN & DATA

BEGIN

_

Toets [STARTEN ZWART-WIT]

Druk op deze toets om een origineel te kopiéren of
scannen in zwart-wit. Deze toets wordt ook gebruikt om
een fax te verzenden in de faxmodus.

Toets [STARTEN KLEUR]

Druk op deze toets om een origineel in kleur te scannen.
Deze toets kan niet worden gebruikt in combinatie met de
fax- of internetfaxfunctie.

Toets [LOGOUT] ((¥))

Druk op deze toets om uit te loggen als u hebt ingelogd
om het apparaat te gebruiken. Als de faxfunctie wordt
gebruikt, kan deze toets ook ingedrukt worden om
toonsignalen met een puls telefoonlijn te verzenden.
I GEBRUIKERSAUTHENTICATIE (pagina 1-17)

Toets [#/P] ((D))

In de kopieerfunctie drukt u op deze toets om een
werkprogramma te gebruiken. Als de faxfunctie gebruikt
wordt, kan deze toets gebruikt worden tijdens het bellen.

Toets [ALLES WISSEN] ()

Druk op deze toets om terug te gaan naar de
oorspronkelijke bedieningstoestand.

Gebruik deze toets om alle gemaakte instellingen te
annuleren en het apparaat te gebruiken met de
standaardinstellingen.

(11)

(14)

(15)

(16)

(17)

@._.-
56 @) Lo
®
<) @) @ |
= =
(12)  (13) (14) (15) (16)(17)
Toets [STOP] (@)

Druk op deze toets om een kopieer- of scanopdracht te
stoppen.

Toets/indicator [SPAARSTAND] ((®)))

Druk op deze toets om het apparaat in de stand
Automatisch Uitschakelen te zetten om energie te
sparen.

De toets [SPAARSTAND] (@) knippert als het apparaat
in de stand Automatisch Uitschakelen staat.

I TOETS [SPAARSTAND] (pagina 1-16)

Toets [AAN] ((©))

Druk op deze toets om de voeding van het apparaat in of

uit te schakelen.

I DE VOEDING IN- EN UITSCHAKELEN (pagina
1-15)

AAN-indicator

Deze indicator gaat branden als de

hoofdvoedingsschakelaar van het apparaat in de stand

"Aan" staat.

I DE VOEDING IN- EN UITSCHAKELEN (pagina
1-15)

@ De indicators van het bedieningspaneel kunnen variéren naargelang het land of gebied.

1-9
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AANRAAKSCHERM

Dit gedeelte legt het gebruik van het aanraakpaneel uit.

* Zie voor het invoeren van tekst "TEKST INVOEREN" (pagina 1-78).

* Zie "Algemene handelingsmethoden" (pagina 7-4) in "7. SYSTEEMINSTELLINGEN" voor informatie over de
schermen en procedures voor het gebruik van de systeeminstellingen.

Het aanraakscherm gebruiken
Voorbeeld 1

Hé}%fdrukopdr. I@’—l Scan naar I@Faxopdraeht I@ Internetfax ]

Ondrachtwachtrii Sets / Voortaana Starus

Spool

h 4
Opdr .Wachtr

-
1 Voltooid

2]
;) e
prioriteit

020 / 001 Kopieren

2 FD KOPIE 002 / 000 Wachten
Geluidssignaal

4 @ 0312345678 001 / 000 Wachten

(2) =

3 Q Computer0l

Stop. /Wis.

o (3)

(1) Modustoetsen gebruik deze toetsen om te wisselen tussen de functies kopiéren, beeld verzenden en

documentarchivering.

(2) De instellingen voor de diverse functies kunnen eenvoudig worden geselecteerd en geannuleerd door met uw
vingertop de toetsen op het scherm aan te raken. Als u een item selecteert, klinkt een geluidssignaal en wordt het

item gemarkeerd om de selectie te bevestigen.

(8) Grijs weergegeven toetsen kunnen niet worden geselecteerd.

@ Als u op een toets drukt die niet kan worden geselecteerd, klinkt een dubbel geluidssignaal.

Voorbeeld 2
(:) () (©)) @
| Spec. Functies [I 3¢ [ O ‘J

Omlaag

Rechts Links

s | il "= ]

:g Zijde 1 :gznde 2

-°:E] E]l >

(1) Als de standaardinstelling van een toets in een scherm is
gemarkeerd, dan is de toets geselecteerd. Als u de selectie wilt
wijzigen, drukt u op een van de andere toetsen om deze te markeren.

(2) De toetsen (] (4] kunnen worden gebruikt om een
waarde te verhogen of te verlagen. Houd de gewenste
toets ingedrukt om een waarde snel te wijzigen.

(3) Druk op deze toets om een instelling te annuleren.

(4) Druk op [OK] om een instelling in te voeren en op te slaan.

Voorbeeld 3
(1) 2
| Spec. Functies @ OK ]|
el tavintiapte |
1

{Kaart Formaat Stempel

. *
Multishot -

|
{ Kleur- ]

Instellingen Bestand

Opdracht Transparant- JR—
Samenstel, [Insteekvellenl [ 2-in-1 ] 2

(1) Sommige items in het scherm Speciale Functies
worden geselecteerd door simpelweg op de toets
voor het item te drukken. Als u een geselecteerd item
wilt annuleren, drukt u nogmaals op de gemarkeerde
toets zodat de markering verdwijnt.

(2) Wanneer instellingen in meerdere schermen moeten
worden gemaakt, drukt u op de toets of de toets
om door de schermen te bladeren.

1-10
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Voorbeeld 4

SR e — ]
RosthlSeres —— Kant1ijn . Schuiven:Rechts
------------- - Normaal Dubbelz. Kopie Verschuiving  ° Voor:10mm/Achter:10mm
N
Wissen : Rand:10mm

2
o) mra —
Auto 2 A5 =&
— o)
4 A4 1=l

1

1
(+)
[+]

Kopieerfactor Origineel Papierformaat
100% u
Normaal papier|
Als u ten minste één speciale functie selecteert, Door te drukken op de toets geeft u een lijst met
verschijnt de toets in het basisscherm. de geselecteerde spec. functies weer.
Voorbeeld 5
Origineel { OK ]|
Invoer Formaat [ Annuleren ][ 0K ]

Voer waarde in via cijfertoetsen.

v ]

(25~216)
- Cmme= L o |

Druk op een cijferweergavetoets om een waarde Druk op de cijfertoetsen om een getalswaarde in te
rechtstreeks met de cijfertoetsen in te voeren. voeren en druk op [OK].

@ Het in deze handleiding afgebeelde aanraakscherm is bedoeld ter illustratie. Het werkelijke scherm ziet er iets
anders uit.

Systeeminstellingen (Beheerder): Toetsgeluid

Deze instelling wordt gebruikt om het volume van het geluidssignaal bij toetsdrukken aan te passen. Het toetsgeluid kan ook
worden uitgeschakeld.
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STATUSWEERGAVE

Als het basisscherm van een functie verschijnt, wordt aan de rechterkant van het aanraakscherm de machinestatus
weergegeven.
De getoonde informatie wordt hieronder uitgelegd.

M

()

Voorbeeld: Basisscherm van

Spec. Functies

VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

de kopierfunctie

Opdracht Status
.—(1)—. a

v
MFP-status ' I

Onderhoudsinfo

B 020/015

Dubbelz. Kopie

Uitvoer

Belichting

Auto

Bestand

Snelbestand

Weergavekeuzetoets 3)
De statusweergave kan schakelen tussen "Opdracht

Status" en "MFP-status".

Als het opdrachtstatusscherm wordt weergegeven,

wijzigt de statusweergave automatisch naar

"MFP-status".

"Opdracht Status"-weergave

Dit geeft de eerste vier afdrukopdrachten in de afdrukrij
(de lopende opdracht en de opdrachten die op afdrukken
wachten). De soort opdracht, het ingestelde aantal
kopieén, het aantal voltooide kopieén en de
opdrachtstatus worden weergegeven.

Opdrachten kunnen in dit scherm niet worden bewerkt.
Opdrachten kunnen alleen in het opdrachtstatusscherm
worden bewerkt.

Zie voor details de hoofdstukken voor elk van de functies
in deze handleiding.

1-12

Kopieren
B o020/015
Wachten
B o020/015
Wachten
ED 020/015
Wachten

"MFP-status"-weergave

DC DC DC
DC DC DC

DC DC DC

3)

Dit geeft systeeminformatie over de machine weer.
"Onderhoudsinfo”

Dit geeft informatie weer over het onderhoud van de
machine door middel van codes.
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SYSTEEMBALK

De systeembalk verschijnt onderaan het aanraakscherm.
Hieronder wordt uitleg gegeven over de items in de systeembalk.

MFP-status

Spec. Functies

M 020/015

Kopieerfactor
100%

|I &) | Ladel

'I----

1

(1) Opdrachtstatusweergave

De opdrachten die in uitvoering of gereserveerd zijn,
worden met pictogrammen aangegeven.

* Dit verschijnt bij een distributieopdracht voor meerdere

modi.

1-13

———
Dubbelz. Kopie Kopieren
- Normaal
At
E: D oo
1A =) =
2 a5 = 5 2 Wachten
-V =
020/015
(o] &
Wachten

()

B 020/015

Wachten

Wanneer een ander basisscherm verschijnt dan dat van de
verzendfunctie, wordt tijdens de toevoer van papier het aantal
laden weergegeven dat wordt gebruikt om papier aan te voeren.

De kleur die verschijnt in de opdrachtstatusweergave hangt af
e Afdrukopdracht © Kopieeropdracht van de opdrachtstatus zoals aangegeven in de tabel hieronder.
U kunt de opdrachtstatusweergave aanraken om het
Scannen naar Scannen naar opdrachtstatusscherm weer te geven.
A
% E-mail opdracht A== FTP opdracht Faxontvangst- . . .
dracht Configuratie van de machine
Scannen naar Scannen naar el
_HF%' netwerkmap _HIE‘ desktop Groen Er wordt een afdruk-, scan- of
opdracht opdracht andere opdracht normaal uitgevoerd.
¢ Faxverzendop- & Opdrachtsta- Geel De machine is aan het opwarmen of staat op
dracht tusweergave stand-by of er is een opdracht geannuleerd.
PC-Fax Verzending Rood Er is papier vastgelopen of een
verzenden - Internetfax andere storing opgetreden.
-“ opdracht @ opdracht
—= (inclusief Grijs Er zijn geen opdrachten
Directe SMTP)
- (2) Pictogramweergave
Internetfaxont- Verzending
vangstopdracht " PC-I-Fax
@ (inclusief et opdracht Dit pictogram verschijnt wanneer gegevens
Directe SMTP) worden verzonden of ontvangen
Distributieopdracht* Scannen naar Dit pictogram verschijnt wanneer fax-, scan- of
@ Inkomende e schijfbestand internetfaxgegevens in het machinegeheugen worden
- routeringsopdracht afdrukopdracht opgeslagen. Wanneer te verzenden gegevens
= worden opgeslagen, verschijnt (Zi'. Wanneer te
Metadata- C Pgesiag n & "
ontvangen gegevens worden opgeslagen, verschijnt
.n%] verzendopdracht .
4 . Wanneer zowel te verzenden als te ontvangen

gegevens worden opgeslagen, verschijnt (s .

-
m
&=
3

Dit pictogram verschijnt wanneer een
onderhoudstechnicus de simulatiefunctie
heeft geactiveerd.

@

Dit pictogram verschijnt als er een USB-geheugen of
ander USB-toestel op de machine wordt aangesloten.
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VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

Dit pictogram verschijnt wanneer de
@] gegevensbeveiligingskit wordt gebruikt.

Dit pictogram verschijnt wanneer de
@3 machine wordt verbonden met externe
toepassingen.

(3) Toets Helderheid aanpassen
Druk op deze toets om de helderheid van het
aanraakscherm aan te passen.
Zodra u het hebt aangeraakt verschijnt het volgende
scherm naast de toets.

| = | | + |
Druk op de toets [+] of [-] om de helderheid aan te
passen.

Zodra u klaar bent raakt u de toets helderheid aanpassen
opnieuw aan om het scherm te sluiten.

1-14
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DE VOEDING IN- EN UITSCHAKELEN

Het apparaat is voorzien van twee voedingsschakelaars. De ene is de hoofdschakelaar aan de linkerzijde van de
machine. De andere is de toets [AAN] ((®)) aan de rechterbovenzijde van het bedieningspaneel.

Hoofdvoedingsschakelaar Toets [AAN]
Als de hoofdvoedingsschakelaar is ingeschakeld, brandt
de hoofdvoedingsindicator op het bedieningspaneel. AAN-indicator

|
e O

°©L © ¢
, )

Stand "Aan"

OEO®E
OO
®

Toets [AAN]

De voeding inschakelen De voeding uitschakelen

(1) Zet de hoofdvoedingsschakelaar in de (1) Druk op de toets [AAN] ((®)) om de voeding
stand "Aan". uit te schakelen.

(2) Druk op de toets [AAN] ((®)) om de voeding (2) Zet de hoofdvoedingsschakelaar in de
in te schakelen. stand "Uit".

* Zorg ervoor dat u tijdens het uitschakelen van de stroom op de toets [AAN] (@) op het bedieningspaneel drukt. Wacht
@ vervolgens 20 seconden en schakel dan de hoofdschakelaar uit. Mocht er een plotselinge stroomonderbreking optreden
door bijvoorbeeld een stroomstoring, zet de machine dan weer aan en schakel hem dan in de juiste volgorde uit.
Als de machine gedurende langere tijd niet gebruikt wordt nadat de hoofdvoeding voorafgaand aan de toets [AAN] (@)
werd uitgeschakeld, kan dit abnormale geluiden, verslechterde beeldkwaliteit en andere problemen veroorzaken.

* Voordat u de hoofdschakelaar uitzet, moet u erop letten dat de indicator DATA voor het afdrukken en de DATA en LIJN
indicatoren voor het verzenden van beelden op het bedieningspaneel niet branden of knipperen. Wanneer u de
hoofdvoedingsschakelaar uitschakelt of het netsnoer uit het stopcontact halt, terwijl een van de indicators brandt of
knippert, wordt de harde schijf mogelijk beschadigd of raakt u gegevens kwijt.

* Zet bij een ernstige storing, naderend onweer of verplaatsing van het apparaat zowel de hoofdschakelaar als de toets
[AAN] (@) uit en haal de stekker uit het stopcontact.

@ Laat deze hoofdschakelaar altijd in de stand "Aan" staan bij gebruik van de fax- of internetfaxfunctie.

De machine opnieuw starten

Sommige instellingen treden pas in werking als de machine opnieuw wordt gestart.
Als er een bericht in het aanraakpaneel verschijnt waarin u wordt gevraagd om de machine opnieuw te starten, druk dan op de
toets [AAN] ((©)) om de voeding uit te schakelen en druk dan nogmaals op de toets om de voeding weer in te schakelen.

In sommige machinesituaties treden de instellingen niet in werking door op de toets [AAN] (@) te drukken om te herstarten.
Schakel in dat geval de stroom uit en dan weer aan met de hoofdschakelaar.
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ENERGIEBESPARENDE FUNCTIES

Dit product is voorzien van de volgende twee energiebesparende functies die voldoen aan Energy Star-richtlijnen om te
helpen bij de instandhouding van onze natuurlijke energiebronnen en het terugdringen van de milieuvervuiling.

Voorverwarmingsmodus (Verminderd energieverbruik)

Deze functie verlaagt automatisch de temperatuur van de fuser voor een verminderd stroomverbruik wanneer het
apparaat gedurende een onder "Instelling Voorverwarmingsfunctie" in de systeeminstellingen (beheerder) ingestelde
periode in stand-by staat.

Dit houdt de samenvoegeenheid op een lagere temperatuur en vermindert het energieverbruik terwijl de machine op
stand-by staat.

Het apparaat keert automatisch terug naar de bedrijffsmodus wanneer een afdrukopdracht wordt ontvangen, een toets
op het bedieningspaneel wordt ingedrukt of een origineel wordt geplaatst.

Functie automatisch uitschakelen (Sluimerstand)

Deze functie schakelt automatisch de voeding naar het scherm en de fuser uit wanneer het apparaat gedurende een
onder "Timer voor Automatisch Uitschakelen" in de systeeminstellingen (beheerder) ingestelde periode standby staat.
Deze modus biedt het laagst mogelijke energieverbruik. Er wordt aanzienlijk meer energie bespaard dan in de
voorverwarmingsmodus, maar het apparaat heeft meer tijd nodig om terug te keren in de bedrijfsmodus. Deze modus
kan worden geblokkeerd in de systeeminstellingen (beheerder).

Het apparaat keert automatisch terug naar de bedrijffsmodus wanneer een afdrukopdracht wordt ontvangen of op de
knipperende toets [SPAARSTAND] (®)) wordt gedrukt.

TOETS [SPAARSTAND]

Druk op de toets [SPAARSTAND] (®)) om het apparaat in de modus Automatisch Uitschakelen te zetten of te laten
terugkeren naar de bedrijfsmodus. De toets [SPAARSTAND] ((®)) is voorzien van een indicator die aangeeft of het
apparaat in de modus Automatisch Uitschakelen staat.

Is het apparaat gebruiksklaar.

Als u op de toets [SPAARSTAND] (@) drukt terwijl de indicator niet brandt, gaat de
indicator knipperen en gaat het apparaat na enkele ogenblikken over naar de modus
Automatisch Uitschakelen.

Als de indicator
[SPAARSTAND] (®) niet
brandt in de standby-modus

Als de indicator Staat het apparaat in de modus Automatisch Uitschakelen.
[SPAARSTAND] (@) Als u op de toets [SPAARSTAND] (@) drukt terwijl de indicator knippert, gaat de
knippert. indicator uit en keert het apparaat na enkele ogenblikken terug naar de bedrijffsmodus.

ololole
Blclole
®
®
>
>
® -

@ Toets / indicator
[SPAARSTAND]

®
.
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GEBRUIKERSAUTHENTICATIE

Met gebruikersauthenticatie wordt het gebruik van de machine beperkt tot gebruikers die geregistreerd zijn. De functies die
iedere gebruiker mag gebruiken, kunnen worden opgegeven, zodat de machine kan worden aangepast aan de behoeften
van uw werkplek.

Wanneer de beheerder van de machine de gebruikersauthenticatie heeft inschakeld, moet elke gebruiker inloggen om
de machine te gebruiken. Er zijn verschillende types gebruikersauthenticatie en elk type heeft een andere
inlogmethode.

Raadpleeg de uitleg bij de inlogmethodes voor meer informatie.

=" AUTHENTICATIE OP BASIS VAN GEBRUIKERSNUMMER (zie hieronder)

=" AUTHENTICATIE OP BASIS VAN LOGINNAAM / WACHTWOORD (pagina 1-19)

AUTHENTICATIE OP BASIS VAN
GEBRUIKERSNUMMER

Volg de onderstaande procedure om in te loggen met een van de beheerder van het apparaat ontvangen
gebruikersnummer.

Gebruikersauthenticatie [ o) J|

I

Bij authenticatie op basis van gebruikershummer

7 Voer uw gebruikersnummer (5 tot 8
cijfers) in met de numerieke toetsen.

Elk cijfer dat u invoert wordt weergegeven als "X ".

®O®®
OJOICIC)
SIOICIC)
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Gebruikersauthenticatie QK l| DrUK op [OK]'
F——a Nadat het ingevoerde gebruikersnummer is geauthenticeerd,
-~ wordt kort het aantallenscherm weergegeven.
=
‘ Gebruiksstatus: gebr./resterende pag.
_ Zwart/wit : 87,654,321/12,345,678
Meerkleuren: 87,654,321/12,345,678
Enketkoure. 67,64, 331/12, 342,678

Het aantal resterende pagina's verschijnt wanneer
paginalimieten zijn ingesteld in "Lijst van paginalimietgroepen"
in de systeeminstellingen (beheerder). (Het aantal pagina's dat
de gebruiker nog kan gebruiken in elke functie (kopiéren,
scannen, etc.) verschijnt.) De weergaveduur van dit scherm
kan worden ingesteld onder "Mededelingentijd Instellen" in de
systeeminstellingen (beheerder).

Als het gebruikersnummer een nummer van 8 cijfers is, is deze stap niet vereist. (U wordt automatisch ingelogd nadat
u het gebruikersnummer hebt ingevoerd.)

OB Als u klaar bent met het gebruiken van
®e® het apparaat en wilt uitioggen, drukt u
©]O]0, op de toets [LOGOUT] ().

OlOID)

LoGgout

 Let er echter op dat de toets [LOGOUT] (@) niet kan worden gebruikt om uit te loggen als er een faxnummer in
@ faxmodus wordt ingevoerd, omdat de toets wordt gebruikt voor de invoer van faxnummers.

* Als een van te voren ingestelde tijdsduur verloopt nadat de machine voor het laatst is gebruikt, wordt de functie
Automatisch wissen ingeschakeld. Wanneer de functie Automatisch wissen wordt ingeschakeld, wordt u
automatisch afgemeld. Bij gebruik van de PC-scanmodus wordt de gebruiker niet uitgelogd wanneer de toets
[LOGOUT] (@) wordt ingedrukt en werkt de functie Automatisch wissen niet. Zet het apparaat in een andere
modus en log vervolgens uit.

Als er driemaal achtereen een onjuist gebruikersnummer wordt ingevoerd...

Als "Waarschuwing wanneer aanmelden mislukt" is ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder), wordt het
apparaat gedurende vijf minuten geblokkeerd wanneer driemaal achtereen een onjuist gebruikersnummer wordt
ingevoerd.

Raadpleeg de beheerder van het apparaat inzake het gebruikernummer dat u moet gebruiken.

De beheerder kan de vergrendeling ongedaan maken.
Dit gebeurt vanuit [Gebruikers-bediening] en vervolgens [Standaardinstellingen] op het webpagina menu.
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AUTHENTICATIE OP BASIS VAN LOGINNAAM /
WACHTWOORD

Volg de onderstaande procedure om in te loggen met een van de beheerder van het apparaat of de beheerder van de
LDAP-server ontvangen loginnaam of wachtwoord.

Gebruikersauthenticatie [ OK ]|

februtkeconaan) (27)

Gebruik.Naam :

Wachtwoord

Auth. om Lokaal aanmelden

Bij authenticatie op basis van
(Als LDAP-authenticatie wordt gebruikt, worden andere items in het scherm weergegeven.)

C = ) Druk op de toets [Gebruikersnaam] of de
toets [27].
[Z] Als u op de toets [Gebruikersnaam] drukt, verschijnt een
Geam : scherm waarin u de gebruikersnaam kunt selecteren. Ga door

met de volgende stap.

— Als de toets [Z] wordt aangeraakt, verschijnt er een gebied
— waar een "Registratienr." Kan worden ingevoerd [---].
Met de cijfertoetsen geeft u het onder "Gebruikerslijst" in de
systeeminstellingen (beheerder) opgeslagen
registratienummer op. Ga na het invoeren van het
registratienummer naar stap 3.

Lokaal aanmelden

(A) (B) (C) Selecteer de gebruikersnaam.
! (A) Toets [Directe Invoer]

Gebrutkersselefic apparaacaccomntnodus (¢ torise ] Gebruik deze toets als u niet bent opgeslagen onder
ser o001 J [oser o002 1B "Gebruikerslijst" in de systeeminstellingen (beheerder) en
E] Usex 0003 ) [oser ooos = alleen LDAP-authenticatie gebruikt.

Aann. beheer. | oo G ) T ) B Er verschijnt een tekstinvoerscherm. Vier uw
e e [ ) (peex soos |- gebruikersnaam in.

‘ . ) feer ooio 3] (B) Gebruikerstoetsen
—_— ] focer ooz I Druk op uw gebruikersnaam zoals opgeslagen onder
I&J@J@@ e ) crem ) i ] < "Gebruikerslijst" in de systeeminstellingen (beheerder).
sebuik. (C) Toets [Vorige]

Druk op deze toets om terug te keren naar het loginscherm.
(D) (D) Indextabs

Alle gebruikers verschijnen op het tabblad [Alle].
Gebruikers worden gegroepeerd op de andere tabs naar
de zoekcriteria die zijn ingevoerd toen elke gebruiker is
opgeslagen.

LDAP-authenticatie kan worden gebruikt als de beheerder van de server LDAP-diensten levert via het LAN (Local
Area Network).
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Druk op de toets [Wachtwoord].
Er verschijnt een tekstinvoerscherm voor het invoeren van het

XKKXK K KK wachtwoord.

Voer uw wachtwoord in zoals opgeslagen onder
"Gebruikerslijst" in de systeeminstellingen (beheerder).

Gebruikersauthenticatie { OK ]|

Gebruik.Naam :User 0001

[E\\ED T Als u inlogt op een LDAP-server, voer dan het wachtwoord in
dat is opgeslagen bij uw loginnaam voor de LDAP-server.
Elk ingevoerd teken wordt weergegeven als "% ". Druk als u
klaar bent met het invoeren van het wachtwoord op de toets
[OK].

Als de authenticatie plaatsvindt via de LDAP-server en er
verschillende wachtwoorden voor u zijn opgeslagen onder
"Gebruikerslijst" in de systeeminstellingen (beheerder) en op
de LDAP-server, gebruik dan het wachtwoord dat is
opgeslagen op de LDAP-server.

@ * Wanneer een LDAP-server is opgeslagen kan [Auth. om:] worden gewijzigd.

¢ Als u inlogt met een gebruikerstoets...
De LDAP-server is opgeslagen toen uw gebruikersinformatie is opgeslagen, en daarom verschijnt de LDAP-server
als de authenticatie-server wanneer u uw gebruikersnaam selecteert. Ga naar stap 4.

* Wanneer u inlogt met de toets [Directe Invoer]...
Druk op de toets [Auth. om:] .

Gebruikersauthenticatie [ oK ]‘
) 111111+ Fa

Gebruik.Naam :Directe Invoer

KKK HRXX KRR RR XK R KA KKK K
Lokaal aanmelden

<

Selecteer de LDAP-server en druk op [OK].

Authenticeren tot:
[ Lokaal aanmelden ]

server 1

server 2

server 3

server 5

server 6

[
[
[ —
[
[
[

(LY UNLL NSL N

server 7
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Gebruikersauthenticatie 0K

Gebruik.Naam :User 0001

([ Wachituoord ] %% K%k XK KKK X KX KK KX KR KK KKK XK XK X

Lokaal aanmelden

(Als LDAP-authenticatie wordt gebruikt, worden andere
items in het scherm weergegeven.)

Druk op [OK].

Nadat de ingevoerde loginnaam en het ingevoerde wachtwoord zijn
geauthenticeerd, wordt kort het aantallenscherm weergegeven.

Gebruiksstatus: gebr./resterende pag.
Zwart/wit : 87,654,321/12,345,678
Meerkleuren: 87,654,321/12,345,678
Tweekleuren: g§7,654,321/12,345,678
Enkelkleurs: 87,654,321/12,345,678

Het aantal resterende pagina's verschijnt wanneer paginalimieten zijn
ingesteld in "Lijst van paginalimietgroepen" in de systeeminstellingen
(beheerder). (Het aantal pagina's dat de gebruiker nog kan gebruiken
in elke functie (kopiéren, scannen, etc.) verschijnt.) De weergaveduur
van dit scherm kan worden ingesteld onder "Mededelingentijd
Instellen" in de systeeminstellingen (beheerder).

Als u klaar bent met het gebruiken van
het apparaat en wilt uitloggen, drukt u
op de toets [LOGOUT] ((¥)).

¢ Let er echter op dat de toets [LOGOUT] (@) niet kan worden gebruikt om uit te loggen als er een faxnummer in
faxmodus wordt ingevoerd, omdat de toets wordt gebruikt voor de invoer van faxnummers.

¢ Als een van te voren ingestelde tijdsduur verloopt nadat de machine voor het laatst is gebruikt, wordt de functie
Automatisch wissen ingeschakeld. Wanneer de functie Automatisch wissen wordt ingeschakeld, wordt u automatisch
afgemeld. Bij gebruik van de PC-scanmodus wordt de gebruiker niet uitgelogd wanneer de toets [LOGOUT] (@) wordt
ingedrukt en werkt de functie Automatisch wissen niet. Zet het apparaat in een andere modus en log vervolgens uit.

Als er driemaal achtereen een onjuiste loginnaam of een onjuist wachtwoord wordt ingevoerd...
Als "Waarschuwing wanneer aanmelden mislukt" is ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder), wordt het apparaat
gedurende vijf minuten geblokkeerd wanneer driemaal achtereen een onjuiste loginnaam of een onjuist wachtwoord wordt ingevoerd.
Raadpleeg de beheerder van het apparaat inzake de loginnaam en het wachtwoord die/dat u moet gebruiken.

@

[Standaardinstellingen] op het webpagina menu.

* De beheerder kan de vergrendeling ongedaan maken. Dit gebeurt vanuit [Gebruikers-bediening] en vervolgens

* Als LDAP=authenticatie wordt gebruikt, kan de toets [E-mailadres] verschijnen, afhankelijk van de authenticatiemethode.
Als de toets [E-mailadres] verschijnt, druk dan op de toets. Er verschijnt een tekstinvoerscherm. Voer uw e-mailadres in.

Gebruikersauthenticatie

=

Gebruik.NaamUser 0002

h

1
o

rd

Systeeminstellingen (Beheerder): Gebruikerslijst

Deze wordt gebruikt om namen van gebruikers van de machine op te slaan. Daarnaast wordt gedetailleerde informatie

opgeslagen zoals de loginnaam, het gebruikersnummer en het wachtwoord. Neem contact op met de beheerder van het apparaat
voor de informatie die u nodig hebt om het apparaat te gebruiken.
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VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

BEGINSCHERM

Wanneer de toets [BEGIN] op het bedieningspaneel wordt ingedrukt, verschijnt het beginscherm in het aanraakscherm.
Op het beginscherm worden functiekeuzetoetsen weergegeven. Door op deze toetsen te drukken wordt het
basisscherm van elke functie geopend. Door op de toets [Mijn menu] te drukken worden items weergegeven waarmee u
versneld functies uit "Mijn menu" opent.
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(1) Modustoetsen (5) Titel
Gebruik deze toetsen om tussen de functies kopieren, Dit geeft de titel van het scherm Mijn menu weer.
beeld verzenden, documentarchivering en Shar Ate
’ g en Sharp OS (6) Sneltoets

schakelen. De naam en de afbeelding van de toetsen

kunnen worden gewijzigd. (Alleen in het eerste scherm.) Een geregistreerde functie verschijnt als sneltoets.

De toets kan worden aangetipt om de geregistreerde
(2) Achtergrondbeeld functie te selecteren.
Achtergrondbeeld van het beginscherm. Het @

achtergrondbeeld kan worden gewijzigd. Gebruikersnaam

Dit geeft de naam weer van de ingelogde gebruiker.

(3)  [Mijn menu]-toets De gebruikersnaam verschijnt als
Hierop drukken om naar uw menuscherm te gaan. De gebruikersauthenticatie op de machine is geactiveerd.
naam en de afbeelding van de toetsen kunnen worden
gewijzigd.

(4) Toepassingstoetsen

Er kunnen in totaal acht Sharp OSA-toepassingstoetsen

en snelkoppelingen naar Mijn menu worden

weergegeven.
Sneltoetsen naar functies kunnen als toetsen in uw persoonlijke menuscherm worden geregistreerd. Als een sneltoets
wordt ingedrukt, verschijnt het scherm voor die functie. Registreer vaak gebruikte functies in uw persoonlijke
menuscherm om snel en handig naar deze functies te gaan. Als gebruikersauthenticatie wordt gebruikt, kan uw
persoonlijke menuscherm van "Favoriete handelingen-groep" worden weergegeven.

Configureer de volgende instellingen op de webpagina:
* De naam van de toets op het beginscherm wijzigen, de afbeelding wijzigen en een toepassingstoets opslaan
* Toetsen opslaan die worden weergeven in het persoonlijke menuscherm

» Systeeminstellingen (Beheerder): Instellingen van Mijn menu
De registratie wordt uitgevoerd in [Systeeminstellingen] — [Bedieningsinstellingen] — [Instellingen van Mijn menu] in het
webpaginamenu.
» Systeeminstellingen (Beheerder): Lijst van Mijn menu
Als gebruikersauthenticatie is ingeschakeld, kan een persoonlijk menuscherm voor elke "Groepslijst favoriete bediening"
worden ingesteld.
Registratie wordt uitgevoerd in de "Lijst van Mijn menu" in [Gebruikers-bediening] in het webpaginamenu.
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VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

EXTERNE BEDIENING VAN DE MACHINE

Met de functie externe bediening kunt u de machine vanuit uw computer bedienen.
Als deze functie is toegevoegd, verschijnt hetzelfde scherm als het bedieningspaneelscherm op uw computer. Daarmee kunt u
de machine vanaf uw computer op dezelfde manier bedienen alsof u voor de machine staat.

De machine

Uw computer

Bedieningspaneel

Bedien de machine
met uw
computerscherm

Netwerk

De functie voor bediening op afstand kan slechts op één computer tegelijkertijd worden gebruikt.

Werken met de functie externe bediening

Voordat u deze functie gebruikt, moet u "Bedieningsauthoriteit" instellen op "Toegestaan” in "Bediening van externe software"
van "Instellingen bediening op afstand" in de systeeminstellingen (beheerder).

=" 7. SYSTEEMINSTELLINGEN "Instellingen bediening op afstand" (pagina 7-64)

Om de de functie externe bediening te gebruiken, moet de machine zijn aangesloten op een netwerk en moet een
VNC-applicatie op uw computer zijn geinstalleerd (aanbevolen VNC-software: RealVNC).

De procedure voor het gebruik van deze functie is als volgt:

Voorbeeld: RealVNC

Sluit de computer aan op het apparaat.

Server w (1) Start de VCN-Viewer
VC Encryptiar: (2) Voer het IP-adres van de machine in het
[avon ] (oo | [ ok )| o invoervak "Server" in.
— | — (3) Druk op [OK].

@ @

verbinding toe te laten.

@ Als de machine is verbonden met de externe software, verschijnt <5 op de systeembalk van het bedieningspaneel
van de machine. Wilt u de verbinding verbreken, sluit de externe software dan af of druk op 5.

Gebruik het bedieningspaneel op dezelfde manier als vanaf de machine*. Zie voor uitgebreide procedures de hoofdstukken
voor elk van de functies in deze handleiding. Let op, het is niet mogelijk om een waarde die wordt ingevoerd constant te
wijzigen door een toets ingedrukt te houden.

H Volg de aanwijzingen op het bedieningspaneel van het apparaat om de

Systeeminstellingen (Beheerder): Instellingen bediening op afstand
Stel de bedieningsrechten voor de functie externe bediening in.
Deze instellingen kunnen ook worden geconfigureerd in de webpagina's. Klik op "Systeeminstellingen”, "Bedieningsinstellingen"
en vervolgens op "Instellingen bediening op afstand" in het Webpaginamenu.
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VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

OPGESLAGEN ITEMS IN HET
OPDRACHTLOGBOEK

De machine slaat de uitgevoerde opdrachten op in het opdrachtlogboek.
De belangrijkste informatie die wordt opgeslagen in het opdrachtlogboek wordt hieronder beschreven.

* Om het tellen van de totale gebruiksaantallen van apparaten met een verschillende configuratie te vereenvoudigen, worden de
@ in het opdrachtlogboek opgeslagen items vastgelegd, ongeacht geinstalleerde randapparatuur en de reden van de opslag.

* [n sommige gevallen wordt de opdrachtinformatie mogelijk niet correct opgeslagen, bijvoorbeeld wanneer een stroomstoring optreedt tijdens een opdracht.

Nr. ltemnaam Beschrijving
1 Belangrijkste items Taak-id De taak-id wordt opgeslagen.
Taak-id's worden in het logboek opgeslagen als opeenvolgende
nummers tot 999999, waarna het tellen opnieuw bij 1 begint.
2 Opdrachtmodus De opdrachtmodus zoals kopiéren of afdrukken.
3 Computernaam De naam van de computer die de afdrukopdracht heeft verzonden.*
4 Gebruikersnaam De gebruikersnaam voor de authentificatiefunctie.
5 Gebruikersnaam De loginnaam voor de authentificatiefunctie.
6 Begindatum en -tijd De datum en het tijdstip waarop de opdracht is begonnen.
7 Einddatum en -tijd De datum en het tijdstip waarop de opdracht is voltooid.
8 Totaal aantal zwart/wit | Voor een afdrukopdracht wordt het totale aantal opgeslagen.
Voor een verzendopdracht wordt het totale aantal verzonden zwart-witpagina's
opgeslagen. Wanneer een overzicht wordt weergegeven van een
distributieverzending wordt het totale aantal pagina's opgeslagen.
Voor scannen naar schijf wordt het aantal opgeslagen zwart-witpagina's opgeslagen.
9 Totaal aantal Voor een afdrukopdracht wordt het totale aantal opgeslagen.
meerkleuren Voor een verzendopdracht wordt het totale aantal verzonden
meerkleurenpagina's opgeslagen. Wanneer een overzicht wordt
weergegeven van een distributieverzending, wordt het totale aantal
pagina's opgeslagen.
Voor scannen naar schijf wordt het aantal opgeslagen
meerkleurenpagina's opgeslagen.
10 Totaal aantal Geeft de totaaltelling in 2-kleuren aan.
tweekleuren
11 Totaal aantal Geeft de totaaltelling in één kleur aan.
enkelkleurs
12 Telling volgens formaat | Tellingen per origineel/papierformaat in kleur en zwart-wit.
13 Aantal vellen volgens Geeft het aantal vellen per papiersoort aan.
formaat
14 Ongeldig aantal vellen | Geeft het aantal ongeldige zwart-wit vellen aan.
(zwart/wit)
15 Ongeldig aantal vellen | Geeft het aantal ongeldige kleurenvellen aan.
(kleur)
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VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

Nr. Itemnaam Beschrijving

16 Belangrijkste items Aantal gereserveerde | Aantal opgegeven sets voor gereserveerde bestemmingen.

sets

17 Aantal voltooide sets Aantal voltooide sets of aantal bestemmingen waarnaar de
verzending met succes is voltooid.

18 Aantal gereserveerde | Aantal gereserveerde origineelpagina's van een kopieeropdracht,

pagina's afdrukopdracht, scanopdracht of andere opdracht.

19 Aantal voltooide Aantal voltooide pagina's van een set.

pagina's

20 Resultaat Het resultaat van een opdracht.

21 Foutoorzaak De oorzaak van een fout die is opgetreden tijdens een opdracht.

22 Onderwerp betreffende | Uitvoer De uitvoermodus van een afdrukopdracht.

23 afdrukopdracht Nieten De nietstatus.

24 Aantal nietjes Het aantal nietjes.

25 Aantal perforaties Het aantal perforaties.

26 Vouwen Opgeslagen bij een opdracht die met de vouwfunctie werkt.

27 Aantal vouwen Aantal gevouwen pagina's.

28 Printertint De gebruikte tint voor een afdrukopdracht.

29 Onderwerp Direct Adres Adres van een beeldverzendopdracht.

30 betreffende afbeelding Naam Afzender Naam van de afzender van een beeldverzendopdracht.

verzenden

31 Afzenderadres Adres van de afzender van een beeldverzendopdracht.

32 Type verzending Verzendtype van een beeldverzendopdracht.

33 Administratief Administratief serienummer van een beeldverzendopdracht.

serienummer

34 Rondzendnummer Rondzendnummer van een beeldverzendopdracht.

35 Invoervolgorde Reserveringsvolgorde voor een distributieverzending van een
beeldverzendopdracht. Voor een seriéle navraagopdracht wordt dit
gebruikt om de communicatie op het afdrukken af te stemmen.

36 Bestandstype Bestandindeling van een beeldverzendopdracht.

37 Compressiemodus/ Compressiemodus en comprimeringsfactor van het bestand van een

Comprimeringsfactor beeldverzendopdracht.

38 Communicatietijd Geeft de communicatieduur van verzendopdrachten aan.

39 Faxnr. Geeft het opgeslagen nummer van de afzender aan.

40 Onderwerp Document Archiveren | Status van document archiveren.

41 betreffende L Opslagmodus Opslagmodus van document archiveren.

documentarchivering

42 Bestandsnaam Bestandsnaam van een bestand dat is opgeslagen via document
archiveren of afdruk achterhouden.*

43 Gegevensgrootte [KB] | Bestandsgrootte.

44 Algemene Kleurinstelling De door de gebruiker geselecteerde kleurmodus.

45 functionaliteit Speciale Functies Speciale functies die zijn geselecteerd toen de opdracht werd
uitgevoerd.

46 Bestandsnaam 2 Slaat de bestandsnaam van afdrukopdrachten op.*
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Nr. Itemnaam Beschrijving
47 Gedetailleerde items Formaat Origineel Formaat van een gescand origineel.
Voor een afdrukopdracht met document archiveren is dit het
papierformaat van het bestand.
48 Origineeltype Origineeltype (tekst, afgedrukte foto enz.) dat is ingesteld in het
scherm met belichtingsinstellingen.
49 Papierformaat Het papierformaat van een afdrukopdracht.
Het papierformaat van het verzonden papier bij een verzendopdracht.
Bij scannen naar schijf is dit het papierformaat van het opgeslagen
bestand.
50 Papiertype Het papiertype dat wordt gebruikt voor het afdrukken.
51 Papiereigenschap: Geeft aan dat duplex was uitgeschakeld bij "Papiertype".
Duplex Uitschakelen
52 Papiereigenschap: Geeft aan dat de vaste zijde was opgegeven bij "Papiertype".
Vaste Papierzijde
53 Papiereigenschap: Geeft aan dat nieten was uitgeschakeld bij "Papiertype".
Nieten Uitschakelen
54 Papiereigenschap: Geeft aan dat perforeren was uitgeschakeld bij "Papiertype".
Perforeren
Uitschakelen
55 Duplex configureren Geeft de duplexinstelling aan.
56 Resolutie Geeft de scanresolutie aan.
57 Apparaatitem Modelnaam Geeft de modelnaam van de machine aan.
58 Serienummer Geeft het serienummer van de machine aan.
59 Naam Geeft de op de webpagina's ingestelde naam van de machine aan.
60 Macinelocatie Geeft de op de webpagina's ingestelde locatie van de machine aan.

*In sommige omgevingen wordt dit niet opgeslagen.
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VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT .

PAPIER LADEN

BELANGRIJKE OPMERKINGEN OVER PAPIER

Dit hoofdstuk bevat informatie waarmee u vertrouwd moet zijn voordat u papier in de papierladen laadt.
Lees dit hoofdstuk zorgvuldig door voordat u papier laadt.

NAAM EN PLAATS VAN DE LADEN

De benaming van de laden is als volgt:

~r
0
0
7gN

| _*;.— Handinvoerlade
Papierlade 1 ——e [
Papierlade 2 ~—e ]
Papierlade 3 — ]
Papierlade 4 —e [

BRUIKBAAR PAPIER

Diverse soorten papier worden verkocht. In dit gedeelte vindt u een uitleg over normaal papier en speciale media die u
kunt gebruiken met het apparaat. Zie voor uitgebreide informatie over het formaat en soort papier dat kan worden
geladen in elke lade van het apparaat de specificaties in "SPECIFICATIES MACHINE/KOPIEERAPPARAAT" (pagina
1-116) en "Papierlade-Instellingen” (pagina 7-13) in "7. SYSTEEMINSTELLINGEN".

Normaal papier, speciale media

Normaal papier dat kan worden gebruikt
* SHARP standaard normaal papier (80 g/m?2 (21 Ibs.)). Raadpleeg "SPECIFICATIES
MACHINE/KOPIEERAPPARAAT" (pagina 1-116).
» Ander normaal papier dan SHARP standaard papier (60 g/m2 tot 105 g/m2 (16 Ibs. tot 28 Ibs.))
Gerecycled paper, gekleurd paper, reeds geperforeerd paper, voorbedrukt papier en briefpapier moeten voldoen
aan dezelfde specificaties als normaal papier. Neem contact op met uw dealer of de dichtstbijzijnde erkende
servicevertegenwoordiger als u advies wilt over het gebruik van deze soorten papier.

* De eenheden "g/m2" (Ibs.) in deze uitleg geven het papiergewicht aan.
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VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

Papiertypen die in elke lade kunnen worden gebruikt

De volgende papiertypen kunnen in elke lade worden geladen.
"-"in de tabel geeft aan "kan niet worden gebruikt".

Lade 1/Lade 2/Lade 3/Lade 4 Handinvoerlade
Normaal papier Toegestaan Toegestaan
Voorbedrukt Toegestaan Toegestaan
Recycle-Papier Toegestaan Toegestaan
Briefpapier Toegestaan Toegestaan
Geperforeerd Toegestaan Toegestaan
Kleur Toegestaan Toegestaan
Zwaar papier 1*1 - Toegestaan
Etiketten - Toegestaan
Glanspapier - Toegestaan
Transparant - Toegestaan
Enveloppen - Toegestaan
Dun papier*2 - Toegestaan

*1 "Zwaar papier" is zwaar papier tot 209 g/m2 (110 Ibs. index).
*2 Dun papier van 55 g/m2 tot 59 g/m2 (13 Ibs. tot 16 Ibs.) kan worden gebruikt.

Afdrukzijde naar boven of naar beneden

Papier is geladen met de afdrukzijde naar boven of naar beneden afhankelijk van de papiertype en -lade.

De stand waarin geperforeerd papier, papier met briefhoofd en voorbedrukt papier wordt geladen is anders dan dat van
ander papier.

Zie voor informatie "Voorbeeld: plaatsingsstand van geperforeerd papier, briefhoofdpapier en voorbedrukt papier"
(pagina 1-29).

Papierlade 1 tot 4
Plaats het papier met de afdrukzijde naar boven.

Als het papiertype echter "Geperforeerd", "Briefpapier" of "Voorbedrukt" is, laad het papier dan met de afdrukzijde naar
beneden*.

Handinvoerlade

Plaats het papier met de afdrukzijde naar beneden.

Als het papiertype echter "Geperforeerd", "Briefpapier" of "Voorbedrukt" is, laad het papier dan met de afdrukzijde naar

boven*.

* Als "Uitschakelen van duplex" is ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder), laad het papier dan op de
normale manier (met de bedrukte zijde omhoog in lade 1 tot lade 4; bedrukte zijde omlaag in de handinvoerlade).
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Voorbeeld: plaatsingsstand van geperforeerd papier, briefhoofdpapier en voorbedrukt papier
Bij deze uitleg wordt ervan uitgegaan dat "Uitschakelen van duplex" niet is ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder).

Lade origineelinvoer Glasplaat

( T T

< | >

Voorgeperforeerd . n
. . Briefpapier Voorbedrukt
(links inbinden) pap
ABC
= » A = =it
]—/ O O O ]_, ‘ ]—/ *
Papierlade 1 tot 4 L [ ———a— L [ ———a— L [ ——— _
Laad de te bedrukken kant van het papier Laad de te bedrukken kant van Laad de te bedrukken (voorbedrukte)
naar onderen met de perforatiegaten het papier naar onderen met het kant van het papier naar onderen met
naar voren en de bovenrand rechts. briefhoofd (bovenrand) rechts. de bovenrand rechts.
— —— 50 —
o 3 -
I A I |I=TA 1= A
Handinvoerlade . e o = — e Em— =
N o do Jo
Laad de te bedrukken kant van het papier Laad de te bedrukken kant van Laad de te bedrukken
naar boven met de perforatiegaten naar het papier naar boven met het (voorbedrukte) kant van het papier
voren en de bovenrand links. briefhoofd (bovenrand) links. naar boven met de bovenrand links.

Papier dat u niet kunt gebruiken

* Speciale media voor inkjetprinters (fijn papier, * Dun papier van minder dan 55 g/m2 (15 Ibs.)
glanspapier, glansfilm, etc.) * Papier van 210 g/m2 (57 Ibs.) of meer

e Carbonpapier of thermisch papier * Papier met onregelmatige afmetingen

* Geplakt papier * Geniet papier

e Papier met clips * Vochtig papier

* Papier met vouwen ¢ Opgekruld papier

* Gescheurd papier * Papier waarvan ofwel de afdrukzijde ofwel de

* Geoliede transparanten achterzijde door een ander(e) printer of multifuntioneel

apparaat is bedrukt.
* Papier met golfpatronen als gevolg van vochtabsorptie

Niet-aanbevolen papier

* Strijkpapier * Geperforeerd papier
¢ Japans papier

* Diverse typen normaal papier en speciale media zijn verkrijgbaar. Sommige typen zijn met het apparaat niet te gebruiken. Neem contact
@ op met uw dealer of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger als u advies wilt over het gebruik van deze soorten papier.

* De beeldkwaliteit en geschiktheid voor fusing van het papier wisselt mogelijk naargelang de omgeving, bedrijfssituatie en
papiereigenschappen. De afbeeldingkwaliteit is dan minder dan u zou verkrijgen op SHARP standaardpapier. Neem contact op met
uw dealer of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger als u advies wilt over het gebruik van deze soorten papier.

* Wanneer u niet-aanbevolen of niet-bruikbaar papier gebruikt, kan dit leiden tot scheve invoer, papierstoringen en slechte
fusing van de toner (de toner hecht niet goed aan het papier en geeft af), of storingen van het apparaat.

* Wanneer u niet-aanbevolen papier gebruikt, kan dit leiden tot papierstoringen of een slechte beeldkwaliteit. Alvorens
niet-aanbevolen papier te gebruiken controleert u of u hiermee goed kunt afdrukken.
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PAPIERLADE-INSTELLINGEN VOOR
PAPIERLADE 1 TOT 4

PAPIER LADEN EN PAPIERFORMAAT WIJZIGEN

Er kunnen maximaal 500 vellen papier van formaat A5 tot A4 (5-1/2" x 8-1/2" tot formaat 8-1/2" x 14") in lade 1 en 2 worden geladen.
Er kunnen maximaal 500 vellen papier van formaat B5 tot A4 (7-1/4" x 10-1/2" tot formaat 8-1/2" x 14") in lade 3 en 4 worden geladen.

Trek de papierlade naar buiten.

Trek rustig aan de lade totdat deze niet meer verder gaat.
Voor het laden van papier,ga naar stap 3. Voor het laden van
een ander papierformaat, ga naar de volgende stap.

@ Trek niet hard aan de lade. Dat kan storingen veroorzaken.

Stel de geleideplaten A en B af door de
vergrendelingshendels in te knijpen en
de geleideplaten naar de juiste
horizontale en verticale afmetingen voor
het te laden papier te schuiven.

De geleideplaten A en B kunnen worden verschoven. Knijp de
vergrendelingshendel in en verschuif de geleideplaat.

scheef trekken of vastlopen.
* Het geplaatste papier mag niet boven deze uitsteeksels komen.

@  Stel de geleider goed in op het formaat van het papier. Als de geleider niet goed wordt ingesteld, kan het papier

Doorblader het papier.

Doorblader het papier voordat u het laadt. Als u het papier niet
doorbladert, kunnen meerdere vellen tegelijk worden ingevoerd
waardoor het apparaat vastloopt.

@ Pas op dat u zich bij het hanteren van papier niet aan de randen van het papier snijdt.
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Plaats het papier in de lade.

Plaats het papier met de afdrukzijde naar boven. De stapel
mag niet boven de indicatorlijn uit komen (maximum 500
vellen).

¢ Wanneer papier tot boven de lijn wordt gevuld, kunnen papierstoringen optreden.
@ * Pas op dat uw vingers niet bekneld raken in de lade wanneer u deze naar binnen duwt.

Duw de papierlade rustig terug in het

apparaat.

Druk stevig tegen de lade totdat deze volledig in het apparaat
zit.

Wanneer u een lade uittrekt nadat deze is gevuld, trek dan niet hard. Anders kan de lade beschadigen, of de machine
omkiepen, wat tot letsel kan leiden.

Als u een ander type of formaat papier hebt geladen dan ervoor, vergeet dan niet de "Papierlade-Instellingen” in de

@ systeeminstellingen te wijzigen. Als deze instellingen niet correct worden geconfigureerd, zal de automatische
papierselectie niet goed werken en kan het afdrukken op het verkeerde papierformaat of —soort gebeuren of kan er
papier vastlopen.

A Let op

Zijn er kinderen in de buurt, zorg dan dat ze niet op een uitgetrokken lade gaan zitten of spelen.
Zitten op een lade kan de lade beschadigen en de machine doen omvallen, wat tot letsel kan leiden.

@ Plaats geen zware voorwerpen op de lade en druk niet omlaag op de lade.

Systeeminstellingen: Papierlade-Instellingen (pagina 7-13)
@ Wijzig deze instellingen als u het in een lade geladen papierformaat en -type wijzigt.
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SPECIFICATIES VAN DE INVOEREENHEID VOOR 500

BLADEN

Model

MX-CSX1 (papiercassette 2) MX-CSX2 (papiercassette 3, papiercassette 4)

Papierformaten

A4, B5, A5*, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11",
7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2", 16K

Papiergewicht

Normaal papier (60 g/m? tot 105 g/m2 (16 Ibs. tot 28 Ibs.))

Papiercapaciteit

500 vellen (80 ¢/m2 (21 Ibs.)) x 1 lade

Papiertypen

Door SHARP aanbevolen normaal papier, gerecycled papier en gekleurd papier

Automatische detectie
van het papierformaat

Wanneer detectie "Auto-AB" wordt geselecteerd:

A4, B5, A5*, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")

Wanneer detectie "Auto-Inch" wordt geselecteerd:

8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2"*

Voeding Uit de machine
535 mm (B) x 438 mm (D) x 112 mm (H) 535 mm (B) x 438 mm (D) x 110 mm (H)
Afmetingen (21-1/16" (W) x 17-1/4" (D) x 4-13/32" (H)) (21-1/16" (B) x 17-1/64" (D) x 4-21/32" (H))
(zonder afstelling) (zonder afstelling)
Gewicht Ca. 6,8 kg (15,0 Ibs.) Ca. 5,6 kg (12,3 Ibs.)

* Alleen de MX-CSX1 kan worden gebruikt.

1-32
Inhoudsopgave




VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

PAPIER LADEN IN DE HANDINVOERLADE

De handinvoer kan worden gebruikt voor het afdrukken op gewoon papier, enveloppen, etikettenvellen, tabpapier en
andere speciale media. Er kunnen maximaal 100 vellen papier worden geladen (maximaal 40 vellen zwaar papier) voor

ononderbroken afdrukken zoals met de andere laden.

Open de handinvoerlade.

Als u een groter papierformaat laadt dan A4 of 8-1/2" x 11", trek
dan het verlengstuk van de handinvoer uit. Trek het
verlengstuk van de handinvoer helemaal uit. Als u het
verlengstuk van de handinvoer niet helemaal uittrekt, wordt het
formaat van het geladen papier niet juist weergegeven.

Plaats geen zware voorwerpen op de handinvoerlade en druk niet omlaag op de lade. Anders kan de handinvoerlade
beschadigen, of de machine omkiepen, wat tot letsel kan leiden.

Stel de geleiders van de handinvoerlade
in op de breedte van het papier.

@ * Druk het papier niet met kracht naar binnen.

Schuif het papier langs de geleiders van
de handinvoerlade totdat het niet meer
verder gaat.

Plaats het papier met de afdrukzijde naar beneden.

* Als de geleiders van de handinvoerlade breder zijn ingesteld dan het papier, schuif deze dan naar binnen totdat ze zijn afgesteld op de breedte
van het papier. Als de geleiders van de handinvoerlade te breed zijn afgesteld, kan het papier scheef worden geladen of gekreukt raken.

A Let op

Zijn er kinderen in de buurt, zorg dan dat ze niet op een uitgetrokken handinvoerlade gaan zitten of spelen.
Zitten op een lade kan de lade beschadigen en de machine doen omvallen, wat tot letsel kan leiden.
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BELANGRIJKE WENKEN VOOR HET GEBRUIK VAN DE
HANDINVOERLADE

* Bij het gebruik van ander gewoon papier dan het SHARP-standaardpapier of andere speciale media dan de door
SHARP aanbevolen transparanten, of wanneer u afdrukt op de achterkant van eerder gebruikt papier, moet het papier
met één vel tegelijk worden geladen. Als u meerdere vellen tegelijk laadt, zal het apparaat vastlopen.

* Strijk voordat u het papier laadt eventuele krullen vlak. Als gekruld papier niet wordt gladgestreken, kan een
papierstoring optreden.

* Verwijder bij het toevoegen van papier eventueel resterend papier uit de handinvoerlade, combineer het met het toe
te voegen papier en plaats het papier als één stapel terug. Als u papier toevoegt zonder dit te combineren met het
resterende papier, kan het apparaat vastlopen.

Papier laden

Plaats papier in de horizontale stand.

/|

B
(-

7
3000

I
Jo!
T

Transparanten plaatsen

¢ Gebruik door SHARP aanbevolen transparanten. Wanneer u
j transparanten gebruikt, plaats het vel dan met de afgeronde hoek

linksvoor in de handinvoerlade. Hierdoor weet u zeker dat de afdrukkant
:I « in de juiste richting ligt.

* Raak de afdrukzijde van een transparant niet aan.

Zooos ¢ Vergeet bij het laden van meerdere transparanten in de handinvoerlade
niet om de vellen enkele malen te doorbladeren.

¢ Verwijder bij het afdrukken op transparanten elk vel zodra dit uit het
apparaat komt. Als de vellen in de uitvoerlade worden opgestapeld
kunnen deze omkrullen.

I=g=]
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Enveloppen laden

Enveloppen dienen in één lijn met de linkerkant in de hieronder aangegeven afdrukstand in de handinvoerlade te
worden geladen.Alleen de voorzijde van de enveloppen kan bedrukt worden. Zorg dat de voorzijde naar beneden wijst.
Laadt u enveloppen , plaats dan maar één envelop tegelijk.

N

@ * Druk niet op beide zijden van een envelop af. Dit kan leiden tot vastlopen van het apparaat of een slechte afdrukkwaliteit.

* In sommige bedrijffsomgevingen kunnen kreukels, vegen, vastlopen van het papier, slechte tonerfusing of
apparaatstoringen optreden.

Voor sommige typen enveloppen gelden beperkingen. Neem voor meer informatie contact op met een
SHARP-onderhoudstechnicus.

Belangrijke wenken voor het laden van enveloppen

Enveloppen die u niet kunt gebruiken

» Gebruik de volgende enveloppen niet. Enveloppen lopen vast met vegen en viekken als resultaat.
* Enveloppen met metalen klemmen

* Plastic of stoffen haken

* Enveloppen met een sluitkoord

* Enveloppen met vensters of schutlaag

* Enveloppen met een oneffen voorzijde als gevolg van bosselering

* Dubbellaags enveloppen

* Enveloppen met een kleefstrook

* Handgemaakte enveloppen

* Bubbeltjesenveloppen

* Enveloppen met kreuken of vouwen, gescheurde of beschadigde enveloppen

* Enveloppen met een verkeerd uitgelijnde plaknaad aan de achterzijde kunnen niet worden gebruikt, aangezien deze

kunnen kreuken.
Kan worden
gebruikt
‘ E ’Kan niet worden ‘ E ’
gebruikt
Afdrukkwaliteit op enveloppen

* De afdrukkwaliteit is niet gegarandeerd in het gebied van 10mm (13/32") rond de randen van de envelop.

* De afdrukkwaliteit is niet gegarandeerd op delen van enveloppen met een stapsgewijs verloop in dikte, zoals op
vierlaagse delen of delen met minder dan drie lagen.

* De afdrukkwaliteit is niet gegarandeerd op enveloppen met sluitstrips.
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ORIGINELEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u originelen in de automatische origineelinvoer en op de glasplaat plaatst.

HET ORIGINEEL PLAATSEN

ORIGINELEN IN DE AUTOMATISCHE ORIGINEELINVOER
PLAATSEN

In deze paragraaf wordt uitgelegd hoe u originelen in de automatische origineelinvoer plaatst.
Toegestane formaten voor originelen

Minimaal formaat origineel Maximaal formaat origineel
Standaardformaten Standaardformaten
A5: 148 mm (hoogte) x 210 mm (breedte) A4: 210 mm (hoogte) x 297 mm (breedte)
5-1/2" (hoogte) x 8-1/2" (breedte) 8-1/2" (hoogte) x 14" (breedte)
Afwijkende formaten Afwijkende formaten
(Minimum formaat dat handmatig kan worden opgegeven) (Maximum formaat dat handmatig kan worden opgegeven)
1-zijdig scannen: 100 mm (hoogte) x 89 mm (breedte) Kopieerfunctie: 216 mm (hoogte) x 356 mm (breedte)
4" (hoogte) x 3-1/2" (breedte) 8-1/2" (hoogte) x 14" (breedte)
2-zijdig scannen: 100 mm (hoogte) x 148 mm (breedte) Verzendmodus: 216 mm (hoogte) x 500 mm (breedte)
4" (hoogte) x 5-7/8" (breedte) 8-1/2" (hoogte) x 19-5/8" (breedte)

Als het origineel van niet-standaardformaat is, zie dan de betreffende onderstaande uitleg voor de door u gebruikte functie.
1= 2. KOPIEERMACHINE "FORMAAT ORIGINEEL OPGEVEN" (pagina 2-29)

1= 4. FAX "WEERGAVE-INSTELLINGEN" (pagina 4-44)

=" 5. SCANNER / INTERNETFAX "WEERGAVE-INSTELLINGEN" (pagina 5-49)

Toegestaan gewichten voor originelen

1-zijdig scannen 35 g/m?2 tot 128 g/m2 (9 Ibs. tot 32 Ibs.)

2-zijdig scannen 50 g/m2 tot 105 g/m2 (13 Ibs. tot 28 Ibs.)

Gebruik voor het scannen van originelen van 35 g/m?2 tot 49 g/m2 (9 Ibs. tot 14 Ibs.), "Langzame scanmodus" in de
speciale functies. Bij scannen zonder gebruik van de "Langzame scanmodus" kunnen de originelen vastlopen.
Bij selectie van de "Langzame scanmodus"” kan niet automatisch 2-zijdig worden gekopieerd.

Originelen die niet kunnen worden aangevoerd via de documentinvoer
Gebruik de volgende originelen niet. Originelen lopen vast met vegen en viekken als resultaat.
e Transparanten
e Overtrekpapier
e Carbonpapier
* Thermisch papier of originelen die zijn bedrukt met een thermische printer
* Originelen die in de automatische documentinvoer worden geplaatst mogen niet beschadigd, gekreukt, gevouwen of
losjes aan elkaar geplakt zijn en mogen geen uitgeknipte gaten bevatten.
* Originelen met meer dan de gebruikelijke twee of drie perforatiegaten.
* Originelen die meerdere keren in de automatische documentinvoer zijn gescand en gekreukeld of gevouwen zijn
geraakt.
* Originelen die vochtig en zacht zijn geworden.
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Zorg dat uw originelen niet op de
glasplaat achterblijven.

Open de automatische origineelinvoer, controleer of er geen
origineel op de glasplaat aanwezig is en sluit de automatische
origineelinvoer weer.

@ Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de automatische documentinvoer.

Stel de origineelgeleiders af op de
breedte van de originelen.

Plaats het origineel.

Let erop dat de randen van de originelen gelijk liggen.
Plaats de originelen met de bedrukte zijde naar boven
helemaal in de lade van de origineelinvoer.

Plaats een aantal originelen in de origineelinvoer, zodat de
stapel niet boven de indicatorlijn uit komt.

U kunt maximaal 100 vellen invoegen.

Verwijder originelen die volledig gescand werden uit de
uitvoerlade voor originelen.

@ ¢ Steek uw hand niet in de insteekopening voor documenten in de automatische documentinvoer.
* Wanneer originelen tot boven de lijn worden gevuld, kunnen papierstoringen optreden.

@  Verwijder voordat u originelen in de origineelinvoer plaatst alle aanwezige nietjes of paperclips.

* Als de originelen vochtige plekken vertonen door toepassing van correctievloeistof, wacht dan tot de originelen droog zijn
alvorens kopieén te maken. Als u dit niet doet, kunnen de binnenzijde van de origineelinvoer of de glasplaat bevuild raken.

* Plaats originelen met twee of drie perforaties zodat de —
geperforeerde zijde zich niet aan de kant van de invoeropening I
van de origineelinvoerlade bevindt. — 5 W
° Invoeropening
Plaats van —— |/
perforaties \ —
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HET ORIGINEEL OP DE GLASPLAAT PLAATSEN

In deze paragraaf wordt uitgelegd hoe u een origineel op de glasplaat plaatst.

Toegestane formaten voor originelen

Maximaal formaat origineel

Standaardformaten

A4: 210 mm (hoogte) x 297 mm (breedte)
8-1/2" (hoogte) x 11" (breedte)
Afwijkende formaten

216 mm (hoogte) x 297 mm (breedte)
8-1/2" (hoogte) x 11-11/16" (breedte)

Als het origineel van niet-standaardformaat is, zie dan

de betreffende onderstaande uitleg voor de door u

gebruikte functie.

1= 2. KOPIEERMACHINE "FORMAAT ORIGINEEL
OPGEVEN" (pagina 2-29)

1= 4. FAX "WEERGAVE-INSTELLINGEN" (pagina
4-44)

1= 5. SCANNER / INTERNETFAX
"WEERGAVE-INSTELLINGEN" (pagina 5-49)

Open de automatische origineelinvoer.

Plaats de originelen.

Plaats het origineel met de bedrukte zijde naar beneden links
van het midden op de glasplaat.

Schaalaanduiding van de
glasplaat

| — P merkteken

|

A5
(5-1/2" x 8-1/2")

B5
A4 (8-1/2" x 11")

Alle originelen moeten in de linker middenpositie worden
geplaatst.

Plaats het midden van het origineel op één lijn met de punt van
het P teken.

Sluit de automatische origineelinvoer.

Nadat u het origineel op zijn plaats hebt gelegd, moet u de
automatische origineelinvoer sluiten. Als die open blijft, zullen
de delen die buiten het origineel vallen zwart worden
gekopieerd, waardoor te veel toner zou worden verbruikt.
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Een dik boek plaatsen

Wanneer u een dik boek of een ander dik origineel plaatst, volgt u onderstaande stappen om het boek plat te drukken.

(1) Til de linker- en rechterzijde van de
automatisch documentinvoer licht op.
De automatische origineelinvoer zal naar boven komen.

(2) Sluit de automatische origineelinvoer
voorzichtig.

A Let op

* Sluit de automatische origineelinvoer voorzichtig. Hardhandig sluiten van de automatische
origineelinvoer kan tot beschadiging leiden.

» Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de automatische origineelinvoer.

* Druk niet hard op de automatisch documentinvoer. Dat kan storingen veroorzaken.
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RANDAPPARATUUR

In dit gedeelte wordt de randapparatuur beschreven die samen met het apparaat kan worden gebruikt en wordt het gebruik
uitgelegd van de afwerkingeenheid, de zadelsteek afwerkingseenheid en de Sharp OSA (applicatie-communicatiemodule
en module voor externe accounts).

RANDAPPARATUUR

Het apparaat kan worden voorzien van randapparatuur voor extra functionaliteit.
De randapparatuur is meestal optioneel. Bij enkele modellen maakt bepaalde randapparatuur echter deel uit van de
standaarduitrusting.

(Per juli 2012)

Productnaam Productnummer Beschrijving

MX-CSX1 Extra papierlade. In elke lade kan maximaal 500 vel papier
MX-CSX2 worden geladen.

Invoereenheid voor 500 bladen

Deze toevoereenheid kan op de automatisch documentinvoer
Toevoer visitekaarten MX-BTX1 worden bevestigd en wordt gebruikt om automatisch
visitekaarten te scannen.

Dit uitvoerapparaat maakt het gebruik van de nietfunctie en

Afwerkingeenheid MX-FN12 staffelfunctie mogelijk.
Bodemplaat MX-DS13 Bodemplaat met blokkeerbare wielen
Stapelbaar Kabinet MX-DS14 Kabinet zonder papierlade
Barcode fontkit AR-PF1 Voegt barcode fonts toe aan de machine.
De machine kan als XPS-compatibele printer worden gebruikt.
XPSitbreidingski WX-PUXT Voor et mstalleren v de kit 1 GB opioneelgehatigen
(MX-SMX3) vereist.
Optioneel geheugen MX-SMX3 ‘I;Ivic;arrdr?zzt\:\rlﬁiﬁt. het geheugen uitgebreid dat op de machine
Internetfaxuitbreidingskit MX-FWX1 Maakt het gebruik van de internetfaxfunctie mogelijk.
Faxuitbreidingskit MX-FXX3 Voegt een faxfunctie toe.

De applicatie-integratiemodule kan worden gecombineerd met
Applicatie-integratiemodule MX-AMX1 de netwerkscannerfunctie om een metagegevensbestand* aan
een gescand afbeeldingbestand toe te voegen.

Hiermee kan de machine via een netwerk aan een externe

Applicatie-communicatiemodule MX-AMX2 softwaretoepassing worden gekoppeld.

Dit is vereist om een externe accountapplicatie op de machine te

Module voor externe accounts MX-AMX3 .
gebruiken.
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Productnaam Productnummer Beschrijving
Sharpdesk 1 LICENTIEKIT MX-USX1 Deze software maakt geintegreerd beheer van documenten en
computerbestanden mogelijk.

Sharpdesk 5 LICENTIEKIT MX-USX5
Sharpdesk 10 LICENTIEKIT MX-US10
Sharpdesk 50 LICENTIEKIT MX-US50
Sharpdesk 100 LICENTIEKIT MX-USAO0
Sharp OSA Network Scanner Tool MX-UNO1A Dit is een applicatie waarmee scanbewerkingen, zoals het
1-licentiekit automatisch sorteren van gescande gegevens in mappen,
Sharo OSA Network S Tool worden gestroomlijnd.

.arp DS/ etwork Scanner Too MX-UNO5A
5-licentiekit
Sha.rp O.SA.Network Scanner Tool MX-UN10A
10-licentiekit
Sha.rp O.SA.Network Scanner Tool MX-UN50A
50-licentiekit
Sharp OSA Network Scanner Tool MX-UN1HA

100-licentiekit

@ Sommige opties zijn mogelijk niet in alle landen en gebieden beschikbaar.
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AFWERKINGEENHEID

De afwerkingeenheid is voorzien van de staffelfunctie, die elke nieuwe uitvoer los van de vorige set neerlegt.

Daarnaast kan iedere set gesorteerde uitvoer worden geniet.

ONDERDEELNAMEN

Als de afwerkingmodule openstaat, hebt u toegang tot de volgende onderdelen.

1 )

3 (4) ®)

(1) Uitvoerlade (3)
Geniete en gestaffelde uitvoer wordt in deze lade neergelegd.
De lade is uitschuifbaar. Trek de lade uit voor grote uitvoer
(8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-1/2" en
8-1/2" x 13-2/5"K).

(2) Hendel

Hiermee kunt u de afwerkingeenheid bewegen om vastgelopen
papier of nietjes te verwijderen en de nietjes te vervangen.

()

®)

Voorklep

Open deze klep om vastgelopen papier of nietjes te
verwijderen, de nietjes te vervangen of de opvangbak
van de perforatiemodule uit te nemen.

Nietjesmagazijn

Hierin wordt de nietjespatroon geplaatst. Trek het
magazijn naar buiten om het nietjespatroon te vervangen
of vastgelopen nietjes te verwijderen.

Ontgrendelhendel nietjesmagazijn

Gebruik deze hendel om het nietjesmagazijn te
verwijderen.

@ Wees voorzichtig bij het inschakelen van de voeding en terwijl het apparaat afdrukt, aangezien de lade op en neer kan bewegen.

VERBRUIKSGOEDEREN

Voor de afwerkingeenheid is de volgende nietjespatroon vereist:

Nietjespatroon (ca. 5000 nietjes per nietjespatroon x 3
patronen)MX-SCX1
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SPECIFICATIES VAN DE AFWERKINGSEENHEID
(FINISHER)

Model

MX-FN12

Papierformaten

A4, B5, A5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11",
7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2", enveloppen, 16K

Papiergewicht

Dun papier (55 g/m2 tot 59 g/m2 (15 Ibs. tot 16 Ibs.)), normaal papier (60 g/m2 tot 105 g/m2 (16 Ibs.
tot 28 Ibs.)), zwaar papier (106 g/m?2 tot 209 g/m2 (28 Ibs. briefpapier tot 110 Ibs. index))

Functies

Ongesorteerd, staffelen, sorteren en nieten

Toegestane
papierformaten voor
staffelen

A4, B5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2",
16K

Staffelafstand

25 mm (1")

Capaciteit lade*?

Nieten*3:

2 tot 10 vellen per set: 30 sets

11 tot 30 vellen per set: 10 sets

(A4, B5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11",
7-1/4" x 10-1/2", 16K)

Niet nieten*2:

280 vellen (75 g/m2 tot 90 g/m2 (20 Ibs. tot

24 1bs.)) (A4, B5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11",
7-1/4" x 10-1/2", 16K)

150 vellen (75 g/m2 tot 90 g/m2 (20 Ibs. tot

24 1bs.)) (A5, 5-1/2" x 8-1/2")

Voeding Uit de machine
Lade opgeklapt:
475 mm (B) x 333 mm (D) x 158 mm (H)
Afmetingen (18-45/.64 (B) x 13-7/64" (D) x 6-7/32" (H))
Lade uitgeklapt:
523 mm (B) x 333 mm (D) x 158 mm (H)
(20-19/32" (B) x 13-7/64" (D) x 6-7/32" (H))
Gewicht Ca. 9kg (19,8 Ibs.)
Nieteenheid
Toegestane A4, B5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2",

papierformaten voor
nieten

16K
(Nieten op één plaats aan voorzijde van het papier.)

Maximumaantal vellen
voor nieten*3

30 vellen

*1 Het maximumaantal vellen dat kan worden vastgehouden hangt af van de omgevingsomstandigheden van de plaats
van installatie, het type papier en de omstandigheden waarin het papier is bewaard.

*2 Er kunnen maximaal 20 enveloppen worden uitgevoerd.

*3 Het maximumaantal vellen dat kan worden geniet gaat uit van een papiergewicht van 90 g/m2 (24 Ibs.), inclusief een
voor- en een achterblad van 106 g/m2 tot 209 g/m?2 (28 Ibs. briefpapier tot 110 Ibs. index).

@ Speciale media, zoals transparanten en etiketvellen, kunnen niet worden geniet.
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TOEVOER VISITEKAARTEN

Deze toevoereenheid kan op de automatisch documentinvoer worden bevestigd en wordt gebruikt om automatisch

visitekaarten te scannen.

Open de geleider voor de originelen
zover als mogelijk.

Plaats de toevoer voor visitekaarten op
de documentinvoerlade.

(1) Plaats de toevoer voor visitekaarten in het
midden van de documentinvoerlade.

(2) Druk de toevoer voor visitekaarten
voorzichtig omlaag.
U zult de toevoer op zijn plaats horen klikken.

* Wanneer u de toevoer visitekaarten hebt aangebracht kunt u “Instelling scannen adreskaart" inschakelen in de

systeeminstellingen (beheerder).

* Bij het scannen van visitekaarten is het handig om "Scannen adreskaart" te gebruiken bij de speciale functies voor

kopiéren en scannen.

Plaats de visitekaarten.

Let erop dat de randen van de kaarten gelijk liggen.
Plaats de kaarten met de bedrukte zijde naar boven helemaal
in de toevoer voor visitekaarten.

Na gebruik van de toevoer voor
visitekaarten, tilt u de toevoereenheid op
om hem te verwijderen.

U hoort een klikgeluid als de toevoer vrij komt. Berg de toevoer
in zijn bewaarzak op.

Systeeminstellingen (beheerder): Instelling scannen adreskaart

Geef op of u de functie Scannen adreskaart wilt gebruiken.
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SPECIFICATIES TOEVOER VISITEKAARTEN

Model MX-BTX1
ECTIa 51 mm x 89 mm tot 55 mm x 91 mm
Visite kaart* (2-1/64" x 3-33/64" tot 2-11/64" x 3-19/32")
Dikte 0,1 mm tot 0,2 mm (0,004" tot 0,008")
Scannen Enkelzijdig (Tekst omhoog)
Capaciteit Stapel hoogte 3,5 mm (9/64") maximum
AR (417152 (W) 51522 D) 6504 (H)
Gewicht Ongeveer 40 g (0,09 Ibs.)

*  Apparaat kan mogelijk de visite kaart niet goed transporteren en scannen, dit is afhankelijk van de conditie van de
visite kaart materiaal, formaat en fabricage methode.
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SHARP OSA

Sharp OSA (Open Systems Architecture) is een standaard die het mogelijk maakt om informatie te delen en te
distribueren op een dusdanig geavanceerde wijze zoals voorheen niet mogelijk was op een digitale multifunctionele
machine zelf.

Bij gebruik van een multifunctionele machine die Sharp OSA ondersteunt, zijn het bedieningspaneel en de
scanverzendfuncties te besturen vanaf een externe applicatie.

Er zijn twee soorten externe applicaties: "standaard applicatie" en "externe account-applicatie". Een "externe
account-applicatie" wordt gebruikt om het accountbeheer op een multifunctionele machine op een netwerk centraal uit
te voeren. Met een "standaard applicatie" worden alle overige applicaties bedoeld.

APPLICATIE-COMMUNICATIEMODULE (MX-AMX2)

De applicatie-communicatiemodule is vereist voor het gebruik van een "standaardapplicatie"op het apparaat.

Als een standaard applicatie die eerder is opgeslagen op de webpagina's vanaf een machine wordt geselecteerd, haalt
de machine het bedieningsscherm op vanaf een eerder opgeslagen URL. De besturing van het bedieningsscherm vindt
plaats door de standaard applicatie, en Scannen naar FTP, Scannen naar netwerkmap, en HTTPS-transmissie kan
worden uitgevoerd.

Standaard applicatie instellen

Om een algemene applicatie in de webpagina's van de machine in te schakelen, klikt u op [Toepassingsinstellingen] in
het frame met het menu beheerder en vervolgens op [Instellingen van externe applicaties] en [Standaard applicatie].
Configureer instellingen voor de standaardapplicatie in het scherm dat verschijnt.

Standaard applicatie selecteren

Er zijn twee methoden om een standaardapplicatie te selecteren die op de webpagina's van het apparaat is
geregistreerd.

BEELD > DOCUMENT
=" VERZENDEN # ARCHIVERING

Druk op de toets [Sharp OSA] bij de
selectietoetsen.

(Z) KOPIE I

Als er geen standaard applicaties zijn opgeslagen op de
P webpagina's, kan er niet op de toets worden gedrukt.
- Normaal
.t
=
Auto 2. A5 1=
4. A4 1=
Kopieerfactor Origineel Papierformaat
100%
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| Selecteer de standaard applicatie.

Als twee of meer standaard applicaties zijn opgeslagen op de
webpagina's, verschijnt het scherm voor selectie van een
standaard applicatie. Selecteer de standaard applicatie die u
wilt gebruiken.

Als er slechts één standaard applicatie op de webpagina's is
opgeslagen, start de verbinding met de standaard applicatie.

App 01

App 02

I

App 03

App 05

App 06

App 07

(
(
(
(2pp 04
(
(
(
(

App 08

De machine maakt verbinding met de standaard applicatie.

Het bericht "Bezig verbinding te maken met de externe applicatieserver." wordt weergegeven terwijl de machine
communiceert met de standaard applicatie.

@ Tijdens het scannen kan de modustoets niet gebruikt worden.

MODULE VOOR EXTERNE ACCOUNTS (MX-AMX3)

De module voor externe accounts is vereist voor het gebruik van een "standaardapplicatie"op het apparaat.

Een externe account-applicatie kan zowel in "externe authenticatiemodus" als in "externe telmodus" worden gebruikt. Bij toepassing van de
externe authenticatiemodus wordt het inlogscherm van de applicatie opgehaald bij het aanzetten van de machine. Als de opdracht is
uitgevoerd, wordt een opdrachtmeldscherm naar de applicatie gezonden voor het bijhouden van de telling per geautoriseerde gebruiker.
Bij toepassing van de "externe telmodus" wordt het inlogscherm niet getoond bij het aanzetten van de machine. Er wordt alleen een
melding van de opdrachtstatus naar de applicatie gezonden. Gebruikersauthenticatie door de externe account-applicatie kan niet
worden gebruikt. De externe account-applicatie kan echter wel in combinatie met de interne account-functie worden gebruikt.

Externe account-applicatie instellen

Om een externe accountapplicatie in de webpagina's van de machine in te schakelen, klikt u op [Toepassingsinstellingen] in het
frame met het menu beheerder en vervolgens op [Instellingen van externe applicaties] en [Instellingen externe
accountapplicatie]. Configureer de instellingen voor de externe accounttoepassing in het scherm dat verschijnt. De instelling
gaat van kracht nadat de machine opnieuw is gestart. Zie voor het opnieuw starten van de machine, "DE VOEDING IN- EN
UITSCHAKELEN" (pagina 1-15).

Bediening in externe account-modus

De twee modi voor het gebruik van een externe account-applicatie worden hieronder uitgelegd.

Externe authenticatiemodus

Wanneer het selectievakje [Authenticatie door externe server inschakelen] wordt geselecteerd in "Instellingen extern account" van
"Sharp OSA-instellingen" in de systeeminstellingen (beheerder), gaat de machine de externe authenticatiemodus in. Als de machine
wordt aangezet in externe authenticatiemodus, opent de machine de externe account-applicatie en verschijnt het inlogscherm. Het
inlogscherm verschijnt ook als op de toets [OPROEP] wordt gedrukt om een voltooide opdracht uit het opdrachtstatusscherm uit te
voeren. (Het inlogscherm verschijnt niet als de gebruiker al op normale wijze is ingelogd.)

U kunt op de toets [OPDRACHT STATUS] drukken terwijl het inlogscherm verschijnt om het opdrachtstatusscherm
weer te geven. Raak de modustoets aan om naar de oorspronkelijke staat terug te keren.

* De gebruikersbeheerfunctie van het apparaat kan niet worden gebruikt in externe authenticatiemodus.
@ "Gebruikersregistratie", "Gebruikersaantallen tonen", "Gebruikersaantallen op nul zetten", "Gebruikersinformatie
afdrukken" en "Instelling aantal getoonde gebruikersnamen" kunnen echter wel worden gebruikt.

» Deze selectietoets kan niet worden gebruikt als het aanmeldscherm wordt weergegeven.
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Als inloggen mislukt

Indien het inlogscherm niet verschijnt of de applicatie niet goed werkt, kan het gebeuren dat de machine ook niet meer
goed functioneert. In dat geval adviseren we u om de externe account-modus te verlaten van de webpagina's van de
machine. Zie voor meer informatie [Help] op de webpagina's.

Mocht het nodig zijn om de externe account-modus geforceerd te beéindigen via het bedieningspaneel van de machine,
volg dan onderstaande stappen.

Druk op [SYSTEEMINSTELLINGEN] en wijzig "Instellingen extern account" in de systeeminstellingen (beheerder). De
instelling gaat van kracht nadat de machine opnieuw is gestart. Zie voor het opnieuw starten van de machine, "DE
VOEDING IN- EN UITSCHAKELEN" (pagina 1-15).

Externe telmodus

Wanneer enkel de instelling [Extern accountbeheer] wordt ingeschakeld in "Instellingen extern account" van "Sharp
OSA-instellingen” in de systeeminstellingen (beheerder), gaat de machine de externe telmodus in.

Anders dan bij de externe authenticatiemodus, wordt het inlogscherm van de externe account-applicatie niet
weergegeven als de machine in de externe telmodus wordt gestart. Er wordt alleen een melding van de opdrachtstatus
naar de externe account-applicatie gezonden. Externe telmodus kan samen met de gebruikersbeheerfunctie van de
machine worden gebruikt. (Externe telmodus kan alleen worden gebruikt indien gebruikersbediening en accountbeheer
zijn uitgeschakeld.)
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VERBRUIKSGOEDEREN VERVANGEN

EN ONDERHOUD UITVOEREN

In dit gedeelte worden de procedures uitgelegd voor het vervangen van verbruiksgoederen, zoals toner- en
nietcartridges, en het uitvoeren van routineonderhoud.

DE TONERCARTRIDGES VERVANGEN

Vervang de tonercartridge wanneer het bericht "Vervang de tonercartridge." wordt weergegeven.

Bij gebruik van de kopieerfunctie:

) Gereed vqor scannen kopie.
—— [ )[vervang de tonercartridge.)
Wanneer dit bericht wordt weergegeven, moet u de tonercartridge
voor de aangegeven kleur vervangen.

Als u de tonercartridge blijft gebruiken en niet vervangt, krijgt u de
hieronder getoonde melding.

& Vervang de tonercartridge.

I )

L Kleuren die bijna of helemaal op zijn, worden aangegeven in ([ ][ J[][])-
: Gele toner, @: Magenta toner, : Cyaan toner, : Zwarte toner
Vervang de tonercartridges voor de aangegeven kleuren.

Open de voorplaat.

Locatie van kleurentonercartridges

@)

(Y): Geel (M): Magenta
(C): Cyaan (Bk): Zwart
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Trek de tonercartridge naar u toe.

Voorbeeld: De gele tonercartridge vervangen

Beschermmateriaal

Haal de nieuwe tonercartridge uit de
verpakking. Houd de cartridge met beide
handen vast en schud hem vijf of zes
keer in horizontale richting.

@ * Schud de tonercartridge met het beschermmateriaal nog op zijn plaats in de cartridge. Als u de cartridge schudt
nadat u het beschermmateriaal hebt verwijderd, kunt u toner morsen.

* Schud de tonercartridge alleen in horizontale richting. Als u de cartridge in een andere richting schudt, kan de toner

zich ophopen in één bepaald deel van de cartridge.

toner kunnen morsen.

Verwijder het beschermmateriaal van de
nieuwe tonercartridge.

@ * Houd de tonercartridge goed vast tijdens het verwijderen van het beschermmateriaal.
* Nadat het beschermmateriaal is verwijderd, mag u de tonercartridge niet naar beneden wijzen of schudden. U zou

Houd de nieuwe tonercartridge
horizontaal en duw hem stevig naar
binnen.

De vorm van de tonercartridge verschilt per kleur. Breng de
nieuwe cartridge aan op de plaats van de verwijderde cartridge.
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Sluit de voorklep.

@ * Nadat de tonercartridge is vervangen, wordt automatisch de functie Afbeeldingsaanpassing actief.
Afbeeldingsaanpassing vindt niet plaats als de klep niet dicht is.
e Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de klep.

A Let op

* Gooi geen tonercartridges in het vuur. Er kan toner rondvliegen, die brandwonden kan veroorzaken.
e Bewaar tonercartridges buiten het bereik van kleine kinderen.

* Bewaar de doos met de tonercartridge horizontaal, niet rechtop. Als u de tonercartridge rechtop bewaart, kan de toner in
@ de cartridge hard worden.
Bewaar de toner op een locatie die niet warmer is dan 40 °C (104 °F). Een te grote hitte kan ertoe leiden dat de toner in de
cartridge hard wordt.
* Als een andere tonercartridge dan een door SHARP aanbevolen tonercartridge wordt gebruikt, bereikt de machine
mogelijk niet de maximale kwaliteit en prestaties en kan de machine schade oplopen. Gebruik een door SHARP
aanbevolen tonercartridge.

* Doe de gebruikte tonercartridge in een plastic zak (niet weggooien). De gebruikte tonercartridge kan worden meegegeven
@ aan uw onderhoudstechnicus.

* Als u wilt weten hoeveel toner u nog hebt, blijf dan op de toets [KOPIEREN] Totasl aantal Kopien B/
pieén  B/W:00,000,000
drukken tijdens het afdrukken of wanneer de machine inactief is. Wanneer u op veerkleuren:00,000. 000
de toets drukt, ziet u op het scherm hoeveel toner er nog is. Wanneer het Enkele Kleur:00,000,000
percentage "25-0%" is, moet u een nieuwe tonercartridge kopen en e et
klaarhouden. Zodra de resterende hoeveelheid toner "25-0%" bereikt, kunnen T
de afdrukken vaag worden of kunnen er delen ontbreken (wanneer een origineel

met donkere kleuren wordt gekopieerd of een afbeelding met donkere kleuren
wordt afgedrukt).
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DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER
VERVANGEN

De inzamelcontainer voor toner vangt het teveel aan toner op dat vrijkomt bij het afdrukken. Wanneer de
inzamelcontainer bijna vol is, wordt "Vervang opvangbak gebruikte toner." weergegeven. Volg de onderstaande
procedure om de inzamelcontainer te vervangen.

U moet de container ook verwijderen als u de transporteenheid wilt vervangen. Volg de onderstaande procedure om de
container te verwijderen bij het vervangen van de transporteenheid.

U kunt toner morsen bij het vervangen van de inzamelcontainer voor toner. Neem voorzorgsmaatregelen en leg doeken op
en rond de machine, voordat u de container vervangt.

Open de voorplaat.

Ontgrendel de gebruikte
inzamelcontainer voor toner.

(1) Draai de vergrendeling van de
inzamelcontainer voor toner rechtsom tot
de vergrendeling horizontaal staat.

(2) Kantel de inzamelcontainer voor toner naar
voren.

Pak met uw rechterhand de rechterbovenkant van de
container en geef linksonder steun met uw linkerhand.
Kantel de container nu langzaam naar u toe.
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Verwijder de inzamelcontainer voor
toner.

@ * Als u de container te ver naar voren kantelt, is verwijderen niet mogelijk.
* Houd de openingen niet naar onder, want dan morst u toner.

* Til de container met beide handen voorzichtig op.

* Gooi de inzamelcontainer voor toner niet weg. Doe de container in een plastic zak en geef hem mee aan de
onderhoudstechnicus wanneer die komt voor onderhoud. De toneropvangbak kan worden meegegeven aan uw
onderhoudstechnicus.

’ Installeer de nieuwe inzamelcontainer
voor toner.

Plaats de container schuin van boven naar beneden. (De
tegengestelde richting van het verwijderen.)

Draai de vergrendeling van de container
linksom.
Draai de vergrendeling zo ver mogelijk naar links.

Als de vergrendeling niet draait, kijk dan of u de container goed hebt geplaatst. Zorg ervoor dat de linkerbovenhoek
van de container op de juiste plaats zit.

Sluit de voorklep.

@ Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de klep.

/\Let op

* Gooi geen inzamelcontainers in het vuur. Er kan toner rondvliegen, die brandwonden kan veroorzaken.
* Bewaar inzamelcontainers buiten het bereik van kleine kinderen.
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* U kunt toner morsen bij het vervangen van de inzamelcontainer voor toner. Neem voorzorgsmaatregelen om te
@ voorkomen dat u toner op of rond de machine of op uw kleren morst.
* Kom op de verwijderde inzamelcontainer niet aan het deel dat onder de toner zit. Was onmiddellijk uw handen als u per
ongeluk toch toner aanraakt.
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DE ONTWIKKELAARCARTRIDGE /DRUMCARTRIDGE
VERVANGEN

Voordat u de ontwikkelaarcartridge of drumcartridge vervangt, moet u de hoofdschakelaar van de machine uitzetten en
even wachten.

DE ONTWIKKELAARCARTRIDGE VERVANGEN

De ontwikkelaarcartridge wordt vervangen door de onderhoudstechnicus. Vervang de cartridge alleen op de hieronder
beschreven manier als u hiertoe opdracht krijgt van uw onderhoudstechnicus. Volg deze instructies nauwgezet op.

U moet de ontwikkelaarcartridge ook verwijderen als u de drumcartridge wilt vervangen. Volg de onderstaande
procedure om de ontwikkelaarcartridge te verwijderen bij het vervangen van de drumcartridge.

Druk op de toets [AAN] (©) op het
bedieningspaneel om het
bedieningspaneel uit te schakelen en zet
vervolgens de hoofdschakelaar op uit.

Open de voorklep en verwijder de
inzamelcontainer voor toner.

=" DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER VERVANGEN
(pagina 1-52)

Open de klep van de tonerkanalen.

(1) Draai de vergrendelingen van de klep in de
richting van de pijl.
Horizontaal betekent ontgrendeld.

(2) Kantel de klep aan de vergrendeling naar
voren.
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Verwijder de ontwikkelaarcartridge.

NEA
% 2 /ﬁ (1) Pak de vergrendeling van de
@l ontwikkelaarcartridge en trek de cartridge

i
e = nhaar voren en naar beneden.

o |

(2) Knijp de hendel op de ontwikkelaarcartridge
in.

(3) Trek de ontwikkelaarcartridge horizontaal
naar buiten.

(4) Ondersteun de ontwikkelaarcartridge in het
midden met uw hand en verwijder de
cartridge nu helemaal.

* Houd de ontwikkelaarcartridge bij het verwijderen met beide handen vast in het midden.
@ * Houd de ontwikkelaarcartridge horizontaal bij het verwijderen. Als u de cartridge schuin houdt bij het verwijderen,
kunt u toner morsen.
* Er zit toner op het gedeelte met de rollen van de verwijderde ontwikkelaarcartridge. Raak dit gedeelte niet aan. Was
onmiddellijk uw handen als u per ongeluk toch toner aanraakt.

Schud de ontwikkelaarcartridge vijf of zes keer
zoals hier getoond.

Houd de ontwikkelaarcartridge stevig vast zoals hieronder
getoond en schud de cartridge naar voor en achter en naar links
en rechts.

Verwijder het beschermmateriaal nadat u de
ontwikkelaarcartridge hebt geschud.

Beschermmateriaal

* Het deel van de ontwikkelaarcartridge dat in de volgende illustratie is
@ aangegeven, raakt gemakkelijk vervormd of beschadigd. Kom niet aan dit

onderdeel wanneer u de cartridge in uw handen hebt. G =

* Raak de rol in de ontwikkelaarcartridge niet aan. Als u de rol per ongeluk aanraakt,
kunt u afdrukproblemen krijgen. Vervang de ontwikkelaarcartridge in dat geval door {
een nieuwe cartridge.

¢ U mag de afdichting nog niet hebben verwijderd wanneer u de nieuwe
ontwikkelaarcartridge schudt.

* Beschadig de ontwikkelaarcartridge niet bij het schudden. Als u de cartridge beschadigt, kan er ontwikkelaar uit de
cartridge lekken.
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Schuif de nieuwe ontwikkelaarcartridge
in horizontale richting op zijn plaats.

Breng de nieuwe ontwikkelaarcartridge aan op de plaats van de
verwijderde cartridge.

@ De pijl op de cartridge moet samenvallen met de pijl op de machine.

Trek de afdichting van de ontwikkelaarcartridge.

Lijn bij het verwijderen de V-vorm die uit de afdichting is
uitgesneden, uit met de tab.
Let erop dat u de afdichting niet helemaal verwijdert.

* Houd de ontwikkelaarcartridge niet scheef en plaats de cartridge niet in de verkeerde richting of stand. Als u dit wel
@ doet, kan de ontwikkelaarcartridge of drumcartridge schade oplopen en storingen geven.
* Houd de ontwikkelaarcartridge bij het plaatsen met beide handen vast in het midden.
* Verwijder de afdichting pas uit de ontwikkelaarcartridge wanneer de cartridge in de machine is geinstalleerd. Als de
afdichting wordt verwijderd zonder dat de cartridge is vergrendeld, kan de cartridge uit de machine vallen.

Breng de vergrendeling van de
ontwikkelaarcartridge weer aan.

Houd de ontwikkelaarcartridge met één
, , hand vast en verwijder de afdichting
o langzaam met uw andere hand.
Trek de afdichting langzaam recht naar buiten.
@ De afdichting kan afscheuren als u te veel kracht zet of de afdichting schuin naar buiten trekt.
Aan het uiteinde van de afdichting staat een teken (rood). Kijk na het verwijderen van de afdichting of u de rode
@ markering ziet aan het uiteinde.

Als er een stuk van de afdichting in de ontwikkelaarcartridge is blijven zitten, kan de cartridge niet worden gebruikt.

Installeer een nieuwe ontwikkelaarcartridge.
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Sluit de klep van de tonerkanalen en draai
de vergrendelingen in de richting van de
pijl om de klep vast te zetten.

Verticaal betekent vergrendeld.

Breng de inzamelcontainer voor toner weer
aan.

I DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER VERVANGEN
(pagina 1-52)

Sluit de voorkiep.

Schakel de voeding in.

Zet de hoofdschakelaar aan en druk op de toets [AAN] (@) op
het bedieningspaneel om ook het bedieningspaneel in te
schakelen.

& Let op

* Gooi geen ontwikkelaarcartridges in het vuur. Er kan toner rondvliegen, die brandwonden kan veroorzaken.
* Bewaar ontwikkelaarcartridges buiten het bereik van kleine kinderen.

@ * Pas op uw kleren en de onmiddellijke omgeving bij het vervangen van de ontwikkelaarcartridge.

* Kom op de verwijderde inzamelcontainer niet aan het deel dat onder de toner zit. Was onmiddellijk uw handen als u per
ongeluk toch toner aanraakt.
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DE DRUMCARTRIDGE VERVANGEN

De drumcartridge wordt vervangen door de onderhoudstechnicus. Vervang de cartridge alleen op de hieronder
beschreven manier als u hiertoe opdracht krijgt van uw onderhoudstechnicus. Volg deze instructies nauwgezet op.

 Laat de drumcartridge niet te lang uit de verpakking. Haal de cartridge zeker niet uit de verpakking in een
@ omgeving met fel (zon)licht. Dat kan storingen veroorzaken.
* Leg de drumcartridge bij het verwijderen op een donkere plaats en zorg ervoor dat er geen licht op de cartridge
valit.

Schakel de machine uit en verwijder de ontwikkelaarcartridge.

Voor het verwijderen van de ontwikkelaarcartridge: zie stap 1 tot en met 4 van "DE ONTWIKKELAARCARTRIDGE
VERVANGEN" (pagina 1-55).

@ U moet eerst de ontwikkelaarcartridge verwijderen voordat u de drumcartridge kunt verwijderen.

—1|| — Drumcartridge

— Ontwikkelaarcartridge

Houd de hendel op de drumcartridge
met uw vinger naar beneden en trek de
drumcartridge naar u toe.

Plaats één hand in het midden van de drumcartridge en trek de
cartridge met beide handen naar buiten.

@ Raak de toner op de oude drumcartridge niet aan. Was onmiddellijk uw handen als u per ongeluk toch toner aanraak.
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Verwijder het beschermmateriaal van de
drumcartridge en schuif de cartridge
langzaam over de geleiders.

Bij het plaatsen van de drumcartridge moet het teken A op de
drumcartridge samenvallen met het teken W op de machine.

* Trek het beschermmateriaal recht naar buiten, zodat het niet scheurt.
@ * Let er bij het installeren van de drumcartridge op dat u de drum niet aanraakt of beschadigt. Dat kan storingen
veroorzaken.
* Plaats de drumcartridge onmiddellijk in de machine na het verwijderen van het beschermmateriaal. Stel de
drumcartridge niet bloot aan direct zon- of lamplicht.
¢ Houd de drumcartridge niet scheef en plaats de cartridge niet in de verkeerde richting of stand. Als u dit wel doet,
kan de drumcartridge schade oplopen en storingen geven.

@ Zorg ervoor dat de kleuren op de nieuwe drumcartridge en het label overeenstemmen.

Breng de ontwikkelaarcartridge en de inzamelcontainer voor toner weer aan,
sluit de voorklep van de machine en schakel de machine in.

Voor het vervangen van de ontwikkelaarcartridge en de inzamelcontainer voor toner: zie stap 7 tot en met 8 en stap 10 tot en
met 11 van "DE ONTWIKKELAARCARTRIDGE VERVANGEN" (pagina 1-55).
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DE NIETCARTRIDGE IN DE AFWERKINGSEENHEID
VERVANGEN

Wanneer de nietcartridge geen nietjes meer heeft, wordt een bericht weergegeven op het bedieningspaneel. Volg de
onderstaande procedure om de nietcartridge te vervangen.

Open de klep.

Druk de hendel naar links en schuif de
afwerkingeenheid naar links totdat deze
niet meer verdergaat.

Schuif de afwerkingseenheid tot tegen de aanslag.

Draai de ontgrendelhendel van het
nietjesmagazijn omlaag en verwijder het
nietjesmagazijn.

Trek het nietjesmagazijn aan de rechterzijde uit.

Verwijder de lege nietcartridge
voorzichtig uit het magazijn.

Trek voorzichtig aan de rechterkant van de nietjescartridge
zoals getoond en til de cartridge naar links en naar boven. Het
onderdeel komt gemakkelijk los. Zodra u de cartridge los hebt,
trekt u de cartridge verder naar links en naar boven om hem te
verwijderen.

» Zelfs wanneer een bericht op het bedieningspaneel wordt weergegeven kunnen er nog nietjes aanwezig zijn in de
@ cartridge.
¢ Als er nog nietjes aanwezig zijn, komt de cartridge minder gemakkelijk los. Als u te veel kracht zet bij het
verwijderen, kunt u het nietjesmagazijn en de cartridge vervormen, wat storingen kan geven.

Plaats een nieuwe nietcartridge in het
magazijn zoals hier getoond.
Duw de nietcartridge naar binnen totdat hij vastklikt.
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Plaats het nietjesmagazijn terug.
Duw het nietjesmagazijn naar binnen totdat dit vastklikt.

Schuif de afwerkingeenheid terug naar

rechts.

Schuif de afwerkingeenheid terug naar rechts totdat deze op
zijn oorspronkelijke plaats vastklikt.

Sluit de klep.

@ Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de klep.

@ Maak als test een afdruk of kopie met de nietsorteerfunctie en kijk of het nieten goed verloopt.
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REGULIER ONDERHOUD

Voor een correcte werking moet de machine regelmatig worden gereinigd.

AWaarschuwing

Gebruik geen ontvlambare sprays bij het reinigen van de machine. Als het gas uit de spuitbus in contact komt met warme
elektrische onderdelen of de fuser binnen in de machine, kan er brand of een elektrische schok optreden.

» Gebruik geen thinner, wasbenzine of soortgelijke vluchtige reinigingsmiddelen bij het reinigen van de machine. Hierdoor
@ kan de behuizing verkleuren.

* Veeg vuil met een zachte doek voorzichtig van het spiegelende deel van het

- . . QOO

bedieningspaneel (hiernaast getoond). Als u een harde doek gebruikt of te veel 01610

kracht zet bij het wrijven, kunt u het opperviak beschadigen. 8%@

\
Het spiegelende deel is aangegeven
met .
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DE GLASPLAAT EN AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOER REINIGEN

Als de glasplaat of de plaat die het document aandrukt vies wordt, wordt het vuil in de scan zichtbaar als kleine puntjes
of gekleurde of witte strepen. Houd deze onderdelen altijd goed schoon.

Veeg de onderdelen af met een schone, zachte doek.
Maak de doek eventueel vochtig met water of een klein beetje neutraal reinigingsmiddel. Veeg de onderdelen na

gebruik van een vochtige doek droog met een schone, droge doek.

Glasplaat Aandrukplaat

@ Druk niet te hard op de machine bij het schoonmaken. U zou de machine kunnen beschadigen of vervormen.

Scangedeelte
Als er gekleurde of witte lijnen zichtbaar worden in afbeeldingen die zijn gescand met de automatische origineelinvoer,

reinig dan het scangedeelte (de dunne, lange glasplaat naast de grote glasplaat).
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DE TONERKANALEN VAN DE FOTOGELEIDENDE

DRUM REINIGEN

Als u zwarte of gekleurde strepen ziet nadat u de glasplaat en de automatische documentinvoer hebt gereinigd, dan

moet u de tonerkanalen reinigen.

Druk op de toets [AAN] (©) op het
bedieningspaneel om het
bedieningspaneel uit te schakelen en zet
vervolgens de hoofdschakelaar op uit.

Open de voorklep en verwijder de

inzamelcontainer voor toner.

5" DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER VERVANGEN
(pagina 1-52)

Maak de vergrendeling los en open de
klep van de tonerkanalen.

I=" DE ONTWIKKELAARCARTRIDGE VERVANGEN (pagina
1-55)

@(\/h\/

R

A

Verwijder de tonerkanaalreiniger.

(1) Klap de vergrendeling van de
tonerkanaalreiniger (A) naar beneden in de
richting van de pijl en breng het uiteinde
van de reiniger omhoog.

(2) Beweeg de tonerkanaalreingier naar links
en trek hem naar buiten.
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Reinig het tonerkanaal.

(1) Duw de reiniger volledig naar binnen.
(2) Trek de reiniger voorzichtig naar buiten.
(3) Herhaal (1) /m (2) hierboven driemaal.

L et erop dat de punt van de tonerkanaalreiniger niet hard wordt van alle toner.
* Tijdens het reinigen moet het teken (=) op de reiniger naar beneden wijzen.
* Welke openingen u met de tonerkanaalreiniger kunt reinigen, wordt aangegeven met het label (A).

Positie van teken

* Gebruik de tonerkanaalreiniger uitsluitend voor het reinigen van de tonerkanalen.

Herhaal stap 5 voor alle overige
tonerkanalen.

Breng de tonerkanaalreiniger weer op

zijn plaats aan.

Plaats eerst de punt van de tonerkanaalreiniger aan de
rechterkant en duw vervolgens het andere uiteinde neer. De
reiniger klemt nu vast.

Sluit de klep van de tonerkanalen en
draai de vergrendelingen in de richting
van de pijl om de klep vast te zetten.

" DE ONTWIKKELAARCARTRIDGE VERVANGEN (pagina
1-55)
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Breng de inzamelcontainer voor toner

weer aan.
5" DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER VERVANGEN
(pagina 1-52)

Sluit de voorklep.

@ Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de klep.

Schakel de voeding in.

Zet de hoofdschakelaar aan en druk op de toets [AAN] (@) op
het bedieningspaneel om ook het bedieningspaneel in te
schakelen.

o®
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HET OPPERVLAK VAN DE HANDINVOERROL
REINIGEN

Als u merkt dat papier dat u invoert via de handinvoerlade verkeerd wordt ingevoerd of vies wordt, dan moet u de
invoerrol verwijderen en reinigen. Als u papierstoringen of verontreiniging blijft krijgen, moet u de rol vervangen.
Verwijder voordat u begint eerst al het papier uit de handinvoerlade.

Druk op de toets [AAN] (©) op het
bedieningspaneel om het
bedieningspaneel uit te schakelen en zet
vervolgens de hoofdschakelaar op uit.

Verwijder de klep van de rol van de
handinvoerlade.

Plaats uw vingers achter de tekens s+« op de klep van de rol
en trek de klep recht naar u toe.

Breng de klep van de rol van de
handinvoerlade weer aan.

(1) Houd de klep een beetje scheef om de klep
aan te brengen.

(2) Druk de klep vast op de handinvoerlade.

Veeg alle rollen schoon met een schone
doek.
N “ﬂ N\
Pas op uw handen bij het reinigen van de rollen.
@ Komt niet aan het oppervlak van de rol als uw handen vies zijn.
Als u het vuil maar moeilijk kunt verwijderen, doe dan een klein beetje water of neutraal reinigingsmiddel op uw doek.
Nadrogen met een schone, droge doek.
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Schakel de voeding in.

Zet de hoofdschakelaar aan en druk op de toets [AAN] (@) op
het bedieningspaneel om ook het bedieningspaneel in te
schakelen.

o
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DE ROLLEN VAN DE AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOER REINIGEN

Als u merkt dat originelen die u invoert via de automatische documentinvoer verkeerd worden ingevoerd of vies worden,
dan moet u de invoerrol verwijderen en reinigen. Als u papierstoringen of verontreiniging blijft krijgen, moet u de rollen
vervangen.

Verwijder voordat u begint eerst alle originelen uit de automatische documentinvoer.

Druk op de toets [AAN] (©) op het
bedieningspaneel om het
bedieningspaneel uit te schakelen en zet
vervolgens de hoofdschakelaar op uit.

Open de klep van de automatische
documentinvoer.

Veeg de verwijderde rollen schoon met
een schone doek.

Sluit de klep van de automatische
documentinvoer.

Qo
2 /\\n,-
s ey
LNt
Pas op uw handen bij het reinigen van de rollen.
@ Komt niet aan het oppervlak van de rol als uw handen vies zijn.
Als het vuil moeilijk is te verwijderen, kunt u de doek bevochtigen met wat water of een mild reinigingsmiddel. Wrijf de
@ rol droog met een schone doek.
/\\\ =
\.’;, - 7
\\’;7"‘”’\' —

@ Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de klep.
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Schakel de voeding in.

Zet de hoofdschakelaar aan en druk op de toets [AAN] (@) op
het bedieningspaneel om ook het bedieningspaneel in te
schakelen.

o®

@ Kijk na het inschakelen van de voeding of u niet opnieuw een foutmelding krijgt over het vervangen van de rol.
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DE LASEREENHEID REINIGEN

Wanneer de lasereenheid in de machine vies wordt, kunnen lijnpatronen (gekleurde lijnen) zichtbaar worden op de
afdruk. Volg de onderstaande procedure om de lasereenheid te reinigen.

Lijnen (gekleurde strepen) identificeren die zijn veroorzaakt door een vieze lasereenheid
@ * Gekleurde lijnen zijn altijd op dezelfde plaats zichtbaar. (De lijnen zijn nooit zwart.)
* De gekleurde lijnen lopen evenwijdig aan de richting waarin het papier wordt ingevoerd.

E—

/ Richting van
papierinvoer

Gekleurde lijn
* U krijgt de gekleurde lijnen niet alleen bij het kopiéren, maar ook bij het afdrukken vanaf de computer. (Kopie en afdruk
hebben dezelfde lijnen.)

Druk op de toets [AAN] (©) op het
bedieningspaneel om het
bedieningspaneel uit te schakelen en zet
vervolgens de hoofdschakelaar op uit.

o®

Open de voorklep en verwijder de
inzamelcontainer voor toner.

=" DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER
VERVANGEN (pagina 1-52)

Neem het reinigingsgereedschap voor
de schrijfeenheid uit de voorklep.

Zorg ervoor dat het reinigingsgedeelte
op de punt van de reiniger niet vies is.

\<\
Reiniger

Als het reinigingsgedeelte vies is, moet u het vervangen. Raadpleeg stap 5 tot en met 7 voor het vervangen van het
@ reinigingsgedeelte. Ga naar stap 8 als het reinigingsgedeelte niet vies is.
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Trek het nieuwe reinigingsgedeelte uit
de inzamelcontainer voor toner.

reinigingsgedeelte vastzit naar beneden en verwijder het.

Verwijder het oude reinigingsgedeelte.
4 Pak het gereedschap stevig beet op de plaats waar het

reinigingsgedeelte is bevestigd.

Druk met uw andere hand de haak waarmee het

@ Doe het verwijderde reinigingsgedeelte in de inzamelcontainer voor toner.

Breng het nieuwe reinigingsgedeelte
aan.

Pak het gereedschap stevig beet op de plaats waar het
reinigingsgedeelte is bevestigd.

Druk met uw andere hand de haak waarmee het
reinigingsgedeelte vastzit naar beneden en verwijder het.

@ Zorg ervoor dat het reinigingsgedeelte stevig aan de houder vastzit.
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Reinig de lasereenheid.

(1) Houd het reinigingsgedeelte naar beneden
en steek de reiniger in de opening die u wilt
reinigen.

Welke onderdelen van de schrijfeenheid moeten worden
gereinigd, wordt aangegeven met het label (A).

(2) Steek de reiniger helemaal in de opening en
trek hem dan naar buiten.

Trek de reiniger naar buiten totdat u voelt dat de punt het
te reinigen gedeelte verlaat.

] (3) Voer stap (2) nog twee of drie keer uit en
- \J W o/ trek de reiniger vervolgens helemaal naar
buiten.

Herhaal stap 8 om alle openingen van de
lasereenheid te reinigen.

In totaal heeft de lasereenheid vier openingen om te reinigen.
Als de reiniger vies wordt tijdens het reinigen, moet u een nieuwe reiniger gebruiken. Raadpleeg stap 5 tot en met 7
voor het vervangen van het reinigingsgedeelte.

Breng de reiniger op zijn plaats aan.
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Breng de inzamelcontainer voor toner
weer aan.

=" DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER
VERVANGEN (pagina 1-52)

Sluit de voorklep.

@ Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de klep.

Schakel de voeding in.

Zet de hoofdschakelaar aan en druk op de toets [AAN] (@) op
het bedieningspaneel om ook het bedieningspaneel in te
schakelen.

o
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DE PT-LADER VAN DE PRIMAIRE TRANSPORTBAND
REINIGEN

Als u zwarte of gekleurde strepen ziet nadat u de glasplaat, de automatische documentinvoer en de tonerkanalen hebt
gereinigd, dan moet u de PT-lader reinigen.

Druk op de toets [AAN] (©®) op het
bedieningspaneel om het
bedieningspaneel uit te schakelen en zet
vervolgens de hoofdschakelaar op uit.

Open de voorklep en verwijder de
inzamelcontainer voor toner.

=" DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER
VERVANGEN (pagina 1-52)

Reinig de PT-lader.

(1) Trek de reiniger voor de PT-lader
voorzichtig naar buiten totdat u een beetje
weerstand voelt.

(2) Duw de reiniger nu langzaam weer naar
binnen.

(3) Herhaal (1) ¥/m (2) hierboven driemaal.

Breng de inzamelcontainer voor toner

weer aan.
15" DE INZAMELCONTAINER VOOR TONER
VERVANGEN (pagina 1-52)
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Sluit de voorklep.

@ Zorg ervoor dat u uw vingers niet klemt bij het sluiten van de klep.

Schakel de voeding in.

Zet de hoofdschakelaar aan en druk op de toets [AAN] (@) op
het bedieningspaneel om ook het bedieningspaneel in te
schakelen.

o
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TEKST INVOEREN

In dit gedeelte wordt de werking van het tekstinvoerscherm uitgelegd.

FUNCTIES VAN DE BELANGRIJKSTE
TOETSEN

Toets

Beschrijving

=&

Met deze toets wisselt het tekstinvoerscherm tijdelijk naar het invoerscherm voor letters met accenten en
symbolen. Het scherm voor hoofdletters wordt weergegeven totdat opnieuw op de toets [Caps] wordt
gedrukt, zodat deze niet langer is gemarkeerd. De toets [Caps] is handig als u tekst geheel in hoofdletters
wilt invoeren. (Deze toets kan per land en regio verschillen.)

Met deze toets wisselen de toetsen in het tekstinvoerscherm tijdelijk naar hoofdletters als kleine letters
worden weergegeven, of naar kleine letters als hoofdletters worden weergegeven.

Druk op de toets [Shift] en vervolgens op een letter om die letter in te voeren. Nadat u de letter hebt
ingevoerd is de toets [Shift] niet langer gemarkeerd en verschijnt het oorspronkelijke tekstinvoerscherm.
De toets [Shift] is handig als u slechts één kleine of hoofdletter nodig hebt of een van de aan de numerieke
toetsen toegewezen symbolen wilt gebruiken.

Als u de selectie van de toets [Shift] wilt annuleren, druk dan nogmaals op [Shift]. De toets [Shift] is nu niet
langer gemarkeerd. (Deze toets kan per land en regio verschillen.)

Druk op deze toets om een regeleinde toe te voegen bij het invoeren van de lopende tekst van een
e-mailbericht. (Deze toets kan per land en regio verschillen.)

Druk op deze toets om het teken aan de linkerkant van de cursor te verwijderen.

Druk op deze toets om de toetsindeling voor de tekeninvoermodus tijdelijk te wisselen naar een andere taal.
Selecteer de toetsindeling die u wilt gebruiken.

[ Spatie

Druk op deze toets om een spatie tussen letters te plaatsen.

Hierdoor wisselt het tekstinvoerscherm tijdelijk naar het invoerscherm voor letters met accenten en symbolen.
Druk op de toets [AltGr] en vervolgens op een lettertoets om die letter in te voeren. Nadat u de letter hebt
ingevoerd is de toets [AltGr] niet langer gemarkeerd en verschijnt het oorspronkelijke tekstinvoerscherm.

Als u de selectie van de toets [AltGr] wilt annuleren, druk dan nogmaals op [AltGr]. De toets [AltGr] is nu niet
langer gemarkeerd.

Druk op deze toetsen om de cursor naar links of rechts te bewegen.

Druk op deze toetsen om de cursor naar de regel boven of onder de huidige regel te bewegen in de lopende
tekst van een e-mailbericht.

Tekens

Druk op deze toets om de tekeninvoermodus te selecteren.

Symbolen

Druk op deze toets om de symboolinvoermodus te selecteren. De symboolmodus wordt gebruikt om
symbolen en letters met accenten in te voeren.

Voorkeurselec.

Gebruik deze toets om een vooraf opgeslagen onderwerp voor een e-mail of andere vooringestelde tekst op
te halen.
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Toets Beschrijving

Toont uitleg van elke toets.

[

Q

on ][ s ][ .org] Hiermee voert u eerder opgeslagen tekstreeksen in zoals ".com".

=

e

Tekstreeksen worden opgeslagen bij "Instelling sjabloon aanraaktoetsenbord" in "Apparaatbeheer" bij de
J(-info] (2t | "systeeminstellingen” op de webpagina.

Al e Druk op deze toets om naar het vorige instelvenster te gaan zonder tekst in te voeren.

Druk op deze toets om de huidige weergegeven tekst in te voeren en terug te gaan naar het vorige

0K .
instelvenster.

Zoeken Druk op deze toets en zoekresultaten worden op basis van de ingevoerde tekens weergegeven.

» Sommige hierboven beschreven toetsen zijn in bepaalde landen of gebieden mogelijk niet beschikbaar.
| { " in het tekstinvoerscherm geeft aan hoeveel tekens kunnen worden ingevoerd. Er kunnen niet meer dan " 4" tekens
worden ingevoerd.

* Op sommige toetsenborden met het Engelse alfabet blijft het scherm [AltGr] weergegeven totdat u drukt op de toets [AltGr]
om de markering te verwijderen.

* De toets wordt alleen weergegeven in een beperkt aantal landen en regio's. De toets is een sneltoets
waarmee u het toetsenbord kan wisselen tussen de taal van uw regio en Engels.

» Welke toetsenbordindelingen u kunt selecteren, hangt af van de taal die u hebt geselecteerd in "Taalinstelling” in de
systeeminstellingen (beheerder).

* De volgende symbolen mogen niet worden gebruikt wanneer u een bestandsnaam of mapnaam invoert.
\2?2/";:, <> | &#
In sommige computeromgevingen is het niet toegelaten om spaties en de onderstaande symbolen te gebruiken.

Hyperlinks zullen bijvoorbeeld niet juist werken of er verschijnen nonsenstekens.
$%'()+-.=@[]"" {}_~
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SOFTWARE-INSTALLATIE

VOORDAT U DE SOFTWARE INSTALLEERT

In dit hoofdstuk worden de softwareprogramma'’s beschreven waarmee u de printer- en scannerfuncties van dit apparaat kunt
gebruiken, de cd-roms waarop de software staat en de pagina's waar u de standaardinstallatieprocedures vindt.

CD-ROMS EN SOFTWARE

De software die u in combinatie met dit apparaat kunt gebruiken, bevindt zich op de cd-roms die bij het apparaat en de
uitbreidingskits worden geleverd.

Alvorens de software te installeren controleert u of uw computer en het apparaat voldoen aan de systeemvereisten
beschreven in "HET SCHERM VOOR SELECTIE VAN DE SOFTWARE OPENEN (VOOR ALLE SOFTWARE)"
(pagina 1-85).

SOFTWARE CD-ROM

De "Software CD-ROM" die bij het apparaat wordt geleverd, bevat het printerstuurprogramma en de andere software.
De "Software CD-ROM" bestaat uit twee schijven.

Disc 1
Software voor Windows
¢ Printerstuurprogramma
Hiermee kunt u het apparaat als printer gebruiken.
- PCL6-printerstuurprogramma
Het apparaat ondersteunt de Hewlett-Packard PCL6-paginabeschrijvingstalen.
- PS-printerstuurprogramma
Het PS-printerstuurprogramma ondersteunt de paginabeschrijvingstaal PostScript 3 die werd ontwikkeld
door Adobe Systems Incorporated.
- PPD-stuurprogramma
Met het PPD-stuurprogramma kan het apparaat het Windows standaard-PS-printerstuurprogramma
gebruiken.
=" WANNEER DE MACHINE IS AANGESLOTEN OP EEN NETWERK (pagina 1-86)
=" WANNEER DE MACHINE WORDT AANGESLOTEN MET EEN USB-KABEL (pagina 1-95)

* Printer Status Monitor (alleen te gebruiken wanneer het apparaat is aangesloten op een netwerk)
Hiermee kunt u de status van het apparaat op uw computerscherm bewaken.
=" DE PRINTER STATUS MONITOR INSTALLEREN (pagina 1-104)

Software voor Macintosh

* PPD-bestand
Dit is het printerbeschrijvingsbestand waarmee u het apparaat kunt gebruiken als PostScript 3-compatibele printer.
=" MAC OS X (pagina 1-111)

* Als u het apparaat als een printer in een Macintosh-omgeving gebruikt, moet het apparaat op een netwerk zijn
aangesloten. Een USB-verbinding kan niet worden gebruikt.

* Het scannerstuurprogramma en het PC-Fax-stuurprogramma kunnen niet worden gebruikt in een
Macintosh-omgeving.
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Disc 2
Software voor Windows
¢ PC-faxstuurprogramma
Hiermee kunt u een bestand vanaf uw computer verzenden als fax, zoals u een bestand afdrukt. (Als de
faxoptie is geinstalleerd.)
Zelfs als de faxfunctie niet is geinstalleerd, kan het PC-faxstuurprogramma worden bijgewerkt met de cd-rom in
de internetfaxuitbreidingskit, zodat u een bestand als internetfax kunt versturen vanaf uw computer op dezelfde

wijze als u een bestand afdrukt.
=" DE PRINTERDRIVER / PC-FAX-DRIVER INSTALLEREN (pagina 1-86)

e Scannerstuurprogramma (TWAIN-stuurprogramma)
(kan alleen worden gebruikt wanneer het apparaat is aangesloten op een netwerk)
Hiermee kunt u de scannerfunctie van het apparaat gebruiken vanuit een TWAIN-compatibel
softwareprogramma.
=" DE SCANNERDRIVER INSTALLEREN (pagina 1-105)

ANDERE CD-ROMS

» Cd-rom "PRINTER UTILITIES" die wordt geleverd bij de
Internetfaxuitbreidingskit (voor Windows)

Deze cd-rom wordt gebruikt om het PC-faxstuurprogramma op de "Software CD-ROM" bij te werken, zodat u
hiermee internetfaxen kunt verzenden (PC-I-faxfunctie).
Als u de PC-I-faxfunctie wilt gebruiken, installeer dan eerst het PC-faxstuurprogramma vanaf de "Software
CD-ROM" en voer dan het installatieprogramma op deze cd-rom uit. Als het PC-faxstuurprogramma reeds is
geinstalleerd, voert u alleen het installatieprogramma uit. (U hoeft het PC-faxstuurprogramma niet opnieuw te
installeren.)

=" DE PRINTERDRIVER / PC-FAX-DRIVER INSTALLEREN (pagina 1-86)

» Cd-rom "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" (voor Windows)

Deze bevat software om optimale resultaten te krijgen bij het scannen van afbeeldingen op het apparaat. De
software omvat "Sharpdesk", een bureaubladtoepassing voor het geinstalleerde beheer van gescande afbeeldingen
en bestanden die zijn gemaakt met allerlei toepassingen. Als u de scannerfunctie "Scannen naar bureaublad" wilt
gebruiken, moet u "Network Scanner Tool" installeren vanaf de cd-rom.

Voor de systeemvereisten voor de software raadpleegt u de handleiding (PDF-bestand) in de map "Manual” of het
LeesMij-bestand op de cd-rom. De procedures voor het installeren van de software vindt u in de
“Informatiehandleiding".
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SYSTEEMVEREISTEN CONTROLEREN
SYSTEEMVEREISTEN

Alvorens de in deze handleiding beschreven software te installeren, controleert u of uw computer voldoet aan de
volgende vereisten.

Windows Macintosh*3
Besturings Windows XP Professional’!, Windows XP Home Edition, Windows Mac OS X v10.4.11,
systeem Server 20031, Windows Vista™1, Windows Server 2008"1, Windows Mac OS X v10.5 tot 10.5.8,
71 Mac OS X v10.6 tot 10.6.5,
Mac OS X v10.7 tot 10.7.3
Soort computer IBM PC/AT compatibele computer Een omgeving waarin een
Uitgerust met een 10Base-T/100Base-TX/1000Base-T- LAN-kaart of van de bovenstaande
standaard uitgerust met een USB 2.0/1.1"2-poort. besturingssystemen volledig
functioneert (met inbegri
Display 1024 x 768 dots-resolutie en 16-bits kleur of hoger wordt aanbevolen. . ( 9rib
van Macintosh-computers
Andere Een omgeving waarin en van de bovenstaande besturingssystemen met een Intel-processor).
hardware- volledig functioneert.
vereisten

*1 Inclusief 64-bit versie.

*2 Compatibel met modellen waarop vooraf Windows XP Professional, Windows XP Home Edition, Windows Server
2003, Windows Vista, Windows Server 2008 of Windows 7 is geinstalleerd en die standaard zijn uitgerust met een
USB-interface.

*3 Kan niet worden gebruikt wanneer het apparaat is aangesloten met een USB-kabel. Het PC-Fax-stuurprogramma en
het scannerstuurprogramma kunnen niet worden gebruikt.

Voor gebruikers van Windows XP/Server 2003/Vista/Server 2008/7
Voor het uitvoeren van de procedures die in deze handleiding worden beschreven, zoals het installeren van de software en
configureren van de instellingen na de installatie, is beheerdersautoriteit vereist.
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U moet voldoen aan de volgende vereisten als u de in deze handleiding beschreven software wilt gebruiken.

VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

Besturingssysteemom

Besturingssysteem Software

Vereiste uitbreidingskits

Soort verbinding*1

geving*1
Windows PCL6-printerstuur-programma Netwerk/ USB
Kan in de standaardconfiguratie
PS-printerstuur-programma, worden gebruikt.
PPD-stuurprogramma
PC-faxstuurprogramma Faxuitbreidingskit*2
Scannerstuur-programma Enkel netwerk*3 (kan niet
Printer Status Monitor Kan in de standaardconfiguratie | worden gebruikt met een
worden gebruikt. USB-verbinding)
Macintosh Macintosh PPD-bestand

*1 Op welke soorten computers en besturingssystemen u de software kunt gebruiken leest u in
"SYSTEEMVEREISTEN" (pagina 1-82).

*2 Wanneer de Internetfaxuitbreidingskit is geinstalleerd, kunt u het PC-faxstuurprogramma bijwerken met de cd-rom
"PRINTER UTILITIES" zodat het stuurprogramma kan worden gebruikt als PC-I-faxstuurprogramma. In dit geval
kunt u het stuurprogramma gebruiken zonder fax-uitbreidingskit.

*3 Het scannerstuurprogramma en Printer Status Monitor kunnen niet worden gebruikt in een IPv6-netwerk.
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HET APPARAAT AANSLUITEN
AANSLUITEN OP EEN NETWERK

Als u het apparaat wilt aansluiten op een netwerk, sluit u de LAN-kabel aan op de netwerkingang van het apparaat.
Gebruik een afgeschermde LAN-kabel.

L
5

Nadat u het apparaat hebt aangesloten op het netwerk, moet u het IP-adres en andere netwerkinstellingen configureren,
voordat u de software installeert. (De standaardfabrieksinstelling voor het IP-adres is dat het IP-adres automatisch
wordt ontvangen wanneer het apparaat wordt gebruikt in een DHCP-omgeving.)

Netwerkinstellingen kunnen worden geconfigureerd met "Netwerkinstellingen" in de systeeminstellingen (beheerder) op het apparaat.

* Als u het apparaat gebruikt in een DHCP-omgeving, verandert het IP-adres van het apparaat mogelijk. Wanneer dit
@ gebeurt, kan er niet geprint worden. U kunt dit voorkomen door een WINS-server te gebruiken of door het
apparaat een permanent IP-adres toe te kennen.
* In deze handleiding wordt uitgelegd hoe u de software instelt in een Windows-netwerkomgeving.
* Als u het apparaat wilt gebruiken in een IPv6-netwerk, moet de IPv6-instelling zijn ingeschakeld in
"Netwerkinstellingen" in de systeeminstellingen (beheerder).

» Het IP-adres van het apparaat controleren

Om het IP-adres van het apparaat te controleren, drukt u de "Lijst Alle Gebruikersinstellingen" in de systeeminstellingen
af. Volg onderstaande stappen om de "Lijst Alle Gebruikersinstellingen" af te drukken.

Druk op de toets [SYSTEEMINSTELLINGEN], druk op de toets [Lijst afdrukken (gebruiker)] en druk vervolgens op de
toets [Afdrukken] van de lijst met alle gebruikersinstellingen.

HET APPARAAT AANSLUITEN MET EEN USB-KABEL (Windows)

U kunt het apparaat met een USB-kabel aansluiten op een computer als dit een Windows-computer is. (De
USB-interface op het apparaat kan niet worden gebruikt in een Macintosh-omgeving.)

Terwijl het printerstuurprogramma wordt geinstalleerd, dienen het apparaat en de computer aangesloten te zijn. Als de
USB-kabel wordt aangesloten voordat het printerstuurprogramma wordt geinstalleerd, zal het printerstuurprogramma
niet correct worden geinstalleerd. Zie "WANNEER DE MACHINE WORDT AANGESLOTEN MET EEN USB-KABEL"
(pagina 1-95).
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INSTALLATIE IN EEN
WINDOWS-OMGEVING

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de software installeert en de instellingen configureert, zodat de printer- en
scannerfuncties van de machine kunnen worden gebruikt vanaf een Windows-computer.

HET SCHERM VOOR SELECTIE VAN DE SOFTWARE
OPENEN (VOOR ALLE SOFTWARE)

Plaats de "Software CD-ROM" in het cd-romstation uw computer.

¢ Als u de printerdriver of Printer Status Monitor wilt installeren, plaats dan de "Software CD-ROM" waarop "Disc 1" staat
vermeld.
¢ Als u de PC-Fax- of scannerdriver wilt installeren, plaats dan de "Software CD-ROM" waarop "Disc 2" staat vermeld.

Klik op de knop [Start] (<), klik op [Computer] en dubbelklik vervolgens op het
pictogram [CD-ROM] (...).

In Windows XP/Server 2003: klik op de knop [start], klik op [Deze computer] en dubbelklik vervolgens op het pictogram
[CD-ROM].

bevestiging wordt gevraagd.

Het venster "LICENTIEOVEREENKOMST" verschijnt. Zorg ervoor dat u de
licentieovereenkomst begrijpt en klik op de knop [Ja].

U kunt de licentieovereenkomst weergeven in een andere taal door de gewenste taal te selecteren in het taalmenu.
Als u de software installeert in de geselecteerde taal, zet u de installatie voort met die taal geselecteerd.

Lees de tekst in het venster "Welkom" en klik op de knop [Volgende].

Dubbelklik op het pictogram [Setup] (&).
@ ¢ In Windows 7: klik op [Ja] als een berichtvenster wordt weergegeven waarin u om een bevestiging wordt gevraagd.
* In Windows Vista/Server 2008: klik op [Toestaan] als een berichtvenster wordt weergegeven waarin u om een
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e = Het softwareselectiescherm verschijnt.

Selectser de software dis u wilt instalieren Het softwareselectiescherm verschijnt.

Klik voordat u de software installeert op de knop [README
weergeven] en bekijk de gedetailleerde informatie over de
(Scftwars] [README wesrgzven] software.

Printerstuurprogramma
Met het stuurprogramma van de printer (de driver) kurt u de
printerfunctie van het apparaat benutten [a

Printer Status Monitor

Hiemmee controleert u de status van de netwerkprinter op uw
compterscherm 0

*Wanneer u "Disc 1" gebruikt, wordt het bovenstaande
venster weergegeven.

Voor de stappen die volgen raadpleegt u de pagina hieronder voor de software die u installeert.

DE PRINTERDRIVER / PC-FAX-DRIVER INSTALLEREN
* WANNEER DE MACHINE IS AANGESLOTEN OP EEN NETWERK"
- Standaardinstallatie: pagina 1-87
- Installatie door het adres van de machine op te geven: pagina 1-90
- Afdrukken met de IPP-functie en de SSL-functie: pagina 1-93
« WANNEER DE MACHINE WORDT AANGESLOTEN MET EEN USB-KABEL: pagina 1-95
* DE MACHINE GEBRUIKEN ALS GEDEELDE PRINTER: pagina 1-99
DE PRINTER STATUS MONITOR INSTALLEREN: pagina 1-104
DE SCANNERDRIVER INSTALLEREN: pagina 1-105
" Raadpleeg "Installatie door het adres van de machine op te geven" (pagina 1-90) als de machine wordt gebruikt in een
IPv6-netwerk.

DE PRINTERDRIVER / PC-FAX-DRIVER INSTALLEREN

Als u de printerdriver of PC-Fax-driver wilt installeren, volgt u de juiste procedure in dit gedeelte, naargelang de machine
is aangesloten op een netwerk of is aangesloten met een USB-kabel.
=" WANNEER DE MACHINE WORDT AANGESLOTEN MET EEN USB-KABEL (pagina 1-95)

WANNEER DE MACHINE IS AANGESLOTEN OP EEN NETWERK

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de printerdriver en de PC-Fax-driver installeert wanneer de machine is
aangesloten op een Windows-netwerk (TCP/IP-netwerk).

Ondersteunde besturingssystemen: Windows XP’/Server 2003"/Vista‘/Server 2008"/7"
* Voor het installeren van de software zijn beheerdersrechten vereist.

* Als u op de machine met de IPP-functie afdrukt via internet wanneer de machine is geinstalleerd op een externe locatie, of
@ als u wilt afdrukken met de SSL-functie (versleutelde communicatie), zie dan "Afdrukken met de IPP-functie en de
SSL-functie" (pagina 1-93) en installeer de printerdriver of de PC-Fax-driver.

* Als de machine wordt aangesloten op een netwerk met alleen IPv6
De software kan niet worden geinstalleerd door detectie van het adres van de machine vanuit het installatieprogramma.
Na installatie van de software zoals beschreven in "Installatie door het adres van de machine op te geven" (pagina 1-90)
wijzigt u de poort zoals beschreven in "Overschakelen op Standaard-TCP/IP-poort" (pagina 1-109).

* De installatieprocedure in dit gedeelte geldt zowel voor de printerdriver als voor de PC-Fax-driver, maar de uitleg is
gebaseerd op de printerdriver.
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» Standaardinstallatie
Volg de onderstaande stappen wanneer het softwareselectiescherm verschijnt in stap 6 van "HET SCHERM VOOR
SELECTIE VAN DE SOFTWARE OPENEN (VOOR ALLE SOFTWARE)" (pagina 1-85).

[ Selecteer software Klik op de knOp
Selecteer de software die uwilt installeren [Pri nterstuu rprog ram ma] .

Als u de PC-Fax-driver wilt installeren, klikt u op de knop
[PC-Fax stuurprogramma] op "Disc 2".

[Scftware] [README weergeven]

Printerstuurprogramma

Met het stuurprogramma van de printer (de driver) kunt u de D
i| printerfunctie van het apparaat benutten

Printer Status Monitor

Hiermee cortroleert u de status van de netwerkprinter op uw D
computerschem

<Vorge | volgendes | Swten |

*Wanneer u "Disc 1" gebruikt, wordt het bovenstaande
venster weergegeven.

Klik op de knop [Standaard installatie].
T

wit abindi

Aangepaste installatie

< Vorige | | Volgende > Annuleren

Wanneer u [Aangepaste installatie] selecteert, kunt u de onderstaande items naar believen wijzigen. Wanneer u
[Standaard installatie] selecteert, vindt de installatie plaats zoals hieronder aangegeven.

¢ Aansluitmethode van de machine: Rechtstreekse LPR-afdruk (automatisch zoeken)

¢ Instellen als standaardprinter: Ja (zonder de PC-Fax-driver)

* Naam printerdriver: Kan niet worden gewijzigd

* PCL-printerschermlettertypen: Geinstalleerd
Als u [Aangepaste installatie] hebt geselecteerd, selecteert u [Rechtstreekse LPR-afdruk (automatisch zoeken)] en

klikt u vervolgens op de knop [Volgende].
Als u een andere optie dan [Rechtstreekse LPR-afdruk (automatisch zoeken)] hebt geselecteerd, zie dan de volgende

pagina's:

¢ Rechtstreekse LPR-afdruk (adres opgeven): pagina 1-90
* |PP: pagina 1-93

* Gedeelde printer: pagina 1-99

* Aangesloten op deze computer: pagina 1-95
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Printers die zijn aangesloten op het

S i netwerk worden gedetecteerd. Selecteer
de machine en klik op de knop
[Volgende].

Gesf voorwaarde op Oprisuw zosken

< Vorige ‘ ‘ Velgende > Annuleren

* Als de niet wordt gedetecteerd, controleert u of de machine aanstaat en of de machine is aangesloten op het
@ netwerk. Vervolgens klikt u op de knop [Opnieuw zoeken].
¢ U kunt ook klikken op de knop [Geef voorwaarde op] en de machine zoeken door de naam (hostnaam) of het
IP-adres van de machine in te voeren.
I Starthandleiding "Het IP-adres controleren”

Er wordt een bevestigingsvenster weergegeven. Lees de inhoud en klik op de
knop [Volgende].

In het scherm voor selectie van de
printerdriver selecteert u de te
installeren printerdriver en vervolgens
klikt u op de knop [Volgende].

Klik op het selectievakje van de te installeren printerdriver,
zodat een vinkje (|+|) verschijnt.

i ‘ | volgende T

@ Wanneer u de PC-Fax-driver installeert, verschijnt dit scherm niet. Ga door met de volgende stap.

Wanneer de vraag verschijnt of u de printer als standaardprinter wenst, maakt u
een keuze en klikt u op de knop [Volgende].

Als u meerdere drivers installeert, selecteert u de printerdriver die moet worden gebruikt als standaardprinter.
Als u geen van deze printerdrivers wilt instellen als standaardprinter, selecteer dan [Nee].

Als u in stap 2 op de knop [Aangepaste installatie] hebt geklikt, verschijnt het volgende venster.
¢ Printernaamvenster

Wilt u de printernaam wijzigen, geef dan de gewenste naam op en klik op de knop [Volgende].
* Venster dat de installatie van het schermlettertype bevestigt

Als u de schermlettertypen wilt installeren, selecteert u [Ja] en klikt u op de knop [Volgende].

* Wanneer u de PC-Fax-driver installeert, verschijnt dit scherm niet. Ga door met de volgende stap.
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Volg de instructies op het scherm.

Lees het bericht in het venster dat verschijnt en klik op de knop [Volgende].
De installatie begint.

7 ¢ Als u Windows Vista/Server 2008/7 gebruikt
@ Als een beveiligingsvenster verschijnt, klik dan op [Dit stuurprogramma toch installeren].
¢ Als u Windows XP/Server 2003 gebruikt
Als een waarschuwing over de Windows-logotest of digitale handtekening verschijnt, klikt u op de knop [Toch
doorgaan] of [Ja].

Wanneer het bericht verschijnt dat de installatie is voltooid, klikt u op de knop
[OK].

Klik op de knop [Sluiten] in het venster van stap 1.

@ Na de installatie verschijnt mogelijk een bericht met de instructie de computer opnieuw op te starten. Als dit bericht
verschijnt, klikt u op [Ja] om uw computer opnieuw op te starten.

Hiermee is de installatie voltooid.

* Na de installatie leest u in "DE PRINTERDRIVER CONFIGUREREN VOOR DE OPTIES DIE ZIJN GEINSTALLEERD
OP DE MACHINE" (pagina 1-101) hoe u de printerdriverinstellingen configureert.

* Als u de machine gebruikt als gedeelde printer, lees dan "DE MACHINE GEBRUIKEN ALS GEDEELDE PRINTER"
(pagina 1-99) om de printerdriver te installeren op beide clientcomputers.
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P Installatie door het adres van de machine op te geven

Wanneer de machine niet kan worden gevonden (staat niet aan of andere oorzaak), dan is installatie niet mogelijk door
invoer van de (host)naam of het IP-adres van de machine.

Als de machine in een IPv6-netwerk wordt gebruikt en u hebt de software geinstalleerd zoals hierna wordt uitgelegd,
wijzig dan de poort zoals beschreven in "Overschakelen op Standaard-TCP/IP-poort" (pagina 1-109).

Volg de onderstaande stappen wanneer het softwareselectiescherm verschijnt in stap 6 van "HET SCHERM VOOR
SELECTIE VAN DE SOFTWARE OPENEN (VOOR ALLE SOFTWARE)" (pagina 1-85).

g Klik op de knop
Selecteer de software die u wilt installeren [Pri nterStu u rprog I'am ma] .

Als u de PC-Fax-driver wilt installeren, klikt u op de knop
[PC-Fax stuurprogramma] op "Disc 2".

[Softwars] [README weergeven]

Printerstuurprogramma

Met het stuurprogramma van de printer (de driver) kunt u de ID
printerfunctie van het apparaat benutten

Printer Stalus Monitor

Hiermee cortroleert u de status van de netwerkprinter op uw lD
computerschem

<Vorge | volgendes | Suten |

* Wanneer u "Disc 1" gebruikt, wordt het bovenstaande
venster weergegeven.

H Klik op de knop [Aangepaste installatie].

<vaige || volgendes Arnuleren

Wanneer u de vraag krijgt hoe de printer
is aangesloten, selecteert u
[Rechtstreekse LPR-afdruk (adres
opgeven)] en klikt u vervolgens op de
knop [Volgende].

 <yoige || Vogende> [ anrvieren
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Selecteer de host(naam) of het IP-adres
van de machine en klik op de knop
[Volgende].

I Starthandleiding "Het IP-adres controleren”

@ Voer cijfers of letters in als de machine wordt gebruikt in een IPv6-netwerk.

In het modelkeuzevenster dat verschijnt, selecteert u de modelnaam van uw
machine. Vervolgens klikt u op de knop [Volgende].

In het scherm voor selectie van de
printerdriver selecteert u de te
installeren printerdriver en vervolgens
klikt u op de knop [Volgende].

Klik op het selectievakje van de te installeren printerdriver,
zodat een vinkje (|+/|) verschijnt.

@ Wanneer u de PC-Fax-driver installeert, verschijnt dit scherm niet. Ga door met de volgende stap.

Selecteer of u de printer als standaardprinter wenst en klik op de knop
[Volgende].

Als u meerdere drivers installeert, selecteert u de printerdriver die moet worden gebruikt als standaardprinter.
Als u geen van deze printerdrivers wilt instellen als standaardprinter, selecteer dan [Nee].

In het printernaamvenster dat verschijnt, klikt u op de knop [Volgende].
Wilt u de printernaam wijzigen, geef dan de gewenste naam op en klik op de knop [Volgende].

Op de vraag of u het schermlettertype wilt installeren selecteert u een antwoord.
Vervolgens klikt u op de knop [Volgende].

Wanneer u de PC-Fax-driver installeert, verschijnt dit scherm niet. Ga door met de volgende stap.
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Volg de instructies op het scherm.

Lees het bericht in het venster dat verschijnt en klik op de knop [Volgende].
De installatie begint.

¢ Als u Windows Vista/Server 2008/7 gebruikt
@ Als een beveiligingsvenster verschijnt, klik dan op [Dit stuurprogramma toch installeren].
¢ Als u Windows XP/Server 2003 gebruikt
Als een waarschuwing over de Windows-logotest of digitale handtekening verschijnt, klikt u op de knop [Toch
doorgaan] of [Ja].

Wanneer het bericht verschijnt dat de installatie is voltooid, klikt u op de knop
[OK].

Klik op de knop [Sluiten] in het venster van stap 1.

@ Na de installatie verschijnt mogelijk een bericht met de instructie de computer opnieuw op te starten. Als dit bericht
verschijnt, klikt u op [Ja] om uw computer opnieuw op te starten.

Hiermee is de installatie voltooid.

* Na de installatie leest u in "DE PRINTERDRIVER CONFIGUREREN VOOR DE OPTIES DIE ZIJN GEINSTALLEERD
OP DE MACHINE" (pagina 1-101) hoe u de printerdriverinstellingen configureert.

* Voer cijfers of letters in als de machine wordt gebruikt in een IPv6-netwerk.
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» Afdrukken met de IPP-functie en de SSL-functie

U kunt de IPP-functie gebruiken om met het HTTP-protocol via het netwerk af te drukken op de machine.

U kunt de IPP-functie ook gebruiken in combinatie met de SSL-functie (versleutelde communicatie) om de afdrukgegevens te
versleutelen. Zo kunt u veilig afdrukken en hoeft u zich geen zorgen te maken dat de gegevens uitlekken.

Als u de SSL-functie wilt gebruiken, configureert u de "SSL-instellingen” in de systeeminstellingen (beheerder) van de
@ machine. Raadpleeg "7. SYSTEEMINSTELLINGEN" voor het configureren van de instellingen.

Volg de onderstaande stappen wanneer het softwareselectiescherm verschijnt in stap 6 van "HET SCHERM VOOR
SELECTIE VAN DE SOFTWARE OPENEN (VOOR ALLE SOFTWARE)" (pagina 1-85).

[ Selecteer software Klik op de knop
Selecteer de software die u wilt installeren [Pri nterStu u rprog ram ma] .

Als u de PC-Fax-driver wilt installeren, klikt u op de knop
[PC-Fax stuurprogramma] op "Disc 2".

[Software] [README weergeven]

Printerstuurprogramma
Met het stuurprogramma van de printer (de driver) kunt u de D
printerfunctie van het apparaat benutten

Printer Status Monitor
Hiemee cortroleert u de status van de netwerkprinter op uw 15}

computerschem

Vorge | Volgende: | Suten |

* Wanneer u "Disc 1" gebruikt, wordt het bovenstaande
venster weergegeven.

Klik op de knop [Aangepaste installatie].

<Vorige I I Volgende > Annuleren

Wanneer u de vraag krijgt hoe de printer
is aangesloten, selecteert u [IPP] en klikt
" u vervolgens op de knop [Volgende].

® LPR Direct Print [adr

<Vorige I I Volgende > Annuleren
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Als u een proxyserver gebruikt, geeft u
de proxyserver op en klikt u op de knop
[Volgende].

Als u een proxyserver wilt opgeven, selecteert u [Afdrukken via
de proxyserver] en geeft u vervolgens het [Adres] en
Amp— [Poortnummer] op.

< Vorige | I {olgends 4] Annuleren

T Selecteer de URL van de machine en klik
op de knop [Volgende].

Geef de URL op in de volgende notatie:

Normale notatie:

http://<de domeinnaam of het IP-adres van de

machine>:631*1/ipp

*1 Normaal gesproken moet "631" als poortnummer worden
ingevoerd. Als het IPP-poortnummer op de machine is
gewijzigd, voer dan het nieuwe poortnummer in.

[T Evm—— — Wanneer u SSL gebruikt:

https://<de domeinnaam of het IP-adres van de

machine>:<poortnummer*2>/ipp

*2 Normaal gesproken kunnen het poortnummer en de
dubbele punt ":" onmiddellijk voorafgaand aan het
poortnummer worden weggelaten. Als het
IPP-poortnummer voor SSL op de machine is gewijzigd,
voer dan het nieuwe poortnummer in.

@ Als uw computer en de machine zijn aangesloten op hetzelfde LAN, kunt u klikken op de knop [Zoeken] om de
machine te zoeken. De URL van de machine verschijnt. Selecteer de URL en klik op de knop [OK]. U keert terug naar
het bovenstaande scherm en de URL van de machine wordt automatisch ingevoerd.

Voer stap 5 tot en met 12 op pagina 1-91 uit om door te gaan met de installatie.

Hiermee is de installatie voltooid.
Na de installatie leest u in "DE PRINTERDRIVER CONFIGUREREN VOOR DE OPTIES DIE ZIJN GEINSTALLEERD
OP DE MACHINE" (pagina 1-101) hoe u de printerdriverinstellingen configureert.
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WANNEER DE MACHINE WORDT AANGESLOTEN MET EEN USB-KABEL

* Zorg ervoor dat geen USB-kabel is aangesloten op uw computer en de machine.
@ Als een kabel is aangesloten, verschijnt een Plug-and-Play-venster. In dat geval klikt u op de knop [Annuleren] om het
venster te sluiten en de kabel los te koppelen.

* Als u de poort wilt gebruiken die wordt gemaakt wanneer de printerdriver wordt geinstalleerd voor de overdracht van
faxgegevens, installeer dan eerst de printerdriver en vervolgens de PC-Fax-driver.

Volg de onderstaande stappen wanneer het softwareselectiescherm verschijnt in stap 6 van "HET SCHERM VOOR
SELECTIE VAN DE SOFTWARE OPENEN (VOOR ALLE SOFTWARE)" (pagina 1-85).

e Klik op de knop
Selecteer de software die u wilt installeren [Pri nterStU u rprog ram ma] .
[Software] [README weergeven]

Printerstuurprogramma

Met het stuurprogramma van de printer (de driver) kunt u de ID
i|  printerfunctie van het apparaat benuten.

Printer Status Monitor

Hiemes cortroleet u de stalus van de netwerkpiteropun [y
computerschem

< Vorige Wolgende > Sluiten

Klik op de knop [Aangepaste installatie].

<Vorige I I Volgende > Annuleren

Wanneer u de vraag krijgt hoe de printer
is aangesloten, selecteert u
[Aangesloten op deze computer] en klikt
u vervolgens op de knop [Volgendel].

<Voige || Volgendes Anmuleren
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Op de vraag of u het schermlettertype wilt installeren selecteert u een antwoord.
Vervolgens klikt u op de knop [Volgende].

Volg de instructies op het scherm.

Lees het bericht in het venster dat verschijnt en klik op de knop [Volgende].
Wanneer het bericht verschijnt dat de installatie is voltooid, klikt u op de knop [OK].

¢ Als u Windows Vista/Server 2008/7 gebruikt
@ Als een beveiligingsvenster verschijnt, klik dan op [Dit stuurprogramma toch installeren].
¢ Als u Windows XP/Server 2003 gebruikt
Als een waarschuwing over de Windows-logotest of digitale handtekening verschijnt, klikt u op de knop [Toch
doorgaan] of [Ja].

@ Na de installatie verschijnt mogelijk een bericht met de instructie de computer opnieuw op te starten. Als dit bericht
verschijnt, klikt u op [Ja] om uw computer opnieuw op te starten.

T3 — Sluit de machine aan op de computer
met een USB-kabel.

(1) Controleer of de machine aanstaat.

(2) Sluit de kabel aan op de USB-aansluiting
(type B) op de machine.

De USB-interface op de machine voldoet aan de norm
USB 2.0 (Hi-Speed). Koop een afgeschermde USB-kabel.

\

(3) Sluit het andere uiteinde van de kabel aan
op de USB-aansluiting (type A) op uw
computer.

De machine wordt gedetecteerd en er wordt een
Plug-and-Play-venster weergegeven.

Klik op de knop [Sluiten] in het venster van stap 1.
Klik op de knop [OK] wanneer een bericht wordt weergegeven met de instructie de machine aan te sluiten op de computer.

De installatie van de PCL6-printerdriver begint.
Wanneer de "Wizard Nieuwe hardware gevonden" verschijnt, selecteert u [De software automatisch installeren
(aanbevolen)]. Vervolgens klikt u op de knop [Volgende] en volgt u de aanwijzingen op het scherm.
@ * Als u Windows Vista/Server 2008/7 gebruikt
Als een beveiligingsvenster verschijnt, klik dan op [Dit stuurprogramma toch installeren].
¢ Als u Windows XP/Server 2003 gebruikt
Als een waarschuwing over de Windows-logotest of digitale handtekening verschijnt, klikt u op de knop [Toch
doorgaan] of [Ja].
Hiermee is de installatie voltooid.
* Na de installatie van de printerdriver leest u in "DE PRINTERDRIVER CONFIGUREREN VOOR DE OPTIES DIE
ZIJN GEINSTALLEERD OP DE MACHINE" (pagina 1-101) hoe u de printerdriverinstellingen configureert.
¢ Als u de machine gebruikt als gedeelde printer, lees dan "DE MACHINE GEBRUIKEN ALS GEDEELDE PRINTER"
(pagina 1-99) om de printerdriver te installeren op beide clientcomputers.
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Wanneer u de PS-printerdriver, PPD-driver of PC-Fax-driver installeert

Installatie is ook mogelijk nadat de USB-kabel is aangesloten. Volg de onderstaande stappen wanneer het
softwareselectiescherm verschijnt in stap 6 van "HET SCHERM VOOR SELECTIE VAN DE SOFTWARE OPENEN
(VOOR ALLE SOFTWARE)" (pagina 1-85).

Klik op de knop
[Printerstuurprogrammal.

[ Selecteer software

Selecteer de software die u wilt installeren
Als u de PC-Fax-driver wilt installeren, klikt u op de knop
[PC-Fax stuurprogramma] op "Disc 2".

[Software] [README weergeven]

Printerstuurprogramma

Met het stuurprogramma van de printer (de driver) kunt u de ID
printerfunctie van het apparaat benutten.

Printer Status Monitor

Hiemes cortroleet u de stafus van de netwerkpitercpun [y
computerschem

<Voige | volerdes | Suien |

* Wanneer u "Disc 1" gebruikt, wordt het bovenstaande
venster weergegeven.

H Klik op de knop [Aangepaste installatie].
<Vorige “ Volgende > Annuleren

Wanneer u de vraag krijgt hoe de printer
is aangesloten, selecteert u
[Aangesloten op deze computer] en klikt
u vervolgens op de knop [Volgende].

<Voige || Volgendes Anmuleren

Wanneer het poortselectievenster verschijnt, selecteert u de poort die wordt
gebruikt door de PCL6-printerdriver (USB001 enzovoort). Vervolgens klikt u op
de knop [Volgendel].
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In het scherm voor selectie van de
printerdriver verwijdert u het vinkje
[PCL6] en selecteert u de printerdriver
die u wilt installeren. Vervolgens klikt u
op de knop [Volgende].

Klik op het selectievakje van de te installeren printerdriver,
zodat een vinkje (|+/|) verschijnt.

@ Wanneer u de PC-Fax-driver installeert, verschijnt dit scherm niet. Ga door met de volgende stap.

Selecteer of u de printer als standaardprinter wenst en klik op de knop
[Volgende].

Als u meerdere drivers installeert, selecteert u de printerdriver die moet worden gebruikt als standaardprinter.
Als u geen van deze printerdrivers wilt instellen als standaardprinter, selecteer dan [Nee].

In het printernaamvenster dat verschijnt, klikt u op de knop [Volgende].

Wilt u de printernaam wijzigen, geef dan de gewenste naam op en klik op de knop [Volgende].

Op de vraag of u het schermlettertype wilt installeren selecteert u [Nee].
Vervolgens klikt u op de knop [Volgende].

Wanneer u de PC-Fax-driver installeert, verschijnt dit scherm niet. Ga door met de volgende stap.

Volg de instructies op het scherm.

Lees het bericht in het venster dat verschijnt en klik op de knop [Volgende].
De installatie begint.

Als een beveiligingsvenster verschijnt, klik dan op [Dit stuurprogramma toch installeren].
¢ Als u Windows XP/Server 2003 gebruikt

Als een waarschuwing over de Windows-logotest of digitale handtekening verschijnt, klikt u op de knop [Toch
doorgaan] of [Ja].

¢ Als u Windows Vista/Server 2008/7 gebruikt

Wanneer het bericht verschijnt dat de installatie is voltooid, klikt u op de knop [OK].

Klik op de knop [Sluiten] in het venster van stap 1.

Na de installatie verschijnt mogelijk een bericht met de instructie de computer opnieuw op te starten. Als dit bericht
@ verschijnt, klikt u op [Ja] om uw computer opnieuw op te starten.

Hiermee is de installatie voltooid.

* Na de installatie leest u in "DE PRINTERDRIVER CONFIGUREREN VOOR DE OPTIES DIE ZIJN GEINSTALLEERD
OP DE MACHINE" (pagina 1-101) hoe u de printerdriverinstellingen configureert.

* Controleer of de poort van de geinstalleerde driver dezelfde is als de poort die wordt gebruikt door de PCL6-printerdriver.
Welke poort wordt gebruikt door de printerdriver van de machine wordt aangegeven door een vinkje op het tabblad
[Poorten] van het eigenschappenvenster van de printerdriver.
1= DE POORT WIJZIGEN (pagina 1-107)
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DE MACHINE GEBRUIKEN ALS GEDEELDE PRINTER

Als u de machine wilt gebruiken als gedeelde printer op een Windows-netwerk, met de printerdriver of PC-Fax-driver
geinstalleerd op een afdrukserver, volg dan de onderstaande stappen om de printerdriver of PC-Fax-driver te installeren
op de clientcomputers.

¢ Vraag uw netwerkbeheerder om de servernaam en de printernaam van de machine op het netwerk.
@ * De procedure voor het configureren van instellingen op de afdrukserver vindt u in de handleiding of het Help-bestand van
het besturingssysteem. De hier behandelde "afdrukserver" is een computer die direct is aangesloten op de machine.
"Clients" zijn andere computers die zijn aangesloten op hetzelfde netwerk als de afdrukserver.

¢ Installeer dezelfde printerdriver die is geinstalleerd op de clientcomputers ook op de afdrukserver.

Volg de onderstaande stappen wanneer het softwareselectiescherm verschijnt in stap 6 van "HET SCHERM VOOR
SELECTIE VAN DE SOFTWARE OPENEN (VOOR ALLE SOFTWARE)" (pagina 1-85).

SSelec!eelsoﬁware @ Klik op de knop
Selecteer de software die u wilt installeren [Pr| nterstuu rprog ram ma] .

Als u de PC-Fax-driver wilt installeren, klikt u op de knop
[PC-Fax stuurprogramma] op "Disc 2".

[Software] [README weergeven]

§| Printerstuurprogramma

Met het stuurprogramma van de printer (de driver) kunt u de D
i| printerfunctie van het apparaat beruiten

Printer Status Monitor

Hiermee controleert u de status van de netwerkprinter op uw ID
computerschem

* Wanneer u "Disc 1" gebruikt, wordt het bovenstaande
venster weergegeven.

Klik op de knop [Aangepaste installatie].

Selecteer [Gedeelde printer] en klik op
de knop [Volgende].

® LPR Direct Print [a

<Vorige | | Velgende > Annulsren
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Selecteer de printernaam
(geconfigureerd als gedeelde printer).
(1) Selecteer de machine (geconfigureerd als
gedeelde printer) in de lijst.
Als u Windows XP/Server 2003 gebruikt, kunt u ook
klikken op de knop [Netwerkpoort toevoegen] onder de

te zoeken in het weergegeven venster.

lijst en de te delen printer selecteren door op het netwerk
(2) Klik op de knop [Volgende].

@ Als de gedeelde printer niet verschijnt in de lijst, controleert u de instellingen op de afdrukserver.

Voer stap 5 tot en met 12 op pagina 1-91 uit om door te gaan met de installatie.

Selecteer in het scherm voor selectie van de printerdriver hetzelfde type printer als de printerdriver die is geinstalleerd op de
afdrukserver.

Hiermee is de installatie voltooid.
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DE PRINTERDRIVER CONFIGUREREN VOOR DE OPTIES DIE ZIJN
GEINSTALLEERD OP DE MACHINE

Nadat u de printerdriver hebt geinstalleerd, moet u de printerdriverinstellingen configureren voor de opties die zijn
geinstalleerd en het formaat en soort papier dat in de machine is geladen. Volg de onderstaande stappen om de
printerdriver te configureren.

@ Zie "Wanneer de PPD-driver is geinstalleerd" (pagina 1-103) als de PPD-driver is geinstalleerd.

» Wanneer de PCL-printerdriver of PS-printerdriver is geinstalleerd

Klik op de knop [Start] (<) gevolgd door [Configuratiescherm] en [Printer].
Klik in Windows XP/Server 2003 op de [Start]-knop en klik dan op [Printers en faxapparaten].

@ Als in Windows XP in het menu [start] de optie [Printers en faxapparaten] niet wordt weergegeven, klik dan op de knop
[start] gevolgd door [Configuratiescherm] en [Printers en andere hardware] en klik vervolgens op [Printers en
faxapparaten].

Open het instelvenster voor het apparaat.
(1) Klik met de rechtermuisknop op de printerdriver van de machine.

(2) Selecteer [Eigenschappen].

Klik op het tabblad [Configuratie].

Hgemeen | Delen | Poorten | Geavanceerd | Kieurbeheer | Beveliging | Corfiguratie | KI i k op de knop [Automatisc he
_ e configuratie].
" . [[Automatische configurtie.. |

e De instellingen worden automatisch geconfigureerd op basis
e van de gedetecteerde machinestatus.

© Vier papier casseftes
Utvoeriade opties HAdnukbeleid

[] Gegevensbeveiligingskit

o

0K | [ Amnueren | [ Tospassen | [ Hep |

@ Als de machine wordt gebruikt in een IPv6-netwerk, moet u de opties handmatig configureren. Dit wordt uitgelegd in
"Als de automatische configuratie mislukt" (pagina 1-102).
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B~ Configureer de afbeelding van de
‘ — machine.

Op basis van de geinstalleerde opties wordt in het
configuratievenster van de printerdriver een image van de
machine samengesteld.

(1) Selecteer de opties die zijn geinstalleerd op
de machine.

) — (2) Klik op de toets [OK].

@ Klik op de knop [Annuleren] om het instellen te annuleren.

Klik op de knop [OK] in het venster met printereigenschappen.

@ Als de automatische configuratie mislukt

* U kunt nagaan welke opties zijn geinstalleerd en hoe de laden zijn ingesteld door de "Lijst Alle Gebruikersinstellingen" af
te drukken in de systeeminstellingen van de machine. ("InvoerPapiercassette" moet zijn ingesteld op het aantal laden van
de machine.) Volg onderstaande stappen om de "Lijst Alle Gebruikersinstellingen" af te drukken. Druk op de toets
[SYSTEEMINSTELLINGEN], druk op de toets [Lijst afdrukken (gebruiker)] en vervolgens op de toets [Afdrukken] van [Lijst
Alle Gebruikersinstellingen].

* Klik op de toets [Ladestatus instellen], de knop [Naam papiertype] en de knop [Tandemafdruk instellen]* om alle
instellingen controleren.
Ladestatus instellen: De "Lade-Instellingen” in "Papierlade-Instellingen” in de systeeminstellingen van de machine komen tot
uiting in de hier weergegeven instellingen. Stel het soort en het formaat in van het papier in elke lade.
Naam papiertype: De instellingen "Papiersoortregistratie” in "Papierlade-Instellingen” in de systeeminstellingen van de
machine komen tot uiting in de hier weergegeven instellingen. Als een type gebruikersnaam (1 tot 7)
is gewijzigd, geef de gewijzigde naam dan hier op.
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» Wanneer de PPD-driver is geinstalleerd

Klik op de knop [Start] (¢3) gevolgd door [Configuratiescherm] en [Printer].
Klik in Windows XP/Server 2003 op de [Start]-knop en klik dan op [Printers en faxapparaten].

@ Als in Windows XP in het menu [start] de optie [Printers en faxapparaten] niet wordt weergegeven, klik dan op de knop
[start] gevolgd door [Configuratiescherm] en [Printers en andere hardware] en klik vervolgens op [Printers en
faxapparaten].

Open het instelvenster voor het apparaat.
(1) Klik met de rechtermuisknop op de printerdriver van de machine.

(2) Selecteer [Eigenschappen].

Configureer de printerdriver voor de opties die zijn geinstalleerd op de machine.
(1) Kiik op het tabblad [Apparaatinstellingen].

(2) Configureer elk item op basis van de configuratie van de machine.

De items en procedures voor het configureren van de items variéren mogelijk naargelang de versie van het
besturingssysteem.

(3) Klik op de toets [OK].

U kunt nagaan welke opties zijn geinstalleerd op de machine door de "Lijst Alle Gebruikersinstellingen" af te drukken
in de systeeminstellingen. ("InvoerPapiercassette" moet zijn ingesteld op het aantal laden van de machine.) Volg
onderstaande stappen om de "Lijst Alle Gebruikersinstellingen" af te drukken. Druk op de toets
[SYSTEEMINSTELLINGEN], druk op de toets [Lijst afdrukken (gebruiker)] en vervolgens op de toets [Afdrukken] van
[Lijst Alle Gebruikersinstellingen].

1-103

Inhoudsopgave



VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT

DE PRINTER STATUS MONITOR INSTALLEREN

Printer Status Monitor is een printerhulpprogramma waarmee algemene gebruikers de status van de machine kunnen controleren op
hun computerscherm (bijvoorbeeld of de machine klaar is om af te drukken of niet). De Printer Status Monitor laat foutinformatie zien
(papierstoringen bijvoorbeeld), informatie over de printerconfiguratie in de vorm van een afbeelding (bijvoorbeeld of er al dan niet een
afwerkingseenheid is geinstalleerd), welke papierformaten u kunt gebruiken en hoeveel papier er nog voorhanden is.

@ In de volgende situaties kunt u Printer Status Monitor niet gebruiken:
e Wanneer de machine is aangesloten met een USB-kabel.
» Wanneer u met de IPP-functie afdrukt op de machine.

Ondersteunde besturingssystemen: Windows XP*/Server 2003*/Vista‘/Server 2008"/7"
* Voor het installeren van de software zijn beheerdersrechten vereist.

Volg de onderstaande stappen wanneer het softwareselectiescherm verschijnt in stap 6 van "HET SCHERM VOOR
SELECTIE VAN DE SOFTWARE OPENEN (VOOR ALLE SOFTWARE)" (pagina 1-85).

Klik op de knop [Printer Status Monitor].

bl

[ Selecteer software

Selecteer de software die u wilt installeren

[Software] [README weergeven)

Printerstuurprogramma
Met het stuurprogramma van de printer {de driver) kunt u de D
printerfunctie van het apparaat benutten

Printer Status Monitor

Hiermee controleert u de status van de netwerkprinter op uw D
computerschemm

< Varige Sluiten

Volg de instructies op het scherm.

[Voltooien].

Wanneer u de Printer Status Monitor automatisch wilt starten bij het opstarten van uw computer, schakelt u het selectievakje
'| [Voer Printer Status Monitor uit bij opstarten] in en klikt u op [Voltooien].

Klik op de knop [Sluiten] in het venster van stap 1.

Na de installatie verschijnt mogelijk een bericht met de instructie de computer opnieuw op te starten. Als dit bericht
verschijnt, klikt u op [Ja] om uw computer opnieuw op te starten.

H Wanneer het bericht verschijnt dat de installatie is voltooid, klikt u op de knop

Hiermee is de installatie voltooid.

Zie voor het gebruik van de Printer Status Monitor het Help-bestand. Volg deze stappen om het Help-bestand te bekijken:
Klik op de knop [start] van Windows, selecteer [Alle programma'’s], selecteer [SHARP Printer Status Monitor] en
vervolgens [Help].
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DE SCANNERDRIVER INSTALLEREN

U kunt de scannerdriver (TWAIN-driver) alleen gebruiken wanneer de machine is aangesloten op een netwerk. Als de
scannerdriver is geinstalleerd, kunt u de PC-scanfunctie van de beeldverzendfunctie gebruiken.

Ondersteunde besturingssystemen: Windows XP’/Server 2003"/Vista‘/Server 2008°/7"
* Voor het installeren van de software zijn beheerdersrechten vereist.

Ga na het uitvoeren van stap 1 tot en met stap 5 van "HET SCHERM VOOR SELECTIE VAN DE SOFTWARE
OPENEN (VOOR ALLE SOFTWARE)" (pagina 1-85) verder met de stappen hieronder.

@Salecteersoftware @ Klik op de knop
Selecteer de software die u wilt installeren [Sca n nerStu u I'prog ramma (TWAI N)] .

[Software] [README weergeven]

= PC-Fax stuurprogramma

S0 et PC-Fax stuuprogramms is sen programma dat_ gsgsvens =
| die uhesft gemaakt op uw computer rechtstreeks fad vanaf -j
U computerscham

Scannerstuurprogramma (TWAIN)

TWAIN is gen interfacestandaard voor scanners en andere -
invaerapparaten voor afbeeldingen. Door een TWAIN O
stuuprogramma te installersn, kunt U scannen met elke

toepassing die TWAIN ondersteunt.

Volg de instructies op het scherm.
Lees het bericht in het venster dat verschijnt en klik op de knop [Volgende].

[OK].

Klik op de knop [Sluiten] in het venster van stap 1.

@ Na de installatie verschijnt mogelijk een bericht met de instructie de computer opnieuw op te starten. Als dit bericht
verschijnt, klikt u op [Ja] om uw computer opnieuw op te starten.

E Wanneer het bericht verschijnt dat de installatie is voltooid, klikt u op de knop

Hiermee is de installatie voltooid. Vervolgens configureert u het IP-adres van de machine in de scannerdriver.
Wanneer de scannerdriver is geinstalleerd, is het hulpprogramma "Apparaat selecteren" ook geinstalleerd.
Het IP-adres van de machine wordt met "Apparaat selecteren" geconfigureerd in de scannerdriver.

Klik op de knop [start], selecteer [Alle programma's], selecteer [SHARP MFP
TWAIN V] en vervolgens [Apparaat selecteren].
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PRS- = Klik op de knop [Zoeken].

e = e Als u weet wat het |IP-adres is, kunt u op [Invoeren] klikken en
het IP-adres invoeren zonder te zoeken.

Zoeken...l ‘ |

Invoer... | Ok Annuleren |
Trp— = Selecteer het IP-adres van de machine in
ot - het menu "Adres" en klik op de knop
= [OK].
[IESEE
MacHinehodie ¢ Vraag de systeembeheerder (netwerkbeheerder) om het
\ IP-adres van de machine.
7 ’Tk—l e e ¢ De naam (hostnaam) of het IP-adres van de machine kan
rechtstreeks worden ingevoerd bij "Adres".
¢ Als het poortnummer dat wordt gebruikt door de
scannerfunctie van de machine is gewijzigd, voert u een
dubbele punt (":") achter het IP-adres en vervolgens geeft u
het poortnummer op. (Het poortnummer hoeft normaal
gesproken niet te worden ingevoerd.)
Apparaat selecteren = Klik Op de toets [OK]-
Adres Maam Machinelocatie
Zoeken... Werwideren | Bipwerken.. |
Invoer. ‘ (1] %J Annulersh |

Hiermee is de configuratie van de scannerdriver voltooid.
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DE POORT WIJZIGEN

Wanneer u de machine gebruikt in een Windows-omgeving, volgt u de onderstaande stappen om de poort te wijzigen
wanneer u het IP-adres van de machine hebt gewijzigd of de PC-Fax-driver hebt geinstalleerd wanneer de machine is
aangesloten met een USB-kabel. Als de machine wordt gebruikt in een IPv6-netwerk, volg dan de stappen 1 tot en met
3 hieronder en zie "Overschakelen op Standaard-TCP/IP-poort" (pagina 1-109) voor de resterende stappen van de
procedure voor het wijzigen van de poort.

Klik op de knop [Start] (<) gevolgd door [Configuratiescherm] en [Printer].
Klik in Windows XP/Server 2003 op de [Start]-knop en klik dan op [Printers en faxapparaten].

@ Als in Windows XP in het menu [start] de optie [Printers en faxapparaten] niet wordt weergegeven, klik dan op de knop
[start] gevolgd door [Configuratiescherm] en [Printers en andere hardware] en klik vervolgens op [Printers en
faxapparaten].

Open het instelvenster voor het apparaat.
(1) Klik met de rechtermuisknop op de printerdriver van de machine.
(2) Selecteer [Eigenschappen].

=== TR Een poort toevoegen of wijzigen.
— (1) Klik op het tabblad [Poorten].

Afdrukken naar de volgende poort(sn). Documenten worden afgedruikt

o omm - (2) Klik op de knop [Poort toevoegen].

CIFILE  Afdukken nar best
[]s2.1.. SC2TCPAP Pot
[]s21.. SC2TCR/AP Pot
[]52.1.. SC2TCR/P Pot
[ 821.. SC2TCR/P Port
e

Als u wilt overstappen op een eerder gecreéerde poort, zoals een USB-poort, selecteert u de gewenste poort
(USB001 enzovoort) in de lijst en klikt u op de knop [Toepassen]. Hiermee wordt de poort gewijzigd.
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e = Selecteer [SC2 TCP/IP Port] en klik op de
Beschikbare poorttypen: knop [Nieuwe pOOI’t].

Local Port

Standard TCP/IP Port

Nieuw poorttype... ] [Nieuwe poort...] [ Annuleren

@ * De "SC2 TCP/IP Port" wordt toegevoegd wanneer u de printerdriver installeert met "Standaard installatie" of
"Aangepaste installatie” met "Rechtstreekse LPR-afdruk (Adres opgeven/Automatisch zoeken)" geselecteerd.

* Als de printerdriver is geinstalleerd met een "Aangepaste installatie” met "IPP" geselecteerd, wordt de
[SC-Print2005 Port] toegevoegd. Als u de printerpoort moet wijzigen als de machine op een intranet of op een Wide
Area Network (WAN) is aangesloten met behulp van de IPP-functie, selecteer dan [SC-Print2005 Port], klik op de
knop [Nieuwe poort] en volg de instructies op het scherm om de poort opnieuw te maken.

(3) Controleer of [Ip] is geselecteerd.
o o (4) Klik op de toets [OK].

5100

ME@) 3 4

Klik op de knop [Sluiten] in het venster van stap 4.

Controleer of de gemaakte printerpoort is geselecteerd in het
printereigenschappenvenster en klik op de knop [Toepassen].

ool Maak de nieuwe poort.
f
o (1) Voer het IP-adres van de machine in.
o T IS Starthandleiding "Het IP-adres controleren”
L) e (2) Controleer of [LPR] is geselecteerd.
|| Iellen van LPR-bptes ingeschakeld
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» Overschakelen op Standaard-TCP/IP-poort
Als de machine wordt gebruikt in een IPv6-netwerk, wijzig de poort dan in een poort die u maakt op basis van de
"Standaard-TCP/IP-poort" van het besturingssysteem.

Volg de stappen 1 tot en met 3 van "DE POORT WIJZIGEN" (pagina 1-107).

— . Selecteer [Standard TCP/IP Port] en klik
Beschikbare poorttypen: Op de knOp [Nieuwe pOOft].

Local Port
SC2 TCP/IP Port

Mieuw poorttype... ] [Nieuwe poort...%[ Annuleren

Klik op de knop [Volgende].

Voer het IPv6-adres van de machine in
e et o & bij [Printernaam of IP-adres] en klik op
Geef de printemaam of het |P-adres en sen poottnazm voor het gewenste apparaat op de kn o p [Vo I ge n d e] .

Printemaam of |P-adres 30000 200000

Poortnzam: so0x00c00000¢_1

Selecteer [Aangepast] en klik op de
ST & knop [Instellingen].

werk aangetroffen. Controleer of:

Als u denkt dat he u op Vorige te klicken om terug te gaan naar de
vorige pagina. Geef varvolgens het juists adres op en 20sk opnisuw in het netwetke. Al U zeker
weet dat het adres juist is. diert u het onderstaande apparaattype te selecteren.

Apparasitype
®) Standaard | Generic Network Card

© Aangepast  [instelingen.

| [
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Configureer de poortinstellingen.
Footmaam: e — (1) Selecteer [LPR].
Printemaam of IP-adres 00K 00K, 0K 30K (2) Voer [Ip] in.
Protocal
© Ran @ LPR (3) Kilik op de toets [OK].

Raw-instelingen

LPRAnstelingen

Wachtrijnaam: l Ip J

[7] LPR-byteteling ingesch fceld

[ SNMP-status ingeschal § Id

() ©)) 1)

Klik op de knop [Volgende] in het venster van stap 5.

Klik op de knop [Voltooien].

Cl Bl R

Klik op de knop [Sluiten] in het venster van stap 2.

Wanneer u een poort gebruikt die werd aangemaakt met "Standard TCP/IP Port"

Controleer of in het venster dat verschijnt nadat u in het venster van stap 3 op de knop [Poort configureren] hebt geklikt,
of het selectievakje [SNMP-status ingeschakeld] niet is ingeschakeld (/" |). Als het selectievakje [SNMP-status
ingeschakeld] is ingeschakeld (|+/]), is het mogelijk dat u niet correct kunt afdrukken.
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INSTALLATIE IN EEN
MACINTOSH-OMGEVING

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u het PPD-bestand installeert om te kunnen afdrukken vanaf een Macintosh en hoe
u de printerdriverinstellingen configureert.
=" MAC OS X: deze pagina

(v10.4.11,v10.5-10.5.8, v10.6 - 10.6.5, v10.7 - 10.7.3)

* U kunt de machine alleen als printer gebruiken in een Macintosh-omgeving als de machine op een netwerk is aangesloten.
@ USB kan niet worden gebruikt.

* De scannerdriver en PC-Fax-driver kunnen niet worden gebruikt in een Macintosh-omgeving.

MAC OS X

De schermen en procedures hebben voornamelijk betrekking op Mac OS X 10.4. Voor andere versies van het
besturingssysteem kunnen de schermen er iets anders uitzien.

Plaats de "Software CD-ROM" in het cd-romstation uw computer.
Plaats de "Software CD-ROM" waarop "Disc 1" staat vermeld.

Dubbelklik op het pictogram [CD-ROM] (“ ) op het bureaublad.

Dubbelklik op de map [MacOSX].

Lees eerst "ReadMe First" voordat u de software installeert. "ReadMe First" bevindt zich in de map [Dutch] in de map
[Readmel].

Dubbelklik op de map voor uw versie van het besturingssysteem.

Dubbelklik op het pictogram [MX-PKX] (& ).

. Klik op de knop [Ga door].

Met dit Mac OS X-installatieprogramma wordt het
© Introductie printerstuurprogramma geinstalleerd.

nbevolen om alle programma's af te
nstallatieprogramma te gebruiken.

( Gadoor
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licentieovereenkomst begrijpt en klik op de knop [Ga door].
Een boodschap verschijnt met de vraag of u akkoord gaat met de voorwaarden van de licentie. Klik op de knop [Akkoord].

Het venster van de licentieovereenkomst verschijnt. Zorg ervoor dat u de
7

- Selecteer de harde schijf waarop het

PPD-bestand wordt geinstalleerd en klik

© Licentie —-—\,\
("

(&) op de knop [Ga door].

© Doelvolume
g S * Selecteer de harde schijf waarop uw besturingssysteem is
R 2o tere s Ma Seh e geinstalleerd.
vereist.
* In Mac OS X 10.6 - 10.6.5 of 10.7 - 10.7.3 wordt het

onderstaande venster weergegeven wanneer u op de knop
[Doelvolume selecteren] klikt.

U hebt opgegeven dat u deze software op het volume '05X_10.4'
wilt installeren.

( Gaterug ) ( Gadoor

Klik op de knop [Installeer].
® ie De installatie begint.
) Klik op 'Installeer’ om de basisinstallatie van dit
softwarepakket uit te voeren op het volume
e Ivolume '0SX_10.4".
© Installatietype
(_ Gaterug ) ( ms(a\leerk‘
@ Als het venster "ldentiteitscontrole” wordt weergegeven, voer dan het wachtwoord in en klik op de knop [OK].

L

Wanneer de boodschap "De installatie is geslaagd" verschijnt in het
installatievenster, klikt u op de knop [Sluit].

Hiermee voltooit u de installatie van de software. Vervolgens configureert u de instellingen van de printerdriver.

KN Venster el Selecteer [Hulpprogramma's] in het
menu [Ga].
=P — Als u Mac OS X 10.5-10.5.8, 10.6 - 10.6.5 of 10.7 - 10.7.3
o miscen 38H gebruikt, klikt u op [Systeemvoorkeuren] in het Apple-menu
‘F: T‘ge_tte”‘ W':. (") en selecteert u [Afdrukken en faxen] (&i). Wanneer het
= :,,:gramma.s HsA venster voor het toevoegen van een printer wordt
weergegeven, klikt u op de knop [+ en gaat u naar stap 14.
Recente mappen »
Ga naar map... 4G
Verbind met server... HEK
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Dubbelklik op het pictogram [Printerconfiguratie] (=).

Als dit de eerste keer is dat u een printerdriver installeert op uw computer, verschijnt een bevestigingsbericht. Klik op
de knop [Voeg toe].

800 . Printerlijst . = KI i k op [Voeg tOE] .

Configureer de printerdriver.

De machine kan afdrukken met de IPP-functie. Als u de IPP-functie wilt gebruiken, zie dan "Afdrukken met de IPP-functie"
(pagina 1-114) om de printerdriverinstellingen te configureren.

p— Printerkiszer o (1) Dubbelklik op het pictogram
= = a [Standaardkiezer].
—e—) a) Als u Mac OS X 10.5 - 10.5.8, 10.6 - 10.6.5 of 10.7 -
.__ @) 10.7.3 gebruikt, klikt u op het pictogram [Standaard].

(2) Klik op de modelnaam van de machine.

* Bij gebruik van AppleTalk:
De modelnaam van de machine wordt doorgaans
weergegeven als [SCxxxxxx]*.

* Bij gebruik van Bonjour:
De modelnaam van de machine wordt doorgaans
weergegeven als [RDVxxxxxx]*.

Naam: SCXXXXXX

Locatie: | Lokale zone

ulr s fower wreome e H—0) * “"xxxxxx" is een reeks tekens die varieert naargelang
het model.
') Meer printers... ) fi{ Voeg toe ;ﬁ— (4)
:_ (3) Zorg ervoor dat het PPD-bestand van uw

model is geselecteerd.

Het PPD-bestand van de machine wordt automatisch
geselecteerd.

(4) Klik op de knop [Voeg toe].

* Bij gebruik van AppleTalk:
Het PPD-bestand van de machine wordt automatisch
geselecteerd en de randapparatuur die is aangesloten
op de machine wordt herkend en automatisch
geconfigureerd.

* Bij gebruik van Bonjour:
Het venster "Installatiemogelijkheden" wordt
weergegeven. Selecteer de configuratie van de
machine en klik op de knop [Ga door].

@ Het PPD-bestand wordt geinstalleerd in de volgende mappen op de opstartschijf.
[Bibliotheek] - [Printers] - [PPDs] - [Contents] - [Resources] - [nl.lproj]
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866 S Printerinformatie weergeven.
=R xl.e @) . ,
(1) Klik op de naam van de machine.
1 1 SR SR -1 (1) Als u Mac OS X v10.5 - 10.5.8, v10.6 - 10.6.5 of

v10.7 - 10.7.3 gebruikt, klikt u op de knop [Opties en
toebehoren] gevolgd door het tabblad
[Besturingsbestand]. Ga daarna naar stap 16.

(2) Klik op [Toon info].

Selecteer de configuratie van de machine.

Als u bij (3) van stap 14 [Automatische selectie] hebt geselecteerd, wordt de configuratie van de machine herkend en
automatisch geconfigureerd. Controleer of de geconfigureerde instellingen juist zijn.

(1) Selecteer [Uitbreidingsmogelijkheden].
Als u Mac OS X v10.5 - 10.5.8, v10.6 - 10.6.5 of v10.7 - 10.7.3 gebruikt, wordt dit niet weergegeven.

(2) Selecteer de opties die zijn geinstalleerd op de machine.
(3) Klik op de knop [Pas wijzigingen toe].

Als uMac OS X v10.5 - 10.5.8, v10.6 - 10.6.5 of v10.7 - 10.7.3 gebruikt, klikt u op de knop [OK].
(4) Klik om het venster te sluiten.

U kunt nagaan welke opties zijn geinstalleerd op de machine door de "Lijst Alle Gebruikersinstellingen" af te drukken
in de systeeminstellingen. ("InvoerPapiercassette" moet zijn ingesteld op het aantal laden van de machine.) De lijst
"Lijst Alle Gebruikersinstellingen" kan worden afgedrukt via [Lijst afdrukken (gebruiker)] in de systeeminstellingen.

Hiermee is de configuratie van de printerdriver voltooid.

» Afdrukken met de IPP-functie

De machine kan afdrukken met de IPP-functie. Als de machine zich op een externe locatie bevindt, kunt u met deze functie
afdrukken in plaats van met de faxfunctie. Zo verkrijgt u een afdruk van hogere kwaliteit dan een fax. Als u de IPP-functie wilt
gebruiken, volgt u deze stappen om het PPD-bestand te selecteren voor configuratie van de printerdriver (stap 14 op pagina 1-113).

Printerkiezer - (1) Klik op het pictogram [IP-printer].
= —
] ,:_-j: = Als u Mac OS X v10.5 - 10.5.8, v10.6 - 10.6.5 of
tandaardkiezer -printer
? ) v10.7 - 10.7.3 gebruikt, klikt u op het pictogram [IP].
Protocol || Internet Printing Protocol - IPP | (2) Selecteer [Internet Printing Protocol] in
ol cs 107 e—(2) "Protocol". Voer het adres van de machine
oAk (IP-adres of domeinnaam) en de naam van
oo | [EA— 2 de wachtrij in.
Voer "ipp" in bij "Wachtrij".
Naam: 192.163.127 ) (3) Selecteer [Sharp] in "Druk af via" en klik op
Losatie — het PPD-bestand van uw model.
Druk af via: | SHARP MX-xxxx PPD . !—(3)
Als u Mac OS X v10.5-10.5.8, v10.6 - 10.6.5 of
= e ([ @) v10.7 - 10.7.3 gebruikt, selecteert u [Selecteer
) = besturingsbestand] (of [Selecteer printersoftware]) bij

"Druk af via" en klik op het PPD-bestand van uw model.

(4) Klik op de knop [Voeg toe].
Het venster "Uitbreidingsmogelijkheden" wordt
weergegeven. Controleer of de geconfigureerde
instellingen juist zijn.
I Starthandleiding "Het IP-adres controleren”
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DE SOFTWARE VERWIJDEREN

Volg de onderstaande stappen om de printerdriver of de software die u met het installatieprogramma hebt geinstalleerd,
te verwijderen.

Windows

Klik op de knop [start] en klik op [Configuratiescherm].

Klik op [Een programma verwijderen].
In Windows XP/Server 2003 klikt u op [Software].

Selecteer het programma dat of de driver die u wilt verwijderen.
Zie de handleiding of de Help van het besturingssysteem voor meer informatie.

Start uw computer opnieuw op.

Mac OS X

Verwijder de printer die het PPD-bestand van de machine gebruikt uit de
printerlijst.
Zie stap 11 en 12 van "MAC OS X" (pagina 1-111) voor het weergeven van de printerlijst.

Verwijder het PPD-bestand.

Het PPD-bestand is gekopieerd naar de volgende map op de opstartschijf.
[Bibliotheek] - [Printers] - [PPDs] - [Contents] - [Resources] - [nl.Iproj]
Verwijder het PPD-bestand van de machine uit deze map.

Verwijder de installatiegegevens.

De installatiegegevens zijn gekopieerd naar de volgende map op de opstartschijf.
[Bibliotheek] - [Receipts]

Verwijder het bestand [MX-PKX1.pkg] uit deze map.
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SPECIFICATIES
MACHINE/KOPIEERAPPARAAT

Naam Digitaal multifunctioneel kleurensysteem MX-C312
Type Desktop
Scherm 7,0 inch-kleurenaanraakscherm (lcd)

Fotogeleiding type OPC drum

Afdrukmethode Elektrofotografisch systeem (laser)

Ontwikkelingssysteem | Droog type magnetische borstelontwikkeling met twee componenten

Fuseersysteem Hitte rollers
Zwart-wit scannen: 600 x 300 dpi, 600 x 600 dpi
Glasplaat (standaardfabriekswaarden)
P Kleuren scannen: 600 x 300 dpi, 600 x 600 dpi
(standaardfabriekswaarden)
Scanresolutie Eenmalig doorvoerende | Zwart-wit scannen: 600 x 300 dpi (standaardfabriekswaarden),
origineelinvoer voor 600 x 600 dpi
omkeereenheid Kleuren scannen: 600 x 300 dpi (standaardfabriekswaarden),
(automatische 600 x 600 dpi
origineelinvoer)
Afdrukresolutie 600 x 600 dpi
Scanverloop 256 tinten
Afdrukverloop Equivalent van 256 tinten

Origineelformaten/-typen | Max. A4 (8-1/2" x 11") / vellen, gebonden documenten

Kopie formaten Maximum: A4 (8-1/2" x 11") Minimum: A5 (5-1/4" x 5-3/4")

Bovenrand/onderrand: totaal 8 mm (21/64") of minder

G ) linkerrand/rechterrand: totaal 8 mm (21/64") of minder

90 seconden of minder

Opwarmiljd (Afhankelijk van de omgevingscondities.)

Duur kleurenkopie: max. 8.9 seconden
Duur eerste kopie Duur zwart-witkopie: max. 8.0 seconden
(Afhankelijk van de status van het apparaat.)

Variabel:  50% tot 200% in stappen van 1%, totaal 151 stappen

Vaste voorinstellingen: 50%, 70%, 81%, 86%, 100%, 115%, 122%, 141% en 200% voor AB-formaten.
50%, 64%, 77%, 100%, 129% en 200% voor inch-formaten;

Twee verkleinings- en twee vergrotingsfactoren kunnen worden opgeslagen.

Kopieerfactoren

Continu kopiéren 999 kopieén
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Specificaties machine/kopieerapparaat (vervolg)

Automatische
origineelinvoer

Zie "Specificaties automatische origineelinvoer'(pagina 1-118).

Papierlade 1

Papierformaten: A4, B5, A5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2", 16K

Papiergewicht: Normaal papier (60 g/m2 tot 105 g/m2 (16 Ibs. tot 28 Ibs.))

Papiercapaciteit: ~ Gewoon papier 500 vellen (80 g/m2 (21 Ibs.))

Papiertypen: Door SHARP aanbevolen gewoon papier, kringlooppapier en gekleurd papier

Handinvoerlade

Papierformaten: A4, B5, A5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2", enveloppen, 16K (Inclusief
automatische papierformaatdetectie. Papierformaten van 100 mm x 148 mm
(3-15/16" x 5-53/64") tot 216 mm x 356 mm (8-33/64" x 14-1/64") kunnen worden
ingevoerd.)

Papiergewichten:
Dun papier (55 g/m2 tot 59 g/m2 (15 Ibs. tot 16 Ibs.)), gewoon papier (60 g/m2 tot 105 g/m2 (16 Ibs. tot
28 Ibs.)), zwaar papier (106 g/m? tot 209 g/m2 (28 Ibs. bond tot 110 Ibs. index)),

Papiercapaciteit: ~ Standaardpapier 100 vellen

Papiertypen:
Door SHARP aanbevolen normaal papier, kringlooppapier, gekleurd papier, zwaar papier,
dun papier, transparanten en enveloppen (Monarch, Com-10, DL, C5)

Duplexmodule

Papierformaten: A4, B5, A5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11", 5-1/2" x 8-1/2", 16K

Papiergewicht: Normaal papier (60 g/m2 tot 105 g/m2 (16 Ibs. tot 28 Ibs.))

Papiertypen: Door SHARP aanbevolen gewoon papier, kringlooppapier en gekleurd papier

Uitvoerlade
(middelste lade)

Uitvoermethode:  Uitvoer met afdrukzijde naar beneden

Uitvoercapaciteit: 250 vellen (met A4-papier of 8-1/2" x 11" papier aanbevolen door SHARP)
(Het maximumaantal vellen dat kan worden opgeslagen is afhankelijk de omgevingscondities, het
papiertype en de opslagcondities van het gebruikte papier.)

Sensor lade vol: Ja

Interfacepoort

LAN-connectiviteit: 10Base-T / 100Base-TX / 1000Base-T
USB-connectiviteit: Type A-connector ondersteunt USB 2.0 (hoge snelheid)
Compabiliteitseisen van USB 2.0
Geheugencapaciteit : Max. 32 GB
Schijfindeling : Alleen FAT32
Type B-connector ondersteunt
USB 2.0 (hoge snelheid)

Vereiste netspanning

Lokale spanning +10% (Raadpleeg het typeplaatje rechtsonder aan de achterzijde van het apparaat
voor de stroomvereisten.)

Stroomafname 220-240 V: 1.84 kW / 100-127 V: 1.44 kW
Afmetinaen 560 mm (B) x 493 mm (D) x 714 mm (H)

9 (22-3/64" (B) x 19-13/32" (D) x 28-7/64" (H))
Gewicht Ongeveer 46 kg (101,4 Ibs.)

Globale afmetingen

868 mm (B) x 493 mm (D) (34-11/64" (B) x 19-13/32" (D)) (met handinvoerlade uitgetrokken)

* Aan de voor- en achterzijde van het apparaat bevinden zich type A-aansluitingen (twee aansluitingen). De aansluiting
op de achterkant van het apparaat is oorspronkelijk niet klaar voor gebruik. Neem contact op met uw
onderhoudstechnicus als u de aansluiting wilt gebruiken.
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Continue kopieersnelheden*

Model MX-C312
Kopieerfactor 100% / Verkleind / Vergroot
Kopieermodus Kleur ZW

A4

B5, 8-1/2" x 11", 16K

31 kopieén/min.

* Kopieersnelheid tijdens uitvoer van de tweede kopie en volgende kopieén tijdens de voortdurende kopieergang van één zijde van
dezelfde bladzijde (offsetuitvoer niet inbegrepen) met gebruikmaking van gewoon eenzijdig papier van een lade anders dan de lade

voor handinvoer.

Bedrijfsomgeving

(Vochtigheid)
85%

60%

20%

10°C 30°C 35°C (Temperatuur)
(54°F) (86°F)(91°F)

Specificaties automatische origineelinvoer

Origineelformaten

A4 tot A5, 8-1/2" x 14" tot 5-1/2" x 8-1/2", lang papier (max. breedte 216 mm (8-1/2") x max. lengte
500 mm* (19-5/8"), scannen in mono 2-modus van één zijde is alleen mogelijk in de modi fax en
beeldscan)

Origineel gewicht

Eenzijdig 35 g/m2 tot 128 g/m2 (9 Ibs. tot 32 Ibs.) (Voor een papiergewicht van 35 g/m2 (9 Ibs.) tot 49 g/m2
(13 Ibs.) moet de langzame scanfunctie worden gebruikt.)
Tweezijdig 50 g/m?2 tot 105 g/m2 (13 Ibs. tot 28 Ibs.)

Capaciteit

50 vellen (80 g/m2 (21 Ibs.)) Maximale stapelhoogte 6.5 mm (1/4")

* Scannen in mono 2 modus van slechts één zijde is mogelijk in fax- en scanverzendmodi.

1-118
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KOPIEERMACHINE

In dit hoofdstuk vindt u uitgebreide uitleg over de procedures voor het gebruik van de kopieerfunctie.

VOORDAT U DE MACHINE ALS

KOPIEERMACHINE GEBRUIKT

BASISSCHERM VAN DE KOPIEERFUNCTIE .... 2-3
KOPIEERPROCEDURE................. ... 2-6
ORIGINELEN . . ...t es 2-8
* STANDAARDSTANDEN VOOR HET
PLAATSEN VAN ORIGINELEN . ... ......... 2-8
PAPIERLADEN ..............ccoiiiiannns 2-9

BASISPROCEDURE OM KOPIEEN TE

MAKEN

KOPIEENMAKEN . ........ccvvviiiinnnnnn. 2-10
» KOPIEEN MAKEN MET DE
AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOEREENHEID. . .......... 2-10
» KOPIEREN MET BEHULP VAN DE
GLASPLAAT .. .. 2-12
AUTOMATISCH 2-ZIJDIG KOPIEREN ......... 2-15

* 2-ZIJDIGE KOPIEEN MAKEN MET DE
AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOEREENHEID. . . 2-15
* AUTOMATISCH 2-ZIJDIG KOPIEREN

MET DE GLASPLAAT . ... ... ... ... ... 2-18
KLEURKOPIEERFUNCTIES ................. 2-21
DE BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL
BEELDWIZIGEN ...........cciiiiiinnnnn 2-23

* BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL
BEELD AUTOMATISCH AANPASSEN . . . ... 2-23
* BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL

BEELD HANDMATIG AANPASSEN .. ... ... 2-23

VERGROTEN/VERKLEINEN/ZOOM........... 2-25
* KOPIEERFACTOR AUTOMATISCH
SELECTEREN (AutoImage) .............. 2-25

* KOPIEERFACTOR HANDMATIG
SELECTEREN (Vaste kopieerfactor/Zoom). .. 2-26
* DE LENGTE EN BREEDTE AFZONDERLIJK

VERGROTEN/VERKLEINEN (X-y zoom) ... ... 2-28
FORMATEN ORIGINEEL . ................... 2-29
* FORMAAT ORIGINEEL OPGEVEN. . ....... 2-29

* VAAK GEBRUIKTE
ORIGINEELFORMATEN OPSLAAN . ....... 2-31

UITVOER ... i e eas 2-34
*UITVOERFUNCTIES .. .................. 2-35
KOPIEEN MAKEN MET DE HANDINVOER ..... 2-37

SPECIALE FUNCTIES

SPECIALEFUNCTIES . ... ...... ...t 2-40
MARGES TOEVOEGEN (kantlijnverschuiving). .. 2-43
RANDSCHADUWEN WISSEN (wissen) .......... 2-45
KOPIEEN MAKEN VOOR BOEKJE
(Inbindkopie) ... 2-47
KOPIEEN MAKEN VOOR BOEKJE
(Inbindkopie) . ......c.iiiii i 2-47
EEN GROOT AANTAL ORIGINELEN
TEGELIJK KOPIEREN (opdracht
samenstellen) .............. oo, 2-49
INSTEEKVELLEN INVOEGEN BIJ HET
Kopiéren OP TRANSPARANTEN
(Transparant-Insteekvellen)................. 2-51
TWEE ORIGINELEN OP EEN VEL KOPIEREN
(2-in-1) o oo 2-53
BEIDE ZIJDEN VAN EEN KAART KOPIEREN
OP EEN VEL PAPIER (Kaart Formaat). . ....... 2-55
DE DATUM OF EEN STEMPEL AFDRUKKEN
OP KOPIEEN (Stempel) .................... 2-58
* ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET
GEBRUIK VAN DE STEMPEL . .. .......... 2-59
* DATUM TOEVOEGEN AAN KOPIEEN
(Datum). ..o 2-61
* KOPIEEN STEMPELEN (Stempel) ......... 2-63
* PAGINANUMMERS AFDRUKKEN OP
KOPIEEN (Paginanummering)............. 2-65
» TEKST AFDRUKKEN OP KOPIEEN (Tekst). .. 2-68
* STEMPELLAY-OUT CONTROLEREN
(Lay-out) ... oo 2-72



KOPIEERMACHINE .

TOETS [Beeld bewerken] ................... 2-74
* FOTO'S HERHALEN OP EEN KOPIE
(Fotoherhalen)......................... 2-75
* DE AFBEELDING SPIEGELEN
(Spiegel-Beeld). .. ....... ... ... .. 2-77
* ORIGINEELFORMAAT A3 (11" x 17")
KOPIEREN KOPIEREN IN HET MIDDEN
VAN HET PAPIER (Centreren) ............ 2-78
« ZWART EN WIT OMDRAAIEN OP DE
KOPIE (Z/W Omgekeerd). . ............... 2-80
TOETS [Kleur-Instellingen] ................. 2-82
* ROOD/GROEN/BLAUW AANPASSEN IN
KOPIEEN (RGB aanpassen) . ............. 2-83
* DE SCHERPTE VAN EEN AFBEELDING
AANPASSEN (Scherpte) ................. 2-84
* VAGE KLEUREN IN KOPIEEN WIT
MAKEN (Achtergrond-Onderdrukking) . . .. . .. 2-85
* DE KLEUR AANPASSEN (Kleurbalans
Instellen). . . ... . 2-87
e DE HELDERHEID VAN EEN KOPIE
AANPASSEN (Helderheid). . .............. 2-89
* DE INTENSITEIT VAN EEN KOPIE
AANPASSEN (Intensiteit). . . .............. 2-90
KOPIEEN CONTROLEREN ALVORENS U
AFDRUKT (Proefafdruk) .................... 2-91

ORIGINELEN VAN VERSCHILLENDE
FORMATEN KOPIEREN (Origineel gem.
form.) ... e e 2-94

KOPIEREN VAN DUNNE ORIGINELEN

(Langzame scanmodus). . .. .......ciiriaian 2-96
MEERDERE VISITEKAARTEN KOPIEREN
(Scannen adreskaart) . ..................... 2-98

HANDIGE KOPIEERFUNCTIES

EEN KOPIEERSESSIE ONDERBREKEN
(kopiéren onderbreken)
OPDRACHTSTATUSSCHERM
¢ SCHERM OPDRACHTWACHTRIJ EN
SCHERM UITGEVOERDE OPDRACHTEN. . 2-103
e EEN OPDRACHT IN DE WACHTRIJ

ANNULEREN . ...... ... .. .. ... .. ... 2-105
e EEN OPDRACHT IN DE WACHTRIJ
PRIORITEITGEVEN ................... 2-106
* INFORMATIE CONTROLEREN OVER
EEN KOPIEEROPDRACHT IN DE
WACHTRI. ... . 2-107
KOPIEERBEWERKINGEN OPSLAAN
(opdrachtprogramma's) ................... 2-108
* OPDRACHTPROGRAMMA OPSLAAN
(BEWERKEN/WISSEN) . ................ 2-109



KOPIEERMACHINE

VOORDAT U DE MACHINE ALS

KOPIEERMACHINE GEBRUIKT

Deze sectie bevat informatie waarmee u vertrouwd moet zijn voordat u de machine als een kopieermachine gebruikt.

BASISSCHERM VAN DE KOPIEERFUNCTIE

Druk op de toets [KOPIEREN] om het basisscherm van de kopieermodus te openen.
Het basisscherm geeft berichten en toetsen voor het kopiéren weer en instellingen die zijn geselecteerd.

(1

()

@)

4)

®)

(®) ©
[
e, | 32z
Rt I | I (e — o)
0 3 Spec. Functie:(@umm—— (1 1)
( ) Bg,mé‘ =_-‘ I Dubbelz. Kopi. (e (1 2)
®) | —s
& —I
Snelbestand | (@ (1 4)
5 _‘I Kopieerfactor Origineel Papierformaat
© ;
®) y =
) 1
Modustoetsen (6) Toets [Origineel]
Gebruik deze toetsen om te wisselen tussen de modi Druk hierop om het formaat van het origineel op te
kopiéren, beeld verzenden en documentarchivering. geven.
Als u naar de modus kopiéren wilt gaan, druk dan op de Als het origineelformaat dat deze toets weergeeft afwijkt
toets [KOPIEREN]. van het door u geplaatste formaat, of als het
Toets [Kleurmodus] origineelformaat niet wordt weergegeven, druk dan op deze
toets en geef het juiste formaat op.
Druk op deze toets om de kleurmodus te wijzigen. 1= FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)
I" KLEURKOPIEERFUNCTIES (pagina 2-21)
Uit (7) Toets [Papierformaat]
WI voerweergavt: ) p o5 heb Druk op deze toets om van papier(lade) te wisselen.
geasr:I]:cet;grgego(;lsm::r;:;:z\:wozrgggg‘ra; c?f ;orteren De papierlade, het papierformaat en de papiersoort worden
nieten, dan V\;orden hier de p,ictogrammen van de weergegeven. U kunt ook papieriaden 1 tot 4 in de
gesele,cteer de functies weergegeven papierformaatweergave selecteren om hetzelfde scherm te
I UITVOER (pagina 2-34) openen.
I PAPIERLADEN (pagina 2-9)
Toets [Belichting] L .
rigineelinvoerweergave
8 O |

Hiermee geeft u de huidige instellingen voor de belichting
en het type origineel weer. Druk op deze toets om de

instelling voor de belichting of het type origineel te wijzigen.

I=" DE BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL BEELD
WIJZIGEN (pagina 2-23)

Toets [Kopieerfactor]

Deze toets geeft de huidige kopieerfactor weer. Druk op
deze toets om de kopieerfactor aan te passen.
I VERGROTEN/VERKLEINEN/ZOOM (pagina 2-25)

2-3

Deze verschijnt wanneer u een origineel in de
automatische documentinvoer hebt geplaatst.
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(9) Weergave Papierformaat (14) Aangepaste toetsen
Deze laat zien welk formaat papier er is geladen in elke lade. U kunt de toetsen die hier verschijnen wijzigen, zodat ze
Voor de handinvoerlade verschijnt de papiersoort boven instellingen of functies van uw voorkeur aangeven. De
het papierformaat. volgende toetsen verschijnen standaard als
De geselecteerde lade is gemarkeerd. fabrieksinstelling:
Bij benadering wordt de hoeveelheid papier in elke lade I Aangepaste toetsen tonen (pagina 2-5)
aangegeven door EI U kunt ook laden 1 tot 4 Toets [Bestand], de toets [Snelbestand]
selecteren om hetzelfde scherm te openen als wanneer u Druk op een van deze toetsen om de functie Bestand of
de toets [Papierformaat] selecteert. Snelbestand van de functie documentarchivering te
I=" PAPIERLADEN (pagina 2-9) gebruiken. Dit zijn dezelfde toetsen [Bestand] en

[Snelbestand] die verschijnen wanneer u op de toets
. L [Spec. Functies] drukt. Zie "6.

Deze laat zien hoeveel kopieén zijn ingesteld. DOCUMENTARCHIVERING" voor informatie over de
(11) Toets [Spec. Functies] functie documentarchivering.

Druk op deze toets als u speciale functies wilt selecteren
zoals kantlijnverschuiving en rand wissen.
I=" SPECIALE FUNCTIES (pagina 2-40)

(10) Weergave aantal kopieén

(12) Toets [Dubbelz. Kopie]
Druk op deze toets om de functie dubbelzijdig kopiéren te

selecteren.
=" AUTOMATISCH 2-ZIJDIG KOPIEREN (pagina 2-15)

(13) Toets [Uitvoer]

Druk op deze toets om een uitvoerfunctie zoals sorteren,
groeperen, staffelen of sorteren nieten te selecteren.
I UITVOER (pagina 2-34)

Het scherm dat in dit gedeelte wordt uitgelegd verschijnt wanneer een invoereenheid voor 500 bladen of afwerkingeenheid
@ zijn geinstalleerd. De afbeelding varieert naargelang de apparatuur die is geinstalleerd.

Lade tijdens papierinvoer

Verwijder een lade niet uit het apparaat tijdens de invoer van papier uit de betreffende lade. Hierdoor kan het papier
vastlopen.

Bepalen van de lade waaruit het papier wordt ingevoerd

(1) Tijdens de invoer van papier wordt in de opdrachtstatusweergave van de systeembalk op het aanraakscherm het
nummer van de lade weergegeven die wordt gebruikt voor de papierinvoer.

(2) De gebruikte lade om papier in te voeren wordt ook in groen aangegeven op de weergave papierformaat op het
basisscherm van het aanraakscherm.

Basisscherm

(1) Opdrachtstatusweergave op de systeembalk

Geeft het nummer weer van de lade die wordt gebruikt voor
Sa— s de papierinvoer.
—u z. pie
- Normaal

Belichting

Auto

2. MR =] P e——————————
et (2) Papierformaatweergave

Geeft in het groen de lade weer die wordt gebruikt voor de papierinvoer.
Kopieerfactor Origineel Papierformaat
100%

[

2-4
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Aangepaste toetsen tonen

Speciale functietoetsen en andere toetsen kunnen worden weergegeven in het basisscherm. Door vaak gebruikte
functies aan deze toetsen toe te kennen, beschikt u met één druk op de toets over deze functies. U kunt “Toetsinstelling
aanpassen” op de webpagina’s gebruiken om de functie die aan een toets is toegekend te veranderen.

Wanneer "Wissen", "Kantlijn Verschuiving" en "Helderheid" zijn toegekend aan de aangepaste toetsen

Spec. Functies
Meerkleuren —
—E—
........... - Normaal Dubbelz. Kopie

A4
Belichting =
Auto

1=l Wissen
T Deze 3 toetsen kunt u
veranderen als u dat wilt.

i
o

Verschuiving |

Kopieerfactor Origineel Papierformaat Helderheid
P
100%
ormaa

|

Systeeminstellingen (Beheerder): Toetsinstelling aanpassen
. De registratie wordt uitgevoerd in [Systeeminstellingen] — [Bedieningsinstellingen] — “Toetsinstelling aanpassen” in het
webpaginamenu.

Controleren welke speciale functies zijn geselecteerd

De toets wordt in het basisscherm weergegeven wanneer een of meerdere speciale functies geselecteerd zijn.
Door te drukken op de toets worden de geselecteerde speciale functies weergegeven. Sluit het scherm door op
[OK] te drukken.

Functieoverzicht [ OK ]‘
Meerkleuren

Kantlijn . Schuiven:Rechts
Dubbelz. Kopie Verschuiving * Voor:10mm/Achter:10mm
Wissen  Rand:10mm 1
— 1
Snelbestand

Kopieerfactor Origineel Papierformaat
9
100% <

Spec. Functies
Normaal
m aq
=]

1

Belichting

Auto

Normaal papier

2-5
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KOPIEERPROCEDURE

Deze sectie legt de basisprocedure uit voor het kopiéren. Selecteer instellingen in de onderstaande volgorde, zodat het
kopiéren soepel verloopt.

Zie de uitleg over elke instelling in dit hoofdstuk voor uitgebreide procedures voor het selecteren van instellingen.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de invoerlade van de automatische
documentinvoer of op de glasplaat.

* Naargelang de kopieerfuncties die u gebruikt, komt het ook
voor dat u functies selecteert voordat u het origineel plaatst.

= o
S

= VQSQQQ/

¥

Basiskopieerinstellingen

Selecteer de basiskopieerinstellingen.
De hoofdinstellingen zijn de volgende:
P i * Kleurmodus % KLEURKOPIEERFUNCTIES (pagina 2-21)
« Belichting en origineeltype B°DE BELICHTING EN TYPE
e — ORIGINEEL BEELD WIJZIGEN (pagina 2-23)
>y « Kopieerfactor I¥°VERGROTEN/VERKLEINEN/ZOOM
— (pagina 2-25)
e * Origineelformaat ¥¥°' FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)
* Papierinstellingen I="PAPIERLADEN (pagina 2-9)

¥

Instellingen voor 2-zijdig kopiéren

Selecteer de instellingen die u nodig hebt voor 2-zijdig
ST e . | kopiéren en 2-zijdig scannen van het origineel.
—p 15" AUTOMATISCH 2-ZIJDIG KOPIEREN (pagina 2-15)

) (@o| 2| 2w

2-6
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Uitvoerinstellingen

Selecteer de kopieeruitvoerinstellingen.

De hoofdinstellingen zijn de volgende:

—— « Sorteerfunctie ' Sorteerfunctie (pagina 2-35)

* Groepeerfunctie ¥ Groepeerfunctie (pagina 2-35)
« Staffelfunctie = Staffelfunctie (pagina 2-35)

| * Nietsorteerfunctie

I="Functie Nietsorteren / Zadelsteek (pagina 2-36)

| staffel

Sorteren

Sorteren
Nieten

=B
|

ol

0% |exoer

¥

Instellingen speciale functies

Selecteer speciale functies zoals "Kantlijn Verschuiving" en
| Spec. Functies [ OK ]‘ "Wissen".

15° SPECIALE FUNCTIES (pagina 2-40)

Kantlijn-

il Wissen
verschuiving

Inbindkopie

Kaart Formaat Stempel Beeld bewerken|

_._._
N‘

Kleur-
Instellingen

[ J | J
@ Eme) (T o
[ J | J |
[ J | J

n

Bestand Snelbestand

¥

Instelling aantal kopieén (sets)

Stel het aantal kopieén (aantal sets) in.

g
J

Spec. Functies
Normaal Dubbelz. Kopie

Ad

®OO®G
OEO®
®EeO

—

¥

Begin met kopiéren.

Start het scannen van originelen en het maken van kopieén.
Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of de toets [STARTEN ZWART-WIT].

2-7
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* Indien een of meer speciale functies zijn geselecteerd, verschijnt de toets in het basisscherm. Druk op de toets
om een lijst van de geselecteerde speciale functies weer te geven. Zo kunt u controleren welke speciale functies zijn
geselecteerd en welke instellingen daarvoor gelden.

IS Controleren welke speciale functies zijn geselecteerd (pagina 2-5)

* Selecteer kopieerinstellingen en druk vervolgens op de toets [Bestand] of de toets [Snelbestand] om een kopieertaak op te

slaan met de functie documentarchivering.

Druk op [ALLES WISSEN] ( ) om alle instellingen te annuleren.

Wanneer u op [ALLES WISSEN] ( ) drukt, worden alle tot dan toe geselecteerde instellingen gewist en keert u terug naar
het basisscherm.

Als u het scannen van het origineel en het kopiéren wilt stoppen, drukt u op de toets [STOP] ().

Wanneer u op de toets [STOP] ((®)) drukt, verschijnt een bericht met de vraag of u de taak wilt annuleren. Druk op de toets
[Ja] in het berichtscherm.

ORIGINELEN

STANDAARDSTANDEN VOOR HET PLAATSEN VAN
ORIGINELEN

De stand voor het plaatsen van een origineel bij het kopieren varieert afhankelijk van of de documentinvoer of de glasplaat
wordt gebruikt. Plaats het origineel zodanig dat de boven- en onderranden als hieronder afgebeeld liggen. Zie voor meer
informatie over het plaatsen van het origineel "ORIGINELEN" (pagina 1-36) in "1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT".

©

Lade origineelinvoer Glasplaat

— O O
Plaats het origineel
met de voorzijde W

Staand origineel naar onderen links @

van het midden op
de glasplaat. J

\\

Liggend origineel

Wanneer u de onderstaande functies in de o =
kopieermodus gebruikt, plaatst u het origineel zo dat
de b_ovenkant van de afbeelding rechts ligt. . —— Bovenkant van
* Nietsorteren de afbeelding ligt
. |2np|n1dkople ’ E.J§§§oooog rechts
° -in- o | 6600
* Stempel
Lade origineelinvoer Glasplaat
[}

—

Plaats het origineel
met de voorzijde
naar onderen links
van het midden op
de glasplaat.

Wanneer u de functie nietsorteren

gebruikt, plaatst u het origineel zo, dat de o
bovenkant van de afbeelding naar u toe

ligt.

2-8
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PAPIERLADEN

De machine is ingesteld om automatisch een lade te selecteren die hetzelfde papierformaat heeft als het formaat van
het geplaatste origineel (automatische papierladeselectie).
U kunt de papierlade handmatig selecteren als het juiste papierformaat niet is geselecteerd of als u het papierformaat wilt wijzigen.

Druk op de toets [Papierformaat].
N )
waks
|
@ U kunt ook op de papierformaatweergave (A) drukken om de instellingen voor de papierlade te openen.
(A)
(e ] (e i)
Meerkleuren -
- Normaal
huco - (e ]
'
Kopieerfactor Origineel Papierformaat
100% :
Normaal papier
)] ) Selecteer de lade die u wilt gebruiken.
repierormant CJK:H (1) Druk op de toets van de gewenste lade.
Papierlade Doorvoerlade (2) DrUK op de toets [OK]'
[1“ PPT— papm] (@ ) U keert terug naar het basisscherm en de geselecteerde
[HS R papier] Nornzal papier) lade wordt gemarkeerd.
3. R4 e =] Normaal papier
[4- A4 |=) Normaal papier]
Wanneer het papier in een geselecteerde lade tijdens een kopieertaak opraakt en er is een andere lade aanwezig met
@ hetzelfde formaat en type papier, dan wordt die lade automatisch geselecteerd en zal de taak worden voortgezet.
Druk op de toets [ALLES WISSEN] ( ) om terug te keren naar automatische papierladeselectie nadat u handmatig een
@ lade hebt geselecteerd.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instellingen Oorspronkelijke Status (Papierlade)
Gebruik deze instelling om van standaardlade te wisselen.

2-9
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BASISPROCEDURE OM KOPIEEN TE

MAKEN

In dit gedeelte worden de basisprocedures uitgelegd voor het maken van kopieén, inclusief de keuze van de
kopieerfactor en andere kopieerinstellingen.

KOPIEEN MAKEN

KOPIEEN MAKEN MET DE AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOEREENHEID

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u kopieén maakt (1-zijdige kopieén van 1-zijdige originelen) met de automatische
documentinvoer.

Plaats de originelen met de kopiezijde
naar boven in de origineelinvoerlade met
de vellen gelijkmatig verdeeld.

Steek de originelen helemaal in de lade van de origineelinvoer.
In de origineelinvoerlade kunnen meerdere originelen worden
geplaatst.

Plaats staande originelen op zo’n manier, dat de bovenrand als
eerste in de invoer gaat. Plaats liggende originelen zo, dat de
linkerrand als eerste in de invoer gaat.

De stapel originelen mag niet hoger zijn dan de indicatiestreep
op de lade.

U kunt maximaal 50 vellen invoegen.

Druk op de toets [Origineel].

———
] Normaal Dubbelz. Kopie

a4

3 Uitvoer

1 A
2. A5 |=
T )
o L
Snelbestand

2-10
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)] ()] Geef het formaat van het origineel op.
S—— ﬁlﬁ (1) Druk op de juiste toets voor het
origineelformaat.
T % ) [ e [ ] (2) Druk op de toets [OK].
( BS ] [ zexs0

-
Inch

T )

Tnvoer formaatl [Aangepast Form] [ Geen ]

Wanneer u een origineel van het formaat AB (inch) of niet-standaard plaatst, geef dan het formaat van het origineel op
als uitgelegd in FORMATEN ORIGINEEL" (pagina 2-29).

Controleer het te gebruiken papier en de
Dubbelz. Kopie kleurmOdUSI

=)
2 Zorg ervoor dat het gewenste papier (en papierlade) en

m—— kleurmodus zijn geselecteerd.
; - E‘ S * Druk op de toets [Papierformaat] als u het papier (en lade)
Snelbestand wilt wijzigen.
Kopieerfactor Origineel Papierformaat =" PAPIERLADEN (pagina 2'9)
Auto * Druk op de toets [Kleurmodus] om de kleurmodus de
Normaal papier Wijzigen_

15" KLEURKOPIEERFUNCTIES (pagina 2-21)

Niet voor alle instellingen van het formaat origineel wordt automatisch hetzelfde formaat papier geselecteerd. In zulke
gevallen wijzigt u het papierformaat handmatig. In zulke gevallen wijzigt u het papierformaat handmatig.

Stel het aantal kopieén (aantal sets) in
met de cijfertoetsen.

=

206
566
POD /e

A4

\

@ * U kunt maximaal 999 kopieén (sets) instellen.
¢ U kunt één kopie maken, ook al verschijnt "0" voor het aantal kopieén.

@ Als het aantal kopieén niet juist is ingesteld...
Druk op de toets [WISSEN] (@ ) en voer het juiste aantal in.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

@ Ook al is een kleurenmodus geselecteerd, wordt toch in zwart-wit gekopieerd als u op de toets [STARTEN
ZWART-WIT] drukt.

@ Als u het scannen van het origineel en het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ((®)).
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KOPIEREN MET BEHULP VAN DE GLASPLAAT

Als u een kopie wilt maken van een boek of ander dik origineel dat niet met de automatische documentinvoer gescand
kan worden, opent u de automatische documentinvoer en plaatst u het origineel op de glasplaat. In dit gedeelte wordt
uitgelegd hoe u een kopie maakt (1-zijdige kopieén van 1-zijdige originelen) met de glasplaat.

Staand origineel

-

iggend origineel

Leg de bovenrand van het
origineel tegen de zijde
van de glasplaat met de
schaalaanduiding.

Leg de rechterzijde van
het origineel tegen de
zijde van de glasplaat met
de schaalaanduiding.

Open de automatische documentinvoer,
plaats het origineel met de bovenzijde
naar beneden op de glasplaat en sluit de
origineelinvoer voorzichtig.

Schaalaanduiding van de glasplaat

| —p merkteken

A5
(5-1/2" x 8-1/2")

B5
A4 (8-172" x 11")

¢ Het maximale origineelformaat dat op het documentglas kan
worden geplaatst, is A4 (8-1/2" x 11").

* Breng het midden van het origineel op een lijn met de punt
van het p teken.

¢ Plaats het origineel overeenkomstig het formaat in de juiste
positie (zie afbeelding hierboven).

* Nadat u het origineel op zijn plaats hebt gelegd, moet u de
automatische origineelinvoer sluiten. Als die open bilijft,
zullen de delen die buiten het origineel vallen zwart worden
gekopieerd, waardoor te veel toner zou worden verbruikt.

Belichting

Auto

=
N Normaal

Spec. Functies
Dubbelz. Kopie
a4

. A5 |5

Snelbestand

Kopieerfactor
100%

Druk op de toets [Origineel].
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(1) ) Geef het formaat van het origineel op.
S—— ﬁlﬁ (1) Druk op de juiste toets voor het
origineelformaat.
T ® ) e ) [ (2) Druk op de toets [OK].
( BS ] [ zexs0
[m [Aangepast Form] [ Geen ]

Wanneer u een origineel van het formaat AB (inch) of niet-standaard plaatst, geef dan het formaat van het origineel op
als uitgelegd in FORMATEN ORIGINEEL" (pagina 2-29).

Controleer het te gebruiken papier en de
Kleurmodus Spec. Functies
W — kleurmodus.
n Zorg ervoor dat het gewenste papier (en papierlade) en

o kleurmodus zijn geselecteerd.

huto T E‘ « Druk op de toets [Papierformaat] als u het papier (en lade)

— wilt wijzigen.

: _ 5" PAPIERLADEN (pagina 2-9)

— ﬁ * Druk op de toets [Kleurmodus] om de kleurmodus de
wijzigen.

15" KLEURKOPIEERFUNCTIES (pagina 2-21)

@ Naargelang het formaat van het origineel dat u hebt geplaatst, is het soms mogelijk dat niet automatisch hetzelfde
formaat papier wordt geselecteerd. In zulke gevallen wijzigt u het papierformaat handmatig.

Stel het aantal kopieén (aantal sets) in
met de cijfertoetsen.

=

206
566
POD /e

A4

~J

\

@ ¢ U kunt maximaal 999 kopieén (sets) instellen.
* U kunt één kopie maken, ook al verschijnt "0" voor het aantal kopieén.

@ Als het aantal kopieén niet juist is ingesteld...
Druk op de toets [WISSEN] (@ ) en voer het juiste aantal in.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het normale kopiéren zal beginnen.

Afhankelijk van de kopieerinstellingen (2-zijdig kopiéren enz.) kan het zijn dat het kopiéren niet begint voordat alle originelen
zijn gescand. Ga in dat geval door met de volgende stap.

Ook al is een kleurenmodus geselecteerd, wordt toch in zwart-wit gekopieerd als u op de toets [STARTEN
ZWART-WIT] drukt.
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Verwijder het origineel, plaats het volgende origineel en druk op de toets
[STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

7 Herhaal deze stap totdat u alle originelen hebt gescand.
Gebruik dezelfde toets [START] die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede origineel en alle volgende
originelen.

Druk op [Lezen Klaar].

Plaats volgend origineel. Druk op
[Start]. Druk op [Lezen klaar]
indien gereed.

Lezen Klaar

Als u het scannen van het origineel en het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().
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AUTOMATISCH 2-ZIJDIG KOPIEREN

2-ZIJDIGE KOPIEEN MAKEN MET DE AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOEREENHEID

Originelen Kopieén Originelen Kopieén Originelen Kopieén
@ @ : I
Automatisch 2-zijdig kopiéren van Automatisch 2-zijdig kopiéren van 1-zijdig kopiéren van 2-zijdige
1-zijdige originelen 2-zijdige originelen originelen

Plaats de originelen met de kopiezijde
naar boven in de origineelinvoerlade met
de vellen gelijkmatig verdeeld.

Steek de originelen helemaal in de lade van de origineelinvoer.
In de origineelinvoerlade kunnen meerdere originelen worden
geplaatst.

Plaats staande originelen op zo’n manier, dat de bovenrand als
eerste in de invoer gaat. Plaats liggende originelen zo, dat de
linkerrand als eerste in de invoer gaat.

De stapel originelen mag niet hoger zijn dan de indicatiestreep
op de lade.

U kunt maximaal 50 vellen invoegen.

Druk op de toets [Origineel].
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(1) ) Geef het formaat van het origineel op.
e ﬁiﬁ| (1) Druk op de juiste toets voor het
origineelformaat.
— e ) (2) Druk op de toets [OK].
=) (=) ——
e

Invoer formaatl [Aangepast Form] [ Geen ]

@ Wanneer u een origineel van het formaat AB (inch) of niet-standaard plaatst, geef dan het formaat van het origineel op
als uitgelegd in FORMATEN ORIGINEEL" (pagina 2-29).

Druk op de toets [Dubbelz. Kopie].
)
———
R
2 b
o] o =
s i o ]
— e
Kopieerfactor Origineel Papierformaat
100% z
) @ Selecteer de modus 2-zijdig kopiéren.
1
S % (1) Druk op de toets van de gewenste modus.
=— : Automatisch 2-zijdig kopiéren van 1-zijdige
= originelen
‘ : Automatisch 2-zijdig kopiéren van 2-zijdige originelen
T : 1-zijdig kopiéren van 2-zijdige originelen
a0 ) | || en || DREE) (2) Druk op de toets [OK].

Druk op de toets [Inbinden Veranderen] om 2-zijdige kopieén te maken van een 1-zijdig origineel (staand) dat horizontaal

geplaatst is of om de achterzijde te spiegelen in verhouding tot de voorzijde wanneer u een 2-zijdig origineel kopieert.
I=" De toets [Inbinden Veranderen] gebruiken (pagina 2-17)
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Controleer het te gebruiken papier en de kleurmodus.
g bap

- Zorg ervoor dat het gewenste papier (en papierlade) en
P -
. e kleurmodus zijn geselecteerd.
[ * Druk op de toets [Papierformaat] als u het papier (en lade) wilt wijzigen.
| IS PAPIERLADEN (pagina 2-9)
4. M 1= .
—@@ Druk op de toets [Kleurmodus] om de kleurmodus de

wijzigen.
" KLEURKOPIEERFUNCTIES (pagina 2-21)

Origineel

Papierformaat

Kopieerfactor
100%

@

Niet voor alle instellingen van het formaat origineel wordt automatisch hetzelfde formaat papier geselecteerd. In zulke
gevallen wijzigt u het papierformaat handmatig.

Stel het aantal kopieén (aantal sets) in
met de cijfertoetsen.

Lo

OO

o009
D@D oo
7 A4

J

\

¢ U kunt maximaal 999 kopieén (sets) instellen.
* Als u slechts één kopie wilt maken, kan dit terwijl "0" voor het aantal kopieén wordt aangegeven.

Als het aantal kopieén niet juist is ingesteld...
Druk op de toets [WISSEN] (@ ) en voer het juiste aantal in.

®

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Als u het scannen van het origineel en het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

De toets [Inbinden Veranderen] gebruiken

Inbinden Veranderen wordt Inbinden Veranderen wordt niet

Originelen . .
9 gebruikt gebruikt
De achterkant is De achterkant is
ondersteboven. N\ niet
ondersteboven.

e\

= | &

=)

Selecteer deze
optie wanneer de
pagina's worden
gebonden tot een
schrijfblok.

Selecteer deze
optie wanneer de
pagina's worden
gebonden tot een
boekje.
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AUTOMATISCH 2-ZIJDIG KOPIEREN MET DE
GLASPLAAT

Originelen Kopieé

-

Automatisch 2-zijdig kopiéren van
1-zijdige originelen

/ Open de automatische documentinvoer,
///ﬁctor plaats het origineel met de bovenzijde
—— origineelformaat naar beneden op de glasplaat en sluit de
origineelinvoer voorzichtig.

||||||||||||||J

D

Schaalaanduiding van de glasplaat
| — merkteken

Staand origineel ]
- Leg de bovenrand van het

origineel tegen de zijde
N van de glasplaat met de > A5
schaalaanduiding. (5-1/2" x 8-1/2") -
A4 (8-1/2" x 11")

Liggend origineel

¢ Het maximale origineelformaat dat op het documentglas kan
M Leg de rechterzijde van

- worden geplaatst, is A4 (8-1/2" x 11").
het origineel tegen de * Breng het midden van het origineel op een lijn met de punt
» zZijde van de glasplaat met van het p teken.
de schaalaanduiding. * Plaats het origineel overeenkomstig het formaat in de juiste

L positie (zie afbeelding hierboven).

* Nadat u het origineel op zijn plaats hebt gelegd, moet u de
automatische origineelinvoer sluiten. Als die open bilijft,
zullen de delen die buiten het origineel vallen zwart worden
gekopieerd, waardoor te veel toner zou worden verbruikt.

. .
Druk op de toets [Origineel].
Bt
s —
4. 4
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(1) ) Geef het formaat van het origineel op.
1
origtaeel > (1) Druk op de juiste toets voor het
origineelformaat.

— e ) (2) Druk op de toets [OK].

[ B5 ] [ 216x340 ]

s

[m [Aangepast Form] [ Geen ]

@ Wanneer u een origineel van het formaat AB (inch) of niet-standaard plaatst, geef dan het formaat van het origineel op
als uitgelegd in FORMATEN ORIGINEEL" (pagina 2-29).

Druk op de toets [2-Zijdige Kopie].

—* Normaal
2 @
m— —
(1) ) Selecteer de modus 2-zijdig kopiéren.
1
2-zijdige Kopie o J (1) Druk op de toets [1-zijdig naar 2-zijdig].
f ] (2) Druk op de toets [OK].

==

ke

| = | EENEEIe T

@ U kunt de toetsen [2-zijdig naar 2-zijdig] en [2-zijdig naar 1-zijdig] niet gebruiken wanneer u kopieert vanaf de glasplaat.
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Controleer het te gebruiken papier en de
kleurmodus.

Zorg ervoor dat het gewenste papier (en papierlade) en
p— kleurmodus zijn geselecteerd.
* Druk op de toets [Papierformaat] als u het papier (en lade) wilt wijzigen.
1= PAPIERLADEN (pagina 2-9)
Kopieertactor Origineel Papierformaat * Druk op de toets [Kleurmodus] om de kleurmodus de wijzigen.
| 1003 | 5" KLEURKOPIEERFUNCTIES (pagina 2-21)

Niet voor alle instellingen van het formaat origineel wordt automatisch hetzelfde formaat papier geselecteerd. In zulke
gevallen wijzigt u het papierformaat handmatig

Stel het aantal kopieén (aantal sets) in
met de cijfertoetsen.

=

900
@I0J0
@@@ Normaal

@ * U kunt maximaal 999 kopieén (sets) instellen.
¢ U kunt één kopie maken, ook al verschijnt "0" voor het aantal kopieén.

@ Als het aantal kopieén niet juist is ingesteld...
Druk op de toets [WISSEN] (@ ) en voer het juiste aantal in.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

Verwijder het origineel, plaats het volgende origineel en druk op de toets
[STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Herhaal deze stap totdat u alle originelen hebt gescand.
Gebruik dezelfde toets [START] die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede origineel en alle volgende originelen.

Druk op [Lezen Klaar].

Plaats volgend origineel. Druk op
[Start]. Druk op [Lezen klaar]
indien gereed.

(o s

@ Als u het scannen van het origineel en het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Systeeminstellingen (Beheerder): Instellingen Oorspronkelijke Status (2-Zijdige Kopie)
De standaard 2-zijdig kopieerfunctie kan worden gewijzigd.

3 o o ~ N o
‘ ~J
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KLEURKOPIEERFUNCTIES

De kleurmodus van de toets [STARTEN KLEUR] is normaal gezien ingesteld op [Meerkleuren], zodat het kopiéren
plaatsvindt in de full colour-modus als de toets [STARTEN KLEUR] wordt ingedrukt. Stel de kleurmodus in op
[Automatisch] als originelen in kleur zijn samengevoegd met originelen in zwart-wit om de kleurmodus voor elk origineel
op de juiste manier te wijzigen.

Druk op [Kleurmodus] in het basisscherm om het volgende scherm te openen.

| Kleurmodus { OK ]|

Meerkleuren Enkele Kleur

[ Automatisch l [ 2 kleuren ]

Druk op de toets van de gewenste kleurmodus en druk vervolgens op [OK].

Meerkleuren Het origineel wordt gekopieerd in kleur.

Automatisch Door de machine wordt automatisch herkend of er sprake is van een origineel in kleur of in
zwart-wit en vervolgens wordt de juiste modus ingeschakeld (full colour voor een origineel in
kleur of zwart-wit voor een origineel in zwart-wit).

Enkele Kleur Het origineel wordt uitsluitend gekopieerd in de geselecteerde kleur.
Alle kleuren in het origineel worden gewijzigd in de geselecteerde kleur. U kunt kiezen uit
rood, groen, blauw, cyaan, magenta of geel.

2 kleuren Alleen de rode delen van het origineel worden gescand in de geselecteerde kleur, andere
kleuren worden gekopieerd in zwart. Zo kunt u sprekender kopieén maken dan alleen met
zwart-wit.

De kleuren rood, groen, blauw, cyaan, magenta en geel kunnen worden geselecteerd.
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Kopiéren in enkele kleur selecteren

Wanneer u [Enkele Kleur] hebt geselecteerd als kleurenmodus verschijnt het volgende scherm. Druk op de gewenste
kleur en druk vervolgens op [OK].

Kleurmodus OK
Enkele Kleur

R (rood) { G (groen) ] [ B (blauw) ]

{ C (cyaan) ] { M (magenta) ] [ G (geel) l

Kopiéren in twee kleuren selecteren

Wanneer u [2 kleuren] hebt geselecteerd als kleurenmodus verschijnt het volgende scherm. Druk op de gewenste kleur
en druk vervolgens op [OK].

Kleurmodus OK I|

2 kleuren qj]

Kies een andere kleur dan zwart

B

[ C (cyaan) ] [M(magenta)] [ G (geel) ]

@

» Voor sommige originelen zal het overschakelen tussen kleur en zwart-wit niet op de juiste manier plaatsvinden wanneer
de auto modus wordt gebruikt. U drukt dan per geval op [STARTEN KLEUR] of op [STARTEN ZWART-WIT] om
handmatig te schakelen tussen kleur en zwart-wit.

* Ongeacht de instelling van de kleurmodus wordt er in zwart-wit gekopieerd wanneer de toets [STARTEN ZWART-WIT]
wordt ingedrukt.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instellingen Oorspronkelijke Status (Kleurmodus)

Hiermee wijzigt u de standaardinstelling voor de kleurmodus.

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaard detecteren in automatische kleurmodus

Als de kleurmodus is ingesteld op auto, kan het punt van onderscheid voor het detecteren of originelen kleur of zwart-wit zijn
worden ingesteld op één van de vijf niveaus.
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DE BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL
BEELD WIJZIGEN

U kunt het belichtingsniveau en het type origineel beeld selecteren, zodat u een duidelijke kopie krijgt.

BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL BEELD
AUTOMATISCH AANPASSEN

Standaard worden het belichtingsniveau en het origineeltype automatisch aangepast aan het origineel dat u kopieert.
("Auto" wordt weergegeven.)

Deze functie past automatisch het beeld aan tijdens zwart-wit en full colour kopiéren om zo de geschikiste kopie te
krijgen.

I e

Meerkleuren

i A4

Uitvoer

L

— .
Dubbelz. Kopie
- Normaal

Bestand

Snelbestand

%%
i@

BELICHTING EN TYPE ORIGINEEL BEELD HANDMATIG
AANPASSEN

Druk op [Belichting] in het basisscherm van de kopieermodus en volg de onderstaande stappen als u het origineeltype
wilt selecteren of de belichting handmatig wilt aanpassen.

— - J] Selecteer het beeldtype van het
e ) origineel.
paninetis Type St s Druk op de toets voor het juiste beeldtype van het origineel.
P
B (B = | (@ = |

Scan-
resolutie

® Selectietoetsen voor het beeldtype van het origineel

Item Beschrijving

Tekst Gebruik deze functie voor normale tekstdocumenten.

Tekst/Afged.Foto Deze functie biedt de beste balans voor het kopiéren van een origineel dat uit zowel tekst als
afgedrukte foto's bestaat, zoals een tijdschrift of catalogus.

Tekst/Foto Deze functie biedt de beste balans voor het kopiéren van een origineel dat uit zowel tekst als
foto's bestaat, zoals een tekstdocument met een opgeplakte foto.

Afgedrukte Foto Deze functie is het beste voor het kopiéren van afgedrukte foto's, zoals foto's in een tijdschrift of catalogus.

Foto Gebruik deze functie voor het kopiéren van foto's.

Map Deze functie is het best voor het kopiéren van lichte kleurtinten en kleine tekst die vaak op kaarten voorkomen.

Belichting Origineel | Gebruik deze functie voor originelen die met potlood licht zijn beschreven.
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> Pas het belichtingsniveau aan.
Druk op de toets @ om de kop?e qonkerder te maken.
Druk op de toets @ om de kopie lichter te maken.

[ype Orisinee eeld * Een kopie of afgedrukte pagina als origineel gebruiken
[Afgiﬁfiém {E'Tek“/ F°t°] Wanneer u een kopie of op het apparaat afgedrukte pagina
(@reee] (@ soo | (@ o | gebruikt als origineel, drukt u op het selectievakje [Kopie van
kopie] zodat een vinkje verschijnt.

Wanneer [Kopie van kopie] is geselecteerd, kunt u alleen
[roste vsomse [ erterifion [Tekst], [Afgedrukte Foto] en [Tekst/Afged. Foto] selecteren

als beeldtype van het origineel.

¢ Als u de kleur van een kleurenkopie wilt verbeteren...
Druk op het selectievakje [Kleur Verbetering] zodat een
vinkje verschijnt.

* Aanwijzingen voor belichtingsniveaus wanneer [Tekst] is geselecteerd:
@ 1 tot 2: Donkere originelen, zoals een krant

3: Originelen van normale dichtheid

4 tot 5:Originelen geschreven in potlood of tekst in een lichte kleur

Beperkingen wanneer Kleur Verbetering is geselecteerd

Wanneer “Kleur Verbetering” is geselecteerd in stap 4, kunt u de volgende functies niet gebruiken:
-[Kopie van kopie]

-[Auto] en [Belichting origineel] kunnen niet worden geselecteerd als beeldtype van het origineel.
-[Intensiteit] (in de speciale functies)

= Druk op de toets [OK].
== ) QE;

Type Origineel Beeld
Tekst/ Tekst/Foto
B ret [ Afged.Foto] [El

! £ Afgedrukte
Fot. B M
1 g s [ Foto ][El o ][M 9 ]
Belichting
M O [ahss
Kleur Scan-
Kopie van kopie .

* Als [Auto] is geselecteerd, maar de donkerheid of lichtheid van de afbeelding lijkt niet echt goed...
@ Als de afbeelding te licht of te donker lijkt wanneer [Auto] is geselecteerd, kunt u het belichtingsniveau aanpassen met
"Aanpassing Kopiebelichting" in de systeeminstellingen (beheerder).
* Om de resolutie te wijzigen...
Bij het maken van een kopie op volledige grootte, kunt u met de toets [Scanresolutie] de scanresolutie selecteren. De
toegestane getallen zijn anders bij selectie van de glasplaat dan bij selectie van de automatische documentinvoer.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Instellingen Oorspronkelijke Status (Belichtingstype)
Hiermee wijzigt u de standaardinstelling voor het beeldtype van het origineel.
» Systeeminstellingen (Beheerder): Aanpassing Kopiebelichting
Het belichtingsniveau dat wordt gebruikt voor automatische aanpassing kopiebelichting kan worden aangepast.
 Systeeminstellingen (Beheerder): Kleur 600dpi x 600dpi scanmodus voor documentinvoer / Kleur snel scannen

vanaf glasplaat / Z/W 600dpi x 600dpi scanmodus voor documentinvoer / Z/W snel scannen vanaf glasplaat
De standaardresolutie-instelling kan worden gewijzigd.
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VERGROTEN/VERKLEINEN/ZOOM

KOPIEERFACTOR AUTOMATISCH SELECTEREN (Auto
Image)

In dit gedeelte wordt de functie kopieerfactor automatisch selecteren (Auto Image) uitgelegd. Hiermee wordt
automatisch de kopieerfactor geselecteerd die overeenkomt met het papierformaat.

De toets [Auto Image] verschijnt in het basisscherm van de kopieermodus als de papierlade handmatig wordt
verwisseld. Druk op [Auto Image] om de vergroot- of verkleinfactor automatisch te selecteren op basis van het
origineelformaat en het geselecteerde papierformaat.

Plaats eerst het origineel en selecteer de papierlade; druk vervolgens op [Auto Image].

Auto

i) e
Mee re =
——
- Dubbelz. Kopie
Normaal
L
Belichting —
-

Kopieerfactor ]
100%

Auto Image

De geselecteerde kopieerfactor verschijnt in de weergave kopieerfactor.

@ Voor een origineel van niet-standaardformaat moet het formaat worden ingevoerd om Auto Image te gebruiken.

¢ Om de functie Automatisch kopieerfactor selecteren te annuleren...
@ Druk op [Auto Image] zodat de toets niet langer gemarkeerd is.

* Als u de kopieerfactor wilt terugzetten op 100%...
Als u de kopieerfactor wilt terugzetten op 100%, drukt u op de toets [Kopieerfactor] om het kopieerfactormenu weer te
geven. Vervolgens drukt u op de toets [100%)].

Systeeminstellingen (Beheerder): Instellingen Oorspronkelijke Status (Kopieerfactor)
Hiermee wijzigt u de standaardinstelling voor de kopieerfactor.
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KOPIEERFACTOR HANDMATIG SELECTEREN (Vaste
kopieerfactor/Zoom)

Druk op [Kopieerfactor] in het basisscherm van de kopieerfunctie om een van de vier (drie) vooraf ingestelde
vergrotingsfactoren of vier (twee) vooraf ingestelde verkleiningsfactoren (maximum 200%, minimum 50%) te selecteren.
Bovendien kunt u met de zoomtoetsen elke kopieerfactor tussen 50% en 200% selecteren in stappen van 1%.

Stel de kopieerfactor in.

Druk op een toets voor een vooraf ingestelde kopieerfactor
en/of de zoomtoets om de kopieerfactor in te stellen.

Er zijn twee schermen voor instellingen. Met de toetsen B
wisselt u tussen de schermen.

@® Eerste scherm

* Vergroottoetsen:
115%, 122% en 141% (voor het AB-systeem).
129% (voor het inchsysteem).

M+ 2s - * - * Verkleintoetsen:
oo as 2o0m e 70%, 81% en 86% (voor het AB-systeem).

64% en 77% (voor het inchsysteem).

1
2

* Toets [100%)]
3

Kopieerfactor [ OK ]

[ Auto Image ][ X-y zoom ]

® Tweede scherm

(A) * Vergroottoetsen (1 tot 3 factoren)
200%, willekeurige factor (max. twee)
[ «x ]‘ * Verkleintoetsen (1 tot 3 factoren)
50%, willekeurige factor (max. twee)
e Toets [100%)]

Kopiee fiactor

200%

150%

50% |
8 2
2
75% |
[+]

Bl

=
) =
=
o

[ Auto Image ][ X-y zoom

¢ (A) toetsen
@ De toetsen die zijn gemarkeerd met (A) kunnen met "Extra vaste-kopieerfactoren toevoegen of veranderen" in de
systeeminstellingen (beheerder) worden ingesteld op elke gewenste factor.

* Als u snel een kopieerfactor wilt selecteren, drukt u op een vergroot- of verkleintoets om snel een factor te
selecteren die in de buurt van de gewenste factor ligt.

* Met de zoomtoetsen kunt u elke kopieerfactor tussen 50% en 200% selecteren in stappen van 1%. Druk op de toets
om de kopieerfactor te vergroten of op de toets om de kopieerfactor te verkleinen. (Als u de toets /
ingedrukt houdt, verandert de kopieerfactor automatisch. Na 3 seconden verandert de kopieerfactor snel.)

¢ Als alternatief voor de toetsen , kunt u de cijferweergavetoets gebruiken om de waarde direct te wijzigen
met de cijfertoetsen.

¢ Als het bericht "Beeld is groter dan kopieerpapier." verschijnt wanneer u een vergrotingsfactor selecteert, past de
afbeelding mogelijk niet op het papier.
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Kopieerfactor OK I‘ DrUK op de toets [OK]'
Nadat u op [OK] hebt gedrukt, controleert u of een
apierformaat is geselecteerd dat geschikt is voor die
o ° °

kopieerfactor.

1
2
100%

[ Auto Image ][ X-y zoom ]

Wanneer u de automatische documentinvoer gebruikt, ligt het bereik zowel voor de verticale als voor de horizontale
kopieerfactor tussen 50% en 200%.

@ Als u de kopieerfactor wilt terugzetten op 100%...

Als u de kopieerfactor wilt terugzetten op 100%, drukt u op de toets [Kopieerfactor] om het kopieerfactormenu weer te geven.
Vervolgens drukt u op de toets [100%].

Systeeminstellingen (Beheerder): Extra vaste-kopieerfactoren toevoegen of veranderen
U kunt twee vooraf ingestelde vergrootfactoren (tussen 101% en 200%) en twee vaste verkleinfactoren (tussen 50% en 99%)
toevoegen. Een toegevoegde vooraf ingestelde kopieerfactor kunt u ook wijzigen.
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DE LENGTE EN BREEDTE AFZONDERLIJK
VERGROTEN/VERKLEINEN (X-y zoom)

Met de functie X-y zoom kunt u de horizontale en verticale kopieerfactor afzonderlijk wijzigen.
Zowel de horizontale als de verticale kopieerfactor kunt u in stappen van 1% instellen tussen 50% en 200%.
Druk op [Kopieerfactor] in het basisscherm van de kopieermodus en volg de onderstaande stappen.

Wanneer u 50% hebt geselecteerd voor de horizontale factor en 70% voor de verticale factor

Origineel Kopiéren

;4»"’

= J Druk op [X-y zoom)].

o) E | ).

€ B -

[ Auto Image ][ X-y_zoom ]
1|

=

0% EL]% en zoomtoetsen (B) om de X (horizontale)
P = | zom T kopieerfactor in te stellen.
| &~ & P

(A) Een ingedrukte toets voor een vooraf ingestelde
kopieerfactor wordt niet gemarkeerd.
(A) (B) (A)
(3

(B) Door te drukken op de zoomtoetsen kunt u in stappen
van 1% de kopieerfactor instellen tussen 50% en 200%.

Druk op de toets [Y] en stel de Y (verticale)
factor in op dezelfde manier als de toets [X].

(4) Druk op de toets [OK].

Nadat u op [OK] hebt gedrukt, controleert u of een papierformaat
is geselecteerd dat geschikt is voor die kopieerfactor.

@ ¢ Als u snel een kopieerfactor wilt selecteren, drukt u op een toets voor een vaste kopieerfactor (A) die in de buurt van
de gewenste factor ligt. Vervolgens stelt u de gewenste factor precies in met de zoomtoetsen (B).

* Als alternatief voor de toetsen , kunt u de cijferweergavetoets gebruiken om de waarde direct te wijzigen met de cijfertoetsen.

Wanneer u de automatische documentinvoer gebruikt, ligt het bereik zowel voor de verticale als voor de horizontale
kopieerfactor tussen 50% en 200%.

Als u een X-y zoominstelling wilt annuleren...
Als u een X-y zoominstelling wilt annuleren, drukt u op de toets [X-y zoom] of [Annuleren].

() (1), 3) (4) Stel de horizontale en verticale factoren in.
|
F—— —* (1) Druk op de toets [X].
X-y z00m Aonuleren_| De toets [X] licht op en de horizontale factor kan worden ingesteld.
== || 50, (2) Druk op de toetsen voor vaste factoren (A)

2-28
Inhoudsopgave



KOPIEERMACHINE .

FORMATEN ORIGINEEL
FORMAAT ORIGINEEL OPGEVEN

Het origineelformaat wordt ingesteld in "Stand. originele afmetingsins." in de systeeminstellingen (beheerder), en de
instelling wordt weergegeven in de toets [Origineel]. In dit gedeelte wordt de procedure uitgelegd voor het opgeven van
de instelling wanneer het origineelformaat afwijkt van het formaat dat de toets [Origineel] aangeeft.

Druk op de toets [Origineel] en voer het volgende uit.

Het origineelformaat opgeven met het AB-systeem
(1) Druk op de juiste toets voor het

(1) (2) .,
1 Orlglneelformaat.
=] (2) Druk op de toets [OK].
[ a5 ] [ om0 ] 16K ]
[ BS ] [ 216x340 ]
- )
[Rangepast Form] [ ceen |

Het origineelformaat opgeven met het inchsysteem
@) M @ (1) Druk op de toets [AB < Inch].

} (2) Druk op de juiste toets voor het
origineelformaat.

(3) Druk op de toets [OK].

([ smer | [ ewas |
T o -3
o]

[Aangepast Form] [ Geen ]

Systeeminstellingen (beheerder): Stand. originele afmetingsins.
Stel dit in als u vaak een bepaald formaat origineel gebruikt. Het ingestelde formaat verschijnt in de toets [Origineel].
Wanneer deze instelling is geconfigureerd, hoeft u het origineelformaat niet telkens te veranderen.

2-29
Inhoudsopgave



KOPIEERMACHINE

Een niet-standaard origineelformaat opgeven

= ] Druk op de toets [Invoer Formaat].

216x330 ] [ 16K ]

( ) [
[ B5 ] [ 26300 | mcch ’

R4 216x343

(smsirom] [ em ]

e

M ®3) Voer het formaat van het origineel in.
e— T olxﬁ (1) Geef de X (horizontale) afmeting van het
(Commateren J__ox origineel op.
Druk op de cijferweergavetoets voor X (breedte) om een
% 297 ] cijferinvoerscherm te openen. Voer de breedte van het

origineel met de cijfertoetsen in, en druk op [OK] in het
cijferinvoerscherm.

E] E] Bij gebruik van de glasplaat kan een getal tussen 25 mm
en 297 mm (1" to 11-5/8") worden ingevoerd.

Bij gebruik van de automatische documentinvoer kan een
getal tussen 89 mm en 356 mm (3-1/2" to 14") worden
ingevoerd.

Wanneer een getal van 139 mm (5-3/8") of minder wordt
ingevoerd in de 2-zijdige kopieermodus, kan een origineel
niet worden gescand.

Gebruik de glasplaat als de horizontale afmeting van het
origineel kleiner is dan 89 mm (3-1/2").

=
N

ﬂ
o

(2) Geef deY (verticale) afmeting van het origineel op.
Druk op de cijfferweergavetoets voor Y (hoogte) om een
cijfferinvoerscherm te openen. Voer de hoogte van het
origineel met de cijfertoetsen in, en druk op [OK] in het
cijferinvoerscherm.

Bij gebruik van de glasplaat kan een getal tussen 25 mm
en 216 mm (1 en 8-1/2") worden ingevoerd.

Een getal van 125 mm tot 216 mm (5" to 8-1/2") kan
worden ingevoerd wanneer u de automatische
documentinvoer gebruikt.

Gebruik de glasplaat als de verticale afmeting van het
origineel kleiner is dan 100 mm (4").

(3) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het basisscherm.
Controleer of de opgegeven afmetingen verschijnen in de
toets [Origineel].

@ * Wanneer tegelijk een getal van 298 mm tot 356 mm (11-3/4" tot 14") voor de afmeting X (horizontaal) en een getal
van 25 mm tot 99 mm (1" tot 3-7/8") voor de afmeting Y (verticaal) wordt ingevoerd, kan geen origineel worden
gescand.

¢ U kunt het getal ook wijzigen met de toetsen E] E]

2-30

Inhoudsopgave



KOPIEERMACHINE .

VAAK GEBRUIKTE ORIGINEELFORMATEN OPSLAAN

Origineelformaten die u vaak gebruikt, kunt u opslaan. In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u speciale origineelformaten
opslaat, oproept, wijzigt en wist.

Origineelformaten opslaan (bewerken/wissen)
U kunt 12 speciale origineelformaten opslaan.
Druk op [Origineel] in het basisscherm van de kopieermodus en volg de onderstaande stappen.

Druk op de toets [Aangepast Form].

Origineel [ OK ]|

[ 25 ] [ aemn | 16K |
[ B5 ] [ 26300

-
Inch
A4 216x343

[Invoerm Aangepast Forml Geen |
)
= Sla het formaat van het origineel op.
hengepact Fom —— (1) Druk op de tab [Opslaan/Verwijderen].
e ll[ T T ] (2) Druk op een toets om een aangepast
[ x . T ] formaat op te slaan.
[ | X X ] Druk op een toets die geen formaat aangeeft
(.
l Oproepen I Opslaan/Verwijderen I ]
1
(2 (1)

Als u een eerder opgeslagen toets wilt bewerken of wissen...
Druk op de toets die u wilt bewerken of wissen. Het onderstaande scherm verschijnt.

Reeds aangepast formaat opgeslagen
onder deze toets.

([ ammuteren ][ wissen Wijzigen |
11
]

» Wijzig de toets door op [Corrigeren] te drukken en ga verder met de volgende stap.

* Druk op de toets [Wissen] als u de toets wilt wissen. Zorg dat het origineelformaat daadwerkelijk gewist is en druk
op [OK].
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M ®3) Voer het formaat van het origineel in.
origineel 1 J (1) Geef de X (horizontale) afmeting van het
Invoer Formaat [ Annuleren { OK J origineel op_

Druk op de cijferweergavetoets voor X (breedte) om een

= @ 5 97 cijferinvoerscherm te openen. Voer de breedte van het
T ]l — origineel met de cijfertoetsen in, en druk op [OK] in het
I 20 e cijfferinvoerscherm. Er kan een afmeting tussen 25 mm en
~]|a 356 mm (1" to 14") worden ingevoerd.

(2) Geef de Y (verticale) afmeting van het
origineel op.

@) Druk op de cijferweergavetoets voor Y (hoogte) om een

cijferinvoerscherm te openen. Voer de hoogte van het

origineel met de cijfertoetsen in, en druk op [OK] in het

cijferinvoerscherm. Er kan een afmeting tussen 25 mm en

216 mm (1" to 8-1/2") worden ingevoerd.

(3) Druk op de toets [OK].

@ U kunt het getal ook wijzigen met de toetsen E] E]

@ Het opgeslagen origineelformaat blijft bewaard, ook nadat u het apparaat heeft uitgeschakeld.

Als u de bewerking wilt annuleren...
@ Druk op de toets [ALLES WISSEN] (C4)).
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Een opgeslagen origineelformaat oproepen

Druk op [Origineel] in het basisscherm van de kopieermodus en volg de onderstaande stappen om een opgeslagen
origineelformaat op te roepen.

Druk op de toets [Aangepast Form].

[ 25 | [ aemn || 16K |

[ BS ] [ 216300 ]
__ ]
Aangepast Forml G l
=
@) M (?) Roep het gewenste opgeslagen
[ — o J| origineelformaat op.
pesgepast ¥ o [T (1) Druk op de tab [Oproepen].
(2) Druk op de toets voor het origineelformaat
dat u wilt oproepen.
(3) Druk op de toets [OK].
1 l oproepen :.— l Opslaan/Verwiideren

Als u de bewerking wilt annuleren...
@ Druk op de toets [ALLES WISSEN] (C4)).
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UITVOER

Als u uitvoerfuncties en de uitvoerlade wilt selecteren, drukt u op de toets [Uitvoer] in het basisscherm van de
kopieermodus. U kunt de volgende uitvoerfuncties selecteren: sorteren, groeperen, staffelen en sorteren nieten. Bij de
uitleg van onderstaande instellingen wordt ervan uit gegaan dat er een afwerkingeenheid is geinstalleerd.

(5) ((Ii)
Uitvoer g{ l|
— \/ Staffell
(1 —elv) =
(2) ——o |5merem —_—
(@) =l |
(4) — E\LE%? IGroep
(1) Toets [Staffel] (4) Toets [Groep]
Hiermee staffelt u elke set uitvoer ten opzichte van de Kopieén worden gegroepeerd per pagina.
vorige set. " Groepeerfunctie (pagina 2-35)

De staffelfunctie werkt wanneer het selectievakje is
geselecteerd en werkt niet wanneer het selectievakje
niet is geselecteerd [__]. (Het vinkje voor staffel wordt

(5) Uitvoerweergave
Er verschijnt een pictogram dat de uitvoermodus

automatisch gewist wanneer u de functie Nietsorteren aangeeft.

selecteert.) (6) Toets [OK]

5" Staffelfunctie (pagina 2-35) Druk op deze toets om het uitvoerscherm te sluiten en
(2) Toets [Sorteren] terug te keren naar het basisscherm.

Hiermee sorteert u uitvoer tot sets.
I= Sorteerfunctie (pagina 2-35)

(3) Toets [Sorteren Nieten]
Hiermee sorteert u de uitvoer in sets, niet u elke set en
voert u de sets naar de lade. (Bedenk dat de sets niet
worden gestaffeld in de uitvoerlade.) Als deze functie is
geselecteerd, verschijnen drie toetsen om de nietpositie
te selecteren.
I Functie Nietsorteren / Zadelsteek (pagina 2-36)

Het bovenstaande scherm toont de toetsen die verschijnen wanneer er een afwerkingseenheid is geinstalleerd. Welke
@ toetsen verschijnen hangt af van de geinstalleerde randapparaten.
Afhankelijk van de geinstalleerde randapparatuur is het daarnaast misschien niet mogelijk sommige toetsen te selecteren.
Zie onderstaand scherm indien het anders is dan bovenstaand scherm.

Voorbeeld
Het scherm als een afwerkingeenheid niet is geinstalleerd.

Uitvoer [ OK ]‘

e
Ez?j}’ Sorteren

—
E}ﬁz Groep
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UITVOERFUNCTIES

In dit gedeelte worden alle uitvoerfuncties uitgelegd.

Sorteerfunctie Groepeerfunctie

Hiermee sorteert u uitvoer tot sets. Met deze functie groepeert u kopieén per pagina.

Voorbeeld: De uitvoer sorteren in 5 sets Voorbeeld: Groepen van 5 kopieén van elke pagina
Originelen Uitvoer Originelen Uitvoer

[1hE 15157 h)
"5737"%7"% 1][2] (3]
A R

@O
%% Stel het aantal kopieén in (5). @ Stel het aantal kopieén in (5).
% olo]

Uitvoer Druk op de toets [Uitvoer]. Druk op de toets [Uitvoer].

* | «
* o] «

[ Druk op de toets [Groep].

=l

i |soreren Druk op de toets [Sorteren].

L

<+ (5
<€+ (A

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN

ZWART-WIT]. ZWART-WIT].
* De sorteerfunctie wordt automatisch geselecteerd De groepeerfunctie wordt automatisch geselecteerd
@ wanneer u originelen plaatst in de automatische wanneer u een origineel op de glasplaat plaatst.
documentinvoer.
* Wanneer de Snelmap voor documentarchivering vol is,
belemmert dit het kopiéren van een groot aantal originelen met
de sorteerfunctie. Verwijder onnodige bestanden uit de Snelmap.
Staffelfunctie
Met deze functie staffelt u elke set kopieén ten opzichte van de vorige set in de uitvoerlade, zodat het gemakkelijk wordt om sets kopieén te scheiden.
Staffelfunctie "AAN" Staffelfunctie "UIT"

De staffelfunctie kan in de volgende gevallen niet worden geselecteerd:
@ * Wanneer het papierformaat A5 (5-1/2" x 8-1/2") wordt geselecteerd.

* Wanneer de nietsorteerfunctie wordt geselecteerd.
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Functie Nietsorteren / Zadelsteek

Met de nietsorteerfunctie wordt de uitvoer gesorteerd tot sets en elke set wordt geniet en naar de lade gezonden.
Hieronder ziet u een overzicht van het verband tussen nietpositie, papierstand, toegestane papierformaten om te nieten

en het aantal vellen dat kan worden geniet.
Voor de plaatsingsrichting van originelen, zie "Plaatsingsrichting origineel" (pagina 2-36).

Nietsorteren

Nietposities Papier

Geschikte papierformaten

- A4, B5, 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2",
16K

Aantal vellen dat u kunt nieten

AfwerkingeenheidMax. 30 vel

Plaatsingsrichting origineel

Wanneer u de functie sorteren nieten gebruikt, moet u het origineel plaatsen zoals hieronder aangegeven. Dan kan het
papier op de juiste plaats worden geniet.

Lade origineelinvoer Glasplaat

M| spc | O >
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KOPIEEN MAKEN MET DE HANDINVOER

Naast normaal papier kunt u met de handinvoer ook kopieén maken op transparanten, enveloppen, tabpapier en andere
speciale media.

Zie voor meer informatie over papier dat in de handinvoerlade kan worden geplaatst, "BELANGRIJKE OPMERKINGEN
OVER PAPIER" (pagina 1-27) in "1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT". Zie voor voorzorgsmaatregelen bij het
plaatsen van papier in de handinvoerlade, "PAPIER LADEN IN DE HANDINVOERLADE" (pagina 1-33) in "1.
VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT".

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de
invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.

I FORMATEN ORIGINEEL (page 2-29)

Bij het plaatsen van het origineel op de glasplaat...

Nadat u het origineel op zijn plaats hebt gelegd, moet u de
automatische origineelinvoer sluiten. Als die open blijft, zullen
de delen die buiten het origineel vallen zwart worden
gekopieerd, waardoor te veel toner zou worden verbruikt.

Plaats papier in de handinvoerlade.
Plaats het papier met de afdrukzijde naar beneden.

Als u papier plaatst dat groter is dan A4R of 8-1/2 x 11"R, trek
dan het verlengstuk van de handinvoerlade uit. Trek het
verlengstuk van de handinvoerlade helemaal uit. Als u het
verlengstuk van de handinvoerlade niet helemaal uittrekt, wordt
het formaat van het geladen papier niet juist weergegeven.

pan
~

Druk op de toets [Papierformaat].

e
- Normaal Dubbelz. Kopie
e

2. B5  |=
|
Snelbestand

Kopieerfactor

100%
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Controleer de instelling voor het

Type/Formaatinstelling Handinvoer

[ Annuleren ]

Selecteer papiersoort.

{Normaal papier] [ Voorbedrukt ] Recycled

Briefpapier ]

{ Geperforeerd] [ Kleur ]

Etiketten ]

)
Dun papier ]
Envelop ]

{ Zwaar papier] [ Transparant] [

{ Glossy papier]

Zwaar Papier : 106 - 209 g/m* (28 - 56 lbs.bond)

1
2

K3

Papierformaat T x|
| papierformaat van de handinvoerlade.
Druk op de papierformaattoets als u de
fooe S s instelling moet wijzigen.
[B‘M o —— ] 'b Ga haar stap 7 als u het Papigrformaat en :t)l/pe dat onder
[“4 o papier] “Handinvoerlade” verschijnt niet hoeft te wijzigen.
| Selecteer de papiersoort die u gebruikt

in de handinvoerlade.
Selecteer het papiertype dat u gaat gebruiken.

Papierformaat

Type/Formaatinstelling Handinvoer

[ OK

Formaat

Auto-Inch I Grixld
8%x11, 7%4x10%, 5%x8%
216x330 (8%x13)
Extra Formaatl X297 Y210
Handmatig

Type

Recycled

Stel het papierformaat in.

(1) Selecteer het papierformaat.
Toets [Auto-Inch]
Wanneer het papier in de handinvoerlade inchformaat
(8-1/2" x 11", enz.) betreft, wordt het papierformaat
automatisch gedetecteerd en het juiste formaat ingesteld.
Toets [Auto-AB]
Wanneer het papier in de handinvoerlade AB-formaat
(A4, enz.) betreft, wordt het papierformaat automatisch
gedetecteerd en het juiste formaat ingesteld.
Toets [Extra Formaat]
Druk op deze toets om getalswaarden in te voeren voor
het formaat van het geplaatste papier.
I Druk op de toets papierformaat van de

handinvoerlade. (pagina 2-39)

Toets [Handmatig]
Door op deze toets te drukken, worden de toetsen [16K],
[16KR] en [8K] weergegeven. Druk op een van deze
toetsen als u het betreffende papierformaat heeft
geplaatst.

(2) Druk op de toets [OK].

@ Wanneer [Envelop] wordt geselecteerd, geef dan het formaat van de envelop op. Druk op [OK] als u klaar bent.
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Papierformaat

H
Fg
=

w
>
=

—— S
)
&

Selecteer de handinvoerlade.

(1) Druk op de papierformaattoets van de
handinvoerlade.

(2) Druk op de toets [OK].

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als de originelen in de origineelinvoerlade zijn geplaatst, worden de originelen gekopieerd.

* Als u de originelen op de glasplaat hebt geplaatst, wordt elke pagina afzonderlijk gescand. Vervang de originelen en druk
op [START] wanneer u de sorteerfunctie gebruikt. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan op [Lezen Klaar].
(Gebruik dezelfde [START]-toets die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede origineel en alle volgende

originelen.)

@ Als u het scannen van het origineel en het kopiéren wilt annuleren...

Druk op de toets [STOP] ((®)).

Druk op de toets papierformaat van de handinvoerlade.

Als u op de toets [Extra Formaat] drukt, verschijnt het invoerscherm voor het papierformaat.

| Type/Formaatinstelling Handinvoer

Invoer Formaat

X297 Y210

),
.

< IS
NH
— K%

A

Kl
)

Druk op de cijfferweergavetoets voor X (breedte) om een
cijferinvoerscherm te openen. Voer de breedte van het
papier met de cijfertoetsen in, en druk op [OK] in het
cijferinvoerscherm.

Druk op de cijferweergavetoets voor Y (hoogte) om een
cijferinvoerscherm te openen. Voer de hoogte van het
papier met de cijfertoetsen in, en druk op [OK] in het
cijferinvoerscherm.

@ * U kunt het getal ook wijzigen met de toetsen (w](a].

* Opgeslagen extra papierformaten worden in de toetsen aan de linkerzijde van het scherm weergegeven. Opgeslagen
extra papierformaten worden in de systeeminstellingen opgeslagen. Meer informatie vindt u bij "Papierlade-Instellingen”
(pagina 7-13) in "7. SYSTEEMINSTELLINGEN". Als de toets voor het gewenste formaat wordt weergegeven, druk er dan

op.
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SPECIALE FUNCTIES

Dit hoofdstuk geeft uitleg over Kantlijn verschuiving, Wissen, Dubbelz. kopie en andere speciale functies.

SPECIALE FUNCTIES

Het menuscherm voor speciale functies verschijnt als in het basisscherm de toets [Spec. Functies] wordt ingedrukt. Het
menu van speciale functies bestaat uit twee schermen. Druk op de toetsen (*] om tussen de schermen te wisselen.
Druk na het selecteren van instellingen voor speciale functies op [OK] in het menuscherm voor speciale functies om de

instellingen te voltooien en terug te keren naar het basisscherm van de kopieermodus.

Menu voor speciale functies (eerste scherm)

Spec. Functies

Normaal
I

== Uitvoer

1 =)
2. A5 =)
3. M=
4. aa 1=

Snelbestand
Papierformaat

Kopieerfactor Origineel
100%

| Spec. Functies [ 0K ]‘

( AY (ﬁ\ (0\
tgpec. Functies] T’ Wissen ] ‘T’ Inbindkopie ]
1

( Opdracht ( ‘ransparant - ( 2-in-1 >
Samenstel Insteekvellen

T

( “Kaart Formaat ( Stempel ( eeld bewerken|
1 [a)Y 1 1 \ 1 (2 1Y

( Heur- ]( [ v Bestand ]( r'Snelbestand ] %

Instellingen

(1) Toets [Kantlijn Verschuiving] (7) Toets [Kaart Formaat]
I MARGES TOEVOEGEN (kantlijnverschuiving) 1= BEIDE ZIJDEN VAN EEN KAART KOPIEREN OP
(pagina 2-43) EEN VEL PAPIER (Kaart Formaat) (pagina 2-55)
(2) Toets [Wissen] (8) Toets [Stempel]

(©)

4)

®)

(6)

" RANDSCHADUWEN WISSEN (wissen) (pagina
2-45)

Toets [Inbindkopie]

1= KOPIEEN MAKEN VOOR BOEKJE (Inbindkopie)
(pagina 2-47)

Toets [Opdracht Samenstel.]

I=" EEN GROOT AANTAL ORIGINELEN TEGELIJK
KOPIEREN (opdracht samenstellen) (pagina 2-49)

Toets [Transparant-Insteekvellen]

I=" INSTEEKVELLEN INVOEGEN BIJ HET Kopiéren
OP TRANSPARANTEN (Transparant-Insteekvellen)
(pagina 2-51)

Toets [2-in-1]

I TWEE ORIGINELEN OP EEN VEL KOPIEREN

(2-in-1) (pagina 2-53)

©)

(10)

(11)

(12)

2-40

5" DE DATUM OF EEN STEMPEL AFDRUKKEN OP
KOPIEEN (Stempel) (pagina 2-58)

Toets [Beeld bewerken]

I TOETS [Beeld bewerken] (pagina 2-74)

Toets [Kleur-Instellingen]
I TOETS [Kleur-Instellingen] (pagina 2-82)

Toets [Bestand]

Met deze toets kunt u een opdracht opslaan in een map
van de documentarchiveringsfunctie.

Toets [Snelbestand]

Met deze toets kunt u een opdracht opslaan in de map
Snelbestand van de documentarchiveringsfunctie.
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Menu voor speciale functies (tweede scherm)

Spec. Functies [ OK ]‘
AY 2) _ )
S (e N P e R
/ 2
P o) -
(1) Toets [Proefafdruk] (3) Toets [Langzame scanmodus]
1= KOPIEEN CONTROLEREN ALVORENS U I=" KOPIEREN VAN DUNNE ORIGINELEN (Langzame
AFDRUKT (Proefafdruk) (pagina 2-91) scanmodus) (pagina 2-96)
(2) Toets [Origineel gem. form.] (4) Toets [Scannen adreskaart]
I ORIGINELEN VAN VERSCHILLENDE FORMATEN =" MEERDERE VISITEKAARTEN KOPIEREN
KOPIEREN (Origineel gem. form.) (pagina 2-94)

(Scannen adreskaart) (pagina 2-98)

* Om deze functie te kunnen gebruiken moet de toevoer visitekaarten zijn aangebracht op de automatische documentinvoer en
“Instelling scannen adreskaart" moet zijn ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder). Zie "TOEVOER VISITEKAARTEN"
in "1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT" (pagina 1-44).

* U kunt speciale functies doorgaans combineren met andere speciale functies. Enkele combinaties zijn echter niet
@ mogelijk. In dit geval wordt een bericht weergegeven dat de combinatie niet mogelijk is.

* Welk menu wordt weergegeven, hangt af van het land en de regio.
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De toets [OK] en de toets [Annuleren]

In sommige gevallen verschijnen er in de schermen voor speciale functies twee toetsen [OK] en één toets [Annuleren].
De toetsen worden op de volgende manier gebruikt:

| Spec. Functies |:| [ OK ’T (A)
Kant1lijnverschuiving [ annuleren I[ oK :'.— (B)
L
Omlaag (c)
Rechts ks | Bz zijee 1 [z asjee 2

SEN R N o B o
SISRSEN

d

Omhoog

(A) De geselecteerde instellingen spec. functies invoeren en teruggaan naar het basisscherm voor kopieerfunctie.

(B) De geselecteerde instellingen spec. functies invoeren en teruggaan naar het menuscherm voor speciale functies.
Druk op deze toets wanneer u nog andere instellingen van spec. functies wilt selecteren.

(C) Tijdens de selectie van instellingen spec. functies zorgt deze toets ervoor dat u terugkeert naar het menuscherm van
speciale functies zonder dat de instellingen worden opgeslagen. Wanneer de instellingen voltooid zijn, worden
hiermee de instellingen geannuleerd en keert u terug naar het menuscherm van speciale functies.
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MARGES TOEVOEGEN
(kantlijnverschuiving)

Met deze functie verschuift u de gekopieerde afbeelding naar rechts, links, omhoog of omlaag om de kantlijn aan te
passen.
Dit is handig wanneer u de kopieén wilt perforeren.

Door de afbeelding naar rechts te verschuiven kunt u de kopieén aan de linkerrand binden met een touwtje.

Zonder kantlijnverschuiving | Met kantlijnverschuiving

= =0
o—— oO———
— —
De perforatiegaten vallen Innehallet flyttas for att ge
in de afbeelding. utrymme for halen i

marginalen sa att bilden
inte beskars.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
=" FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Selecteer de toets [Kantlijnverschuiving].
I Menu voor speciale functies (eerste scherm) (pagina 2-40)

(1) @) 3) Stel de kantlijnverschuiving in.
|
Spec. runcties | | R ] (1) Druk op de positie voor de kantlijnverschuiving.
Kantlijnverschuivilly ((ammuleren ][ ok ] Selecteer een van de 4 posities.
oniceg (2) Stel de mate van kantlijnverschuiving in
Rechts Links A-¥ Zijde 1 :} Zijde 2 met @ -
@ Il ”l ”I m“i"”' _:gnm Er kan 0 mm tot 20 mm (0" tot 1") worden ingevoerd.
= (v (a] [+] (3) Druk op de toets [OK].
Onoog U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.
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Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang
de originelen en druk op [START] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand
en druk dan op [Lezen Klaar]. (Gebruik dezelfde toets [START] die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede

origineel en alle volgende originelen.)

Als u het scannen van het origineel en het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

De functie Draaien kopie kan niet worden gebruikt in combinatie met kantlijnverschuiving.

Als u een instelling voor kantlijnverschuiving wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardinstelling Voor De Kantlijnverschuiving
Er kan 0 mm tot 20 mm (0" tot 1") worden ingesteld. De fabrieksinstelling is 10 mm (1/2").

OO
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RANDSCHADUWEN WISSEN (wissen)

De functie Wissen wordt gebruikt om schaduwen te voorkomen die aan de randen van afbeeldingen kunnen optreden
bij het kopiéren van dikke originelen of boeken.

Als u een dik boek kopieert...

Zonder de wisfunctie Met de wisfunctie

[ = | |= =

Hier vormen zich schaduwranden Er verschijnen Er verschijnen geen
schaduwranden op de schaduwranden op de
kopie. kopie.

Wisfuncties
4 \
Rand Wissen Zijkant wissen
. J

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op [Wissen].
I Menu voor speciale functies (eerste scherm) (pagina 2-40)
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1) ) (3) Selecteer de wisinstellingen.
|
ee. mctios | T ] (1) Druk op de gewenste wisfunctie.
wesen L N[ (mmaee [ ok ] Selecteer een van de vier posities.
Druk op de toets [Zijkant wissen] om het volgende scherm te openen.
W]::rs]:n ? Rand Wissen ‘
) (&) e LR
2

‘ [Hiint
Links ' |. Rechts
[ |, Zelfde zijde
als zijde 1
dan zijde 1
DOmlaag an zijde

Tik op het aankruisvakje van de kant die u wenst te

wissen en controleer of een vinkje verschijnt.

Stel de te wissen zijkant op de achterkant in wanneer u

1-zijdig naar 2-zijdig of 2-zijdig naar 2-zijdig kopieert.

e Als u de toets [Zelfde zijde als zijde 1] aanraakt, zal de
zijkant op dezelfde plaats als op de voorkant worden gewist.

* Als u de toets [Andere zijde dan zijde 1] aanraakt, zal
de zijkant tegenovergesteld aan de gewiste zijde op de
voorkant worden gewist.

Wanneer u de instellingen voor het wissen van de zijkant

hebt afgewerkt, drukt u op de toets [OK].

(2) Stel de wisbreedte in met de toetsen (¥](+].
Er kan 0 mm tot 20 mm (0" tot 1") worden ingevoerd.

(3) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang de originelen
en druk op [START] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan op [Lezen
Klaar]. (Gebruik dezelfde toets [START] die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede origineel en alle volgende originelen.)

Als u het scannen van het origineel en het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Als u een combinatie van een wisinstelling met een kopieerfactor gebruikt, zal de wisbreedte veranderen volgens de
geselecteerde factor.

Als de wisbreedte bijvoorbeeld is ingesteld op 20 mm (1") en de afbeelding wordt tot 50% verkleind, dan wordt de wisbreedte
10 mm (1/2").

S

Wisinstelling annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardbreedte Van Wisstrook Instellen
Er kan 0 mm tot 20 mm (0" tot 1") worden ingesteld. De fabrieksinstelling is 10 mm (1/2").
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KOPIEEN MAKEN VOOR BOEKJE
(Inbindkopie)

Met deze functie kopieert u twee origineelpagina's op de voorkant en twee origineelpagina's op de achterkant van elk

vel papier, zodat u de kopieén op de middellijn kunt vouwen tot een boekje.
Deze functie is handig om kopieén te combineren tot een aantrekkelijk boekje of brochure.

Inbindkopie met acht origineelpagina's

Originelen Als boekje
L | — I | =
2 3 4 Vfi
Eerste pagina Tweede pagina Derde pagina Vierde pagina »
2| i | | \
5 6 7 )/0

Viifde pagina  Zesde pagina Zevende pagina Achtste pagina

Inbindkant
4 N\

Rug links Rug rechts

B S

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.

Als nieten is ingeschakeld wanneer een afwerkingeenheid geinstalleerd is, zal het nieten gebeuren op de plaats op het
papier die hieronder aangeduid staat.

| | Bovenkant van de
afbeelding ligt rechts

I=" FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

@ Als de originelen 2-zijdig zijn, plaatst u ze in de origineelinvoerlade.
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Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toets [Inbindkopie].

I Menu voor speciale functies (eerste scherm) (pagina 2-40)

e rmties [ = Selecteer de inbindkopie kopieerinstellingen.

Inbindkopie [ 2nnuleren || oK

(1) Druk op de toets [1-Zijdig] als het origineel
1-zijdig is. Druk op de toets [2-Zijdig] als het
origineel 2-zijdig is.
- J (2) Selecteer de inbindzijde ([Rug Links] of
ey R [Rug Rechts]).

Links Rechts

@ (3) Druk op de toets [Kaftinst.] om een kaft in te

voegen.
Als u geen kaft wilt invoegen, ga dan naar de stap 5.

M )

[ ] Druk op de toets [OK].
Spec. Functies @ 0K | p [ ] . '
Inbindkopie [ Aonuleren ]@ U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.

£

. Rug Rug
1-2ijdig 2-zijdig Links Rechts

BN

origineel

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Vervang de originelen en druk op [START] wanneer u de glasplaat gebruikt. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk
dan op [Lezen Klaar]. (Gebruik dezelfde toets [START] die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede origineel
en alle volgende originelen.)

Als u het scannen van het origineel en het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ((@)).

* Als de functie inbindkopie wordt geselecteerd, is het niet mogelijk om in de modus groep en nietsorteren te kopiéren.

* Als u de functie inbindkopie selecteert wordt automatisch 2-zijdige kopieerfunctie geselecteerd. Wanneer u instellingen
selecteert die 2-zijdig kopiéren verhinderen, kunt u de functie inbindkopie niet gebruiken.

» Scan de originelen op volgorde van de eerste pagina tot de laatste pagina. De kopieervolgorde wordt automatisch
aangepast door het apparaat. Er worden vier origineelpagina's gekopieerd op elk vel papier. Als het aantal originelen niet
een veelvoud is van vier, worden aan de het eind automatisch blanco pagina's geproduceerd.

* Van liggende originelen een brochure maken met schrijfblok binding...

Plaats de originelen in de aangegeven stand en selecteer [Rechts inbinden] bij (2) van stap 3.

—

Originelen J Hu u

abc def » abc ods »
hi
'—rg_'l_ ikl = T B

Lade origineelinvoer ~ Glasplaat

Resultaat

Als u het maken van inbindkopieén wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.
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EEN GROOT AANTAL ORIGINELEN
TEGELIJK KOPIEREN (opdracht
samenstellen)

Als u een groot aantal originelen kopieert, kunt u met deze functie de originelen in sets verdelen om vervolgens elke set
afzonderlijk in de automatische documentinvoerlade te plaatsen.

Gebruik deze functie wanneer u alle originelen in één bestand wilt kopiéren, terwijl het aantal originelen groter is dan het
maximale aantal dat in de invoerlade past.

Deze functie is handig wanneer u kopieén van een groot aantal originelen wilt sorteren in meerdere sets. Omdat alle
originelen binnen één taak worden gekopieerd, wordt u de moeite bespaard van het sorteren van de kopieén, iets wat
wel nodig was geweest als de originelen in afzonderlijke kopieertaken waren verdeeld.

Als u originelen in sets scant, verdeel de vellen dan zo dat geen van de sets meer vellen bevat, dan u kunt laden en
begin het scannen van de set met de eerste pagina. De instellingen die u voor de eerste set kiest kunnen worden
gebruikt voor de overige sets.

De kopieén voor een groot aantal originelen sorteren in twee sets

Originelen
Originelen worden in aparte ==) _
—_— sets gescand \

f— -7

| —/

S\
3
3

Steek de originelen met de voorzijde
naar boven in de lade van de
origineelinvoer.

Steek de originelen helemaal in de lade van de origineelinvoer.
In de origineelinvoerlade kunnen meerdere originelen worden
geplaatst. De stapel originelen mag niet hoger zijn dan de
indicatiestreep op de lade.

Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.

I" FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

(2 (3) Speciale functies selecteren.
l
spee. runcties | ) [ j (1) Druk op de toets [Spec. Functies].
1" SPECIALE FUNCTIES (pagina 2-40)
| | ey (2) Druk op [Opdracht Samenstel.] zodat de
toets wordt gemarkeerd.

Opdracht Transparant- 5oin-1
San\enstel Insteekvellen -

[ Kaart Formaat] [ Stempel ] [Beeld bewerken]

(3) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.

CIRETRE

[ Kleur-

Instellingen [ Bestand ] [ Snelbestand ]
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Druk op [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT] om de eerste set

originelen te scannen.
Het scannen begint.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Plaats de volgende set originelen en druk op de toets [STARTEN KLEUR] of
[STARTEN ZWART-WIT].

Herhaal deze stap totdat u alle originelen hebt gescand.
Gebruik dezelfde toets [STARTEN] die u voor de eerst set gebruikte ook voor de tweede set en alle volgende sets.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] (). Alle gescande data wordt gewist.

Druk op [Lezen Klaar].

Plaats volgend origineel. Druk op
[Start]. Druk op [Lezen klaar]
indien gereed.

(o

Als u het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Indien de Snelmap van de modus documentarchivering vol is, wordt de functie opdracht samenstellen belemmerd. Verwijder
onnodige bestanden uit de Snelmap.

Als u de functie opdracht samenstel. wilt annuleren...
@ Druk op [Opdracht Samenstel.] in het scherm van stap 2 zodat de toets niet wordt gemarkeerd.
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INSTEEKVELLEN INVOEGEN BIJ HET
Kopieren OP TRANSPARANTEN
(Transparant-Insteekvellen)

Wanneer u kopieert op transparanten, blijven de vellen mogelijk aan elkaar plakken door de statische elektriciteit. Met
de functie transparant-insteekvellen kunt u automatisch een vel papier invoegen tussen elk vel transparant, zodat u de
transparanten gemakkelijk kunt pakken.

Ook kunt u kopiéren op de insteekvellen.

Insteekvellen

Plaats het transparant in de
handinvoerlade.

¢ U kunt transparanten alleen gebruiken in de handinvoerlade.

¢ Plaats de transparant ondersteboven in de handinvoerlade.
Plaats transparanten dusdanig dat de afgeronde hoek van
het vel naar voren en naar links ligt.

» Configureer na het invoeren van de transparant de
instellingen voor handinvoer zoals wordt uitgelegd bij
"KOPIEEN MAKEN MET DE HANDINVOER" (pagina 2-37).

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [Transparent-Insteekvellen].
I=" Menu voor speciale functies (eerste scherm) (pagina 2-40)
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)] ) Selecteer de instellingen voor invoegen.

1
SRR > J| (1) Selecteer of er wordt gekopieerd op het
Transparant-Insteekvellen [ mnnuleren [ oK | insteekpapier: ([Ja] of [Nee])_

Papierlade Afdruk op insteekvellen (2) Druk op de toets [OK].
Ladel

Ad

U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.
Uitleg van (A)

Wanneer transparanten worden geselecteerd als
invoegvellen, wordt er automatisch geschikt papier
geselecteerd voor de invoegvellen. De automatisch
geselecteerde papierlade, het automatisch geselecteerde
(A) papierformaat en het automatisch geselecteerde
papiertype worden hier weergegeven.

Normaal papier

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

@ * U kunt in deze functie niet het aantal kopieén selecteren.
* Wanneer u 2-zijdig kopieert, kunt u alleen de functie "2-zijdig naar 1-zijdig" gebruiken.

Als u de instelling voor transparant-insteekvellen wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 4.
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TWEE ORIGINELEN OP EEN VEL KOPIEREN
(2-in-1)

compact wilt presenteren of een overzicht wilt geven van alle pagina's in een document.
Door twee originelen op één vel te kopiéren, heeft u de helft minder papier nodig.

Al = |AB

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Als nieten is ingeschakeld wanneer een afwerkingeenheid geinstalleerd is, zal het nieten gebeuren op de plaats op het

papier die hieronder aangeduid staat.
) | | Bovenkant van de
afbeelding ligt rechts

15 FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [2 i 1].
I Menu voor speciale functies (eerste scherm) (pagina 2-40)
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) @) @) Selecteer de lay-out en de rand.
1
T, B C ] (1) Selecteer de lay-out.
2-in-1 [ mmnuteren || ok | Selecteer de volgorde waarin de originelen worden

geordend op de kopie.

Lay-out Rand

o) o m

Lay-out

70; H
LA — "Tbl

De pijlen in bovenstaand diagram geven aan hoe de
afbeeldingen zijn geordend.
(2) Selecteer de rand.

U kunt selecteren: ononderbroken lijnen, stippellijnen of
geen lijnen.

(3) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Vervang de originelen en druk op [START] wanneer u de glasplaat gebruikt. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk
dan op [Lezen Klaar]. (Gebruik dezelfde toets [START] die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede origineel
en alle volgende originelen.)

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Als u de functie 2-in-1 gebruikt wordt automatisch de juiste kopieerfactor ingesteld op basis van origineelformaat,

@ papierformaat en het aantal originelen dat u wilt kopiéren op één vel. De minimale verkleinfactor is 25%. Op grond van het
origineelformaat, papierformaat en het geselecteerde aantal origineelpagina's moet de kopieerfactor misschien kleiner zijn
dan 25%. Wanneer in dat geval wordt gekopieerd op 25%, wordt mogelijk een deel van de originele afbeeldingen
afgesneden.

Als u een instelling 2-in-1 wilt annuleren...
@ Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.
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BEIDE ZIJDEN VAN EEN KAART KOPIEREN
OP EEN VEL PAPIER (Kaart Formaat)

Wanneer u een kaart kopieert, kunt u met deze functie de voor- en achterkant samen kopiéren op één vel papier.
Deze functie is handig om kopieén te maken ter identificatie en om papier te sparen.

Kopieén

Originelen

Voorziide

—> — | |0
[]

Voorbeeld van kopie formaat
A4 (8-1/2" x 11") staand

Achterzijde

mjl

Voorbeeld van kopie formaat
A4 (8-1/2" x 11") liggend

Selecteer het papier dat u wilt gebruiken
voor Kaart Formaat.

Selecteer het papier zoals wordt uitgelegd in "PAPIERLADEN"
(pagina 2-9).
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Plaats het origineel met de voorzijde
naar onderen op de glasplaat.

Originelen Resultaat

Voorzijde

{:::: 1
ooo [:::]

8830

00

o]

[e

Achterzijde

[::: 1
ooo I:I
2000
8833
8533
G,0
o]
[e
o

Voorzijde “ E|

Achterzijde

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [Kaart Formaat].
I=" Menu voor speciale functies (eerste scherm) (pagina 2-40)

(1) )] Selecteer instellingen Kaart Formaat.
I
e, mmeries % J| (1) Voer het formaat van het origineel in.
Kasrt Formast [(pomteren T ox ] Terwijl de toets [X] is gemarkeerd, voert u de horizontale
afmeting (X) van het origineel in met de toetsen [¥] [4].

. Druk op de toets [Y] en voer de verticale afmeting (Y) van
@E Elrl )] het origineel in met de toetsen (] [4].
| Het is ook mogelijk om direct op een cijferweergavetoets

~) () Hffsrtm:ffen—: (B) te drukken om een getal met de cijfertoetsen te wijzigen.

(A) Als u op basis van het opgegeven origineelformaat de
afbeeldingen wilt vergroten of verkleinen zodat ze op het
papier passen, drukt u op de toets [Passend maken)].

(B) Door te drukken op de toets [Formaat Herstellen] kunt u de
horizontale en verticale afmetingen herstellen naar de
waarden die zijn ingesteld in "Kaart Formaat-Instellingen" in
de systeeminstellingen (beheerder).

(2) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie. Controleer
of de opgegeven afmetingen verschijnen in de toets [Origineel].
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Druk op [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT] om de voorzijde van de
kaart te scannen.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

H Draai de kaart om en druk op [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT] om

de achterzijde van de kaart te scannen.
Gebruik dezelfde toets [START] als voor de voorkant van de kaart.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Druk op [Lezen Klaar].
[ Het kopiéren begint.
indien gereed.
7 Coeep e
Als u het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

* U moet het origineel op de glasplaat plaatsen.

®

* U kunt alleen kopiéren op papier van standaardformaat.
* X-y zoom kunt u niet gebruiken wanneer u deze functie gebruikt.
* U kunt de afbeelding niet draaien wanneer u deze functie gebruikt.

Kaart Formaat annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 4.

Systeeminstellingen (Beheerder): Kaart Formaat-Instellingen

Met deze toets stelt u de waarden in waarnaar het formaat wordt hersteld wanneer u op de toets [Formaat Herstellen] drukt.
25 mm tot 210mm (1" tot 8-1/2") is het bereik voor zowel de horizontale als de verticale afmetingen.

De standaardfabrieksinstellingen zijn 86 mm (3-3/8") voor X (de breedte) en 54 mm (2-1/8") voor Y (de hoogte).

@ |
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DE DATUM OF EEN STEMPEL AFDRUKKEN
OP KOPIEEN (Stempel)

Met deze functie drukt u de datum, een stempel, het paginanummer of tekst af op kopieén.

Er zijn zes afdrukposities beschikbaar: linksboven, middenboven, rechtsboven, linksonder, middenonder en
rechtsonder.

De afdrukposities worden gescheiden in gebieden voor de datum, het paginanummer en tekst (A hieronder) en
gebieden die worden gebruikt voor een stempel (B hieronder).

Middenboven 5 i
Linksboven — | — Rechtsboven Stempel Afdr_uk MaX|muTn. aantal
e 1 — gebied posities
[ — — ) Datum A Slechts één positie
) Stempel B Zes posities
A B Paglnq A Slechts één positie
“ Nummering
Tekst A Zes posities
L_ N _ N 1 P
Linksonder | . ! L Rechtsonder
Middenonder

* Wanneer de geselecteerde stempelinhoud van een positie overlapt met de inhoud van een andere positie, wordt er
@ voorkeur gegeven in de volgende volgorde: Rechterkant, linkerkant, midden. Materiaal dat door overlapping verborgen is,
wordt niet afgedrukt.

» Tekst wordt afgedrukt op vooraf ingestelde grootte, ongeacht de instelling voor kopieerfactor of papierformaat.
* Tekst wordt afgedrukt op de vooraf ingestelde belichting ongeacht de belichtinginstelling.
* Naargelang het formaat papier wordt een gedeelte van de afgedrukte inhoud mogelijk afgesneden of verschoven.

Gebruik in combinatie met andere speciale functies

Als u het Stempel gebruikt in combinatie met de volgende speciale functies, worden de speciale functies toegepast op
de stempelinhoud.

Spec. Functies Afdrukken

De stempelinhoud wordt samen met de afbeelding verschoven over dezelfde afstand als de

Kantlijn Verschuiving kantlijn

In tegenstelling tot een afbeelding die verschuift, wordt de afbeelding afgedrukt op de positie

Centreren die in de stempel wordt ingesteld.

Kaart Formaat De stempel wordt op elk kopievel afgedrukt.

2-in-1 De afdrukinhoud wordt op elke origineelpagina afgedrukt.

Inbindkopie De stempel wordt afgedrukt op elke pagina van de inbindkopie of het boekje dat u maakt.
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ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN
DE STEMPEL

Volg de onderstaande stappen om stempelinstellingen te selecteren.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Als nieten is ingeschakeld wanneer een afwerkingeenheid geinstalleerd is, zal het nieten gebeuren op de plaats op het
papier die hieronder aangeduid staat.

| | Bovenkant van de
afbeelding ligt rechts

ooo
0000
0000
0000
0,0

O
[¢]

15 FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toets [Stempel].

I=" Menu voor speciale functies (eerste scherm) (pagina 2-40)

— | Selecteer de afdrukpositie.

Stempel [ amuleren |[ o U kunt kiezen uit zes posities: linksboven, middenboven,
) rechtsboven, linksonder, middenonder en rechtsonder.
) ] U kunt deze stap ook overslaan en direct verdergaan met de
{ﬁ__[T] volgende §tap. In dat geval ZL_J!Ien de stempelitems worden
SN afgedrukt in de volgende posities:
= ] Datum: Rechtsboven Stempel: Linksboven
‘ Opmaak I

[ Datum ] [ Stempel ]

Pagina- Tekst
Nummering

Paginanummer: Middenonder Tekst: Linksboven

Afdrukposities
De toetsen die de afdrukposities aangeven, verschijnen als
volgt naargelang de instellingen.

Niet geselecteerd, stempelinstelling is
- niet geselecteerd.

] Geselecteerd tijdens het selecteren van
de stempelinstelling.

Niet beschikbaar, stempelinstelling is al
toegewezen.

* U kunt “Datum” en "Pagina-Nummering" niet selecteren op meerdere posities. Als u op de toets [Datum] of de toets
@ [Pagina-Nummering] drukt wanneer “Datum” of “Pagina-Nummering” al is geselecteerd voor een positie, verschijnt
er een boodschap met de vraag of u dat item naar de geselecteerde positie wilt verplaatsen. Als u het item wilt
verplaatsen, drukt u op de toets [Ja]. Druk anders op de toets [Nee].
 Er verschijnt een bericht wanneer u “Datum” ,“Tekst” of “Pagina-Nummering” op een positie probeert in de stellen
waar een van deze items al is ingesteld. Druk op [Ja] om het eerder geselecteerde item te veranderen in een nieuw
item. Druk op [Nee] als u het vorige item wilt houden.
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Selecteer Stempel.

Lees de volgende secties voor meer gedetailleerde informatie

over alle stempelitems:

] e ) — Datum:  DATUM TOEVOEGEN AAN KOPIEEN (Datum) (pagina 2-61)
Stempel: KOPIEEN STEMPELEN (Stempel) (pagina 2-63)

m;<m Pagina-Nummering: )

] PAGINANUMMERS AFDRUKKEN OP KOPIEEN

(Paginanummering) (pagina 2-65)
Tekst: TEKST AFDRUKKEN OP KOPIEEN (Tekst) (pagina 2-68)

Spec. Functies [ OK ]‘

Stempel { Annuleren ]l OK ]

EEEeEEe

Pagina- "
Nummering

S

— — | Drukuop de toets (+] wanneer u klaar
Chomee J[_ ) bent met het selecteren van

= - - stempelinstellingen.

e @
(A ] s |

) Selecteer instellingen voor de originelen
e 5 —l=7 enkaften/insteekvellen.

[ Datum ] [ Stempel ]

Pagina- Tekst
Nummering

Stenpel ([ pooteren | ox ] (1) Druk op de toets [Stand Origineel] en geef
de stand van het geplaatste origineel op.

2
- Als u tweezijdige originelen hebt geplaatst, drukt u op de
I\Djo % J g g g p ) p
toets en geeft u de inbindpositie (boekje of

schrijfblok) van de originelen op.

Stand Origineel 2-7ijdig Origineel

(2) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.

Druk op de toets [Opmaak] om een stempelpositie te

(1) bewerken of een stempelitem te wissen.

" STEMPELLAY-OUT CONTROLEREN (Lay-out)
(pagina 2-72)

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang
de originelen en druk op [START] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand
en druk dan op [Lezen Klaar]. (Gebruik dezelfde [START]-toets die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede
origineel en alle volgende originelen.)

7 @ * Als u afdrukken in kleur hebt geselecteerd, drukt u op de toets [STARTEN KLEUR]. Ook al hebt u kleur
geselecteerd, als u op de toets [STARTEN ZWART-WIT] drukt, wordt de stempel afgedrukt in zwart-wit.

¢ Als een instelling is geselecteerd voor kleurafdrukken, zal de afdruk als een full colour-afdruk worden gerekend
zelfs al is het er een in zwart-wit.

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Om Stempel te annuleren...
@ Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.
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DATUM TOEVOEGEN AAN KOPIEEN (Datum)

U kunt de datum afdrukken op kopieén. U kunt de positie van de datum, de kleur, de notatie en pagina (alleen eerste
pagina of alle pagina's) selecteren.

Voorbeeld: 4 april 2013 in de rechterbovenhoek van het papier afdrukken.

o 04/APR/2013

Druk de toets [Datum] keuzescherm voor de stempel.
Zie stappen 1 tot 4 van "ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN DE STEMPEL" (pagina 2-59).

[ereees | Stel de datumnotatie in.
(oo ) x ) (1) Druk op de toets van de gewenste
Zerste Pag. datumnotatie.
o (2) Als u [JJJJ/MM/DD], [MM/DD/JJJJ] of
] T | Alerags [DD/MM/JJJJ] hebt geselecteerd, drukt u op
= oo .ot L) o et
: = scheidingsteken te selecteren.
(1) (2
| Druk op de toets [Afdrukkleur] en
[Cromioren J__ox selecteer de afdrukkleur.

Druk op de gewenste kleur en druk vervolgens op [OK].

Eerste Pag.

| Bk (zwart) |
Alle Pag.'s

04/APR/2013
il

JJJJ/MM/DD

= W
_J
_J

Stempel |

Afdrukkleur ( oK ]

DD/MM/JJIT

MM DD, JJJJ

oo

[ R (rood)

@ * Als u een andere kleur hebt geselecteerd dan [Bk (zwart)], drukt u op de toets [STARTEN KLEUR]. Als u op de
toets [STARTEN ZWART-WIT] drukt, wordt de datum afgedrukt in zwart-wit.

 Als de datum in kleur wordt afgedrukt op een zwart-witkopie, wordt de kopie meegeteld in de kleurentelling.
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| Controleer de weergegeven datum. Als u
Cromteren J__ox ] de datum moet wijzigen, drukt u op de
toets [Datumwijziging].
JJJg/MM/DD

Afdrukkleur i

R [:] Stel de gewenste datum in en druk op [OK].
_J
_J

Eerste Pag.

Alle Pag.'s

Stempel |
DD/MM/JJIT

oK |

MM DD, JJJJ

1

o4/nzR/2013 ﬁ]:ﬂ Datumvijziging [

— Jaar Maand Dag

(=) [«

Als alternatief voor de toetsen [¥] (4] , kunt u de
cijferweergavetoets gebruiken om de waarde direct te wijzigen
met de cijfertoetsen.

@ * Als u een datum selecteert die niet bestaat (zoals 30 feb.), is de toets [OK] grijs weergegeven, zodat u deze datum
niet kunt invoeren.

¢ Als u de datum hier wijzigt, wordt de datum in het apparaat dat is ingesteld met "Klok" in de systeeminstellingen niet

gewijzigd.
| Selecteer de pagina's waarop de datum
[Cromieren J__ox wordt afgedrukt en druk op [OK].
I U kunt kiezen uit: alleen op de eerste pagina afdrukken, of

JJ3J/MM/DD

Afdrukkleur afdrukken op alle pagina's.
= | Ea oo [OK]

Ga nadat u op [OK] hebt gedrukt verder vanaf stap 5 van
Alle Pag.'s "ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN DE
pernR20 i STEMPEL" (pagina 2-59) om de kopieerprocedure te voltooien.

Datumwijziging

DD/MM/JJJJ

1

MM DD, JJJJ

Als u de instelling voor het afdrukken van de datum wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 2.
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KOPIEEN STEMPELEN (Stempel)

Een tekst als "VERTROUWELIJK" kunt u wit afdrukken op een donkere achtergrond als "stempel" op kopieén.
Voor een stempel kunt u de positie, de kleur, het formaat, de dichtheid en pagina's (alleen eerste pagina of alle pagina's)
selecteren.

"VERTROUWELIJK" afdrukken in de linkerbovenhoek van een kopie

VERTROUWELIJK

U kunt kiezen uit 12 teksten voor het stempel.

VERTROUWELIJK PRIORITEIT VOORLOPIG DEFINITIEF
TER INFORMATIE NIET KOPIEREN BELANGRIJK KOPIE
DRINGEND PROEFDRUK TOPGEHEIM ANTWOORD AUB

U kunt drie niveaus selecteren voor de dichtheid van de stempelachtergrond.
U kunt uit zeven kleuren kiezen voor de stempelkleur.
U kunt twee stempelformaten selecteren.

Druk de toets [Stempel] in het keuzescherm voor de stempel.
Zie stappen 1 tot 4 van "ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN DE STEMPEL" (pagina 2-59).

i Druk op de toets voor het stempel dat u
wilt gebruiken.

Stempel

Stempel { Annuleren ][

PRIORITEIT ] Eerste Pag.

Afdrukkleur
| A

Alle Pag s

'VERTROUWELIJK ]

TER INFORMATIE| [NIET KOPIEREN |

(
(
(
(
(
(

DRINGEND ] PROEFDRUK ]

VOORLOPIG | [ DEFINITIEF | Formaat

KOPIE | [ Groter I ﬁT—]—]

ANTWOORD AUB |

BELANGRIJK ]

Klelner

TOPGEHEIM ]
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Druk op de toets [Afdrukkleur] en
Crmieren J__ox ] selecteer de kleur en dichtheid.
=) [ ewonmn | perste Pag. Selecteer de kleur die u wilt gebruiken.
(ter twrommTis] [wieT KoprEREN | Aedruickleur Als u de geselecteerde kleur donkerder wilt maken, drukt u op
( oxmemm | [ erosroru ] de toets [_D_]. Als u de geselecteerde kleur lichter wilt maken,
[ voortorzc | [ peFmITIEF | Alle Pag s drukt u op de toets @ .
(Cemaveriox | [ ez | Groter ETTTI Als u klaar bent met het selecteren, drukt u op [OK].
[ rocesEm | [ awmwoomp 2uB | [ Klelner I
Stempel |
Afdrukkleur ( oK ]
[ R (rood) ] [ G (groen) ] [ B (blauw) ] 3
[ C (cyaan) ] { M (magenta) ] [ G (geel) ] @ E]

* Als u een andere kleur hebt geselecteerd dan [Bk (zwart)], drukt u op de toets [STARTEN KLEUR)]. Als u op de
toets [STARTEN ZWART-WIT] drukt, wordt het stempel afgedrukt in zwart-wit.

¢ Als het stempel in kleur wordt afgedrukt op een zwart-witkopie, wordt de kopie meegeteld in de kleurentelling.

= Druk op de toets [Groter @ Kleiner] om
[Commieren J__ox het formaat van het stempel te
) o selecteren.
—1—
[ rorcmmen | [ aarmnoom 2% | 0
=

| Stempel

Stempel

[ Annuleren ]

VERTROUWELIJK PRIORITEIT I

TER INFORMATIE] NIET KOPIEREN]

Afdrukkleur

TOPGEHEIM ] ANTWOORD AUB ]

loter
Klemer

Eerst

Selecteer de pagina's waarop de datum
wordt afgedrukt en druk op [OK].

U kunt kiezen uit: alleen op de eerste pagina afdrukken, of
afdrukken op alle pagina's.

( (

[ ormcEw | [ promFDRUK | Ga nadat u op [OK] hebt gedrukt verder vanaf stap 5 van

[ VOORLOPIG ] [ DEFINITIEF ] Formaat Alle Pag s "ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN DE
(“emancrzax | [ wore | ETTTI STEMPEL" (pagina 2-59) om de kopieerprocedure te voltooien.
( (

@ U kunt de stempeltekst niet bewerken.

Als u een stempelinstelling wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 2.
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PAGINANUMMERS AFDRUKKEN OP KOPIEEN
(Paginanummering)

U kunt paginanummers afdrukken op kopieén.
U kunt de positie, de kleur, de notatie en een paginanummer selecteren voor paginanummering.

Paginanummer afdrukken middenonder op het papier.

Druk de toets [Paginanummering] keuzescherm voor de stempel.
Zie stappen 1 tot 4 van "ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN DE STEMPEL" (pagina 2-59).

| Selecteer een notatie voor het paginanummer.
paginanummering [(anuleren ][ x| Als u de toets [1/5, 2/5, 3/5] hebt geselecteerd,
— wordt "Paginanummer / totaal pag.'s" afgedrukt. Standaard is
Formaat Voor Paginanummering "Auto" geselecteerd voor het totaal aantal pagina's. Dat wil
RN (0. 2.0 ol g e zeggen dat het aantal gescande origineelpagina's automatisch
(ERERED N EEEENEN | R 1 wordt ingesteld als het totaal aantal pagina's. Als u het totaal
[z ] (15205305, ] o | Pe— aantal pagina's handmatig moet instellen, bijvoorbeeld
Pagma wanneer een groot aantal originelen in sets wordt verdeeld om
te scannen, drukt u op de toets [Handmatig] om het

invoerscherm voor het totaal aantal pagina's weer te geven.

Stempel |

Paginanummering { Annuleren ][ OK ]

Afdrukkleur

Formaat Voor Paginanummering Bk (zwart)

[ o3y 900 ] [(1)’(2)"3)"] Totaal Pag.'s
[—1—,—2—,—3—“] [P.l,P.z,P.s..] 1/5
Paginanummer

Voer het totaal aantal pagina's (1 tot 999) in met de
cijfertoetsen en druk op [OK].

U kunt op de toets [WISSEN] ((©) ) drukken om de
standaardinstelling van het geselecteerde item te herstellen.
Als u een fout hebt gemaakt, drukt u op de toets [WISSEN]
(@ ) en voert u het juiste nummer in.

* Als u 2-zijdig kopieert, is het totaal aantal pagina's het totaal aantal zijden van het papier. Als de eindpagina blanco
@ is, wordt deze niet geteld. Als u een achterkaft toevoegt en het selectievakje [Achterblad Tellen] is geselecteerd
, wordt de eindpagina ook meegeteld. (Zie stap 7.)
* In combinatie met de functies "2-in-1" of "Kaart Formaat" is het aantal zijden waarop wordt gekopieerd gelijk aan het
totaal aantal pagina's.
¢ In combinatie met de functies “Inbindkopie” of “Boekkopie” is het totaal aantal pagina's in de inbindkopie of het
boekje dat u maakt gelijk aan het totaal aantal pagina's.
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Stempel

Paginanummering

[ Annuleren

Il oK

J

Formaat Voor Paginanummering

.
[-l-,-Z-,-}-,.] [P.l,P.Z,P.]..]
(

(1), (2),(3)..

<1>,<2>,<3>A,] [1/5,2/5,3/5.A]

| Bk (zwart) |

1

Paginanummer |

Druk op de toets [Afdrukkleur].

Selecteer de kleur die u wilt gebruiken.
Als u klaar bent met het selecteren, drukt u op [OK].

Stempel |

Afdrukkleur ( oK |
Bk (zwart)

[ " ood) ] [ G (groen) ] [ B (blawn) |

[ C (cyaan) ] { M (magenta) ] [ G (geel) ]

* Als u een andere kleur hebt geselecteerd dan [Bk (zwart)], drukt u op de toets [STARTEN KLEUR)]. Als u op de
toets [STARTEN ZWART-WIT] drukt, worden de paginanummers afgedrukt in zwart-wit.

¢ Als de paginanummers in kleur worden afgedrukt op een zwart-witkopie, worden de kopieén meegeteld in de

kleurentelling.

Stempel

Paginanummering

[ Annuleren

1l oK

J

Afdrukkleur

Als u uw paginanummeringsinstelling
wilt configureren, drukt u op de toets
[Paginanummer].

Lk

l

Afdrukken start vanaf blad

Formaat Voor Paginanummering B pr— . . . .
e .o Als u geen paginanummeringsinstellingen hoeft te
= e Totaal Pag.'s
ey 1 configureren, ga dan naar de stap 7.
[<1>,<2>,<3>..] [1/5,2/5,3/5..] Handmatig T —
[ 1o 35
Selecteer paginanummerinstellingen.
S = Wl (1) Drukop [Handmatig].
(2) Stel het eerste nummer, het laatste nummer en
het nummer "Afdrukken start vanaf blad" in.

Druk op elke toets en geef een nummer op met de
cijffertoetsen (1 tot 999).

U kunt op de toets [WISSEN] (@ ) drukken om de
standaardinstelling van het geselecteerde item te
herstellen. Als u een fout hebt gemaakt, drukt u op de
toets [WISSEN] (@ ) en voert u het juiste nummer in.

¢ U kunt geen lager “Laatste Nummer” instellen dan het “Eerste nummer”.
* Het "Laatste Nummer" is standaard ingesteld op "Auto". Dat wil zeggen dat paginanummers automatisch worden

afgedrukt t/m de laatste pagina op basis van de instellingen "Eerste Nummer" en "Afdrukken start vanaf blad".

* Als het “Laatste Nummer” is ingesteld op een kleiner aantal dan het “Totaal Pag.'s”, worden geen paginanummers
afgedrukt op pagina's na de pagina die is ingesteld als “Laatste Nummer”.

» “Afdrukken start vanaf blad” wordt gebruikt om het paginanummer in de stellen vanwaar u wilt beginnen met het

afdrukken van de paginanummers. Als bijvoorbeeld "3" wordt ingesteld en u maakt een 1-zijdige kopie, worden de
paginanummers afgedrukt vanaf de derde kopie (het derde origineel). Bij 2-zijdig kopiéren, wordt gestart met het
afdrukken van de paginanummers op de voorzijde van de tweede kopie (de derde pagina van de originelen).
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Druk op de toets [OK].

Stempel |

Paginanummer OK

Handmatig Eerste Nummer Laatste Nummer

IS

Afdrukken start vanaf blad

| Druk op de toets [OK].

Stempel

Paginanummering [ annuleren | ok | Ga nadat u op [OK] hebt gedrukt verder vanaf stap 5 van
o &;7 "ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN DE
Formaat Voor Paginanummering STEMPEL" (pagina 2-59) om de kopieerprocedure te voltooien.

7 125800 (1), (2),(3).. W
1

[—1—,—2—,—3—“] [P.l,p,z,p.z,.] Auto
( [—

<1>,<2>,<3>..] [1/5,2/5,3/5..]

* Als Paginanummering is geselecteerd, kunt u niet kopi€éren met de groepfunctie. De functie verandert automatisch in
@ sorteerfunctie.

* Nér sidnumreringens utskriftsposition &r instélld pa hoger eller vanster kant i kombination med broschyrkopiering,
anpassas utskriftspositionen sd att sidnumren alltid skrivs ut i ytterkanten i uppslaget (d.v.s. till vanster och hoger i ett
uppslag). Als een stempel is ingesteld op een gebied waar paginanummering is ingesteld, verandert de positie van het
stempel op dezelfde manier als het paginanummer. Als er nog een stempelitem wordt ingesteld in deze gewijzigde positie,
worden de paginanummers met dit Stempelitem verwisseld. Een stempelitem in een positie die niet wordt beinvioed door
de veranderende paginanummerpositie, wordt afgedrukt in de oorspronkelijk ingestelde positie.

Voorbeeld: Als u vier pagina's kopieert met inbindkopie en de paginanummernotatie is "1, 2, 3...", krijgt u het volgende
resultaat: In dit voorbeeld is het paginanummer ingesteld onder aan de pagina, en de datum bovenaan. De
datum wordt dus niet verplaatst.

Afdrukinstellingen Zijde 1 Zijde 2
Datum 04/APR/2013 04/APR/2013 04/APR/2013 04/APR/2013
Stempel
No. Tekst 4 AAA | AAA 1 2 AAA | AAA 3

Als u de instelling paginanummering wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 2.
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TEKST AFDRUKKEN OP KOPIEEN (Tekst)

U kunt ingevoerde tekst afdrukken op kopieén. U kunt maximaal 30 veel gebruikte tekstreeksen opslaan.

Voorbeeld: "April 2013 Planningbespreking" afdrukken linksboven op het papier

Vs

April 2013 Planningbespreking

Druk de toets [Tekst] keuzescherm voor de stempel.
Zie stappen 1 tot 4 van "ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN DE STEMPEL" (pagina 2-59).

Stempel

Tekst

[ Annuleren ][ OK ]

Vooringesteld

Afdrukkleur

[ i |
Opnieuw Opslaan/
oprggpen Verwijderen

Directe Invoer

Eerste Pag.

Alle Pag.'s

Druk op de toets [Opnieuw oproepen].

Door te drukken op de toets [Directe Invoer] opent u het
tekstinvoerscherm. Als u alle tekens hebt ingevoerd, drukt u op
[OK].

Als u een tekstreeks wilt opslaan of wissen, drukt u op de toets
[Opslaan/Verwijderen].

I Tekstreeksen opslaan, bewerken en wissen (pagina 2-70)

M (2
Stempel |
Tekst [ nnuleren ]h&ﬁ
5 <>|

Oonieuw onroenen

| [No 02 BEB BBB ] N
[No.o} cce cce ] [No 04 DDD DDD ] 3
B T ]
= = |
e | oo | &

Geef de tekst op die u wilt afdrukken.

(1) Druk op de tekstreeks die u wilt selecteren.

Met de toets [5 4» 10] kunt u het aantal toetsen dat in het
scherm wordt weergegeven wisselen tussen 5 en 10. Als
u een scherm van vijf items selecteert, verschijnt de hele
tekstreeks in elke toets.

(2) Druk op de toets [OK].

2-68

Inhoudsopgave



KOPIEERMACHINE

Stempel

Tekst

[ Annuleren ][ OK ]

AAA ARA

Eerste Pag.

Vooringesteld

Opnieuw
oproepen

Alle Pag.'s

selecteren, drukt u op [OK].

Druk op de toets [Afdrukkleur].

Selecteer de kleur die u wilt gebruiken. Als u klaar bent met het

Stempel

Afdrukkleur

oo |
[ R (rood) { G (groen) ] [ B (blauw) ]
[ ¢ (cyaan) ] [ M (magenta) | [ & (geel) |

* Als u een andere kleur hebt geselecteerd dan [Bk (zwart)], drukt u op de toets [STARTEN KLEUR]. Als u op de
toets [STARTEN ZWART-WIT] drukt, worden de paginanummers afgedrukt in zwart-wit.

* Als de tekst in kleur wordt afgedrukt op zwart-witkopieén, worden de kopieén meegeteld in de kleurentelling.

Stempel

Tekst

AAA ARA

[ Annuleren ] OK
Eerste

Vooringesteld

Opnieuw
oproepen

alle Pag.'s

Afdrukkleur
Bk (zwart)

Directe Invoer

Selecteer de pagina's waarop afgedrukt

moet worden en druk op [OK].

afdrukken op alle pagina's.

U kunt kiezen uit: alleen op de eerste pagina afdrukken, of

Ga nadat u op [OK] hebt gedrukt verder vanaf stap 5 van
"ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN DE
STEMPEL" (pagina 2-59) om de kopieerprocedure te voltooien.

@

U kunt tekstinstellingen ook configureren in de webpagina’s. Klik op [Toepassingsinstellingen], [Kopieerinstellingen] en
vervolgens op [Tekstinstellingen (Stempel)] in het webpaginamenu.

Als u het stempel in een tekstinstelling wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 2.
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Tekstreeksen opslaan, bewerken en wissen

Druk de toets [Tekst] keuzescherm voor de stempel.
Zie stappen 1 tot 4 van "ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN DE STEMPEL" (pagina 2-59).

| Druk op de toets [Opslaan/Verwijderen].

Tekst [ Annuleren ][ oK ]

Eerste Pag.

Afdrukkleur

Vooringesteld

Opnieuw I Opslaan/ —]
oproepen Verwj{deren DTT]T
ﬁ 5’ Directe Invoer

| Een tekstreeks opslaan of een
[ _voriee ) opgeslagen tekstreeks
ERL 10 |

bewerken/verwijderen.

¢ Als u een tekstreeks wilt opslaan, drukt u op een toets
waaronder geen tekst is opgeslagen. De bestandsnaam mag
maximaal 50 tekens lang zijn. Als u klaar bent met het
invoeren van de tekst, drukt u op [OK]. Het
tekstinvoerscherm wordt gesloten.

* Voor het bewerken en verwijderen van een tekstreeks, volgt
u de aanwijzingen hieronder.

Opslaan/Verwijderen

[N0.0I ARA ARA [N0.0Z BBB BBB

[N0.0?) CCC ccec [N0.0A DDD DDD

E -

=

9

o

&
SV U ) ) —

=

o

)

&
(VL U ] ) —

Om een tekstreeks te bewerken of te wissen...

* Als u op de toets met de tekstreeks drukt, verschijnt het onderstaande scherm. Als u op de toets [Wijzigen] drukt,
verschijnt een tekstinvoerscherm. De opgeslagen tekstreeks verschijnt in het tekstinvoerscherm. Bewerk de tekst.
Als u klaar bent met het invoeren van de tekst, drukt u op [OK]. Het tekstinvoerscherm wordt gesloten.

* Wanneer u op de toets [Wissen] drukt, wordt de opgeslagen tekst gewist.

Er is reeds een tekst opgeslagen op
deze locatie. tekst veranderen?

[ Annuleren ][ Wissen [ Wijzigen ]
N

=

* U kunt tekstinstellingen ook configureren in de webpagina’s. Klik op [Toepassingsinstellingen], [Kopieerinstellingen]
en vervolgens op [Tekstinstellingen (Stempel)] in het webpaginamenu.
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| Druk op de toets [Vorige].

Tekst + vorige | U keert terug naar het scherm van stap 2.
B | Ga om te kopiéren met behulp van een opgeslagen tekstreeks
Opslaan/Verwijderen verder vanaf stap 2 van "TEKST AFDRUKKEN OP KOPIEEN

G

[No.ol AAA AR ] [N0.0Z BEB BBB ] : (TekSt)" (pagina 2'68)
qu.oz e @ } {NO.M }

[N0407 ] [N0~03 ]

[Nvos ] [NOJO ]
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STEMPELLAY-OUT CONTROLEREN (Lay-out)

Nadat de stempelitems zijn geselecteerd kunt u de afdruklay-out controleren, de afdrukpositie wijzigen en stempelitems
wissen.

oo, Fucties | &2) = J Druk op de toets [Opmaak].

Stempel { Annuleren ][ OK

[ Datum ] [ Stempel ]

Pagina-
[ Nummering ” Tekst ]

@ U kunt alleen op de toets [Opmaak] drukken als stempelitems zijn geselecteerd.

| Is de lay-out juist, dan drukt u op [OK].
Lay-out o« | Druk op de toets van het stempelitem dat u wilt wissen of
waarvan u de positie wilt wijzigen.
1 2 ‘3
L2 3 ;
JmEl 4 : 0
£ 5 & %:H? 5
1,2,3 !

@ In elke toets worden maximaal 14 tekens weergegeven.

Als u de positie van een item wilt
verplastees of vemvigereat wijzigen, drukt u op de toets
[Verplaatsen]. Als u het item wilt wissen,
G ) e ) ) drukt u op de toets [Wissen].

4\:'-7 ¢ Als u op de toets [Verplaatsen] drukt, verschijnt een scherm
om de doelpositie te selecteren.
* Als u op de toets [Wissen] drukt, wordt het item gewist. (Ga
naar stap 6).
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Stempel

Verplaatsen [ OK ]

Selecteer locatie om gesel. item naartoe te verplaatsen.

=
e m—
—

Druk op de toets van de gewenste

doelpositie.

De positietoets waarop u hebt gedrukt, wordt gemarkeerd en
de afdrukpositie verandert.

De toetsen die de afdrukposities aangeven, verschijnen als
volgt naargelang de instellingen.

Niet geselecteerd, stempelinstelling is
niet geselecteerd.

Geselecteerd tijdens het selecteren van
de stempelinstelling.

Niet beschikbaar, stempelinstelling is al
toegewezen.

Als u de positie van het geselecteerde stempelitem wilt verwisselen met de positie van een ander stempelitem,
verplaatst u een van de items tijdelijk naar een niet-bezette positie. Vervolgens verwisselt u de stempelposities.

Druk op de toets [OK].

Stempel
Verplaatsen [ x ] Als u probeert een stempelitem te verplaatsen naar een positie
Selecteer locatie om gesel. item naartoe te verplaatsen. ! lg dle reeds WOrdt Ingenomen dOOr een ander Stempelltem,
verschijnt een boodschap met de vraag of u dit andere
= e een P J .
./ stempelitem wilt overschrijven. Als u het andere stempelitem
= () wilt overschrijven, drukt u op de toets [Ja]. Als u de verplaatsing
VRN wilt annuleren, drukt u op de toets [Nee].
()
Er is reeds een item geselecteerd
op deze locatie. Item overschrijven?
[ Nee ] [ Ja ]
Druk op de toets [OK].
Lay-out 0K |
: .
[VERTROUWELIJK] [NIET KOPIﬁ]REN]
5 ‘6
1,2,3..
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TOETS [Beeld bewerken]

Wanneer u op de toets [Beeld bewerken] in het tweede menuscherm voor speciale functies drukt, wordt het
menuscherm voor beeldbewerking geopend.

Menuscherm Beeld bewerken

Spec. Functies [ 0K ]‘

Spec. Functies [

Afbeeld. bew. [ oK |

1 (1\ ’ Spiegel-
- I Foto herhalen] ]

t Z/W
Beeld bewerken @ ‘ Omgekeerd

(8) Toets [Centreren]

I ORIGINEELFORMAAT A3 (11" x 17") KOPIEREN
KOPIEREN IN HET MIDDEN VAN HET PAPIER
(2) Toets [Spiegel-Beeld] (Centreren) (pagina 2-78)

I¥° DE AFBEELDING SPIEGELEN (Spiegel-Beeld) (4) Toets [Z/W Omgekeerd]

(pagina 2-77) " ZWART EN WIT OMDRAAIEN OP DE KOPIE (Z/W
Omgekeerd) (pagina 2-80)

[Spec Functies

Opdracht
Samenstel |
[Kaart Formaat] [ Stempel

Wissen

Transparant-
Insteekvellen

[minaie |
(3)
[ J ]

[ LDJ Centreren]

[ Kleur-

Instellingen Bestand

J
]
l
J

(1) Toets [Foto herhalen]

I=" FOTO'S HERHALEN OP EEN KOPIE (Foto
herhalen) (pagina 2-75)
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FOTO'S HERHALEN OP EEN KOPIE (Foto herhalen)

Met Foto herhalen maakt u herhaalde afbeeldingen van een origineel van fotoformaat (90 mm x 130mm,
100 mm x 100 mm ,100 mm x 70 mm, 65 mm x 75 mm of 100 mm x 57 mm (3" x 5", 7" x 5" formaat, 4" x 2-1/2",

2-1/2" x 2-1/2" of 2-5/8" x 2-1/8")) op één vel kopieerpapier zoals u hieronder ziet. U kunt maximaal 12 afbeeldingen (als
de afbeelding is 65 mm x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2" is)) herhalen op één vel papier.

* Origineelformaten tot 90 mm x 130 mm (3" x 5") * Origineelformaten tot 150 mm x 100 mm (7" x 5")

Kopiéren op papierformaat
A4 (8-1/2" x 11").
Er worden 4 kopieén gemaakt.

Kopiéren op papierformaat
A4 (8-1/2" x 11").
Er worden 2 kopieén gemaakt.

« Origineelformaten tot 100 mm x 70 mm * Origineelformaten tot 65 mm x 70 mm
(4" x 2-1/2") (2-1/2" x 2-1/2")

TN
:

* Origineelformaten tot 100 mm x 57 mm
(2-5/8" x 2-518")

Kopiéren op papierformaat
A4 (8-1/2" x 11").
Er worden 8 kopieén gemaakt.

Kopiéren op papierformaat A4
(8-1/2" x 11").
Er worden 12 kopieén gemaaki.

Kopieén op papierformaat
(Factor 95%) A4 (8-1/2" x 11").
Er worden 10 kopieén gemaakt.

| ->
HISEsIE

Plaats het origineel met de voorzijde
naar onderen op de glasplaat.

* Een origineel van fotoformaat 90 mm x 130 mm of
65 mm x 70 mm (3" x 5" of 2-1/2" x 2-1/2") plaatst u met de
lange zijde uitgelijnd langs de linkerzijde van de glasplaat.

* Een origineel van het formaat 150 mm x 100 mm (7" x 5") of
een visitekaartje plaatst u met de lange zijde langs de
linkerzijde van de glasplaat.

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toets [Beeld bewerken].

(3) Druk op de toets [Foto herhalen].
I=" TOETS [Beeld bewerken] (pagina 2-74)
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(1) ) Selecteer de instellingen voor Foto
| herhalen.
Beeld bewerken [ uxﬁ‘
Foto herhalen Cromteres J__ox | (1) Druk op de toets met de combinatie het

soort origineel en het papierformaat dat u
wilt gebruiken.

Formaat Origineel Herhalingstype

A4/8%x11 T
5 ) @ Druk op de toetsen om te wisselen tussen de
:Nf;%m = schermen en druk op de toets voor de gewenste
herhaling (A4 of A3) (8-1/2" x 11" of 11" x 17").

(2) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op
[OK] om naar het basisscherm van de kopieermodus
terug te keren.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Vervang de originelen en druk op [START] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle pagina's zijn
gescand en druk dan op [Lezen Klaar]. (Gebruik dezelfde [START]-toets die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor
het tweede origineel en alle volgende originelen.)

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ((®)).

* U moet het origineel op de glasplaat plaatsen.
@ * U kunt alleen papier van formaat A4 (8-1/2" x 11") gebruiken.
* De kopieerfactor is 100% wanneer u deze functie gebruikt. (U kunt de kopieerfactor niet wijzigen.) Maar voor een origineel
van formaat visitekaartje (maximaal 100 mm x 57 mm (2-5/8" x 2-1/8")) worden de afbeeldingen verkleind tot 95%.

Als u de instelling Foto herhalen wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.
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DE AFBEELDING SPIEGELEN (Spiegel-Beeld)

Met deze functie maakt u op de kopie een spiegelbeeld van het origineel.

A N
z = s

Origineel Gespiegelde kopie

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [Beeld bewerken].
I TOETS [Beeld bewerken] (pagina 2-74)

)] 2 Selecteer Spiegel-Beeld.
o = (1) Druk op [Spiegel-Beeld] zodat de toets
=) wordt gemarkeerd.
(2) Druk op de toets [OK].

J
= U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op

[OK] om naar het basisscherm van de kopieermodus

terug te keren

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang de
originelen en druk op [START] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk
dan op [Lezen Klaar]. (Gebruik dezelfde [START]-toets die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede origineel en
alle volgende originelen.)

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Als u een instelling spiegel-beeld wilt annuleren...
Druk op de toets [Spiegel-Beeld] in het scherm van stap 3 zodat de toets niet wordt gemarkeerd.
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ORIGINEELFORMAAT A3 (11" x 17") KOPIEREN
KOPIEREN IN HET MIDDEN VAN HET PAPIER (Centreren)

Met deze toets centreert u de gekopieerde afbeelding op het papier.
Hiermee kunt u de afbeelding midden in het papier plaatsen wanneer het origineelformaat kleiner is dan het
papierformaat of wanneer u de afbeelding verkleint.

Zonder de centreerfunctie Met de centreerfunctie

A
Z

A
Z

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [Beeld bewerken].
I=" TOETS [Beeld bewerken] (pagina 2-74)

(2) Druk op de toets [OK].

[ Foto nemmaren] [ e | ‘W U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op
R [OK] om naar het basisscherm van de kopieermodus
D ongekeerd terug te keren.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang
de originelen en druk op [START] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand
en druk dan op [Lezen Klaar]. (Gebruik dezelfde [START]-toets die u voor het eerste origineel gebruikie ook voor het tweede
origineel en alle volgende originelen.)

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

(1 ) Selecteer Centreren.
[oree s [ C = ] (1) Druk op de toets [Centreren] zodat deze
e S wordt gemarkeerd.
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@ * U kunt de afbeelding verkleinen wanneer u de functie centreren gebruikt, maar niet vergroten.

* Wanneer het origineelformaat of het papierformaat wordt weergegeven als speciaal formaat, kunt u deze functie niet
gebruiken.

Als u het Centreren wilt annuleren...
Druk op [Centreren] in het scherm van stap 3, zodat de toets niet wordt gemarkeerd.
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ZWART EN WIT OMDRAAIEN OP DE KOPIE (Z/W Omgekeerd)

Met deze functie keert u zwart en wit om op de kopie, zodat een negatieve afbeelding ontstaat. U kunt deze toets alleen
gebruiken voor zwart-witkopiéren.

Originelen met grote zwarte vlakken (waarvoor veel toner nodig is) kunt u kopiéren met Z/W Omgekeerd, zodat u minder
toner verbruikt.

A A
—> -

'3

Originelen Kopie Z/W Omgekeerd

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [Beeld bewerken].
I=" TOETS [Beeld bewerken] (pagina 2-74)

(2) Druk op de toets [OK].
[oto nestaten] [ I | [ concreren] U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op
[OK] om naar het basisscherm van de kopieermodus
terug te keren.

> ¥a)

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang
de originelen en druk op [STARTEN ZWART-WIT] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle
pagina's zijn gescand en druk dan op [Lezen Klaar].

@ Wanneer u deze functie gebruikt, kunt u de toets [STARTEN KLEUR] niet gebruiken.

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

(1) ) Selecteer Z/W Omgekeerd.
N FT C o (1) Druk op de toets [Z/W Omgekeerd] zodat
pevecfa. vew. ' . o« deze wordt gemarkeerd.
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@ * Wanneer u deze functie selecteert, verandert de “Type Origineel Beeld™-instelling voor het belichtingsniveau automatisch
naar "Tekst".

* In sommige landen en regio's is deze functie niet beschikbaar.

Als u Z/W Omgekeerd wilt annuleren...
Druk op de toets [Z/W Omgekeerd] in het scherm van stap 3 zodat de toets niet wordt gemarkeerd.
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TOETS [Kleur-Instellingen]

Wanneer u op de toets [Kleurbijstellingen] in het eerste menuscherm voor speciale functies drukt, wordt het
menuscherm voor kleurbijstellingen geopend.

Menuscherm Kleur-Instellingen

Spec. Functies {

oK ]| | Spec. Functies [ 0K ]|

Kieurbijstel Lingen

(1 RGB-instelld ( o — ( Achtergrond-
» IR cherpte Onderdrukking
/]
( Kleurbalans ( (
Helderheid Intensiteit
Instellen

Wissen

Spec. Functies] Inbindkopie

Samenstel i

[
{ Opdracht ]
[ l

Kaart Formaat Stempel Beeld bewerken

Kleur- Bestand Snelbestand
Instellingen

| m—

[ J |
[ereenien] |
[ J |
[ J |

)
BBN‘H

(1) Toets [RGB-instelling]

I ROOD/GROEN/BLAUW AANPASSEN IN KOPIEEN
(RGB aanpassen) (pagina 2-83)

(4) Toets [Kleurbalans Instellen]
I DE KLEUR AANPASSEN (Kleurbalans Instellen)
(pagina 2-87)
(5) Toets [Helderheid]

I DE HELDERHEID VAN EEN KOPIE AANPASSEN
(Helderheid) (pagina 2-89)

(2) Toets [Scherpte]
I DE SCHERPTE VAN EEN AFBEELDING
AANPASSEN (Scherpte) (pagina 2-84)
(38) Toets [Achtergrond-Onderdrukking] (6)

I=" VAGE KLEUREN IN KOPIEEN WIT MAKEN
(Achtergrond-Onderdrukking) (pagina 2-85)

Toets [Intensiteit]

=" DE INTENSITEIT VAN EEN KOPIE AANPASSEN
(Intensiteit) (pagina 2-90)

Wanneer een van de functies uit het menu kleurinstelling wordt geselecteerd, wijzigt de instelling "Type Origineel Beeld" voor
@ aanpassing van de belichting automatisch naar "Tekst/Afged. Foto".
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ROOD/GROEN/BLAUW AANPASSEN IN KOPIEEN (RGB
aanpassen)

Met deze toets versterkt of verzwakt u een van de drie kleurcomponenten rood (R), groen (G), of blauw (B).

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toets [Kleur-Instellingen].

(3) Druk op de toets [RGB aanpassen].
I=" TOETS [Kleur-Instellingen] (pagina 2-82)

7)) (1) (3) Pas het rood, groen of blauw aan.
| e E—— % (1) Druk op de toets voor de kleur dat u wilt

= T aanpassen. [R (rood)], [G (groen)] of [B (blauw)].
Slechts één kleur aan te passen. U kunt slechts één kleur aanpassen. (Als u een kleur
aanpast en vervolgens nog een kleur, wordt de

R(rood) [G(groen)] [mmm] aanpassing van de eerste kleur geannuleerd.)

(2) Pas de geselecteerde kleur aan.

Druk op de toets [+] om de geselecteerde kleur te
versterken of op de toets [-] om de kleur te verzwakken.

(3) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op [OK]
om naar het basisscherm van de kopieermodus terug te keren.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR].

Het kopiéren begint.
Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang de originelen en druk
op [STARTEN KLEUR] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan op [Lezen Klaar].

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Als u een RGB-instelling wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.
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DE SCHERPTE VAN EEN AFBEELDING AANPASSEN (Scherpte)

Met deze toets maakt u een afbeelding scherper of zachter.

L

‘ Zacht
y

#]

Scherp

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toets [Kleur-Instellingen].

(3) Druk op de toets [Scherpte].
I=" TOETS [Kleur-Instellingen] (pagina 2-82)

(1) () Pas de afbeelding aan.
Kleurbijstellingen Eg hiﬁ (1) DrUK op de toets [ZaCht] Of [SCherp]'
scherpte [ [ (2) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op
[OK] om naar het basisscherm van de kopieermodus
terug te keren.

Scherp

Druk op de toets [STARTEN KLEUR].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang
de originelen en druk op [STARTEN KLEUR] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle pagina's zijn
gescand en druk dan op [Lezen Klaar].

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

@ De instelling van de scherpte wordt ook toegepast wanneer kopieén in zwart-wit worden gemaaki.

Als u de scherpte-instelling wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.
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VAGE KLEUREN IN KOPIEEN WIT MAKEN
(Achtergrond-Onderdrukking)

Met deze functie worden lichte achtergronden onderdrukt.

Too------= Niveau [+]

De helderheid waarbij
onderdrukking wordt uitgevoerd,
kan worden aangepast.

S gk -

Lichte gebieden
worden onderdrukt.

oo v

Niveau [-]

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I" FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toets [Kleur-Instellingen].

(3) Druk op [Achtergrond-Onderdrukking].
I=" TOETS [Kleur-Instellingen] (pagina 2-82)

e @ —.)| Selecteerde instelling voor
Achtergrond-Onderdrukling ((mezen ) ox || achtergrond-onderdru kk|ng
L e (1) Pas het niveau van

achtergrond-onderdrukking aan.

Druk op de toets [+] om alleen lichte achtergronden te
onderdrukken.

Druk op de toets [-] om lichte tot donkere achtergronden
te onderdrukken.

(2) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op
[OK] om naar het basisscherm van de kopieermodus
terug te keren.

Q) )
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Druk op de toets [STARTEN KLEUR].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang
de originelen en druk op de toets [STARTEN KLEUR] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle
pagina's zijn gescand en druk dan op [Lezen Klaar].

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Als u een instelling voor achtergrond-onderdrukking wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.
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DE KLEUR AANPASSEN (Kleurbalans Instellen)

Met deze toets kunt u de kleur, tint en dichtheid van kleurkopieén instellen.

Licht Donk De kleuren geel, cyaan, magenta en zwart worden
'c onKer verdeeld in acht gradaties, van licht naar donker. U kunt

de gemiddelde dichtheid van elke gradatie aanpassen
of u kunt alle acht gradaties in één keer aanpassen.
12 3 45 6 7 8

L
Kleurbijstellingen E% [ OK ]‘ & Vi /& ‘

Kleurbalans Instellen { innulleren ” OK ] CyaarH' IM Magenta+
L e e

[Y]Geel+ [B]Zwart+

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I" FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toets [Kleur-Instellingen].

(3) Druk op de toets [Kleurbalans Instellen].
I=" TOETS [Kleur-Instellingen] (pagina 2-82)
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Als u de dichtheid van de geselecteerde gradatie
I:- » . I:_ . donkerder wilt maken, drukt u op de toets [+]. Als u de
De instellingen van alle gradaties dichtheid lichter wilt maken, drukt u op de toets [-].

worden gewijzigd in de richting+  (3) De dichtheid aanpassen.
worden gewijzigd in de richting - Telkens wanneer u op een van de toetsen drukt, gaat het
(4) Voor het aanpassen van andere kleuren

herhaalt u stappen (1) ~ (3).

(5) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op
[OK] om naar het basisscherm van de kopieermodus
terug te keren.

@ Als u de standaardinstellingen van de kleurbalanswaarden wilt herstellen...
Druk op de toets [E] . De standaardwaarden voor kleurbalans van alle acht gradaties worden hersteld.
De standaardwaarden voor kleurbalans worden ingesteld in "Standaardinstelling Kleurbalans" in de
systeeminstellingen (beheerder).

Druk op de toets [STARTEN KLEUR].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang
de originelen en druk op de toets [STARTEN KLEUR] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle
pagina's zijn gescand en druk dan op [Lezen Klaar].

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

o) 2, 3) (5) Stel de kleurbalans in.
Klewrbijstellingen g3 | (1) Selecteer de te gebruiken kleur.
Kleurbalans Instelles ([ ponuteren J[__ox ] Selecteer [Y] (geel), [M] (magenta), [C] (cyaan) of [Bk]
(zwart).
- Als alleen de rechthoek rond de letter in een toets is
e gemarkeerd, zijn de fabrieksinstellingen gewijzigd.
(2) Selecteer de aan te passen gradatie.
Stel de gradatie in met de toetsen E]
* E] E] @ Druk op de toetsen E] E] om de markering te
verplaatsen naar een van de gradaties "1" tot "8" of
"ALLE".
Voorbeelden van het instellen van de kleurbalans Als u alle gradaties tegelijk wilt aanpassen, zet u de
. . . markering op "ALLE".
De instellingen van alle gradaties
I:. markeerkader één niveau omhoog of omlaag.

Als u een kleurbalans instelling wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardinstelling Kleurbalans
Met deze functie worden de standaardwaarden voor de kleurbalans ingesteld die worden hersteld wanneer u op de toets

E] drukt.
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DE HELDERHEID VAN EEN KOPIE AANPASSEN
(Helderheid)

U kunt de helderheid van kleurenafbeeldingen aanpassen.

K I

Donkerder Origineel Lichter

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toets [Kleur-Instellingen].

(3) Druk op de toets [Helderheid].
I=" TOETS [Kleur-Instellingen] (pagina 2-82)

of op de toets [-] om de achtergrond donkerder te maken.
(2) Druk op de toets [OK].

i = U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op
[OK] om naar het basisscherm van de kopieermodus

=) +
terug te keren.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang
de originelen en druk op de toets [STARTEN KLEUR] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle
pagina's zijn gescand en druk dan op [Lezen Klaar].

@ Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ((®)).

Als u een instelling van helderheid wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.

(1) 2 Pas de helderheid aan.
|
Rewmyeteiiinom G4 7 (1) Pas de helderheid aan.
Helderheid [mamieren )| ok ] Druk op de toets [+] om de achtergrond lichter te maken,
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DE INTENSITEIT VAN EEN KOPIE AANPASSEN (Intensiteit)

Met deze toets kunt u de intensiteit (verzadiging) van kleurenafbeeldingen instellen.

G = O = Os

De intensiteit Origineel De intensiteit
afzwakken. versterken.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toets [Kleur-Instellingen].

(3) Druk op de toets [Intensiteit].
I TOETS [Kleur-Instellingen] (pagina 2-82)

(1) (2) Pas de intensiteit aan.

(1) Pas de instelling voor de intensiteit aan.

Druk op de toets [+] om de intensiteit te versterken of op
de toets [-] om de intensiteit te verzwakken.

(2) Druk op de toets [OK].

Kleurbijstellingen EE { € ]|

Intensiteit [ Annuleren ][ 0K ]

i U keert terug naar het scherm Speciale Functies. Druk op
[OK] om naar het basisscherm van de kopieermodus
=
terug te keren.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR].

Het kopiéren begint.

Als u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren, vindt het kopiéren plaats terwijl u elk origineel scant. Vervang
de originelen en druk op de toets [STARTEN KLEUR] wanneer u de sorteerfunctie heeft geselecteerd. Herhaal dit tot alle
pagina's zijn gescand en druk dan op [Lezen Klaar].

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

@ U kunt deze functie niet gebruiken in combinatie met "Kleur Verbetering" in de kopiebelichtinginstellingen.

Als u een intensiteitinstelling wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.
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KOPIEEN CONTROLEREN ALVORENS U
AFDRUKT (Proefafdruk)

Met deze functie drukt u slechts één set kopieén af, ongeacht het aantal sets dat u hebt opgegeven. Wanneer de eerste
set is gecontroleerd op fouten, kunt u de overige sets afdrukken. Voorheen moest u het origineel opnieuw scannen
telkens wanneer wijzigingen van de instellingen nodig waren. Maar met deze functie kunt u instellingen voor het
gescande origineel wijzigen, zonder het opnieuw te scannen. Zo kunt u efficiénter kopiéren.

“Proefafdruk” wordt Er wordt één set De resterende vier
geselecteerd en er kopieén afgedrukt die sets worden afgedrukt
worden vijf sets afgedruk. u kunt controleren. )
Indien OK
Pas de

instellingen aan

&

Indien OK

Nadat de aanpassingen zijn De resterende vier
gemaakt, wordt er één set voor sets worden afgedrukt
u afgedrukt om te controleren.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

Selecteer de kopieerinstellingen in het basisscherm.

3) (2) @) Selecteer Proefafdruk.

j (1) Druk op de toets [Spec. Functies].
1" SPECIALE FUNCTIES (pagina 2-40)

S, @—

Spec. 1fncties

] (i) (2) Druk op de toetsen [+][*] om tussen de
= schermen te wisselen.
—e(¢] (3) Druk op de toets [Proefafdruk] zodat deze
- wordt gemarkeerd.
(¢

(4) Druk op de toets [OK].
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Stel het aantal kopieén (aantal sets) in
met de cijfertoetsen.

0JOl0)

@ @ @ Spec. Functies Als u de glasplaat gaat gebruiken om meerdere originelen de
@O®O®

®

]
-

kopiéren, schakel dan na deze stap over op de sorteerfunctie.
® Normaal | Dubbelz. Kopie I Sorteerfunctie (pagina 2-35)

Ad

il

@ U kunt maximaal 999 kopieén (sets) instellen.

@ Als het aantal kopieén niet juist is ingesteld...
Druk op de toets [WISSEN] (@ ) en voer het juiste aantal in.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Er wordt één set van kopieén afgedrukt.

Vervang de originelen en druk op [START] wanneer u de glasplaat gebruikt om meerdere originelen te kopiéren. Herhaal dit
tot alle pagina's zijn gescand en druk dan op [Lezen Klaar]. Er wordt één set van kopieén afgedrukt. (Gebruik dezelfde
[START]-toets die u voor het eerste origineel gebruikte ook voor het tweede origineel en alle volgende originelen.)

Als u het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Controleer de afgedrukte set kopieén.
i (etoee) on ot s Druk op [Einde] als de kopieén
e aanvaardbaar zijn. Als u de instellingen
(o ) [ e ) moet wijzigen, drukt u op de toets
4‘;7 [Wijzigen].
Wanneer u op de toets [Einde] drukt, worden de overige sets
afgedrukt.

Als u op de toets [Wijzigen] hebt gedrukt, gaat u naar de
volgende stap.

Als u het kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().
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) @) Wijzig de instellingen.

(1) Druk op de toets voor de instelling die u wilt
wijzigen.
Het instellingenscherm van de ingedrukte toets wordt
geopend. Wijzig de instelling in en druk op [OK].

[ Kleurmodus ] [Papierformaat] [ 2’;;;?;% ] (2) Druk op de toets [OK].

Proefafdruk { 0 ]|

[ Uitvoer ] [Spec. Functies]

* Stel het aantal af te drukken kopieén (sets) in met de cijfertoetsen om het gewenste aantal sets te wijzigen. Druk
@ nadat u het aantal sets hebt gewijzigd op de toets [Einde] in het aanraakscherm (niet de toets [STARTEN]) om de

sets af te drukken.

* U kunt de volgende speciale functies aanpassen: Kantlijnverschuiving, Inbindkopie, Transparent-Insteekvellen,
2-in-1 en Stempel.

* Voor Inbindkopie, Kaften/Insteekvellen en 2-in-1 kunt u alleen de instellingen van de functies wijzigen. U kunt deze
functies niet nieuw toevoegen of wissen.

* Wanneer transparanten worden gebruikt, kunnen de instellingen worden gewijzigd, kunnen nieuwe instellingen
worden toegevoegd en kan de functie geannuleerd worden. Dit is echter niet mogelijk wanneer inbindkopie is
geactiveerd.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Eén set kopieén wordt opnieuw afgedrukt met de aangepaste instellingen. Controleer de resultaten. Herhaal stappen 6 tot 8
als er meer aanpassingen nodig zijn. (Het herhalen van Proefafdruk vermindert het overige aantal af te drukken sets niet.)

Druk op de toets [Einde].

Druk op [Start] on nogmasls cen U keert terug naar het basisscherm van de kopieermodus en
proefatdruk te maken. de overige sets worden afgedrukt.

Wijzigen Einde

Druk op [Einde] om verder te gaan.

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Als Proefafdruk wordt uitgevoerd terwijl de machine een andere opdracht afdrukt, wordt die andere opdracht onderbroken en
worden de proefafdrukken afgedrukt. De vorige opdracht wordt hervat nadat de proefafdruk is afgedrukt.

Wanneer proefafdruk echter wordt uitgevoerd terwijl een opdracht wordt uitgevoerd waarvoor 2-zijdig afdrukken en nieten is
ingeschakeld, wordt de proefafdruk pas uitgevoerd nadat de lopende opdracht gereed is.

Wanneer u op de toets [Einde] drukt om de overige sets af te drukken terwijl de machine een andere opdracht afdrukt, zullen
de overige sets worden afgedrukt nadat alle eerdere opdrachten zijn voltooid.
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ORIGINELEN VAN VERSCHILLENDE
FORMATEN KOPIEREN (Origineel gem. form.)

Originelen van het formaat A4 en A5 (8-1/2" x 14" en 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11" en 5-1/2" x 8-1/2") kunnen samen in de
automatische documentinvoer worden geplaatst en gekopieerd. Wanneer u de originelen scant, detecteert het apparaat
automatisch het formaat van elk origineel en kiest daarbij het geschikte papierformaat.

Wanneer een origineel van gemengd formaat wordt gecombineerd met automatische factorselectie, wordt de factor
individueel voor elk origineel aangepast aan het geselecteerde papierformaat, zodat u de kopies op een uniform
papierformaat kunt uitvoeren.

Voor originelen van gemengd formaat kan alleen een combinatie van de formaten A5 en A4 (8-1/2" x 11" en 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 11" en 5-1/2" x 8-1/2") worden gebruikt.

Originelen Kopieén

.

Wanneer een origineel van gemengd formaat wordt gecombineerd met automatische factorselectie
(Automatische factorselectie en A4 (8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11") worden geselecteerd)

A5 A5

[
[

A4 A4

Originelen Kopieén

8-
rs — A4

Een origineel van het formaat A5

(8-1/2" x 11", 5-1/2" x 8-1/2") zal worden
vergroot tot het formaat A4 (8-1/2" x 14",
8-1/2" x 11").

(5
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Steek de originelen met de voorzijde

AB
— A naar boven in de lade van de
T ! origineelinvoer.
| é?g Plaatst u de originelen met de zijden van dezelfde lengte links
7 A5 uitgelijnd.
‘ L - 18852002 plaatst u de ziiden met
°) dezelfde lengte links
uitgelijnd.
Inch —8-1/2"x 14"
— — (8-1/2" x 11") \
. L/
(N =———— 8-1/2"x 11"
‘ 2|88%00|  (5-1/2"x 8-1/2")
— Plaatst u de zijden met
dezelfde lengte links
uitgelijnd.
3) 2 @ Speciale functies selecteren.
| .
e o &ﬁ (1) Druk op de toets [Spec. Functies].
1" SPECIALE FUNCTIES (pagina 2-40)
TR (2) Druk op de toetsen om tussen de
schermen te wisselen.
(3) Druk op de toets [Orig. met gemengd

|
B

formaat].
(4) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

De instelling voor originelen van gemixt formaat annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 2.

Systeeminstellingen (Beheerder): Invoermodus origineel
U kunt de invoermodus origineel zo instellen dat originelen van gemengd formaat altijd worden gescand.
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KOPIEREN VAN DUNNE ORIGINELEN
(Langzame scanmodus)

Druk op deze toets wanneer u dunne originelen wilt scannen met behulp van de automatische documentinvoerlade.
Deze functie helpt voorkomen dat dunne originelen in het apparaat vastlopen.

N

Steek de originelen met de voorzijde
naar boven in de lade van de
origineelinvoer.

Steek de originelen helemaal in de lade van de origineelinvoer.
In de origineelinvoerlade kunnen meerdere originelen worden
geplaatst. De stapel originelen mag niet hoger zijn dan de
indicatiestreep op de lade.

Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.

I" FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

@ Als de originelen met teveel kracht worden ingebracht, kunnen ze kreuken en vastlopen.

@) @) (@) Selecteer Langzame scanmodus.
i = 4 j (1) Druk op de toets [Spec. Functies].
- ' I SPECIALE FUNCTIES (pagina 2-40)
[Cereerazen | RIS (2) Druk op de toetsen [+][*] om tussen de
== - schermen te wisselen.
—(1) (3) Druk op [Langzame scanmodus] zodat de
& toets wordt gemarkeerd.
(4) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().
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@ U kunt de functies "2-zijdig naar 2-zijdig" en "2-zijdig naar 1-zijdig" van automatisch 2-zijdig kopiéren niet gebruiken.

Als u de functie Langzame scanmodus wilt annuleren...
@ Druk op [Langzame scanmodus] in het scherm van stap 2 zodat de toets wordt gemarkeerd.

Systeeminstellingen (Beheerder): Invoermodus origineel
Hiermee wordt altijd op langzame snelheid gescand.
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MEERDERE VISITEKAARTEN KOPIEREN
(Scannen adreskaart)

Met de functie Scannen adreskaart kunt u maximaal 8 visitekaartjes op één vel papier kopiéren.

Om deze functie te kunnen gebruiken moet de toevoer visitekaarten zijn aangebracht op de automatische
documentinvoer en "Instelling scannen adreskaart" moet zijn ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder).
Zie "TOEVOER VISITEKAARTEN" in "1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT" (pagina 1-44).

Gebruik deze functie om een lijst van visitekaarten te maken of om visitekaarten als groep te archiveren.

1-pag. lay-out 8-pag. lay-outt

Plaats de visitekaarten.

Zie "Kopieerresultaten van 8-pagina lay-outs" (pagina 2-99)
voor de plaatsingsstand van originelen en de kopieerresultaten.

Selecteer Scannen adreskaart.

(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
IS” SPECIALE FUNCTIES (pagina 2-40)

(2) Druk op de toetsen om tussen de schermen te wisselen.

(3) Druk op de toets [Scan adreskrt.].

) @) @) Geef de instellingen voor Scannen
| adreskaart op.
Spec. Functit [ OK _]‘ - ..
— Coon T (1) Geef het aantal te kopieren visitekaarten op
mpsetiens ol sereomertide o i en druk op de toets [1-pag. lay-out] of
documen ttoevc = — Lay-out [8_pag. |ay-out]_
| lay-out iy;:’ fisat Als de toets [1-pag. lay-out] wordt geselecteerd, wordt

automatisch het kleinste formaat papier uit de papierladen
el Lo geselecteerd. Als de toets [8-pag. lay-out] wordt

z [ geselecteerd, wordt automatisch papier van het formaat
A4 (8-1/2" x 11") geselecteerd.

(2) Als [8-pag. lay-out] wordt geselecteerd, kies
dan de gewenste lay-out uit "Lay-out".

(3) Druk op de toets [OK].

U keert terug naar het basisscherm van de kopieerfunctie.
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Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het kopiéren begint.

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Als de toets [1-pag. lay-out] wordt geselecteerd, kan [X-y zoom] niet worden gebruikt.
@ Als de toets [8-pag. lay-out] wordt geselecteerd, kunnen de volgende functies en papiersoorten niet worden gebruikt.
» Zoomfunctie
* Auto Image
* Etiketten

Als u de functie scannen adres(visite)kaart wilt annuleren...
@ Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 3.

Systeeminstellingen (beheerder): Instelling scannen adreskaart
Geef op of u de functie Scannen adreskaart wilt gebruiken.

Kopieerresultaten van 8-pagina lay-outs

Originelen (stand originelen) Instellingen Resultaat

Eer§te Viij?e III III
pagina III pagina EI W ; - EI
Zesde — LRl 8 2 @

e | B | paara F ] Ej [DJ[H]

pagna | C ] vae | G ] ([ (Al B]
Vierd Achtst 122 T"kl\l\l III
lerae cniste

pagina III pagina III [l < E“II

o
=

Eerste Tweede Derde Vierde I
pagina pagina pagina pagina W 4 1 D(C|B|A
8 5 —— ——— ———— ———

[}E\H{]~—ij = #]le]le e
Viffde  Zesde Zevende Achtste —
pagina pagina pagina pagina ———
E E @ E T T2 G|[E|[c|lA
T 1 A | | |

2 [ I =

I8 H({|F||D| B
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HANDIGE KOPIEERFUNCTIES

In dit gedeelte worden handige kopieerfuncties uitgelegd, zoals het onderbreken van een kopieersessie, het wijzigen
van de volgorde van gereserveerde kopieeropdrachten en het opslaan van kopieerinstellingen in een programma.

EEN KOPIEERSESSIE ONDERBREKEN
(kopieren onderbreken)

Wanneer u dringend een kopie moet maken terwijl een lange kopieersessie of andere opdracht aan de gang is, kunt u
de functie Kopiéren onderbreken gebruiken. Met kopiéren onderbreken stopt u de opdracht in uitvoering tijdelijk, zodat u
eerst de tussenopdracht kunt uitvoeren.

Druk op de toets [Onderbreken].

De toets [Onderbreken] verschijnt niet wanneer er een origineel
wordt gescand.

Onderbreken o} 7

=5 ]
Dubbelz. Kopie

o
Snelbestand

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de
invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Plaats het origineel en geef dan het formaat origineel op.
I FORMATEN ORIGINEEL (pagina 2-29)

toets [STARTEN ZWART-WIT].

De tussenopdracht begint.

De onderbroken opdracht wordt hervat zodra de tussenopdracht is voltooid.

Als u scannen en kopiéren wilt annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

H Selecteer de kopieerinstellingen en druk op de toets [STARTEN KLEUR] of de
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* Als gebruikersauthenticatie is ingeschakeld, verschijnt het loginscherm wanneer u op de toets [Onderbreken] drukt. Geef
@ uw gebruikersnaam en wachtwoord op om in te loggen. Het aantal kopieén dat u maakt wordt opgeteld bij dat van de
gebruiker die heeft ingelogd.

* Naargelang de instellingen van de opdracht in uitvoering, verschijnt mogelijk de toets [Onderbreken] niet.

* Naargelang de instellingen van de opdracht in uitvoering, verschijnt mogelijk de toets [Reserveren] in plaats van de toets
[Onderbreken]. In tegenstelling tot kopiéren onderbreken, wordt bij kopiéren reserveren de opdracht in uitvoering niet
tijdelijk stopgezet. De gereserveerde kopieeropdracht begint wanneer de opdracht in uitvoering is afgelopen.

* De functie kopiéren onderbreken kunt u niet gebruiken in combinatie met de volgende speciale functies:
opdracht samenstellen, tandemkopie, boekkopie, kaart formaat, vergroting over meerdere pagina's en aantal originelen

* Wanneer u de glasplaat gebruikt voor een tussentaak, kunt u niet 2-zijdig kopiéren, sorteren en nietsorteren selecteren.
Als u een van deze functies nodig hebt, moet u de automatische documentinvoer gebruiken.
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OPDRACHTSTATUSSCHERM

Het scherm opdrachtstatus verschijnt wanneer u op de toets [OPDRACHT STATUS] op het bedieningspaneel drukt. Het
opdrachtstatusscherm geeft de status van opdrachten per modus weer. Als u op de toets [OPDRACHT STATUS] drukt,
wordt het opdrachtstatusscherm weergegeven van de modus die u gebruikte voordat u op de toets drukte.

Voorbeeld: Drukken op de toets in kopieerfunctie

éAfdrukopdr. T@ Scan naar I'.ﬂ Faxopdracht I@ Internetfax l
Opdrachtwachtrij Sets / Voortgang  Status
Spool
h 4
:
v
OPDRACHT STATUS 2 () KXopieren 002 / 000 Wachten 1 Voltooid
1
[3 B computerol 002 / 000 Wachten ]

CJ [4 Ry 0312345678 001 / 000 Wachten ]@
=T
¥

Prioriteit
Stop. /Wis.

De opdrachtstatusweergave (A) bevindt zich in de linkeronderhoek van het aanraakscherm. U kunt op de
@ opdrachtstatusweergave drukken om het opdrachtstatusscherm te openen. De eerste vier opdrachten in de afdrukrij (de
lopende opdracht en de gereserveerde opdrachten) kunt u in de opdrachtstatusweergave (B) controleren.

annen kopie. Opdracht Status
-~

Spec. Functies
E— ;
Dubbelz. Kopie
R [pusets. ropic]

b d
MFP-status

0 o020/015

Kopieren

moa
=
2. A5 =]
e .
4
Snelbestand

B 020/015

Wachten

8 020/015

Wachten

Papierformaat

Auto
24

Normaal papier

&Y 020/015

Wachten
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SCHERM OPDRACHTWACHTRIJ EN SCHERM
UITGEVOERDE OPDRACHTEN

Het opdrachtstatusscherm omvat het scherm opdrachtwachtrij (waarin wordt aangegeven welke kopieer- en
afdrukopdrachten wachten om te worden afgedrukt, en de opdracht die momenteel wordt uitgevoerd), het scherm
uitgevoerde opdrachten (waarin de uitgevoerde opdrachten worden aangegeven, en het spool-scherm (met opdrachten
die zijn gespoold) en versleutelde PDF-opdrachten die wachten op de invoer van een wachtwoord. In dit gedeelte wordt
het wachtrijscherm en het scherm uitgevoerde opdrachten uitgelegd met betrekking tot de kopieerfunctie. Het
opdrachtstatusscherm schakelt tussen het opdrachtwachtrijscherm en het scherm uitgevoerde opdrachten, telkens
wanneer u op de selectietoets van het opdrachtstatusscherm drukt.

(1) =—e ( By, Afdrukopdr. T@ Scan naar It,ﬂ Faxopdracht I@ Internetfax ]I Jg Afdrukopdr. I@ Scan naar Igﬂ Faxopdracht I@ Internetfax ]
Ondrachtwachtrii Sets / Voortaana Status SpOOl Ondrachten Kla-ar Tiid Tn;r Sets Sfafu-si Spool
(2) L 11 08 Kopieren 020 / 001 Kopieren 1 ®IY computero2 11:00 04/01 001/001 OK Opdr Wachtr
2 (f) Kopieren 002 / 000 Wachten 1 Voltooid @ummm (3) 2 mJ! computero3 10:33 04/01 010/010 OK BN
&; Computer01 002 / 000 Wachten : 3 WY computeros 10:31 04/01 013/013 OK : (7)
m 0312345678 001 / 000 Wachten 0 4 @ file-01 10:30 04/01 010/010 OK s
@ L’ D Kopieren 10:13 04/01 001/001 OK
. E‘“- (4) € B! xopieren 10:03 04/01 001/001 OK
[:“ (5) 7 B¥ computeros 10:01 04/01 003/003 OK
Stop. /Wis. (6) 8 [ [ kopieren 10:00 04/01 010/010 OK
(1) Functieselectietabs (7) Opdrachtenlijst (scherm uitgevoerde opdrachten)
Met deze tabs selecteert u welke functie wordt Hier worden maximaal 99 uitgevoerde opdrachten
weergegeven in het opdrachtstatusscherm. weergegeven. Het resultaat (status) van elke uitgevoerde
U kunt de status van kopieeropdrachten controleren door opdracht wordt weergegeven. Kopieeropdrachten die
te drukken op de tab [Afdrukopdr.]. worden gebruikt in de documentarchiveringsfunctie,

(2) Opdrachtenlijst (opdrachtwachtrij) worden aangegeven als toetsen.

Opdrachten die wachten om te worden afgedrukt (8) Toets [Details] (scherm uitgevoerde opdrachten)
verschijnen in de opdrachtwachtrij als toetsen. De Wanneer een opdracht in de opdrachtenlijst wordt
opdrachten worden afgedrukt vanaf bovenaan in de weergegeven als toets, kunt u op de toets [Details]
wachtrij. Elke opdrachttoets laat informatie over de drukken om uitvoerige informatie over de opdracht weer
opdracht en de huidige status van de opdracht zien. te geven.

(8) Selectietoets van opdrachtstatusscherm (9) Toets [Oproep]
Druk op deze toets om te wisselen tussen het scherm Druk op deze toets om een kopieeropdracht die is
opdrachtwachtrij, het scherm uitgevoerde opdrachten en opgeslagen met de functie documentarchivering op te
het spool-scherm. roepen en te gebruiken.

(4) Toets [Details] (scherm opdrachtwachtrij)
Druk op deze toets om uitvoerige informatie over een
opdracht weer te geven.

(5) Toets [Prioriteit]
Druk op deze toets om prioriteit te verlenen aan de
geselecteerde opdracht.

(6) Toets [Stop./Wis.]
Druk op deze toets om een geselecteerde opdracht te
stoppen of wissen.
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Weergave opdrachttoetsen

Elke opdrachttoets geeft de positie van de opdracht in de opdrachtwachtrij en de huidige status van de opdracht weer.

2 IfEl 1 |Kopieren OOZ"lOOO Wachten

1 | 1 |

M @ (3) @ (5 (6)
(1) Geeft het nummer (de positie) van de opdracht in de (6) Status

wachtrij aan. Geeft de opdrachtstatus weer.

Als de opdracht die momenteel wordt afgedrukt voltooid

is, schuift de opdracht een positie omhoog in de wachtrij. Bericht Status
Het nummer verschijnt niet op de toetsen van het scherm "Kopieren" Bezig met kopiéren.
met uitgevoerde opdrachten.
L "Wachten" Het origineel scannen.
(2) Functiepictogram
Het pictogram () verschijnt wanneer de opdracht een “Toner Op* De toner in de tonercgrtrldge IS op.
kopieeropdracht is. In het scherm voor voltooide Yewang de t.onercartrldge door een
opdrachten verschijnt naast het pictogram een nieuwe cartridge.
kleurenbalk die aangeeft of de taak werd uitgevoerd in "Papier Het papier dat voor deze opdracht

kleur of zwart-wit. (Het kleurenbalkpictogram verschijnt Op"

. 2 wordt gebruikt, is op. Vul het papier
niet in de toets van een opdracht waarbij

aan of schakel om naar een andere

“Limiet" De limiet voor het aantal kopieén is
(3) Opdrachtnaam overschreden. Vraag naar de
"Kopieren" verschijnt als het een kopieeropdracht betreft. beheerder van de machine.
Wanneer de gebruikersauthenticatie is ingeschakeld,
verschijnt de naam van de gebruiker die deze opdracht "Fout" Tijdens het uitvoeren van de
uitvoerde. opdracht heeft zich een fout
voorgedaan. Verhelp de oorzaak van
(4) Aantal kopieén (sets) dat is opgegeven de fout.
Deze toets laat zien hoeveel kopieén zijn ingesteld.
(5) Aantal uitgevoerde kopieén

documentarchivering is gebruikt of in de toets van een
geannuleerde verzend/ontvangstopdracht.)

Deze toets laat zien hoeveel kopieén (sets) zijn
uitgevoerd. Terwijl de taak in de opdrachtwachtrij staat,
verschijnt "000".

papierlade.
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EEN OPDRACHT IN DE WACHTRIJ ANNULEREN

Een kopieeropdracht die op afdrukken wacht, kan worden geannuleerd.

OPDRACHT STATUS Druk op de toets [OPDRACHT STATUS].

L)

(1) ) Annuleer de opdracht.

l
=8 Afdr-ukopdr. T@ Scan naar T\ﬂ Faxopdracht T@ Internetfax ] (1) Druk Op de tab [Afdl‘ukopdl‘.].

Opdrachtwachtrij Sets / Voortgang  Status Sééol am _m .
(L& comuerns 0/ or__ aariden | (2) Wijzig de status van de afdrukopdracht in
2 @ Kopieren 002 / 000 Wachten 1 Vol;:old [Opdr.wachtr].

2 H Computero? ooz /o wacieen | ] Druk op deze toets om de modus te wijzigen. De
[ oo wereen || () geselecteerde modus wordt gemarkeerd.
(3) Druk op de toets voor het origineelformaat
dat u wilt oproepen.
Stop. /Wis.
1 (4) Druk op [Stop./Wis.].
4 - . .
®) @) (5) Er verschijnt een melding om de annulering

te bevestigen. Druk op de toets [Ja].

& De opdracht wissen?

(F) Kopieren

De toets voor de geselecteerde taak verdwijnt en het
afdrukken wordt geannuleerd.

@ Als de onderhanden opdracht een kopieeropdracht is, kun u ook op de [STOP] toets () drukken om bovenstaand
scherm weer te geven.
Als u wilt annuleren, drukt u op de toets [Ja].

@ Als u de geselecteerde afdruktaak niet wilt annuleren...
Druk dan bij stap 5 op de toets [Nee].
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EEN OPDRACHT IN DE WACHTRIJ PRIORITEIT GEVEN

Als er met een kopieeropdracht wordt begonnen terwijl zich reeds meerdere opdrachten in de wachtrij bevinden,
verschijnt de kopieeropdracht aan het eind van de wachtrij. Hebt u echter een dringende opdracht, dan kunt u deze

prioriteit geven zodat hij eerst wordt uitgevoerd.

OPDRACHT STATUS Druk op de toets [OPDRACHT STATUS]

)

(1) @) Geef de gewenste opdracht voorrang.
1
e Afdr:kopdr. T@ Scan naar ]’\ﬂ Faxopdracht T@ Internetfax ] (1) Druk Op de tab [AfdrUkOpdr.].
TR e (2) Wijzig de status van de afdruktaak in
2 @) xopieren 002 / 000 Wachten [Opdl‘.WaChtr].
} &) Compurern: EosrAty b Druk op deze toets om de modus te wijzigen. De
[ T e geselecteerde modus wordt gemarkeerd.
(3) Druk op de toets van de kopieeropdracht
o) die u voorrang wilt geven.
Stop. /Wis. I
| (4) Druk op [Prioriteit].
) @ De huidige afdrukopdracht wordt gestopt en de bij (3)

geselecteerde opdracht wordt afgedrukt.
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INFORMATIE CONTROLEREN OVER EEN
KOPIEEROPDRACHT IN DE WACHTRIJ

U kunt uitvoerige informatie weergeven over een kopieeropdracht in de wachtrij.

OPDRACHT STATUS Druk op de toets [OPDRACHT STATUS].

L]

(1) ) Opdrachtgegevens controleren
l
J’éAfdfﬁ(OPdf- ]’@ Scan naar ]’C‘ﬂ Faxopdracht ]’@ Internetfax] (1) DrUk Op de tab [AfdrUI(Opdr.].
drachtwachtri ets / Voortgan tatus an_m A
T — — opm (2) Wijzig de status van de afdruktaak in
2 ff) Kopieren 002 / 000 Wachten kR Voltooid [Opdr.Wachtr].
[} corvucern S ) Druk op deze toets om de modus te wijzigen. De
[t o momese m/m | e (%) geselecteerde modus wordt gemarkeerd.
(Comeite @ (3) Druk op de toets van de opdracht die u wilt
S controleren.
Stop. /Wis. l
(4) Druk op de toets [Details].

(3) (4) Het opdrachtcontrolescherm van de bij (3) geselecteerde
opdracht verschijnt.

Details [ oK ]|
() Kopieren 002 / 000 Wachten
= Kleur / Z/W: Meerkleuren « 2-Zijdige
Kopie: i
= Belichting: 1+ - - s .5 = Uitvoer: E%‘T}ua

= Papier: A Papierformaat . Speciale @l
Normaal Functies:

= Kopieerfactor: X100% Y100%

Toets [Papierformaat]

Als een kopieeropdracht wordt gestopt omdat het papier op is, kunt u op de toets [Papierformaat] drukken
om over te stappen op een andere papierlade.

Als u op de toets [Papierformaat] drukt, verschijnt het scherm om de papierlade te kiezen.

=" PAPIERLADEN (pagina 2-9)

Druk op de toets voor de lade die het formaat papier heeft dat u wilt gebruiken en druk vervolgens op [OK].
De onderbroken kopieeropdracht wordt hervat.
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KOPIEERBEWERKINGEN OPSLAAN
(opdrachtprogramma'’s)

Een opdrachtprogramma is een groep kopieerinstellingen die u samen opslaat. Als u kopieerinstellingen opslaat in een
opdrachtprogramma, kunt u met een eenvoudige handeling de instellingen oproepen en gebruiken voor een kopieeropdracht.
Stel dat u CAD-tekeningen van formaat A4 (8-1/2" x 11") eenmaal per maand voor het archief kopieert met de volgende
instellingen:

CAD-tekeningen van A4 (8-1/2" x 11")-formaat (1) De CAD-tekeningen van formaat A4
(8-1/2" x 11") worden verkleind tot formaat

I—u—| Kopieén A5 (5-1/2" x 8-1/2").
(2) De tekeningen bevatten dunne lijnen die
_ ] % niet erg duidelijk zijn. Daarom wordt een
[B— » P— donkere belichtinginstelling (niveau 4)

[ gebruikt.
(3) Als u het papierverbruik wilt halveren,
kopieert u 2-zijdig.

Indien geen opdrachtprogramma is opgeslagen Indien een opdrachtprogramma is opgeslagen

Stel verkleining A4 (8-1/2" x 11") tot A5 (5-1/2" x 8-1/2) in

‘ Druk op de toets [#/P].

Wijzig de belichtinginstelling ’

¥

Werkprogramma's [ Verlaten ]‘

Druk op programmanummer.
Selecteer 2-zijdige kopie
IFIge P R
Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of g [+]
de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Oproepen l Opslaan/Wissen I

Druk op de opgeslagen programmatoets.

¥

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of
de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het kost elke maand veel tijd om de documenten te kopiéren De instellingen worden opgeslagen in een opdrachtprogramma,
omdat bovenstaande instellingen geselecteerd moeten zodat u ze met één druk op een toets kunt selecteren. Dit is
worden. eenvoudig en kost geen tijd.

Bovendien maakt u soms fouten bij het selecteren van de Bovendien worden alle instellingen opgeslagen, zodat u geen
instellingen en dan moet u opnieuw kopiéren. fouten maakt en niet opnieuw hoeft te kopiéren vanwege

verkeerde instellingen.

@ * Er kunnen 48 opdrachtprogramma's worden opgeslagen. De opdrachtprogramma's blijven ook behouden na stroomstoringen.
* U kunt opdrachtprogramma's ook opslaan in de webpagina's. Klik op [Werkprogramma] en vervolgens in het
webpaginamenu op [Kopieren] om een opdrachtprogramma op te slaan.
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OPDRACHTPROGRAMMA OPSLAAN
(BEWERKEN/WISSEN)

Hieronder wordt uitgelegd hoe u kopieerinstellingen in een opdrachtprogramma opslaat en hoe u een
opdrachtprogramma wist.

Druk op de toets [#/P] ().

®O®E
OO
SIOIOI®)

)
S
S
<
S

e Druk op de tab [Opslaan/Wissen].

Druk op programmanummer.

(RN [ (R

1
4

-l‘ Oproepen l Opslaan/Wissen

~J

o) Druk op een cijfertoets.

Druk op programmanumner Cijfertoetsen waarin al opdrachtprogramma'’s zijn opgeslagen,
I ) worden gemarkeerd.
el ———t— KN ¢ Druk op een cijfertoets om een opdrachtprogramma op te
e JC = JCg ) slaan dat niet gemarkeerd is.
7 JC_ == 1= 1] . * Druk op de toets waaronder een opdrachtprogramma is
o [ = J[ = ] opgeslagen (gemarkeerde toets) om een

opdrachtprogramma te wijzigen of te wissen.
l Oproepen l Opslaan/Wissen ]

@ Een opdrachtprogramma bewerken of wissen...
Wanneer u op een gemarkeerde cijfertoets drukt, verschijnt het volgende scherm.
U kunt op de toets [Opslaan] drukken om de opgeslagen instellingen te wissen en nieuwe instellingen op te slaan. Ga
door met de volgende stap.
Wanneer u op de toets [Wissen] drukt, worden de opgeslagen instellingen gewist. Druk op de toets [Verlaten] om naar
het basisscherm terug te keren als het wissen voltooid is.

Een werkprogramma is al opgeslagen.
een ander programma opslaan?

[ Annuleren ] [ Wissen ] [ Opslaan ]

Wanneer "Opheffen van werk-programma’s uitschakelen" is ingeschakeld in de systeeminstellingen, kan een
opgeslagen opdrachtprogramma niet worden bewerkt of gewist.
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(o i mre Coee LR Selecteer de kopieerinstellingen die u
wilt opslaan in het opdrachtprogramma

——p R en druk op de toets [OK].
= ; Als u een naam wilt toekennen aan het programma, drukt u op
Uitve
——‘ d P E hii ’
P i _ e toets [Programmanaam]. Er verschijnt een
e H‘ tekstinvoerscherm.

U kunt 10 tekens invoeren voor de naam.

Kopieerfactor Origineel Papierfornaat Druk op [OK] als u klaar bent.
| 100% | Auco Met de opgeslagen informatie die te zien is in het scherm keert

u terug naar het basisscherm.

@ Het aantal kopieén kunt u niet opslaan.
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PRINTER

In dit hoofdstuk vindt u uitgebreide uitleg over de procedures voor het gebruik van de printerfunctie.

PRINTERFUNCTIE VAN DE MACHINE 3-3

AFDRUKKEN VANUIT WINDOWS

BASISPROCEDURE VOOR AFDRUKKEN.............. 3-4
« HET PAPIER SELECTEREN. .................. 3-6
« AFDRUKKEN OP ENVELOPPEN . .............. 3-7
AFDRUKKEN ALS DE
GEBRUIKERSAUTHENTICATIEFUNCTIE IS
INGESCHAKELD ........ueneeeneenneeineanenns 3-8
DE HELP-FUNCTIE VAN DE PRINTERDRIVER
WEERGEVEN . .. ..\vteeeteeneeaneeineannanss 3-11
VEELGEBRUIKTE AFDRUKINSTELLINGEN
OPSLAAN . ...t eteeeteeeeeeeeaneeaneeneenns 3-12
« INSTELLINGEN OPSLAAN TIJDENS HET
AFDRUKKEN . ..o 3-12
* OPGESLAGEN INSTELLINGEN GEBRUIKEN . . .. 3-14
DE STANDAARDINSTELLINGEN VAN DE
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AFDRUKKEN VANAF EEN

MACINTOSH-COMPUTER
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© AFDRUKKEN . .. ... 3-18
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SELECTEREN............coiiiiiiiiiiiiiiies, 3-26
2-ZIUDIGAFDRUKKEN ................c00ee e 3-27

DE AFBEELDING AANPASSEN AAN HET PAPIER. . . 3-29

MEERDERE PAGINA'S OP EEN PAGINA
AFDRUKKEN

AFDRUKKEN NIETEN

HANDIGE AFDRUKFUNCTIES

HANDIGE FUNCTIES VOOR HET MAKEN VAN

BOEKJESENPOSTERS ...........covvvvvnn ot 3-34
* EEN BOEKJE MAKEN (Inbindkopie) ........ ... 3-34
* DE MARGE VERGROTEN (Margeverschuiving). . . 3-36
* EEN POSTER MAKEN (Poster afdrukken). . .. ... 3-37
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* DE AFBEELDING SPIEGELEN (Spiegelbeeld) ... 3-41
INSTELFUNCTIE VOOR KLEURENMODUS ..... ... 3-42
* HELDERHEID EN CONTRAST VAN DE
AFBEELDING INSTELLEN (Kleurafstelling). .. ... 3-42
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* KLEURENINSTELLINGEN AFSTEMMEN OP
HET AFBEELDINGSTYPE (Geavanceerde
Kleuren) . ... e 3-44
FUNCTIES VOOR HET COMBINEREN VAN
TEKST EN AFBEELDINGEN. ............cc0vvn v u 3-46
* EEN WATERMERK TOEVOEGEN AAN
AFDRUKKEN (Watermerk). . .............. ... 3-46
* EEN AFBEELDING OVER DE
AFDRUKGEGEVENS AFDRUKKEN
(Afbeeldingsstempel). . . ......... ..ol L 3-47
* OVERLAYS MAKEN VOOR
AFDRUKGEGEVENS (Overlays) . .......... ... 3-48



PRINTER .

AFDRUKFUNCTIES VOOR SPECIALE
DOELEINDEN
* GESPECIFICEERDE PAGINA'S OP ANDER
PAPIER AFDRUKKEN (Ander papier)
¢ INVOEGVELLEN TOEVOEGEN BIJ HET
AFDRUKKEN OP TRANSPARANTEN
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HANDIGE PRINTERFUNCTIES
* AFDRUKBESTANDEN OPSLAAN EN

GEBRUIKEN
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3-49

3-49

3-51

3-52

3-53
3-54

3-54

AFDRUKKEN ZONDER DE

PRINTERDRIVER

DIRECT AFDRUKKEN VANAF HET APPARAAT..... 3-56
* DIRECT AFDRUKKEN VAN EEN BESTAND
OPEENFTP-SERVER ....... ... ... ... ... .. 3-57
* DIRECT AFDRUKKEN VAN EEN BESTAND
INEEN USB-GEHEUGEN ................... 3-58
* EEN BESTAND IN EEN NETWERKMAP
DIRECT AFDRUKKEN...................... 3-60
DIRECT AFDRUKKEN VANAF EEN COMPUTER .... 3-63
* AFDRUKTAAK INDIENEN. ............ ... ... 3-63
*FTPAFDRUKKEN ......... ... ... ... ... ... 3-63
* E-MAIL AFDRUKKEN ............. ... ... ... 3-64

DE AFDRUKSTATUS CONTROLEREN

OPDRACHTSTATUSSCHERM................ ... 3-65
+ SPOOL SCHERM/SCHERM OPDRACHTEN IN
DE WACHTRIJ/SCHERM UITGEVOERDE
OPDRACHTEN.......ooiiieeiieiis o 3-66
EEN VERSLEUTELD PDF-BESTAND
AFDRUKKEN. .. ... uteeeiiieeeineeen e 3-68
VOORRANG GEVEN AAN EEN
AFDRUKTAAK/EEN AFDRUKTAAK ANNULEREN . .. 3-69
* VOORRANG GEVEN AAN EEN AFDRUKTAAK. . . 3-69
« EEN AFDRUKTAAK ANNULEREN. . ........ ... 3-70
OVERSTAPPEN OP EEN ANDER
PAPIERFORMAAT ALS HET PAPIER OPRAAKT. ... 3-71

BIJLAGE

SPECIFICATIELIJST PRINTERDRIVER

SPECIFICATIES VAN DE PRINTER



PRINTER

PRINTERFUNCTIE VAN DE MACHINE

De machine is standaard uitgerust met een full colour printerfunctie. Om te kunnen afdrukken vanuit uw computer moet
een printerdriver zijn geinstalleerd.

Stel met behulp van de onderstaande tabel vast welke printerdriver bij uw omgeving past.

Omgeving Type printerdriver Opmerkingen

PCL6

Het apparaat ondersteunt de Hewlett-Packard PCL6-printerbesturingstalen.
Het gebruik van de PCL6-printerdriver wordt aanbevolen.

Kan worden gebruikt in de

Windows
standaardconfiguratie van
PS de machine.
Deze printerdriver ondersteunt de PostScript 3-paginabeschrijvingstaal
die is ontwikkeld door Adobe Systems Incorporated zodat het apparaat
als een met PostScript 3 compatibele printer kan worden gebruiki.
Macintosh (Voor gebruikers die de standaard Windows PS-printerdriver willen

gebruiken, is een PPD-bestand beschikbaar.)

Het installeren van de printerdriver in een Windows-omgeving

Om de printerdriver en configuratie-instellingen in een Windows-omgeving te installeren, zie: "INSTALLATIE IN EEN
WINDOWS-OMGEVING" (pagina 1-85) in de Handleiding software-installatie.

Voor de uitleg over afdrukken in Windows-omgevingen in deze handleiding zijn voornamelijk de schermen van de
PCL6-printerdriver gebruikt. De schermen van de printerdriver kunnen iets verschillen naargelang de printerdriver die u
gebruikt.

Het installeren van de printerdriver in een Macintosh-omgeving

Om de printerdriver en configuratie-instellingen in een Macintosh-omgeving te installeren, zie: "INSTALLATIE IN EEN
MACINTOSH-OMGEVING" (pagina 1-111) in de Handleiding software-installatie.

@ In een Macintosh-omgeving kan het apparaat alleen als printer worden gebruikt als het op uw netwerk is aangesloten.

3-3

Inhoudsopgave




PRINTER

AFDRUKKEN VANUIT WINDOWS

BASISPROCEDURE VOOR AFDRUKKEN

In het volgende voorbeeld wordt uitgelegd hoe u een document kunt afdrukken vanuit "WordPad", een
standaardonderdeel van Windows.

&) Document - Wordpad Selecteer [Afdrukken] in het menu
Besta:.i Bewerken Beeld CI:\:o;grzn Opmaa:% Help EB [Bestand] van Wordpad.
zpelnen... C;I:C; v S rsup @ Als u Windows 7 gebruikt, klikt u op de knop .
pslaan T+ L
Opslaan als... S S S £
Afdrukken... Ctrl+P ]

Atdrukveoorbeeld..,

Pagina-instelling...

Verzenden..,

Afsluiten

@ Het menu om af te drukken varieert mogelijk naargelang de softwareapplicatie.

Open het instelvenster van de
printerdriver.

= Afdrukken

Algemeen

(1) Selecteer de printerdriver van het
apparaat.

Prirter selectereg

/ /
-~ | = : .
= | =9 * Als de printerdrivers worden weergegeven als

Printer SHARP . . .
toevoegen | MX-sooo pictogrammen, klik dan op het pictogram van de

=5
Status: Gereed Naar bestand I| Voorkeursinstelingen |I geWenSte pnnterdnver-
Locatie: ——— g w—

* Als de printerdrivers worden weergegeven in een

Cpmerking: |  Prirterzjeken... | .

pmETng — | lijst, selecteer dan de naam van de gewenste
Afdnukbereik printerdriver uit de lijst.

@ Alles Aantal exemplaren: =

(2) Klik op de knop [Voorkeursinstellingen].
Pagina’s:  1-6553!

Geef een enkel paginan §mer of 1;
paginabereik op. Bijvoort §:eld: 5-12

Afdrukken | Annuleren Toepassen

@ De knop die wordt gebruikt om het instelvenster van de printerdriver te openen (meestal [Eigenschappen] of
[Voorkeursinstellingen]) kan variéren naargelang de gebruikte software.

3-4

Inhoudsopgave



PRINTER

@ Voorkeursi f tellingen @
= @ m—
| Ngemeel | Papier ‘Ieavanceerd | Speciale me Jus ITaakvarwerkJng 1 I Keur |
C—
Gebruikersinstelingen:| Standaardwaarden - Opslaan..
Papieformaat Papierkeuze
210% 297 mm Papierinvoerbron:
[M '] [Mumaﬁsha keuze - l
Zoom instellingen
() Asrpassen aan pagina
() Zoom
Instellingen..
— [ Poster afdrukken
=
: Posterinstelingen...
[Coc ) fmen
' S —
L]

Selecteer de afdrukinstellingen.
(1) Klik op het tabblad [Papier].

(2) Selecteer het papierformaat.

Als u instellingen op andere tabbladen wilt wijzigen,
klikt u op het gewenste tabblad en kiest u vervolgens
de instellingen.

(3) Klik op [OK].

» Zorg dat het papierformaat gelijk is aan het ingestelde papierformaat in de softwareapplicatie.
* Er kunnen acht aangepaste papierformaten worden opgeslagen. Door aangepaste papierformaten op te slaan, kunt

u dat formaat eenvoudiger opgeven als u het nodig hebt. Sla een paperformaat op door [Extra papier] of een van de
opties [Gebruiker 1] tot [Gebruiker 7] uit het vervolgmenu te selecteren en op de toets [Extra] te klikken.

aa: 'I_QFF'!F

enkel paginanummer of
reik op. Bijvoorbeeld: 5-12

Azntal exemplaren: 1

A

| Afdrukdeen || Annuleren || Toepassen
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HET PAPIER SELECTEREN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de instelling "Papierkeuze" configureert op het tabblad Papierkeuze

[Papier] van het instelvenster van de printerdriver. Papierinvoerbron:

Controleer voordat u gaat afdrukken het papiertype en -formaat en de aanwezige Automatishe keuzs -

hoeveelheid papier in de laden van het apparaat. Als u de meest actuele informatie over de Papiertype:

lades wilt bekijken, klikt u op de knop [Ladestatus]. futomatishe keuze -
Ladestatus...

* Als [Automatische keuze] is geselecteerd in "Papierinvoerbron"
Het apparaat selecteert automatisch de lade die papier bevat van het onder "Papierformaat" en "Papiertype" op het
tabblad [Papier] gespecificeerde formaat en type.

¢ Als een andere optie dan [Automatische keuze] is geselecteerd in "Papierinvoerbron"
De opgegeven lade wordt gebruikt om af te drukken, ongeacht de instelling van "Papierformaat”.
Als [Handinvoer] is geselecteerd
De "Papiertype" moet ook geselecteerd zijn. Controleer de handinvoer en zorg dat het gewenste soort papier is
geladen. Selecteer vervolgens de juiste instelling voor "Papiertype".

» Ook speciale media zoals enveloppen kunt u in de handinvoer plaatsen. Voor de procedure van het laden van papier en
@ andere media in de handinvoerlade, zie "PAPIER LADEN IN DE HANDINVOERLADE" (pagina 1-33) in "1. VOORDAT U
DE MACHINE GEBRUIKT".

* Wanneer "Papierformaat herkenning handinvoer inschakelen" (uitgeschakeld in fabrieksstandaard) of "Papiersoort
herkenning handinvoer inschakelen" (ingeschakeld in fabrieksstandaard) is ingeschakeld in de systeeminstellingen
(beheerder) wordt niet afgedrukt als het papierformaat en de papiersoort die zijn opgegeven in de printerdriver anders zijn
dan het papierformaat of de papiersoort die zijn opgegeven in de instellingen van de handinvoer.

¢ Als [Automatische keuze] is geselecteerd in "Papiersoort"
Er wordt automatisch een lade geselecteerd met normaal of gerecycled papier van het formaat dat is opgegeven bij
"Papierformaat”. (De standaard fabrieksinstelling is alleen normaal papier.)

¢ Als een andere optie dan [Automatische keuze] is geselecteerd in "Papiersoort"
Voor het afdrukken wordt een lade gebruikt met de opgegeven soort papier van het opgegeven formaat bij
"Papierformaat".

Systeeminstellingen (Beheerder): Doorvoerlade overslaan bij automatische papierselectie

@ Wanneer [Automatische keuze] is geselecteerd in "Papierkeuze" geeft u op of papier in de handinvoer al dan niet wordt
uitgesloten van het papier dat kan worden geselecteerd. Als fabrieksstandaard is deze instelling uitgeschakeld. Papier in de
handinvoer behoort tot papier dat automatisch kan worden geselecteerd. Als u vaak speciale media in de handinvoer laadt,
is het aan te raden deze instelling in te schakelen.
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AFDRUKKEN OP ENVELOPPEN

Met de handinvoerlade kunt u op speciale media zoals enveloppen afdrukken. De procedure voor het afdrukken op een
envelop vanuit het eigenschappenscherm van de printerdriver wordt hieronder beschreven.

Voor de soorten papier die in de handinvoerlade kunnen worden gebruikt, zie "BELANGRIJKE OPMERKINGEN OVER
PAPIER" (pagina 1-27) in "1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT". Voor de procedure van het laden van papier in
de handinvoerlade, zie "PAPIER LADEN IN DE HANDINVOERLADE" (pagina 1-33) in "1. VOORDAT U DE MACHINE
GEBRUIKT".

Selecteer het envelopformaat (zoals DL) bij de betreffende instellingen van de applicatie (in de meeste applicaties
"Pagina-instellingen") en voer dan de volgende stappen uit.

) @ 3) (1) Klik op het tabblad [Papier].
Ngemeerﬁaﬂlrllweauanceerd ISpe:iaIz nodus I Taakverwerking IWEoterme en I Keur | (2) SeIeCteer het envelopformaat UIt het menu
n H n
Giebruikersinstelingen |Geen vH Opslaan.. | Standaard. ‘ Paplerformaat .

Fapiefomast P—— (3) Selecteer [Handinvoer] uit het menu

110x 220 mm. Papierinvoerbron: n . = n n H n

oL = | | B Papierinvoerbron" of "Papierkeuze".

... Fapiertype: .
== (4) Selecteer [Envelop] uit het menu
O S e | "Papiertype".
e s peane Stel het papiertype van de handinvoer in op [Envelop] en

zorg dat de envelop in de handinvoer is geladen.

“

@ * We raden aan om eerst een testpagina af te drukken om het afdrukresultaat te controleren voordat u een envelop gebruikt.

* Bij media die alleen in een bepaalde stand kunnen worden geplaatst zoals een envelop, kunt u het beeld desnoods 180
graden draaien. Zie voor meer informatie "HET AFDRUKBEELD 180 GRADEN DRAAIEN (180 graden draaien)" (pagina
3-38).

» Voor meer informatie over "Papierkeuze", zie "HET PAPIER SELECTEREN" (pagina 3-6).
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AFDRUKKEN ALS DE
GEBRUIKERSAUTHENTICATIEFUNCTIE IS
INGESCHAKELD

Als de functie gebruikersauthenticatie is ingeschakeld in de systeeminstellingen van het apparaat (beheerder), moet u
uw gebruikersinformatie (loginnaam, wachtwoord etc.) invoeren in het eigenschappenvenster van de printerdriver
voordat u kunt afdrukken. De in te voeren informatie varieert naargelang de gebruikte authenticatiemethode, dus neem
contact op met de beheerder van het apparaat voordat u gaat afdrukken.

Open het eigenschappenvenster voor

= Afdrukken S5 . . .
de printerdriver vanuit het
Algemeen
N afdrukvenster van de
_ - softwaretoepassing.
ointer | spiame (1) Selecteer de printerdriver van het
toevoegen X -xc000 - apparaat_
Status: Gereed Naarbestand | Voorkeursinstelingsn | . . .
e C|7p-m ‘g : | (2) Kiik op de knop [Voorkeursinstellingen].
pmerng:  pterifoken.
Afdrukbereik
Q@ Ales Azrtal exemplaren:
Pagina’s:  1-6553! ) 3
Geef een enkel paginan: || mer of fl.'2 ' 1'2'
paginabereik op. Bijvoort f:eld: 512
Afdrukken | | Annuleren
(1 (2

@ De knop die wordt gebruikt om het instelvenster van de printerdriver te openen (meestal [Eigenschappen] of
[Voorkeursinstellingen]) kan variéren naargelang de gebruikte software.
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M) @ Voer uw loginnaam en wachtwoord in.
T — _| (1) Kilik op het tabblad [Taakverwerking].
T [ [ (2) Voer uw gebruikersinformatie in.
Gebruikersnstelingen: Geen “J[ Opslan. | [ Standead. | * Als de authenticatie plaatsvindt via
[F] Vasthouden Gebrukersauthenticatie I°ginnaamlwacmw°°rd
Vasthouden instelingen Loginnazm Schakel de selectievakjes [Loginnaam] en [Wachtwoord] in
© Aleen vasthouden sbedelan — zodat er vinkjes | /| in verschijnen en voer uw loginnaam en

Wachtwoord

wachtwoord in. Voer 1 tot 32 tekens in voor het wachtwoord.
e Als de authenticatie plaatsvindt op

Gebruikersnummer — gebruikersnummer
— Klik op het vakje [Gebruikersnummer] || en voer een
7] Gebruikersnaam gebruikersnummer in (5 tot 8 cifers).
Opgeslagenin.. | j—mm/m™M@38™}¢¢| -~~~ ~°~°-~°~°"°"°"°"T°TTToTTTTETTETTETTETEETETETTCCT
[] Naam taak
(Z#(7] operacht votooid @ Wanneer [Gebruikersauthenticatie] is
[ Contr.opd regeling ingeschakeld blj [Afdrukbe|e|d] Op het

tabblad [Configuratie], is het niet mogelijk
om de gebruikersgegevens in te voeren.
el Voer de gebruikersgegevens in het
dialoogvenster in bij het afdrukken.

LOK |
[

(O] 3 (3) Voer zonodig de gebruikersnaam en
taaknaam in.

* Gebruikersnaam
Klik op het vakje [Gebruikersnaam] |+/| en voer een
gebruikersnaam in (maximaal 32 tekens). De door u
ingevoerde gebruikersnaam verschijnt bovenaan het
bedieningspaneel. Als u geen gebruikersnaam invoert, wordt
de aanmeldnaam van uw computer weergegeven.

* Naam taak
Klik op het vakje [Naam taak] |+'| en voer een taaknaam in
(maximaal 30 tekens). De door u ingevoerde taaknaam
verschijnt bovenaan het bedieningspaneel als bestandnaam.
Als u geen taaknaam invoert, wordt de ingestelde
bestandnaam uit de softwareapplicatie weergegeven.

(4) Klik op de toets [OK].

@ Als u wilt dat een bevestigingsvenster wordt weergegeven voordat het afdrukken start, schakelt u het selectievakje
[Contr.opd.regeling] in zodat er een vinkje |+'| in verschijnt.

Aartal exemplaren: 1 : Begln met afdrUkken.
a's: 1455535
. 2130 23
enkel paginanummer of 1 1}
reik op. Bijvoorbeeld: 5-12
| Afdrukken ‘ | Annuleren || Toepassen
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» Wanneer gebruikersauthenticatie in de systeeminstellingen (beheerder) is ingesteld, kan worden afgedrukt zonder gebruikersgegevens
@ in te voeren indien zwart-wit afdrukken is ingesteld in de printerdriver. Zie "ZWART-WIT AFDRUKKEN"" (pagina 3-25) voor zwart-wit
afdrukinstellingen. Het aantal afgedrukte pagina's wordt opgeteld bij de telling van "Andere gebruiker". In dit geval gelden voor
andere afdrukfuncties mogelijk beperkingen. Vraag uw beheerder om meer informatie.

* De functie gebruikersauthenticatie van het apparaat kan niet worden gebruikt wanneer het PPD-bestand* is geinstalleerd en de
standaard PS-printerdriver van Windows wordt gebruikt. Om die reden is afdrukken niet mogelijk wanneer afdrukken door ongeldige
gebruikers is geblokkeerd in de systeeminstellingen (beheerder).

* Het PPD-bestand stelt het apparaat in staat om af te drukken door middel van de standaard PS-printerdriver van het besturingssysteem.

Systeeminstellingen (Beheerder): Uitschakelen van afdrukken door ongeldige gebruiker
Deze instelling wordt gebruikt om afdrukken door gebruikers voor wie geen gebruikersinformatie in het apparaat is opgeslagen te
blokkeren. Als deze optie is ingeschakeld, is afdrukken niet mogelijk wanneer geen of onjuiste gebruikersinformatie wordt ingevoerd.
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DE HELP-FUNCTIE VAN DE
PRINTERDRIVER WEERGEVEN

Wanneer u de instellingen voor de printerdriver configureert, kunt u de Help-functie weergeven voor uitleg over de verschillende opties.

= Afdrukken =5

Algemeen

Printer selectereg

]

Printer SHARP
toevoegen X000
Status: Gereed Maar bestand || Voorkeursinstelingen |
Locatie: ®
Opmerking: |  Printerzfeken... |
Adrukbereilc
o Alles Aantal exemplaren:

Pagina's:  1-6553!

Geef een enkel paginan | imer of 1-2 ' 1;
paginabereik op. Bijvoor Jeld: 512

Afdrukleen | Annuleren

Open het eigenschappenvenster voor
de printerdriver vanuit het
afdrukvenster van de
softwaretoepassing.

(1) Selecteer de printerdriver van het
apparaat.

(2) Klik op de knop [Voorkeursinstellingen].

@ De knop die wordt gebruikt om het instelvenster van de printerdriver te openen (meestal [Eigenschappen] of
[Voorkeursinstellingen]) kan variéren naargelang de gebruikte software.

= Voorkeursinstellingen X
Algemeen | Papier | Geavanceerd | Speciale modus | Taakverwerking 1 | LET ‘
Gebruikersinstelingen:| Standaardwaarden > Opslaan... Standaard.
Kopieen: Bezig met voltocien
1 = Zijde voor inbindzn:
[ Links -
Documenttype
@ Enkelzidig Geen
_ Dubbelzijdig (Boek)
) Dubbelzidig(Schrifblok) [ Geen offset
) Inbindkopie Margeverschuiving:
Twee op 6én pamflet Geen -

X pagina's-op-1Tvel afdr

T — -

Rand @ Stzand
) Liggend

Geen [1180 graden drzaien

napn -

& [ Zwart/wit-afdruk

OK ] l Annuleren il Help ]l

Pop-up Help

Klik op de knop [Help].

Het hulpscherm wordt geopend om u de uitleg van de
instellingen op de tab te laten zien.

Om de Help-functie voor instellingen in een dialoogbox te
zien, klikt u op de onderstreepte tekst bovenaan in het
Help-venster.

De Help kan voor een instelling worden weergegeven door op de instelling te klikken en op de toets [F1] te drukken.
* Om de Help voor een instelling in Windows XP/Server 2003 weer te geven, klikt u op de toets [£J in de rechterbovenhoek van het
eigenschappenvenster van de printerdriver en klik dan op de instelling. U kunt de zelfde Help ook weergeven door te rechtsklikken op de instelling

en dan te klikken op het [Help]-vak dat verschijnt.
Informatiepictogram

Er gelden bepaalde beperkingen voor de combinaties van instellingen die kunnen worden geselecteerd in het instelvenster voor de printerdriver. Als er
een beperking geldt op een geselecteerde instelling, dan verschijnt er een informatiepictogram (i) naast de instelling. Klik op het pictogram voor

uitleg over de beperking.
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VEELGEBRUIKTE AFDRUKINSTELLINGEN
OPSLAAN

Instellingen die bij het afdrukken op alle tabbladen zijn geconfigureerd kunnen als gebruikersinstellingen worden
opgeslagen. Regelmatig opslaan van veelgebruikte instellingen of ingewikkelde kleureninstellingen onder een
toegewezen naam vereenvoudigt de configuratie van dergelijke instellingen wanneer u ze weer nodig hebt.

INSTELLINGEN OPSLAAN TIUDENS HET AFDRUKKEN

U kunt instellingen opslaan vanaf elk tabblad van het instelvenster van de printerdriver. De op elk tabblad geselecteerde
instellingen worden voor het opslaan in een lijst geplaatst, zodat u deze kunt controleren.

Open het eigenschappenvenster voor

&= Afdrukken S5 . . .
. de printerdriver vanuit het
R afdrukvenster van de
__ __ - softwaretoepassing.
onmter | spuare : (1) Selecteer de printerdriver van het
toevoegen X -xc000 - apparaat_
Status: Gersed Naarbestand ]| Voorkeursinstelingen | . . .
focsie C| — -:k | (2) Klik op de knop [Voorkeursinstellingen].
pmerng: _ pterifaen.
Afdrukbereik
Q@ Ales Azrtal exemplaren:
Pagina’s:  1-6553! ) 3
Geef een enkel paginan | mer of 1-2 ' 1-2'
paginabereik op. Bijvoort f:eld: 512
Afdrukken | | Annuleren
(1 (2

@ De knop die wordt gebruikt om het instelvenster van de printerdriver te openen (meestal [Eigenschappen] of
[Voorkeursinstellingen]) kan variéren naargelang de gebruikte software.

== Voorkeursinstellingen l’i‘] Sla de afdrUKinste”ingen op-
[ Agemeen | Papier | Geavanceerd | Speciale modus | Taskverwerking | Watermerke | Kleur l (1 ) Confi g u ree r de afd ru ki nstel I i n ge n op e I k
Gebruikersinstelingen | 3een - l Opslzan... | l Standaard. ‘ tab b I ad
. Kopieén Jezig met voltooien
= e (2) Klik op de toets [Opslaan].
(1 )

3-12
Inhoudsopgave



PRINTER

(1) ) Controleer de instellingen en sla deze
Gebruikersinstellinge: &Iéj op'
e—— | (1) Controleer de weergegeven instellingen.
User 1
— (2) Voer een naam voor de instellingen in
Agemeen | B (maximaal 20 tekens).
Dngurper.vﬂypa Enke\_zijdig .
Nonzormnd L ee v . (3) Kiik op de toets [OK].
Tt veor ntden ek
Hieten Geen
Geen offset Uit b
Margeverschuiving Geen
Afdrukstand Staand
180 graden draaien Lit
Zwart/wit-afdruk Uit
Papier
Papierformaat Ad
Zoom instelingen Normaal
= Poster afdnukken Geen
— Gestreepte rand Lit
— Overlapping Lit
s © Papiefinvoerbran Automatishe keuze 2
QK Annuleren
@)
& lggend Klik op de toets [OK].
= Geen [ 180 graden draaien
= I Zwar Anit afcuk
Aartal exemplaren: 1 : Begln met afdrUkken.
a%s: 1465535
2/3 2|3
enkel paginanummer of 1 1}
reik op. Bijvoorbeeld: 5-12
| Afdrukken ‘ | Annuleren | | Toepassen

¢ Er kunnen maximaal 30 sets gebruikersinstellingen worden opgeslagen.
@ * De volgende zaken kunnen niet in de gebruikersinstellingen worden opgeslagen.
- Een watermerk dat u hebt gemaakt
- Instellingen voor papier invoegen
- Overlaybestand

- De loginnaam, het wachtwoord, de gebruikersnaam en de naam van de taak zoals ingevoerd op het tabblad
[Taakverwerking]
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OPGESLAGEN INSTELLINGEN GEBRUIKEN

Open het eigenschappenvenster voor
de printerdriver vanuit het

= Afdrukken

=5
Algemeen
R afdrukvenster van de
; ; - softwaretoepassing.

.“_ﬂ__'if M-'--:: . .

:"t/ ;R,g 3 (1) Selecteer de printerdriver van het

toevoegen MK -xc000 - apparaat.
Status: Gereed Maar bestand | ‘Voorkeursinstelingen |
éocaﬁ:(r_ m (2) Klik op de knop [Voorkeursinstellingen].
pmerking: & eKen...
Mdrukbereik
Q0 Ales Azrtal exemplaren:

Pagina’s: 1-6553!

200 523
Geef een enkel paginan | mer of 1} 1;
paginabereik op. Bijvoor f:eld: 512
Afdrukken | Annuleren
1M ()

@ De knop die wordt gebruikt om het instelvenster van de printerdriver te openen (meestal [Eigenschappen] of
[Voorkeursinstellingen]) kan variéren naargelang de gebruikte software.

AMgemeen | Papier I Geavanceerd | Speciale modus I Taakverwerking I Wy feen I Kleur | SeIeCteer de afd ru ki n Stel I i ngen [
ceonsrmnsligs| s 7) visen ][ swdas | (1) Selecteer de gebruikersinstellingen die u
» Kopiegn: . Bezig met voltooien wi It gebru i ken .
1 = Zijde voor inbinden:
— = (2) Klik op de toets [OK].
® Enkelzidig Geen
© Dobigatorapiy o
(@) Inbindkopie Margeverschuiving:

Twee op &8n pamflet

X pagina's-op-Tvel afdr

1 pagina op 1 vel = Afdrukstand

i Rand (@ Staand
” () Liggend
: Geen [ 180 graden draaien
—_— [ Zwart Awit-afdnkc
l[ oK ]i Annueren | [ Help
[
|
(1) (2)

3 3 H
enkel paginanummer of 122 42 Begin met afdrukken.
reik op. Bijvoorbeeld: 512

Afdnukken ‘ Annuleren | | Toepassen |

Opgeslagen instellingen verwijderen

Selecteer de gebruikersinstellingen die u wilt verwijderen in (1) van stap 2 hierboven en klik op de knop [Wissen].

3-14
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DE STANDAARDINSTELLINGEN VAN DE
PRINTERDRIVER WIJZIGEN

U kunt de standaardinstellingen van de printerdriver wijzigen volgens de onderstaande procedure. De hier
geselecteerde instellingen worden opgeslagen en als standaardinstellingen gebruikt wanneer met het apparaat wordt
afgedrukt vanuit een softwaretoepassing. (Instellingen die u in het instelvenster van de printerdriver hebt geselecteerd
bij het afdrukken vanuit een softwaretoepassing blijven geldig zolang de toepassing wordt gebruikt.)

Klik op de toets [Start] (@) en selecteer [Configuratiescherm] en dan [Printer].

« Klik in Windows 7 op de knop [Start] en klik dan op [Apparaten en printers].
¢ Klik in Windows XP/Server 2003 op de [Start]-knop en klik dan op [Printers en faxapparaten].

@ Als in Windows XP, [Printers en faxapparaten] niet in het menu [start] wordt weergegeven, selecteer dan
[Configuratiescherm], selecteer [Printers en andere hardware] en vervolgens [Printers en faxapparaten].

Open het instelvenster voor het
apparaat.

MNaarm l Docurmenten (1) Klik op het pictogram van de
printerdriver van het apparaat.
? Klik in Windows 7 met de rechtermuisknop op het
SHARP pictogram van de printerdriver van de machine. Ga
Ongedaan maken Moo naar stap (3).
(2) Klik op het menu [Organiseren].
lie=kslecteren Klik in Windows XP/Server 2003 op het menu
[ Indeling ’ [Bestand].
Map- en zoekopties (3) Selecteer [Eigenschappen].
K Klik in Windows 7 op het menu [Eigenschappen van
Maam wijzigen printer].
I Eigenschappen l
1
(3)

Klik op de knop
[Voorkeursinstellingen] op het tabblad

Mgemeen |Delen | Poorten | Geavanceerd | Kleurbeheer | Beveiliging | Corfiguratie

= SHARP Moo
[Algemeen].
Locatie
Opmeding: Klik in Windows 7 op de knop [Voorkeursinstellingen] op het
tabblad [Algemeen].
Model: SHARP MX-3100N PCLE
Kenmerken
Kleur: Ja Beschikbaar papier
Dubbelzidia: Ja Extra papier

Nigten: Nee
Snelheid: 31 pag./min

Maximale resolutie: 1200 dpi

I Voorkeursinstelingen.. ||Tes1pag\na afdrukken |
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Configureer de instellingen en klik op

Algemeen | Papier I Geavanceerd ISpeciaIE modus I Taakverwerking I 1 I Kleur |
Gebruikersinstelingen [Geen 'H Opslaan... ] [ Standaard. ] [O K] .
Kopieén Bezig mel votocien Zie voor meer informatie over de instellingen de Help van
1 = Zijde voor inbinden: . .
. de prlnterdrlver.
ortersn
Documenttype Nisten:
@) Enkelzijdig Geen
Dubbelziidig(Boek)
Dubbelzidi(Schrifblok) [l Geen offset
Inbindkopie Margeverschuiving:
Geen -

Twee op &én pamflet
Instelingen. ..
X pagina's-op-Tvel afdr

1 pagina op 1 vel hd Adrukstand

Rand @ Staand
“olgorde: () Liggend
= Geen []180 graden dragien
=
=
7 = [] Zwant Awit-afdnuk

0K I Annuleren ] [ Toepassen ] [ Help
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AFDRUKKEN VANAF EEN

MACINTOSH-COMPUTER

BASISPROCEDURE VOOR AFDRUKKEN

In het onderstaande voorbeeld wordt uitgelegd hoe u een document kunt afdrukken vanuit "TextEdit", een
standaardonderdeel van Mac OS X.

PAPIERINSTELLINGEN SELECTEREN

Selecteer de papierinstellingen in de printerdriver alvorens de afdrukopdracht te selecteren.

Wijzig Opmaak Venste| Selecteer [Pagina-instelling] in het
Nieuw 3N menu [Archief] van TextEdit.
Open... #O0
Open recente bestanden >
Sluit EW
Bewaar S
Bewaar als... {1385
Bewaar alles
Laatst bewaarde versie
Toon kenmerken CHP
l Pagina-instelling... {r 3P l
LITUK dl... h
m Selecteer de papierinstellingen.
Instellingen: ( Paginakenmerke B (1) Controleer of de juiste printer is
Stel in voorl SCRXXAAX H-']l geseleCteerd.
SHART 10X 200 PPD - (2) Selecteer de papierinstellingen.
Papierformaat) A4 o . . .
PY— U kunt het formgat en de richting van het papier en
—_ @ =] [T vergroten/verkleinen selecteren.
Vergroot/verklein ]| 100 % (3) Kllk op de toets [OK]'

@ De apparaatnaam die verschijnt in het menu "Stel in voor" is normaal gesproken [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" is een reeks
tekens die varieert naargelang het model van uw apparaat.)
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AFDRUKKEN

Wijzig Opmaak Venstel Selecteer [Druk af] in het menu
Nieuw #®N [Archief] van TextEdit.
Open... #0
Open recente bestanden [ 2
Sluit HEW
Bewaar S
Bewaar als... {+3ES
Bewaar alles
Laatst bewaarde versie
Toon kenmerken CHP
Paaina-instelling. .. {+3EP

Druk af... H#P

Het menu om af te drukken varieert mogelijk naargelang de softwareapplicatie.

Controleer of de juiste printer is
printer [(Cmmm =) geselecteerd.

Instellingen: | Standaard D]

Aantal en pagina's )

Aantal: |1 Ecesurteerd

Pagina's: @ Alle
QOvan: |1 t/m: 1

@ PDF v Voorvertoning ) Annuleer

De apparaatnaam die verschijnt in het menu "Printer" is normaal gesproken [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" is een reeks tekens
die varieert naargelang het model van het apparaat.)

Selecteer de afdrukinstellingen.
e = Klik in Mac OS X op '+ naast [Aantal en pagina's] en

Iﬁ - selecteer de instellingen die u wilt configureren in het
+ Aantal en pagina's ]—

Printer: | SCXXXXXX }C!

ST vervolgmenu. Het bijbehorende instellingenscherm
P"‘f““l" Papierafhandeling verschijnt. Als de instellingen niet worden weergegeven in
= | Bt 1 Mac OS X 10.5 - 10.5.8, 10.6 - 10.6.5 of 10.7 - 10.7.3, klik

Foutafhandeling \

dan op "+ " naast de printernaam.

Papierinvoer
PDF v Voorverto fiazkrennerking Annuleer
Kleur
—1 Watermerken
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Klik op de knop [Druk af].

Printer: | SCxxxxxx ) .
ESROEa B Het afdrukken begint.
Aantal en pagin. )

antal: |1 ™ Cesorteerd

® —
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HET PAPIER SELECTEREN

In dit gedeelte wordt het instellen van de [Papierinvoer] in het venster met afdrukinstellingen uitgelegd.

¢ Als [Automatische keuze] is geselecteerd
Een lade met normaal of gerecycled papier (standaard fabrieksinstelling is alleen normaal papier) van het formaat dat
is opgegeven in "Papierformaat" in het pagina-instelvenster, wordt automatisch geselecteerd.

* Als een papierlade is geselecteerd
De opgegeven lade wordt gebruikt om af te drukken, ongeacht de instellingen voor "Papierformaat”.
Ook kunt u een papiertype opgeven voor de handinvoer. Zorg ervoor dat de instellingen voor het papiertype
handinvoer correct zijn en dat het type papier zich inderdaad in de handinvoer bevindt. Selecteer vervolgens de juiste
handinvoer (papiertype).

» Ook speciale media zoals enveloppen kunt u in de handinvoer plaatsen. Voor de procedure van het laden van papier en
@ andere media in de handinvoerlade, zie "PAPIER LADEN IN DE HANDINVOERLADE" (pagina 1-33) in "1. VOORDAT U
DE MACHINE GEBRUIKT".

* Wanneer "Papierformaat herkenning handinvoer inschakelen" (uitgeschakeld in fabrieksstandaard) of "Papiersoort
herkenning handinvoer inschakelen" (ingeschakeld in fabrieksstandaard) is ingeschakeld in de systeeminstellingen
(beheerder) wordt niet afgedrukt als het papierformaat en de papiersoort die zijn opgegeven in de printerdriver anders zijn
dan het papierformaat of de papiersoort die zijn opgegeven in de instellingen van de handinvoer.

¢ Als een papiertype is geselecteerd
Voor het afdrukken wordt een lade gebruikt met de in het pagina-instelvenster opgegeven soort papier van het
opgegeven formaat bij "Papierformaat".

Systeeminstellingen (Beheerder): Doorvoerlade overslaan bij automatische papierselectie

Wanneer [Automatische keuze] is geselecteerd voor het afdrukken, bepaalt deze instelling of papier in de handinvoer al dan
niet wordt uitgesloten van het papier dat kan worden geselecteerd. Als fabrieksstandaard is deze instelling uitgeschakeld.
Papier in de handinvoer behoort tot papier dat automatisch kan worden geselecteerd. Als u vaak speciale media in de
handinvoer laadt, is het aan te raden deze instelling in te schakelen.
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AFDRUKKEN OP ENVELOPPEN

Met de handinvoerlade kunt u op speciale media zoals enveloppen afdrukken. De procedure voor het afdrukken op een
envelop vanuit het eigenschappenscherm van de printerdriver wordt hieronder beschreven.

Voor de soorten papier die in de handinvoerlade kunnen worden gebruikt, zie "BELANGRIJKE OPMERKINGEN OVER
PAPIER" (pagina 1-27) in "1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT". Voor de procedure van het laden van papier in
de handinvoerlade, zie "PAPIER LADEN IN DE HANDINVOERLADE" (pagina 1-33) in "1. VOORDAT U DE MACHINE
GEBRUIKT".

Selecteer het envelopformaat (zoals DL-envelop) bij de betreffende instellingen van de applicatie (in de meeste
applicaties "Pagina-instellingen") en voer dan de volgende stappen uit.

M Selecteer het papierformaat.
(1) Selecteer het envelopformaat uit het
Instellingen: { Paginakenmerken J menu "Papierformaat" op het scherm
Stel in voor: SO0 _:' pagina'inSte"ing'
S —_ (2) Klik op de toets [OK].
Papnerfnrmaal:l DL-envelop 5 ']

11.01 cm x 22.01 cm

Richting: E s | [T

Vergroot/verklein: 100 %

a ( Annuleer (|6 oK )

@ Bij media die alleen in een bepaalde stand kunnen worden geplaatst zoals een envelop, kunt u het beeld desnoods
180 graden draaien. Zie voor meer informatie "HET AFDRUKBEELD 180 GRADEN DRAAIEN (180 graden draaien)"
(pagina 3-38).

Selecteer de handinvoer.

(1) Selecteer [Papierinvoer] op het

Printer: | SCxxxxxx

Instellingen: Standaard E‘ afdrukscherm.
7 Lzmeinee ) (2) Selecteer [Handinvoer (Envelop)] uit het
::li::az::;u:(.l Handinvoer(Envelop) _ y I menu "A"e pagina,s uit"_
Resterende uit: : Stel het papiertype van de handinvoer in op [Envelop]
en zorg dat de envelop in de handinvoer is geladen.
-'.:7-‘ PDF v | ( Voorvertoning | (“Annuleer ) € Druk af )
(2

@ Voor meer informatie over "Papierinvoer", zie "HET PAPIER SELECTEREN" (pagina 3-20).

@ We raden aan om eerst een testpagina af te drukken om het afdrukresultaat te controleren voordat u een envelop gebruikt.
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AFDRUKKEN ALS DE
GEBRUIKERSAUTHENTICATIEFUNCTIE IS
INGESCHAKELD

Als de functie gebruikersauthenticatie is ingeschakeld in de systeeminstellingen van het apparaat (beheerder) moet u
uw gebruikersinformatie (loginnaam, wachtwoord etc.) invoeren voordat u kunt afdrukken. De in te voeren informatie
varieert naargelang de gebruikte authenticatiemethode, dus neem contact op met de beheerder van het apparaat
voordat u gaat afdrukken.

Wijzig Opmaak Venste Selecteer [Print] in het menu [Archief]

Nieuw N van de toepassing.

Open... #0

Open recente bestanden >

Sluit E

Bewaar S

Bewaar als... {r3ES

Bewaar alles

Toon kenmerken CHP

Paaina-instelling. .. {+3EP

Druk af... H#P

@ Het menu om af te drukken varieert mogelijk naargelang de softwareapplicatie.

Open het taakverwerkingsvenster.

1
(!) (1) Controleer of de printernaam van het
prnce [ 5o =) apparaat is geselecteerd.
mmnmgm, iAdt,d paginas 5 (2) Selecteer [Taakverwerking].
= e Selecteer in Mac OS X 10.5 - 10.5.8, 10.6 - 10.6.5 of
Paginss]  comome ‘ 10.7 - 10.7.3 [Taakverwerking] en klik dan op het
Vobrbitd tabblad [Verificatie] in het scherm dat verschijnt.

Foutafhandeling

‘E‘ PDFv ) | vogwgm|i Taakverwerking ' ( Annuleer f Druk af }

— Watermerke -

De apparaatnaam die verschijnt in het menu "Printer" is normaal gesproken [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" is een reeks tekens
die varieert naargelang het model van het apparaat.)
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Printer: | SCxxxxxx

Instellingen: _Standaard

Taakverwerking

_ vasthouden ) Gebruikersauthenticatie
Loginnaam

abedefgh

Wachtwoord

_) Gebruikersnummer

Gebruikersnaam:

Naam taak:

(7) ( PoFw ) (Voorvertonfg )

) ()

( Annuleer |" Druk af \I

l

©))

Begin met afdrukken.

(1) Voer uw gebruikersinformatie in.

* Als de authenticatie plaatsvindt via
loginnaam/wachtwoord
Voer uw gebruikersnaam in bij "Loginnaam" en uw
wachtwoord bij "Wachtwoord" (1 tot 32 tekens).

* Als de authenticatie plaatsvindt op
gebruikersnummer
Voer uw gebruikersnummer (5 tot 8 cijfers) in bij
"Gebruikersnummer".

(2) Voer zonodig de gebruikersnaam en
taaknaam in.

* Gebruikersnaam
Voer uw gebruikersnaam in (maximaal 32 tekens).
De door u ingevoerde gebruikersnaam verschijnt
bovenaan het bedieningspaneel. Als u geen
gebruikersnaam invoert, wordt de aanmeldnaam
van uw computer weergegeven.

* Naam taak
Voer een taaknaam in (maximaal 30 tekens). De
door u ingevoerde taaknaam verschijnt bovenaan
het bedieningspaneel als bestandnaam. Als u geen
taaknaam invoert, wordt de ingestelde
bestandnaam uit de softwareapplicatie
weergegeven.

(3) Klik op de knop [Print].

@ In Mac OS X kunt u klikken op de (vergrendel)toets (& na het invoeren van uw loginnaam en wachtwoord, zodat u de
volgende keer minder handelingen hoeft uit te voeren om op basis van dezelfde gebruikersauthenticatie af te kunnen

drukken.

Wanneer gebruikersauthenticatie in de systeeminstellingen (beheerder) is ingesteld, kan worden afgedrukt zonder gebruikersgegevens in
te voeren indien zwart-wit afdrukken is ingesteld in de printerdriver. Zie "ZWART-WIT AFDRUKKEN" (pagina 3-25) voor zwart-wit
afdrukinstellingen. Het aantal afgedrukte pagina's wordt opgeteld bij de telling van "Andere gebruiker". In dit geval gelden
voor andere afdrukfuncties mogelijk beperkingen. Vraag uw beheerder om meer informatie.

Systeeminstellingen (Beheerder): Uitschakelen van afdrukken door ongeldige gebruiker
Deze instelling wordt gebruikt om afdrukken door gebruikers voor wie geen gebruikersinformatie in het apparaat is
opgeslagen te blokkeren. Als deze optie is ingeschakeld, is afdrukken niet mogelijk wanneer geen of onjuiste

gebruikersinformatie wordt ingevoerd.
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VEEL GEBRUIKTE FUNCTIES

In dit gedeelte worden veel gebruikte functies uitgelegd.

« KLEURENMODUS SELECTEREN « MEERDERE PAGINA'S OP EEN PAGINA AFDRUKKEN
« 2-Z1JDIG AFDRUKKEN (pagina 3-27) (pagina 3-30)
« DE AFBEELDING AANPASSEN AAN HET PAPIER « AFDRUKKEN NIETEN (pagina 3-32)

(pagina 3-29)
Deze uitleg veronderstelt dat het papierformaat en ander basisinstellingen al zijn geselecteerd. Voor de basisprocedure
voor het afdrukken en de stappen voor het openen van het instelvenster van de printerdriver, zie het volgende gedeelte:

=" Windows: BASISPROCEDURE VOOR AFDRUKKEN (pagina 3-4)
=" Macintosh: BASISPROCEDURE VOOR AFDRUKKEN (pagina 3-17)

Raadpleeg voor Windows de Help van de printerdriver voor informatie over de printerdriver-instellingen voor elke
@ afdrukfunctie.

KLEURENMODUS SELECTEREN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de Kleurfunctie selecteert in het instelvenster van de printerdriver. U kunt kiezen uit
drie mogelijkheden voor de Kleurfunctie.

Automatisch: Het apparaat bepaalt automatisch of de pagina kleur of zwart-wit is en drukt de pagina navenant af. Pagina's met
andere kleuren dan zwart en wit worden afgedrukt met Y (Gele), M (Magenta), C (Cyaan) en Bk (Zwarte) toner.
Pagina's met alleen zwart-wit worden afgedrukt met uitsluitend Bk (Zwarte) toner. Dit is handig wanneer u een
document afdrukt met zowel kleuren- als zwart-witpagina's. De afdruksnelheid is echter trager.

Kleur: Alle pagina's worden in kleur afgedrukt. Zowel kleuren als zwart-wit worden afgedrukt met Y (Gele), M (Magenta), C
(Cyaan) en Bk (Zwarte) toner.

Zwart/wit: Alle pagina's worden afgedrukt in zwart-wit. Kleurengegevens, zoals afbeeldingen of materiaal voor een presentatie,
worden uitsluitend met zwarte toner afgedrukt. Deze functie bespaart kleurentoner als er geen kleurenafdrukken nodig
zijn, zoals bij proeflezen of het controleren van de opmaak van een document.

Wanneer de "Kleurfunctie" is ingesteld op [Automatisch]

Zelfs als het afdrukresultaat zwart/wit is, worden de volgende types afdruktaken beschouwd als afdruktaken met vier kleuren
(Y (Gele), M (Magenta), C (Cyaan) en Bk (Zwarte)). Om een afdruktaak altijd als zwart/wit-taak te laten beschouwen,
selecteert u [Zwart/wit].

* Als de gegevens als kleurengegevens worden gecreéerd.

* Als de toepassing de gegevens als kleurengegevens behandelt, ook al zijn de gegevens zwart/wit.

¢ Als een afbeelding onder een zwart/wit-afbeelding verborgen zit.

) (1) (1) Klik op het tabblad [Kleur].
I (2) Selecteer de "Kleurfunctie" die u wilt

Algemeen | Papier | Geavanceerd | Speciale modus | Taakverwerking | Watem

m gebruiken.

Gebruikersinstelingsn: ‘ Standaardwaarden Standaard

Keurfunctie

Q) Automatisch
Kleur
Lwiart it

Afbeeldingstype
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ZWART-WIT AFDRUKKEN

U kunt [Zwart/wit] selecteren op het tabblad [Algemeen] en op het tabblad [Kleur]. Klik op het selectievakje
[Zwart/wit-afdruk] op het tabblad [Algemeen] zodat er een vinkje |/| verschijnt.

= | Inblndkc’p\e’ Margeverschuiving:

Twee op &én pamflet

5
Iﬁ Instellingen..

X pagina’s-op-Tvel afdr

ankstang

Rand @ Staand
“Volgorde: (@) Liggend
Geen [] 180 graden dragien

nnpn

Zwart Awit-afdruk

[ ok [ Amnderen | [ Hep |

Het selectievakje [Zwart/wit-afdruk] op het tabblad [Algemeen] en de instelling "Kleurfunctie" op het tabblad [Kleur] zijn
gekoppeld. Als het selectievakje [Zwart/wit-afdruk] is geselecteerd |/| op het tabblad [Algemeen], is [Zwart/wit] ook

geselecteerd op het tabblad [Kleur].

(1) Selecteer [Kleur].

2 1
® @ (2) Selecteer de "Kleurfunctie" die u wilt
gebruiken.

Printer:  SCxxxxxx

e

Instellingen: = Standaard

—1 7' “Kleur ?li

&' Instellingen voor opslaan

7 Colorsync T
lleen © K
t
leurfunctie: AL

A eh i V! Zuiver zwarte afdruk

| ¥ Automatisc l ] e
Kleur ; =

| Zwart/wit onerbesparingsfunctie

)1 ¢ Kleurafstelling...
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EEN INSTELLING VOOR DE
AFDRUKMODUS SELECTEREN

In dit gedeelte wordt de procedure voor het selecteren van selecteren van een afdrukmodusinstelling uitgelegd. De
“Instellingen afdrukmodus" bestaan uit de volgende drie items:

Normaal: Deze modus is geschikt voor het afdrukken van gewone tekst of tabellen.

Hoge kwaliteit: De afdrukkwaliteit van kleurenfoto's en tekst is hoog.

Fijn: Selecteer dit item als u een kleurenfoto duidelijker wilt afdrukken of afbeeldingen met gradaties enz. wilt
afdrukken.

) ) (1) Klik op het tabblad [Geavanceerd].
I—l 2) Selecteer de "Afdrukmodus”.
Papie ,Eﬁﬂ;ffl‘Specials nodus |Taakverwem'ng I 1 I Kleur | ( )
Gebruikersinstelingen [Geen '” Opslaan... ] [ Standaard. ]
Afdrukmodus: Overays
)| e —
Gratische tunctie Bewerken..
— | SSGS—
Bitmapcompressis:
e —
Lijndikte-instelingen
Ci ) -

npnn

@ Documentbeheer...

(=]

K | [ Annueren | [ Help

(2) (1) (1) Selecteer [Kleur].
(2) Selecteer "Afdrukmodus".

Printer: | SCxxxxxx =

stellingen: | Standaard

I Kleur ) l

o Instelling i voor opslaan

@ ColorSync
p=
\/
Kleurfunctie:
= v
Automatisch = 7
Afdrukmodus
Hoge kwaliteit B ( Kleurafstelling...
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2-ZIJDIG AFDRUKKEN

Het apparaat kan op beide zijden van het papier afdrukken. Deze functie komt bij veel afdruktaken van pas en is vooral
handig wanneer u een eenvoudig boekje wilt afdrukken. 2-zijdig afdrukken bespaart bovendien papier.

Afdrukstand Afdrukresultaten
Windows Macintosh Windows Macintosh
Lange kant binden Korte kant binden
Dubbelzijdig(Boek) (Omslaan langs lange Dubbelzijdig (Schrijfblok) (Omslaan langs korte
Zijkant) Zijkant)
Verticaal
Windows Macintosh Windows Macintosh
Korte kant binden Lange kant binden
Dubbelzijdig(Boek) (Omslaan langs korte Dubbelzijdig(Schrijfblok) (Omslaan langs lange
zijkant) zijkant)
Horizontaal
De pagina's worden zo afgedrukt dat deze aan de De pagina's worden zo afgedrukt dat deze aan de
zZijkant kunnen worden gebonden. bovenzijde kunnen worden gebonden.
) @) (1) Configureer de instellingen op het tabblad
| [Algemeen].
l‘ ’““gemee”I.Eﬂ.FiEf.E_F%E?VE.-?E.ESr.d.,.§P.E°ia.'_e modus | Taskvenwet Ing | Watemerken | Kew | (2) Selecteer [Dubbelzijdig(Boek)] of
| Gebmlkerswnstelhngen:‘Geen v” 1 frslzan | | Standaard ‘ | [Dubbelzijdig(Schrijfblok)].
Kopiegn: Bezig met voltooien
1 2 Zijde voor inbinden: |
Sorterer Links - :
Documenttype — ‘
° Dunbaponoanpic ®ml | Geen s
— Margeverschuiving: |
T Geen hd |
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(1) Selecteer [Lay-out].

2
(2) Selecteer [Lange kant binden] of [Korte

1M
Printer: | SCxxxxxx ) k b. d
Instellingen: | Standaard ) ant in en].
[r Lay-out I-ﬂ}
Pagina's per vel: | 1 B
oo 2] (5] ) 9
Lay-outrichting: E3
Rand: | Geen B"
Dubbelzijdicf ) vit
P

@ Lange kant binden
() Korte kant binden
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DE AFBEELDING AANPASSEN AAN HET PAPIER

Deze functie wordt gebruikt om de grootte van de afbeelding automatisch aan te passen aan het formaat van het in het

apparaat geladen papier.
Dit is handig als u bijvoorbeeld een document van A5- of rekeningformaat wilt vergroten tot het formaat A4 of
letterformaat om dit beter leesbaar te maken of als u toch afdrukken wilt maken wanneer er geen papier van het juiste

formaat in het apparaat is geladen.
— ¥ (Il

A5 of Invoice E A4 of Letter

Het volgende voorbeeld legt uit hoe u een document van A5-formaat kunt afdrukken op A4-papier.

1) @) @) ) (1) Klik op het tabblad [Papier].
—(E=H—— T (2) Selecteer het formaat van de afbeelding
Gebruikersinsteling n:[Gaen v][ Opslfan... ] [ Standaard ] (bllvoorbeeld: A5)-
— Papierceuze 3) Selecteer [Aanpassen aan pagina].
148x 210 P b
x mm ‘apiennvoerbron:
l[“'a—'] L”“':::““” -] (4) Selecteer het papierformaat dat u voor het
a... apie = - - -
afdrukken wilt gebruiken (bijvoorbeeld: A4).
Zoom instellingsn
EN = Nmmsil ¢ Ladestatus..
= b O Aznpassen aan paging '
e F&dmkken ASop
i - -
Instellingen..
0 @) (1) Selecteer [Papierafhandeling].
(2) Controleer het formaat van de afbeelding
Printer: | SCxxxxxx =) (bijvoorbee|d: A5)
Ins(el\ingen; itar-\daa: -~ ::ii = Om het formaat van de afdrukafbeelding te WijZigen, kunt
———— | —_— 2) 1 u het menu "Papierformaat" gebruiken dat verschijnt
Paginavolgorde: & Automatisch Afdrukken: @ Alle pagina's waneer [Paglna-lnste”lng] is geSeleCteerd
C Normaal C Oneven pagina's
SR e I EREN e e | (3) Selecteer [Pas aan papierformaat aan].
Doelpapierformaat: .
[;_mdml A o—ﬁ (4) Selecteer het papierformaat dat u voor het
Pas aan papierformaat aan:|f As | . . -
QLI & I ) afdrukken wilt gebruiken (bijvoorbeeld: A4).
(3) (4)
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MEERDERE PAGINA'S OP EEN PAGINA
AFDRUKKEN

Met deze functie kunt u de afdrukafbeelding verkleinen en meerdere pagina's afdrukken op één vel papier.

Dit is handig als u meerdere afbeeldingen zoals foto's op één pagina wilt afdrukken of als u papier wilt besparen. Deze
functie kan ook worden gecombineerd met 2-zijdig afdrukken voor een maximale papierbesparing.

Wanneer er bijvoorbeeld [2 pagina's op 1 vel] en [4 pagina's op 1 vel] zijn geselecteerd, zullen afhankelijk van de
volgorde die is geselecteerd de volgende afdrukresultaten het gevolg zijn.

X pagina's op Afdrukresultaten
1. vel Boven naar onder
(e [ Links naar rechts Rechts naar links (Als de afdrukstand liggend
vel) is)
2 pagina's op 1 1 l
vel
(2 pagina's per 1 3 4 2 1 4 3 2 3
vel) | [ 4
X pagina's op
1. v?l Rechts, en omlaag Omlaag, en rechts Links, en omlaag Omlaag, en links
(Pagina's per
vel)
4 pagina's op 1
vel 1 2 1 3 2 1 3 1
(4 pagina's per
vel 34 24 43 42

* De paginavolgorde van 6 pagina's op 1 vel, 8 pagina's op 1 vel, 9 pagina's op 1 vel en 16 pagina's op 1 vel is gelijk aan die
@ van 4 pagina's op 1 vel.
* In een Windows-omgeving kan de papiervolgorde worden weergegeven in de afdrukweergave in het
eigenschappenvenster van de printerdriver.
In een Macintosh-omgeving wordt de paginavolgorde als selecties weergegeven.
* In een Macintosh-omgeving is het aantal pagina's dat op een enkel vel kan worden afgedrukt 2, 4, 6, 9, of 16.
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(1) Configureer de instellingen op het tabblad

1M
== [Algemeen].
memeen IF'apier I Geavanceerd | Speciale modus | Taakverwerking | W ken I Kleur |
H 1
Gebn.likersinstellingen'[(}een '” Opslaan... ] [ Standaard. ] (2) SeIeCteer het aantal paglna S per vel'
pigén: Bezig met vottooien i 5
K 3) Als uranden wilt afdrukken, schakel dan
L het selectievakje [Rand] in zodat er een
orteren . . . .
Documerttype Histen vinkje |/ in verschijnt.
@ Enkelzidig Geen
R e [ Geen cfse (4) Selecteer de volgorde van de pagina's.
- Inbindkopie Margeverschuiving:
Twee op é&n panflet
Instellingen...

¥ pagina’s-op-1vel afdr
[Zpagina‘s op 1vel 4 Afdrukstand
|¥| Rand (@) Staand

e © Liggend

= I Links naar rechts ) I [ 180 graden dragien
) 3 @

1) @) (1) Selecteer [Lay-out].
e (e - (2) Selecteer het aantal pagina's per vel.
Instellingen: | Standaard ) (3) Selecteer de volgorde van de pagina's.
ay-out : I
Lo = (4) Als u randen wilt afdrukken, selecteer dan
T _= het gewenste type rand.

=
Lay-outrichting: % ‘% ‘%‘ ‘E@‘
1 2 Rand: | Enkele dunne lijn s

Dubbelzijdig: @ uit
(0 Lange kar] binden
() Korte kanjbinden

(4) 3
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AFDRUKKEN NIETEN

De nietfunctie kan worden gebruikt om afdrukken te nieten.

Deze functie biedt een aanzienlijke tijdsbesparing bij het maken van handouts voor een vergadering of ander geniet materiaal. De
nietfunctie kan ook worden gecombineerd met 2-zijdig afdrukken voor het maken van verzorgd ogende materialen.

De nietposities kunnen worden geselecteerd voor het verkrijgen van de onderstaande nietresultaten.

* Het nieten vindt maar op een plek plaats.

Afdrukstand Links Rechts Bovenzijde
B =
Vertikaal '\EQD ABCD
<
Horizont. ABCD

@ * Voor het gebruik van de nietfunctie is een afwerkingeenheid vereist.

* Zie de "SPECIFICATIES VAN DE AFWERKINGSEENHEID (FINISHER)" (page 1-43) voor het maximum aantal vellen dat

geniet kan worden. Het maximum aantal bladen dat in een keer kan worden geniet omvat alle kaften en/of invoegvellen die
worden geladen.

* De nietfunctie kan niet worden gebruikt in combinatie met de staffelfunctie, die de positie van elke afdruktaak van de
vorige taak staffelt.

* Wanneer de nietfunctie is uitgeschakeld in de systeeminstellingen van het apparaat (beheerder), is nieten niet mogelijk.
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(1) @ @ (1) Configureer de instellingen op het tabblad
—t— [Algemeen].
EEWEE” IPauler I Geavanceerd | Speciale m §ius ITaak' rwerking I 1 I Keur | .. . R
o (2) Selecteer de "Zijde voor inbinden".
Gebmlkerswnslalhngan.[ﬁeen '] Cpelzan.. ] [ Standaard. ]
Kapiesn: [y r— (3) Selecteer de nietfunctie.
! SDm; ﬁj:: —— | * Selecteer bij gebruik van de nietfunctie het aantal
Documentiype Nieten nietjes in het menu "Nieten".
a Enkszidig 1 nietje ~
@ DittegdsSeegik) Geen
Inbindkopie Margeverschuiving:
1) Selecteer [Printerfuncties].
() @ @ (1) [ ]
(2) Selecteer de "Zijde voor inbinden".
rinter: | SCxxouxx I—H - -
e == (3) Selecteer de nietfunctie.
frrnterfaneties ) | Selecteer bij gebruik van de nietfunctie het aantal nietjes
Functiesets: | Uitvoer 5 |n het menu "Nieten".
Zijde vuorinbindellr Links 1) @
Nietewlf 1 nietje H—]
Margeverschuiving: | Geen (55
Inbindkopie: | Uit )
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HANDIGE AFDRUKFUNCTIES

In dit gedeelte worden handige functies voor specifieke afdrukdoeleinden uitgelegd.

« HANDIGE FUNCTIES VOOR HET MAKEN VAN « FUNCTIES VOOR HET COMBINEREN VAN TEKST
BOEKJES EN POSTERS EN AFBEELDINGEN (pagina 3-46)
« FUNCTIES VOOR HET AANPASSEN VAN HET « AFDRUKFUNCTIES VOOR SPECIALE
FORMAAT EN DE STAND VAN DE AFBEELDING DOELEINDEN (pagina 3-49)
(pagina 3-38) « HANDIGE PRINTERFUNCTIES (pagina 3-54)
« INSTELFUNCTIE VOOR KLEURENMODUS (pagina
3-42)

Deze uitleg veronderstelt dat het papierformaat en ander basisinstellingen al zijn geselecteerd. Voor de basisprocedure
voor het afdrukken en de stappen voor het openen van het instelvenster van de printerdriver, zie het volgende gedeelte:
=" Windows: BASISPROCEDURE VOOR AFDRUKKEN (pagina 3-4)

15" Macintosh: BASISPROCEDURE VOOR AFDRUKKEN (pagina 3-17)

Raadpleeg voor Windows de Help van de printerdriver voor informatie over de printerdriver-instellingen voor elke
@ afdrukfunctie.

HANDIGE FUNCTIES VOOR HET MAKEN
VAN BOEKJES EN POSTERS

EEN BOEKJE MAKEN (Inbindkopie)

De pamfletfunctie drukt af op de voor- en achterzijde van
elk vel zodat de afdrukken kunnen worden gevouwen en
tot een boekje kunnen worden samengevoegd. Dit is 8 1
handig als u informatie verzorgd wilt aanbieden. 1 L 6 . 3

o
5
e
v
s
S

=Y -y =
5i677 3

%
Windows

) @ ®3) (1) Configureer de instellingen op het tabblad
i W [Algemeen].
FQEF“EE”I Papier I Geavanceerd ISuedaIa mfjius I Taakverwerking I 1 | Kleur | . .
Gebrkersingelingr: G e (2) Selecteer [Inbindkopie]
Kopieén Bezig met voltooien (3) SElecteer de "Zijde VOOI’ inbinden " .
1 : Ziide voor inbinden:
Sortersn

Migtzn:

Documenttype

() Enkelzijdig

() Dubbelzidig(Boak)

() Dubbelzidig{Schrifblok)
(@ Inbindkopie gMargeverschuMng:

Geen

[T==ypwTET

Tie o beg)

Insteliingen. ..
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0 @) (1) Selecteer [Printerfuncties].
1
(2) Selecteer de "Zijde voor inbinden".
Printer: | SCxxxxxx B
e = (3) Selecteer [Pamfletten naast elkaar] of [Twee
{r Printerfuncties I+i| Op één pamflet]-
Functiesats: | Uitvoer Q

Zijde voor inlllden; [ Links L)
Nieml’ Uit =
Margeverschuiving: | Geen A

i :’ Pamfletten naast elkaar I—H]

3
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DE MARGE VERGROTEN (Margeverschuiving)

Deze functie wordt gebruikt om de afbeelding te
verschuiven zodat de marge rechts, links of boven aan
het vel wordt vergroot. Dit is handig wanneer u de
afdrukken wilt nieten of perforeren, maar de inbindstrook
de tekst overlapt. Als er een afwerkingeenheid is
geinstalleerd, kan de nietfunctie met deze functie
worden gebruikt.

(1) )
EL_
l NQENEE”I Papier | Geavanceerd I Speciale modus | Taskverwerking I 1 I Kleur |
GEhmikerﬁins{e\hngen'[Geen '” Opslaan... ] [ Standaard. ]
Kopieén: Do
1 % Zijde voor inbinden:
Documenttype .
@ Enkslzidig Geen
() Dubbelziidig{Bosk)
© Dubbsaidig(Schrifbiok) [l Gesn ofect
@) Inbindkopie Margeverschuiving:
; s e 7 10mm. b
3
Iﬁ@ Instellingen...
X pagina's-op-Tvel afdr
ﬂ 1 pagina op 1 vel - Adnukstand |
™) (2
Printer: | SCxxxxxx L 5!
Instellingen: | Standaard F :J
. . =1
| Printerfuncties .! |
Functiesets: | Uitvoer m
)]
Zijde voorinbindel‘ Links } j e
Nieten: | Uit -4
Margeverschuivill: 10 mm. I €'J ]
Inbindkopie: Uit )

=0

(1) Configureer de instellingen op het tabblad

()
©)

[Algemeen].
Selecteer de "Zijde voor inbinden".

Selecteer de "Margeverschuiving".

Selecteer uit het menu "Margeverschuiving". Als u nog
een cijfferwaarde wilt instellen, selecteer de instelling dan
uit het vervolgkeuzemenu en klik op de toets

[Instellingen]. Klik op de toets = om het getal direct in te
voeren.

(1) Selecteer [Printerfuncties].

(2) Selecteer de "Zijde voor inbinden".

(3) Selecteer de "Margeverschuiving".
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EEN POSTER MAKEN (Poster afdrukken)

(Deze functie is alleen beschikbaar in Windows.)

U kunt een pagina met afdrukgegevens vergroten en
afdrukken door meerdere vellen papier te gebruiken (4 !
vellen (2x2), 9 vellen (3x3) of 16 vellen (4x4)). De vellen

]
kunnen dan samengevoegd worden om een grotere A » === :I' === -
poster te maken. Voor een nauwkeurige uitlijning van de :
vellen kunt u er lijnen op afdrukken en overlapranden !
maken (overlapfunctie). :

(Deze functie kan alleen worden gebruikt wanneer PCL6 or PS printerdriver wordt gebruikt.)

i:"

i

(1) Klik op het tabblad [Papier].

1)
e e s (2) Schakel het selectievakje [Poster
igemee apier =avancs peciale modus askvenverking 1 eur . -
afdrukken] in /| en klik op de knop
Gebruwkarsinsle\hngen:[Geen '“ Cpslaan. . ][ Standaard. ] [Posterinste"in en]

Papieformaat Papierkeuze g '
210x 257 mm. Papierinvoerbron: i i
i -1l (3) Selecteer de posterinstellingen.
Papietype: Selecteer het gewenste aantal vellen in het
Zoom nsslingen Auomarshel vervolgkeuzemenu. Als u lijnen wilt afdrukken en/of de
© Nomaa overlapfunctie wilt gebruiken, schakel dan de

(©) Aanpassen aan pagina

overeenkomstige selectievakjes in |].

Instellingen...

Poster afdnldeen

nppng -

Vellen per paging

(3) -8 || Gestreepte rand
| [ Overapping
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FUNCTIES VOOR HET AANPASSEN VAN HET
FORMAAT EN DE STAND VAN DE AFBEELDING

HET AFDRUKBEELD 180 GRADEN DRAAIEN
(180 graden draaien)

Met deze functie kunt u de afbeelding 180 graden draaien

zodat deze correct kan worden afgedrukt op papier dat

maar in één richting kan worden geladen (zoals enveloppen

of geperforeerde vellen). (In Mac OS X kan een staand
beeld niet 180 graden worden gedraaid.)

Algemeen Papier | Geavancee rd | Special bl Taskw §werking | Watermerken | Kleur
|| Opsl | | Standaard.
Kopi Bezig met voltocien
= Zijde voor inbinden:
. [k :
Documer ritype
Enkelzijdig
Dubbelzijdia(Boek)
Dubbelzidia(Schrifblok) Geen offset
Inbindkopie Margeverschuiving:
|Geen
¥ pagina's-op-Tvel afdr
[ pagina op 1 vel ] Afdnukstand
Ra Stzand
z g @ Liggend
: | 180 graden draaien
=
=] .
Zwart/wit-afdruk

Instellingen:

Stel in voor:

Papierformaat:

Paginakenmerken )
" SCxxxxxx )

SHARP MX- 00¢0¢ PPD

Ad )

20.99 cm x 29.70 cm

Richting:

Vergroot/verklein:

100 %

@“itiﬁj

M ()

aosgv

s

ABCD

(1) Selecteer de instelling op het tabblad

[Algemeen].

(2) Schakel het selectievakje [180 graden

draaien] in

(1) Selecteer [Pagina-instelling] in het menu
[Archief] en klik op de toets |I- .

(2) Klik op de toets [OK].
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HET AFDRUKBEELD VERGROTEN/VERKLEINEN

(Zoom/XY-zoom)

Deze functie wordt gebruikt om de afbeelding met een
geselecteerd percentage te vergroten of verkleinen. Zo
kunt u een kleine afbeelding vergroten of marges
toevoegen aan het papier door het beeld enigszins te
verkleinen.

Als u de PS-printerdriver (Windows) van het apparaat
gebruikt, kunt u de breedte- en lengtepercentages
afzonderlijk instellen om de verhoudingen van de
afbeelding te wijzigen. (XY-zoom)

(1) (1)
= | ()
Ngemeeﬁp‘e" | Iea\ranceerd I Speciale modus | Taskverwerking | M feen | Kleur ‘ 2

Gebruwkersmsle\hngen:[Geen '][ Opslaan ] [ Standaard ]
Papieformaat Papietkeuze
210x 297 mm. Papierinvoerbron:
IM '] [Momatishe keuze V]
R 3)
Automatishe keuze -
Zoom instelingen

(©) Aanpassen azn pagina

@ Zoom

I@ @ Afdrukken Ad op

\

Vergroten/ verkleinen:

—[ ]
— =

[llla

Klik op het tabblad [Papier].

Selecteer [Zoom] en klik op de knop
[Instellingen].

In het vervolgkeuzemenu kunt u selecteren op welk
papierformaat u wilt afdrukken.

Selecteer de zoomfactor.

Voer direct een waarde in (%) of klik op de knop % om
de factor in stappen van 1% te wijzigen. U kunt ook
[Linksboven] en [Midden] selecteren als basispunt op het
papier.

wE g (25 . 400]
(3) -t Referentiepunt
@ Linksboven
) Midden
(1) Selecteer [Pagina-instelling] in het menu
Instellingen: ' Paginakenmerken |+J [Archief] en voer de factor (%) in_
Stel in voor: | SCxxxxxx |+J (2) Kllk Op de toets [OK]-
SHARP MX-xxxx PFD
Papierformaat: = A4 |+J

20.99 cm x 29.70 cm

Richting: m ’E I_i

Vergroot/verklein| 100 %

@ (" Annuleer )L{)'K_)]

1 )
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LIJNDIKTE AANPASSEN BIJ HET AFDRUKKEN
(Lijndikte-instellingen)

(Deze functie is alleen beschikbaar in Windows.)

Wanneer lijnen niet goed worden afgedrukt in speciale
applicaties zoals CAD, kunt u met deze instelling de

lijndikte aanpassen en bijvoorbeeld alle lijndiktes breder

maken. (Deze instelling werkt alleen bij vectorgegevens; @ &
rastergegevens zoals bitmapafbeeldingen kunnen niet »

worden aangepast.) Als de gegevens lijnen van

verschillende dikte bevat, kunt u ook alle lijnen op de z
minimale breedte afdrukken. (Alleen voor
zwart-witafdrukken.)

(Deze functie kan worden gebruikt wanneer de PCL6-printerdriver wordt gebruikt.)

(1) Klik op het tabblad [Geavanceerd].
(1) ) (2) Lijndikte aanpassen.

Selecteer een getal in het vervolgkeuzemenu.
l GEaVanC?ﬂlepeciaIe modus ITaak\rerw king I 1 I Kleur |
Gehmlkersmsle\llngen'[Geen '][ Jpslaan... ] [ Standaard ] --------------- . TtooTTo - ) -. Tt o - ---------
* De aanpassing van de lijndikte eenheid kan worden
Afdrukmodus: Overl . . .
(Hoge knaitsit 5 [Gee:’sv = ) @ ingesteld op "Vaste breedte" of "Ratio". Klik op de
Grafische functie: knop [Compatibiliteit] en selecteer de eenheid uit
het menu "Lijndikte eenheid".
[%} * Om alle lijnen van de gegevens op de minimale
El e [ 3 Updkdeanstelingen lijndikte af te drukken, klikt u op de knop
; i Compatibiliteit] en vinkt u het selectievakje
5 p j
> [Minimale lijnbreedte] (|+/|) aan.
Lijndikte eenheid:
Vaste breedte -

Mirimalg linbreedte
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DE AFBEELDING SPIEGELEN (Spiegelbeeld)

(Deze functie is alleen beschikbaar in Windows.)

De afbeelding kan zodanig worden gedraaid dat een
spiegelbeeld ontstaat. Deze functie kan worden gebruikt
om een sjabloon te maken voor houtbewerking of een
ander afdrukmedium.

(Voor deze functie is de PS-printerdriver vereist.)

o @ ()
I— ()
GEE"’E'FIEEE":'I Speciale mifus |Taak\rerwerkmg | 1 | Keur ‘
Gebm\kersinslellingen.[Geen '][ Opelaan... ] [ Standaard. ]
Afdrukmodus: Overays
[ Hoge kaliteit | [Geen Overay ']
S T
S —
PostScript opties Lettertype
PS5 foutinformatis
FS daorvoer @} Documentbeheer..
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B = 8

Klik op het tabblad [Geavanceerd].

Selecteer de instelling voor een
gespiegelde afbeelding.

Als u de afbeelding horizontaal wilt spiegelen, selecteert
u [Horizontaal]. Als u de afbeelding verticaal wilt
spiegelen, selecteert u [Verticaal].
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INSTELFUNCTIE VOOR KLEURENMODUS

HELDERHEID EN CONTRAST VAN DE AFBEELDING
INSTELLEN (Kleurafstelling)

Bij het afdrukken van een foto of andere afbeelding kunnen de helderheid en het contrast worden ingesteld in de afdrukinstellingen. Deze
instellingen kunnen worden gebruikt voor eenvoudige correcties wanneer er geen beeldbewerkingssoftware op uw computer is geinstalleerd.

- (2)
Algemeen | Papier | Geavancesrd | Speciale modus | Taakverwerking I !d Keur
-
Gebruikerswnslellingen.[Geen '][ Cpslaan... ] [ Standaard. ] (3)
Keurfunctie
@ Automatisch
) Klsur
) Zwartfwit
Abeeldingstype
= —
([ Commcsono i
Die huidige instelingen zin Keursfsteling
geschikt voor het afdrukken
van afbeeldingen met I_ |
Keurbalans (2)
Helderheid: 50 Roodirtenstiteit: 50
7 0 . 3
Cortrast: 50 Groenintenstiteit: 50
- ) ; )]
Verzadiging: 50 Blauwirtensiteit: 50
< b & r

(Deze functie kan alleen in Mac OS X v10.4.11 worden gebruikt.)

Printer: | SCxxxxxx I :]
Instellingen: | Standaard )
[T %
| Kleur ! .]
o Instellingen voor opslaan
™ ColorSync Neutraal grijs
;"\H-:.ljr ;\—/\ k en
Kleurfunctie: ZWaT
A isch B] v Zuiver
utomatisc o 92 =
Afdrukmodus: nnarho innc
Hoge kwaliteit ! :! L‘ Kleurafstelling ) I
f
Afbeeldingstype: L l
™ Kleurafstelling (2)

Kleurtoon

‘ S :
-180 Q 180
Verzadiging 50
] Q 100
Helderheid: 50

0

OB

@ (3)

(1)
(2)
(3)
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Klik op het tabblad [Kleur].
Klik op de knop [Kleurafstelling].

Stel de Kleurinstellingen af.

Om een instelling te wijzigen gebruikt u de schuifbalk
of klikt u op de knop | # | of | |

Selecteer [Kleur].
Klik op de knop [Kleurafstelling].

Selecteer het selectievakje [Kleurafstelling]
# en stel de kleur af.
Stel met de schuifbalken £ de instellingen af.
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ONDUIDELIJKE TEKST EN LIUNEN IN ZWART
AFDRUKKEN
(Tekst naar zwart/Vector naar zwart)

(Deze functie is alleen beschikbaar in Windows.)

Bij het afdrukken van een afbeelding in grijstinten
kunnen kleurentekst en vage lijnen worden afgedrukt in ABCD
zwart. (Rastergegevens zoals bitmapafbeeldingen

kunnen niet worden aangepast.) Hierdoor kunt u @ » \‘
kleurentekst en vage lijnen die bij afdrukken in grijstinten

moeilijk te zien zijn naar voren halen.

* [Tekst naar zwart] kan worden geselecteerd om alle
tekst die niet wit is in zwart af te drukken.

* [Vector naar zwart] kan worden geselecteerd om alle
vectorgrafieken behalve witte lijnen en viakken in
zwart af te drukken.

(1) Klik op het tabblad [Kleur].

1M
~ 2) Schakel het selectievakje [Tekst naar zwart
Algemeen | Papier I Geavanceerd ISueclaIe modus | Taakverwerking I : ‘ Meﬁi ( ) . l_ [ ]
/| en/of het selectievakje [Vector naar
Gebruikersinstellingen IGeen '” Cpslaan... ] [ Standaard. ]
zwart] /.

Keurfunctie

() Automatisch

) Keur

@ Zwart /wit
@Aﬂ:ee\d\ngme

Standaard

Geavanceerde kleur. .

Alle afbeeldingen worden Keurafsteling..

zwartAwit sfgedrukt.

Tekst naar zwart
Vector naar zwart

|| lonerbesparingstunc =

npnn

()
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KLEURENINSTELLINGEN AFSTEMMEN OP HET
AFBEELDINGSTYPE (Geavanceerde kleuren)

De printerdriver biedt diverse standaard kleurinstellingen voor verschillende toepassingen. Hierdoor kunt u afdrukken
met de meest geschikte kleurinstellingen voor het type kleurenafbeelding.
De geavanceerde kleurinstellingen kunt u ook zo configureren dat ze bij het doel van de kleurenafbeelding passen,
zoals kleurenbeheerinstellingen en de filterinstellingen waarmee de weergave van tinten wordt aangepast.

Algemeen | Papier | Geavanceerd | Speciale modus | Taakverwerking ‘-'-iatermad(sl Kleur l

Gek:ruikersinste\hngen:| Standaardwaarden

1 @

| Standaard. :

Keurfunctie

© Automatisch
Kleur
Zwart/wit

Abeeldingstype
| Standsand -|

| r Geavanceerde kleur |

| Gamma1.8

ir

Neutraal arijs:
Alleen zwart HKleur

Mscheming:
‘ Standaard -

=@

(1) Klik op het tabblad [Kleur].

(2) Selecteer het "Afbeeldingstype”.

In het vervolgkeuzemenu kunt u een documenttype
selecteren dat past bij de gegevens die u wilt afdrukken.
» Standaard (voor gegevens met tekst, foto's,

(3)
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afbeeldingen, etc.)

» Grafische beelden (voor gegevens met veel tekeningen

of illustraties)

* Foto (voor fotogegevens of gegevens waarbij foto's

worden gebruikt)

* CAD (voor gegevens van ontwerptekeningen)
* Scannen (voor gegevens die door een scanner zijn

gescand)

* Extra (voor gegevens die met speciale instellingen

moeten worden afgedrukt)

Selecteer geavanceerde kleurinstellingen.

Als u geavanceerde instellingen wilt selecteren, klikt u op
de knop [Geavanceerde kleur].
Als u kleurbeheer wilt uitvoeren met Windows ICM* in uw
besturingssysteem, selecteert u [Extra] voor het
afbeeldingstype bij stap (2) en vink dan het selectievakje
'| [Windows ICM] aan. Geavanceerde
kleurbeheerinstellingen zoals "Bronprofiel" configureert u
door de gewenste instellingen te selecteren in de menu's.
*Kan bij gebruik van de PS-printerdriver in Windows
Vista/Server 2008 niet worden geselecteerd.
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(1) Selecteer [Kleur].

(2) Selecteer de kleurenafdrukinstellingen.

) Selecteer het selectievakje ™ [ColorSync] om de

B kleurbeheerfunctie van Mac OS te gebruiken. Als dit is gedaan,
= kan "Afbeeldingstype" niet meer geselecteerd worden.

(8) Selecteer het type kleurenafbeelding.
In het vervolgkeuzemenu kunt u een afbeeldingstype
selecteren dat past bij de gegevens die u wilt afdrukken.
 Standaard (voor gegevens met tekst, foto's,
afbeeldingen, etc.)
» Grafische beelden (voor gegevens met veel tekeningen

1M

Printer:  SCxxxxxx

Instellingen: = Standaard

Kleur

&' Instellingen voor opslaan

l [ ColorSync  (@uem— (2)

. = | — W Zuiver zwarte afdruk
e o | W Zwarte overdruk

Neutraal grijs:

Alleen
zwart

—
- 4 kleuren

Kleurfunctie:

Afdrukmodus  Tonerbesparingsfunctie

—
Hoge kwaliteit Kleurarstening...

— (-3)' of illustraties)
e ™ — T ) ¢ Foto (voor fotogegevens of gegevens waarbij foto's
worden gebruikt)
* CAD (voor gegevens van ontwerptekeningen)
* Scannen (voor gegevens die door een scanner zijn
Bronprofiel: =le gescand)
—e gy o * Extra (voor gegevens die met speciale instellingen
moeten worden afgedrukt)
e = — [Neutraal grijs] kan worden gebruikt als [Extra] is geselecteerd.
Visuele kleurmeting o) (4)

(4) Selecteer geavanceerde kleurinstellingen.
= Als u uitgebreide instellingen wilt selecteren, klikt u op de knop
[Geavanceerde kleur].

= Kleurbeheerinstellingen configureert u door de gewenste
instellingen te selecteren in de menu's. Om "CMYK-simulatie##"
te gebruiken, selecteert u het selectievakje 'f
[CMYK-simulatie] en dan de gewenste instelling.

Uitvoerprofiel

Standaard

Afscherming:

Standaard

*In Mac OS X 10.5-10.5.8, 10.6 - 10.6.5 of 10.7 - 10.7.3, klik op de tab [Geavanceerd] om de geavanceerde
kleurinstellingen te configureren.

De volgende kleurbeheerinstellingen zijn beschikbaar.

* Selectievakje Windows ICM*1: Kleurenbeheermethode in een Windows-omgeving

* Selectievakje ColorSync: Kleurenbeheermethode in een Macintosh-omgeving

* Bronprofiel: Selecteer het kleurprofiel waarmee de afbeelding wordt weergegeven op het computerscherm.
* Weergavedoel: Standaardwaarde die wordt gebruikt bij het converteren van de kleurbalans van de
afbeelding die wordt weergegeven op het computerscherm naar de kleurbalans die
het apparaat kan afdrukken.

Selecteer een kleurprofiel voor de af te drukken afbeelding.

Bij het afdrukken van een CMYK-afbeelding kunt u de afbeelding corrigeren voor een
optimaal resultaat.

Selecteer de geschiktste beeldverwerkingsmethode voor het beeld dat u afdrukt.
Selecteer de tonerkleur om grijze gebieden af te drukken.

Zwarte tekst en vectorgrafieken kunnen alleen worden afgedrukt met zwarte toner.

* Uitvoerprofiel:
* CMYK-correctie*2:

* Afscherming:
* Neutraal grijs:
e Zuiver Zwart afdruk*3:

» Zwarte overdruk*3:
¢ CMYK-simulatie*3:

* Simulatieprofiel*3:

Voorkomt dat de omtrek van zwarte tekst wit wordt.

De kleur kan bijgesteld worden om het afdrukken met de verwerkingskleuren die
afdrukpersen gebruiken te simuleren.

Het selecteren van een verwerkingskleur.

*1 Kan bij gebruik van de PS-printerdriver in Windows Vista/Server 2008 niet worden geselecteerd.
*2 Kan alleen bij gebruik van de PCL6-printerdriver worden gebruikt.
*3 Kan alleen worden gebruikt met de PS printerdriver (Windows/Macintosh).
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FUNCTIES VOOR HET COMBINEREN VAN
TEKST EN AFBEELDINGEN

EEN WATERMERK TOEVOEGEN AAN AFDRUKKEN

(Watermerk)

U kunt lichte, schaduwachtige tekst toevoegen aan de
achtergrond van de afgedrukte afbeelding, als een
watermerk. Het formaat, de kleur, de dichtheid, de hoek
en de afdrukpositie van het watermerk kunnen worden
aangepast. De tekst kan worden geselecteerd uit een
standaardlijst of worden ingevoerd om een persoonlijk
watermerk te maken.

.

Klik op het tabblad [Watermerken].

Selecteer de watermerkinstellingen.

Selecteer een opgeslagen watermerk in het
vervolgkeuzemenu. Klik op de knop [Bewerken] om de
kleur van het lettertype te wijzigen en andere uitgebreide
instellingen te configureren.

Als u een nieuw watermerk wilt maken...
Voer de tekst van het watermerk in het vak "Tekst" in
en klik op de knop [Toev.].

(1) Selecteer [Watermerken].

printer: | SCxoooocx B (2) Klik het selectievakje [Watermerk] en

Algemeen | Papier | Geavanceerd | Specizle modus Taakverv.'arkingl Watermerken I]eur (2)
Gebruikersinstelingen:| Standaardwaarden - Standaard.
Watermerk
Geen hd
Tekst:
Bewericen
- ADeelgingssiempe!
: Geen A
Postie: « 0
instellingen: | Standaard H
Watermerken _:‘
ot e ——
M Watermerk
Tekst
TOPGEHEIM )
TOPCEHEIM
Formaat: 48 Hoek 45
—_—)
hvy N
Lettertype Lettertypekleur:
Helvetica 7:1 Rood 7:1 .
- Transparante tekst
|| Tekstomtrek
— : ) Uit
Alleen op de eerste pagina -
- P pag S 253
@ s0%
O 75%
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configureer de watermerkinstellingen.

U kunt uitgebreide watermerkinstellingen configureren,
zoals het selecteren van tekst en het bewerken van het
lettertype en -kleur. Stel het formaat en de hoek van de
tekst af met de schuifbalk ..
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EEN AFBEELDING OVER DE AFDRUKGEGEVENS

AFDRUKKEN
(Afbeeldingsstempel)

(Deze functie is alleen beschikbaar in Windows.)

U kunt een op uw computer opgeslagen bitmap- of
JPEG-afbeelding afdrukken over de afdrukgegevens.
Het formaat, de positie en de hoek van de afbeelding
kunnen worden ingesteld. Deze functie kan worden
gebruikt om de afdrukgegevens te "merken" met een

veelgebruikte afbeelding of een persoonlijk beeldmerk.

—

% MEMO

4

% MEMO

(Deze functie kan alleen worden gebruikt wanneer PCL6 or PS printerdriver wordt gebruikt.)

Algemeen | Papier | Geavanceerd | Specizle modus Taakverwel‘ﬂ:in-l Watermerken lﬂeur

Gebruikersinstelingen:| Standaardwaarden - | | Standaard

Watemerk

B |Geen d |

Tekst:

| Bewerken...

Abeeldingsstempel

| |Geen hd

Positie « 0 y. O

Midden

Mfbeeldingsbestand...
Formazt: 80 Hoele: 45 -
] 3 “ 3

Mleen op de eerste pagina

(1) Klik op het tabblad [Watermerken].

(2) Selecteer de instellingen voor het
beeldmerk.
Als er al een afbeeldingsstempel is opgeslagen, kan deze
uit het vervolgkeuzemenu worden geselecteerd.
Heeft u nog geen afbeeldingsstempel opgeslagen, klik
dan op [Afbeeldingsbestand], selecteer het bestand voor
de afbeeldingsstempel en klik op de toets [Toev.].
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OVERLAYS MAKEN VOOR AFDRUKGEGEVENS
(Overlays)

(Deze functie is alleen beschikbaar in Windows.)

U kunt afdrukgegevens afdrukken in een eerder
gemaakte overlay. Door tabellijnen of een decoratieve HXXX X E
rand te maken in een andere toepassing dan het XXX 1100 Xxx__| 1100
tekstbestand en deze gegevens te registreren als o 012 » ooc T a[120
overlaybestand kunt u eenvoudig een aantrekkelijk oo 10 =0 S I
afdrukresultaat bereiken.
@  aaabbbece 1-2-3
4
— u
[
[

@  caabbbecee 1-2-3

Overlaybestand

Een overlaybestand maken.
(1) Klik op het tabblad [Geavanceerd].

1 2
1 Configureer de instellingen van de printerdriver vanuit de
Algemeen PamarlGeavanceenﬁ lSpec:|aIe modus | Taalkverwerdng | Wati fnerken | Keur Softwaretoepassing d|e u wilt gebruiken om het
Gebruikers\ns{el\ingen.‘Slandaardwaarden v| | Standaard | Ovel’|aybestand te maken.
Aenkmzdis kil (2) Klik op de knop [Bewerken].
|Huge kwaliteit vl | Geer j\/ﬂy -|

Grafische functie:

| Wector - |

(3) Een overlaybestand maken.

Klik op de knop [Maak] en specificeer de naam en de
map voor het overlaybestand dat u wilt maken. Het
bestand wordt gemaakt als de instellingen zijn voltooid en
het afdrukken is gestart.

Bitmapcompressie:
|Zeer hoge kwaliteit

Overtays
= Overlay laden...

‘ Maak ‘ S (3) _________________________________________
* Zodra het afdrukken is gestart, verschijnt een

@ bevestigingsbericht. Het overlaybestand wordt pas
gemaakt nadat u op de knop [Ja] hebt geklikt.

* Klik op de knop [Overlay laden] om het al
bestaande overlaybestand op te slaan.

Afdrukken met een overlaybestand
(1) Klik op het tabblad [Geavanceerd].

4] 2
Clj Configureer de instellingen van de printerdriver vanuit de
Algemeen | Papier || Geavanceerd § Speciale modus | Taakverwerking | Wate | rerken | Kleur SOftwaretoepaSSIng VanwaarUIt u met behulp van het
Gehn_nkarsinstellingen"Standaardwaardan Vl Standaard. | overlaybestand W||t afdrukken

Afdrukmodus: Oveda;s
(Fogeiommict T | (cemonein 2 (2) Selecteer het overlaybestand.
Grafische functe: ! F— | Een vooraf gecreéerd of opgeslagen overlaybestand kunt
oot ] u selecteren in het vervolgkeuzemenu.
Bitmapcompressie: ‘ Letierype. . |
|Zeer hoge kwaliteit - | -
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AFDRUKFUNCTIES VOOR SPECIALE
DOELEINDEN

GESPECIFICEERDE PAGINA'S OP ANDER PAPIER
AFDRUKKEN (Ander papier)

* Deze functie in een Windows-omgeving gebruiken
De voor- en achterkaft en bepaalde pagina's van een
document kunnen op ander papier worden gedrukt
dan de andere pagina's. Gebruik deze functie als u de

voor- en achterkaft op zwaar papier wilt afdrukken, of
gekleurd papier of een andere papiersoort bij
bepaalde pagina's wilt tussenvoegen. U kunt ook

vellen invoegen waarop niets wordt afgedrukt.

* Deze functie in een Macintosh-omgeving

gebruiken

De voorkaft en de laatste pagina kunnen op ander
papier worden afgedrukt dan de andere pagina's.
Deze functie kan bijvoorbeeld worden gebruikt
wanneer u alleen de voorkaft en de laatste pagina op

zwaar papier wilt afdrukken.

1)

Algemeen | Papier Geavanceerl Speciale modus I'a

()

gk | rwerking

Watermerken | Kleur

[]-»

%

HNRN

(1) Klik op het tabblad [Speciale modus].

Gahmiker's\nstel\ingan" Geen

7 | Opslaan... | |

Standaard.

Speciale optie

Normaal
@ Ander papier

Carbonafdnuk

Instellingen...

Transparant-insteckvellen

i’ > Hoofdstukinvoegingsn

3)

Gebruikersinstelingsn

Geen ander papier hd

<) rinen echter riet zomaar

[Enketzidig =

Pagina Adnikmethode Papierimvoerbron

en komma.
ioor een iggend sireepje:

r op dezeide pagina worden

[ Toer

Papiertype

= (3)
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(2) Selecteer [Ander papier] en klik op de knop
[Instellingen].

Selecteer de instellingen voor het invoegen
van papier.

Selecteer de invoegpositie, papierinvoerbron en
afdrukwijze uit de betreffende menu's. Klik op de toets
[Toev.] om de geselecteerde instellingen weer te geven
bij "Informatie". Klik nadat u de instellingen hebt
geconfigureerd op de knop [Opslaan] in
"Gebruikersinstellingen" om de instellingen op te slaan.

* Wanneer [Handinvoer] is geselecteerd bij
"Papierinvoerbron", denk er dan aan om het "Papiertype"
te selecteren en dit papier in de handinvoerlade te
plaatsen.

¢ Over papierinvoerinstellingen
Wanneer [Andere pagina] wordt geselecteerd bij
“Invoegpositie", kan de invoegpositie worden opgegeven
door rechtstreeks een paginanummer in te voeren.
Invoegingen kunnen echter niet zomaar op dezelfde
pagina worden ingevoegd. Wanneer "Afdrukmethode" op
[Dubbelzijdig] ingesteld staat, zullen de opgegeven
pagina en de pagina die daarop volgt op de voorzijde en
de achterzijde van het papier worden afgedrukt. Daarom
heeft een invoeginstelling op een pagina die op de
achterzijde wordt afgedrukt, geen effect.

Inhoudsopgave
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1) @ 3) (1) Selecteer [Printerfuncties].
Printer:  SCxXxXxxxx ;] (2) SeIeCteer [Ander papier].
eetinser T2 4 3 (3) Selecteer de instellingen voor het invoegen
(o — van kaften.

Funct [I "and ‘ . . . .
e ) Selecteer de afdrukinstelling, papierlade en papiersoort

voor de kaftpagina en de laatste pagina.

[

Omslagpagina: Enkelzijdig

Papierinvoerbron:  Handinvoer

[

Papiertype: = Etiketten

Laatste pagina: Enkelzijdig

Papierinvoerbron:  Handinvoer

)
)
)
.:]
)
)

[

Papiertype: Etiketten
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INVOEGVELLEN TOEVOEGEN BIJ HET AFDRUKKEN
OP TRANSPARANTEN (Transparant-insteekvellen)

Bij het afdrukken op transparanten voorkomt deze
functie dat de transparanten aan elkaar plakken door
een vel papier tussen elke twee transparanten te
voegen. Het is ook mogelijk om de inhoud van elk
transparant af te drukken op het bijpehorende invoegvel.

1

| Spac‘a‘e—”—lodus e (2) Selecteer [Transparant-insteekvellen] en
klik op de knop [Instellingen].

(1) Klik op het tabblad [Speciale modus].

Gebrukersinstelingen:| Geen =] Opsiomn.. | [ Sondoew. |
Speciae cpre (3) Selecteer de instellingen voor het invoegen
© oo van transparanten.
:?:g:rgz‘%;fmminmeakf‘lan U kunt het selectievakje [Afgedrukt] inschakelen [+ om

de inhoud van elk transparant af te drukken op het
bijpehorende insteekvel. Selecteer de papierbron en
-soort als dat nodig is.

AMgedrukt

Papierkeuze Stel [Transparant] in als "Papiertype" voor de
(3) — Papierinvoerbron: handinvoer.

Automatishe keuze hd

Papiertype

Automatishe keuze hd

(1) Selecteer [Printerfuncties].

1M 2 3
I — = (2) Selecteer [Transparant-insteekvellen].
Instellingen: Standaard B (3) Selecteer de instellingen voor het invoegen
(Cromertuncies ]| van transparanten.

Funcieset{ Transparan insteskelen 141} Selecteer in "Transparant-insteekvellen" [Afdrukken] om
Transparant-nsteckvelien [ U = dezelfde inhoud van elk transparant af te drukken op het
e ET——— m bijoehorende insteekvel. Selecteer de papierbron en
Paplertype: [ Automatishe keuze m -soort als dat nodig is.

Stel [Transparant] in als "Papiertype" voor de
handinvoer.
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EEN CARBONAFDRUK MAKEN (Carbonafdruk)

(Deze functie is alleen beschikbaar in Windows.)

Deze functie wordt gebruikt om een extra afdruk van de
afbeelding te maken op papier van hetzelfde formaat
maar uit een andere papierlade.

Als u bijvoorbeeld carbonafdruk selecteert wanneer
standaardpapier is geladen in papierlade 1 en gekleurd
papier in papierlade 2, kan een op een carbondoorslag
gelijkend afdrukresultaat worden verkregen door slechts
eenmaal de afdrukopdracht te selecteren. Wanneer
standaardpapier is geladen in papierlade 1 en
kringlooppapier in papierlade 2, kan Carbonafdruk
tegelijkertijd één vel voor presentatie en één vel als
duplicaat afdrukken.

(1

—_
[ vt | o Gosranes | 5= | ot [ Wt [ .|
J

Gehn_nkersinsle\hngen'[Geen n ][ Opslaan.. ] [ Standaard. ]

Speciale optie

() Normaal

(©) Ander papier

(©) Transparantinsteskvelen

@ Carbonafdruk
Hoofdstukinvoegingen

Instellingen...

(2) Hoofdkopie

Papierinvoerbron:

Handinvoer hd

Papiertype:

prermse— el )]

Carbonafduk
[ Papiercassette 1

2N
]

(1) Klik op het tabblad [Speciale modus].

(2) Selecteer [Carbonafdruk] en klik op de
knop [Instellingen].

(38) Selecteer de instellingen voor de
carbonafdruk.
Selecteer de lade voor de "Hoofdkopie" en vervolgens de

lade voor de carbonafdruk (of -afdrukken) onder
"Carbonafdruk”.

Als de handinvoer is geselecteerd, moet u
@ "Papiertype" selecteren.
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TWEEZIJDIG AFDRUKKEN WAARBIJ BEPAALDE
PAGINA'S OP DE VOORZIJDE WORDEN AFGEDRUKT

(Hoofdstukinvoegingen)

(Deze functie is alleen beschikbaar in Windows.)

U kunt bepaalde pagina's op de voorzijde van het papier
laten afdrukken.

Wanneer een pagina (bijvoorbeeld de eerste pagina van
een hoofdstuk) wordt opgegeven als voorzijdepagina,
wordt de pagina op de voorzijde van het papier
afgedrukt ook al zou hij normaalgesproken op de
achterzijde worden afgedrukt (de achterzijde blijft leeg
en de pagina wordt op de voorzijde van het volgende vel
papier afgedrukt).

Voorbeeld:
Wanneer pagina's 4 en 8 als pagina-instellingen bepaald zijn.

1 _2
LI |3 E4) [186] | 8

Achterkant is blanco

(Deze functie kan worden gebruikt wanneer de PCL6-printerdriver wordt gebruikt.)

1M
(r— ) m—
Algemeen | Papier | Geavanceenl‘ Speciale modus I'aakvarwerk\ng I I ken I Keur |
Gabruwkarsinsle\hngen:[Geen '“ Opslaan.. I I Standaard. ]
G # Speciale optie
) Momaal

) Ander papier
Tra n

Cart < — (2)
@ Hoofdstukinvoegingen
Instellingen...

Gebruikersinstelingen

Geen hfdstuk inv o Pagina-instellingen:
Paginanummers moeten worden
gescheiden door een komma.
Informatie
Hoofdstuknummer Pagina

(1) Klik op het tabblad [Speciale modus].

(2) Selecteer [Hoofdstukinvoegingen] en klik
op de toets [Instellingen].

(3) Selecteer de hoofdstukinstellingen.
Voer in "Pagina-instellingen” de paginanummers in
waarmee hoofdstukken moeten beginnen. Klik op de
toets [Toev.] en uw instellingen zullen verschijnen in
"Informatie". Wanneer u klaar bent met het selecteren
van instellingen, klikt u op de toets [Opslaan] in
"Gebruikersinstellingen" om de instellingen op te slaan.
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HANDIGE PRINTERFUNCTIES

AFDRUKBESTANDEN OPSLAAN EN GEBRUIKEN
(Vasthouden/Documentarchivering)

Deze functie wordt gebruikt om een afdruktaak als bestand op te slaan
op de harde schijf van het apparaat, zodat de taak wanneer nodig kan
worden afgedrukt via het bedieningspaneel. U kunt een locatie
selecteren voor het opslaan van een bestand om te voorkomen dat het
bestand wordt samengevoegd bij de bestanden van andere gebruikers.
Wanneer u iets afdrukt vanaf een computer, kunt u een
wachtwoord instellen (5 tot 8 cijfers) om de informatie in een
opgeslagen bestand geheim te houden.

Wanneer dit wachtwoord eenmaal is vastgesteld, moet het
worden ingevoerd als een opgeslagen bestand vanaf de
machine moet worden afgedruk.

I
@)
w)

T T
|
| |

[ .

[l

Alleen vasthouden
Deze instelling wordt gebruikt om een afdruktaak op de harde schijf van het apparaat vast te houden zonder de taak af te drukken.

Vasthouden na afdr.
Deze instelling wordt gebruikt om een afdruktaak op de harde schijf van het apparaat vast te houden nadat de taak is afgedrukt.

Voorbeeldafdruk

Wanneer een afdruktaak naar het apparaat wordt gezonden, worden alleen de eerste vellen afgedrukt. Na de inhoud van de eerste
set kopieén te hebben gecontroleerd, kunt u de overige sets afdrukken vanaf het bedieningspaneel van het apparaat. Hierdoor wordt
voorkomen dat u grote aantallen foutieve afdrukken krijgt.

Voor het opslaan van afdrukbestanden op de harde schijf van de machine, zie "EEN OPGESLAGEN BESTAND AFDRUKKEN"
(pagina 6-31) in "6. DOCUMENTARCHIVERING".

(1) @ (1) Klik op het tabblad [Taakverwerking].
$

Algemeen | Papier | Geavanceerd | Speciale modus lTaakVefWBd(inQI’NatermEd(el Keur (2) SeIeCteer de inSte"ing Voor vaSthOUden'
Schakel het selectievakje [Vasthouden] in || . Selecteer de methode van

Gebmikersinslellingen.|Geen '” Opelaan... | | Standaard.

=r— . vasthouden in "Vasthouden instellingen". Schakel om een wachtwoord (getal
asthouden aehnikersa r f enticatie . . . . .

Vasthouden ntelingen ¥ Cllsgnnaam van 5 tot 8 cijfers) in te voeren het selectievakje [Wachtwoord] in

@ Aleen vasthouden . . . .
Veeronsi o R (3) Selecteer de instellingen voor documentarchivering.
Voorbeeldafdruk ——

] Wachiwoord Selecteer de map waarin u het bestand wilt opslaan onder "Instell.

P—— Documentarchivering". Als u [Aangepaste map] selecteert, klikt u op

Instell. Documentarchivenng de knop [Opgeslagen in] om de map te selecteren.
Snelbestand
@ Hoofdmap

Aangepaste map

Standaardtaak-d
Gebruikersnaam

* Als [Snelbestand] wordt geselecteerd, wordt "Vasthouden
@ instellingen" alleen ingesteld op [Vasthouden na afdr.].
* Wanneer u [Snelbestand] selecteert, wordt het wachtwoord
dat is opgegeven in "Vasthouden instellingen" gewist en kan
het niet worden gebruikt.

Naam taak

°
(327 Oparacht Jitosid

Contr.opd J:geling

appn

(3) * Als u een bestand wilt opslaan in een aangepaste map, moet
u deze eerst maken met "Documentarch. Beheer" in de
systeeminstellingen (beheerder). Als een wachtwoord is
ingesteld voor een aangepaste map, geef dan het
"Mapwachtwoord" op in het mapselectiescherm.
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() (1)

Printer: | SCxouaxx [

(1) Selecteer [Taakverwerking].

ar

) (2) Selecteer de instelling voor vasthouden.
] Schakel het selectievakje [Vasthouden] in ' . Selecteer de

ar

Instellingen: | Standaard I

'l' Taakverwerking ) methode van vasthouden in "Vasthouden instellingen". Om de

e =3 Gebruikersauthenticatie handeling te vereenvoudigen wanneer u de volgende keer hetzelfde

vasthouden mstelingen oinraan wachtwoord instelt, kunt u op de toets 'E (vergrendelen) klikken
@ Alleen vasthouden ] nadat u het wachtwoord hebt ingevoerd (5 tot 8 cijfers).

s Hachtwoord: = (3) Selecteer de instellingen voor documentarchivering.

Wachtwoord ) Gebruikersnummer - Selecteer de map waarin u het bestand wilt opslaan onder "Instell.

foonee 11 Documentarchivering". Als u [Aangepaste map] selecteert, klikt u op
[ rre— e de knop [Opgeslagen in] om de map te selecteren.

() Snelbestand Gebruikersnaam: .
@ Hoofdmap i

= eRETERR T Naam taak = @ * Als [Snelbestand] wordt geselecteerd, wordt "Vasthouden

[[[[[ o 4 instellingen" alleen ingesteld op [Vasthouden na afdr.].
= ¢ Wanneer u [Snelbestand)] selecteert, wordt het wachtwoord
1 dat is opgegeven in "Vasthouden instellingen" gewist en kan

(3) het niet worden gebruikt.

e Als u een bestand wilt opslaan in een aangepaste map, moet
u deze eerst maken met "Documentarch. Beheer" in de
systeeminstellingen (beheerder). Als een wachtwoord is
ingesteld voor een aangepaste map, geef dan het
"Mapwachtwoord" op in het mapselectiescherm.

* InMac OS X 10.5-10.5.8, 10.6 - 10.6.5 of 10.7 - 10.7.3 klikt
u op de tab [Aangepaste map] als u de instellingen voor
documentarchivering in een aangepaste map wilt opslaan.

Automatisch alle opgeslagen gegevens afdrukken

Wanneer gebruikersauthenticatie in de systeeminstellingen (beheerder) is ingeschakeld, kunnen alle vastgehouden
afdruktaken van een gebruiker die inlogt op moment van inloggen automatisch worden afgedrukt.
Nadat alle opdrachten zijn afgedrukt, worden de bestanden gewist.

Om de functie alles afdrukken te gebruiken, zijn de volgende stappen vereist:
* "Opgeslagen taken automatisch afdrukken na login" moet in de systeeminstellingen (beheerder) van de machine zijn ingeschakeld.
* Op het moment van vasthouden van afdrukken moet, naast de informatie voor de gebruikersauthenticatie, de in de machine opgeslagen
gebruikersnaam worden ingevoerd bij "Gebruikersnaam" van de taak-id in de printerdriver.
=" Windows: AFDRUKKEN ALS DE GEBRUIKERSAUTHENTICATIEFUNCTIE IS INGESCHAKELD (pagina 3-8)
=" Macintosh: AFDRUKKEN ALS DE GEBRUIKERSAUTHENTICATIEFUNCTIE IS INGESCHAKELD (pagina 3-22)

(1) Log in op de machine.
Voer uw gebruikersnummer of loginnaam en wachtwoord in op het scherm gebruikersauthenticatie van de machine.

(2) Voer alles afdrukken uit.
Er wordt een bevestigingsvraag weergegeven. Druk op de toets [OK]. De afdrukbestanden die zijn opgeslagen in de snelmap,
hoofdmap en aangepaste map worden automatisch afgedrukt en gewist.

Bestanden met een wachtwoord en bestanden die beveiligd zijn door de functie documentarchivering van de machine worden niet afgedrukt.
@ Bestanden in een map (met uitzondering van Mijn map) met een wachtwoord worden ook niet afgedrukt.

Als u niet "alles wilt afdrukken"...
@ Druk in stap 2 op de toets [Annuleren].
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AFDRUKKEN ZONDER DE

PRINTERDRIVER

Wanneer de printerdriver niet is geinstalleerd op uw computer, of wanneer de applicatie om een af te drukken bestand
te openen niet beschikbaar is, kunt u direct op het apparaat afdrukken zonder de printerdriver.
Hieronder ziet u de bestandstypen (en overeenkomstige extensies) die u direct kunt afdrukken.

Bestands- PDF/
t TIFF JPEG PCL Versleutelde PS XPS

ype PDF
Extensie tiff, tif Ipeg, j‘f'“i’fg"pe’ pcl pdf oS XpS

@ * Zelfs als het afdrukresultaat zwart/wit is, worden de volgende types afdruktaken beschouwd als afdruktaken met vier kleuren (Y

(Gele), M (Magenta), C (Cyaan) en Bk (Zwarte)). Om een afdruktaak altijd als zwart/wit-taak te laten beschouwen, selecteert u
afdrukken als zwart/wit.

- Als de gegevens als kleurengegevens worden gecreéerd.

- Als de toepassing de gegevens als kleurengegevens behandelt, ook al zijn de gegevens zwart/wit.
- Als een afbeelding onder een zwart/wit-afbeelding verborgen zit.

* Voor het afdrukken van XPS-bestanden moet de XPS-uitbreidingskit zijn geinstalleerd.
* Naargelang het bestandstype kunt u sommige bestanden in bovenstaande tabel mogelijk niet afdrukken.

DIRECT AFDRUKKEN VANAF HET
APPARAAT

Er kan een bestand op een FTP-server, in een netwerkmap of op een USB-geheugenapparaat dat op de machine is

aangesloten, worden geselecteerd en afgedrukt vanaf het bedieningspaneel van de machine zonder de printerdriver te
gebruiken.

HERIN
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DIRECT AFDRUKKEN VAN EEN BESTAND OP EEN FTP-SERVER

Wanneer een FTP-server is gekoppeld aan de webpagina's van het apparaat, kunt u een bestand op de FTP-server
specificeren en afdrukken via het bedieningspaneel van het apparaat. Hierdoor hoeft u het bestand niet meer te
downloaden en af te drukken vanaf een computer.

Raadpleeg de Starthandleiding voor de procedure om de webpagina's te openen.

Klik voor het configureren van FTP-serverinstellingen op [Toepassingsinstellingen] en dan op [Instelling voor afdrukken vanaf de
MFP(FTP)] in het webpaginamenu. (Beheerderrechten zijn vereist.) Er kunnen tot 20 FTP-servers worden geconfigureerd.

1 () () Ga naar de FTP-server.
&) xop1E R ifii?fiﬁim (1) Druk op de toets [DOCUMENT
- ARCHIVERING].
Best. ophalen | Scan. naar HDD Schljfstatus EX. datatoegang (2) Druk op de tab [EX.datatoegang].

Externe gegevenstoegang

(3) Druk op de toets [FTP].

Op de toets [FTP] kan niet worden gedrukt wanneer geen
FTP-server is geconfigureerd.

[ USB-geheugen

( —
]
J

[ Netwerkmap

[Best. ophalen [Scan. naar HDD[ Schijfstatus [Ex.datatoegang] Druk op de toets voor de FTP-server die
[ e == J|  u wilt gebruiken.

P
%
¢
bt
3
g
s
(S} ] | | G |
n ﬂ w‘}_.

Druk op de toets voor het bestand dat u
[Bestands— of mapnaam A] Wilt afd ru kken-

(@ [Fite-or.cite N J e Het D pictogram verschijnt aan de linkerzijde van de
(o] roteeren <M J . toetsen voor bestanden die kunnen worden afgedrukt.
(@ [Fite-oz.cite J * Het [ pictogram wordt weergegeven aan de linkerzijde
(O Fie-os.cits J van de toetsen voor mappen op de FTP-server. Druk op de
(L] Forder02 J @ toets voor een map om de bestanden en mappen in die map
% D | File-oa.tifs ]] weer te geven.

B File-05.tiff

@ ¢ Er kunnen in totaal 100 toetsen voor bestanden en mappen worden weergegeven.
* Druk op de toets om een mapniveau omhoog te gaan.

* Als u een mapniveau omlaag gaat door op de toets voor een map te drukken, verschijnt de toets rechts boven in het
scherm. Druk op deze toets om terug te keren naar het selectiescherm bestands- of mapnaam.

e Druk op de toets [Bestands- of mapnaam] om de volgorde van de op het scherm weergegeven bestanden en mappen te
wijzigen. De volgorde wisselt bij elke toetsdruk tussen oplopende en aflopende volgorde.
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Druk het geselecteerde bestand af.

|Afdrukken [ Annuleren ]

File-01.tiff

(1) Selecteer afdrukvoorwaarden.

Als u in stap 3 een bestand (PCL, PS of XPS) hebt
geselecteerd met afdrukinstellingen, worden deze
(B 2t instellingen toegepast.
(] s s (2) Druk op de toets [Afdrukken].
l[ A earaien l Het afdrukken begint. Als de melding op het
'— aanraakscherm verschijnt, drukt u op de toets [OK].
(2

opdrachtstatusscherm voordat u het bestand kunt afdrukken.
I EEN VERSLEUTELD PDF-BESTAND AFDRUKKEN (pagina 3-68)

@ Als u een PDF-bestand selecteert waarvoor een wachtwoord is ingesteld, moet u dit wachtwoord invoeren in het

DIRECT AFDRUKKEN VAN EEN BESTAND IN EEN USB-GEHEUGEN

Een bestand in een op het apparaat aangesloten USB-geheugen kan worden afgedrukt via het bedieningspaneel van het apparaat zonder
gebruik te maken van de printerdriver. Als de printerdriver van het apparaat niet is geinstalleerd op uw computer, kunt u een bestand kopiéren
naar een in de handel verkrijgbaar USB-geheugen en het geheugen aansluiten op het apparaat om het bestand direct af te drukken.

Sluit het USB-geheugen aan op het
apparaat.

@ Gebruik een FAT32 USB-geheugen met een capaciteit van meer dan 32 GB.

1 @ 3) Open het USB-geheugen.
l
B0zt e Jepocmn - - (1) Druk op de toets [DOCUMENT
I-‘- ARCHIVERING]
“Best. ophalen |Scan. naar HDD | Schijfstatus Ex.datatoegm (2) Druk op de tab [Ex_datatoegang]_

Externe gegevenstoegang |

(3) Druk op de toets [USB-geheugen].

{ Netwerkmap
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[eee-ombesoen Druk op de toets voor het bestand dat u

wilt afdrukken.
* Het D pictogram verschijnt aan de linkerzijde van de

[Eestands- Of mapnaam A

B | File-01.tiff A

D | File-04.ciff

map weer te geven.

J
)
J
B | File-02.tiff — ]
)
)
)
)

[ O

(g Fouem ) — toetsen voor bestanden die kunnen worden afgedrukt.

( * Het I:l pictogram wordt weergegeven aan de linkerzijde
(o Fueos cier van de toetsen voor mappen in het USB-geheugen. Druk op
{ CIETEs @ de toets voor een map om de bestanden en mappen in die

[

B | File-0s.tiff

@ * Er kunnen in totaal 100 toetsen voor bestanden en mappen worden weergegeven.
¢ Druk op de toets om een mapniveau omhoog te gaan.
¢ Als u een mapniveau omlaag gaat door op de toets voor een map te drukken, verschijnt de toets rechts
boven in het scherm. Druk op deze toets om terug te keren naar het selectiescherm bestands- of mapnaam.
* Druk op de toets [Bestands- of mapnaam] om de volgorde van de op het scherm weergegeven bestanden en
mappen te wijzigen. De volgorde wisselt bij elke toetsdruk tussen oplopende en aflopende volgorde.

[rtamusin Druk het geselecteerde bestand af.

H— (1) Selecteer afdrukvoorwaarden.
Als u in stap 3 een bestand (PCL, PS of XPS) hebt

[ 2onuleren ]‘

Papierformaat

Buize pancal afqriken geselecteerd met afdrukinstellingen, worden deze

- R instellingen toegepast.

_ (> () (] s s (2) Druk op de toets [Afdrukken].
l[ . Het afdrukken begint zodra het geselecteerde bestand is

fdrukken

'— overgebracht. Als de melding op het aanraakscherm
verschijnt, drukt u op de toets [OK].

Om het afdrukken te annuleren...
Als u het afdrukken wilt annuleren terwijl het bestand wordt overgebracht, druk dan op de toets [Annuleren] in het

berichtvenster dat op het aanraakscherm verschijnt.

Verwijder het USB-geheugen van het
apparaat.

Als u een PDF-bestand selecteert waarvoor een wachtwoord is ingesteld, moet u dit wachtwoord invoeren in het
@ opdrachtstatusscherm voordat u het bestand kunt afdrukken.
I EEN VERSLEUTELD PDF-BESTAND AFDRUKKEN (pagina 3-68)
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EEN BESTAND IN EEN NETWERKMAP DIRECT
AFDRUKKEN

Met het bedieningspaneel van de machine kunt u een bestand selecteren en afdrukken dat zich bevindt op een server of
in een gedeelde map van iemands computer op hetzelfde netwerk als de machine.

(1) (2 (3) Ga naar het netwerk.

i | oniec NI (1) Druk op de toets [DOCUMENT
ARCHIVERING].

(2) Druk op de tab [Ex.datatoegang].

(3) Druk op de toets [Netwerkmap].
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CEEEET )  Open de netwerkmap.

Werkgroep (1) Druk op de toets van de werkgroep die u
wilt openen.
[Werkgroepnaam A ]
&Mork 1 N ]
& |Work 2 e‘:? ]
E% |Work 3 ]
&|Work 4 ] -
E% |Work 5 ]
& |Work 6 ]

2) Druk op de toets van de server of
)
] werkgroep die u wilt openen.

o s Als een scherm wordt weergegeven waarin u wordt
gevraagd om een gebruikersnaam en wachtwoord, vraag
dit dan nabij uw serverbeheerder en voer de juiste
gebruikersnaam en wachtwoord in.

Server

el

L3

I

[Servernaam

| H

]
|Server 1 A

= |Server /) d h‘)

|Server 3

-
<

-

|Server 5

(
(
(
{ 5 |server 4
(
(

I: (3) Druk op de toets van de netwerkmap.
kaku-2

\\Server 1

L3

[Netwerkmap Naam

| H

ﬁﬁﬁgﬁﬁ
g
Bis

[} |User 1 o

() |User 2 é

-
]

I}

@ * Door op de toets [Zoeken] te drukken en een trefwoord in te voeren, kunt u zoeken naar een werkgroep, server of
netwerkmap. Voor de procedure van het invoeren van tekst, zie "TEKST INVOEREN" (pagina 1-78) in "1.
VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT".

* Er kunnen tot 100 werkgroepen, 100 servers en 100 netwerkmappen worden weergegeven.
* Druk op de toets om een mapniveau omhoog te gaan.
* Keer terug naar het keuzescherm werkgroep door op de toets te drukken.

* Wijzig de sorteervolgorde van de weergegeven toetsen door te drukken op de toetsen ! of i op elk scherm. De
volgorde wisselt bij elke toetsdruk tussen oplopende en aflopende volgorde.

* Ga naar een bepaalde pagina door te drukken op de toets die het huidige paginanummer aangeeft en het
gewenste paginanummer in te voeren.

3-61

Inhoudsopgave



PRINTER

[eemre s Druk op de toets voor het bestand dat u
[Bestands— of mapnaam Q] wilt afd ru kken.
(o[ rue-oncise N J * Het D pictogram verschijnt aan de linkerzijde van de
(o roldern é;‘) J 1—15 toetsen voor bestanden die kunnen worden afgedrukt.
[0 rie o uire ) * Het pictogram I:l wordt links van de toetsen van mappen in
{ e } de netwerkmap weergegeven. Druk op de toets voor een
D | Folderoz = map om de bestanden en mappen in die map weer te geven.
[ D | File-0s.tifs ] g
[ D | File-05.tiff ]

@ * Er kunnen in totaal 100 toetsen voor bestanden en mappen worden weergegeven.
¢ Druk op de toets om een mapniveau omhoog te gaan.
¢ Om terug te keren naar het scherm voor selectie van de netwerkmap, raakt u de toets aan.

* Druk op de toets [Bestands- of mapnaam] om de volgorde van de op het scherm weergegeven bestanden en
mappen te wijzigen. De volgorde wisselt bij elke toetsdruk tussen oplopende en aflopende volgorde.

| Druk het geselecteerde bestand af.

| Afdrukken

S (1) Selecteer afdrukvoorwaarden.

Raplerfornaat Als u in stap 3 een bestand (PCL, PS of XPS) hebt

pancal afqriken geselecteerd met afdrukinstellingen, worden deze

1 B D z/w-afdruk . .
- instellingen toegepast.
_d (> () (] s s (2) Druk op de toets [Afdrukken].
2-Zijdig
l[ Aearaien l Het afdrukken begint zodra het geselecteerde bestand is
'— overgebracht. Als de melding op het aanraakscherm

verschijnt, drukt u op de toets [OK].

Als u een PDF-bestand selecteert waarvoor een wachtwoord is ingesteld, moet u dit wachtwoord invoeren in het
@ opdrachtstatusscherm voordat u het bestand kunt afdrukken.
I EEN VERSLEUTELD PDF-BESTAND AFDRUKKEN (pagina 3-68)
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DIRECT AFDRUKKEN VANAF EEN COMPUTER

U kunt instellingen configureren op de webpagina's van het apparaat zodat u direct vanaf de computer kunt afdrukken
zonder gebruik van de printerdriver. Raadpleeg de Starthandleiding voor de procedure om de webpagina's te openen.

AFDRUKTAAK INDIENEN

Het is mogelijk om direct een bestand op te geven om te laten afdrukken, zonder de printerdriver te gebruiken.

Met deze procedure kunt u niet alleen bestanden op uw computer afdrukken, maar elk bestand dat u vanaf uw computer
kunt openen, zoals een bestand op een andere computer die is aangesloten op hetzelfde netwerk.

Als u een bestand direct wilt afdrukken op een computer, klikt u op [Documenthandelingen] en vervolgens op
[Afdruktaak indienen] in het webpaginamenu.

FTP AFDRUKKEN

U kunt een bestand afdrukken vanaf uw computer door het gewoon te slepen (drag & drop) naar de FTP-server van het apparaat.

* Instellingen configureren
Klik voor het inschakelen van FTP afdrukken op [Toepassingsinstellingen] en dan op [Instelling voor afdrukken vanaf
de PC] in het webpaginamenu, en configureer het poorthummer. (Beheerderrechten zijn vereist.)

* FTP afdrukken uitvoeren
Typ "ftp://" vervolgens het IP-adres van het apparaat in de adresbalk van de webbrowser van de computer, zoals
hieronder aangegeven.
(bijvoorbeeld)
ftp://192.168.1.28

Sleep het af te drukken bestand op de "Ip"-map die in uw webbrowser verschijnt. Het bestand wordt automatisch afgedrukt.

@ * Als u een bestand (PCL, PS of XPS) hebt afgedrukt met afdrukinstellingen, worden deze instellingen toegepast.

» Wanneer gebruikersauthenticatie ingeschakeld staat in de systeeminstellingen (beheerder) van de machine, is het
mogelijk dat de afdrukfunctie wordt beperkt. Vraag uw beheerder om meer informatie.
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E-MAIL AFDRUKKEN

U kunt een e-mail account configureren in het apparaat, zodat het apparaat uw mailserver periodiek controleert, en
automatisch ontvangen e-mailbijlagen afdrukt zonder de printerdriver te gebruiken.

* Instellingen configureren
Als u de functie e-mail afdrukken wilt gebruiken, moet u op het apparaat een e-mailaccount configureren. Als u een
account wilt configureren, klikt u op [Toepassingsinstellingen] en vervolgens op [Instellingen voor e-mail afdrukken] in
het menu van de webpagina. (Beheerderrechten zijn vereist.) Raadpleeg de Starthandleiding voor de procedure om
de webpagina's te openen.

* Werken met de functie e-mail afdrukken
Als u een bestand wilt afdrukken met de functie e-mail afdrukken, gebruikt u het e-mailprogramma op uw computer
om de bestanden als bijlage naar het e-mailadres van het apparaat te zenden.

U kunt stuuropdrachten in het e-mailbericht typen voor het aantal kopieén en de print-format. U typt opdrachten
volgens de indeling "opdrachtnaam = waarde".
De bedieningscommando's kunnen bijvoorbeeld de volgende zijn:

*1 Dit werkt alleen als er een afwerkingeenheid is geinstalleerd.
*2 Kan worden weggelaten behalve wanneer de authenticatie geschiedt via een gebruikernummer.

Functie Opdrachthaam Waarden Voorbeeld

Kopieén COPIES 1-999
COPIES=2

Nietjes*1 STAPLEOPTION NONE, ONE DUPLEX=LEFT
ACCOUNTNUMBER=11111

Uitvoer COLLATE OFF, ON PAPER=LA4

2-ziidige kopie DUPLEX OFF, TOP, LEFT, RIGHT B/W PRINT-ON

Accountnummer*2 ACCOUNTNUMBER Nummer (5 tot 8 cijfers)

Bestandstype LANGUAGE PCL, PCLXL, POSTSCRIPT, PDF, TIFF, JPG,

XPS

Papier PAPER Naam van beschikbaar papier (A4, LETTER, enz.)

Document FILE OFF, ON

Archiveren .

FOLDERNAME Maximaal 28 tekens

Snelmap QUICKFILE OFF, ON

Zwart-wit B/W PRINT OFF, ON

afdrukken

Aanpassen aan FITIMAGETOPAGE OFF, ON

pagina

@ * Typ de opdrachten als platte tekst. Als u de opdrachten typt in Rich Text (HTML), werken de opdrachten niet.

* Typ de opdracht "Config" in het e-mailbericht en u ontvangt een lijst van de stuuropdrachten.

* Als niets is opgegeven in de hoofdtekst (het bericht) van de e-mail, wordt afgedrukt volgens de "Standaardinstellingen" in

de systeeminstellingen. Als u een bestand (PCL, PS of XPS) hebt afgedrukt met afdrukinstellingen, worden deze
instellingen toegepast.

* Voer alleen een "Bestandstype"” in als u een paginabeschrijvingstaal (PDL) opgeeft. Normaalgesproken is het niet nodig

om een bestandstype in te voeren.
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DE AFDRUKSTATUS CONTROLEREN

OPDRACHTSTATUSSCHERM

Het scherm opdrachtstatus verschijnt wanneer u op de toets [OPDRACHT STATUS] op het bedieningspaneel drukt. Het
opdrachtstatusscherm geeft de status van opdrachten per modus weer. Als u op de toets [OPDRACHT STATUS] drukt,
wordt het opdrachtstatusscherm weergegeven van de modus die u gebruikte voordat u op de toets drukte.

Jé Afdrukopdr. I@ Scan naar Igﬂ Faxopdracht I@ Internetfax ]

Opdrachtwachtrij Sets / Voortgang  Status
Spool

1 Computer01 002 / 001 Afdrukken

OPDRACHT STATUS 2 [[) KOPIE 002 / 000 Wachten L Vol;'()oid
D » [3 f}) KOPIE 020 / 000 Wachten ] '
[4 €Y 0312345678 001 / 000 Wachten ]
o) (Lo )
(e
Stop. /Wis. l

@ De opdrachtstatusweergave (A) bevindt zich in de linkeronderhoek van het aanraakscherm. U kunt op het
opdrachtstatusscherm drukken om het opdrachtstatusscherm te openen. De eerste vier opdrachten in de afdrukrij (de
lopende opdracht en de gereserveerde opdrachten) kunt u in de opdrachtstatusweergave (B) controleren.

-
Estado do MFP

Spec. Functies

E B 002/001
T———
Dubbelz. Kopie Afdrukken
-
AL
E o) [[& e
T —— |
2 A5 =) Wachten
Er i =
4. M (=)

[ 002/000
Snelbestand L

Wachten

) 002/000

Kopieerfactor Origineel
100%

Q Ladel

1

(A) (8)

Wachten
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SPOOL SCHERM/SCHERM OPDRACHTEN IN DE
WACHTRIJ/SCHERM UITGEVOERDE OPDRACHTEN

Het opdrachtstatusscherm omvat het scherm opdrachtwachtrij (waarin wordt aangegeven welke kopieer- en
afdrukopdrachten wachten om te worden afgedrukt, en de opdracht die momenteel wordt uitgevoerd), en het scherm
uitgevoerde opdrachten (waarin de uitgevoerde opdracht worden aangegeven, het spool scherm (met opdrachten die
zijn gespoold) en encrypted PDF-opdrachten die wachten op de invoer van een wachtwoord.

(4) =

1)

()

@)

4)

®)

(1) ﬂl;éAfdrukopdr. IQ'—J Scan naar IQ.G Faxopdracht I@ Internetfax ]I

344 Tnat

OnAvachtan

1 Computer01

020 / ---

Renderen

o

Opdr.Wachtr
-
Voltooid ? — (2)

2 WD computero2 020 / --- Spoolen

3 Q Computer03 e Spoolen
3) 4 @) computeros --- ) e Spoolen

5] Q Computer05 002 / --- PDF versl.

|
-

Jé Afdrukopdr. Ig'—' Scan naar Igﬂ Faxopdracht I@ Internetfax ]
R R N o/ i e p—
) 5/ ~ >
1 [® computerol 002 / 001 AT T
-
2 f) Kopieren 002 / 000 Wachten 1 Voltooid
[3 ff) Kopieren 020 / 000 Wachten !
4 % 0312345678 001 / 000 Wachten
E] Details T(s)
Prioritei T (6)
Stop. /Wis. T (7)

Modus selectietabs

Met deze tabs selecteert u welke functie wordt
weergegeven in het opdrachtstatusscherm.

De status van afdrukopdrachten kan worden
gecontroleerd door op de tab [Afdrukopdracht] te
drukken.

Selectietoets van opdrachtstatusscherm

Druk op deze toets om te wisselen tussen het scherm
opdrachtwachtrij en het scherm uitgevoerde opdrachten.

Opdrachtenlijst (spool-scherm)

Hier worden gespoolde afdrukopdrachten en
versleutelde PDF-afdrukopdrachten weergegeven
waarvoor een wachtwoord moet worden ingevoerd.

Opdrachtenlijst (opdrachtwachtrij)

Opdrachten die wachten om te worden afgedrukt
verschijnen in de opdrachtwachtrij als toetsen. De
opdrachten worden afgedrukt van bovenaan in de
wachtrij. Elke opdrachttoets laat informatie over de
opdracht en de huidige status van de opdracht zien.

Toets [Details] (scherm opdrachtwachtrij)

Druk op deze toets om uitvoerige informatie over een
opdracht weer te geven.

L

=

JéAfdrukopdr. I@ Scan naar I(‘,ﬂ Faxopdracht I{? Internetfax ]

A Avn bt a1 a MIZA Tent Ok Obbin
—

Spool
-

1 B ¥ computero2 11:00 04/01 001/001 OK

Opdr.Wachtr
h 4

2 @01 computeros 10:33 04/01 010/010 OK 1

omputer04 :31 04/01 01 K
3 e 0 10:31 04/01 013/013 O

[4 ) file-01 10:30 04/01 010/010 OK

[5 ) Kopieren 10:13 04/01 001/001 OK

6 (B} xopieren 10:03 04/01 001/001 OK

7 computeros 10:01 04/01 003/003 OK

8 IF f kopieren 10:00 04/01 010/010 OK

6)

@

@)

©

(10)
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Toets [Prioriteit]

Druk op deze toets om prioriteit te verlenen aan de
geselecteerde opdracht.

Toets [Stop./Wis.]

Druk op deze toets om een geselecteerde opdracht te
stoppen of wissen.

Opdrachtenlijst (scherm uitgevoerde opdrachten)
Hier worden maximaal 99 uitgevoerde opdrachten
weergegeven. Het resultaat (status) van elke uitgevoerde
opdracht wordt weergegeven.

Toets [Details] (scherm uitgevoerde opdrachten)
Wanneer een opdracht in de opdrachtenlijst wordt
weergegeven als toets, kunt u op de toets [Details]
drukken om uitvoerige informatie over de opdracht weer
te geven.

Toets [Oproep]

Druk op deze toets om een afdrukopdracht die is
opgeslagen met de functie documentarchivering op te
roepen en te gebruiken

Inhoudsopgave



Weergave opdrachttoetsen

Elke opdrachttoets geeft de positie van de opdracht in de opdrachtwachtrij en de huidige status van de opdracht weer.

Q)

()

©))

(4)

®)

PRINTER

2 | B ¥ |computero1 002,000 Wachten
1 | I 1 |
m @ 3) @ ) (6)
Geeft het nummer (de positie) van de opdracht in de (6) Status
wachtrij aan. Geeft de opdrachtstatus weer.
Als de opdracht die momenteel wordt afgedrukt voltooid -
is, schuift de opdracht een positie omhoog in de wachtrij. Bericht Status
Het nummer verschijnt niet op de toetsen van het scherm "Afdrukken" | Bezig met afdrukken.
met uitgevoerde opdrachten.
"Wachten" Opdracht wacht op uitvoering.
Moduspictogram
Het pictogram & verschijnt als het een afdrukopdracht “Toner Op" De toner in de tonercartridge is op.
betreft. In het scherm voor voltooide opdrachten Vervang de tonercartridge met een
verschijnt naast het pictogram een kleurenbalk die nieuwe cartridge.
aangeeft of de tagk werd uitgevoellfd in.kle.ur of zwart-wit. "Papier Op" Het papier dat voor deze opdracht
(Het kleurenbalkplct?gram verschun? mert |n.de toetg van wordt gebruikt, is op. Vul het papier
faen opdracht waarbij documentarchivering is gebruikt of aan of schakel om naar een andere
in de toets van een geannuleerde papierlade.
verzend/ontvangstopdracht.)
. “Limiet" De paginalimiet voor het afdrukken is
Gebruikersnaam overschreden. Vraag naar de
De computerloginnaam van de gebruiker verschijnt in de beheerder van de machine.
afdrukopdracht.
In de printerdriver kan een "Gebruikersnaam" worden "Fout" Tijdens het uitvoeren van de
ingevoerd om de naam van de gebruiker aan te geven opdracht heeft zich een fout
die de opdracht uitvoert. voorgedaan. Verhelp de oorzaak van
de fout.
Aantal ingevoerde sets
Hier wordt het aantal opgegeven sets weergegeven. “Renderen” | Afdrukgegevens analyseren
Aantal voltooide sets "Spoolen” Afdrukgegevens worden ontvangen
Hier wordt het aantal voltooide sets weergegeven. Terwijl of een opdracht wacht op analyse na
de taak in de opdrachtwachtrij staat, verschijnt "000". het spoolen.
"PDF Als bij de analyse een gespoold
versl." bestand wordt aangetroffen dat een
versleutelde PDF is, wordt
overgegaan op de wachtwoord
invoerstand.
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EEN VERSLEUTELD PDF-BESTAND
AFDRUKKEN

Het versleuteld PDF-formaat wordt gebruikt om PDF-bestanden te beveiligen door er een wachtwoord aan toe te
kennen. Voor het rechtstreeks afdrukken van een versleuteld PDF-bestand op een FTP-server of van een
USB-geheugenapparaat of iets dergelijks die op de machine is aangesloten, volg onderstaande stappen om het
wachtwoord in te voeren en te gaan afdrukken.

OPDRACHT STATUS Druk op de toets [OPDRACHT STATUS].

L]

(1) @) () Selecteer de versleutelde
l
fey Afdr'ukopdr. I@ Scan naar It.ﬂ Faxopdracht I@ Int fnetfax l PDF-afdrUktaak'
OpdrachtwachtrSets / Voortgang Status
1 Computer01 020 / --- Renderen Iﬂ ‘ (1) Druk op de tab [Afdl‘ukopdl‘.].
2 comprer? . (2) Wijzig de status van de afdruktaak naar
@ Computer03 A Spoolen [Spoo|]
@ Computer04 el Spoolen J -
(5 &3 Conputeros 02 / PoF versL. | Druk op deze toets om de modus te wijzigen. De
geselecteerde modus wordt gemarkeerd.

(3) Druk op de toets voor de afdruktaak van het
PDF-bestand met het wachtwoord.

Druk op de toets [Ja].

Er verschijnt een tekstinvoerscherm. Voer het wachtwoord in
(maximaal 32 tekens) en druk op [OK]. De afdruktaak wordt
vrijgegeven en naar de [Opdr.Wachtr] overgebracht.

Wachtwoord invoeren?

@ Indien zowel een hoofdwachtwoord als een gebruikerswachtwoord (voor het openen van het bestand) zijn ingesteld,
voer dan het hoofdwachtwoord in.

@ e Als u een versleuteld PDF-bestand wilt afdrukken met de printerdriver, typt u het wachtwoord wanneer u het bestand
opent op uw computer.
* U kunt een versleuteld PDF-bestand niet afdrukken als u het wachtwoord voor het bestand niet kent. Druk om een
gespoolde afdruktaak te wissen op [Nee] in het scherm bij stap 3 en druk vervolgens op de toets [Stop./Wis.].
* De volgende versleutelde PDF-versies kunt u direct afdrukken: 1.6 (Adobe® Acrobat® 7.0) en eerder.
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VOORRANG GEVEN AAN EEN
AFDRUKTAAK/EEN AFDRUKTAAK
ANNULEREN

VOORRANG GEVEN AAN EEN AFDRUKTAAK

Als het apparaat bezig is met kopiéren of het afdrukken van een ontvangen fax of andere taak, kunt u voorrang geven
aan een afdruktaak die prioriteit heeft en deze eerder afdrukken dan de andere taken.

OPDRACHT STATUS Druk op de toets [OPDRACHT STATUS].

L]

Geef de gewenste taak voorrang.
(1) Druk op de tab [Afdrukopdr.].

(2) Wijzig de status van de afdruktaak in
[Opdr.Wachtr].

Druk op deze toets om de modus te wijzigen. De
geselecteerde modus wordt gemarkeerd.

4 () Kopieren 002 / 000

5 (f) Kopieren 002 / 000

(3) Druk op de toets voor de afdruktaak die u
voorrang wilt geven.
(4) Druk op [Prioriteit].

De huidige afdruktaak wordt gestopt en de bij (3)
geselecteerde taak wordt afgedrukt.

T fD Kopieren 002 / 000

{
{
[B ) Kopieren 002 / 000
[
{

@ Druk voor informatie over de geselecteerde afdruktaak op de toets [Details].
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EEN AFDRUKTAAK ANNULEREN

U kunt een taak die wordt afgedrukt, wordt gespoold of in een wachtrij staat annuleren.

OPDRACHT STATUS Druk op de toets [OPDRACHT STATUS].

L)

(1) 2 Annuleer de taak.
l
Dy Afdrukopdr. I@ Scan naar Ie.ﬂ Faxopdracht I@ Internetfaxl (1) Druk op de tab [Afdru kopd r.].
OpdrachtwachtrSets / Voortgang  Status L J
1 A0 conputeror 020/ 001 Afdraken (2) Wijzig de status van de afdruktaak in
2 020 / 1 |_vortooia [Spool] of [Opdr.Wachtr].
’ fj - o 7 oo B e ]| Druk op deze toets om de modus te wijzigen. De
E g i _ j - % geselecteerde modus wordt gemarkeerd.
Kopieren 002 / 000 Wachten
(6 @ xopieren 00z /000 wactcen | | (3) Druk op de toets voor de afdruktaak die u
{T ) Kopieren 002 / 000 Wachten j H
wilt annuleren.
[8 ) Kopieren 002 / 000 Wachten j StOP»'/Wls» l
| (4) Druk op [Stop./Wis.].
(3) 4

(5) Er verschijnt een melding om de annulering
te bevestigen. Druk op de toets [Ja].

& De opdracht wissen?

B computero2

Nee Ja

De toets voor de geselecteerde taak verdwijnt en het
afdrukken wordt geannuleerd.

@ U kunt het afdrukken ook annuleren met de toets [STOP] () op het bedieningspaneel. Wanneer u op de toets
[STOP] () drukt, verschijnt een bericht met de vraag of u de taak wilt annuleren.

Als u de geselecteerde afdruktaak niet wilt annuleren...
Druk dan bij stap 5 op de toets [Nee].
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OVERSTAPPEN OP EEN ANDER
PAPIERFORMAAT ALS HET PAPIER OPRAAKT

Als het afdrukken wordt gestopt omdat het papier op is of het in de printerdriver geselecteerde papierformaat niet in het
apparaat is geladen, verschijnt een melding op het aanraakscherm. Het afdrukken wordt automatisch hervat wanneer
papier in het apparaat wordt geladen en op de toets [OK] wordt gedrukt. Als u wilt afdrukken op het papier in een andere
lade omdat het gewenste papierformaat niet direct beschikbaar is, volgt u onderstaande stappen.

OPDRACHT STATUS

L]

Druk op de toets [OPDRACHT STATUS].

& Afdrukopdr. I@ Scan naar It.ﬂ Faxopdracht I@ Internetfax l

Opdrachtwac

htrSets / Voortgang Status

Spool

Vraag de details op van de afdruktaak
waarvoor geen papier meer aanwezig is.

Papierlade

1.A4

|=) Normaal papier

2.

i

5

|=) Normaal papier

|I=) Normaal papier

[
[
[3.A4
[

4.24

] Normaal pap ier

1 Computer0l 020 / 001 %‘Papier Op
R (1) Druk op de toets voor de taak waarvoor
“"Papier Op" werd weergegeven.
2) Druk Detail
e ) (2) Druk op [Details].
1
(1) (2
= Druk op de toets [Papierformaat].
Qcomp\;terol 020 / 000 Papier Op
Kleur / z/W: Meerkleuren . Document - 2-zijdig
Type: (Boek)
= Papier:: ﬁirmaal = Uitvoer: E‘““
4! e, (@)
Druk op de toets voor de lade met het
conpucern: a0 ) oo Faeier 00 papier dat u wilt gebruiken.
Papierformaat [ 0K ]

Het afdrukken begint.

@

Als u bent overstapt op een ander papierformaat, maakt het apparaat mogelijk geen goede afdrukken, bijvoorbeeld omdat
een deel van de tekst of afbeelding van het papier loopt.
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PRINTER

SPECIFICATIELIJST PRINTERDRIVER

Functie PCL6 PS Windows PPD*! | Macintosh PPD*1
Veelgebruikte Kopieén 1-999 1-999 1-999 1-999
functies Afdrukstand Ja Ja Ja Ja
Z(ppfi’/i;als /;;\aa;tr?zlas 2,4,6,89,16 2,4,6,89,16 2,4,6,9,16 2,4,6,9,16
Volgorde Selecteerbaar Selecteerbaar Selecteerbaar Selecteerbaar
Rand Aan/uit Aan/uit Ja Selecteerbaar
2-zijdige afdruk Ja Ja Ja Ja
Aanpassen aan pagina Ja Ja Nee Ja
Zijde voor inbinden Selecteerbaar Selecteerbaar Nee Ja
Zwart/wit-afdruk Ja Ja Ja Ja
Nieten*2 Ja Ja Ja Ja
Papier Papierformaat Ja Ja Ja Ja
Aangepast papier 8 formaat 8 formaat Ja Ja
Papierkeuze Ja Ja Ja Ja
Uitvoerlade Ja Ja Ja Ja
Handige Inbindkopie Ja Ja Ja Ja
printerfuncties Margeverschuiving 0 mm tot 30 mm 0 mm tot 30 mm Ja Ja
Poster afdrukken Ja Ja Nee Nee
180 graden draaien Ja Ja Ja Ja
Zoom/XY-zoom Jax3 Ja Ja*3 Ja*3
Lijndikte-instellingen Ja Nee Nee Nee
Spiegelbeeld Nee Ja Ja Nee
Speciale functies Ander papier Ja Ja Nee Ja™
Transparant- insteekvellen Ja Ja Nee Ja
Carbonafdruk Ja Ja Nee Nee
Hoofdstukinvoegingen Ja Nee Nee Nee
Tussenblad Ja Nee Nee Nee
Vasthouden Ja Ja Nee Ja
Document Archiveren Ja Ja Nee Ja
Instelfunctie Kleur instelling Ja Ja Nee Ja’s
kleurenmodus Tekst naar zwart/Vector
naar zwart Ja Ja Nee Nee
Geavanceerde kleuren Ja Ja Ja Ja
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Functie PCL6 PS Windows PPD*1 | Macintosh PPD"1
Functies voor het Watermerk Ja Ja Ja Ja
combinerenvantekst A, eeldingsstempel Ja Ja Nee Nee
en afbeeldingen
Overlay Ja Ja Nee Nee
Beeldkwaliteit Afdrukmodus Normaal/Hoge Normaal/Hoge Normaal/Hoge Normaal/Hoge
kwaliteit/Fijn kwaliteit/Fijn kwaliteit/Fijn kwaliteit/Fijn
Grafische functie selectie Ja Nee Nee Nee
Tonerbesparingsfunctie*6 Ja Ja Ja Ja
Lettertype Eigen lettertypen 80 lettertypen 136 lettertypen 136 lettertypen 35 lettertypen
Selecteerbare lettertypen bitmap, bitmap, bitmap,
downloaden TrueType, TrueType, TrueType, Nee'”
grafisch Typet Type1
Ander functies Automatische configuratie Ja Ja Nee Ja
Gebruikersauthenticatie Ja Ja Nee Ja
*1 De specificaties voor elke functie in Windows PPD en Macintosh PPD variéren afhankelijk van de versie van het

*2
*3
*4
*5
*6
*7

besturingssysteem en de toepassing.

Dit kan worden gebruikt als een afwerkingeenheid is geinstalleerd.

De horizontale en verticale afmetingen kunnen niet afzonderlijk worden ingesteld.

U kunt alleen kaften invoegen.

Kan niet in Mac OS X v10.5 - 10.5.8, v10.6 - 10.6.5 of v10.7 - 10.7.3 worden gebruikt.

Deze instelling werkt mogelijk niet in sommige softwaretoepassingen en besturingssystemen.
In sommige versies van LaserWriter kan TrueType en Type1 worden geselecteerd.
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SPECIFICATIES VAN DE PRINTER

Type

Ingebouwd

Continue afdruksnelheid

31 pagina's/minuut (bij afdruk van hetzelfde document continu op gewoon papier van het formaat
A4 (8-1/2"x11") zonder staffelen, exclusief verwerkingstijd.)

Afdrukresolutie

600x600 dpi / 1200x1200 dpi

Type printerdriver

PCL5c, PCL6, PostScript 3-compatibel*1, XPS*3

Ondersteunde protocollen

TCP/IP, IPX/SPX, NetBEUI, EtherTalk*1

Ondersteunde
besturingssystemen op de
client-pc's

Zie SYSTEEMVEREISTEN CONTROLEREN (pagina 1-82).

PCL5c, PCL6 80 Europese lettertypen, 28 barcodelettertypen*2, 1
Lettertypen bltmapletter‘type
PostScript 3-compatibel* 136 Europese lettertypen
Interface Netwerkaansluiting: 10Base-T / 100Base-TX / 1000Base-T
USB-aansluiting: ondersteunt USB 2.0 (Hi-Speed)
Standaardsysteemgeheugen: 512 MB
Geheugen Optioneel geheugen: 1 GB*4
Afdrukgebied Volledige pagina uitgezonderd een marge van 4,2 mm (1/6") rondom. Het precieze afdrukgebied

hangt af van de printerdriver en de software die u gebruikt.

*1 Wanneer de machine wordt gebruikt als PostScript-printer.

*2 Barcodefontkit vereist.

*3 Wanneer de XPS-uitbreidingskit is geinstalleerd.

*4 Vereist wanneer er onvoldoende geheugen is voor de verwerking van bepaalde afdrukgegevens. Moet worden
gebruikt wanneer de XPS-uitbreidingskit is geinstalleerd.
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HOOFDSTUK 4

FAX

Dit hoofdstuk biedt uitgebreide uitleg van de procedures voor het gebruik van de faxfunctie.

VOORDAT U DE MACHINE ALS

FAXMACHINE GEBRUIKT

VOORBEREIDINGEN VOOR DE FAX........... 4-4
* VERBINDING MET DE TELEFOONLIJN. . . . .. 4-4
* ZORG DAT DE
HOOFDSTROOMSCHAKELAAR OP
"AAN" STAAT . ... 4-5
* DATUM EN TIJD CONTROLEREN . . ........ 4-6
* HET FAXNUMMER VAN DE AFZENDER
OPSLAAN. . ... 4-6
BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE......... 4-7
* BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE . . . . .. 4-8
* ADRESBOEKSCHERM .. ................ 4-11
* WEERGAVE VAN SNELTOETSEN IN
HET ADRESBOEKSCHERM WIJZIGEN. . . .. 4-12
VOLGORDE VAN FAXVERZENDING . ......... 4-14

BESTEMMINGEN INVOEREN

EEN FAXNUMMER INVOEREN MET DE

CIJFERTOETSEN .............ciiviiinnnns 4-17
EEN FAXNUMMER OPROEPEN VANUIT HET
ADRESBOEK............coiiiiiiiiiinnns 4-18
* OPROEPEN VAN EEN OPGESLAGEN
BESTEMMING . .......... ... ... ... 4-19
* INGEVOERDE BESTEMMINGEN
CONTROLEREN ENWISSEN. ............ 4-20
BESTEMMING OPROEPEN MET EEN
ZOEKNUMMER ...........ccciiiiiiannns, 4-21
EEN BESTEMMING OPROEPEN UIT EEN
GLOBAAL ADRESBOEK ................... 4-22
OPNIEUW VERZENDEN .............ccvut 4-24
KETTINGKIEZEN . .........ccciiiiiiiiine e 4-25

BASISMETHODEN VOOR VERZENDEN

VERZENDMETHODEN. . ............ccviauns 4-26
* STANDEN VOOR DE PLAATSING VAN
HETORGINEEL. .......... ... ... ... .... 4-28
*ALSDELIUNBEZETIS.................. 4-28
* ALS ZICH EEN COMMUNICATIEFOUT
VOORDOET. ... e 4-28
* MODUS
FAXBESTEMMINGSBEVESTIGING . . ...... 4-29
HET GEBRUIK VAN DE AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOER VOOR VERZENDING ... .. 4-30
* DE AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOER GEBRUIKEN OM
EEN FAX TE VERZENDEN MET DE
FUNCTIE DIRECT VERZENDEN .......... 4-31
DE GLASPLAAT GEBRUIKEN VOOR HET
VERZENDEN .........coiiiiiiiiiiinaenns 4-33
* DE GLASPLAAT GEBRUIKEN OM EEN
FAX TE VERZENDEN MET DE FUNCTIE
DIRECT VERZENDEN. .................. 4-35
VERZENDINGEN MET DE LUIDSPREKER ..... 4-37
DEZELFDE FAX VERSTUREN NAAR
MEERDERE BESTEMMINGEN (Distributie
verzendopdracht) ............... ...l 4-38
FAXBERICHT RECHTSTREEKS VANUIT
EEN COMPUTER VERZENDEN (PC-Fax) ...... 4-43
WEERGAVE-INSTELLINGEN . ............... 4-44
* AUTOMATISCH BEIDE ZIJDEN VAN EEN
DUBBELZIJDIG ORIGINEEL SCANNEN
(2-zijdig origineel) . . ... ... ... L 4-45
* SCANFORMAAT EN
VERZENDFORMAAT OPGEVEN .......... 4-46
*BELICHTING WIJZIGEN . ................ 4-53
* RESOLUTIEWWZIGEN. . ................ 4-54



FAXONTVANGST

FAXBERICHTEN ONTVANGEN .............. 4-55
e FAXBERICHT ONTVANGEN. ............. 4-56
* FAXBERICHT HANDMATIG ONTVANGEN. . . 4-57
EEN FAX MET WACHTWOORDBEVEILIGING
AFDRUKKEN (Instelling vasthouden
ontvangen afdrukgegevens) ............. ... 4-58
AFBEELDING VOOR HET AFDRUKKEN
CONTROLEREN .............c.ciiiniian. 4-59
* SCHERM AFBEELDINGSCONTROLE . .. ... 4-60
ONTVANGEN FAXEN DOORSTUREN
(DoorsturenFaxdata) ...................... 4-61
ONTVANGEN FAXEN NAAR EEN
NETWERKADRES DOORSTUREN (Instelling
voor inkomenderouting) ................... 4-62
* DE INSTELLING VOOR INKOMENDE
ROUTING CONFIGUREREN. ............. 4-62

SPECIALE FUNCTIES

SPECIALEFUNCTIES . ........ ..ot 4-65
FAXHANDELINGEN OPSLAAN (Programma). .. 4-67
WISSEN VAN SCHADUWRANDEN OP EEN
AFBEELDING (Wissen)........c.ccuueevunnss 4-69
FAX VERZENDEN OP EEN VOORAF
INGESTELD TIJDSTIP (Timer) ............... 4-71
BEIDE ZIJDEN VAN EEN KAART ALS EEN
ENKELE PAGINA VERZENDEN (Kaart Formaat) .... 4-73
EEN GROOT AANTAL PAGINA'S
VERZENDEN (Opdr.samenst.) .............. 4-76
DUNNE ORIGINELEN FAXEN (Langzame
sCanNMoOdUS). . ....uiiieiii it n e 4-78
VISITEKAARTEN VERZENDEN (Scannen
adreskaart)............ccciiiiiii i 4-80
AFDRUKINSTELLINGEN VOOR HET
TRANSMISSIERAPPORT WIJZIGEN
(Transmissie Rapport) ..................... 4-81
AFZENDERINFORMATIE TOEVOEGEN AAN
UW FAXEN (Eigen nummer verzenden) ....... 4-83
* AFZENDERINFORMATIE TIJDELIJK

WIJZIGEN (Eigen naam kiezen) ........... 4-84
EEN FAXMACHINE OPROEPEN EN
ONTVANGST INITIALISEREN (Navragen)...... 4-85

* EEN NAVRAAG-ONTVANGST
HANDMATIG INITIALISEREN . ... ......... 4-87

FAX

EEN FAX VERZENDEN WANNEER EEN
ANDERE MACHINE NAVRAAG DOET BlJ

UW MACHINE (Navraaggeheugen) ........... 4-88
* TOEGANG NAVRAAG BEPERKEN
(Navraagbeveiliging). . . .................. 4-88
* EEN DOCUMENT IN EEN
NAVRAAGGEHEUGEN SCANNEN. ........ 4-89
* EEN DOCUMENT UIT HET OPENBAAR
VAKCONTROLEREN ................... 4-91
* EEN DOCUMENT VERWIJDEREN UIT
HET OPENBAARVAK................... 4-92

F-CODE COMMUNICATIE VERRICHTEN

F-CODE COMMUNICATIE................... 4-93
* DE WERKING VAN F-CODES. ............ 4-93
* GEHEUGENVAKKEN MAKEN IN DE
MACHINE VOOR F-CODE
COMMUNICATIE .. ... 4-94
*F-CODEBELLEN....................... 4-94
F-CODES GEBRUIKEN VOOR
VERTROUWELIJKE COMMUNICATIE......... 4-95
* F-CODE VERTROUWELIJKE
VERZENDING ......................... 4-96
* EEN FAX MET VERTROUWELIJKE
F-CODE ONTVANGST CONTROLEREN . ... 4-97
NAVRAAG ONTVANGST MET F-CODES....... 4-99
NAVRAAGGEHEUGENVERZENDING MET
F-CODES .........c.iiiii it 4-101
* EEN DOCUMENT IN EEN
GEHEUGENVAK SCANNEN VOOR
NAVRAAGVERZENDING MET F-CODE. . .. 4-101
* DOCUMENT IN NAVRAAGGEHEUGENVAK
MET F-CODE CONTROLEREN............ .. 4-104
* EEN DOCUMENT WISSEN DAT
OPGESLAGEN IS VOOR
NAVRAAGVERZENDING MET F-CODE. . .. 4-105
RELAY-VERZOEKVERZENDING MET
F<CODES .......iiiiiiii it inenans 4-106
RELAY-DISTRIBUTIEVERZENDING MET
F-CODES .......cciiiiiiiii it i iannans 4-108




EEN EXTRA TELEFOON GEBRUIKEN

EEN EXTRA TELEFOON AANSLUITEN EN
GEBRUIKEN (Aansluiting extra telefoon). . ... 4-109
* EEN FAX ONTVANGEN NA
BEANTWOORDING VAN EEN GESPREK
VIA DE EXTRA TELEFOON (ontvangst op

afstand). . ... 4-110
e TELEFOONGESPREKKEN VOEREN EN
ONTVANGEN. . ...... ... ... ... ... .... 4-110

DE STATUS VAN FAXOPDRACHTEN

CONTROLEREN

OPDRACHTSTATUSSCHERM .............. 4-111

* SCHERM OPDRACHTWACHTRIJ EN

SCHERM UITGEVOERDE OPDRACHTEN ... 4-112
* VOORTGANG WANNEER EEN

OPDRACHT UIT DE WACHTRWJ IS

UITGEVOERD ........... .. ... ... .... 4-115
* GERESERVEERDE OPDRACHTEN OF

OPDRACHTEN IN UITVOERING

CONTROLEREN ...................... 4-116
* UITGEVOERDE OPDRACHTEN
CONTROLEREN ...................... 4-117
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FAX

VOORDAT U DE MACHINE ALS
FAXMACHINE GEBRUIKT

Deze sectie bevat informatie waarmee u vertrouwd moet zijn voordat u de machine als een faxmachine gebruikt.

VOORBEREIDINGEN VOOR DE FAX

Om de machine als fax te kunnen gebruiken, moet de telefoonlijn zijn aangesloten en het soort telefoonlijn ingesteld.

VERBINDING MET DE TELEFOONLIJN

Gebruik alleen de meegeleverde telefoonkabel
om de machine aan de wandcontactdoos voor
de telefoon aan te sluiten. Sluit het het uiteinde
van het telefoonsnoer met de kern aan op de
"LIJN" bus op de machine. Steek het andere
uiteinde (het uiteinde zonder kern) in een
telefooncontactdoos.

“LIJN" bus

|Kern

Steek het uiteinde van het telefoonsnoer met
de kern in de "LIJN" bus.

4-4
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ZORG DAT DE HOOFDSTROOMSCHAKELAAR OP
"AAN" STAAT

Als de hoofdschakelaar is ingeschakeld, brandt de hoofdvoedingsindicator op het bedieningspaneel.

Als de indicator van de hoofdschakelaar niet oplicht, staat de stroom "uit". Schakel de hoofdschakelaar "aan" en druk op
de [AAN]-toets ((©)) op het bedieningspaneel.

Als u de faxfunctie gaat gebruiken en speciaal wanneer faxontvangst of faxverzending met timer 's nachts plaats zullen
vinden, zorg er dan voor dat de hoofdschakelaar op "aan" blijft staan.

Als de [STROOMBESPARING]-indicator (@) knippert, staat de machine in de automatische uitschakelfunctie. Als u op de
toets [STROOMBESPARING] (@) drukt terwijl de indicator knippert, gaat de indicator uit en keert het apparaat na enkele
ogenblikken terug naar de bedrijfsmodus.

AAN-indicator

|
! Stand "Aan"

H
© L © ¢

J

©®

HO®E
OO
O

(o)
9]
Q
I~
3

Hoofdschakelaar

Toets/indicator [STROOMBESPARING]

Inhoudsopgave
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DATUM EN TIJD CONTROLEREN

Controleer of de correcte datum en tijd in de machine zijn ingesteld.

Datum en tijd worden ingesteld in de systeeminstellingen van de machine. Wanneer u op de toets
[SYSTEEMINSTELLINGEN]-toets drukt, verschijnt het scherm systeeminstellingen in het aanraakscherm. Selecteer
[Standaard Instellingen], [Klok], en [Klok aanpassen], en stel jaar, maand, dag, uur en minuten in.

@ Als "Klokinstelling deactiveren" is geactiveerd in de systeeminstellingen (beheerder), kunnen de datum en de tijd niet worden
ingesteld.

HET FAXNUMMER VAN DE AFZENDER OPSLAAN

Sla de gebruikersnaam en het faxnummer op bij "Registratie zendergegevens".
Zorg dat u deze informatie configureert, want dit is voor de communicatie vereist.

Systeeminstellingen (Beheerder): Registratie zendergegevens
Programmeer met deze instelling de naam en het faxnummer van de afzender.

4-6
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BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE

Als u de faxfunctie wilt gebruiken, selecteert u instellingen en handelingen in het basisscherm van faxmodus. Als u het
basisscherm van de faxmodus wilt weergeven, drukt u op de toets [BEELD VERZENDEN] en daarna op de tab [Faxen].

= |~ vz I secerven:
Scannen | Internetfax I Faxen I USB-geh.scan | PC scan |
Padresboek I [ Origineel ]Scannen: E Zenden:

Cotzeet o ]| oetichuing ) Dit scherm verschijnt alleen als
de faxfunctie en

internetfaxfunctie zijn
geinstalleerd.
De inhoud van het scherm

Snonat, onangat varieert afhankelijk van de
apparaten die geinstalleerd zijn.

Elk van de andere functies die u weergeeft door op de toets [BEELD VERZENDEN] te drukken (scan-, internetfax-, USB

geheugen-, PC-scan- en gegevensinvoerfuncties), heeft ook een basisscherm.

Transmissiebestemmingen kunnen onder sneltoetsen in het Adresboek worden opgeslagen en kunnen, wanneer u ze

nodig heeft, worden opgehaald vanuit het scherm van het adresboek. Het adresboek wordt gedeeld door de functie fax,

scanner, internetfax en gegevensinvoer.

Om het scherm voor het Adresboek te zien, drukt u op de [Adresboek]-toets in het basisscherm. Om het basisscherm

weer te geven, drukt u op de [Voorwaarde-Instellingen]-toets in het scherm van het Adresboek. Dit hoofdstuk verwijst
naar het basisscherm van de faxfunctie als het "basisscherm".

Het basisscherm van de faxfunctie Het scherm van het Adresboek
[ Scannen [ Internetfax r Faxen I USB-geh.scan I PC scan ] { 5h b 15 ] [El’Aan ] [B B J
Do || (Coigimet ) somen: 3 gonien: bt
e [AAA ARR m] [EBB BBB m] 1
< — TR
standaard Adresinvoer [EEE EEE g‘] [Fpp FFF g]
# AerelsObZaoaelken I [GGG EEE ’01 [HHH SEL ‘]
[ Subadres ] [III 111 t,] [JJJ 333 g]
Freq. I ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU | VWXYZ || etc.
@¥Automat . Ontvangst @uAutomat.
Faxgeheugen:100% Faxgeheugen:100%

@ De procedures in dit hoofdstuk beginnen met het basisscherm van de faxfunctie.

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardweergave-Instellingen
Een van de volgende schermen kan als beginscherm worden geselecteerd om te verschijnen wanneer op [BEELD
VERZENDEN] wordt gedrukt.
» Basisscherm van elke functie (scan-, internetfax-, fax- of gegevensinvoerfunctie)
* Het scherm van het Adresboek

Inhoudsopgave
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BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE

Dit scherm kunt u gebruiken om de instellingen en handelingen van de faxfunctie te selecteren.

Q)

()

)

(4)

®)

(6)

r
(1 ) _,l &) KOPIE

(2) i3

Luidspreker

BEELD |@ DOCUMENT
L ron oo ARCHTVERTNG l— (9)

Opn._verzende (umm— (1 0)

(3) =8 caen Internetfax |  Faxen | UsB-geh.scan |  BC scan |
@) ®)rczcooex || [omigineet | scamen:  [Bx senden: ‘
(5) pirect x| | [ eeticheing | RN (11)
(6) ®_suaize: ]
Adresoverzichtl [spec. Functies] @: (12)
n— e )| L (13
I ‘ 19
(8) Sl Craa (15)

Modustoetsen

Gebruik deze toetsen om te wisselen tussen de modi
kopiéren, beeld verzenden en documentarchivering.
Als u wilt overschakelen naar faxmodus, drukt u op de
toets [BEELD VERZENDEN].

Het laat verschillende berichten en bestemming zien
die zijn ingevoerd.

Het pictogram aan de linkerkant duidt de faxfunctie
aan.

Verzendmodustabs

Gebruik deze toetsen om de modus van de functie beeld

verzenden te wijzigen. Modustabs die niet gebruikt

kunnen worden omdat de betreffende opties niet zijn

geinstalleerd, verschijnen niet.

Als de tab [Faxen] niet verschijnt, drukt u op de

[I] tab om het scherm te wijzigen.

=" BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE (pagina
4-7)

Toets [Adresboek]

Druk op deze toets om te bellen door gebruik te maken

van een sneltoets. Als op de toets wordt gedrukt,

verschijnt het Adresboek.

1= EEN FAXNUMMER OPROEPEN VANUIT HET
ADRESBOEK (pagina 4-18)

[Direct TX]-toets

Druk op deze toets om een fax te verzenden door een
directe verzending. Wanneer de toets [Direct TX] niet
wordt gemarkeerd, wordt normale verzending (geheugen
TX-modus) geselecteerd.
I Gebruik de automatische documentinvoer om een
grote hoeveelheid originelen te faxen. (pagina 4-26)
I Gebruik de functie direct verzenden als u een fax wil
verzenden voor de al eerder gereserveerde
faxverzendingen. (pagina 4-27)

[Subadres]-toets

Druk op deze toets om een subadres en een wachtwoord
voor een F-codeverzending in te voeren.
I F-CODE BELLEN (pagina 4-94)

4-8

@)

(®)

©

(10)

(11)

(12)

(13)

Aangepaste toetsen

U kunt de toetsen die hier verschijnen wijzigen, zodat ze
instellingen of functies van uw voorkeur aangeven.

I" Aangepaste toetsen tonen (pagina 4-9)

Toets

Druk op deze toets om een faxbestemming te bellen door

gebruik te maken van een zoeknummer.

I BESTEMMING OPROEPEN MET EEN
ZOEKNUMMER (pagina 4-21)

Toets [Luidspreker] / toets [Onderbreking] / toets

[Spatie]

Druk op deze toets om te bellen door gebruik te maken

van de luidspreker.

Wanneer u een faxnummer invoert dat gebeld moet

worden, verandert de toets in de [Onderbreking]-toets.

Wanneer u een subadres invoert, verandert de toets in

de [Spatie]-toets.

5" VERZENDINGEN MET DE LUIDSPREKER (pagina
4-37)

Toets [Opn. verzenden] / [Volgend Adres]

Druk op deze toets om een faxnummer opnieuw te

bellen. Wanneer u een faxnummer invoert dat gebeld

moet worden, verandert de toets in de [Volgend

Adres]-toets.

5" OPNIEUW VERZENDEN (pagina 4-24)

Weergave-instellingen

Weergave-instellingen (formaat origineel, belichting,
resolutie) kan worden geselecteerd.

I" WEERGAVE-INSTELLINGEN (pagina 4-44)

Toets

Deze toets verschijnt als een speciale functie of 2-zijdig

scannen wordt geselecteerd. Druk op deze toets om de

geselecteerde speciale functies weer te geven.

I Controleren welke speciale functies zijn
geselecteerd (pagina 4-10)

Toets [Spec. Functies]

Druk op deze toets om een speciale functie te gebruiken.
I SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)
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(14) Toets 1(& 1(3]
Wanneer "Instelling vasthouden ontvangen
afdrukgegevens" of "Inst. beeldcontrole ontvangen
gegevens" in de systeeminstellingen is geactiveerd,
verschijnt dit zodra een fax ontvangen wordt.
: Alleen "Instelling vasthouden ontvangen
afdrukgegevens" is ingeschakeld
: Alleen "Inst. beeldcontrole ontvangen gegevens" is
ingeschakeld
: Beide instellingen zijn ingeschakeld
=" EEN FAX MET WACHTWOORDBEVEILIGING
AFDRUKKEN (Instelling vasthouden ontvangen
afdrukgegevens) (pagina 4-58)
I AFBEELDING VOOR HET AFDRUKKEN
CONTROLEREN (pagina 4-59)

(15) Dit laat de huidige geselecteerde faxontvangstfunctie
zien en de hoeveelheid vrij geheugen die nog over is.

I=" FAXBERICHTEN ONTVANGEN (pagina 4-55)

Aangepaste toetsen tonen

Speciale functietoetsen en andere toetsen kunnen worden weergegeven in het basisscherm. Door vaak gebruikte
functies aan deze toetsen toe te kennen, beschikt u met één druk op de toets over deze functies. U kunt "Toetsinstelling
aanpassen" op de webpagina's gebruiken om de functie die aan een toets is toegekend te veranderen. De volgende
toetsen verschijnen standaard als fabrieksinstelling:

* Toets [Adresoverzicht]

Druk hierop om een lijst bestemmingen weer te geven die uit het adresboek zijn geselecteerd en de nummers die

rechtstreeks met de cijfertoetsen zijn ingevoerd. Dit is dezelfde toets als de toets [Adresoverzicht] in het
adresboekscherm.

* Toets [Bestand], de toets [Snelbestand]
Druk op een van beide toetsen om de functies Snelbestand of Bestand in documentarchivering te gebruiken.

Voorbeeld: Als "Wissen", "Opdracht Samenstel.", en "Langz. scanm." toegewezen worden aan aangepaste
toetsen.

[ Scannen Internetfax l Faxen I USB-geh.scan I PC scan I

|
{}Adresboek ] Origineel IScannen: E Zenden:
[ pirect =] | [ Belichting ]

Standaard

Deze 3 toetsen kunt u

Opdracht
veranderen als u dat wil. |

@YAutomat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

Een programmatoets weergeven in het basisscherm stelt u in staat om het programma op te roepen simpelweg door die
toets in te drukken.

I FAXHANDELINGEN OPSLAAN (Programma) (pagina 4-67)

®

Systeeminstellingen (Beheerder): Toetsinstelling aanpassen

De registratie wordt uitgevoerd in [Systeeminstellingen] — [Bedieningsinstellingen] — "Toetsinstelling aanpassen” in het
webpaginamenu.

4-9
Inhoudsopgave



FAX

Controleren welke speciale functies zijn geselecteerd

De toets [ @] verschijnt in het basisscherm als u een speciale functie of 2-zijdig scannen selecteert.
Door te drukken op de toets (& ] worden de geselecteerde speciale functies weergegeven. Sluit het scherm door op [OK] te drukken

[ Scannen I Internetfax I

Faxen I EB-gath. e I EE geEn I Functieoverzicht [ oK ]|
[)Adresboek ] Origineel |Scannen: A4 Zenden:
Wissen : Rand:10mm
{ Direct TX ] Belichting ]
) Dag van de week:Maandag
Timer fTijd: 21:30
Resolutle Standaard

Bestand

Snelbestand

Langzame N
i : Ran
Adresoverzlcht Spec Functies % scanmodus

1
1
@y'Automat. Ontvangst

Faxgeheugen:100%

De instellingen voor speciale functies kunnen niet veranderd worden vanuit de functie schermoverzicht. Om een bepaalde instelling te wijzigen, drukt u op
de [OK]-toets om de functie schermoverzicht te sluiten. Vervolgens drukt u op de [Spec. Functies]-toets om de instelling te selecteren die u wilt wijzigen

4-10
Inhoudsopgave



ADRESBOEKSCHERM

Dit scherm wordt gebruikt om uit een lijst van opgeslagen bestemmingen een bestemming te kiezen.

(1)
()

@)

4)

®)

(6)

@

©

(10)

(2)_. 5>.>15] [Giran | h

FAX

Il-lﬁl

(11)

V d
(3) —|0 m";’f;'ff;;en|

[AAA BRA ili] [BBB BEB iy 1
) R N | [p— E
o] o — ¢

gl

= (K1

(5) _l. Adresinvoer I [EEE EEE \] [FFF FFF
(6) —ll Adfelscbza:elken I [GGG = ‘] [HHH HHH
(7) ———  Subadres l [HI II1 g| [JJJ 337 (4

O —— ] ]

[ e e e 12)

@, Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

1
(13)

Dit laat de geselecteerde bestemming zien.

Selectietoets van aantal weergegeven items

Druk hierop om het aantal in het adresboekscherm
weergegeven bestemmingen te wijzigen (sneltoetsen).
Selecteer 5, 10, of 15 bestemmingen.

Toets [Voorwaarde-Instellingen]

Druk op deze toets om verzendingsinstellingen en

-handelingen te selecteren. Als op de toets wordt

gedrukt, verschijnt het basisscherm.

I=" BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE (pagina
4-8)

Toets [Adresoverzicht]

Druk op deze toets om een lijst met geselecteerde

bestemmingen te bekijken. De geselecteerde

bestemmingen kunnen worden gewijzigd.

I=" INGEVOERDE BESTEMMINGEN CONTROLEREN
EN WISSEN (pagina 4-20)

Toets [Adresinvoer]
Wordt niet gebruikt de faxfunctie.

Toets [Globaal Adres Zoeken]

Als het gebruik van een LDAP-server is geactiveerd op

de webpagina van de machine, kan een faxnummer uit

een globaal adresboek worden opgehaald.

I EEN BESTEMMING OPROEPEN UIT EEN
GLOBAAL ADRESBOEK (pagina 4-22)

[Subadres]-toets

Druk op deze toets om een subadres en een wachtwoord
voor een F-codeverzending in te voeren.

I=" F-CODE BELLEN (pagina 4-94)

®)

©)

(10)

(11)

(12)

(13)

4-11

Toets [Adres sorteren]

Druk op deze toets om de indextabs te wijzigen naar

aangepaste indexen of om sneltoetsen per

verzendmodus weer te geven.

I WEERGAVE VAN SNELTOETSEN IN HET
ADRESBOEKSCHERM WIJZIGEN (pagina 4-12)

Toets [Aan]

Druk op deze toets om een geselecteerde bestemming

(sneltoets) in te voeren.

I OPROEPEN VAN EEN OPGESLAGEN
BESTEMMING (pagina 4-19)

Toets [Cc]
Wordt niet gebruikt de faxfunctie.

Weergave sneltoetsen

Dit laat de one-touch-toetsen zien van de bestemmingen
die in het adresboek zijn opgeslagen. In deze
handleiding wordt gerefereerd aan toetsen waarin
enkelvoudige bestemmingen en groepen zijn opgeslagen
als sneltoetsen. Toetsen waaronder faxnummers
opgeslagen liggen, worden aangegeven met Q,,
" OPROEPEN VAN EEN OPGESLAGEN
BESTEMMING (pagina 4-19)

Tabbladen index

Druk hierop om van index te wisselen.

I OPROEPEN VAN EEN OPGESLAGEN
BESTEMMING (pagina 4-19)

Toets

Druk op deze toets om een bestemming op te roepen

door gebruik te maken van een zoeknummer.

I BESTEMMING OPROEPEN MET EEN
ZOEKNUMMER (pagina 4-21)
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Bij gebruik van de netwerkscannerfunctie of de internetfaxfunctie wordt een ander pictogram in de sneltoetsweergave
weergegeven wanneer een niet-faxbestemming (adres) wordt opgeslagen.
IS" EEN FAXNUMMER OPROEPEN VANUIT HET ADRESBOEK (pagina 4-18)

 Systeeminstellingen: Adresboek (pagina 7-16)
Dit wordt gebruikt om faxnummers op te slaan onder sneltoetsen.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling aantal getoonde direct adrestoetsen
Hiermee wijzigt u de standaard instelling van het aantal sneltoetsen dat in het adresboekscherm wordt weergegeven.
» Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardweergave-Iinstellingen
Een van de volgende schermen kan als beginscherm worden geselecteerd om te verschijnen wanneer op [BEELD
VERZENDEN] wordt gedrukt.

- Basisscherm van elke functie (scan-, internetfax-, fax- of gegevensinvoerfunctie)

- Het scherm van het Adresboek

» Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardselectie adresboek
De volgende instellingen zijn beschikbaar als methode voor het sorteren van de weergegeven adressen uit het adresboek.

- Indextype (alfabet, aangepast)
- Adrestype (alle, groep, e-mail, FTP/Bureaublad, netwerkmap, internetfax, fax)

WEERGAVE VAN SNELTOETSEN IN HET
ADRESBOEKSCHERM WIJZIGEN

Het is mogelijk om alleen bestemmingen van een bepaalde verzendmodus weer te geven in het scherm Adresboek, of
om te wisselen tussen de weergegeven alfabetische tabs en aangepaste tabs. De werkwijze voor het selecteren van
bestemmingen bilijft hetzelfde.

[ 5}}15] [IEL:,:,

) B

Voorwaarde-
Instellingen

Adresoverzicht

I[

[AAA AAA

) [pee o2 & -

[CCC e

t.] {DDD DDD

Adresinvoer

S

[EEE EEE

Y
t.] {FFF FFF t,]

Globaal
Adres Zoeken

[GGG GGG

[III III

t.] {HHH HHH t,] @
O

t.] {JJJ 333

Freq. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ Ietc,
Adres gorteren

®Autonat .Ontvangst
Faxgeheugen: 100%

<l

Druk op de toets [Adres sorteren].

1) ()

Adressen sorteren

e

J

Tab schakelen

ABC

Adrestype

I!!!!E!EE!!!!! IIIIHHE!IIII

[ Gebruik. ]

[ E-mail ] [FTP/Bureaublad] [ Netwerkmap ]

{ Internetfax ] { Faxen ]

Wijzig de weergavemodus.

(1) Druk op de toets van de modus of de tab die
u wilt weergeven.

* Laat alleen de sneltoetsen van een bepaalde
verzendmodus zien door onder "Adrestype" op de
gewenste modustoets te drukken.

* Wissel van de indextabs naar aangepaste indexen door
onder "Tab schakelen" op de toets [Gebruik.] te
drukken.

(2) Druk op [OK].

4-12
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Indexweergave

Indexen vergemakkelijken het zoeken naar een bestemming (sneltoets). De bestemmingen worden afzonderlijk
weergegeven op basis van alfabetische zoektekens en indexnummers. Klik op de betreffende indextab om een
opgeslagen bestemming weer te geven. Het is handig om veelgebruikte bestemmingen op te slaan in de index [Freq.].
Geef bij het opslaan van een bestemming op of de bestemming moet worden weergegeven in de index [Freq.].

blvfs Otr:ﬁirndgee-n [AAA o ﬁ] [BBB = i] N
[ccc cce (‘.] [DDD DDD Q.] ?

B ] [EEE EEE (‘.] [FFF FFF Q.]
[ses ces &) (s 4

[HI 1T (‘.] [JJJ 333 Q,]
I- Freg. { ABCD J{ EFGH Jl 19KL Jl MNOP Jl QRSTUJl VXYZ JLetc.J
Adres sorteren &] F%A‘}‘:O"‘at' [;tsva“gSt |
axgeheugen: ff 0%
Indextabs

U kunt de bestemmingen weergeven in alfabetische volgorde of per initialen. Telkens als u op de weergegeven indextab
drukt, verandert de weergavevolgorde als volgt: zoeknummers (pagina 4-21), oplopende namen, aflopende namen,
zoeknummers... Als de weergavevolgorde wordt gewijzigd, verandert de weergavevolgorde van de andere indextabs
eveneens.

Gesorteerd op zoeknummer (standaard) Oplopende namen Aflopende namen

N . T ——
Freq. I ABCD |L » Fred. Al aBcD |L » Fred. ¥ i ancp |L

Indexnamen kunnen in de systeeminstellingen worden gewijzigd met "Aangepaste Index", waardoor u groepen
sneltoetsen kunt maken die gemakkelijk herkenbaar zijn.

Systeeminstellingen: Aangepaste Index (pagina 7-21)
Hiermee worden aangepaste indexnamen opgeslagen. De aangepaste index waarin een sneltoets wordt weergegeven,
wordt opgegeven bij het opslaan van de verzendbestemming in de toets.

Het zoekletterbereik verkleinen

Door op een alfabetische tab op een indextab te drukken, geeft u toetsen weer die het zoekbereik nog verder
verkleinen. Door bijvoorbeeld op de tab [ABCD] te drukken, verschijnen de toetsen "A" t/m "D". Door op de [B] te
drukken, verschijnen alleen bestemmingen die met de letter "B" beginnen. Druk nogmaals op de toets om te annuleren.
Het zoekletterbereik kan echter niet worden verkleind op de tabs [Freq.], [etc.] of op een indextab van een gebruiker.

[(sr®Mris | [=ren EE: )

v G %) (om0 oem W -
e = Y
(b8 EEE IS 4
(m (eee ceo %) [eee 4

%)

[BBB III !.] [BE@JJJ

S

Adresinvoer

Freq. ABCD I‘ EFGH Il IJKL Il MNOP QRSTU | VWXYZ |etc.
e ) LW
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VOLGORDE VAN FAXVERZENDING

Deze sectie legt de basisprocedure uit voor het verzenden van een fax.

Plaats het origineel

Plaats het origineel in de invoerlade van de automatische
documentinvoer of op de glasplaat.

¥

Voer het faxnummer van de bestemming in

; ; * Toets [Adresboek]: Selecteer een bestemming die in het
Gereed voor verzenden. s
& — adresboek is opgeslagen of zoek een

Scannen Internetfax Faxen uss-geh.scan |  pCscan | bestemming op in het globale
P adresboek I Scannen: @: Zenden: adresboek

Direct x| | [ Belichcing | " EEN FAXNUMMER OPROEPEN
&lﬁgﬁg ADRESBOEK
M] o e . toets: Gebruik een zoeknummer om een

bestemming die in het adresboek is
Snelbestand | opgeslagen op te geven.

) sgzzteourgzi.ﬂ(;not%vangst 5" BESTEMMING OPROEPEN MET
EEN ZOEKNUMMER (pagina
of 4-21)
@ @ @ ¢ [Opn. verzenden]-toets:Kies een faxnummer van de laatste acht
bestemmingen die gebruikt zijn voor
@ @ @ verzending.
@IO0IO 5= OPNIEUW VERZENDEN (pagina
@ @ 4-24)
* Cijfertoetsen: Voer een faxnummer in.

=" EEN FAXNUMMER INVOEREN
MET DE CIJFERTOETSEN
(pagina 4-17)

¥
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Selecteer beeldinstellingen

Bestand

Snelbestand

il

@y'Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

Scannen | Internetfax T Faxen T USB-geh.scan T PC scan 1
[PAdresboek ] Origineel Iscannen: E Zenden:
{ Direct TX ] [ Belichting ]
ST | (e P
_
Adresoverzicht Spec. Functies'

Instellingen speciale functies

Scannen [ Internetfax [ Faxen

I USB-geh.scan I

PC scan

|

Origineel I Scannen: R4

Zenden:

[ Padresboek ]

Direct TX ] [ Belichting ]

Standsara

[Adresoverzicht] I Spec. Functies I @l |

Bestand

Snelbestand

@, 'Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

FAX

Selecteer instellingen voor het te faxen origineel.

¢ [Origineel]-toets:

* [Belichting]-toets:

¢ [Resolutie]-toets:

¥

Gebruik deze toets om het
oorspronkelijke formaat, het
oorspronkelijke verzendformaat en het
tweezijdig scannen van originelen te
selecteren.

5" SCANFORMAAT EN
VERZENDFORMAAT OPGEVEN
(pagina 4-46), AUTOMATISCH
BEIDE ZIJDEN VAN EEN
DUBBELZIJDIG ORIGINEEL
SCANNEN (2-zijdig origineel)
(pagina 4-45)

Gebruik deze toets om de belichting
van het beeld af te stellen.

=" BELICHTING WIJZIGEN (pagina
4-53)

Gebruik deze toets om de resolutie
van het beeld af te stellen.

5" RESOLUTIE WIJZIGEN (pagina
4-54)

Druk op de [Spec. Functies]-toets om speciale functies te
selecteren, zoals timer verzending en de wisfunctie.
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FAX

Start de transactie.

Scan het origineel en verzend de fax.

Als het origineel op de glasplaat is gelegd, volg dan deze stappen om het scannen en verzenden te starten:
Als u een normale fax verstuurt (geheugenverzending)

(1) Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

(2) Vervang na afloop van het scannen het origineel door het volgende origineel.

(3) Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

(4) Herhaal stappen (2) en (3) totdat alle originelen zijn gescand.

(5) Druk op de toets [Lezen Klaar].

Wanneer u een fax verstuurt in de modus direct verzenden

In de modus direct verzenden kunt u niet meerdere originelen scannen.

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT] om de verzending te starten.

Wanneer de verzending klaar is, worden de beeldinstellingen en de instellingen voor de handige functie (speciale functie)
gewist.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ((®)).

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardweergave-Instellingen
Deze instellingen kunnen gedurende een bepaalde tijd worden behouden nadat het scannen is voltooid.

@O |®
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FAX

BESTEMMINGEN INVOEREN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u faxnummers van bestemmingen kunt invoeren.
U kunt faxnummers van bestemmingen invoeren met de cijfertoetsen of door een eerder opgeslagen faxnummer op te
roepen met het adresboek of een zoeknummer.

EEN FAXNUMMER INVOEREN MET DE
CIUFERTOETSEN

Voer het faxnummer van een
bestemming in met de cijfertoetsen.

®OO®G
@EO®
SlCIOI®)

@ Let erop dat u het juiste nummer invoert.

Als het verkeerde nummer is ingevoerd...
@ Druk op de toets [WISSEN] (@) om het nummer te wissen en voer het juiste nummer in.

Een onderbreking invoeren tussen de cijfers van het nummer.

Voer na het gebruikte nummer een onderbreking in om vanuit een PBX te bellen (bijvoorbeeld na een "0") of na de
landcode van een internationaal nummer.

oot Druk op de [Onderbreking]-toets.
Scannen Internetfax Faxen B : Een streepje "-" wordt ingevoerd wanneer u één keer op de
[vaazespoek | [ (Tomgimeet ] scamen: {5, zenden: [Onderbreking]-toets drukt.
[ pirect = || eelichting ]
Adresoverzichtl
rasgngenioot

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Onderbrekingstijd
Dit wordt gebruikt om de lengte van de onderbrekingen in te stellen. De standaardinstelling is 2 seconden.
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FAX

EEN FAXNUMMER OPROEPEN VANUIT HET
ADRESBOEK

Het scherm adresboek geeft opgeslagen bestemmingen weer als sneltoetsen.

Een faxnummer van een bestemming roept u op door eenvoudigweg op de one-touch-toets van die bestemming te
drukken. Dit wordt "one-touch-bellen" genoemd. Het is ook mogelijk om meerdere faxnummers onder een
one-touch-toets op te slaan. Hierdoor kunt u alle nummer oproepen door simpelweg die toets in te drukken. Dit wordt
"groepbellen" genoemd. Deze belmethode is handig wanneer u dezelfde fax (of een navraag) naar meerdere

bestemmingen wilt verzenden.

[ 5})15] [El;,,:;,

)

Bc )

» Voorwaarde-
Instellingen| [AAA 2R

ﬁ] [BBB BBB

&

Adresoverzicht
[CCC elee

\] [DDD DDD

e.]_

—/

Adresinvoer [EEE EEE

\] [FFF FFF

'.l@

Globaal
Adres Zoeken [GGG GG

\] [HHH HHH

[III III

\] [JJJ 333

| E]
]

Freq. J ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ Ietc.

R Automat. Ontvangst

Faxgeheugen:100%

Wanneer er naast faxbestemmingen ook bestemmingen van andere scanfuncties zijn opgeslagen, verschijnt er in de
one-touch-toets naast de naam van de bestemming ook een pictogram dat de functie aangeeft.

Pictogram Modus
t. Fax
= Scannen naar E-mail
@ Internetfax (Directe SMTP)
4 Scannen naar FTP

Scannen naar netwerkmap

Scannen naar desktop

Groepstoets met meerdere bestemmingen

Systeeminstellingen: Adresboek (pagina 7-16)
Dit wordt gebruikt om bestemmingen (namen en faxnummers) op te slaan in het adresboek.
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FAX

OPROEPEN VAN EEN OPGESLAGEN BESTEMMING

Een faxnummer van een bestemming roept u op door eenvoudigweg op de sneltoets van die bestemming te drukken.

[ cmmmn | ttemester || remen | Gigehiaem | cacm | Druk op [Adresboek].

Sy— ccuen: (7T zenaen
Eh Belichting

—
Adresoverzichtl

Snelbestand

@'Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

Selecteer de bestemming.

(1) Druk op de indextab waarop de bestemming

Onderbreking Volgend Adres

(o @Ers] @ )| E= ) ' is opgeslagen.
’Ivnosotrewlalai;?ein ‘
[ [ 22 CJEE W . (2) Druk op de sneltoets van de gewenste

Adresoverzicht

Adresinvoer I
Globaal

Adres Zoeken
Subadres l

e oo i
[EEE EEE Q,] {FFF FFF (‘.]
[GGG GGG Q,] {HHH HHH (‘.]

III III Q.l 333 333 e‘l
Freq. | ABCD l EFGH l IJKLj MNOP i QRSTU; VWXYZ ietc,
Adres sorterenl B:I I gy Butomat . Cftvangst
Faxgeheugen: 0%
|

bestemming.

Kiest u een verkeerde bestemming, druk dan nogmaals
op de toets om uw keuze te annuleren.

* Veelvuldig gebruikte bestemmingen kunnen weergegeven worden op de index [Freq.]. Geef bij het opslaan van een
@ bestemming op of de bestemming moet worden weergegeven in de index [Freq.].
* Doorgaan met het opgeven van andere bestemmingen...
Druk op de toets [Volgend adres] en herhaal (1) en (2) van deze stap.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Volg adrestoets invoeren bij distributie-instel.
Deze instelling bepaalt of de toets [Volgend Adres] kan worden overgeslagen voordat de volgende bestemming wordt
opgegeven. Fabrieksinstelling: De toets [Volgend Adres] kan worden overgeslagen.
» Systeeminstellingen (Beheerder): Omschakelen weergave-volgorde uitschakelen
Hiermee schakelt u de mogelijkheid uit om te wisselen van weergave-volgorde van de sneltoetsen in het
adresboekscherm. De momenteel geselecteerde weergave-volgorde wordt de gebruikte volgorde nadat deze instelling is
geactiveerd.

4-19
Inhoudsopgave



FAX

INGEVOERDE BESTEMMINGEN CONTROLEREN EN
WISSEN

Wanneer u meerdere bestemmingen hebt ingevoerd, kunt u ze weergeven en controleren. Ook is het mogelijk om een
bestemming te wissen (selectie van bestemming annuleren).

(r@rs ] @ ] @ ] Druk op [Adresoverzicht].

Voorwaarde-
Instellingen]

al

m] {BBB BBEB m] 1
lcecicee Q] (DDD DDD

Y -
[EEE EEE Q] (FFF FFF g]
[GGG (clcle) &] (HHH HHH L]
4

[ supadres | (111 111 ¢ (503 509

Freq. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ Ietc.
Automat.Ontvangst
Adres sorteren @’ A vang
Faxgeheugen:100%

Adresoverzicht

Globaa.
Adres Zoeken

T ) Controleer de bestemmingen en druk op
o[ ok
001 [cee cec ) ooz [k kxx &
oo 2 &) oo (m g .
005 [Jane %) 005 [900 000 Y
007[PPP ppp t.] oos[QQQ 000 &] @
oo (R W) oo 9
011 [Trr TIT ) 012 [oow vww ]
| & s I |

Een bestemming wissen...
Druk op de sneltoets van de bestemming die u wilt wissen. Er verschijnt een melding ter bevestiging van het wissen.
Druk op de toets [Ja]. Druk op de toets [Details] om het betreffende bestemmingstype en de naam te controleren.

N\ selectie van adres opheffen?

%, BBB BEB

[ Details ] [ Nee ] Ja |
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FAX

BESTEMMING OPROEPEN MET EEN
ZOEKNUMMER

Een bestemming die in het Adresboek is opgeslagen, kan met de toets worden opgeroepen. Dit kan vanuit het
basisscherm van alle modi of vanuit het scherm Adresboek.

{ Scannen [ Internetfax [ Faxen [ USB-geh.scan [ PC scan ] Druk op de toets L]
(_pirect = | | [_sericneing | BRI

Adresoverzicht Spec. Functies

Bestand

Snelbestand

Il

{Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

i

Voer het 3-cijferige zoeknummer van het

0JOJ0)
®6® adres in met de cijfertoetsen.
@Q®O®

Als het 3-cijferige zoeknummer is ingevoerd, wordt het
@ @ opgeslagen adres opgehaald en opgegeven als bestemming.

@ ¢ Het zoeknummer wordt geprogrammeerd wanneer de bestemming is opgeslagen in het adresboek.

* Weet u het zoeknummer niet, druk dan de adreslijst van de sneltoets af met "Adreslijst Wordt Verzonden" in de
systeeminstellingen.

¢ Bij het invoeren van zoeknummers als "001" en "011" kan de "0" worden weggelaten. Voor "001" voert u
bijvoorbeeld "1" in en drukt u op de toets of [Volgend Adres].

Als er een verkeerd zoeknummer is ingevoerd...
Druk op de toets [WISSEN] (@) om het nummer te wissen en voer het juiste nummer in.
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EEN BESTEMMING OPROEPEN UIT EEN
GLOBAAL ADRESBOEK

Als een LDAP-server in de webpagina's is opgeslagen, kunt u de bestemming van een faxnummer opzoeken in een

globaal adresboek.

2
{ 5k b 15 ] & Aan ] [E. G J
hvncsotrewlalai?gee;l [AAA ARA m] {BEE BEB *] i
[ccc cce Q.] [DDD DDD (‘.] :
[ Adresinvoer ] [EEE EEE Q.] [FFF FFF (‘.]
Adfelso bzszen G [GGG GGG Q.] [HHH HHH (‘.]
[HI III Q.] [JJJ 333 (‘.]

Adres sorteren|

Freq. Jlﬂjl EFGH J[ 1JKL J[ MNOP JMMM

Ry Automat .Ontvangst
Faxgeheugen:100%

Open het scherm Globaal Adres Zoeken.

(1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina
4-8) voor de toets [Adresboek].

(2) Druk op [Globaal Adres Zoeken].

1

Serverwijziging

[ Annuleren ][

U
T —

Server 2

Server 3

Server 4

Server 5

Server 6

Server 7

[
[
[
[
[
[

)
)
)
J
)
J

Zoek de bestemming.

Als er maar één LDAP.server is geinstalleerd, zijn (1) en (2)

niet nodig. Ga direct naar (3). Als een authenticatiescherm voor

de LDAP-server verschijnt, voer dan uw naam en wachtwoord

in.

(1) Druk op de toets voor de LDAP-server die u
wilt gebruiken.

Als een authenticatiescherm voor de LDAP-server
verschijnt, voer dan uw naam en wachtwoord in.

(2) Druk op de toets [OK].

(3) Zoek de bestemming in het zoekscherm.

Voer zoekkarakters in voor de bestemming en druk op de
toets [Zoeken]. Na korte tijd verschijnen de
zoekresultaten.

Voor de procedure om tekst in te voeren, zie "TEKST
INVOEREN" (pagina 1-78) in "1. VOORDAT U DE
MACHINE GEBRUIKT".

Zo zoekt u...
Voer maximaal 64 karakters in als zoekkarakters. Het systeem zoekt namen die beginnen met de ingevoerde letters.
Een sterretje % kan als volgt worden gebruikt:

XXX X
* XXX:
* XXX X :
AAX XX:

Namen die beginnen met "XXX".
Namen die eindigen met "XXX".
Namen die "XXX" bevatten.

Namen die beginnen met "AA" en eindigen op "XX".
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) (1) Selecteer de bestemming.

[@K!—] B (1) Druk op de toets van de gewenste

B ) bestemming.
Als er geen namen worden gevonden die overeenkomen
met de zoekletters, krijgt u een melding. Druk op [OK] om
2 het bericht te sluiten en druk op [Opnieuw Zoeken] om
J nogmaals te zoeken.
; (2) Druk op de toets [Aan].

Hiermee wordt de geselecteerde bestemming ingevoerd.
Wilt u nog een bestemming selecteren, herhaal dan
bovenstaande stappen (1) en (2).

Adresoverzicht
XXX AAA ‘0123456789

Opnieuw Zoeken

XXX CCC ‘.0612345678

1

Adresboek XXX DDD 0687654321

XXX EEE &, 0676543210

XXX FFF ‘.0601234567 ]

¢ Als meer dan 30 treffers worden gevonden, verschijnt een melding op het scherm. Druk op [OK] om het bericht te
@ sluiten. Maximaal 300 zoekresultaten zullen worden weergegeven. Als de gewenste bestemming niet werd

gevonden, druk dan op de [Opnieuw Zoeken]-toets om meer zoekletters toe te voegen.

* Opgeslagen informatie van een bestemming controleren...
Druk op de toets van de bestemming en daarna op de toets [Details]. De opgeslagen informatie voor de
geselecteerde bestemming verschijnt. Controleer de informatie en druk daarna op [OK] om terug te keren naar het
scherm voor zoekresultaten.

* Als er een scherm verschijnt om het te gebruiken item te selecteren...
Als de geselecteerde bestemming naast het faxnummer of telefoonnummer nog een e-mailadres of een ander
adres omvat, zult u moeten aangeven welke item u wilt gebruiken. Druk op de [Faxen]-toets om het faxnummer
terug te vinden.

Een bestemming opslaan van een globaal adresboek in het adresboek van
de machine.

Een bestemming van een globaal adresboek kan als een sneltoets worden opgeslagen in het adresboek van de
machine.

Druk op de toets [Details] in het scherm voor zoekresultaten van het globale adresboek (het scherm van stap 3
hierboven) om informatie weer te geven van de geselecteerde bestemming. Druk op de toets [Registreren] in het
scherm voor gedetailleerde informatie en druk daarna op het te gebruiken item (de toets [Faxen] in dit geval). Het
onderstaande scherm verschijnt.

Direct Adres / Individueel Verlaten ||

o

» e o
Faxnr. I 0123456789

o

33,6 kbps/Geen

De in het globale adresboek opgeslagen informatie wordt automatisch ingevoerd. (De instellingen kunnen zo nodig
gewijzigd worden. Voor gedetailleerde informatie over ieder item, raadpleeg "Adresbeheer" (pagina 7-16) in

"7. SYSTEEMINSTELLINGEN.) De items hieronder moet u echter handmatig configureren. Voltooi het opslaan door op
[Verlaten] te drukken.

* De toets [Eerste letter] :  Druk op deze toets en voer de initialen in die bepalen waar de bestemming zal verschijnen in de
alfabetische index en de volgorde van de sneltoetsweergave. U kunt maximaal 10 karakters voor de
initialen invoeren.

* De toets [Index] : Druk op deze toets om de aangepaste index te selecteren waarin het adres verschijnt. U kunt ook
selecteren of u de bestemming wilt opnemen in de tab [Freq.] van het adresboek.
* De toets [Modus]: Druk op deze toets om de "Verzendsnelheid" en "Internationale Correspondentiemodus” instellingen te

configureren. Deze instellingen zijn al geconfigureerd, maar als de bestemming een internationale
bestemming is of, als u vindt dat er veel communicatiefouten optreden, wanneer u met deze bestemming
communiceert, kunt u proberen de instellingen te wijzigen.
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OPNIEUW VERZENDEN

De bestemmingen van de meest recente 8 verzendingen van fax, scannen naar e-mail en/of internetfax worden
opgeslagen. Een van deze 8 kan geselecteerd worden opnieuw naar de bestemming verzonden te worden.

% Gereed voor verzenden.

Druk op [Opn. verzenden].

USB-geh.scan
Padresboek | origineel | scamen: [ AL, zenden:
[ Direct TX ] [ Belichting ]
Standaard

Adresoverzicht Spec. Functies
Snelbestand

[ Scannen I Internetfax I Faxen

@¥Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

o varaente ... )| Drukop de toets van de faxbestemming
die u opnieuw wilt bellen.

De laatste 8 verzendingsbestemmingen worden weergegeven.

[Nrmn LA2A AR ] [Nr,oz % BBB BBB
)

[Nr,o3 faccc cce A [Nr.m % 0DD DDD

Nr.05 &EEE EEé ) ] [vr.06 & rer Fer

—
[Ner7 R.GGG GGG ] [Nr,oa & HHEH HHH

)

@ * Als u een cijfertoets ingedrukt hebt tijdens de vorige verzending, belt de [Opn. verzenden]-toets misschien niet het goede
nummer.
* De volgende faxadressen worden niet opgeslagen als adressen die opnieuw kunnen worden verzonden.
- Een sneltoets waarin meerdere bestemmingen zijn opgeslagen (groeptoets).
- Distributiebestemmingen

- Bestemmingen waarnaar geprogrammeerd wordt verzonden

Systeeminstellingen (Beheerder): [Opn. verzenden] uitschakelen in fax/scan modus
Hiermee wordt het gebruik van de functie opnieuw verzenden voorkomen. Wanneer deze instelling geactiveerd is, kan de
toets [Opn. verzenden] in het basisscherm van de verzendmodus niet gebruikt worden.
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KETTINGKIEZEN

Nummerreeksen die u met cijfertoetsen en/of sneltoetsen hebt ingevoerd, kunnen met elkaar verbonden worden door

onderbrekingen en kunnen als een enkel nummer worden gebeld.
Gebruik kettingkiezen om een lang nummer te bellen (zoals een internationaal nummer) wanneer de landcode en/of

netnummer afzonderlijk onder sneltoetsen zijn opgeslagen.

Voorbeeld: Kettingkiezen gebruiken om een internationaal nummer te bellen

Nummer voor
internationale 01 0 Landcode Netnummer Naam van de
telefoonservice ontvanger/ verzender
Nummer dat gebeld XXX 010 00 XX XX XX
moet worden '
Via het numerieke Via een
toetsenbord one-touch-toets

Invoer XXX o 3

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Onderbrekingstijd
Dit wordt gebruikt om de lengte van de onderbrekingen in te stellen. De standaardinstelling is 2 seconden.
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BASISMETHODEN VOOR

VERZENDEN

Deze sectie legt de basisprocedures voor het verzenden van een fax uit.

VERZENDMETHODEN

Hieronder vindt u een uitleg van de methoden voor het verzenden van een fax vanaf de machine. Selecteer de methode
die u wenst.

Gebruik de automatische documentinvoer om een grote hoeveelheid

originelen te faxen.

De originelen worden in het geheugen gescand en vervolgens verzonden (geheugenverzending).

Wanneer u geheugenverzending heeft geselecteerd en meerdere originelen in de automatische documentinvoer heeft
geplaatst (en de lijn is vrij), zal de verzending beginnen zodra de eerste pagina gescand is; dit gaat door zolang de
resterende pagina's gescand worden (snelle online verzending).

Als het verzenden niet onmiddellijk kan beginnen omdat de lijn in gebruik is, zullen alle pagina's in het geheugen worden
gescand en worden gereserveerd.

=" HET GEBRUIK VAN DE AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOER VOOR VERZENDING (pagina 4-30)

Wanneer een faxverzending of -ontvangst aan de gang is, kunt u de volgende procedure uitvoeren om een verzending
te reserveren. Ga naar het opdrachtstatusscherm om verzendingsopdrachten te controleren.

" DE STATUS VAN FAXOPDRACHTEN CONTROLEREN (pagina 4-111)

Verzending

* Als het geheugen vol raakt terwijl het eerste origineel gescand wordt, zal de verzending stoppen.
@ * In de volgende situaties zal de verzending automatisch gereserveerd worden (geheugenverzending)
- Als de lijn bezet is of er een communicatiefout optreedt en automatische verzending wordt geactiveerd.
I° ALS DE LIJN BEZET IS (pagina 4-28), ALS ZICH EEN COMMUNICATIEFOUT VOORDOET (pagina 4-28)
- De machine maakt al gebruik van de lijn om een fax te verzenden of te ontvangen.
- Er was al een faxverzending gereserveerd voor de uw fax.
- Een van de volgende functies is in gebruik voor verzending:
Distributieverzending, F-code-verzending, Timer-verzending, Kaart Formaat, Opdracht Samenstel., Scannen adreskaart
- De glasplaat wordt gebruikt (behalve als de luidspreker wordt gebruikt om te bellen).
* Maximaal 94 verzendingsopdrachten kunnen worden gereserveerd.

* Wanneer de verzending klaar is, worden de gescande originelen uit het geheugen gewist. De verzonden fax wordt echter
opgeslagen wanneer u de functie documentarchivering gebruikt.

Systeeminstellingen (Beheerder): Snel On-Line Verzenden
Dit wordt gebruikt om snelle online verzending uit te zetten. In dit geval worden de faxverzendingen verstuurd via
geheugenverzending (reserveren en dan verzenden).
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Gebruik de glasplaat om dikke originelen of pagina's van een boek te
faxen.
=" DE GLASPLAAT GEBRUIKEN VOOR HET VERZENDEN (pagina 4-33)

=

I

Verzending

@ Wanneer de glasplaat wordt gebruikt voor verzending, zal de snelle online-verzending niet werken.

Gebruik de functie direct verzenden als u een fax wil verzenden voor de al
eerder gereserveerde faxverzendingen.

Het origineel wordt direct naar de ontvangende faxmachine verzonden zonder eerst in het geheugen te worden

gescand.

Wanneer u de functie direct verzenden gebruikt, zal het verzenden beginnen zodra de verzending die aan de gang is

voltooid is (voor alle eerder gereserveerde verzendingen).

Druk op de [Direct TX]-toets in het basisscherm om een fax te verzenden via directe verzending.

=" DE AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOER GEBRUIKEN OM EEN FAX TE VERZENDEN MET DE FUNCTIE
DIRECT VERZENDEN (pagina 4-31)

=" DE GLASPLAAT GEBRUIKEN OM EEN FAX TE VERZENDEN MET DE FUNCTIE DIRECT VERZENDEN (pagina
4-35)

Scannen

badresboek

2™
'h Verzending

liii=

—
Adresoverzicht

* Wanneer de verzending in de functie direct verzenden klaar is, schakelt de functie automatisch terug naar de functie
@ geheugenverzending.

* Wanneer de glasplaat in gebruik is, kunt u niet meerdere originelen scannen.
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STANDEN VOOR DE PLAATSING VAN HET ORGINEEL

Een origineel van het formaat A5 (5-1/2" x 8-1/2") of B5 in liggende stand wordt 90 graden gedraaid en verstuurd als een
afbeelding op A5 (5-1/2" x 8-1/2") of B5 in staande stand.

Verzending
f->
Origineel van het formaat Gedraaid naar A5 (5-1/2" x 8-1/2") A5 (5-1/2" x 8-1/2") beeld in
A5 (5-1/2" x 8-1/2") beeld in staande stand. staande stand wordt verzonden.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Verzenden Draaiing
De fabrieksinstelling is draaien voor de verzending. Als deze instelling uitgeschakeld is, zal het origineel verzonden worden
in de richting waarin het geplaatst is.

ALS DE LIUN BEZET IS

Als de lijn bezet is wanneer u een fax verzendt, zal er na een standaardinterval automatisch opnieuw een poging tot
verzenden plaatsvinden. Dit werkt alleen in de functie geheugenverzending. In de functie direct verzenden of in de
functie handmatig verzenden zal de verzending geannuleerd worden. Wacht enkele seconden en probeert de fax
opnieuw te verzenden.

Het verzenden annuleren...
@ Annuleer de verzending vanuit het opdrachtstatusscherm.
1= EEN FAX IN UITVOERING OF EEN GERESERVEERDE FAX ANNULEREN (pagina 4-118)

Systeeminstellingen (Beheerder): Opnieuw oproepen indien bezet
Dit wordt gebruikt om het aantal belpogingen en ook het interval tussen deze pogingen in te stellen wanneer er geen
verbinding kan worden gemaakt omdat de lijn bezet is.

ALS ZICH EEN COMMUNICATIEFOUT VOORDOET

Als zich een communicatiefout voordoet of de andere faxmachine antwoordt de oproep niet binnen een standaardtijd,
zal er na een standaardinterval automatisch opnieuw een verbindingspoging worden gemaakt. Dit werkt alleen in de
functie geheugenverzending.

Het verzenden annuleren...
@ Annuleer de verzending vanuit het opdrachtstatusscherm.
I=" EEN FAX IN UITVOERING OF EEN GERESERVEERDE FAX ANNULEREN (pagina 4-118)

Systeeminstellingen (Beheerder): Opnieuw bellen indien communicatiefout
Dit wordt gebruikt om het aantal belpogingen en ook het interval tussen deze pogingen in te stellen wanneer een verzending
mislukt door een fout.
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MODUS FAXBESTEMMINGSBEVESTIGING

In de modus faxbestemmingsbevestiging wordt een bestemmingsbevestigingsbericht weergegeven wanneer een
faxverzending wordt uitgevoerd, om te vermijden dat per ongeluk naar de verkeerde bestemming wordt verzonden.
Deze functie wordt ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder). Wanneer deze functie ingeschakeld staat, zal
een bericht verschijnen om de bestemming te bevestigen wanneer op de toets [STARTEN ZWART-WIT] wordt gedrukt
om met de faxverzending te starten.

Het bericht dat verschijnt, is afhankelijk van de methode die wordt gebruikt om de bestemming op te geven.

Bestemming opgegeven met sneltoets/zoeknummer Bestemming opgegeven met de cijfertoetsen, de
toets [Opn. verzenden] of de toets [Globaal adres
zoeken]

& Nummer bevestiging
€ 382 BEB
0312343678 & Voer het nummer opnieuw in en druk
op de Start-toets.
[(amuteren ) ok

Kijk na of de bestemming die in het bericht wordt

weergegeven, juist is, en druk op [OK]. Het scannen zal —

beginnen. Druk op de toets [OK], geef de bestemming opnieuw op

Als de bestemming niet juist is, druk dan op de toets met de cijfertoetsen en druk op de toets [STARTEN

[Annuleren] en selecteer de bestemming opnieuw. ZWART-WIT].

Als de opnieuw ingevoerde bestemming juist is, zal het
scannen beginnen.

Als de opnieuw ingevoerde bestemming niet juist is, zal
een bericht verschijnen. Druk op de toets [OK] en voer

de bestemming opnieuw in. Als u 3 keer na elkaar een

onjuist nummer ingeeft als bevestiging, zal het scherm

terugkeren naar het basisscherm.

* Zelfs als de bestemming werd opgegeven met een sneltoets of zoeknummer, wanneer de toets [Subadres] wordt gebruikt
@ om een subadres en een wachtwoord in te voeren, moet het faxnummer tijdens de bevestiging opnieuw worden
ingevoerd. Druk op de toets [Subadres] nadat u het faxnummer opnieuw hebt ingevoerd en voer het subadres en het
wachtwoord in.
* Als kettingkiezen werd gebruikt, druk dan de op toets [Onderbreking] om "-" in te voeren tijdens de bevestiging.

Functies die niet kunnen worden gebruikt

Wanneer de functie faxbestemmingsbevestiging ingeschakeld staat, is slechts één bestemming toegestaan, en kunnen
de volgende functies dus niet worden gebruikt.
* Distributieverzending naar meerdere bestemmingen waaronder faxbestemmingen
Groepstoetsen en programmatoetsen die meerdere faxbestemmingen bevatten, kunnen niet worden gebruikt. Nadat
één bestemming is opgegeven, is het invoeren van een bestemming op zoeknummer niet meer mogelijk, en kunnen
toetsen zoals een andere sneltoets, de toets [Volgend adres], de toets [Adresinvoer] en de toets [Globaal adres
zoeken] niet worden geselecteerd.
* Verzending met de luidsprekertoets
Er kan geen bestemming worden opgegeven nadat op de toets [Luidspreker] is gedrukt.

Systeeminstellingen (Beheerder): Faxbestemmingbevestigingsmodus
Deze instelling wordt gebruikt om een bestemmingsbevestigingsbericht te laten verschijnen wanneer een fax wordt
verzonden.

4-29
Inhoudsopgave



FAX

HET GEBRUIK VAN DE AUTOMATISCHE
DOCUMENTINVOER VOOR VERZENDING

Deze sectie geeft uitleg over het gebruik van de automatische documentinvoereenheid om een fax te versturen.

Plaats de originelen met de kopiezijde
naar boven in de documentinvoerlade
met de vellen gelijkmatig verdeeld.

Steek de originelen helemaal in de lade van de documentinvoer. In de

documentinvoerlade kunnen meerdere originelen worden geplaatst. De

stapel originelen mag niet hoger zijn dan de indicatiestreep op de lade.

Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel

dan het formaat van het origineel in.

I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN
(pagina 4-46)

Wanneer u een fax verstuurt die uit meerdere pagina's bestaat, kunt u de automatische documentinvoer en de
glasplaat niet tegelijkertijd gebruiken om de originele pagina's in te scannen.

Voer het faxnummer van de bestemming in.

(2)
ool e ] (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
L3 10) 15 g Aan
) Voorwaarde- Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina 4-8) voor
Ioctelingen) oo nan i) (e 222 ¥ . de toets [Adresboek].
:
Adresinvoer EEE EEE FFF FFF +
—— JI Y 3 (2) Druk op de sneltoets van de gewenste
paces’ ZE;ken] oo o o) (ot Y E] bestemming
[ Subadres ] [HI 111 !.] [JJJ 333 t.]
Freq. || aBco | Erem || zoxn || mwop || grstu | wwxvz @
L

Een bestemming kan behalve door selectie van een sneltoets ook door het opgeven van een zoeknummer worden
@ opgegeven. U kunt ook direct een faxnummer invoeren met de cijfertoetsen of een bestemming opzoeken in een
globaal adresboek. Zie voor meer informatie "4. BESTEMMINGEN INVOEREN" (pagina 4-17).

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.
Wanneer het scannen klaar is, geeft de machine een pieptoon.

Wanneer het scannen klaar is, verschijnt het bericht "Opdracht opgeslagen." samen met een opdrachtcontrolenummer.
Met dit nummer kunt u de opdracht opzoeken in het Transmissierapport of in het Activiteitenrapport Beeld Verzenden.

* Als er een fax binnenkomt terwijl er een verzending wordt uitgevoerd, wordt de verzending gereserveerd en pas
verzonden nadat de binnenkomende fax gereed is.

* Als het geheugen vol raakt tijdens het scannen van de originelen, verschijnt er een melding en stopt het scannen. Bij een online
verzending, worden de reeds gescande originelen verzonden. Als de verbinding niet wordt geactiveerd, wordt de zending geannuleerd.

Systeeminstellingen (Beheerder): Geluid Bij Voltooide Scan
Hiermee kan de Scan voltooid geluidsinstelling worden geselecteerd.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] () om de bewerking te annuleren.
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DE AUTOMATISCHE DOCUMENTINVOER GEBRUIKEN OM EEN
FAX TE VERZENDEN MET DE FUNCTIE DIRECT VERZENDEN

Plaats de originelen met de kopiezijde
naar boven in de documentinvoerlade
met de vellen gelijkmatig verdeeld.

Steek de originelen helemaal in de lade van de documentinvoer. In de

documentinvoerlade kunnen meerdere originelen worden geplaatst. De

stapel originelen mag niet hoger zijn dan de indicatiestreep op de lade.

Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel

dan het formaat van het origineel in.

I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN
(pagina 4-46)

[ supadres | (1 1 ¢ (533 533

(3) Druk op de toets [Voorwaarde-Instellingen].

L Freq. J ABCD { EFGH J{ LJKL J{ MNOPJ orsTU || vixyz [ ete.
Faxgeheugen: 100%

¢ U kunt maar één bestemming invoeren. Een sneltoets gebruiken waaronder meerdere bestemmingen zijn
@ opgeslagen (groeptoets) is niet mogelijk.
* Een bestemming kan behalve door selectie van een sneltoets ook door het opgeven van een zoeknummer worden
opgegeven. U kunt ook direct een faxnummer invoeren met de cijfertoetsen of een bestemming opzoeken in een
globaal adresboek. Zie voor meer informatie "BESTEMMINGEN INVOEREN" (pagina 4-17).

[ Scannen I Internetfax I Faxen I USB-geh.scan I PC scan I Druk op de [Direct TX]-toets.
[ PAdresboek ] [m Scannen: E Zenden:
Direct TX Belichting I
X Standaard
Adresoverzicht

Bestand

Snelbestand
B8R |

@¥Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

De verzending wordt gestart.

@ Het verzenden annuleren...
Als het bericht "Bezig met inbellen. Druk op [@] om te annuleren." verschijnt of wanneer de fax verzonden wordt,
druk op de toets [STOP] ().

3) () Voer het faxnummer van de bestemming in.
s )| E= ) @ ) (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
e o T 3 Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina
E 4-8) voor de toets [Adresboek].
paresinvoer | | e ogg ) (fee mer 4 (2) Druk op de sneltoets van de gewenste
s men | | &) (o o 3| bestemming.
4
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* De volgende functies kunnen niet samen met de functie directe verzending worden gebruiki:
Programma, Timer-verzending, Kaart Formaat, Opdracht Samenstellen, Navraaggeheugen, Bestand, Snelbestand,
Geheugenvak, 2-zijdig scannen van originelen, Globaal Adres zoeken

* De fax zal niet opnieuw verzonden worden als een directe verzending faalde door een communicatiefout of door een
andere reden.

* Als er al een faxverzending aan de gang is op het moment dat een directe verzending wordt uitgevoerd, zal de directe
verzending wachten totdat de vorige verzending klaar is. Wanneer de vorige verzending klaar is, zal de directe verzending
beginnen. Terwijl directe verzending wacht, kunt u de [OPDRACHT STATUS]-toets indrukken om het
opdrachtstatusscherm te zien. Er zijn geen andere handelingen mogelijk.

IS"DE STATUS VAN FAXOPDRACHTEN CONTROLEREN (pagina 4-111)
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DE GLASPLAAT GEBRUIKEN VOOR HET VERZENDEN

Als u een dik origineel of een origineel dat niet via de automatische documentinvoer kan worden ingevoerd wilt faxen,
open dan de automatische documentinvoer en plaats het origineel op de glasplaat.

Open de documentinvoer, plaats het
origineel met de bovenzijde naar
beneden op de glasplaat en sluit
voorzichtig de documentinvoer.

Schaalaanduiding van
de glasplaat
| —» merkteken

l

A5
(5-1/2" x 8-1/2")

B5
A4 (8-172" x 11")

* Breng het midden van het origineel op één lijn met de punt
van het P teken op het midden van de schaalaanduiding
aan de linkerzijde van de glasplaat.

* Plaats het origineel overeenkomstig het formaat in de juiste
positie (zie afbeelding hierboven).

* Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel
dan het formaat van het origineel in.

I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN
(pagina 4-46)

* Wanneer u een fax verstuurt die uit meerdere pagina's bestaat, scan dan elke pagina in de juiste volgorde in,
@ beginnend met de eerste pagina.
¢ Wanneer u een fax verstuurt die uit meerdere pagina's bestaat, kunt u de automatische documentinvoer en de
glasplaat niet tegelijkertijd gebruiken om de originele pagina's in te scannen.

) Voer het faxnummer van de bestemming
in.

[ 5}}15] [EiAan ] [%.:'; J

Pinstettingen) (o e ) (ees o % - (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
B Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina
Adresinvoer | (se wam %) (e vee % 4-8) voor de toets [Adresboek].

s poen | | e &) (b Y (2) Druk op de sneltoets van de gewenste
([ swpadres | |J[zmz &) (397 535 <) bestemming.

Freq. ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTU I VWXYZ I@

e

@ Een bestemming kan behalve door selectie van een sneltoets ook door het opgeven van een zoeknummer worden
opgegeven. U kunt ook direct een faxnummer invoeren met de cijfertoetsen of een bestemming opzoeken in een
globaal adresboek. Zie voor meer informatie "BESTEMMINGEN INVOEREN" (pagina 4-17).
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Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

Wanneer u een andere pagina wilt scannen, vervangt u de pagina's en drukt u op
de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Herhaal dit tot alle originelen zijn gescand.

@ Als er gedurende één minuut geen handeling plaatsvindt, stopt het scannen automatisch en wordt de verzending
gereserveerd.

Druk op de toets [Lezen Klaar].
e g origineet e U hoort een pieptoon.
prok op [tezen isar) indien gereed: Open de automatische documentinvoer en verwijder het

origineel.
Configureren Lezen Klaar

@ * Wanneer het scannen klaar is, verschijnt het bericht "Opdracht opgeslagen.” samen met een
opdrachtcontrolenummer. Dit nummer kunt u gebruiken om de opdracht in het transactierapport of in het

activiteitsrapport beeldverzending te vinden.

¢ Als er gedurende één minuut geen actie wordt ondernomen nadat het bevestigingsscherm is verschenen, wordt het
scannen automatisch gestopt en wordt de verzending gereserveerd.

* De toets [Configureren] kan worden ingedrukt om belichting, resolutie, scanformaat en verzendformaat voor elke
gescande pagina van de originelen te wijzigen. Als echter "Kaart Formaat" is geselecteerd in de speciale functies,
kan alleen de belichting worden gewijzigd, en dit kanalleen worden gedaan als alle even paginanummers van de
originelen gescand worden.

@ Het verzenden annuleren...
Druk op de toets [STOP] () voordat u op de [Lezen Klaar]-toets drukt.

* Als er een fax binnenkomt terwijl er een verzending wordt uitgevoerd, wordt de verzending gereserveerd en pas
@ verzonden nadat de binnenkomende fax gereed is.
* Als het geheugen vol raakt terwijl de originelen gescand worden, verschijnt er een bericht en de verzending zal worden

geannuleerd.
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DE GLASPLAAT GEBRUIKEN OM EEN FAX TE
VERZENDEN MET DE FUNCTIE DIRECT VERZENDEN

Wanneer u vanaf de glasplaat een fax verstuurd met de functie directe verzending, kunt u maar één pagina verzenden.

Open de documentinvoer, plaats het origineel
met de bovenzijde naar beneden op de glasplaat
en sluit voorzichtig de documentinvoer.

Schaalaanduiding van
de glasplaat

| —p merkteken

l

A5
(5-1/2" x 8-1/2")

B5
A4 (8-1/2" x 11")

* Breng het midden van het origineel op een lijn met de punt
van het P teken op het midden van de schaalaanduiding
aan de linkerzijde van de glasplaat.

* Plaats het origineel overeenkomstig het formaat in de juiste
positie (zie afbeelding hierboven)

* Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel
dan het formaat van het origineel in.

I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN
(pagina 4-46)

@ Plaats geen voorwerpen onder de formaatdetector. Het sluiten van de automatische documentinvoer terwijl er een
voorwerp onder ligt, kan leiden tot beschadiging van de plaat van de formaatdetector en tot een onjuiste vaststelling
van het formaat van het origineel.

3) ) Voer het faxnummer van de bestemming
oms )| E= ] B ) n.
reel (o n i) 5oz o8 W - (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
B Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina
(223 =z &) (fer v < 4-8) voor de toets [Adresboek].

s poen | G50 e Y (2) Druk op de sneltoets van de gewenste
[ swadres | J[rmz i %) (533 533 4 bestemming_

LJ = @} ) J[ m J e (3) Druk op de toets [Voorwaarde-Instellingen].
Adres sorteren E utomat . Ontvangs
Faxgeheugen:100%

¢ U kunt maar één bestemming invoeren. Een sneltoets gebruiken waaronder meerdere bestemmingen zijn
@ opgeslagen (groeptoets) is niet mogelijk.
* Een bestemming kan behalve door selectie van een sneltoets ook door het opgeven van een zoeknummer worden
opgegeven. U kunt ook direct een faxnummer invoeren met de cijfertoetsen of een bestemming opzoeken in een
globaal adresboek. Zie voor meer informatie "BESTEMMINGEN INVOEREN" (pagina 4-17).
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[ Scannen I Internetfax I Faxen I USB-geh.scan I PC scan I Druk op de [Direct TX]-toets.
[ Padresboek ] [m Scannen: E Zenden:

Direct TX Belichting l

Bestand

Snelbestand
B8 rnRr |

@y'Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

De verzending wordt gestart.
@ Het verzenden annuleren...
Als het bericht "Bezig met inbellen. Druk op [@]] om te annuleren." verschijnt in de display, druk op de toets [STOP]

(@).

@ * De volgende functies kunnen niet samen met de functie directe verzending worden gebruikt: Programma,

Timer-verzending, Kaart Formaat, Opdracht Samenstellen, Navraaggeheugen, Bestand, Snelbestand, Geheugenvak,
2-zijdig scannen van originelen, Globaal Adres zoeken

* De fax zal niet opnieuw verzonden worden als een directe verzending faalde door een communicatiefout of door een
andere reden.

* Als er al een faxverzending aan de gang is op het moment dat een directe verzending wordt uitgevoerd, zal de directe
verzending wachten totdat de vorige verzending klaar is. Wanneer de vorige verzending klaar is, zal de directe verzending

beginnen. Terwijl directe verzending wacht, kunt u de [OPDRACHT STATUS]-toets indrukken om het
opdrachtstatusscherm te zien. Er zijn geen andere handelingen mogelijk.

I="DE STATUS VAN FAXOPDRACHTEN CONTROLEREN (pagina 4-111)
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VERZENDINGEN MET DE LUIDSPREKER

Wanneer u de luidspreker gebruikt om te bellen, wordt de fax verstuurd nadat het nummer is gebeld en de verbinding is
gemaakt. Als iemand antwoordt, zult u zijn of haar stem horen, maar u zult zelf niet kunnen spreken.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de

invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.

Wanneer u de glasplaat gebruikt, kunt u maar een pagina

verzenden.

Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel

dan het formaat van het origineel in.

I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN
(pagina 4-46)

4)) Voer het faxnummer van de bestemming in.
| Luidwke,. = (1) Druk op de [Luidspreker]-toets.
[(srmrs ) [mam 1 B ) U zult de kiestoon via de luidspreker van de machine horen.
Prnseiingen] [n aan T i (2) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
(o vohwe] | o c &) [oop oop Y - Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina
(Ees EzE &) [ree ree Y] @ 4-8) voor de toets [Adresboek].
s o S (e Y 3] (3) Druk op de sneltoets van de gewenste
[111 I11 Q.] {JJJ 337 (‘.] bestemming.
umq' o) [%G:tszLtLjof =) u}lwzyzt.& U kunt geen groeptoets gebruiken.
Faxgeheagen‘:loo%

@ * Een bestemming kan behalve door selectie van een sneltoets ook door het opgeven van een zoeknummer worden
opgegeven. U kunt ook direct een faxnummer invoeren met de cijfertoetsen of een bestemming opzoeken in een
globaal adresboek. Zie voor meer informatie "BESTEMMINGEN INVOEREN" (pagina 4-17).

» Nadat u op de [Luidspreker]-toets hebt gedrukt, kunt u op de [Luidspr.volume]-toets drukken om het volume van de luidspreker aan te
passen. Het luidsprekervolume verandert elke keer wanneer u de [Luidspr.volume]-toets indrukt. Stel het volume in naar uw wens.

Wacht totdat de verbinding gemaakt is en druk dan op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

De verzending wordt gestart.

Het verzenden annuleren...
Druk op de toets [Luidspreker] voordat u op de toets [STARTEN ZWART-WIT] drukt. De verbinding zal worden
verbroken en de verzending stopt.

@ * Wanneer u de luidspreker gebruikt, vindt de verzending plaats zonder dat het origineel in het geheugen wordt gescand.
* Een bestemming die een F-code (subadres en wachtwoord) bevat kan niet worden gebruikt.

* Ook kunt u geen sneltoets gebruiken die meerdere bestemmingen heeft of die een bestemming heeft die niet bij een fax
hoort.

Systeeminstellingen (Beheerder): Luidsprekerinstellingen
Het standaardvolume van de luidspreker kan worden gewijzigd in de "Luidsprekerinstellingen®.
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DEZELFDE FAX VERSTUREN NAAR
MEERDERE BESTEMMINGEN (Distributie
verzendopdracht)

Deze functie is handig als u dezelfde fax naar meerdere bestemmingen moet versturen, zoals u een verslag verzenden
naar filialen in verschillende regio's. U kunt tot maximaal 500 bestemmingen in een distributiebewerking versturen.

Verzending —
Originelen
—Fr M OQ =F
—F 00 —EE
— oo =—FF
— [ =
0 ==

Het kan handig zijn om de bestemmingen waar u regelmatig faxen naar toestuurt via distributie verzendopdrachten op
te slaan in groeptoetsen. Met groepbellen is het mogelijk om meerdere faxnummers op te roepen die onder een
one-touch-toets zijn opgeslagen. U hoeft daarna alleen de betreffende sneltoets in te drukken. Zie "Adresbeheer"
(pagina 7-16) in "7. SYSTEEMINSTELLINGEN" voor het opslaan van groeptoetsen.

Wanneer u een groeptoets gebruikt om faxnummers te kiezen, worden alle faxnummers gedraaid die zijn opgeslagen
onder de groeptoets. Wanneer u bijvoorbeeld op een groeptoets drukt waaronder tien faxnummers zijn opgeslagen,
wordt de fax verstuurd naar deze tien nummers.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de

invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.

Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel

dan het formaat van het origineel in.

I" SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN
(pagina 4-46)
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Voer het faxnummer van de bestemming

mE n.
(s+Mbis ] [ian ) | B ) (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
Voorwaarde- f
e (o oo %) (555 o55 W Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina
D N 4-8) voor de toets [Adresboek].
| &) [per rer < (2) Druk op de sneltoets van de gewenste
[  Slobasl | [cee ace &) [ 4 bestemming.
[ supadres | [HI 111 t.] [JJJ 333 !.] .
(3) Herhaal stap (2) totdat alle bestemmingen
L Freq. J agcp | eren | 1ok | mvor ] orstu || vy IM Zijn geselecteerd.
S

@ * Een bestemming kan behalve door selectie van een sneltoets ook door het opgeven van een zoeknummer worden
opgegeven. U kunt ook direct een faxnummer invoeren met de cijfertoetsen of een bestemming opzoeken in een
globaal adresboek. Zie voor meer informatie "BESTEMMINGEN INVOEREN" (pagina 4-17).

* U kunt het beste een groeptoets gebruiken om de bestemmingen in te voeren.

¢ Als u een bestemming hebt ingevoerd met de numerieke toetsen en u wilt nog een bestemming invoeren met de
numerieke toetsen, raak dan de toets [Volgend adres] aan voordat u de volgende bestemming invoert. De toets
[Volgend adres] kan worden weggelaten voor of na een bestemming die werd ingevoerd met een snelkey. Indien
"Volg adrestoets invoeren bij distributie-instel." echter is ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder), dan
moet u op de toets [Volgend Adres] drukken voordat u de volgende bestemming opgeeft.

Faxnummer dat is Toets Faxnummer dat Toets Bestemming die is
ingevoerd met behulp [Volgend Adres] is ingevoerd met [Volgend Adres] ingevoerd met een
van de cijfertoetsen. behulp van de sneltoets
? cijfertoetsen.
Kan niet worden Kan worden overgeslagen®
overgeslagen * Kan niet worden overgeslagen indien

"Volg adrestoets invoeren bij
distributie-instel." is ingeschakeld in de
systeeminstellingen (beheerder).

Systeeminstellingen (Beheerder): Volg adrestoets invoeren bij distributie-instel.
Deze instelling wordt gebruikt om het overslaan van de [Volgend adres]-toets tijdens het invoeren van bestemmingen
voor distributie verzendopdrachten onmogelijk te maken.

[(olrs ) @ | B- ] Druk op [Adresoverzicht].

Voorwaarde-
bInstellingen [AAA ARA m] {BBB EEE m] L

Adresoverzicht [O: = “] {DDD p— “] 2

e o [ 3

AerelsO ZEkeU [GGG e ‘.] {HHH HHH "] @
ot ] | fimmm o [ Y

Freq. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ Ietc.
Aut t.Ont t
Faxgeheugen:100%
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= ) Controleer de bestemmingen en druk op
4;7 de toets [OK].

001[ccc cce t.] 002 (KK_K KKK g]

003 [LLL 11L AT &

oos[mm NNN Q.] 006 {ooo 000 Q,] 2

Q00 000 4]
555 5SS & —

UUU UUU t.]

007 |peP PPP Q.] 008

(
(

009 |RRR RRR t) ow

Oll[TTT TTT ‘.] 012

-L = Aan l B oce I

Een opgegeven bestemming annuleren...

Druk op de toets van de bestemming die u wilt annuleren. Er verschijnt een melding ter bevestiging van het wissen.
Druk op de toets [Ja].

I=" INGEVOERDE BESTEMMINGEN CONTROLEREN EN WISSEN (pagina 4-20)

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

¢ Als u de pagina's van het origineel in de documentinvoerlade hebt geplaatst, worden alle pagina's gescand. Er klinkt een
pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

* Als u het origineel op de glasplaat scant, moet u pagina voor pagina scannen. Wanneer het scannen voltooid is, plaats dan
het volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT]. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan
op [Lezen Klaar]. Er klinkt een pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

@ * Een distributieverzending vindt alleen plaats via geheugenverzending.

* Een distributie verzendopdracht kan gebruikt worden in combinatie met de functie timerverzending om de fax 's nachts of
op een andere gewenste tijdstip te verzenden. U kunt een distributie verzendopdracht ook gebruiken in combinatie met
andere handige functies.

* U kunt de bestemmingen voor Scannen naar e-mail en Internetfax in een distributie verzendopdracht opnemen. De
afbeelding die wordt verzonden naar de Scannen naar e-mail- en Internetfaxbestemmingen zal in zo'n geval worden
afgedrukt in zwart-wit.
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Opnieuw verzenden naar rondzendbestemmingen

De resultaten van een uitgevoerde rondzendopdracht (distributie) kunnen worden gecontroleerd in het scherm
opdrachtstatus. Als een verzending naar één of meerdere van de bestemmingen is mislukt, kunt u de fax opnieuw
versturen naar deze bestemmingen.

OPDRACHT STATUS Druk op de toets [OPDRACHT STATUS].
[ ncamopas. | &9 scan mase | € saxoptzachs | ® incernetax Druk op de toets [Voltooid].

ndres Tijd Pagina Status

Druk op de [Faxopdracht]-tab als het scherm opdrachtstatus
van de faxfunctie niet verschijnt.

Opdr.Wachtr
ry

2 %" 0123456789 10:05 04/01 000/004 Wachten 1 Vol;:oid
[3 € AmA AR 10:22 04/01 000/004 Wachten ] !
[4 ¢ BBB BBB 10:30 04/01 000/010 Wachten ]
[5 & Rondzenden 10:33 04/01 000/010 Wachten ]
(o] G

Stop. /Wis. I

@ Als de rondzendopdracht naar bestemmingen van verschillende modi werd gezonden, wordt dezelfde toets voor de
rondzendopdracht in elk van deze modi weergegeven.

(M ) Details van de rondzendopdracht
[&Afdrukopdr, =4 Scan naar I’Q.ﬂ Faxopdracht I’@ Internetfax weergevenl
R e —— — (1) Druk op de toets van de voltooide
3! Rondzenden0002  10:05 04/01 001/001 Verzenden OK' 1 I‘Ohdzendopdl‘acht.
¢} cce cee 10:22 04/01 004/004 Verzenden OK !

(2) Druk op de toets [Details].

& | 0123456789 10:30 04/01 010/010 Verzenden OK

+
3 @ Details |

@ "Rondzendenxxxx" verschijnt als bestemming van de opdrachttoets voor de distributie. Het controlenummer voor de
opdracht dat in het aanraakscherm verscheen na afloop van het scannen, verschijnt in "xxxx".
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= J Stuur de fax opnieuw naar

A st bestemmingen waarbij de verbinding is
Adres starttijd Status =@  Nogmaals I -
mislukt.

002 %" DDD DDD 10:01 04/01  NG000O

(1) Druk op de tab [Mislukt].
(2) Druk op de toets [Nogmaals].

010 t." EEE EEE 10:10 04/01 NG0000

1
1

Bestand l Mislikt I Alle Bestemm. I
1 @

* De procedure nadat de [Nogmaals]-toets is ingedrukt hangt af van het feit of er gebruik wordt gemaakt van de
@ functie Documentarchivering.
Zonder documentarchivering
U keert terug naar het basisscherm met de mislukte bestemmingen ingevoerd. Plaats het origineel en voer een
distributie verzendopdracht uit.
Met documentarchivering
Het selectiescherm documentarchiveringbewerking verschijnt, waarin de bestemmingen waarbij de verbinding is
mislukt worden weergegeven. Voer de procedure voor het opnieuw verzenden van het documentarchief uit. (Het
origineel hoeft niet opnieuw te worden gescand.)
Als de opdracht is opgeslagen in een vertrouwelijke map of is opgeslagen als vertrouwelijk bestand, verschijnt er
een wachtwoordscherm nadat u op de [Nogmaals]-toets hebt gedrukt. Voer het wachtwoord in.

e Als u tijdens stap (1) drukt op de [Alle Bestemm.]-toets, worden alle bestemmingen weergegeven. Door in het
verschenen scherm op de toets [Nogmaals] te drukken, wordt opnieuw naar alle bestemmingen verzonden.
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FAXBERICHT RECHTSTREEKS VANUIT
EEN COMPUTER VERZENDEN (PC-Fax)

U kunt een document in een computer via de machine versturen als fax. De procedure voor het faxen via de functie
PC-Fax is hetzelfde als de procedure voor het afdrukken van documenten. Selecteer het stuurprogramma van de
PC-Fax als stuurprogramma voor het afdrukken en selecteer dan de opdracht Afdrukken in de softwaretoepassing.
Beeldgegevens voor de verzending zullen worden aangemaakt en worden verzonden al een fax.

Faxverzending

(7
JoHD

Raadpleeg helpbestand van de PC-Fax driver voor meer informatie over het gebruik van PC-Fax.

* Voor het gebruik van de PC-Fax functie, moet het PC-Fax driver zijn geinstalleerd. Zie voor meer informatie "DE
@ PRINTERDRIVER / PC-FAX-DRIVER INSTALLEREN" (pagina 1-86).

» Deze functie is alleen beschikbaar voor Windows® computers.
* Deze functie kan alleen voor verzending worden gebruikt. Uw computer kan geen faxberichten ontvangen.
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WEERGAVE-INSTELLINGEN

Instellingen voor het scannen van het origineel worden in het basisscherm van elke modus geselecteerd. De huidige
status van elke instelling verschijnt rechts van de voor het selecteren van de instelling gebruikte toets.

[ Scannen I Internetfax I Faxen I USB-geh.scan I PC scan I

[ badresboek ] Origineel | Scannen: E Zenden: (1)
[ Direct TX ] [ Belichting ] (2)
Subadres ] Resolutie I Standaard (3)

Adresoverzicht| | [Spec. Functiesl

Bestand

Snelbestand

i

@y'Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

(1) Toets [Origineel]

Druk op deze toets om scanformaat, verzendformaat en

richting van het origineel in te stellen en 2-zijdige

scaninstellingen te selecteren.

=" AUTOMATISCH BEIDE ZIJDEN VAN EEN
DUBBELZIJDIG ORIGINEEL SCANNEN (2-zijdig
origineel) (pagina 4-45),
SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT
OPGEVEN (pagina 4-46)

(2) Toets [Belichting]

Druk op deze toets om de belichting voor het scannen te
selecteren.

I=" BELICHTING WIJZIGEN (pagina 4-53)
(8) Toets [Resolutie]

Druk op deze toets om de resolutie voor het scannen te
selecteren.

15" RESOLUTIE WIJZIGEN (pagina 4-54)
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AUTOMATISCH BEIDE ZIJDEN VAN EEN DUBBELZIJDIG
ORIGINEEL SCANNEN (2-zijdig origineel)

De automatische documentinvoer zal automatisch beide zijden van het document scannen.

Verzending

>

2-zijdig origineel De voor- en achterkant
worden als twee
afzonderlijke pagina's

||||||||||||||H

verzonden
Druk op de toets [Origineel].
IS WEERGAVE-INSTELLINGEN (pagina 4-44)
Faxen/Origineel { OK J Geef de inbindstijl van het 2'Zijdig
B origineel (boek of schrijfblok) en in welke
S ) v e ) afdrukstand het origineel is geplaatst.
(1) Druk op de toets [2-Zijdig Boekje] of
Stand afbeelding [2-led|g SChI’BlOk]
e Een boekje of schrijfblok wordt als volgt ingebonden.
Boekje Schrijfblok
(1) (2 (3)
A A B
c E F
KL

(2) Druk op de juiste [Stand afbeelding]-toets.

Als u hier de verkeerde stand kiest, zal het beeld niet op
de juiste manier verzonden worden.

(3) Druk op de toets [OK].

@ Annuleer het 2-zijdig scannen door op de gemarkeerde toets te drukken zodat de markering verdwijnt.

@ * Nadat de verzending voltooid is, stopt het 2-zijdig scannen automatisch.
* 2-zijdig scannen is niet mogelijk bij directe verzending of luidsprekerverzending.
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SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN

Bij plaatsing van het origineel verschijnen het formaat van het origineel en het verzendformaat in het basisscherm als
het origineelformaat en verzendformaat.

Scannen Internetfax I Faxen I USB-geh.scan I PC scan J

[ Direct TX ] [ Belichting ]
Standaard
Adresoverzichtl

Snelbestand
@ Automat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

In het bovenstaande scherm is het scanformaat (het formaat van het origineel) A4 (8-1/2" x 11") en het verzendformaat
is auto. Is het scanformaat bijvoorbeeld A4 (8-1/2" x 11") en het verzendformaat B5 (5-1/2" x 8-1/2"), dan wordt de
afbeelding verkleind voor verzending.

"Scanformaat”

— |:| Verzending
—_ "Verzendformaat"

staat ingesteld op /]/—>

B5 (5-1/2" x 8-1/2")

s

A4 (8-1/2" x 11") De afbeelding wordt voor
verzending verkleind
naar B5 (5-1/2" x 8-1/2")
v6or verzending

* Als het formaat van het door u geplaatste origineel afwijkt het vermelde formaat, geef dan het juiste formaat van het
@ origineel op.

I Het scanformaat van het origineel opgeven (via papierformaat) (pagina 4-47)

IS Het scanformaat van het origineel opgeven (met numerieke waarden) (pagina 4-49)

Systeeminstellingen (Beheerder): Stand. originele afmetingsins.

Stel dit in als u vaak een bepaald formaat origineel gebruikt. Het ingestelde formaat wordt weergegeven in de toets
[Origineel].
Wanneer deze instelling is geconfigureerd, hoeft u het origineelformaat niet telkens te veranderen.
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Het scanformaat van het origineel opgeven (via papierformaat)

Als het formaat van het geplaatste origineel afwijkt van het weergegeven formaat, of als u het formaat van het origineel
wilt veranderen, drukt u op de toets [Origineel] en voert u het formaat van het origineel rechtstreeks in.

Druk op de toets [Origineel].

Het bij de systeeminstellingen ingestelde formaat van het origineel verschijnt rechts van de toets [Origineel].
I WEERGAVE-INSTELLINGEN (pagina 4-44)

Druk op de toets [Scanformaat].

Faxen/Origineel ( oK ”

Scanformaat 100% Verzendformaa

B4 = Auto

—

Stand afbeelding

2-zijdig l 2-2ijdig
Boekje Schr.Blok EI

(1) 0] Geef het scanformaat op.
1
Faxen/Origineel o] (1) Druk op de betreffende toets voor het

origineelformaat.
(2) Druk op de toets [OK].

[ a5 ] [ 21ex300 | | 16K |

BS 216x340

[ a4 ] [[(2ees ) [ R ]

4)‘%

>—<
=
a
=3

Invoer formaat I

@ * Druk op de toets [Lang Form.] indien u een lang origineel verstuurd. Gebruik de automatische documentinvoer voor
het scannen van een lang origineel. De maximum lengte die kan worden gescand is 500 mm (19-5/8") (de
maximum hoogte is 216 mm (8-1/2")).

* Druk op de [AB % Inch]-toets om het [Inch]-formaat te markeren om zo een inch-formaat voor het scanformaat op te
geven.
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Faxen/Origineel

)| Drukop de toets [OK].

Scanformaat

100% Verzendformaa

( BS

] -+

(

Auto ]

2-7ijdig 2-7ijdig
Boekje Schr.Blok

Stand afbeelding

@ Indien [Lang Form.] is geselecteerd, kunnen de 2-zijdige scaninstelling en het verzendformaat niet worden gewijzigd.
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Het scanformaat van het origineel opgeven (met numerieke waarden)

Als u een origineel scant dat geen standaardformaat heeft, zoals een ansichtkaart of kaart, volg dan deze stappen om
het formaat van het origineel op te geven.

Druk op de toets [Origineel].

Het bij de systeeminstellingen ingestelde formaat van het origineel verschijnt rechts van de toets [Origineel]
I WEERGAVE-INSTELLINGEN (pagina 4-44)

Faxen/Origineel

Scanformaat

100% Verzendformaa

B4 =

Auto

—

2-zijdig 2-2ijdig
Boekje Schr.Blok

Stand afbeelding

Druk op de toets [Scanformaat].

Faxen/Origineel

AS [ 216x330 ] [

16K ]

)
BS ]

[ 216x340 ]

[

216x343 | | rang Form. |

Invoer formaat

Druk op de toets [Invoer Formaat].
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1),() (?) Voer het scanformaat in.
E— . o'«_]| (1) Voer de (horizontale) afmeting X van het origineel in.
Invoer Formaat ([ ponuteren J[_ o ] Selecteer de getalsweergave X (breedte) en druk op [OK].
Er verschijnt een invoerscherm voor het getal. Voer de

breedte van het origineel met de cijfertoetsen in en kies
[OK] in het scherm voor het invoeren van het getal. Als de
glasplaat wordt gebruikt kan een getal van 25 mm t/m 297
mm (1" m 11-5/8") worden ingevoerd.

Als de automatische documentinvoereenheid wordt gebruikt kan
een getal van 89 mm t/m 356 mm (3-1/2" t/m 14") worden ingevoerd.
Als een getal van 139 mm (5-3/8") of minder wordt
ingevoerd bij het instellen voor 2-zijdig scannen, kan geen
origineel worden gescand.

Als de horizontale afmeting van het origineel minder dan
89 mm (3-1/2") is, gebruik dan de glasplaat.

(25~356
o

A]
:
@BH

(2) Voer de (verticale) afmeting Y van het origineel in.

Selecteer de getalsweergave Y (hoogte) en druk op [OK].
Er verschijnt een invoerscherm voor het getal. Voer de
hoogte van het origineel met de cijfertoetsen in en kies
[OK] in het scherm voor het invoeren van het getal. Als de
glasplaat wordt gebruikt kan een getal van 25 mm t/m 216
mm (1" t/m 8-1/2") worden ingevoerd.

Als de automatische documentinvoereenheid wordt
gebruikt kan een getal van 100 mm t/m 216 mm (4" t/m
8-1/2") worden ingevoerd.

Als de verticale afmeting van het origineel minder dan
100 mm (4") is, gebruik dan de glasplaat.

(3) Druk op de toets [OK].

Druk op de [OK]-toets naast de [Annuleren]-toets en keer terug
naar het scherm van stap 3 om de instelling te voltooien.

@ * Als tegelijkertijd een getal van 298 mm t/m 356 mm (11-3/4" t/m 14") voor de (horizontale) afmeting X en een getal van 25
mm t/m 99 mm (1" t/m 3-7/8") voor de (verticale) afmeting Y wordt ingevoerd, kan geen origineel worden gescand.

* U kunt het getal ook met de toetsen [¥] (4] wijzigen.

S | Druk op de toets [OK].
Het opgegeven formaat wordt weergegeven op de toets
Scanformaat Verzendformaa [SCanfOrmaat]

[ %297 v210 ] [ Auto

Stand afbeelding

2-zijdig l 2-7ijdig
Boekje Schr.Blok EI

* Als het scanformaat wordt opgegeven als een getalswaarde, kan het verzendformaat niet worden opgegeven.
@ * Bij gebruik van de automatische documentinvoer kan een origineel dat langer is dan 297 mm (11-5/8") worden gescand
(maximum breedte 500 mm (19-5/8")). In dit geval drukt u op de toets [Lang Form.] in het scherm van stap 3.
I Het scanformaat van het origineel opgeven (via papierformaat) (pagina 4-47)
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Het verzendformaat van het origineel opgeven

Geef het verzendformaat op als een papierformaat. Als het verzendformaat groter is dan het geselecteerde
scanformaat, wordt de afbeelding vergroot. Als het verzendformaat kleiner is dan het geselecteerde scanformaat, wordt
de afbeelding verkleind.

Het verzendformaat kan niet worden opgegeven als [Lang Form.] als scanformaat is geselecteerd of als het formaat in
getalswaarden is opgegeven.

Druk op de toets [Origineell.
I WEERGAVE-INSTELLINGEN (pagina 4-44)

Druk op [Verzendformaat].

Faxen/Origineel [ OF ”

Scanformaat 100% Verzendformaa

A4 hd Ruto

—

Stand afbeelding

2-zijdig 2-zijdig
[ Boekje ] [ Schr.Blok ]

(1) ) Geef het verzendformaat op.
I
e T ] (1) Druk op de toets voor het gewenste

verzendformaat.

(2) Druk op de toets [OK].

A [ B4 ] [ 216x340 ] {l
[ A4 J [ 216x330 ]
( = )

* Afhankelijk van de "Scanformaat" instelling kan het onmogelijk zijn sommige formaten te selecteren voor het
@ "Verzendformaat". Toetsen voor formaten die niet kunnen worden opgegeven voor het "Verzendformaat", worden
grijs gemaakt, zodat ze niet geselecteerd kunnen worden.
e Druk op de [AB# Inch]-toets om het [Inch]-formaat te markeren om zo een inch-formaat voor het scanformaat op te
geven.
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1M @ Geef op in welke afdrukstand het
' origineel is geplaatst.
(1) Druk op de juiste [Stand afbeelding]-toets.

Scanformaat 141% Verzendformaa . . .
[ ] -~ [ = | Als u hier de verkeerde stand kiest, zal het beeld niet op

de juiste manier verzonden worden wanneer u
vergroten/verkleinen gebruikt.

(2) Druk op de toets [OK].

J

2 e

Faxen/Origineel

Stand afbeelding

2-7ijdig I 2-2ijdig I -
Boekje Schr.Blok

@ De ratio voor verkleining en vergroting van het origineel wordt weergegeven tussen "Scanformaat” en
"Verzendformaat".
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BELICHTING WIJZIGEN

De belichting kan worden aangepast aan de helderheid van het origineel.
Selecteer de juiste instellingen aan de hand van de volgende tabel.

Belichtingsinstellingen:

Belichting Toepassing

Auto Bij deze instelling wordt de belichting automatisch aangepast aan lichtere en donkerde
delen van het origineel.

1-2 Selecteer deze instelling bij een origineel met donkere tekst.
Handmatig 3 Selecteer deze instelling voor een normaal origineel (niet licht en niet donker).
4-5 Selecteer deze instelling wanneer het origineel uit onduidelijke tekst bestaat.

Druk op de toets [Belichting].

De huidige belichtinginstelling verschijnt rechts van de [Belichting]-toets.
I WEERGAVE-INSTELLINGEN (pagina 4-44)

(1) 2 (3) Selecteer de belichting.
Faxen/Bel Loht ing [ Q ] (1) Druk op de toets [Handmatig].
(2) Pas de belichting aan met de toetsen
@ (.
—o T Als de belichting staat ingesteld op [Auto], kunnen de

toetsen(_J_J [_P_] niet worden gebruikt.

De belichting wordt donkerder wanneer op de toets m
wordt gedrukt, en lichter wanneer op de toets @ wordt
gedrukt.

Keer terug naar automatische belichtingsaanpassing door
op [Auto] te drukken.

(3) Druk op de toets [OK].

Bij gebruik van de glasplaat voor het scannen van meerdere originelen kan de instelling van de belichting telkens bij het
verwisselen van de pagina's worden gewijzigd. Bij gebruik van de automatische documentinvoer kan de instelling van de
belichting niet meer worden gewijzigd nadat het scannen is begonnen. (Gebruikt u echter de speciale functie "Opdracht
Samenstel.", dan kan de belichting telkens wanneer u een nieuwe set originelen invoert worden gewijzigd.)

? Systeeminstellingen (Beheerder): Standaard Belichtingsinstellingen
Hiermee wijzigt u de standaardinstelling voor de belichting.
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RESOLUTIE WIJZIGEN

De resolutie kan zo gekozen worden dat deze overeenkomt met de eigenschappen van het origineel, zoals tekst of foto,
het formaat van de tekst en de lichtsterkte van de afbeelding.
Selecteer de juiste instellingen aan de hand van de volgende tabel.

Resolutie-instellingen

Resolutie Toepassing

Standaard Selecteer deze instelling wanneer uw originelen bestaan uit teksten in normaal formaat (zoals
de tekst in deze gebruiksaanwijzing).

Fijn Selecteer deze instelling wanneer uw originelen kleine letters of afbeeldingen met dunne
lijnen bevatten.
Het origineel wordt gescand in tweemaal de [Standaard]-resolutie.

Extra Fijn Selecteer deze instelling wanneer uw originelen complexe afbeeldingen of diagrammen
bevatten.
Er wordt een afbeelding verkregen van betere kwaliteit dan met de [Fijn]-afstelling.

Ultrafijn Selecteer deze instelling wanneer uw originelen complexe afbeeldingen of diagrammen
bevatten.

Deze instelling geeft de beste beeldkwaliteit. De verzending duurt echter langer dan met de
andere instellingen.

Halftoon Selecteer deze instelling als uw origineel een foto is of kleurgradaties heeft (zoals een
origineel in kleur).

Deze instelling geeft een helderder beeld dan [Fijn], [Extra Fijn] of [Ultrafijn] alleen.

De halftoon-instelling kan niet geselecteerd worden wanneer [Standaard] wordt gebruikt.

Druk op [Resolutie].

De huidige resolutie-instelling verschijnt rechts van de [Resolutie]-toets.
I WEERGAVE-INSTELLINGEN (pagina 4-44)

(1) ) Selecteer de resolutie.
[

Em——— e ] (1) Druk op de toets van de gewenste resolutie.
2) Druk op de toets [OK].
@ P [0K]

i

Fijn

[ Extra Fijn ] -[ Halftoon ]

Ultrafijn

@ Wanneer [Fijn], [Extra Fijn] of [Ultrafijn] geselecteerd zijn, kunt u de [Halftoon]-toets indrukken om halftonen te kiezen.

* Als u de glasplaat gebruikt om meerdere pagina's van originelen te scannen, kan de resolutie-instelling worden aangepast telkens
@ wanneer u pagina's verandert. Bij gebruik van de automatische documentinvoer kan de instelling van de resolutie niet meer worden
gewijzigd nadat het scannen is begonnen. (Gebruikt u echter de speciale functie "Opdracht Samenstel.", dan kan de resolutie
telkens wanneer u een nieuwe set originelen invoert worden gewijzigd.)
* Wanneer een fax verzonden is met een resolutie [Ultrafijn], [Extra Fijn] of [Fijn], zal er een lagere resolutie worden gebruikt
als de ontvangende machine die resolutie-instelling niet heeft.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Oorspronkelijke Resolutie
Hiermee wijzigt u de standaardinstelling voor de resolutie.
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FAXONTVANGST

In dit gedeelte worden de basisprocedures voor het ontvangen van faxberichten uitgelegd.

FAXBERICHTEN ONTVANGEN

Als de ontvangstfunctie ingesteld is op "Automat. Faxgeheugen", ontvangt en drukt de machine automatisch
faxberichten af. De functie faxontvangst verschijnt in het basisscherm.

[ Scannen I Internetfax I Faxen I USB-geh. scan I PC scan ]
[}Adresboek ] Origineel |Scannen: [A4 Zenden:
[ Direct TX ] [ Belichting ]
Adresoverzichtl
Dit laat de huidige
i i
faxontvangstfunctie zien en de

hoeveelheid vrij geheugen die nog
@, ’Automat. Ontvangst over is.

Faxgeheugen:100%

@ * Wanneer de faxontvangst aan de gang is, is het mogelijk om een verzending te reserveren met de functie
geheugenverzending.

IS"VERZENDMETHODEN (pagina 4-26)

* Wanneer u een fax ontvangt die kleiner is dan A4-formaat (8-1/2" x 11"), zal het papierformaat dat gebruikt wordt voor het
afdrukken, afhangen van de richting waarin de afzender het origineel plaatste (verticaal of horizontaal).

* Systeeminstellingen: Ontvangstinstelling (pagina 7-103)

Gebruik dit om de functie faxontvangst te wijzigen. Normaal gesproken moet "Automat. Faxgeheugen" worden gebruikt.
Selecteer "Handmatige Ontvangst" wanneer er een extra telefoon is aangesloten aan de machine.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling aantal toestaan/weigeren
U kunt nummers opslaan en opgeven of ontvangst van deze nummers al dan niet is toegestaan.
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FAXBERICHT ONTVANGEN

Wanneer er een fax is verzonden naar de machine, zal de machine de fax automatisch ontvangen en afdrukken.

— De machine belt en de faxontvangst

— begint automatisch.

Er klinkt een pieptoon wanneer de ontvangst klaar is.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Luidsprekerinstellingen
Dit wordt gebruikt om het volume en de toon van het ontvangstgeluid aan te passen.
¢ Systeeminstellingen (Beheerder): Aantal oproepen in automatische ontvangst
Dit wordt gebruikt om het aantal beltonen aan te passen voordat de automatische faxontvangst begint. Als u
faxberichten wilt ontvangen zonder dat de machine belt, selecteert u "0" beltonen.

— Fax wordt automatisch afgedrukt.

* Als er een wachtwoord invoerscherm verschijnt...
@ U moet een wachtwoord invoeren om een ontvangen fax af te drukken. Wanneer het juiste wachtwoord is
ingevoerd, zal de ontvangen fax worden afgedrukt.
I EEN FAX MET WACHTWOORDBEVEILIGING AFDRUKKEN (Instelling vasthouden ontvangen
afdrukgegevens) (pagina 4-58)

* Nieten kan worden geselecteerd (als er een afwerkingeenheid is geinstalleerd).
Tijdens het afdrukken van ontvangen gegevens kunt u het aantal kopieén en de instellingen voor het nieten
opgeven.

* Als het afdrukken van een kopieeropdracht of een printopdracht aan de gang is wanneer er een fax wordt ontvangen, dan
@ zal de fax niet worden afgedrukt tot dat de al eerder gereserveerde opdracht voltooid is.

* Ontvangen faxen zullen niet worden afgedrukt wanneer afdrukken niet mogelijk is als gevolg van een papiertekort,
tonertekort of papierstoring. De faxberichten worden automatisch afgedrukt als de fout is verholpen. (Als het papier in de
machine op is, drukt u op [OK] in het aanraakscherm nadat u papier hebt geladen.

* Wanneer ontvangen faxen niet afgedrukt kunnen worden, zullen deze naar een andere faxmachine worden doorgestuurd.
" ONTVANGEN FAXEN DOORSTUREN (Doorsturen Faxdata) (pagina 4-61)

* Als nieten ingeschakeld is wanneer een afwerkingeenheid geinstalleerd
is, zal het nieten gebeuren op de plaats op het papier die hieronder ( ?

aangeduid staat. {3 T ==

 Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Duplexontvangst
Dit wordt gebruikt ontvangen faxen op beide zijden van het papier af te drukken.
 Systeeminstellingen (Beheerder): Ontvangstdatum/-tijd afdrukken
Gebruik dit om te selecteren of datum en tijd van ontvangst moeten worden toegevoegd als een afbeelding wordt
ontvangen.
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FAXBERICHT HANDMATIG ONTVANGEN

U kunt een faxbericht handmatig ontvangen via het aanraakscherm. Als de machine belt, drukt u op de toets
[Luidspreker] in het basisscherm en daarna op de toets [Handmatige faxontvangst].

Luidspreker | [T TA T
Scannen Internetfax Faxen I USB-geh.scan Im
{ Padresboek ] Origineel | Scannen: a4 Zenden:

[Luidspr.volume] { Belichting ]
Seandaaea
S

Handmatige
Faxgeheugen:100% faxontvangst

@ * Als een oproep wordt beantwoord door de toets [Luidspreker] aan te raken, kunt u de ontvanger horen, maar kunt u zelf
niet spreken.

* Zelfs wanneer u een extra telefoon gebruikt om de oproep te beantwoorden, kunt u op de toets [Handmatige faxontvangst]
in het aanraakscherm drukken om de faxontvangst te beginnen. U kunt de extra telefoon ook gebruiken om de
faxontvangst te beginnen.

I"EEN FAX ONTVANGEN NA BEANTWOORDING VAN EEN GESPREK VIA DE EXTRA TELEFOON (ontvangst op
afstand) (pagina 4-110)
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EEN FAXMET WACHTWOORDBEVEILIGING
AFDRUKKEN (Instelling vasthouden
ontvangen afdrukgegevens)

De optie "Instelling vasthouden ontvangen afdrukgegevens" in de systeeminstellingen (beheerder) kan worden
ingeschakeld om faxen in het geheugen te ontvangen zonder ze af te drukken. Om faxen af te drukken moet een
wachtwoord worden ingevoerd. Als deze functie wordt gebruikt, verschijnt een invoerscherm voor het wachtwoord in het
aanraakscherm wanneer een fax wordt ontvangen.

Ontvangen gegevens opgeslagen.
Voer wachtwoord in met 10-cijf. tb.

Annuleren

Zodra het eerder ingestelde 4-cijferige wachtwoord is ingevoerd met de cijfertoetsen, begint het afdrukken.

U kunt op de toets [Annuleren] drukken om het wachtwoordinvoerscherm te sluiten. Als u dit niet doen, gaat de toets
data in geheugen ([ 2] ) knipperen in het aanraakscherm. Het invoerscherm voor het wachtwoord verschijnt opnieuw als
u op de knipperende toets ([Z]) drukt of van modus wisselt.

Wanneer "Inst. beeldcontrole ontvangen gegevens" in de systeeminstellingen (beheerder) is ingeschakeld, kan het
scherm met de lijst ontvangstgegevens worden weergegeven door het invoeren van een wachtwoord. Als u een
afbeelding wilt controleren voor het afdrukken, vervolg dan met stap 2 op de volgende pagina.

* De ontvangen faxen worden in het geheugen vastgehouden ongeacht of ze automatisch of handmatig zijn ontvangen.
@ * Als "Fax Data Ontv/Doorsturen” in de systeeminstellingen wordt uitgevoerd om ontvangen faxberichten naar een andere
machine door te sturen, zullen faxberichten die in het geheugen bewaard zijn, ook worden doorgestuurd. Op dat moment
verschijnt hetzelfde wachtwoordinvoerscherm als voor het afdrukken. Er wordt niet doorgestuurd voordat het wachtwoord
is ingevoerd.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling vasthouden ontvangen afdrukgegevens
Activeer deze instelling als u wilt dat ontvangen faxen in het geheugen bewaard blijven tot er een wachtwoord is ingevoerd.
Deze instelling wordt ook gebruikt om het wachtwoord te programmeren.
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AFBEELDING VOOR HET AFDRUKKEN CONTROLEREN

Wanneer "Inst. beeldcontrole ontvangen gegevens" in de systeeminstellingen (beheerder) is ingeschakeld*, kunt u een
ontvangen afbeelding in het aanraakscherm controleren voordat u het afdrukt. Als deze functie is ingeschakeld, volg
dan onderstaande stappen om een ontvangen afbeelding af te drukken.

* Standaard staat de instelling op uitgeschakeld.

Het geheugen heeft gegevens
ontvangen. Wilt u de gegevens

Nee j

Als een afbeelding wordt ontvangen,
verschijnt een bevestigingsvraag. Druk
op de toets [Ja].

Als dit bericht verschijnt terwijl u bezig bent met het
configureren van de instellingen van een bepaald type en u
drukt op de toets [Ja], worden de instellingen die u aan het
configureren bent geannuleerd. Als dit bericht in een andere
modus verschijnt, keert u na het controleren van de afbeelding
terug naar het basisscherm van de verzendmodus.

1

Lijst met ontvangen (" Vorige ]|

“ Miniatuur

& | 0123456789

I [Alles select.
————————————————

04/04/2013 Nt gecontr.

& ‘ BBB BBB

‘04/04/2013‘ 10:14 ‘ Gecontr.

& | 9876543210

‘ 04/04/2013 ‘ 10:12 ‘Nt gecontr.] s

]

‘04/04/2013‘ 10:08 ‘ Gecontr.

&, ‘ 0123456789

| 0a/02/2013 | 10:00 |ne gecontr.] @

[
[
[% | 0612345678
[
[

& cce cec

| 04/04/2013 | 10:00 | Gecontr. l

[ seetaconcrote || |

1
(@

Selecteer de ontvangen afbeelding

(1) Druk op de toets van de ontvangen
afbeelding die u wilt controleren.
Er kunnen meerdere ontvangen afbeeldingen worden
gecontroleerd.

(2) Druk op de toets [Beeldcontrole].
* Druk op de toets [Miniatuur] om miniaturen van de
ontvangen afbeeldingen te tonen.
* Wis een geselecteerde afbeelding door op de toets
[Wissen] te drukken. Print een geselecteerde
afbeelding door op de toets [Afdrukken] te drukken.

% 0123456789

/ 3 .
04/04/2013  10:28 KIEVE

) =

Weergave draaien

A d

(0 (@) @ oo ) 00

Controleer de ontvangen afbeelding en
druk dan op de toets [Afdrukken].
Het afdrukken begint.

Zie voor meer informatie over het scherm afbeeldingscontrole,
"SCHERM AFBEELDINGSCONTROLE" (pagina 4-60).

Als het scherm van stap 1 verschijnt terwijl u bezig bent met het configureren van de instellingen van een functie in de
instelschermen, worden de geconfigureerde instellingen geannuleerd als u de afbeelding weergeeft. Na het bekijken van de
afbeelding keert u terug naar het basisscherm van de verzendmodus, ongeacht de modus waarin u zich eerder bevond.

Systeeminstellingen (Beheerder): Inst. beeldcontrole ontvangen gegevens
Gebruik dit om aan te geven of een ontvangen fax al dan niet moet worden weergegeven voor het afdrukken.

@| o I SR
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SCHERM AFBEELDINGSCONTROLE

In dit gedeelte wordt het scherm afbeeldingscontrole uitgelegd.

(1)

)

©)

Beeldcontrole

& 0123456789 04/04/2013  10:28 D

S

.‘;"l Weergave draaien

o e e = o] - =
4 »
(o= b ==
: I

o @ @) @ G 6 O

Informatieweergave

Hier wordt informatie over de weergegeven afbeelding
getoond.

Voorvertoning

Er verschijnt een afbeelding van de geselecteerde
ontvangen afbeeldingen.

Als de afbeelding is afgesneden, verschuif het beeld dan
met de schuifbalken rechts en onderaan het scherm. Ga
op een balk staan en schuif deze om te verplaatsen. (U
kunt ook met de toetsen ¥ a scrollen.)

Paginawijzigingstoetsen

Als er meerdere pagina's zijn, wijzigt u met deze toetsen

van pagina.

* Toetsen (] [(M]: Ga naar de eerste of laatste pagina.

* Toetsen (4] [»]: Ga naar de vorige of volgende

pagina.

* Weergave paginanummer: Dit toont het totaal aantal
pagina's en het huidige
paginanummer. Druk op de
toets voor het huidige
paginanummer en voer met de
cijfertoetsen een getal in om
naar dat paginanummer te
gaan.

@

®)

6)

@

Toets "Weergave draaien”

Hiermee draait de afbeelding 90 graden naar rechts of
links. De rotatie wordt op alle pagina's van het bestand
toegepast, niet alleen op de weergegeven pagina.

Toets [Afdrukken]
Druk hierop om met afdrukken te beginnen.

Zoomweergavetoets

Hiermee stelt u de zoomfactor van de weergegeven
afbeelding in. De instelling wordt op alle pagina's van het
bestand toegepast, niet alleen op de weergegeven
pagina.

Selectietoets afbeelding

Als er meerdere afbeeldingen zijn geselecteerd voor
voorvertoning, wijzig dan hiermee van afbeelding.

Een voorvertoonde afbeelding is een afdrukvoorbeeld op het aanraakscherm. Het zal afwijken van het eigenlijke

afdrukresultaat.
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ONTVANGEN FAXEN DOORSTUREN
(Doorsturen Faxdata)

Wanneer de machine niet kan afdrukken omdat er geen papier of inkt meer aanwezig is, kunnen ontvangen faxen
worden doorgestuurd naar een andere, vooraf ingestelde faxmachine.

Deze functie is handig voor het gebruik in een kantoor of andersoortige werkruimte met twee extra telefoonlijnen en
waar een tweede faxmachine aangesloten is op een andere telefoonlijn.

De machine De machine print niet

' l Doorstuur-

bestemming

HERIN

Doorzenden

Afdrukken
Ontvangen fax

Doorsturen van ontvangen faxen wordt uitgevoerd in de systeeminstellingen van de machine. Druk op de toets
[SYSTEEMINSTELLINGEN] op het bedieningspaneel om het menuscherm voor de systeeminstellingen in het
aanraakscherm weer te geven. Selecteer [Faxdata Ontvangen/Doorsturen] - [Faxinstellingen], en druk daarna op de
toets die doorsturen van ontvangen faxen uitvoert.

@ * Als sommige pagina's van een doorgestuurde fax succesvol zijn afgedrukt, worden alleen de pagina's die niet zijn
afgedrukt doorgestuurd.
* Een doorgestuurde fax wordt een faxverzendopdracht. Als verzending niet plaats vindt omdat de verzending is
geannuleerd of er een fout is opgetreden, blijft de fax in het geheugen tot hij kan worden afgedruki.
* Ontvangen faxen binnen een F-code vertrouwelijk geheugenvak niet kunnen worden doorgestuurd.
* Als er een wachtwoordscherm verschijnt nadat u op [OK]-toets hebt gedrukt, is de functie "Instelling vasthouden
ontvangen afdrukgegevens" ingesteld. Voer het wachtwoord in via het numerieke toetsenbord om het doorsturen te

starten.
I"EEN FAX MET WACHTWOORDBEVEILIGING AFDRUKKEN (Instelling vasthouden ontvangen afdrukgegevens)

(pagina 4-58)

» Systeeminstellingen: Faxdata Ontv/ Doorsturen (pagina 7-23)
Gebruik dit om ontvangen faxen door te sturen wanneer de machine ze niet kan afdrukken.
» Systeeminstellingen (Beheerder): Telefoonnummer voor doorsturen gegevens instellen
Dit wordt gebruikt om het faxnummer voor doorsturen op te slaan.
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ONTVANGEN FAXEN NAAR EEN
NETWERKADRES DOORSTUREN
(Instelling voor inkomende routing)

U kunt ontvangen faxen automatisch naar een e-mailadres, bestandserveradres, desktopadres, of netwerkadres doorsturen.
Deze functie kan worden gebruikt om ontvangen faxen naar een bepaald adres door te sturen, zonder deze af te drukken.

De machine

Doorzenden

BRI

Ontvangen fax

* Deze functie kan niet worden gebruikt voor faxen die via vertrouwelijke ontvangst zijn ontvangen.
@ » Wanneer faxen die met deze functie zijn doorgestuurd op de doorstuurbestemming worden afgedrukt, is het niet mogelijk
om datum en tijd van ontvangst op de faxen af te drukken. ("Ontvangstdatum/-tijd afdrukken" is uitgeschakeld.)

DE INSTELLING VOOR INKOMENDE ROUTING CONFIGUREREN

Alle instellingen voor inkomende routing worden geconfigureerd in de webpagina's. Raadpleeg de Starthandleiding voor
de procedure om de webpagina's te openen.

Bij de volgende uitleg wordt ervan uitgegaan dat u de webpagina's met beheerderrechten hebt geopend.

Volg de onderstaande stappen om instellingen voor inkomende routing te configureren.

Beheerinstellingen (e De functie voor inkomende routing
e Gy | inschakelen.
Inselling voor inkamende routing (1) Kiik op [Toepassingsinstellingen],
b [Instelling voor inkomende routing] en
S —— S vervolgens [Beheerinstellingen] in het
P webpaginamenu.

B (2) Selecteer [Inschakelen] in "Inkomende
ity ) (et | routing" en klik op de [Indienen] button.

#
(2)

Het is mogelijk dat het voor gebruikers zonder beheerderrechten verboden is om doorstuurtabellen in dit scherm op te

slaan, te bewerken en te wissen, en dat ze niet mogen opgeven welke tabel wordt gebruikt. Om dat te doen, selecteert

u de aankruisvakjes hieronder [+].

* Registreren van doorstuurtabel uitschakelen ¢ Wijzigen/verwijderen van doorstuurtabel uitschakelen  Wijzigen van
doorstuurgoedkeuring uitschakelen

Wanneer inkomende routing ingeschakeld staat, kunt u ook opgeven of u al dan niet wenst dat de machine de

doorgestuurde faxen afdrukt.

Om alle ontvangen faxen te laten afdrukken voordat ze worden doorgestuurd, selecteert u "Volledig Rapport

Afdrukken" in "Instelling afdrukstijl". Om ontvangen faxen enkel te laten afdrukken wanneer ze door een fout niet

kunnen worden doorgestuurd, selecteert u "Afdrukken bij fouten".

Vergeet niet op de knop [Indienen] te drukken nadat u de instellingen hebt geconfigureerd.
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Registratie van afzendernummer/-adres

Indienen(L) Upiate(R)

In te woeren adres:
(012345678
abci@aaa. bbb.cco

Wissen(D)

Faxnummer

(tot 1500 tekens)

——1 Afzenderadressen opslaan.

Help(l

Als u enkel faxen van opgegeven adressen wenst door te
sturen, sla dan de gewenste afzenderadressen op.
Afzenderadressen die hier worden opgeslagen, kunnen uit een
lijst worden geselecteerd wanneer u een doorstuurtabel
opslaat.

(1) Klik op [Registratie van
afzendernummer/-adres] in het menu
[Instelling voor inkomende routing] in de
webpagina.

(2) Voer het adres van de afzender in in
"Internetfaxadres" of "Faxnummer",

[ Globaal Adres Zoeken®) |
(2) — Toevoegen aan lijst(H)
Internetfaxadres (ot 1500 tekens)
[ Globaal Adres Zaekentr) |
I Toevoegen aan lijst(N) ITMM ai S pagiaa
(3) —{? Indienen(Ll) l Upiate(R)

naargelang wat nodig is, en klik op de

[Toevoegen aan lijst] button.

Het ingevoerde adres zal worden toegevoegd aan de lijst

“In te voeren adres".

» Geef op of het adres direct wordt ingevoerd (maximaal
1500 tekens) of dat het wordt geselecteerd uit een
globaal adresboek door op de [Globaal Adres Zoeken]
button te klikken.

¢ Herhaal deze stap om meerdere adressen op te slaan.

(3) Wanneer u klaar bent met het toevoegen
van adressen, klikt u op de knop [Indienen].

@ ¢ Er kunnen maximaal 500 afzendernummers/-adressen worden opgeslagen.
* Om een ingevoerd adres te wissen, selecteert u het adres in "In te voeren adres" en klikt u op de knop [Wissen].
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[fotaan aores:a
141

Best Inde ling:

[ IndienenUy | [ Annulerfucy |

. . [ Help(h |
Tabelregistratie [ Felptd
| Indienen(y | [ Annuleren(C)

Tabelnaarn: l lm 36 te fns)
‘"j‘e”‘"g woor afzendemummer. Alle ontvangen gegevens doorsturen
adres
Ontvangen gegevens doorsturen vanaf onder afzender
Bestemmingsinstellingen doorsturen
Index Alle bestermmingen v
Opties tonen: 10
Adresnaam & Type 2 T Adres Nr. < Nr. = 7
E-mail ABAG 000 oM 1
E-mail BBB@ne 00 comm 2
-mail CCC@nenncom 3
-mail DDD@ o . com 4

I TIFF (multy s I

Terug naar het begin van deze pagina A|

6) @

®)

Een doorstuurtabel opslaan.

Volg de onderstaande stappen om een doorstuurtabel op te
slaan waarin een opgegeven afzender en doorstuuradres
worden gecombineerd.

(1) Klik op [Instelling voor inkomende routing]
in het menu van de webpagina's en klik op
de toets [Toevoegen].

Voer een "Tabelnaam" in.

Selecteer de afzender wiens faxen zullen

worden doorgestuurd.

* Om alle ontvangen faxen door te sturen, selecteert u
[Alle ontvangen gegevens doorsturen).

* Om enkel de faxen door te sturen van een opgegeven
afzender, selecteert u [Ontvangen gegevens
doorsturen vanaf onder afzender], selecteert u de
afzender uit de lijst en klikt u vervolgens op de knop
[Toevoegen].

Selecteer het doorstuuradres.

Doorstuuradressen kunnen in het adresboek van de
machine worden geselecteerd. (Er kunnen meerdere
adressen worden opgegeven.) Er kunnen maximaal 1000
doorstuuradressen worden opgeslagen (er kan een
gecombineerd maximum van 100
bestandserveradressen, desktopadressen of
netwerkadressen worden opgeslagen).

(2
3)

4

Selecteer het bestandsformaat.

Er kan een bestandsformaat voor elke doorstuurtabel
worden ingesteld.

Klik op [Indienen].

* Wanneer u afzenders selecteert uit de lijst "Instelling voor afzendernummer/-adres”, kunt u de [Shift]-toets of de
[Ctrl]-toets op uw toetsenbord gebruiken om meerdere afzenders te selecteren.

e Er kunnen maximaal 50 doorstuurtabellen worden opgeslagen.

¢ Als u een groep adressen als doorstuurbestemming wilt selecteren, kunt u alleen een groep selecteren die alleen
e-mailadressen bevat.

» Afbeeldingen die zijn verzonden in TIFF-indeling worden in sommige ontvangstsituaties mogelijk niet goed
weergegeven. Wijzig in dat geval de bestandsindeling in PDF.

(2)

Instelling voor inkomende routing

[ Indienen W) | [ Update® |

Instelling voor inkomende routing
Opties tonen:

[ Help()

Inschakelen
10

Doorsturen qeactiveerd

[ ALLES selecteren I 1

un%enen(u) | Update(R)

3)

Te gebruiken doorstuurtabellen opgeven.

Om de functie voor inkomende routing te gebruiken, schakelt u in de
opgeslagen tabellen de doorstuurtabellen in die u wenst te gebruiken.

(1)

Klik op [Instelling voor inkomende routing]
in het webpaginamenu.

(2) Selecteer het aankruisvakje "Doorsturen
geactiveerd" |:| van elke doorstuurtabel

die u wenst te gebruiken.

Klik op [Indienen].

@ Om een doorstuurtabel te wissen, klikt u op het aankruisvakje naast de tabelnaam zodat het wordt geselecteerd |:| en klikt u op [Wissen).
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SPECIALE FUNCTIES

FAX

Dit gedeelte gaat over speciale functies die kunnen worden gebruikt voor faxverzending.

SPECIALE FUNCTIES

Het menuscherm voor speciale functies verschijnt als in het basisscherm op de toets [Spec. Functies] wordt gedruk.
Het menu van speciale functies bestaat uit twee schermen. Druk op de toets om tussen de schermen te
wisselen. Wanneer [OK] wordt ingedrukt in het scherm speciale functies, worden de geselecteerde instellingen
ingevoerd en verschijnt het basisscherm opnieuw.

Eerste scherm

Q)

)

@)

(4)

(5)

(6)

@

Faxen/Spec. Functies [ OK ]|

(1) (2) (3)
{ Programma ] r Wissen ] ( Timer ]
) ) )
(4 (5 Opdracht (6 Langzame L
e FerEad Samenstel . p scanmodus e
@) (8) (9 —
f Bestand ] r Snelbestand ] adrceas]}?::rt]
(1 : Transmissie (1 Eigen naam
Rapport kiezen

Toets [Programma]
=" FAXHANDELINGEN OPSLAAN (Programma)
(pagina 4-67)
Toets [Wissen]

1= \WISSEN VAN SCHADUWRANDEN OP EEN
AFBEELDING (Wissen) (pagina 4-69)

Toets [Timer]

I FAX VERZENDEN OP EEN VOORAF INGESTELD
TIJDSTIP (Timer) (pagina 4-71)

Toets [Kaart Formaat]

=" BEIDE ZIJDEN VAN EEN KAART ALS EEN
ENKELE PAGINA VERZENDEN (Kaart Formaat)
(pagina 4-73)

Toets [Opdracht Samenstel.]

I EEN GROOT AANTAL PAGINA'S VERZENDEN
(Opdr. samenst.) (pagina 4-76)

Toets [Langzame scanmodus]

1= DUNNE ORIGINELEN FAXEN (Langzame
scanmodus) (pagina 4-78)

Toets [Bestand]

Druk op deze toets om de functie Bestand van
documentarchivering te gebruiken.

Tweede scherm

Faxen/Spec. Functies [ OK ]‘

&

1

(12) )
T -/j Navragen ]

i

(
Geheugenvak ]

2
2
[+
[+]

@®)

9)

(10)

(11)

(12)

(13)

Toets [Snelbestand]

Druk op deze toets om de functie Snelbestand van
documentarchivering te gebruiken.

Toets [Scannen adreskaart]

I VISITEKAARTEN VERZENDEN (Scannen
adreskaart) (pagina 4-80)

Toets [Transmissie Rapport]

" AFDRUKINSTELLINGEN VOOR HET
TRANSMISSIERAPPORT WIJZIGEN (Transmissie
Rapport) (pagina 4-81)

Toets [Eigen naam kiezen]

" AFZENDERINFORMATIE TIJDELIJK WIJZIGEN
(Eigen naam kiezen) (pagina 4-84)

[Geheugenvak]-toets

I EEN FAX VERZENDEN WANNEER EEN ANDERE
MACHINE NAVRAAG DOET BIJ UW MACHINE
(Navraaggeheugen) (pagina 4-88)

Toets [Navragen]

I=" EEN FAXMACHINE OPROEPEN EN ONTVANGST
INITIALISEREN (Navragen) (pagina 4-85)

* Om deze functie te kunnen gebruiken moet de optionele toevoer visitekaarten zijn aangebracht en "Instelling scannen
adreskaart" moet zijn ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder).

U kunt speciale functies doorgaans combineren met andere speciale functies. Enkele combinaties zijn echter niet mogelijk.
Als u een niet-toegestane combinatie selecteert, verschijnt een boodschap op het aanraakscherm.
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De toets [OK] en de toets [Annuleren]

In sommige gevallen verschijnen er in de schermen voor speciale functies twee toetsen [OK] en één toets [Annuleren].
De toetsen worden op de volgende manier gebruikt:

Faxen/Spec. Functies

Wissen

Do

Rand
Wissen

Zijkant wissen

|

E .

Wi

SNy

FAX

— (A)
= (B)

©

(A) De geselecteerde instelling spec. functies invoeren en teruggaan naar het basisscherm.
(B) De geselecteerde instelling spec. functies invoeren en teruggaan naar het menuscherm voor speciale functies. Druk

op deze toets wanneer u nog andere instellingen van spec. functies wilt selecteren.

(C) Tijdens de selectie van instellingen spec. functies zorgt deze toets ervoor dat u terugkeert naar het menuscherm van

speciale functies zonder dat de instellingen worden opgeslagen. Wanneer de instellingen voltooid zijn, worden
hiermee de instellingen geannuleerd en keert u terug naar het menuscherm van speciale functies.

Inhoudsopgave
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FAXHANDELINGEN OPSLAAN (Programma)

Een programma is een groep verzendinstellingen die bij elkaar zijn opgeslagen. Wanneer u verzendinstellingen opslaat
in een programma, kunt u deze instellingen weer oproepen en gebruiken voor een andere faxopdracht.
Wanneer u bijvoorbeeld hetzelfde A4 (8-1/2" x 11") formaat eens per maand wilt versturen naar alle filialen in diverse

regio's.

(1) Dezelfde documenten worden naar elk filiaal gefaxt

(2) Vegen op de randen van de documenten worden véor verzending gewist

Indien geen opdrachtprogramma is opgeslagen

Indien een opdrachtprogramma is opgeslagen

Voer de faxnummers van de filialen in.

¥

Selecteer de wis-instellingen.

¥

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].
De originelen worden gescand en verzonden.

Roep het opgeslagen programma op.

¥

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].
De originelen worden gescand en verzonden.

Het kost elke maand veel tijd om de documenten te verzenden
omdat bovenstaande instellingen moeten worden
geselecteerd.

Bovendien kunnen er soms fouten worden gemaakt bij het
selecteren van de instellingen, zodat verkeerde verzendingen
als resultaat.

Wanneer u hiervoor een programma hebt opgeslagen, kunnen
de instellingen eenvoudig worden geselecteerd door op de
programmatoets te drukken.

Bovendien vindt de verzending plaats volgens de opgeslagen
instellingen. Er is dus geen kans op fouten.

* Programma's worden opgeslagen, bewerkt en gewist met "Adresbeheer" in de systeeminstellingen. Zie
@ "Programma" (pagina 7-22) in "7. SYSTEEMINSTELLINGEN".

* U kunt programma's ook opslaan door middel van de webpagina's. Klik op [Werkprogramma's] en daarna op [Beeld Verzenden]

op het webpaginamenu.

* De in een programma opgeslagen instellingen worden vastgehouden, ook nadat het programma is gebruikt voor
verzending. Dezelfde instellingen kunnen herhaaldelijk worden gebruikt voor verzending.

* De volgende instellingen kunnen in een programma worden opgeslagen.

* Bestemmingen:
* Beeldinstellingen:
* Speciale functies:

Sneltoetsen, groeptoetsen, zoeknummers
Scanformaat origineel, afdrukstand origineel, dubbelzijdig scannen, belichting, resolutie
Navraagontvangst, Wissen, Opdracht Samenstel., Langzame scanmodus., Scannen adreskaart

* F-code communicatie: Een bestemming die een F-code bevat kan worden opgeslagen door middel van een F-code

handeling.
* Er kunnen 48 programma's worden opgeslagen.

* U kunt maximaal 500 bestemmingen opslaan in elk programma.
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Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de lade van de automatische documentinvoer of op de glasplaat in overeenstemming met de functies

die in het programma zijn opgeslagen.

Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel dan het formaat van het origineel in.

I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 4-46)

Speciale functies selecteren.

(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op [Programmal].

I" SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

(1) () Roep het opgeslagen programma op.
|
R Cg:ﬁ (1) Druk op de gewenste programmatoets.
(2) Druk op de toets [OK].
[Program A m] [Program B m]
Program C [ [Program D Q.] 1
[Program E Q.] [Program F Q.]
[Program G Q.] [Program H Q,]
[Program I Q,] [Program J Q.]
[Program K '.] [Program L Q.] E]
] ‘ Selecteer de aanvullende instellingen.
Scannen Internetfax Faxen UsB-geh.scan |  BC scan Als een programma wordt gebruikt kunnen de volgende
Scannen:  [24. Zenden: instellingen extra worden opgegeven:
* Beeldinstellingen: Scanformaat origineel*, verzendformaat
R * Speciale functies: Timer-verzending, Kaart !:ormaat,

: _ - Bestand, Snelbestand, Eigen naam
M kiezen, Transmissie Rapport, Scannen
adreskaart
* Eenmaal opgeslagen in het programma, kunnen ze niet meer

fButonat. ontvangst extra worden opgegeven.
Faxgeheugen:100%

@ * Welk scherm verschijnt hangt af van de bestemming die is opgeslagen in het programma.

¢ U kunt de modus hier niet wijzigen.
¢ Functies die in het programma zijn opgeslagen kunnen hier niet worden geannuleerd.

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als u de pagina's van het origineel in de documentinvoerlade hebt geplaatst, worden alle pagina's gescand. Er klinkt een
pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

* Als u het origineel op de glasplaat scant, moet u pagina voor pagina scannen. Wanneer het scannen voltooid is, plaats dan
het volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT]. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan
op [Lezen Klaar]. Er klinkt een pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().
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WISSEN VAN SCHADUWRANDEN OP EEN
AFBEELDING (Wissen)

Deze wisfunctie wordt gebruikt om schaduwen op kopieén vanaf boeken of andere dikke originelen te wissen. (Deze
functie neemt geen schaduwen waar en zal alles uit het wisgedeelte verwijderen, inclusief schaduwen, tekst en
afbeeldingen.)

Scannen van een dik boek

Zonder de wisfunctie Met de wisfunctie

= = | |=10 =

D had hii hi Schaduwranden op de Geen schaduwranden.
e schaduwen verschijnen hier. afbeelding.
Wisfuncties
( e . )
Rand Wissen Zijkant wissen
| J

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel dan het formaat van het origineel in.
I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 4-46)

Voer het faxnummer van de bestemming in.
I BESTEMMINGEN INVOEREN (pagina 4-17)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [Wissen].
1" SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)
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(1) 2 @) Selecteer de wisinstellingen.
! (1) Druk op de gewenste wisfunctie.
SErEkEEE, R B x ] Selecteer een van de 2 wisfuncties.
flissen (__zonteren x_ ] Raak de toets [Zijkant wissen] aan om het volgende
scherm te openen.

Rand E@ Wissen ‘
Wissen " Rand

10 10220 Zijkant wissen [ Annuleren ][ oK ]
m
omh Wis positie voor
zijde 2 origineel
Zijkant wissen
)

G %
Links ' || | Rechts
[ Zelfde zijde
als zijde 1

Andere zijde
id6 1
D onlaag dan zijde

Raak het aankruisvakje aan van de rand die u wenst te
wissen en controleer of er een aankruisvakje ()
verschijnt.

Als u tweezijdig scant, stel dan de te wissen rand in op de
achterzijde.

e Als u de toets [Zelfde zijde als zijde 1] aanraakt, zal de
rand die in dezelfde positie ligt als op de voorzijde
worden gewist.

* Als u de toets [Andere zijde dan zijde 1] aanraakt, zal
de rand die in de tegenovergestelde positie ligt als op
gewiste rand op de voorzijde worden gewist.

Als u klaar bent met het invoeren van de instellingen,
drukt u op [OK].

(2) Stel de wisbreedte in met de toetsen [+][*].

0 mm tot 20 mm (0" tot 1") is het mogelijke bereik voor de
waarden.

(3) Druk op de toets [OK].

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als u de pagina's van het origineel in de documentinvoerlade hebt geplaatst, worden alle pagina's gescand. Er klinkt een
pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

* Als u het origineel op de glasplaat scant, moet u pagina voor pagina scannen. Wanneer het scannen voltooid is, plaats dan
het volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT]. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan
op [Lezen Klaar]. Er klinkt een pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

@ Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ((®)).

Bij gebruik van de wisfunctie wordt het wissen uitgevoerd bij de randen van de originele afbeelding. Werkt u tevens met
verkleinen of vergroten, dan wordt de te wissen breedte in samenhang met de geselecteerde ratio aangepast. Als de wisbreedte
bijvoorbeeld 20 mm (1") is en de afbeelding tot 50% wordt verkleind, wordt de wisbreedte met op 10 mm (1/2") verkleind.

Een wisinstelling annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 4.

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardbreedte Van Wisstrook Instellen
De standaardinstelling voor de wisbreedte is gekoppeld aan de systeeminstelling van de kopieerfunctie en kan variéren
0 mm tot 20 mm (0" tot 1"). De fabrieksinstelling is 10 mm (1/2").

4-70
Inhoudsopgave



FAX

FAX VERZENDEN OP EEN VOORAF
INGESTELD TIJDSTIP (Timer)

Wanneer u deze functie gebruikt, vindt de verzending automatisch plaats op een vooraf ingesteld tijdstip.

De functie timerverzending maakt het eenvoudig verzendingen in de wachtrij, distributie verzendopdrachten en andere
verzendingen 's nachts of op andere tijden uit te voeren wanneer de telefoontarieven goedkoper zijn.

U kunt ook een timerinstelling specificeren voor navraaggeheugen om een fax te ontvangen wanneer u niet aanwezig
bent.

—
O @®
/ | AN N
oo
0o
= oo
|
4
M
[
1
1
0
Stel overdag een distributie Om 20.00 uur begint de
verzendopdracht in die om distributieverzending automatisch
20.00 uur wordt verzonden. (Verzending naar de eerste

bestemming vindt plaats)

* Laat de stroomschakelaar op "aan" staan, als er een timerverzending is opgesteld. De verzending zal niet plaatsvinden als
@ de stroom op het vastgestelde tijdstip wordt uitgeschakeld.

* Bij het uitvoeren van een timerverzending moet u het origineel scannen naar het geheugen bij het instellen van de
verzending. Het is niet mogelijk een document in de automatische origineelinvoer of op de glasplaat achter te laten om
deze te laten scannen op het vastgestelde tijdstip van verzending.

* Instellingen voor een timerverzending (belichting, resolutie, speciale functies enz.) worden na afloop van de verzending
automatisch gewist. (Gebruikt u echter de functie documentarchivering, dan worden de gescande originelen en
instellingen opgeslagen op de ingebouwde harde schijf.)

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel dan het formaat van het origineel in.
I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 4-46)

Voer het faxnummer van de bestemming in.
1" BESTEMMINGEN INVOEREN (pagina 4-17)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op [Timer].
1" SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)
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) 2 @) Stel de tijd in met de toetsen ¥ (4].
Faxen/Spec. Functis @ OK ]‘ (1) Geef de dag Op.

Timer [ Annuleren OK ]

Wilt u geen dag opgeven, selecteer dan [---]. In dat geval
begint de verzending zodra de bij (2) opgegeven tijd
Dag van de week Tija aanbreekt.

- 10 . (2) Geef de tijd op (uur, minuut)
E] E] E] E] E] E] Selecteer de tijd in 24-uursindeling.

Het is ook mogelijk om direct op een cijferweergavetoets
te drukken om de instelling met de cijfertoetsen te
wijzigen.

(3) Druk op de toets [OK].

Als dit scherm wordt geopend, geeft de instelling de huidige tijd aan. Is de tijd niet correct, druk dan op [ALLES
WISSEN] ( ) om de bewerking te annuleren. Corrigeer de tijd in de systeeminstellingen en voer dan de procedure
voor de timerverzending uit.

I=" DATUM EN TIJD CONTROLEREN (pagina 4-6)

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als u de pagina's van het origineel in de documentinvoerlade hebt geplaatst, worden alle pagina's gescand. Er klinkt een
pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

* Als u het origineel op de glasplaat scant, moet u pagina voor pagina scannen. Wanneer het scannen voltooid is, plaats dan
het volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT]. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan
op [Lezen Klaar]. Er klinkt een pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

@ * De tijd kan uiterlijk een week van tevoren worden ingesteld.
* Er kunnen tot 94 timerverzendingen ineens worden opgeslagen.

* U kunt maximaal 1 timer navraaghandeling opslaan. Sla een reeks navraagopdrachten op als u vanaf meerdere machines
een navraaghandeling wilt starten.

* Als de machine bezig is met het versturen van een andere verzending op het moment van het opgegeven tijdstip, zal de
opdracht worden uitgevoerd nadat deze verzending is voltooid.

* U kunt andere handelingen uitvoeren nadat u een timer verzendopdracht hebt geprogrammeerd.

* Deze functie kan niet worden gebruikt in de Direct verzenden-functie of wanneer de luidspreker wordt gebruikt tijdens het
kiezen van het nummer.

* Als een timerverzending in het opdrachtstatusscherm prioriteit krijgt, wordt de opgegeven tijd geannuleerd. De verzending
wordt uitgevoerd zodra de opdracht in uitvoering is voltooid.
I"VOORRANG GEVEN AAN EEN GERESERVEERDE FAXOPDRACHT (pagina 4-119)

Een timer verzending annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 4.

4-72
Inhoudsopgave



FAX

BEIDE ZIJDEN VAN EEN KAART ALS EEN
ENKELE PAGINA VERZENDEN (Kaart Formaat)

Met deze functie kunt u de voor- en achterkant van een kaart verzenden als één pagina. U hoeft dan niet elke zijde
afzonderlijk te verzenden.

Verzonden afbeelding

Originelen

Voorzijde I:'

Verzending

e

Achterzijde

I} ln

@ Wanneer u gebruik maakt van kaart formaat, moeten de originelen worden gescand via de glasplaat.

Plaats het origineel met de voorzijde
naar onderen op de glasplaat.

Voer het faxnummer van de bestemming in.
1" BESTEMMINGEN INVOEREN (pagina 4-17)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [Kaart Formaat].
I=" SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)
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(A)

(B8)

)]

Geef het formaat van het origineel op.

Faxen/Spec. Functies

J

Kaart Formaat

Thzateren

OK

(Al

(25210

(25-210)

Passend om
te zenden

=@ Formaat

U

(1) Voer het formaat van het origineel in.

* Druk op de cijferweergavetoets voor X (breedte) en
voer de breedte in.
* Druk op de cijferweergavetoets voor Y(hoogte) en voer
de hoogte in.
(A) Druk op [Formaat] om het origineelformaat weer op
het standaardformaat in te stellen.
(B) Druk op de [Passend om te zenden]-toets om het

formaat van de afbeelding automatisch te vergroten

of te verkleinen en deze aan te passen aan het
verzendformaat. Gebruik deze toets niet de wanneer
u het origineel wilt scannen op het formaat dat u hebt
ingevoerd.

(2) Druk op de toets [OK].

« U kunt het getal ook met de toetsen [w] (4] wijzigen.
* Het verzendformaat wordt automatisch geselecteerd op basis van het origineelformaat dat u hebt ingevoerd.

¢ Nadat u Kaart Formaat hebt geselecteerd, kunt u de toets [Origineel] in het basisscherm indrukken om het
scanformaat van het origineel of het verzendformaat te wijzigen. In dit geval verschijnt het scherm van stap 3 als u
de toets scanformaat indrukt. Raadpleeg "Het verzendformaat van het origineel opgeven" (pagina 4-51) voor de
procedure voor het instellen van het verzendformaat.

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT] om de voorzijde van de kaart te

scannen.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Draai de kaart om zodat de achterkant kan worden gescand en druk op de toets
[STARTEN ZWART-WIT] om de achterzijde van de kaart te scannen.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Voordat u de achterkant van de kaart scant, kunt u op de toets [Configureren] drukken in het aanraakscherm om de
belichting te wijzigen.
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Druk op de toets [Lezen Klaar].

Plaats volgend origineel. (Pg.No.x)
Druk op [Start].
Druk op [Lezen klaar] indien gereed.

7 Configureren Lezen Klaar

@ Als u doorgaat met het scannen van extra kaarten, kunt u op de toets [Configureren] drukken om belichting, resolutie,
scanformaat en verzendformaat te wijzigen.

@ * De factor kan niet worden opgegeven en "Instelling Verzenden Draaiing" kan niet worden geselecteerd.

* Deze functie kan niet worden gebruikt in de Direct verzenden-functie of wanneer de luidspreker wordt gebruikt tijdens het
kiezen van het nummer.

Kaart Formaat annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 4.
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EEN GROOT AANTAL PAGINA'S
VERZENDEN (Opdr. samenst.)

Met deze functie kunt u een zending die bestaat uit een groot aantal originelen opsplitsen in sets, elke set scannen met
behulp van de automatische documentinvoer en alle pagina's versturen in één enkele verzending. Gebruik deze functie
als er meer originelen zijn dan in een keer in de automatische documentinvoer kunnen worden geplaatst.

Als u in sets verdeelde originelen scant, scan dan eerst de set die de eerste pagina bevat. De instellingen die u voor de
eerste set kiest kunnen worden gebruikt voor de overige sets.

Originelen De originelen Verzending
worden gescand %

— % in aparte sets. A\

%»? =) -

N

HEuN

U kunt maximaal 999 pagina's scannen. Denk eraan dat wanneer het geheugen wordt gebruikt voor andere opdrachten, u
minder pagina's kunnen scannen.

Steek de originelen met de voorzijde
naar boven in de lade van de
documentinvoer.

Steek de originelen helemaal in de lade van de

documentinvoer. In de documentinvoerlade kunnen meerdere

originelen worden geplaatst. De stapel originelen mag niet

hoger zijn dan de indicatiestreep op de lade.

Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel

dan het formaat van het origineel in.

I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN
(pagina 4-46)

Markeerstreep

Voer het faxnummer van de bestemming in.
13" BESTEMMINGEN INVOEREN (pagina 4-17)

() 3) Selecteer de modus opdracht
| samenstellen.

Faxen/Spec. Functies @ [ OK ]‘

(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
1= SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

(2) Druk op [Opdracht Samenstel.] zodat de
toets wordt gemarkeerd.

(3) Druk op de toets [OK].

—

Wissen ] Timer

1
Opdracht Langzame
Samenstel. :
Scannen
[ Snelbestand ] [ adreskaart]

Transmissie Eigen naam
rapport kiezen

Programma

Bestand

B B ©
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Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT] om de eerste set pagina's te scannen.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Plaats de volgende set originelen en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Herhaal deze stap totdat u alle originelen hebt gescand.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] (). Alle gescande data wordt gewist.

Druk op de toets [Lezen Klaar].

Plaats volgend origineel. (Pg.No.x)
Druk op [Start].
Druk op [Lezen klaar] indien gereed.

Configureren Lezen_Klaar

* Als er gedurende één minuut geen actie wordt ondernomen nadat het bevestigingsscherm is verschenen, wordt het
@ scannen automatisch gestopt en wordt de verzending gereserveerd.
* De toets [Configureren] kan worden ingedrukt om belichting, resolutie, scanformaat en verzendformaat voor elke
gescande pagina van de originelen te wijzigen.

@ * Als het geheugen tijdens het scannen vol raakt, verschijnt een bericht en wordt de verzending geannuleerd.

* Deze functie kan niet worden gebruikt in de Direct verzenden-functie of wanneer de luidspreker wordt gebruikt tijdens het
kiezen van het nummer.

Opdracht samenstellen annuleren....
Druk op [Opdracht Samenstel.] in het scherm van stap 3 zodat de toets niet wordt gemarkeerd.
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DUNNE ORIGINELEN FAXEN
(Langzame scanmodus)

Druk op deze toets wanneer u dunne originelen wilt scannen met behulp van de automatische documentinvoerlade.
Deze functie helpt voorkomen dat dunne originelen in het apparaat vastlopen.

) Uy

Steek de originelen met de voorzijde
naar boven in de lade van de
documentinvoer.

Pas de papiergeleiders voorzichtig aan.

Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel

dan het formaat van het origineel in.

I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN
(pagina 4-46)

@ Als de originelen met teveel kracht worden ingebracht, kunnen ze kreuken en vastlopen.

Voer het faxnummer van de bestemming in.
13" BESTEMMINGEN INVOEREN (pagina 4-17)

@ @ Selecteer de langzame scanmodus.

Faxen/spec. Functies i otﬂ (1) Druk op de toets [Spec. Functies].
1" SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

Wissen ]
@ Opdracht
Samenstel.

[ Bestand ] [ Snelbestand

[ Programma l

(2) Druk op [Langzame scanmodus] zodat de
toets wordt gemarkeerd.

(3) Druk op de toets [OK].

&

[Kaart Formaat ]

Scannen
adreskaart,

Eigen naam
kiezen

E & -
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Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint. Er klinkt een pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

Bij selectie van deze functie kan niet automatisch 2-zijdig worden gescand.

De Langzame scanmodus annuleren...
Druk op [Langzame scanmodus] in het scherm van stap 3 zodat de toets niet wordt gemarkeerd.

Systeeminstellingen (Beheerder): Invoermodus origineel
Hiermee wordt altijd op langzame snelheid gescand.

OO
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VISITEKAARTEN VERZENDEN
(Scannen adreskaart)

Er kunnen meerdere visitekaartjes tegelijk worden gescand en verzonden.

Om deze functie te kunnen gebruiken moet de toevoer visitekaarten zijn aangebracht op de automatische
documentinvoer en "Instelling scannen adreskaart" moet zijn ingeschakeld in de systeeminstellingen (beheerder). Zie
"TOEVOER VISITEKAARTEN" in "WVOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT" (pagina 1-44).

Plaats de visitekaarten.

Voer het faxnummer van de bestemming in.
1" BESTEMMINGEN INVOEREN (pagina 4-17)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [Scannen adreskaart].

Lees het weergegeven bericht en druk dan op [OK].
I" SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint. Er klinkt een pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ().

@ Deze functie kan niet worden gebruikt als het scanformaat in numerieke waarden is opgegeven.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling scannen adreskaart
Geef op of u de functie Scannen adreskaart wilt gebruiken.
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AFDRUKINSTELLINGEN VOOR HET
TRANSMISSIERAPPORT WIJZIGEN
(Transmissie Rapport)

Er wordt automatisch een rapport afgedrukt om u te waarschuwen wanneer een verzending mislukt of wanneer een
distributieverzending wordt uitgevoerd. In het transmissierapport staat een beschrijving van de verzending (datum,
starttijd, naam andere partij, vereiste tijd, aantal pagina's, status, enz.).

=" INFORMATIE IN DE STATUSKOLOM (pagina 4-121)

Transmissierapporten worden op basis van ingestelde voorwaarden in de systeeminstellingen afgedrukt, u kunt echter
wel tijdelijk andere voorwaarden voor een transmissie selecteren. Volg onderstaande stappen om de
afdrukvoorwaarden voor het transmissierapport op het moment van verzenden te wijzigen.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel dan het formaat van het origineel in.
I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 4-46)

Voer het faxnummer van de bestemming in.
I BESTEMMINGEN INVOEREN (pagina 4-17)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toets [Transmissie Rapport].
1" SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

1) ) Selecteer afdrukvoorwaarden.
]
Faxen/Spec. Punctiss ﬁ\ (1) Selecteer de afdrukvoorwaarden.

Ceew ol (2) Druk op de toets [OK].

Altijd Afdrukken [ Afdrukken bij ] [ Niet afdrukken ]
D Beeld Van Origineel Afdrukken

@ ¢ De afdrukvoorwaarden voor een transmissierapport zijn de volgende:

"Altijd afdrukken": Of een verzending nu slaagt of mislukt, er wordt altijd een transmissierapport afgedrukt.
"Afdrukken bij fouten": Wanneer een verzending mislukt, wordt er een transmissierapport afgedrukt.
"Niet afdrukken": Geen transmissierapport afdrukken.
Als het selectievakje [Beeld Van Origineel Afdrukken] wordt geselecteerd, wordt een deel van het verzonden
origineel opgenomen in het transmissierapport.
Zelfs wanneer het aankruisvakje [Beeld Van Origineel Afdrukken] wordt geselecteerd , kan het origineel niet
worden afgedrukt wanneer de luidspreker wordt gebruikt om het nummer te vormen of wanneer directe verzending,
navraagontvangst of F-code-verzending wordt gebruikt.
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Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als u de pagina's van het origineel in de documentinvoerlade hebt geplaatst, worden alle pagina's gescand. Er klinkt een
pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

* Als u het origineel op de glasplaat scant, moet u pagina voor pagina scannen. Wanneer het scannen voltooid is, plaats dan
het volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT]. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan
op [Lezen Klaar]. Er klinkt een pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] ((&) ) om de bewerking te annuleren.

Voor rondzendtransmissies gelden wijzigingen in de afdrukvoorwaarden van het transmissierapport voor alle bestemmingen.

Als u de instelling voor het transmissierapport wilt annuleren...
Druk op de toets [Annuleren] in het scherm van stap 4.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Afdrukken Transactierapport
Hiermee worden de afdrukvoorwaarden voor afdrukiransacties ingesteld.
Standaard staat de instelling op |:]

Enkele Verzending: Volledig Rapport Afdrukken/ Alleen Foutrapport Afdrukken |;Geen Afgedrukt Rapport

Distribueren: | Volledig Rapport Afdrukken |/Alleen Foutrapport Afdrukken/Geen Afgedrukt Rapport
Ontvangen: Volledig Rapport Afdrukken/Alleen Foutrapport Afdrukken| Geen Afgedrukt Rapport |
Vertrouwelijke ontvangst (faxmodus): | Kennisgevingspagina Afdrukken |/Geen Afgedrukt Rapport
» Systeeminstellingen (Beheerder): Origineel afdrukken op transactierapport
Hiermee wordt een deel van het verzonden origineel op het transmissierapport afgedrukt.

SO,
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AFZENDERINFORMATIE TOEVOEGEN AAN
UW FAXEN (Eigen nummer verzenden)

Uw afzenderinformatie (datum, tijd, naam afzender, faxnummer verzender, aantal pagina's) wordt automatisch
toegevoegd bovenaan elke faxpagina die u verzendt.

Voorbeeld van een afzenderinformatie op een pagina

7

. 04/APR/2013/Do 15:00 |

AAAAA | Faxnr. 0123456789 , P.001/001,

(1)

(2)

@) (4)

(1) Datum, tijdstip Datum

(2) Naam afzender:
(38) Faxnummer afzender:

(4) Paginanummers:

en tijdstip van verzending.

De naam van de afzender geprogrammeerd in de machine.
Het faxnummer van de afzender geprogrammeerd in de

machine.

Paginanummers / totaal aantal pagina's (het totaal aantal

pagina's wordt uitsluitend afgedrukt wanneer de fax wordt
verzonden vanuit het geheugen.)

@ De informatie die is geprogrammeerd in Eigen nummer verzenden

Datum, tijd:

Wijzig de instelling bij

"Klok aanpassen" in de systeeminstellingen.

Naam van de afzender, faxnummer van de afzender: Programmeer de naam van de afzender en het faxnummer bij "Registratie

Paginanummers:

zendergegevens" in d
verzenden gebruiken,

e systeeminstellingen (beheerder). Wilt u eigen nummer
vergeet dan niet deze informatie te configureren.

Selecteer of u paginanummers wilde opnemen op de pagina via "Paginanummer
afdrukken bij ontvanger" in de systeeminstellingen (beheerder). De
Paginanummers verschijnen als volgt: "paginanummers / totaal aantal pagina's".

Wanneer u kiest voor

handmatige verzending of snelle online verzending,

verschijnt alleen het paginanummer.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Afdrukken Datum/Eigen Nr.
Deze instelling wordt gebruikt om te bepalen waar de informatie van de afzender wordt afgedrukt. De informatie van de

afzender kan binnen of buiten de afbeelding worden afgedrukt

Buiten de gescande afbeelding (standaardinstelling)

Binnen de gescande afbeelding

00000 ([ Originelen

ontvangende machine.

1— Afzenderinformatie

De lengte van de verzonden afbeelding bedraagt: lengte
van afzenderinformatie + lengte van origineel. De fax
kan worden verkleind of over twee pagina's worden
verdeeld tijdens het afdrukken van de fax door de

H— Afzenderinformatie

00000
—— | [ Originelen

De Afzenderinformatie wordt afgedrukt binnen de afbeelding
en daarmee is de lengte van de fax gelijk aan de lengte van
het origineel. Houd er rekening mee dat de afzenderinformatie
een gedeelte van het origineel overlapt (het overlappende
gedeelte van het origineel zal dus niet verschijnen).
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AFZENDERINFORMATIE TIJDELIJK WIJZIGEN (Eigen
naam kiezen)

U kunt de afzenderinformatie op een fax kiezen uit een lijst met opgeslagen afzenders.

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de [Eigen naam kiezen]-toets.
IS” SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

)] (zl’) Selecteer de afzenderinformatie.
e Do JL_ ] (1) Druk op de toets van de betreffende
afzenderinformatie.

[ = J (2) Druk op de toets [OK].
[ccccc ] [DDDDD ] L
[EEEEE ] [FFFFF ]
[GGGGG ] [HHHHH ] @
= | ]
[KKKKK ] [LLLLL ]
e, roeeies T Druk op de toets [OK].

[ Programma l [ Wissen ] [ Timer ]

e e e —

[ l

Bestand

Scannen @
[ Snelbestand adreskaartl
Transmissie Eigen naam @
Rapport kiezen

Systeeminstellingen (Beheerder): Registratie van eigen naam selecteren
Dit wordt gebruikt om namen van namen die worden gebruikt in "Eigen naam kiezen" op te slaan.
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EEN FAXMACHINE OPROEPEN EN
ONTVANGST INITIALISEREN (Navragen)

Met deze functie kan de ontvangende machine een andere faxmachine bellen en de ontvangst van het document in die

machine starten.
Omdat de ontvangende machine de ontvangst van een document initialiseert, wordt deze functie "Navraag ontvangst"

genoemd.

(1) Verzoeken faxverzending.

e

Verzending
(3) De fax wordt

(2) Het vooraf aangemaakte
ontvangen.

document wordt verzonden.

@ Zorg ervoor dat er geen origineel in de machine is geplaatst wanneer u de functie Navraag-ontvangst gebruikt.

3) 2 @ Selecteer Navraag-ontvangst.
S = O! ] (1) Druk op de toets [Spec. Functies].

15° SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

(&7 oo (2) Druk op de toetsen om tussen de

= schermen te wisselen.

B (3) Druk op de [Navragen]-toets, zodat deze
1 wordt gemarkeerd.

(4) Druk op de toets [OK].

Voer het faxnummer van de bestemming in.
12" BESTEMMINGEN INVOEREN (pagina 4-17)

@ * U kunt meerdere faxnummers invoeren.
De navraag vindt plaats in de volgorde waarin de nummers zijn ingevoerd.
Het navragen van meerdere machines wordt "Seriéle Navraag" genoemd.
U kunt maximaal 500 faxnummers invoeren. Voor deze procedure kunt u geen gebruikmaken van
one-touch-toetsen met een subadres en wachtwoord.
e Druk op de [Volgend Adres]-toets nadat u een faxnummer het ingevoerd en voer het volgende faxnummer in als u
meerdere faxnummers wilt invoeren .
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Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Uw machine zal de andere machine bellen en beginnen met de ontvangst van de fax.

* Navraag-ontvangst kan worden gebruikt in combinatie met de timerfunctie om navraag te doen op een specifiek tijdstip,
@ zoals bijvoorbeeld 's nachts wanneer u niet aanwezig bent (U kunt maximaal één timer navraag-ontvangst instellen.).
* Deze functie kan alleen gebruikt worden als de andere machine een Super G3 of G3 machine is en de navraagfunctie

ondersteunt.
¢ De ontvangende machine draagt de kosten (telefoonkosten) van de navraagtransactie.

Een navraag-ontvangst annuleren...
@ Druk op [Navragen] in het scherm van stap 1 om de toets niet meer te markeren.
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EEN NAVRAAG-ONTVANGST HANDMATIG
INITIALISEREN

Gebruik deze procedure wanneer u een navraag-ontvangst moet starten nadat u een opgenomen bericht hebt
afgeluisterd, bijvoorbeeld in het geval van een faxinformatie-service.

@ * Zorg ervoor dat er geen origineel in de machine is geplaatst wanneer u de functie Navraag-ontvangst gebruikt.
* Deze functie kan niet worden gebruikt om navraag te doen bij meerdere machines (seriéle navraag).

4)) Voer het faxnummer van de bestemming
| Luidsel’er Opn i n.
(P mPs ] [ | & ) (1) Druk op de [Luidspreker]-toets.
beemeee ] | o ) (55 o ¥ U zult de kiestoon via de luidspreker van de machine

[Luidspr volune] e & (555 0 Y horen.

(ees ses &) [ere ere gt (2) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.

[eoe cos & (o o () Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina

(g 1 &J (o9 00 | 4-7) voor de toets [Adresboek]..

e J o T o ) o J o (3) Druk op de sneltoets van de gewenste

Faxgehengen:100% bestemming.

U kunt geen groeptoets gebruiken.

@ * Een bestemming kan behalve door selectie van een sneltoets ook door het opgeven van een zoeknummer worden
opgegeven. U kunt ook direct een faxnummer invoeren met de cijfertoetsen of een bestemming opzoeken in een
globaal adresboek. Zie voor meer informatie "BESTEMMINGEN INVOEREN" (pagina 4-17).
* Nadat u op de [Luidspreker]-toets hebt gedrukt, kunt u op de [Luidspr.volume]-toets drukken om het volume van de

luidspreker aan te passen. Het luidsprekervolume verandert elke keer wanneer u de [Luidspr.volume]-toets indruki.
Stel het volume in naar uw wens.

@) @ Start de faxontvangst
e ———— =] (1) Druk op de toets [Spec. Functies].
I SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)
oo | [BF mmgmer (2) Druk op de toetsen om tussen de

schermen te wisselen.

(3) Druk op de [Navragen]-toets wanneer de
faxtoon hoort.
De fax wordt ontvangen.

“ B

@ * Deze functie kan alleen gebruikt worden als de andere machine een Super G3 of G3 machine is en de navraagfunctie
ondersteunt.

* De ontvangende machine draagt de kosten (telefoonkosten) van de navraagtransactie.
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EEN FAX VERZENDEN WANNEER EEN
ANDERE MACHINE NAVRAAG DOET BIJ
UW MACHINE (Navraaggeheugen)

Het verzenden van een document dat in het geheugen is gescand wanneer een andere machine navraag doet bij uw

machine wordt "Navraaggeheugen" genoemd.
Voorafgaand aan de navraag, moet het document dat moet worden gefaxt naar de andere machine in het

navraaggeheugen worden gescand.
Deze functie kan alleen gebruikt worden als de andere machine een Super G3 of G3 machine is en de navraagfunctie

ondersteunt.

(1) Verzoeken faxverzending.

Navraag ._; |
geheugenvak ] j

Verzending
(2) Het document in het geheugenvak

3) De fax wordt ontvangen.
wordt verzonden. (3) g

TOEGANG NAVRAAG BEPERKEN (Navraagbeveiliging)

U kunt het navragen beperken door ervoor te zorgen dat alleen machines waarvan het geprogrammeerde faxnummer
overeenkomt met het faxnummer dat in uw machine is opgeslagen als een navraagwachtwoordnummer, navraag
kunnen doen bij uw machine. Dit wordt "Navraagbeveiliging" genoemd.

Om deze functie te kunnen gebruiken, moet u eerst navraag wachtwoordnummers opslaan (de faxnummers van de
verzenders die zijn geprogrammeerd in de andere machines) in de systeeminstellingen en deze vervolgens inschakelen

voor de Navraagbeveiliging.

@ U kunt maximaal 10 wachtwoordnummers opslaan voor navraagbeveiliging.

Systeeminstellingen (Beheerder): Faxnavraagbeveiliging
Dit wordt gebruikt om faxnavraagbeveiliging in te schakelen. Dit wordt gebruikt om faxnummers op te slaan als

navraagwachtwoordnummers.
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EEN DOCUMENT IN EEN NAVRAAGGEHEUGEN
SCANNEN

Volg deze stappen om een document in een geheugenvak (Openbaar Vak) te scannen voor navraagverzending.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel dan het formaat van het origineel in.
I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 4-46)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toetsen [+][*] om tussen de schermen te wisselen.

(3) Druk op de [Geheugenvak]-toets.
I=" SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

—... ]| Drukop de[Dataopslag]-toets.

Vertrouwelijke
Ontvangst

Dataopslag [ Datacontr. ] { Data Wissen ] [Data Afdrukken]

Navraaggeheugen

P——— e Druk op de [Openbaar Vak]-toets.
[Box 1 ] [pox2 C\‘:\; ]
[on 3 ] [Box 4 ] %
[Box 5 ] [Box 6 ]
[Box 7 ] [ox s ] @
{on 9 ] [Box 10 ]
{Box 11 ] [Box 12 ]
M (f) Geef het aantal navraagtijden op.
—— . ] (1) Druk op de toets voor de gewenste aantal
tijden.
Druk op de [Eenmaal]-toets als u een document uit het
] geheugen wilt wissen nadat het verzonden is. Druk op de
[Onbeperkt]-toets om een onbeperkt aantal navraagtijden
[ — ] toe te staan.
(2) Druk op de toets [OK].
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Geheugenvak - Dataopslag ‘

Selecteer de Afbeeldingsinstellingen en

[peesen) [ ) ccumen fa cenaen: speciale functies.

Spec. Functies

@YAutomat. Ontvangst
Faxgeheugen:100%

@ * U kunt geen programma, timer-instelling, transactierapport, navraag, verificatie stempel of documentarchivering
selecteren.

* Druk op de toets [Geheugenvak Lijst] om terug te gaan naar het scherm van stap 4.

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

¢ Als u de pagina's van het origineel in de documentinvoerlade hebt geplaatst, worden alle pagina's gescand.

* Als u het origineel op de glasplaat scant, moet u pagina voor pagina scannen. Wanneer het scannen voltooid is, plaats dan

het volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT]. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan
op [Lezen Klaar].

@ Om het scannen te annuleren...
Druk op [STOP]-toets () terwijl het origineel wordt gescand.

Als er al een ander document is opgeslagen in het geheugenvak (openbaar vak), wordt het pasgescande document

toegevoegd aan het al eerder opgeslagen document. In zo'n geval zal het aantal navraagpogingen hetzelfde zijn als het
ingestelde aantal voor het zojuist gescande document.
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EEN DOCUMENT UIT HET OPENBAAR VAK
CONTROLEREN

U kunt het document dat in het openbare vak van de machine is opgeslagen controleren voor geheugennavraag.

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(3) Druk op de [Geheugenvak]-toets.
IS” SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

(2) Druk op de toetsen [+][+] om tussen de schermen te wisselen.

Geheugenvak [ verlaten ]|

Vertrouwelijke
Ontvangst

Dataopslag Datacontr. [ Data Wissen ] [Data Afdrukken]

Navraaggeheugen

Druk op de [Datacontr.]-toets.

Geheugenvak - Data Afdrukken [" Vorige ]‘

Openbaar Vak

[Box 2 ) [eox 2 "\\D g

= a) o = )+

= = |

= I= )

=y = )
) @ ]

Druk op de [Openbaar Vak]-toets.

@ Als er geen documenten in het openbaar vak zijn opgeslagen is de [Openbaar Vak]-toets grijs.

Druk op [Beeldcontrole] om gegevens
te controleren. Druk op [Afdrukken

[ Annuleren ][ Afdrukken ] Baeldcontrolel

=

Druk op de toets [Beeldcontrole].

De inhoud van het document kan in het scherm afbeelding
controleren worden weergegeven. Zie voor meer informatie
over het scherm afbeeldingscontrole, "SCHERM
AFBEELDINGSCONTROLE" (pagina 4-60).

Druk het document af door op [Afdrukken] te drukken.
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EEN DOCUMENT VERWIJDEREN UIT HET OPENBAAR
VAK

Een document verwijderen uit het openbaar vak wanneer u deze niet langer nodig hebt.

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toetsen [+][+] om tussen de schermen te wisselen.

(3) Druk op de [Geheugenvak]-toets.
IS” SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

Druk op de [Data Wissen]-toets.

Geheugenvak { Verlaten ]|

Vertrouwelijke
Ontvangst

Dataopslag ][ Datacontr. ] Data Wissen Data Afdrukken

Geheugenvak - Data Wissen [4' Vorige ]‘ DrUK op de [Openbaar Vak]-toets'
Openbaar Vak
= == M g
{Box 3 ] [Er;.« 4 27
fpox 5 | foxs R
[pox | fox s
[B;}: 11 ] [Ecx 12
@ Als er geen documenten in het openbaar vak zijn opgeslagen is de [Openbaar Vak]-toets grijs.

Navraaggeheugen

il
9
E
i
]

Druk op de toets [Ja].

FIE u gegevens in geheugenvak * Het document wordt gewist en u keert terug naar het scherm
verwijderen? Druk op [Beeldcontrole]
van stap 3.
* Met de toets [Beeldcontrole] kunt u de afbeelding controleren
(Becrdcontrore J [ wee ]Lﬁn_l in het aanraakscherm voordat u het wist. Zie voor meer
informatie over het scherm afbeeldingscontrole, "SCHERM

AFBEELDINGSCONTROLE" (pagina 4-60).

Om het wissen te annuleren...
Druk op [Nee]. U keert terug naar het scherm van stap 3.
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F-CODE COMMUNICATIE

VERRICHTEN

Dit gedeelte legt uit hoe u F-code communicatiehandelingen verricht. F-code communicatie is mogelijk met machines
van andere fabrikanten die ook F-code communicatie ondersteunen.

F-CODE COMMUNICATIE

Het uitwisselen van vertrouwelijke documenten (vertrouwelijke communicatie), terughalen (navraag) en distributie
(navraaggeheugen) van informatie, en distributie van informatie naar meerdere bestemmingen
(relay-distributieverzending) is mogelijk met andere machines die F-code communicatie ondersteunen.

Voor elke communicatie wordt een F-code* vastgesteld, zodat het veiligheidsniveau hoger is.

* F-code is een communicatiefunctie die gebaseerd is op de G3-standaard van de ITU-T.

@
DE WERKING VAN F-CODES

Een fax die met een F-code verzonden wordt, wordt ontvangen in het geheugenvak van de ontvangende machine die
aangegeven wordt door de F-code (subadres en wachtwoord). Als de F-code die verzonden wordt door de verzendende
machine niet overeenkomt met de F-code van de ontvangende machine, dan vindt er geen ontvangst plaats.

De ITU-T is een organisatie van de Verenigde Naties die communicatiestandaarden vaststelt. Het is een afdeling van de
Internationale Telecommunicatie Unie (ITU), die mondiale telecommunicatienetwerken en —diensten codrdineert.

De fax wordt
ontvangen in het door
de F-code opgegeven

Geheugenvak voor
F-code communicatie

[E— geheugenvak

— J\\

p— pe— Vaknaam: BBBB

p— M —F Subadres: AAAAAAAA
—FE Wachtwoord:  XXXXXXXX

Faxnummer van de
andere machine

+
F-code

Subadres: AAAAAAAA

Wachtwoord:  XXXXXXXX

De producten van andere fabrikanten zouden andere termen kunnen gebruiken voor "subadres" en "wachtwoord". Mocht het
nodig zijn om contact op te nemen met de operator van een andere machine over subadressen en wachtwoorden, raadpleeg
dan de termen die worden gebruikt door het ITU-T in de tabel hieronder.

De machine ITU-T
F-code F-code vertrouwelijke vak Relay-navraaggeheugenvak
navraaggeheugenvak met F-code
Subadres SEP SuB SUB
Wachtwoord PWD SID SID

@ Een F-code bestaat uit een subadres en een wachtwoord en kan niet langer zijn dan 20 cijfers.
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GEHEUGENVAKKEN MAKEN IN DE MACHINE VOOR
F-CODE COMMUNICATIE

Voordat de F-code communicatiefunctie kan worden gebruikt, moeten er speciale geheugenvakken gemaakt worden
met behulp van "F-Codegeheugenvak" in de systeeminstellingen.

Een vaknaam en een F-code (subadres en wachtwoord) worden in elk vak geprogrammeerd en een F-code
communicatiefunctie wordt toegekend aan elke vak.

Nadat u een geheugenvak gemaakt hebt, moet u de ontvanger het subadres en het wachtwoord van de vak doorgeven.

Geheugenvak voor

F-code communicatie (. Vaknaam

* Subadres

* Wachtwoord

——_ « Ontvangende machines (alleen in een
relay-distributiegeheugenbox met F-code)

* Afdrukken PIN (alleen voor F-code

vertrouwelijke ontvangst)
(& J/

Om de volgende F-code communicatiefuncties te gebruiken, moeten er in uw machine F-Codegeheugenvakken worden gemaakt:
F-code vertrouwelijke ontvangst, F-code navraaggeheugen, relay- distributieverzending met F-code.

Om de volgende F-code communicatiefuncties te gebruiken, moeten er in de andere machine F-Codegeheugenvakken worden gemaakt:
F-code vertrouwelijke verzending, F-code navraaggeheugen ontvangst, relay-verzoekverzending met F-code

Systeeminstellingen: F-Codegeheugenvak (pagina 7-101)
Dit wordt gebruikt om geheugenvakken voor F-code communicatie te configureren.

* U kunt maximaal 100 geheugenvakken aanmaken.
* Het geheugenvak mag niet langer zijn dan 18 de lettertekens, en het subadres en het wachtwoord niet langer dan 20
cijfers.

F-CODE BELLEN

Wanneer u een F-code handeling uitvoert, wordt de F-code (subadres en wachtwoord) toegevoegd aan het faxnummer
u belt. Controleer de F-code (subadres het wachtwoord) die in de andere machine in het geheugenvak
geprogrammeerd is voordat u een F-codeverzending verricht. Het is handig om een F-code samen met het faxnummer
onder een one-touch-toets of groeptoets op te slaan.

P12345678%|/HAAAAAAAA|/|%XXXXXX&

* Druk op d
| | | | | o

Faxnummer van de Subadres * Wachtwoord [SUbadreS]_f,o,,e.t s in het
scherm om "/" in te

andere machine voeren.

*

Wanneer de volgende F-codefuncties gebruikt worden, belt uw machine de andere machine:

F-code vertrouwelijke verzending, F-code navraaggeheugen ontvangst, relay-verzoekverzending met F-code
Wanneer de volgende F-codefuncties gebruikt worden, belt uw machine de andere machine:

F-code vertrouwelijke ontvangst, F-code navraaggeheugen, relay- distributieverzending met F-code.

* Als de machine van de bestemming geen wachtwoord heeft geconfigureerd in de F-code, voer dan geen wachtwoord in
@ wanneer u die machine belt.
* F-code communicatie kan niet worden uitgevoerd wanneer u de speaker gebruikt of een handmatige verzending uitvoert.

Systeeminstellingen: Adresboek (pagina 7-16)
Dit wordt gebruikt om sneltoetsen en groeptoetsen op te slaan en te bewerken.
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F-CODES GEBRUIKEN VOOR
VERTROUWELIJKE COMMUNICATIE

Door een fax te verzenden naar een F-Codegeheugenvak (vertrouwelijk) in de ontvangende machine (uw machine of de
andere) kan de afzender de verzending specifiek aan de gebruiker van dat vak adresseren.

Dit is handig voor het verzenden van vertrouwelijke documenten die alleen bedoeld zijn voor de ontvanger en niemand
anders, of wanneer de ontvangende machine door meerdere departementen gebruikt wordt.

Om een vertrouwelijke fax met F-code af te drukken, moet het afdrukwachtwoord worden ingevoerd.

Ontvanger

Subadres: AAAAAAAA
Wachtwoord:  XXXXXXXX

>

Verzending met een
F-code

||||||||| 3
>

N

o

/| a
TTTTTTT 2

]

/]

Ontvangst in een

Subadres: AAAAAAAA F-Codegeheugenvak
Wachtwoord:  XXXXXXXX

Afdrukken wachtwoord: Invoeren BBBB

De fax wordt afgedrukt.

I«

De F-code (subadres een wachtwoord) van het geheugenvak dat u wilt gebruiken moet, voordat de fax wordt verzonden,
geverifieerd worden door de afzender en de ontvanger.

Systeeminstellingen: F-Codegeheugenvak (pagina 7-101)

Dit wordt gebruikt om geheugenvakken te maken voor vertrouwelijke communicatie met F-code (vertrouwelijk).
In elk vak wordt een naam voor het geheugenvak, een subadres, een wachtwoord en een afdrukwachtwoord
geprogrammeerd.

@ |®
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F-CODE VERTROUWELIJKE VERZENDING

Volg de onderstaande stappen om een vertrouwelijke fax te verzenden door een F-code aan het faxnummer toe te voegen.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel dan het formaat van het origineel in.
I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 4-46)

) Voer het faxnummer van de bestemming

{ 5>>15] [E,,a:, ] [%:: J In'

b ] [0 28] (50 om0 ¥ . (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
| U @ g ° 5% Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina 4-8)
savesimvoer | |z e o [ v voor de toets [Adresboek].

| = &) (o Y3 (2) Druk op de sneltoets van de gewenste

Subadres  @m [111 III C.] [JJJ 333 t.] bestemming-
= S ES S S e R Als de bestemming niet is opgeslagen in het adresboek,

—

[rares sorseren] nutonst ntanger voert u het faxnummer in met de cijfertoetsen.

(3), (5) Als subadres en wachtwoord op de sneltoets worden
opgeslagen zijn de volgende deelstappen niet nodig. Ga naar
stap 3.

(3) Druk op de [Subadres]-toets.
"/" verschijnt.

(4) Voer het subadres in via het numerieke
toetsenbord.

(5) Druk op de [Subadres]-toets.
"/" verschijnt.

(6) Voer een wachtwoord in via het numerieke
toetsenbord.

@ Als een wachtwoord is weggelaten in het geheugenvak van een andere machine, zijn (5) en (6) niet nodig.

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als u de pagina's van het origineel in de documentinvoerlade hebt geplaatst, worden alle pagina's gescand. Er klinkt een
pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

* Als u het origineel op de glasplaat scant, moet u pagina voor pagina scannen. Wanneer het scannen voltooid is, plaats dan
het volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT]. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan
op [Lezen Klaar]. Er klinkt een pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

Deze functie kan gebruikt worden in combinatie met een distributieverzending of een timer verzending. Deze functie kan ook
in een programma worden opgeslagen.
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EEN FAX MET VERTROUWELIJKE F-CODE
ONTVANGST CONTROLEREN

Als er een vertrouwelijke fax met F-code naar uw machine verzonden is, wordt de fax ontvangen in het geheugenvak
dat gespecificeerd is de F-code. Voer het afdrukwachtwoord in om de ontvangen faxen te controleren.

L ] -
—=

De machine maakt een geluid en de fax
wordt ontvangen.

Er klinkt een pieptoon wanneer de ontvangst klaar is.

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(3) Druk op de [Geheugenvak]-toets.
IS” SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

(2) Druk op de toetsen [+][+] om tussen de schermen te wisselen.

Geheugenvak [ verlaten ]|

Vertrouwelijke
Ontvangst

Dataopslag ][ Datacontr. ] [ Data Wissen ] Data Afdrukken

Navraaggeheugen

Druk op de [Data Afdrukken]-toets.

Geheugenvak - Vertrouwelijke Ontvangst [4- Vorige ]

Openbaar Vak

[Box 1 ] [Box 2 ph‘ ]

= g By B

s = )
[+]

Druk op de toets van het geheugenvak
dat de vertrouwelijke fax bevat.

"]} " verschijnt in de toetsen van de geheugenvakken die
ontvangen faxen bevatten. De toetsen van geheugenvakken
die geen faxen hebben ontvangen, zijn grijs gemaakt, zodat ze
niet kunnen worden geselecteerd.
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Voer een afdrukwachtwoord in via het

Voer pincode in via cijfertoetsen. numerieke toetsen bord'
Het teken "-" verandert in "% " nadat een cijfer is ingevoerd.

Annuleren

Let erop dat u het juiste afdrukwachtwoord invoert. Als u een fout maakt, verschijnt er een melding en keert u terug
naar het invoerscherm. Druk op de [Annuleren]-toets om terug te keren naar stap 4.

Druk op de toets [Beeldcontrole].

ok op Dectdcontiole) on sesevens De inhoud van het document kan in het scherm afbeelding
e controleren. Druk op [Afdrukken]

controleren worden weergegeven. Zie voor meer informatie
over het scherm afbeeldingscontrole, "SCHERM

[ Annuleren ][ Afdrukken ] Beeldcontmlel AFBEELD'NGSCONTROLE" (pagina 4'60)
0 Druk het document af door op [Afdrukken] te drukken.

* De vertrouwelijke fax krijgt automatisch voorrang in de wachtrij van afdrukopdrachten.
* De fax wordt na het afdrukken automatisch uit het geheugenvak gewist.

e Als u het afdrukwachtwoord vergeet...
Het is onmogelijk om een vergeten wachtwoord op te zoeken in de machine. Zorg ervoor dat u het wachtwoord niet

vergeet. Mocht u het wachtwoord vergeten of het wachtwoord willen verifiéren, neem dan contact op met uw dealer of het
dichtstbijzijnde erkende servicebedrijf.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Afdrukken Transactierapport
Deze instelling kunt u gebruiken om automatisch een transactierapport af te drukken wanneer u een vertrouwelijke fax met

F-code ontvangt.
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NAVRAAG ONTVANGST MET F-CODES

Deze functie stelt uw machine in staat een andere machine te bellen om te beginnen met de ontvangst van een fax die

in de andere machine in een geheugenvak met F-code (navraaggeheugen) ligt opgeslagen. Tijdens de
navraaghandeling moet uw machine de F-code (subadres en wachtwoord) die in de andere machine geconfigureerd is

correct specificeren anders vindt de navraagontvangst niet plaats.

Verzendingsverzoek (navraag)
met behulp van een F-code

Ve

Subadres: AAAAAAAA

De machine Wachtwoord:  XXXXXXXX
De andere machine

F-code navraaggeheugenvak

HRImN

Verzending /\
Vaknaam: BBBB
Subadres: AAAAAAAA
Wachtwoord:  XXXXXXXX

* Verifieer de F-code (subadres het wachtwoord) van het geheugenvak in de andere machine voordat u een
@ navraagontvangst met F-code uitvoert.
* Plaats geen origineel in de automatische documentinvoer of op de glasplaat als u deze functie gebruikt.

* De ontvangende machine draagt de telefoonkosten van de verzending.

) 2 @ Selecteer navragen.

| (1) Druk op de toets [Spec. Functies].

Faxen/Spec. E/j OK ]‘
I° SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

C- (2) Druk op de toetsen [+](+] om tussen de

— schermen te wisselen.
(3) Druk op de [Navragen]-toets, zodat deze
3 wordt gemarkeerd.

(4) Druk op de toets [OK].
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@) Voer het faxnummer van de bestemming in.
(omrs) == ] B ) (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
e | (oamm ) (ze2 om0 W - Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina
& :'1'__ 0 = g ° 4-8) voor de toets [Adresboek].
[paresimees | | Y (e 0y (2) Druk op de sneltoets van de gewenste
el e &) e 3| bestemming.
(Cosbecres @y (ozz mx &) (o0 s Als de bestemming niet is opgeslagen in het adresboek,
preg. [ asco ) meon | 1w [ woe J|arsto J vz J[ece. voert u het faxnummer in met de cijfertoetsen.

a — §Automat .Ontvangst
M Faxgeheugen:100%
Als subadres en wachtwoord op de sneltoets worden

(3), (5) opgeslagen zijn de volgende deelstappen niet nodig. Ga naar
’ stap 3.

(3) Druk op de [Subadres]-toets.
“/" verschijnt.

(4) Voer het subadres in via het numerieke
toetsenbord.

(5) Druk op de [Subadres]-toets.
“/" verschijnt.

(6) Voer een wachtwoord in via het numerieke
toetsenbord.

@ Als een wachtwoord is weggelaten in het geheugenvak van een andere machine, zijn (5) en (6) niet nodig.

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Uw machine zal de andere machine bellen en beginnen met de ontvangst van de fax.

* Meerdere machines navragen (navraagreeksen) is niet mogelijk.
@ » U kunt navraagontvangst met F-code gebruiken in combinatie met een timer-instelling. U kunt per keer slechts één
navraagontvangsthandeling met een timer-instelling opslaan.
I FAX VERZENDEN OP EEN VOORAF INGESTELD TIJDSTIP (Timer) (pagina 4-71)

Om het navragen te annuleren...
Druk op [Navragen] in het scherm van stap 1 om de toets niet meer te markeren.
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NAVRAAGGEHEUGENVERZENDING MET
F-CODES

Wanneer uw machine van een andere machine een verzoek tot verzending ontvangt, verzendt deze functie van uw
machine naar de andere een fax die opgeslagen is in een geheugenvak met F-code (nhavraaggeheugen). De andere
machine moet de F-code die in uw machine geconfigureerd is correct specificeren anders vindt de verzending niet
plaats.

Het document dat verzonden moet worden, moet ingescand worden in een navraaggeheugenvak met F-code.

Verzendingsverzoek (navraag)
met behulp van een F-code

Subadres: AAAAAAAA
Deandere |y chiwoord:  XXXXXXXX De machine
machine /  F-code navraaggeheugenvak

Vaknaam: BBBB
Subadres: AAAAAAAA
Wachtwoord:  XXXXXXXX

Verzending

Systeeminstellingen: F-Codegeheugenvak (pagina 7-101)
Dit wordt gebruikt om geheugenvakken (navraaggeheugen) te maken voor navraaggeheugenverzending met F-code.
In elk vak wordt een naam voor het geheugenvak, een subadres en een wachtwoord geprogrammeerd.

EEN DOCUMENT IN EEN GEHEUGENVAK SCANNEN
VOOR NAVRAAGVERZENDING MET F-CODE

Volg deze stappen om een document in een geheugenvak (Navraaggegheugen) te scannen voor navraagverzending
met F-code.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel dan het formaat van het origineel in.
I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 4-46)

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].
(2) Druk op de toetsen [+][*] om tussen de schermen te wisselen.

(3) Druk op de [Geheugenvak]-toets.
IS” SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)
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oo Druk op de [Dataopslag]-toets.
Navraaggeheugen Verotnrto\:)::glsitj ke
Dataopslag [ Datacontr. ] { Data Wissen ] [Data Afdrukken]
Geheugenvak - Dataopslag 4= Vorige || DrUK op de toets van het
navraaggeheugenvak met F-code.
[Box 1 pm ] [on 2 ]
[Box 3 ] [Box 4 ] %
[Box 5 ] [Box 6 ]
[Box 7 ] [on 8 ] @
[Box 9 ] [Box 10 ]
[Box 11 ] [Box 12 ]
M () Geef het aantal navraagtijden op.
|
R o (1) [.)_ruk op de toets voor de gewenste aantal
tijden.
Druk op de [Eenmaal]-toets als u een document uit het
geheugen wilt wissen nadat het verzonden is. Druk op de
[Onbeperkt]-toets om een onbeperkt aantal navraagtijden
toe te staan.
{ Onbeperkt ]
(2) Druk op de toets [OK].
FT— | Selecteer de Afbeeldingsinstellingen en
[romesens) [ ) cmen [ senten speciale functies.
Standaard
o=
%Automat: Ontﬂvangst
@ * U kunt geen programma, timer-instelling, transactierapport, navraag of documentarchivering selecteren.
¢ Druk op de toets [Geheugenvak Lijst] om terug te gaan naar het scherm van stap 4.
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Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

7 ¢ Als u de pagina's van het origineel in de documentinvoerlade hebt geplaatst, worden alle pagina's gescand.

¢ Als u het origineel op de glasplaat scant, moet u pagina voor pagina scannen. Wanneer het scannen voltooid is, plaats dan

het volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT]. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan
op [Lezen Klaar].

Om het scannen te annuleren...
Druk op [STOP]-toets () terwijl het origineel wordt gescand.

* Als er al andere documenten al opgeslagen zijn het geheugenvak, wordt het document toegevoegd aan de al eerder
@ opgeslagen documenten.

* De fabrieksinstelling voor het aantal navraagtijden is "Eenmaal" (nadat het document verzonnen is naar de ontvangende
machine, wordt het automatisch geweest).
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DOCUMENT IN NAVRAAGGEHEUGENVAK MET

F-CODE CONTROLEREN

U kunt het document dat in het F-code navraaggeheugenvak is opgeslagen controleren.

@ Een document in een geheugenvak kan niet worden afgedrukt terwijl het wordt verzonden.

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(2) Druk op de toetsen [+][+] om tussen de schermen te wisselen.

(3) Druk op de [Geheugenvak]-toets.
IS” SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

Geheugenvak { Verlaten ]|

Vertrouwelijke
Ontvangst

Dataopslag Datacontr. [ Data Wissen ] [Data Afdrukken]

Navraaggeheugen

Druk op de [Datacontr.]-toets.

]

CIRETRSE

fi}

]

(&)

=

o
"

=R
=

Druk op de toets van het
navraaggeheugenvak met F-code waarin
het document dat u af wilt drukken
opgeslagen is.

verschijnt in toetsen waaronder documenten zijn
opgeslagen.

Druk op [Beeldcontrole] om gegevens
te controleren. Druk op [Afdrukken]

[ Annuleren ][ Afdrukken ] Eeeldcontrolel

=

Geheugenvak - Data Afdrukken [‘- Vorige ]‘
Openbaar Vak
{Box 1 a) Box 2
] Py
{on Bl < J 30x 4
{33:& 5 0X 6
[BLVX 9 Box 10
[:-:‘x 11 Box 12

Druk op de toets [Beeldcontrole].

De inhoud van het document kan in het scherm afbeelding
controleren worden weergegeven. Zie voor meer informatie
over het scherm afbeeldingscontrole, "SCHERM
AFBEELDINGSCONTROLE" (pagina 4-60).

Druk het document af door op [Afdrukken] te drukken.

4-104

Inhoudsopgave



FAX

EEN DOCUMENT WISSEN DAT OPGESLAGEN IS VOOR
NAVRAAGVERZENDING MET F-CODE

Wanneer een document in een navraaggeheugenvak met F-code niet langer nodig is, volg dan de onderstaande
stappen om het te wissen.

@ Een document in een geheugenvak kan niet worden gewist terwijl het wordt verzonden.

Speciale functies selecteren.
(1) Druk op de toets [Spec. Functies].

(3) Druk op de [Geheugenvak]-toets.
IS” SPECIALE FUNCTIES (pagina 4-65)

(2) Druk op de toetsen [+][*] om tussen de schermen te wisselen.

Geheugenvak { Verlaten

—

Vertrouwelijke
Ontvangst

Dataopslag ][ Datacontr. ] Data Wissen Data Afdrukken

Navraaggeheugen

Druk op de [Data Wissen]-toets.

Geheugenvak - Data Afdrukken [‘- Vorige ]‘

Openbaar Vak

Box 1 A Box 2
|
Box 3 <__7

® &

Druk op de toets van het
navraaggeheugenvak met F-code dat het
document heeft dat u wilt wissen.

verschijnt in toetsen waaronder documenten zijn
opgeslagen.

Wilt u gegevens in geheugenvak
verwijderen? Druk op [Beeldcontrole]

[Beeldcontrole] [ Nee ] Ja |

Om het wissen te annuleren...

Druk op de toets [Ja].

* Het document wordt gewist en u keert terug naar het scherm
van stap 3.

* Het afdrukken zal beginnen. Met de toets [Beeldcontrole]
kunt u de afbeelding controleren in het aanraakscherm
voordat u het wist. Zie voor meer informatie over het scherm
afbeeldingscontrole, "SCHERM
AFBEELDINGSCONTROLE" (pagina 4-60).

Druk op [Nee]. U keert terug naar het scherm van stap 3 zonder het document te wissen.
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RELAY-VERZOEKVERZENDING MET
F-CODES

Deze functie wordt gebruikt om een fax naar een geheugenvak met F-code relay distributie in een andere machine te
sturen en te zorgen dat die machine de fax relayed naar meerdere ontvangende machines.

Wanneer er een grote afstand is tussen uw machine en de ontvangende machines, kan het verzenden van de fax naar
een relay-machine die zich dichterbij de ontvangende machines bevindt, u helpen de telefoonkosten te verlagen. Een
relay-verzoekverzending kan gebruikt worden in combinatie met de functie timerverzending om de telefoonkosten
verder te verlagen.

I FAX VERZENDEN OP EEN VOORAF INGESTELD TIJDSTIP (Timer) (pagina 4-71)

De fax wordt naar alle

ontvangende machines

verzonden die

geprogrammeerd zijn in het Ontva_ngende
relay-distributiegeheugen- ~ machines

Relay-machine vak met F-code. —

Relay-navraageheu- . —
Verzending —
De machine genvak met F-code =
a y |—| ——
— M 00 =
— = oo =
— ao =
1 =
\
Verzending die een F-code opgeeft
O
N
Subadres: AAAAAAAA Vaknaam: BBBB
Wachtwoord: ~ XXXXXXXX Subadres: AAAAAAAA
Wachtwoord:  XXXXXXXX
Ontvangende machines worden
in dit vak geprogrammeerd.
(& J

* Verifieer de F-code (subadres het wachtwoord) en de ontvangende machines die in het geheugenvak relay-distributie in
de relay-machine geprogrammeerd zijn voordat u een relay-verzoekverzending met F-code uitvoert.

* Voordat u deze functie kunt gebruiken, moeten de ontvangende machines geprogrammeerd zijn in het geheugenvak
relay-distributie met F-code in de relay-machine.

* De ontvangende machines hoeven communicatie met F-code niet te ondersteunen.

* Deze functie kan gebruikt worden in combinatie met een distributieverzending of een timer verzending. Een
relay-verzoekverzending met F-code kan ook in een programma worden opgeslagen.

* Uw machine (de machine die om een relay-distributieverzending vraagt) draagt de kosten voor het verzenden van de fax
naar de relay-machine. De relay-machine draagt de kosten voor het verzenden van de fax naar alle ontvangende
machines.

* Wanneer faxen die met deze functie zijn doorgestuurd op de doorstuurbestemming worden afgedrukt, is het niet mogelijk
om datum en tijd van ontvangst op de faxen af te drukken. (“Ontvangstdatum/-tijd afdrukken" is uitgeschakeld.)

Systeeminstellingen: F-Codegeheugenvak (pagina 7-101)

Dit wordt gebruikt om geheugenvakken relay-distributie te maken voor relay-distributie met F-code.

In elk vak wordt een naam voor het geheugenvak, een subadres, een wachtwoord en de ontvangende machines
geprogrammeerd.
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Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.
Als het origineel afwijkt van de instelling van het formaat, stel dan het formaat van het origineel in.
I SCANFORMAAT EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 4-46)

) Voer het faxnummer van de bestemming in.
(o mrs | @ ] Bo ) (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
b ] o T— 3 Zie "BASISSCHERM VAN DE FAXFUNCTIE" (pagina

4-8) voor de toets [Adresboek].

paresinvoer | | (ren mee t) (ree eev < (2) Druk op de sneltoets van de gewenste
el e &) [ 3| bestemming.
e (O Y (322 322 O Als de bestemming niet is opgeslagen in het adresboek,
Freg. ] amoo | seon | 13 | moe || orsro | wmcez Jlece. | voert u het faxnummer in met de cijfertoetsen.
Adves sorteren R4Automat.Ontvangst
_ e = Als subadres en wachtwoord op de sneltoets worden

3), (5) opgeslagen zijn de volgende deelstappen niet nodig. Ga naar
’ stap 3.

—

(3) Druk op de [Subadres]-toets.
"/" verschijnt.

(4) Voer het subadres in via het numerieke
toetsenbord.

(5) Druk op de [Subadres]-toets.
"/" verschijnt.

(6) Voer een wachtwoord in via het numerieke
toetsenbord.

@ Als een wachtwoord is weggelaten in het geheugenvak van een andere machine, zijn (5) en (6) niet nodig.

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als u de pagina's van het origineel in de documentinvoerlade hebt geplaatst, worden alle pagina's gescand. Er klinkt een
pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

* Als u het origineel op de glasplaat scant, moet u pagina voor pagina scannen. Wanneer het scannen voltooid is, plaats dan
het volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT]. Herhaal dit tot alle pagina's zijn gescand en druk dan op
[Lezen Klaar]. Er klinkt een pieptoon ten teken dat het scannen is voltooid.

Wanneer de relay-machine de fax ontvangt, zal het deze automatisch naar alle ontvangende machines verzenden die
geprogrammeerd zijn in het geheugenvak.

@ Om het scannen te annuleren...
Druk op [STOP]-toets () terwijl het origineel wordt gescand.
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RELAY-DISTRIBUTIEVERZENDING MET
F-CODES

Wanneer uw machine een relay-verzoekverzending ontvangt, wordt de fax ontvangen in een geheugenvak met F-code
relay-distributie in uw machine. Uw machine relays de fax naar alle ontvangende machines die in het geheugenvak
geprogrammeerd zijn. Het verzenden naar de ontvangende machines vindt automatisch plaats.

De fax wordt naar alle
ontvangende machines
verzonden die
geprogrammeerd zijn in het
relay-distributiegeheugen-
De machine vak met F-code. M
Relay-navraageheu-

Ontvangende
machines

De andere genvak met F-code Verzending
machine - N
0
— M M oo —FL
— og —EE
—F = =38
[1 L —
q ) ’_z\ _
Verzending die een F-code opgeeft = %
N —-
SubadreS: AAAAAAAA Vaknaam: BBBB
Wachtwoord: ~ XXXXXXXX Subadres: AAAAAAAA

Wachtwoord: ~ XXXXXXXX

Ontvangende machines worden
in dit vak geprogrammeerd.

* Informeer de verzoeker over het subadres en wachtwoord van de geheugenvakken relay-distributie in uw machine voordat
@ u deze handeling verricht.
* Programmeer de ontvangende machines in het relay-distributiegeheugenvak met F-code wanneer u het vak in uw
machine aanmaakt.
I"GEHEUGENVAKKEN MAKEN IN DE MACHINE VOOR F-CODE COMMUNICATIE (pagina 4-94)
* De ontvangende machines hoeven communicatie met F-code niet te ondersteunen.
* De machine die om een relay-distributieverzending vraagt draagt de kosten voor het verzenden van de fax naar de
relay-machine. Uw machine draagt de kosten voor het verzenden van de fax naar alle ontvangende machines.
* Wanneer faxen die met deze functie zijn doorgestuurd op de doorstuurbestemming worden afgedrukt, is het niet mogelijk
om datum en tijd van ontvangst op de faxen af te drukken. ("Ontvangstdatum/-tijd afdrukken" is uitgeschakeld.)
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EEN EXTRA TELEFOON GEBRUIKEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u een extra telefoon kunt gebruiken voor telefoongesprekken en om een fax te
ontvangen nadat u met de persoon aan de telefoon gesproken hebt.

EEN EXTRA TELEFOON AANSLUITEN EN
GEBRUIKEN (Aansluiting extra telefoon)

U kunt een extra telefoon aansluiten aan de machine.

De telefoon kan gebruikt worden voor telefoongesprekken en om de faxontvangst op de machine te starten.

Zo kunt u bijvoorbeeld telefoneren met de bestaande telefoon, met de andere persoon spreken en vervolgens op de
toets [STARTEN ZWART-WIT] drukken om een origineel te faxen dat voor die andere persoon werd geplaatst. U kunt
ook op de toets [STARTEN ZWART-WIT] drukken wanneer er geen origineel is geplaatst om een fax te ontvangen.
Verbind de extra telefoon op de manier die hieronder is aangegeven.

Wandcontactdoos voor de extra telefoon.

Extra telefoon
(voorbeeld)

\

. J
Als u een "klik" hoort zit het
snoer goed vast.

Bevestig de geleverde kern
aan uw extra telefoonkabel en
verbind vervolgens het snoer
met de machine.

* Verbind een extra telefoon die een modulair aansluiting heeft. Gebruik standaard telefoonkabel om de telefoon aan te
sluiten. Als er buiten een standaard telefoonkabel een andere kabel wordt gebruikt, is het mogelijk dat de verbinding niet
goed werkt.
¢ Als de stekker aan de telefoonkabel niet goed in de contactdoos van uw extra telefoon past, neem dan contact op met uw
dealer of het dichtstbijzijnde erkende servicebedrijf.
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EEN FAX ONTVANGEN NA BEANTWOORDING VAN
EEN GESPREK VIA DE EXTRA TELEFOON (ontvangst
op afstand)

Volg de stappen hieronder als u een faxontvangst wil starten nadat u een telefoongesprek heeft beantwoord met de
extra telefoon.
Als u met een puls telefoonlijn (draaifunctie) werkt, stel de extra telefoon dan zo in dat het toonsignalen afgeeft.

Wanneer u de telefoon hoort overgaan,
neem dan de extra telefoon op.

Geef de machine opdracht de
faxontvangst te starten.

Druk op @ @ @ op het toetsenpaneel van de extra
telefoon.

Plaats de hoorn van de extra telefoon

terug.

De machine laat een pieptoon horen wanneer de ontvangst
voltooid is.

Als de extra telefoon nog van de haak is bij de beéindiging van een faxverzending, klinkt er een alarmsignaal en verschijnt er
@ een melding in het aanraakscherm. Alarm en melding verdwijnen zodra de extra telefoon teruggeplaatst wordt.

 Systeeminstellingen: Ontvangstinstelling (pagina 7-103)
Stel deze instelling in op "Handmatige Ontvangst" om gebruik te maken van faxontvangst op afstand.
* Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Extern Ontvangstnummer
Dit wordt gebruikt om het nummer te wijzigen dat gebruikt wordt voor faxontvangst op afstand. De standaard
fabrieksinstelling is "5".

TELEFOONGESPREKKEN VOEREN EN ONTVANGEN

U kunt op uw extra telefoon gewoon telefoongesprekken voeren en ontvangen. Er kan ook worden getelefoneerd door
vanaf de machine te bellen.
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DE STATUS VAN FAXOPDRACHTEN

CONTROLEREN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de status van gereserveerde verzendingsopdrachten en van ontvangen faxen kunt

controleren.

OPDRACHTSTATUSSCHERM

Het scherm opdrachtstatus verschijnt wanneer u op de toets [OPDRACHT STATUS] op het bedieningspaneel drukt. Het
opdrachtstatusscherm geeft de status van opdrachten per modus weer. Als u op de toets [OPDRACHT STATUS] drukt,
wordt het opdrachtstatusscherm weergegeven van de modus die u gebruikte voordat u op de toets drukte.
Gereserveerde verzendingen en ontvangen faxen worden hier beschouwd als opdrachten.

Voorbeeld: Het indrukken van de toets in de faxfunctie

L)

[ F=y Afdrukopdr. [@ Scan naar I‘.EI Faxopdracht I@ Internetfax I

Adres Tijd Pagina Status
1 Rondzenden000 : / 20/003 Ve e Opdr . Wachtr
-
b d
El . q
OPDRACHT STATUS 2 % 0123456789 10:05 04/01 000/004 Wachten 1 Voltooid

1
10:22 04/01 000/004 Wachten

10:30 04/01 000/010 Wachten ]
10:33 04/01 000/010 Wachten ]

[3 &' amaam
{4 %' BBB BEB

{ 5 ,@ Rondzenden

oo )
(o)

Stop. /Wis. |

[ Scannen r Internetfax r Faxen r USB-geh. scan I PC scan I
[ Direct TX ] { Belichting ]
Adresoverzichtl

Snelbestand

@j;l @Y Rutomat. Ontvangst
= Faxgeheugen:100%

& verzenden

Het opdrachtstatusscherm bevindt zich onderaan aan de linkerkant van het aanraakscherm. U kunt op het
opdrachtstatusscherm drukken om het opdrachtstatusscherm te openen.
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SCHERM OPDRACHTWACHTRIJ EN SCHERM
UITGEVOERDE OPDRACHTEN

Het opdrachtstatusscherm bestaat uit twee schermen: het scherm opdrachtwachtrij waarin gereserveerde opdrachten
en de opdracht in uitvoering worden weergegeven, en het scherm uitgevoerde opdrachten. Wissel tussen de twee
schermen door op onderstaande selectietoets (2) van het opdrachtstatusscherm te drukken.

Scherm Opdrachtwachtrij Het scherm voor voltooide opdrachten
(1) (1)
& Afdrukopdr. I =1 Scan naar | % Faxopdracht I{? Internetfax ]] B, Afdrukopdr. I@ Scan naar | % Faxopdracht I@ Internetfax I]

NAvac 344 Damina  QFakue Adrea Starttiid  Pacina Qratna

1 Rondzenden0001  10:00 04/01 020/003 Verbinden Opdr . Wachtr I i1 Rondzenden0001  10:00 04/01 010/003 NG000000 ] Opdr . Wachtr |
o) . S (2
2 % 0123456789 10:05 04/01 000/004 Wachten 1 Voltooid [ i1 Rondzenden0002  10:05 04/01 001/001 Verzenden ox] 1
1 1
3 % ana ama 10:22 04/01 000/004 Wachten ] & ! cee cee 10:22 04/01 004/004 Verzenden OK
4 ¢ mpB BBB 10:30 04/01 000/010 Wachten ] & 0123456789 10:30 04/01 010/010 Verzenden OK | 4
£

5 % rondzenden 10:33 04/01 000/010 Wachten
- Details .“—(3) [5

Prioriteit @mmm (4)

= (7)

Stop. /Wis. .||_ (5)

| |

= (8)

(6) (C))
(1) Modus selectietabs (6) Scherm Opdrachtwachtrij
Gebruik deze tabs om het opdrachtstatusscherm van Opdrachten worden weergegeven als toetsen op
elke modus te selecteren volgorde van reservering. Elke toets toont informatie over

een opdracht en de huidige status.

(2) Selectietoets van opdrachtstatusscherm IS Weergave opdrachttoetsen (pagina 4-113)

Druk op deze toets om te wisselen tussen het scherm
opdrachtwachtrij en het scherm uitgevoerde opdrachten. (7) Toets [Details] in het scherm uitgevoerde opdrachten
Dit geeft gedetailleerde informatie over de resultaten van
voltooide distributieverzendopdrachten, voltooide
reeksen van navraagopdrachten en voltooide opdrachten
die gebruikmaakten van de functie documentarchivering.
Selecteer de toets van de gewenste opdracht in het
scherm uitgevoerde opdrachten (9) en druk op [Details].
U kunt vanaf het detailscherm de fax naar bestemmingen
verzenden waarnaar de verzending niet slaagde.
I UITGEVOERDE OPDRACHTEN CONTROLEREN
(pagina 4-117)

(3) [Details]-toets in het scherm opdrachtwachtrij

Dit geeft gedetailleerde informatie over een distributie

verzendopdracht of een navraagopdrachtenreeks die

gereserveerd of in uitvoering is. Selecteer de toets van

de gewenste opdracht in het scherm opdrachtwachtrij (6)

en druk op [Details].

I° GERESERVEERDE OPDRACHTEN OF
OPDRACHTEN IN UITVOERING CONTROLEREN
(pagina 4-116)

(4) Toets [Prioriteit]
Druk op deze toets om prioriteit te verlenen aan de
geselecteerde opdracht.
" VOORRANG GEVEN AAN EEN
GERESERVEERDE FAXOPDRACHT (pagina
4-119) (9) Scherm uitgevoerde opdrachten
(5) Toets [Stop./Wis.] Hierop worden maximaal 99 ontplooide verzendingen /
ontvangstopdrachten weergegeven. Er worden een
beschrijving van elke opdracht en het resultaat (de
status) weergegeven.
Distributieverzendopdrachten, reeksen van
navraagopdrachten en ontvangen faxen
doorstuuropdrachten die gebruikmaakten van de functie
documentarchivering worden weergegeven als toetsen.

(8) Toets [Oproep]
Druk op deze toets om te bellen en gebruik een
opgeslagen verzend- of ontvangstopdracht met de
functie documentarchivering.

Druk op deze toets om een geselecteerde opdracht te

stoppen of wissen.

I=" EEN FAX IN UITVOERING OF EEN
GERESERVEERDE FAX ANNULEREN (pagina
4-118)
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Weergave opdrachttoetsen

Op de toetsen voor de opdrachtwachtrij en uitgevoerde opdrachten op het opdrachtstatusscherm wordt de volgende
informatie weergegeven.

(1

()

(©)

FAX

O N | e

(1) (2) ®)

Geeft het nummer (de positie) van de opdracht in de
wachtrij aan.

Wanneer de huidige verzendopdracht voltooid is, schuift
elke opdracht een positie naar boven in de
opdrachtwachtrij.

Het nummer verschijnt niet op de toetsen van het scherm
met uitgevoerde opdrachten.

Moduspictogram

Dit geeft het type opdracht aan. In het voltooide
opdrachtenscherm verschijnt er naast het icoon een
kleurenbalk met zwart-wit aanduiding. (Het
kleurenbalkpictogram verschijnt niet in de toets van een
opdracht waarbij documentarchivering is gebruikt of in de
toets van een geannuleerde
verzend/ontvangstopdracht.)

Pictogram Opdrachttype

Faxverzending

n.ﬂ

Faxontvangst

&

% Distributieverzending,
A navraagopdrachtenreeks of
inkomende routing

PC-Fax verzending

.F

Naam van de ontvanger

Voor een verzending betekent dit de naam of het
faxnummer van de bestemming. Voor een ontvangst
betekent dit het faxnummer van de verzender.

Bij een distributieverzending of navraagopdrachtreeks
wordt "Distribueren” of "Multinavraag" samen met een
distributiecontrolenummer (4 cijfers) weergegeven.

@
@

®)

(6)
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04/01 000 /004 Wacht enl I

= 1 1
®) ©)

Tijd van reservering / Starttijd

In het scherm opdrachtwachtrij, de datum en tijd waarop
de opdracht werd gereserveerd. In het scherm
uitgevoerde opdrachten, de datum en tijd waarop de
opdracht werd gestart.

Aantal pagina's

Geeft het aantal verzonden pagina's / totaal aantal
pagina's originelen aan.

Status

Geeft de opdrachtstatus weer.
* Opdracht in uitvoering

Bericht Status
“Verbinden" Verbinding maken
"Verzenden" Verzenden
"Ontvangen” Ontvangen
“Tel" Met iemand spreken via de extra
telefoon
"Gestopt" De opdracht is gestopt.
"Fout" Tijdens het uitvoeren van de

opdracht heeft zich een fout
voorgedaan.

Opdracht die wacht op uitvoering

Bericht Status
"Wachten" Opdracht wacht op uitvoering.
"Herhaalmodus" Opdracht wordt nogmaals

uitgevoerd vanwege een
communicatiefout of ander
probleem.
De dag en de Timerverzendopdracht (de
tijd worden opgegeven tijd wordt
weergegeven. weergegeven)
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 Uitgevoerde opdracht

Bericht Status

"Verzenden Verzending voltooid.

OK"

"In Ontvangst voltooid, maar de fax is

Geheugen" niet afgedrukt.

"Ontvangen” Een ontvangen fax is afgedrukt of
verwijderd van het scherm
afbeeldingscontrole.

"Doorstuur De ontvangen fax is doorgestuurd.

OKII

"Gestopt" De opdracht werd gestopt.

"Aantal Voltooiing van een

succesvolle distributieverzending,

verzendbeste navraagopdrachtreeks of

mmingen / inkomende routing bewerking.

Totaal aantal
bestemmingen
OKII

Als er 3 bestemmingen van 5
verzendingen succesvol waren,
verschijnt het bericht "003/005".

"Geen Er is een fout opgetreden omdat er

antwrd." geen antwoord kwam van de
bestemming.

"Bezet" Er is een fout opgetreden omdat de
ontvanger bezet was.

"Ontvangst Er werd een fax verzonden van

Weigeren" een verzender die geblokkeerd
werd door de functie anti-junkfax.

"NGXXXXxX" De verzending/ontvangst faalde
omdat er een communicatiefout is
opgetreden (er verschijnt een
6-cijferige foutcode in xxxxxx).

"Fout" Tijdens het uitvoeren van de

opdracht heeft zich een fout
voorgedaan.
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FAX

VOORTGANG WANNEER EEN OPDRACHT UIT DE
WACHTRUJ IS UITGEVOERD

Een normale verzendopdracht die wordt voltooid gaat over naar het scherm uitgevoerde opdrachten en in de
statuskolom verschijnt "Verzenden OK".

Ontvangen faxen, timer verzendopdrachten, herhaalopdrachten en doorgestuurde opdrachten worden als volgt in het
opdrachtstatusscherm behandeld.

Faxontvangstopdrachten

Als er een fax wordt ontvangen, verschijnt het bericht "Ontvangen” in het opdrachtwachtrijscherm.
Als de ontvangst is voltooid, gaat de taak over naar het scherm uitgevoerde opdrachten en verschijnt "In Geheugen".
Nadat de fax is afgedrukt, verandert de status in "Afgedrukt".

Timerverzendopdrachten

Een timer verzendopdracht verschijnt onderaan het opdrachtwachtrijscherm totdat het de aangegeven tijd is.
Op de aangegeven tijd wordt de opdracht uitgevoerd. Als er nog een andere opdracht in uitvoering is, wordt de
timeropdracht gestart zodra de andere opdracht is voltooid.

Herhaalopdrachten

Een herhaalopdracht verschijnt onderaan het opdrachtwachtrijscherm. Wanneer het ingevoerde herhaalinterval
verstreken is, wordt de opdracht uitgevoerd. Als er voor de herhaalopdracht al opdrachten gereserveerd waren, wordt
de herhaalopdracht onderaan de opdrachtwachtrij gereserveerd en uitgevoerd wanneer hij aan de beurt is.

Faxontvangstopdrachten wanneer Inkomende Routering ingeschakeld is

Wanneer Inkomende Routering is ingeschakeld in de webpagina's, worden faxontvangstopdrachten afhankelijk van de
afdrukinstelling als volgt behandeld.
=" ONTVANGEN FAXEN NAAR EEN NETWERKADRES DOORSTUREN (Instelling voor inkomende routing) (pagina
4-62)
* Ontvangen fax is niet afgedrukt
Het bericht "Ontvangen” verschijnt in het opdrachtwachtrijscherm terwijl de fax wordt ontvangen. Als de ontvangst is
voltooid, gaat de taak over naar de opdrachtwachtrij van het scherm opdrachtstatus van de scanmodus.
* Ontvangen fax is afgedrukt
Als de ontvangst is voltooid, gaat de taak over naar het scherm uitgevoerde opdrachten en verschijnt "In Geheugen".
Nadat de fax is afgedrukt, verschijnt het bericht "Afgedrukt". Bovendien wordt de opdracht toegevoegd aan het eind
van de wachtrij van het opdrachtstatusscherm van de scanfunctie. Wanneer het doorsturen voltooid is, verschijnt het
bericht "Doorstuur OK".
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GERESERVEERDE OPDRACHTEN OF OPDRACHTEN
IN UITVOERING CONTROLEREN

U kunt de gedetailleerde inhoud weergeven van een distributieverzending of van een reeks navraagopdrachten.
Selecteer (druk op) de toets van de opdracht die u wilt controleren en druk op de [Details]-toets. Het scherm voor
opdrachtdetails verschijnt (zie hieronder).

Details { OK ]|

& Distribuerenoool Voortgang: 050/100

" Faxnr. : 0123456789

" Naam: H AAR ARAA

= Nummer: 050 = Pagina: 005/010

Fax verbinden l Fax wachten l Mislukt l Alle Bestemm. I

De naam van de opdracht en de vooruitgang (aantal voltooide bestemmingen/ totaal aantal bestemmingen) verschijnt
bovenaan in het scherm.
Druk op een tabblad om de daarop aanwezige informatie weer te geven. Op de tabs wordt de volgende informatie

weergegeven.

Tabnaam Weergegeven informatie

Fax verbinden Er verschijnt informatie over de huidige bestemming.

Faxnr: Het faxnummer van de bestemming.

Naam: De naam van de bestemming.

Nummer: Het distributiecontrolenummer (3 cijfers).

Pagina: Het aantal voltooide pagina's / totaal aantal pagina's

Fax wachten Dit geeft informatie over de wachtende bestemmingen. Voor elke bestemming
verschijnt een distributiecontrolenummer (3 cijfers).

Adres: De naam van de andere bestemming.

Status: De communicatiestatus.

Mislukt Dit geeft de informatie over bestemmingen waarvoor de communicatie mislukt is. Voor
elke bestemming verschijnt een distributiecontrolenummer (3 cijfers).

Adres: De naam of het faxnummer van elke bestemming.

Starttijd: Het tijdstip waarop de communicatie begon.

Status: De communicatiestatus.

Alle Bestemm. Dit geeft alle bestemmingen weer die in de opdracht aangegeven zijn. Voor elke
bestemming verschijnt een distributiecontrolenummer (3 cijfers).

Adres: De naam of het faxnummer van elke bestemming.

Starttijd: Het tijdstip waarop de communicatie begon.

Status: De communicatiestatus.
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UITGEVOERDE OPDRACHTEN CONTROLEREN

U kunt een lijst controleren van de bestemmingen, de bestemmingen waarvoor de verzending mislukte en andere
gedetailleerde informatie over voltooide distributieverzendopdrachten, ontvangen faxen doorstuuropdrachten, voltooide
reeksen van navraagopdrachten en voltooide opdrachten die gebruikmaakten van de functie documentarchivering. Druk
op de toets van de gewenste opdracht in het scherm voor voltooide opdrachten en druk op de [Details]-toets. Het
scherm met opdrachtdetails verschijnt (zie hieronder).

Details ( OK ]|

& pistribuerenoool

002 ‘.’ DDD DDD 10:01 04/01 NG000000 1

010 &' EEE EEE 10:10 04/01  NG000000

Adres Starttijd Status
1
a
a

Bestand l Mislukt I Alle Bestemm. I

De naam van de opdracht wordt boven in het scherm met opdrachtdetails weergegeven.
Bekijk details van de opdracht door op een van de tabs te drukken. Op de tabs wordt de volgende informatie

weergegeven.
Tabnaam Weergegeven informatie
Bestand Informatie over een verzending/ontvangst die gebruikmaakte van
documentarchivering.
Druk op de toets [Oproep] om het bestand op te roepen en te gebruiken.
Mislukt Dit geeft de informatie over bestemmingen waarvoor de communicatie mislukt is. Voor

elke bestemming verschijnt een distributiecontrolenummer (3 cijfers).

Adres: De naam of het faxnummer van elke bestemming.

Starttijd: Tijd waarop de communicatie begon

Status: Beschrijving van de storing (fout)
U kunt de [Nogmaals]-toets indrukken om opnieuw te proberen een verzending naar
die bestemming te versturen.*

Alle Bestemm.

Toont alle adressen die zijn opgegeven voor de opdracht. Voor elke bestemming
verschijnt een distributiecontrolenummer (3 cijfers).

Adres: De naam of het faxnummer van elke bestemming.

Starttijd: Tijd waarop de communicatie begon.

Status: Resultaat communicatie
U kunt de [Nogmaals]-toets indrukken om opnieuw naar alle bestemmingen een
verzending te sturen.”

* Opnieuw bellen is niet mogelijk bij een distributieverzending waarin een adres voor Scannen naar FTP, Scannen naar
netwerkmap, of Scannen naar desktop is inbegrepen.
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FAX

EEN FAX IN UITVOERING OF EEN
GERESERVEERDE FAX ANNULEREN

Volg de onderstaande stappen om een faxverzending in uitvoer of een gereserveerde faxopdracht te annuleren.

OPDRACHT STATUS Druk op de toets [OPDRACHT STATUS].

L)

[ rtaruropi | 1 sean nasx | @ saxoparace: | @ mmcemmeres | Selecteer de faxopdracht die u wilt
[1 & Rrondzenden 10:00 04/01 020/003 Verbinden ] Opdrachtr annUIeren.
[2 & 0123456789 10:05 04/01 000/004 Wachten ] _1 | voltooid (1) Druk op de toets van de faxopdracht dle
3 &7 A AmA 10:22 04/01 000/004 Wachten l !
geannuleerd moet worden.

I 4 QF BB BBB 10:30 04/01 000/010 Wachten
5 Ml Rondzenden 10:33 04/01 000/010 Wachten |
H Details
[y m==—n

Prioriteit I

Stop,'/vhs.

(2) Druk op [Stop./Wis.].

|
| |
(1 )

Druk op de toets [Ja].

& De opdracht wissen?

€' BBB BEB 10:30 04/01

Als de geselecteerde faxopdracht niet wilt annuleren...
Druk op de [Nee]-toets.

Het afdrukken van ontvangen faxen en doorgestuurde opdrachten die zijn ingesteld met behulp van "Instelling voor
@ inkomende routing" kan niet worden geannuleerd.
I" ONTVANGEN FAXEN NAAR EEN NETWERKADRES DOORSTUREN (Instelling voor inkomende routing) (pagina
4-62)
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VOORRANG GEVEN AAN EEN
GERESERVEERDE FAXOPDRACHT

Als er meerdere opdrachten wachten op verzending, worden de opdrachten normaal gesproken op volgorde van

reservering verzonden.

Mocht het nodig zijn om een opdracht voorrang te verlenen boven andere opdrachten, ga dan als volgt te werk.

OPDRACHT STATUS

L)

Druk op de toets [OPDRACHT STATUS].

[é Afdrukopdr. l'@ Scan naar l".ﬂ Faxopdracht l’@ Internetfax I

Adres Tijd Pagina Status

[1 M Rondzenden 10:00 04/01 020/003 Verbinden ]
[2 & 0123456789 10:05 04/01 000/004 Wachten ] 1 Volteoid
3 & anaam 10:22 04/01 000/004 Wachten l !
4 QFf msBEEB 10:30 04/01 000/010 Wachten A @
5 & Rondzenden 10:33 04/01 000/010 Wachten ]
=) G
Prioriteit
Stop./ms]
(1) (2

Selecteer de faxopdracht die u voorrang
wilt geven.

(1) Druk op de toets van de gewenste opdracht.

(2) Druk op [Prioriteit].
De geselecteerde opdracht schuift op naar de eerste
positie volgend op de opdracht in uitvoering. De opdracht
wordt uitgevoerd zodra de opdracht in uitvoering is
voltooid.

Als de opdracht in uitvoering een distributieverzendopdracht is of een navraagopdrachtenreeks, zal de opdracht met
voorrang tussen de bestemmingen van de distributieverzending en de navraagopdrachtenreeks in verzonden worden. Maar

als de opdracht met voorrang een distributieverzendopdracht is of een navraagopdrachtenreeks, dan zal hij worden
uitgevoerd nadat de huidige opdracht voltooid is.
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HET ACTIVITEITENLOGBOEK NAKIJKEN
(Activiteitenrapport Beeld Verzenden)

ACTIVITEITENRAPPORT BEELD VERZENDEN

U kunt de machine een logboek laten afdrukken van recente beeldverzendingsactiviteiten (datum, naam, naam andere
partij, vereiste tijd, resultaat, enz.). Het Activiteitenrapport Beeld Verzenden bevat nuttige informatie over bijvoorbeeld
het soort fouten dat zich voordoet.

De laatste 200 transacties worden in het rapport opgenomen.

U kunt zorgen dat het Activiteitenrapport Beeld Verzenden telkens bij het bereiken van een aantal van 201 transacties
wordt afgedrukt, of op een aangegeven tijdstip (slechts eenmaal per dag).

@ De inhoud van het Activiteitenrapport Beeld Verzenden wordt gewist als het rapport is afgedrukt, en kan dus niet opnieuw
worden afgedrukt.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Afdrukken Activiteitenrapport
Hiermee worden de afdrukvoorwaarden voor activiteitsrapporten ingesteld. De standaardfabrieksinstelling is niet afdrukken.
U kunt zorgen dat het Activiteitenrapport Beeld Verzenden telkens bij het bereiken van 201 transacties wordt afgedrukt, of op

een aangegeven tijdstip (slechts eenmaal per dag).

4-120
Inhoudsopgave



FAX

INFORMATIE IN DE STATUSKOLOM

Foutsoorten en andere informatie worden afgedrukt in de statuskolom van transmissie- en activiteitsrapporten. Als er
een transmissie- of activiteitsrapport is afgedrukt, controleer de resultaten van de transactie dan in de statuskolom en
neem desgewenst maatregelen.

Voorbeelden van berichten die in de statuskolom worden afgedrukt

Bericht Uitleg

OK De transactie is normaal verlopen.

G3 De communicatie vond plaats in de modus G3.

ECM De communicatie vond plaats in de modus G3 ECM.

SG3 De communicatie vond plaats in de modus Super G3.

Doorzenden De ontvangen data werd doorgestuurd.

GEEN RESPONS Er was geen respons van de ontvanger.

BEZET De verzending was niet mogelijk omdat de ontvanger de lijn bezet hield.

ANNULEREN De verzending werd geannuleerd terwijl ze uitgevoerd werd.

GEHEUGEN OVER Het geheugen raakte vol tijdens de snelle on-line verzending.

GEHEUGEN VOL Het geheugen is vol geraakt tijdens de ontvangst.

LENGTE OVER De verzonden fax was meer dan 1,5 m (59") lang en kon daardoor niet ontvangen worden.

ORIGINEELFOUT De directe verzending of de handmatige verzending is niet gelukt omdat er een papierstoring
plaatsvond.

PASNR NG De verbinding werd verbroken omdat het navraagwachtwoord niet juist was.

GEEN RX-NAVRAAG De machine die werd nagevraagd heeft geen navraagfunctie.

RX-NAVRAAAGFOUT De andere machine weigerde de navraaghandeling of uw machine verbrak de verbinding toen ze
werd nagevraagd, omdat er geen data in het geheugen aanwezig was.

F-CODE De andere machine weigerde een navraaghandeling met F-code, of uw machine verbrak de

RX-NAVRAAGFOUT verbinding toen ze werd nagevraagd, omdat er geen data aanwezig was in het
navraaggeheugenvak met F-code.

RX NAVRGNR NG De verbinding werd verbroken, omdat het subadres voor het navraaggeheugen met F-code niet
geldig was.

F-NAVRG PAS# NG De verbinding werd verbroken, omdat het wachtwoord voor het navraaggeheugen met F-code
niet geldig was.

VAKNR. NG Uw machine verbrak de verbinding, omdat het opgegeven subadres voor een geheugenvak met
F-code niet bestaat.

F-PASNR NG Uw machine verbrak de verbinding, omdat de andere machine een onjuist wachtwoord gaf voor
communicatie met F-code.

RX GN F-CODENVRG Navraag met F-code werd geprobeerd, maar de andere machine had geen navraaggeheugenvak met
F-code.

GEEN F-FUNCTIE Communicatie met F-code werd geprobeerd, maar de andere machine ondersteund geen
communicatie met F-code.

GEEN F-CODE De andere machine weigerde communicatie met F-code vanwege een onjuist subadres of
vanwege een andere reden.

GEH.V.: [xxxxxx] Er werd data ontvangen in een vertrouwelijke of relay-distributiegeheugenvak, of er werd de data

XK Xk X X verzonden naar een navraaggeheugenvak.
De naam van het geheugenvak verschijnt in [xxxxxx] en de soort F-code-handeling
(relay-verzoekverzending, navraaggeheugenverzending, of vertrouwelijke ontvangst) verschijnt in
XXk kX k.

FOUT xx (xxxx) De transactie is wegens een communicatiefout mislukt.
Eerste twee cijfers van communicatiefoutnummer: Foutcode van 00 tot 99.
Laatste vier cijffers van communicatiefoutnummer: Code voor gebruik door onderhoudstechnici.

GEWEIGERD Een afzender van wie de ontvangst geblokkeerd is, verzond een fax.
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SPECIFICATIES VAN DE FAX

Model MX-FXX3

Telefoonlijn Openbaar telefoonnet, PBX

Scanresolutie 8 x 3,85 lijnen/mm (standaard), 8 x 7,7 lijnen/mm (fijn, fijn - halftoon), 8 x 15,4 lijnen/mm (superfijn,
(ondersteunt superfijn - halftoon), 16 x 15,4 lijnen/mm (ultrafijn, ultrafijn - halftoon)

ITU-T-normen)

Verzendsnelheid 33,6 kbps tot 2,4 kbps met automatische terugschakeling

Compressie MH /MR /MMR / JBIG

Verzenden Super G3, G3 (de machine kan alleen faxen verzenden naar en ontvangen van machines die G3 of

Super G3 ondersteunen)

AB-formaten:A4, B5, A5, 216 mm x 330 mm, 216 mm x 340 mm, 216 mm x 343 mm, 16K
Formaat van ingevoerde |Inch:8-1/2"x 14", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 5-1/2" x 8-1/2"

documenten Lange originelen (max. breedte 216 mm (8-1/2") x max. lengte 500 mm (19-5/8") kunnen worden
verzonden met de automatische documentinvoer. Scannen van één zijde is mogelijk.)
Papierformaten A4, B5, A5 (8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 5-1/2" x 8-1/2")

Ca. 2 seconden (Super G3/33,6 kbps, JBIG)

] o
Verzendtijd Ca. 6 seconden (G3 ECM/14,4 kbps)

Voeding Met het apparaat meegeleverd
Aansluiting extra telefoon Mogelijk (1 toestel)
Aantal sneltoetsen voor opslag van Maximumaantal toetsen: 999
bestemmingen*2
Aantal bestemmingen dat per groep kan Maximumaantal bestemmingen per groep
worden opgeslagen (1 toets)*2 (1 toets): 500
Opmerkingen Verzendtimer Ja
Programmafunctie Ja (48 programma's)
F-codeverzending Ondersteund (verzenden / ontvangen van
SUB/SEP (subadres) en SID/PWD (wachtwoord)
mogelijk)
Geheugen 8 MB standaard

*1 De verzendsnelheid is voor een document met het formaat A4 of 8-1/2" x 11" en circa 700 tekens, verzonden op
standaardresolutie (8 x 3,85 lijnen/mm) in hoge snelheid (33,6 kbps (JBIG) of 14,4 kbps). Dit is de tijd die het kost om
de afbeeldingsgegevens te verzenden. De tijd die het verzenden van protocolsignalen kost, is niet meegerekend. De
werkelijke verzendtijden hangen af van de inhoud van het document, het type fax aan de andere kant van de lijn en
de toestand van de telefoonlijn.

*2 Totaal aantal van alle bestemmingen (Scannen naar E-mail, Scannen naar FTP, Scannen naar desktop, Scannen
naar netwerkmap, Internetfax, Fax en Groep)
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HOOFDSTUK 5

SCANNER/INTERNETFAX

Dit hoofdstuk biedt uitgebreide uitleg van de procedures voor het gebruik van de scannerfunctie en de functie Internetfax.

VOORDAT U DE MACHINE ALS

NETWERKSCANNER GEBRUIKT

NETWERKSCANNERFUNCTIE................ 5-3
VOORBEREIDINGEN VOOR GEBRUIK ALS
NETWERKSCANNER ....................0s 5-5
* ZORG DAT DE
HOOFDSTROOMSCHAKELAAR OP
"AAN" STAAT . . .. 5-5
* DATUM EN TIJD CONTROLEREN . ......... 5-5
* AFZENDERGEGEVENS OPSLAAN ......... 5-5
* VEREISTE INSTELLINGEN OP DE
WEBPAGINA'S. . . ... . 5-6
* BESTEMMINGSADRESSEN IN HET
ADRESBOEK OPSLAAN VOOR ELKE
SCANMODUS ...... ... 5-6
* BESTEMMINGEN OPSLAAN VOOR
SCANNEN NAAR DESKTOP. .............. 5-7
* VOORDAT U NAAR EEN DIRECT
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VOORDAT U DE MACHINE ALS

NETWERKSCANNER GEBRUIKT

Dit gedeelte bevat informatie waarmee u vertrouwd moet zijn voordat u de machine als een netwerkscanner gebruikt.

NETWERKSCANNERFUNCTIE

Met de netwerkscannerfunctie van de machine kunt u een origineel scannen en er een beeldbestand van maken. Dit
bestand kan via een netwerk naar een computer, FTP-server of andere bestemming worden gezonden. Het is ook
mogelijk om vanaf uw computer te scannen met een TWAIN-compatibele toepassing.

Met de functie netwerkscanner zijn de volgende scanmodi mogelijk.

=" EEN BEELD IN SCANMODUS VERZENDEN (pagina 5-25)

Scannen naar E-mail

Het gescande bestand wordt naar e-mailadres verzonden.

Scannen naar FTP

Het gescande bestand wordt naar een opgegeven directory van een FTP-server gezonden.
Nadat het bestand is verstuurd, is het ook mogelijk om een e-mail naar een eerder
opgeslagen e-mailadres te versturen om de ontvanger op de hoogte te brengen van de
locatie van het bestand. (Dit wordt "Scannen naar FTP (Hyperlink)" genoemd.)

Scannen naar desktop

Het gescande bestand wordt naar een opgegeven map op uw computer gezonden.

Voor het gebruik van Scannen naar Desktop moet software worden geinstalleerd van de cd-rom
"Sharpdesk/Network Scanner Utilities" bij deze machine. Raadpleeg de handleiding (PDF-formaat) of
het Leesmij-bestand op de cd-rom voor de systeeminstellingen van de software. De procedures voor
het installeren van de software vindt u in het "Sharpdesk INSTALLATIEHANDBOEK".

Scannen naar netwerkmap

Het gescande bestand wordt naar een gedeelde map op een Windows-computer op
hetzelfde netwerk als de machine gezonden.

Inhoudsopgave
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USB-geheugenmodus

=" EEN BEELD IN USB-GEHEUGENMODUS VERZENDEN (pagina 5-32)

USB-geheugenscan

Het gescande bestand wordt gezonden naar en opgeslagen op een USB-geheugenapparaat
dat op de machine is aangesloten.

Internetfaxmodus

Om de internetfaxfunctie te kunnen gebruiken, moet de internetfaxuitbreidingskit zijn geEstalleerd.
=" EEN FAX VERZENDEN IN INTERNETFAXMODUS (pagina 5-37)

Verzending Internetfax

Het gescande bestand wordt als internetfax verzonden. Ontvangst als internetfax is
eveneens mogelijk.

De machine ondersteunt Direct SMTP, waarmee u rechtstreeks internetfaxen binnen uw
bedrijf kunt versturen zonder een mailserver.

=" SCANNEN VANAF EEN COMPUTER (PC-scanmodus) (pagina 5-102)

PC-scan

Er wordt een TWAIN-compatibele toepassing gebruikt op een computer die op hetzelfde
netwerk als de machine is aangesloten om een document of afbeelding te scannen.
Voor het gebruik van de PC Scan moet het stuurprogramma van de scanner zijn
geinstalleerd van de "Software cd-rom" bij de machine.

Te gebruiken besturingssystemen zijn Windows XP/Server 2003/Vista/Server 2008/7.

Gegevensinvoermodus

De applicatie-integratiemodule is vereist voor het gebruik van functie metadata verzenden.
=" METADATAVERZENDING (pagina 5-107)

Metadata verzending

De applicatie-integratiemodule kan worden gecombineerd met de netwerkscannerfunctie om een metadatabestand*®
aan een gescand afbeeldingbestand toe te voegen. (Dit wordt metadata verzending genoemd.)

Informatie die ingevoerd is met het aanraakscherm of die automatisch gegenereerd is door de machine kan worden verzonden naar
een directory op een FTP-server of een applicatie op een computer als een metadatabestand in XML-formaat.

* Metadata bieden informatie over een bestand, hoe het bewerkt moet worden en wat zijn relatie is met andere onderwerpen.

5-4
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VOORBEREIDINGEN VOOR GEBRUIK ALS
NETWERKSCANNER

ZORG DAT DE HOOFDSTROOMSCHAKELAAR OP
"AAN" STAAT

De stroom is ingeschakeld als de AAN-indicator rechts van het bedieningspaneel brandt.

Als de AAN-indicator niet brandt, is de stroom "uitgeschakeld". Zet de stroomschakelaar aan en druk op de toets [AAN]
(@) op het bedieningspaneel.

Als u de functie Internetfax gebruikt, en vooral wanneer ontvangst of met de timer ingestelde verzending 's nachts
plaatsvindt, moet de stroomschakelaar altijd in de stand "aan" staan.

Als de [ENERGIEBESPARING]-indicator (@) knippert, staat de machine in de automatische uitschakelfunctie. Als u op de
@ toets [SPAARSTAND] (@) drukt terwijl de indicator knippert, gaat de indicator uit en keert het apparaat na enkele
ogenblikken terug naar de bedrijfsmodus.

AAN-indicator

(e]

©)

©
@) E::

J

Stand "Aan"

©

HO®E
O®®E
®EEE
©

Q
o)
Q
S
3

Hoofdschakelaar

Toets/indicator [SPAARSTAND]

DATUM EN TIJD CONTROLEREN

Controleer of de correcte datum en tijd in de machine zijn ingesteld.

Datum en tijd worden ingesteld in de systeeminstellingen van de machine. Wanneer u op de [SYSTEEM
INSTELLINGEN]-toets drukt, verschijnt het scherm systeeminstellingen in het bedieningspaneel. Selecteer [Standaard
Instellingen], [Klok], and [Klokaanpassing], en stel jaar, maand, dag, uur en minuten in.

@ Als "Aanpassen van klok uitschakelen" in de systeeminstellingen (beheerder) is ingeschakeld, kunt u geen datum en tijd instellen.

AFZENDERGEGEVENS OPSLAAN

Zorg dat u deze gegevens configureert, want dit is nodig voor de communicatie.

Alvorens u Scannen naar E-mail gebruikt
Sla een standaard afzendernaam op in "Naam afzender" en een antwoord-e-mailadres in "Antwoord e-mailadres". Deze

zullen worden gebruikt wanneer u geen afzender selecteert.

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaard-Afzenderset
Hiermee worden de naam van de afzender en het e-mailadres opgeslagen die worden gebruikt als er geen afzender wordt geselecteerd.

Alvorens u internetfax gebruikt
Sla een naam van de afzender op in "Afzendernaam"” en het internetfaxadres van een afzender in "Eigen Adres".

Systeeminstellingen (Beheerder): Dataregistratie afzender
Programmeer met deze instelling de naam en het adres van de afzender.

5-5
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VEREISTE INSTELLINGEN OP DE WEBPAGINA'S

Om de scanmodus en internetfaxmodus te gebruiken, moeten de basisinstellingen voor de netwerkscanner, de
serverinstellingen zoals SMTP- en DNS-instellingen, en het adres van de afzender op de webpagina's worden
geconfigureerd.

* Serverinstellingen
Als u serverinstellingen wilt configureren, klikt u op [Netwerkinstellingen] en vervolgens op [Services instellingen] in
het menu van de webpagina. (Beheerderrechten zijn vereist.)

* Elementaire netwerkscannerinstellingen
Als u netwerkscannerinstellingen wilt configureren, klikt u op [Toepassingsinstellingen] en vervolgens op
[Netwerkscannerinstellingen] in het menu van de webpagina. (Beheerderrechten zijn vereist.)

¢ Internet Fax-instellingen
Als u netwerkscannerinstellingen wilt configureren, klikt u op [Toepassingsinstellingen] en vervolgens op [Internet
Fax-instellingen] in het menu van de webpagina. (Beheerderrechten zijn vereist.)

BESTEMMINGSADRESSEN IN HET ADRESBOEK
OPSLAAN VOOR ELKE SCANMODUS

Voor het Scannen naar FTP, Scannen naar desktop en het Scannen naar netwerkmap moeten bestemmingen in het
adresboek worden opgeslagen. Hoewel bestemmingen voor Scannen naar E-mail en Internetfax niet opgeslagen
hoeven te zijn in het adresboek (ze kunnen direct worden ingevoerd of opgezocht in een globaal adresboek op het
moment van verzenden), werkt het selecteren van adressen wel veel handiger vanuit het adresboek. Sla elk type
bestemming op de hieronder uitgelegde wijze op.

Verzendsoorten in de scanmodus

* Scannen naar FTP: Klik op [Adresboek] in het webpaginamenu en vervolgens op de knop [Toevoegen].
Selecteer de [FTP]-toets in het item de [Adrestype]-toets en sla vervolgens een adres op.

* Scannen naar Klik op [Adresboek] in het webpaginamenu en vervolgens op de knop [Toevoegen].
netwerkmap: Selecteer de [Netwerkmap]-toets in het item de [Adrestype]-toets en sla een adres
vervolgens op.
* Scannen naar e-mail:  Klik op [Adresboek] in het webpaginamenu en vervolgens op de knop [Toevoegen].

Selecteer de [E-mail]-toets in het item de [Adrestype]-toets en sla een adres vervolgens op.
U kunt het adres ook opslaan in de systeeminstellingen.

* Scannen naar desktop: Zie "BESTEMMINGEN OPSLAAN VOOR SCANNEN NAAR DESKTOP" (pagina 5-7).
Bestemmingen voor Scannen naar desktop kunnen ook in de webpagina's worden
opgeslagen. Klik op [Adresboek] in het webpaginamenu en vervolgens op de knop
[Toevoegen]. Selecteer de [Desktop]-toets in het item de [Adrestype]-toets en sla een adres
vervolgens op.

Er kunnen in totaal 999 adressen worden opgeslagen. Daarbij kan een gecombineerd maximum van 200 Scannen naar
@ netwerkmap, Scannen naar FTP en Scannen naar desktop adressen worden opgeslagen.

Verzending in internetfaxmodus:Klik op [Adresboek] in het webpaginamenu en vervolgens op de knop [Toevoegen].
Selecteer de toets [Internetfax] of [Direct SMTP] voor het [Adrestype] en sla het adres op. U
kunt het adres ook opslaan in de systeeminstellingen.

Systeeminstellingen: Adresboek (pagina 7-16)
Hiermee worden bestemmingsadressen voor Scannen naar E-mail en Internetfax opgeslagen.

5-6
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BESTEMMINGEN OPSLAAN VOOR SCANNEN NAAR DESKTOP

Als u uw computer in de machine als een bestemming voor scannen naar desktop wilt opslaan, moet Network Scanner
Tool worden geinstalleerd van de cd-rom "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" bij deze machine. Om een afbeelding
naar uw computer te scannen, moet Network Scanner Tool op uw computer draaien.

NETWORK SCANNER TOOL INSTALLEREN

Raadpleeg "Sharpdesk Installatiehandboek" bij deze machine om Network Scanner Tool te installeren. Wanneer u een
standaardinstallatie hebt uitgevoerd, is Network Scanner Tool geEstalleerd met Sharpdesk.

Wanneer u na installatie van Network Scanner Tool uw computer opnieuw opstart, start de installatiewizard automatisch. Volg
de wizard om Network Scanner Tool te installeren. Hiermee slaat u uw computer op als een bestemming voor scannen naar
desktop. De opgeslagen bestemmingen worden in het adresboekscherm als sneltoets weergegeven.

Terwijl Network Scanner Tool wordt geinstalleerd, verschijnt het volgende venster. Het item dat u selecteert bij "Mijn
profielen" (C), wordt de naam van de sneltoets.

Scannen [ Internetfax [ Faxen [ USB-geh.scan I PC scan ]
1—_‘@ Netwerkscanner-setup &WJ —
p2dresboek Scannen: E“ Zenden:
Vaorwaeesel vaar profielnaam Belichting
Waer sen kort vaorvosgssl in (bijwoorbesld naam, initislen) 43
waarmes u um profielen kunt herkennen op het woorpaneel van 4 - .
de scanner e Verzendinst. 200x200dpi
[Adresoverzicht Best.Indeling E PDF EF PDF
Voervosgse] (A) Bestand | [ Auto/Grijstint ™ Mono
Comp
deEmnletter
i (B)
(crmrs | [Eiew ] [Bce |
< Yorige Wolgende > Annleren Help 5 Voorwaarde-
Instellingen [AAA e E] {AAA P @] i
Adresoverzichtl 2
Comp-DESKTOP ] {AAA cce 9]
[acesivwoer || (m p— =
8 Metwerkscanner-setup = Globaal
2 Adres Zoeken [AAA FFF El] {AAA [ @]
Profigleslzctie [N-\A HHH E] {AAA II1 Q‘]
oee profielen die u wilt gebruiken toe asn de lijst "Mijn
profielen’. Klik op een profiel om hieronder een nadere Freq. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I ORSTU I VWXYZ Ietc.
omsckrijvirg te zien e
Gomp-0ZR | (c)
CGomp-EMAIL
Gomp-MAP (B)
< Werpideren
Profiel hermosmen
Frofielomschrijving
Bezoret een g=scand document aan uw Sharpdesk Desktop-map (D)
< Yorige Volgende » Anuleren ‘ Help |

De naam van het profiel wordt bepaald door de combinatie van de tekst die is ingevoerd bij "Voorvoegsel" (A) en het profiel™.
De sneltoets wordt toegewezen aan een indextab in het scherm Adresboek op basis van de bij "Beginletter" (B) ingevoerde tekst.
* Hiermee wordt bepaald hoe een naar uw computer gezonden afbeelding wordt verwerkt. Zie voor meer informatie de uitleg bij profiel (D).

BESTEMMINGEN TOEVOEGEN

Raadpleeg het aantal licenties aangegeven in het "Sharpdesk Installatiehandboek” voor het aantal computers dat in de machine kan
worden opgeslagen als bestemming van scannen naar desktop. Voor het opslaan van meer bestemmingen is een licentiekit vereist.
Sla de bestemmingen voor Scannen naar desktop op door Network Scanner Tool op iedere computer te installeren.
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VOORDAT U NAAR EEN DIRECT SMTP-ADRES ZENDT

De machine ondersteunt Direct SMTP, waarmee u rechtstreeks internetfaxen binnen uw bedrijf kunt versturen zonder
een mailserver. Informatie over de procedure voor het opslaan van een Direct SMTP-adres in een adresboek vindt u in
"BESTEMMINGSADRESSEN IN HET ADRESBOEK OPSLAAN VOOR ELKE SCANMODUS" (pagina 5-6).
Opgeslagen Direct SMTP-adressen worden opgenomen in het adresboek voor de internetfaxmodus.

Als een bestemming bezet is

Als de bestemming bezet is, wacht de machine even en verzendt dan automatisch nog een keer.

Een verzending annuleren...
@ Annuleer de verzending vanuit het scherm opdrachtstatus.
I STOPPEN VAN EEN SCANOPDRACHT DIE WORDT VERZONDEN OF WACHT OP VERZENDING (pagina 5-91)

Systeeminstellingen (Beheerder): Opnieuw oproepen indien bezet
Hiermee wordt het aantal pogingen om opnieuw een oproep te plaatsen ingesteld en de tijd tussen de pogingen, indien geen
verbinding wordt gemaakt omdat de lijn bezet is.

Als er een communicatiefout optreedt

Als zich een communicatiefout voordoet of de andere faxmachine beantwoordt de oproep niet binnen een vooraf
ingestelde tijd, zal er na een vooraf ingestelde tijdsinterval automatisch opnieuw een verbindingspoging worden gedaan.

Een verzending annuleren...
@ Annuleer de verzending vanuit het scherm opdrachtstatus.
I" STOPPEN VAN EEN SCANOPDRACHT DIE WORDT VERZONDEN OF WACHT OP VERZENDING (pagina 5-91)

Systeeminstellingen (Beheerder): Opnieuw bellen indien communicatiefout
Hiermee wordt het aantal pogingen om opnieuw een oproep te plaatsen ingesteld en de tijd tussen de pogingen, indien een
verbinding mislukt door een fout.

5-8
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BASISSCHERM

De scanmodus, Internetfaxmodus, USB-geheugenmodus en de PC-scanmodus worden bediend door het selecteren van
instellingen en opdrachten in de basisschermen van deze modi. Als u het basisscherm van een modus wilt weergeven, drukt u
op de toets [BEELD VERZENDEN] in het aanraakscherm en daarna op de tab van de modus die u wilt gebruiken.

Basisscherm van scanmodus

(1) '.:i @) KOPIE

1) '.:i ), KOPIE

(2) Y= Gereed voor verzenden.
|}

] BEELD l@ DOCUMENT
=" yERZENDEN ARCHTVERTNG

opn. verzende.l_ (9)

(3) -,: Scannen Internetfax l Faxen l USB-geh. scan l PC scan

(4) _"',,Adresboek (Coriginest ) scammen: [ zencen: |

(5) _”.r Adresinvoer [ 2uco |

(6) _.f Verzendinst . 200%200dpi = (10)
Adresoverzicht & eoF - POF

(7) - S— | [ Auto/Grijstint M Mono
B | =] (1)

(8) Tl (12)

Basisscherm van USB-geheugenmodus

] BEELD [ . DOCUMENT }
" YERZENDEN ¥ ARCHIVERING

Basisscherm van Internetfaxmodus

] BEELD I . DOCUMENT ]
VERZENDEN % ARCHIVERING
verzenden .|
oW

(3) 4{ Scannen l Internetfax I Faxen I USB-geh.scan I PC scan (3) -1" Scannen l Internetfax l Faxen l USB-geh.scan l PC scan
Scannen: E Zenden: (4) —+)Adresboek ] Origineel I Scannen: E Zenden:
wmm@ Bestandsnaam Belichtin mm@ Adresinvoer Belichtin
(13) Comes ) (8) =g s || EE) - (10)
200x200dpi = (1 0) (6) == Verzendinst. 200x100dpi
B eor & eoF Adresoverzicht TIFF-F
[ Auto/Grijstint 8 tono (7) - Bestand l @: (1 2)
Spec. Functies (1 2) 5 (1 4)
(8) ) (5] i Farontvane:®= (15)
(1) Modustoetsen (4) Toets [Adresboek]
Gebruiken deze toepassing om te wisselen tussen de Druk op deze toets om een sneltoets of een groeptoets te
modussen kopiEen, beeld verzenden en documentarchivering. gebruiken. Als op de toets wordt gedrukt, verschijnt het
Als u scanmodus, USB-geheugenmodus, Internetfaxmodus, Adresboek.
PC-scanmodus of gegevensinvoermodus wilt gebruiken, 5" EEN BESTEMMING OPROEPEN VANUIT HET
drukt u op de toets [BEELD VERZENDEN]. ADRESBOEK (pagina 5-17)
(2) Hier worden diverse berichten weergegeven. () Toets [Adresinvoer]
Het pictogram van de geselecteerde modus verschijnt links. Druk op deze toets om een bestemmingsadres
handmatig in te voeren in plaats van met een sneltoets.
(3)  Verzendmodustabs N 1= BESTEMMING HANDMATIG OPGEVEN (pagina 5-21)
Druk op één van deze tabs om de beeldverzendmodus te wijzigen.
Tabs van modi die niet kunnen worden gebruikt omdat de (6) Toets [Verzendinst.]

overeenkomstige opties niet zijn geinstalleerd, worden
niet weergegeven.
Als de tabs [USB-geh. scan] en [PC scan] niet verschijnen,
drukt u op de tab i] om het scherm te wijzigen.
Als de tabs [Scannen], [Internetfax], [Faxen] en
[Gegevensinvoer] niet verschijnen, drukt u op de tab
scherm wijzigen.
De tab [Gegevensinvoer] verschijnt als de
applicatie-integratiemodule is geEstalleerd. Raadpleeg
"METADATAVERZENDING" (pagina 5-107) voor informatie over
metadata verzending met behulp van de tab [Gegevensinvoer].

5-9

Druk op deze toets om het onderwerp, de

bestandsnaam, de afzendernaam of de berichttekst te

selecteren of in te voeren, dat eerder is opgeslagen op
de webpagina.
Scanmodi:

I ONDERWERP, BESTANDSNAAM,
BEANTWOORDEN EN PLATTE TEKST WIJZIGEN
(pagina 5-29)

Internetfaxmodus:

I ONDERWERP, BESTANDSNAAM EN PLATTE
TEKST WIJZIGEN (pagina 5-40)

Inhoudsopgave
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(7) Aangepaste toetsen (12) Toets [Spec. Functies]
U kunt de toetsen die hier verschijnen wijzigen, zodat ze Druk op deze toets om een speciale functie te gebruiken.
instellingen of functies van uw voorkeur aangeven. I SPECIALE FUNCTIES (pagina 5-65)

I=" Aangepaste toetsen tonen (pagina 5-11) (13) Toets [Bestandsnaam]

(8) Toets Druk op deze toets om een bestandnaam in te voeren
Druk op deze toets om een bestemming op te geven tijlden het opslaan van een bestand naar USB-geheugen.
door gebruik te maken van een zoeknummer”. 5" BESTANDSNAAM INVOEREN (pagina 5-36)
(;e(iljcf;rsl?ag?al toegekend aan een bestemming tijdens (14) / | Toets
I BESTEMMING OPROEPEN MET EEN Wanneer "Instelling vasthouden ontvangen
ZOEKNUMMER (pagina 5-20) afdrukgegevens" of "Instelling beeldcontrole ontvangen

data" in de systeeminstellingen (beheerder) is

(9) Toets [Opn. verzenden]/[Volgend Adres] ingeschakeld, wordt dit weergegeven bij ontvangst van

De bestemming van de laatste 8 verzendingen met Scannen een internetfax.

naar E-mail en/of internetfax worden opgeslagen. Druk op : Alleen "Instelling vasthouden ontvangen

deze toets om één van deze bestemmingen te selecteren. afdrukgegevens" is ingeschakeld

Nadat u een bestemming hebt geselecteerd, verandert deze : Alleen "Instelling beeldcontrole ontvangen data" is
toets in de toets [Volgend Adres]. ingeschakeld

I OPNIEUW VERZENDEN (pagina 5-24) : Beide instellingen zijn ingeschakeld

I OPROEPEN VAN EEN BESTEMMING (pagina 5-18) I EEN FAX MET WACHTWOORDBEVEILIGING

AFDRUKKEN (Instelling vasthouden ontvangen
afdrukgegevens)(pagina 5-96)

I DE AFBEELDING VOOR HET AFDRUKKEN
CONTROLEREN (pagina 5-97)

(10) Weergave-instellingen
Weergave-instellingen (formaat origineel, belichting
resolutie, formaat en kleurmodus) kan worden geselecteerd.
1" WEERGAVE-INSTELLINGEN (pagina 5-49)
(15) Toets [Handmatige i-faxontvangst]
(11) Toets Druk op deze toets om handmatig een internetfax te
verzenden.
5" HANDMATIG INTERNETFAXEN ONTVANGEN
(pagina 5-95)

Deze toets verschijnt als een speciale functie of 2-zijdig

scannen wordt geselecteerd. Druk op deze toets om de

geselecteerde speciale functies weer te geven.

I Controleren welke speciale functies zijn
geselecteerd (pagina 5-11)

Wanneer u een afbeelding verzendt, kunt u een opgeslagen verzendbestemming oproepen en gebruiken vanaf het
adresboekscherm. Het adresboekscherm wordt gedeeld door de functie scanner, internetfax, fax en gegevensinvoer.
Druk op [Adresboek] in het basisscherm om naar het scherm Adresboek te gaan. Druk op [Voorwaarde-Instellingen] in
het scherm Adresboek om naar het basisscherm te gaan.

Basisscherm van scanmodus Het scherm van het Adresboek
J’ Scannen ]’ Internetfax I Faxen I USB-geh. scan I BC scan ] [ S) b 15 ] [E, RAan ] [@ cc ]
— Voorwaarde-
Ppadresboek scannen: a4 Zenden: i s {AAA AR g] [BBB BEB @] 1
ichti 2
= = B
Verzendinst . 200x200dpi. Adresinvoer || (ggg gug &) [Fer Frr =)
L o ]| = ) 93]
B Auto/crijstine M vono [ m 1 399 900 O
Freq. I ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU |[ VWXYZ [fetc.
Faxgeheugen:100%

@ * In dit hoofdstuk wordt het basisscherm van de scanmodus als voorbeeld genomen voor uitleg over bewerkingen die gelijk zijn voor alle modi.

* Voor de procedures in dit hoofdstuk gaan we ervan uit dat het basisscherm van de scannermodus verschijnt wanneer op
[BEELD VERZENDEN] wordt gedruk.

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardweergave-Instellingen
Een van de volgende schermen kan als beginscherm worden geselecteerd om te verschijnen wanneer op [BEELD VERZENDEN] wordt gedrukt.

» Basisscherm van elke functie (scan-, internetfax-, fax- of gegevensinvoerfunctie)
* Het scherm van het Adresboek

5-10
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Aangepaste toetsen tonen

Speciale functietoetsen en andere toetsen kunnen worden weergegeven in het basisscherm. Stel deze toetsen in op
functies die u vaak gebruikt, zodat u erover beschikt met één druk op de toets. De aangepaste toetsen worden
geconfigureerd met "Toetsinstelling aanpassen" op de webpagina's. De volgende toetsen verschijnen standaard:

* Toets [Adresoverzicht]
Druk op deze toets om een lijst bestemmingen weer te geven die zijn geselecteerd in het adresboek. Dit is dezelfde
toets als de toets [Adresoverzicht] in het adresboekscherm.

* Toets [Bestand], de toets [Snelbestand]
Druk op een van deze toetsen om de functie Bestand of Snelbestand van de functie documentarchivering te gebruiken.

In USB-geheugenmodus...
Aangepaste toetsen verschijnen in eerste instantie niet, maar er kunnen maximaal drie toetsen worden toegevoegd.

Voorbeeld: Als "Wissen", "Opdracht Samenstel.", en "Langz. scanm." toegewezen worden aan aangepaste toetsen.

Scannen

—

Internetfax I' Faxen ]' USB-geh. scan ]' BC scan ]

) Adresboek I [m] Scannen: E Zenden:
Verzendinst. | [m] 200x200dpi
Wissen I Eest.Indelingl B PDF I:F PDF
U kunt deze drie toetsen naar e Sedracht | @ puto/Grijstint M ono
believen veranderen.

* Een programmatoets weergeven in het basisscherm stelt u instaat om het programma op te roepen simpelweg door die
@ toets in te drukken.
1" SCANBEWERKINGEN OPSLAAN (Programma's) (pagina 5-67)

» Welke functies u kunt selecteren voor de aangepaste toetsen hangt af van de modus.

Systeeminstellingen (Beheerder): Toetsinstelling aanpassen
De registratie wordt uitgevoerd in [Systeeminstellingen] — [Bedieningsinstellingen] — "Toetsinstelling aanpassen” in het
webpaginamenu.

Controleren welke speciale functies zijn geselecteerd

De toets verschijnt in het basisscherm als u een speciale functie of 2-zijdig scannen selecteert.
Door te drukken op de toets worden de geselecteerde speciale functies weergegeven. Sluit het scherm door op [OK] te drukken.

Scannen I Internetfax I Faxen I USB-geh.scan r PC scan I

=

Functieoverzicht [ oK ]‘

Adresboek igi : : i
2 I Origineel I Scannen EM Zenden Wissen . Rand: 10mm
Adresinvoer I Belichting I . Dag van de week:Maandag
Timer B

*Tid:21:30

)| s o

Langzame . nan
- scanmodus .

Adresoverzicht Best.Indeling | fj POF {8 eoF

1
1
Bestand g 2uto/Grijstint {8 Mono

De instellingen voor speciale functies kunnen niet veranderd worden vanuit de schermoverzicht. Om een bepaalde instelling
te wijzigen, drukt u op de [OK]-toets om het schermoverzicht te sluiten. Vervolgens drukt u op de [Spec. Functies]-toets om
de instelling te selecteren die u wilt wijzigen.

5-11
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ADRESBOEKSCHERM

In dit scherm worden verzendbestemmingen geselecteerd.

(1)
()

@)

(4)

®)

(6)

@)

@®)

®)

)

SCANNER/INTERNETFAX

(10)

I

@=emrs) @m0 @) Ee_°)
(3) _I"Ivfsﬂaff:gee’nl (55 58 et I (11)
(4) == aresoverzich = o = 2
(5) =re i || Gores %) (e mee g|*
(6) =@ rorisrorren | [oos cee =) (e @
[ g @ 9

e T e =i (12)

(7) =t sonteres] | (7] St et

1

(13)
Hier ziet u de geselecteerde bestemming.

Selectietoets van aantal weergegeven items

Druk op deze toets om het aantal in het
adresboekscherm weergegeven bestemmingen te
wijzigen (sneltoetsen). Selecteer 5, 10, of 15 toetsen.

Toets [Voorwaarde-Instellingen]

Druk op deze toets om de verzendinstellingen te
selecteren. Als op de toets wordt gedrukt, verschijnt het
basisscherm.

I BASISSCHERM (pagina 5-9)

Toets [Adresoverzicht]

Druk op deze toets om een lijst met geselecteerde

bestemmingen te bekijken. Geselecteerde

bestemmingen kunnen worden gewijzigd.

I" GESELECTEERDE BESTEMMINGEN
CONTROLEREN EN WISSEN (pagina 5-19)

Toets [Adresinvoer]

Druk op deze toets om een bestemmingsadres
handmatig in te voeren in plaats van met een sneltoets.
I BESTEMMING HANDMATIG OPGEVEN (pagina 5-21)

Toets [Globaal Adres Zoeken]

Als het gebruik van een LDAP-server is geactiveerd op

de webpagina's van de machine, kan een verzendadres

uit een globaal adresboek worden opgehaald.

I EEN BESTEMMING OPROEPEN UIT EEN
GLOBAAL ADRESBOEK (pagina 5-22)

Toets [Adres sorteren]

Druk op deze toets om de indextabs te wijzigen naar

aangepaste indexen of om sneltoetsen per

verzendmodus weer te geven.

I WEERGAVE VAN SNELTOETSEN IN HET
ADRESBOEKSCHERM WIJZIGEN (pagina 5-13)

Toets [Aan]

Druk op deze toets om de geselecteerde bestemming
(sneltoets) in te voeren.
I OPROEPEN VAN EEN BESTEMMING (pagina 5-18)

©

(10

(11)

(12)

(13)

5-12

Toets [Cc]

Gebruikt u Scannen naar E-mail, druk dan op de toets
[Cc] om een "Carbon copy" van de e-mail naar een extra
bestemming te sturen.

Toets [Bec]

Gebruikt u Scannen naar E-mail, druk dan op de toets
[Bcc] om een "Blind carbon copy" van de e-mail naar een
extra bestemming te sturen.

Indien een adres wordt opgegeven als Bcc-ontvanger,
zien de andere ontvangers dit adres niet.

De toets verschijnt alleen als Bcc is ingeschakeld met
"Bec-Instelling” in de systeeminstellingen (beheerder).

Weergave sneltoetsen

De bestemmingen (sneltoetsen) die in elke index zijn

opgeslagen worden weergegeven. In dit hoofdstuk wordt

gerefereerd aan toetsen waarin bestemmingen en

groepen zijn opgeslagen als sneltoetsen.

I OPROEPEN VAN EEN BESTEMMING (pagina
5-18)

Tabbladen Index

Druk op deze toets om de weergegeven indextab te
wijzigen.
I Indexweergave (pagina 5-14)

Toets

Druk op deze toets om een bestemming op te geven
door gebruik te maken van een zoeknummer”.
* 3-cijferig getal toegekend aan een sneltoets of
groeptoets tijdens het opslaan.
" BESTEMMING OPROEPEN MET EEN
ZOEKNUMMER (pagina 5-20)
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* Op de sneltoetsen in het adresboek verschijnen pictogrammen waarmee de gebruikte verzendmodus wordt aangegeven.
IS"EEN BESTEMMING OPROEPEN VANUIT HET ADRESBOEK (pagina 5-17)

* Informatie over het opslaan van adressen in een adresboek vindt u in "BESTEMMINGSADRESSEN IN HET ADRESBOEK
OPSLAAN VOOR ELKE SCANMODUS" (pagina 5-6).

* Informatie over het opslaan van bestemmingen voor scannen naar desktop vindt u in "BESTEMMINGEN OPSLAAN
VOOR SCANNEN NAAR DESKTOP" (pagina 5-7).

» Systeeminstellingen: Adresboek (pagina 7-16)
Hiermee kunt u adressen voor Scannen naar E-mail en internetfax opslaan onder sneltoetsen.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling aantal getoonde direct adrestoetsen
Hiermee wijzigt u de standaard instelling van het aantal sneltoetsen dat in het adresboekscherm wordt weergegeven.

 Systeeminstellingen (Beheerder): Bcc-Instelling
Met deze instelling wordt Bee-verzending in- of uitgeschakeld. Als de optie is ingeschakeld, verschijnt de toets [Bec] in het scherm Adresboek.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardweergave-Instellingen
Een van de volgende schermen kan als beginscherm worden geselecteerd om te verschijnen wanneer op [BEELD VERZENDEN] wordt gedrukt.

- Basisscherm van elke functie (scan-, internetfax-, fax- of gegevensinvoerfunctie)
- Het scherm van het Adresboek

» Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardselectie adresboek
De volgende instellingen zijn beschikbaar als methode voor het sorteren van de weergegeven adressen uit het adresboek.

- Indextype (alfabet, aangepast)
- Adrestype (alle, groep, e-mail, FTP/Bureaublad, netwerkmap, internetfax, fax)

WEERGAVE VAN SNELTOETSEN IN HET
ADRESBOEKSCHERM WIJZIGEN

Het is mogelijk om alleen bestemmingen van een bepaalde verzendmodus weer te geven in het scherm Adresboek, of om te wisselen
tussen de weergegeven alfabetische tabs en aangepaste tabs. De werkwijze voor het selecteren van bestemmingen blijft hetzelfde.

ormrs) G- s ] Druk op de toets [Adres sorteren].

Voorwaarde-
Instellingen) | (32 aan EIEES @ 1

Adresoverzicht

I

[ccc ccc %) [ooo oop

=) ’
EES &) (eee ree B
AerSISObZaanlken [GGG Gee B] [HHH HEH @]
4

[z 1z =) (395 3as

Adresinvoer

—

Freq. I ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU || VWXYZ fletc.
o Automat .Ontvangst
Faxgeheugen:100%

o §

M @) Wijzig de weergavemodus.
|
[Faressen sortere o ] (1) Druk op de toets van de modus of de tab die
u wilt weergeven.
Tab schakelen Adrestype * Laat alleen de sneltoetsen van een bepaalde

o P— | verzendmodus zien door onder "Adrestype" op de

] gewenste modustoets te drukken.

[ Gebruik. ] { E-mail {FTP/Eureaublad] [ Netwerkmap ]

* Wissel van de indextabs naar aangepaste indexen door
[ Faxen ] onder "Tab schakelen" op de toets [Gebruik.] te
drukken.

(2) Druk op [OK].

[ Internetfax

5-13
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Indexweergave

Indexen vergemakkelijken het zoeken naar een bestemming (sneltoets). De bestemmingen worden afzonderlijk
weergegeven op basis van alfabetische zoektekens en indexnummers. Klik op de betreffende indextab om een
opgeslagen bestemming weer te geven. Het is handig om veelgebruikte bestemmingen op te slaan in de index [Freq.].
Geef bij het opslaan van een bestemming op of de bestemming moet worden weergegeven in de index [Freq.].

(srmris ) o ] B« )
>Ivnosotrewlalairr§;eeinl (aa2 2ma EIEES @
fcc cee %) [ooo ooo =) B
[ Adresinvoer ] [eez =28 %) [Frr Frr 9)
[m [cee cce =) [ e @
4

[III II1 9] {JJJ JJJ

| Freq. J[ ABCD J[ EFGH J[ IJKLJ MNOP | QRSTUI VWXYZ Ietc.l
[
5 & Autonat . Jatvangst
.l Faxgeheugen ] 003

Tabbladen [Index]

U kunt de bestemmingen ook weergeven in alfabetische volgorde of per initiaal. Telkens als u op de weergegeven
indextab drukt, verandert de weergavevolgorde als volgt: zoeknummers (pagina 5-20), oplopende namen, aflopende
namen, zoeknummers. Als de weergavevolgorde wordt gewijzigd, verandert de weergavevolgorde van de andere
indextabs eveneens.

Gesorteerd op zoeknummer (standaard) Aflopende namen Oplopende namen

Freq.  [[aBcD I =) Freql a JiABCD I => Freg{ v JiaBcp I

Indexnamen kunnen in de systeeminstellingen worden gewijzigd met "Aangepaste Index", waardoor u groepen
sneltoetsen kunt maken die gemakkelijk herkenbaar zijn.

Systeeminstellingen: Aangepaste Index (pagina 7-21)
Met deze instelling worden aangepaste indexnamen opgeslagen. De aangepaste index waarin een sneltoets wordt
weergegeven, wordt opgegeven bij het opslaan van de verzendbestemming in de toets.

Het zoekletterbereik verkleinen

Door op een alfabetische tab op een indextab te drukken, geeft u toetsen weer die het zoekbereik nog verder
verkleinen. Door bijvoorbeeld op de tab [ABCD] te drukken, verschijnen de toetsen "A" t/m "D". Door op de [B] te
drukken, verschijnen alleen bestemmingen die met de letter "B" beginnen. Druk nogmaals op de toets om te annuleren.
Het zoekletterbereik kan echter niet worden verkleind op de tabs [Freq.], [etc.] of op een indextab van een gebruiker.

(srMbis | [miee ] [Be J
’I‘g)sotrewlalalrndgee’nl (52 ama =) 223 me8 e
| e
'.] [BEB FFF 9]
s Toen | | ) o e
Y

[BBB III El] [BBE JJJ

—
]
@
w
=
&
&

Adresinvoer

Freq. |L ABCD I\ ereH || 1oxe | mwor QRSTUJ vineez J|ete.
Adres sorterenl @
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SCAN- EN VERZENDVOLGORDE

In deze sectie wordt de basisprocedure voor scannen en verzenden uitgelegd. Selecteer instellingen in de hieronder
weergegeven volgorde voor een soepele verzending.
Een uitgebreidere beschrijving van de werkwijze voor het selecteren van instellingen vindt u bij de uitleg per instelling in dit hoofdstuk.

Plaats het origineel.

Plaats het origineel in de invoerlade van de automatische

origineelinvoer of op de glasplaat.

I=5" EEN BEELD IN SCANMODUS VERZENDEN (pagina
5-25)

=" EEN BEELD IN USB-GEHEUGENMODUS VERZENDEN
(pagina 5-32)

I=" EEN FAX VERZENDEN IN INTERNETFAXMODUS
(pagina 5-37)

¥

Voer de bestemming in

Geef de bestemming op van de scanverzending.

=) Gereed voor verzenden. « Toets [Adresboek]:
Scannen Internetfax Faxen UsB-geh.scan | BC scan | I EEN BESTEMMING OPROEPEN VANUIT HET
[pnazespoe || (Commamens J scamen: {0 ADRESBOEK (pagina 5-17)
(= iggsggggrl(wwe OPRO)EPEN UIT EEN GLOBAAL
_ : : pagina 5-22

Verzendinst. I 200x200dpi . Toets [Adresmvoer]
& = o w7 15° BESTEMMING HANDMATIG OPGEVEN (pagina 5-21)
B huco/orijavine M woro * Toets [u]:

: 1$" BESTEMMING OPROEPEN MET EEN

Snelbestand

= ZOEKNUMMER (pagina 5-20)
¢ [Opn. verzenden]-toets:

15° OPNIEUW VERZENDEN (pagina 5-24)

¥

Instellingen selecteren

Instellingen voor het scannen van het origineel kunnen worden
geselecteerd.
* Origineel (2-zijdig origineel, scanformaat, verzendformaat)

Scannen LInternetfax [ Faxen [USE—geh.scan [ PC scan l

PAdresboek

—

Origineel ] Scannen: f“ Zenden:

saresinvoer. | * Belichting * Resolutie * Best.Indeling ¢ Kleurmodus
200%200dpi I WEERGAVE-INSTELLINGEN (pagina 5-49)
— : . * Verzendinst. (Bestandnaam)
Adresoverzicht _Best.Indelm E PDF EF PDF .
i = — Scanmodus, gegevensinvoermodus:
P B oo B 15 ONDERWERP, BESTANDSNAAM, BEANTWOORDEN
snetsestana | | (spec._functico) EN PLATTE TEKST WIJZIGEN (pagina 5-29)

USB-geheugenmodus:

5" BESTANDSNAAM INVOEREN (pagina 5-36)

Internetfaxmodus:

I ONDERWERP, BESTANDSNAAM EN PLATTE TEKST
WIJZIGEN (pagina 5-40)

E

¥
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Instellingen speciale functies

Speciale functies kan worden geselecteerd.
I" SPECIALE FUNCTIES (pagina 5-65)

J’ Scannen I Internetfax I Faxen I USB-geh.scan I PC scan ]

Origineel I Scannen: E Zenden:
Adresinvoer
Verzendinst. 200x200dpi
Adresoverzicht &8 eor o eoF

Bestand Ff Auto/crijstint 8 Mono
= |

=)

pAdresboek

[

[ Snelbestand

—

¥

Start het scannen en verzenden

Start het scannen en verzenden.

Als het origineel op de glasplaat is gelegd, volg dan deze stappen om het scannen en verzenden te starten:
(1) Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

(2) Vervang na afloop van het scannen het origineel door het volgende origineel.

(3) Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

(4) Herhaal (2) en (3) hierboven totdat alle originelen zijn gescand.

(5) Druk op [Lezen Klaar].

@ * De toets [STARTEN KLEUR] kunt u niet gebruiken in de internetfaxmodus.
* Nadat het origineel is gescand worden de standaardinstellingen hersteld.

Om het scannen te annuleren...
@ Druk op de toets [STOP] () om de bewerking te annuleren.

Systeeminstellingen (Beheerder): Standaardweergave-Instellingen
Deze instellingen kunnen gedurende een bepaalde tijd worden behouden nadat het scannen is voltooid.
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BESTEMMINGEN INVOEREN

In dit gedeelte wordt het opgeven van bestemmingsadressen beschreven, inclusief het selecteren van een adres uit het
Adresboek en het ophalen van een adres door het invoeren van een zoeknummer.

EEN BESTEMMING OPROEPEN VANUIT HET ADRESBOEK

Het scherm adresboek geeft opgeslagen bestemmingen weer als sneltoetsen.
De bestemmingen worden weergegeven op volgorde van zoeknummer.

(rmrs ) @ BEE ]

Voorwaarde-
’Instellingenl [AAA AMA g] {BBB BBB ‘?] 1

Adresoverzicht

lcce ccc C.] [DDD DDD

=] ’
[EEE EEE C.] [FFF FFF El] @
Adl’GS1$ObZ30381ken | [GGG GGG E] [HHH s @]
Y

[III II1 E] [JJJ JaJg

—)

Adresinvoer

Freq. J[ ABCD J[ EFGH J[ IJKLJ MNOP | QRSTUI VHXYZ |etc,
pdres sorteren| |7 €yAutonat .Ontvangst
Faxgeheugen:100%

Het scherm Adresboek geeft de bestemmingen weer voor elke modus van de functie beeld verzenden. Elke sneltoets
vermeldt de naam van de bestemming en een pictogram dat de gebruikte modus aangeeft.

Icon Mode
t. Fax

% | Scannen naar E-mail

@ Internetfax (Directe SMTP)

4 Scannen naar FTP

E Scannen naar netwerkmap

1 Scannen naar desktop

ﬁ Groepstoets met meerdere bestemmingen

¢ Informatie over het opslaan van adressen in een adresboek vindt u in "BESTEMMINGSADRESSEN IN HET ADRESBOEK
@ OPSLAAN VOOR ELKE SCANMODUS" (pagina 5-6).
¢ Informatie over het opslaan van bestemmingen voor scannen naar desktop vindt u in "BESTEMMINGEN OPSLAAN
VOOR SCANNEN NAAR DESKTOP" (pagina 5-7).

Systeeminstellingen: Adresboek (pagina 7-16)
Hiermee kunt u adressen voor Scannen naar E-mail en internetfax opslaan onder sneltoetsen.
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SCANNER/INTERNETFAX

OPROEPEN VAN EEN BESTEMMING

Door het selecteren van een sneltoets wordt een bestemming opgeroepen.

Scannen [ Internetfax [ Faxen [ USB-geh.scan [ PC scan ] Druk op [Adresboek].
scannen: @: Zenden:
)
Verzendinst. 200x200dpi
B Auco/erijstine M woro
(:l:,) ) Geef de bestemming op.
(rmrss | @ ) |Be | (1) Druk op de indextab waarop de bestemming
D : 's opgeslagen.
[eee cec %] [ooo oo g (2) Druk op de sheltoets van de gewenste
[ Adresinvoer ] [EEE EEE !.] [FFF FFF El] bestemming_
Globaal
s e )| =) (g 5 Kiest u een verkeerde bestemming, druk dan nogmaals
9 (2 s 4 op de toets om uw keuze te annuleren.
Freq. | aBcD | EFcH wj mNop | QrsTU || vWxyz @ (3) Druk Op de toets [Aan].
Adres sorteren E @'Automat fntvangst
L] = Faxgeheugen | 00% | Hiermee wordt de geselecteerde bestemming ingevoerd.

* Het is handig om veelgebruikte bestemmingen op te slaan in de index [Freq.]. Geef bij het opslaan van een
@ bestemming op of de bestemming moet worden weergegeven in de index [Freq.].
¢ Doorgaan met het opgeven van andere bestemmingen
Het is mogelijk om meerdere bestemmingen voor scanmodi (Scannen naar E-mail, Scannen naar FTP, Scannen
naar desktop), Internetfax en faxmodi op te geven door het "rondzenden" of distribueren van een verzending
(maximaal 500 bestemmingen). Als u meerdere bestemmingen wilt opgeven, herhaalt u (1) tot (3) van deze stap.
Bij het uitvoeren van Scannen naar E-mail kunt u na het selecteren van een sneltoets drukken op de toets [Cc] of
[Bec] om Cc- of Bec-kopieén van de e-mail te versturen.

 Systeeminstellingen (Beheerder): Bcc-Instelling
Met deze instelling wordt Bcc-verzending in- of uitgeschakeld. Als de optie is ingeschakeld, verschijnt de toets [Bec] in het

scherm Adresboek.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Volg adrestoets invoeren bij distributie-instel.
Deze instelling bepaalt of de toets [Volgend Adres] kan worden overgeslagen voordat de volgende bestemming wordt
opgegeven. Fabrieksinstelling: de toets [Volgend Adres] kan worden overgeslagen.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Omschakelen weergave-volgorde uitschakelen
Hiermee schakelt u de mogelijkheid uit om te wisselen van weergave-volgorde van de sneltoetsen in het
adresboekscherm. De momenteel geselecteerde weergave-volgorde wordt de gebruikte volgorde nadat deze instelling is
geactiveerd.
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SCANNER/INTERNETFAX

GESELECTEERDE BESTEMMINGEN CONTROLEREN
EN WISSEN

Als er meerdere bestemmingen zijn geselecteerd, kunt u de bestemmingen weergeven en controleren. Ook is het
mogelijk om een bestemming uit de lijst te wissen (selectie van bestemming annuleren).

(@ s) @= ) @¢ ] Druk op [Adresoverzicht].
» Vocrwaarde-
Instellingel [__ AR EJ [z:n BEB (j%] 1

Adresoyerzicht
- ]

Globaal
Adres Zoeken

] 2

=

[EEE EEE t.] [FFF FFF El]

[GGG [eee El] [HHH HHH @]
Y

1z 1 &) (395 535

Freq. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ I EEcH
©yAutomat .Ontvangst
) (] NN

m

o Controleer de bestemmingen en druk op
[OK].

001 [AAA ARA 9] 002[}39}3 BEB ¢

003 [KKK KKK @) 004LLL LLL 9| %

005 [MMM MMM {?] OOE[NNN NNN E]

007 (000 000 =) o008 [eep 2R N
009 (000 00 =) o10[RRr RRR =]
+*

(:3] 012[TTT [ @]

o

2

I
7
1%}
%)
%}
%}
%)

[ Ran | ce |

@ Controleer Cc- of Bcec-bestemmingen door op de betreffende tab te drukken.

@ Het selecteren van een bestemming annuleren...
Druk op de sneltoets van de bestemming die u wilt annuleren. Er verschijnt een melding ter bevestiging van het
wissen. Druk op de toets [Ja]. Druk op de toets [Details] om het opgegeven bestemmingstype en de naam te
controleren.

& Het adres wissen?

= ARA ARA

[ Details ] [ Nee ] Ja l
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SCANNER/INTERNETFAX

BESTEMMING OPROEPEN MET EEN

ZOEKNUMMER

Een bestemming die in het Adresboek is opgeslagen, kan met de toets [&]worden opgeroepen. Dit kan vanuit het
basisscherm van alle modi of vanuit het scherm Adresboek.

== ool =0 =21 == ] Drukop [&].
padresboek I Origineel | Scannen: E Zenden:
200x200dp1
EAuto/Grijstint EFMono
=

® Voer het 3-cijferige zoeknummer van het
® adres in met de cijfertoetsen.
®

Als het 3-cijferige zoeknummer is ingevoerd, wordt het
opgeslagen adres opgehaald en opgegeven als bestemming.

@ * Het zoeknummer wordt geprogrammeerd wanneer de bestemming is opgeslagen in het adresboek.
* Weet u het zoeknummer niet, druk dan de adreslijst van de sneltoets af met "Adreslijst Wordt Verzonden" in de
systeeminstellingen.
* Bij het invoeren van zoeknummers als "001" en "011" kan de "0" worden weggelaten. Voor "001" voert u
bijvoorbeeld "1" in en drukt u op de toets of [Volgend Adres].

Als er een verkeerd zoeknummer is ingevoerd
Druk op de toets [WISSEN] (@) om het nummer te wissen en voer het juiste nummer in.
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SCANNER/INTERNETFAX

BESTEMMING HANDMATIG OPGEVEN

Adressen voor Scannen naar E-mail, internetfax and gegevensinvoer kunnen handmatig worden ingevoerd.

(1) Het adresinvoerscherm weergeven.

@—

N (1) Druk op de tab van de modus die u wilt
Scannen mﬂ Faxen [ USB-geh.scan [ PC scan ] gebruiken_

[ origineel | scannen: E“ Zenden:

Adzesinvoe: oy (2) Druk op [Adresinvoer].
Verzendinst. 200x200dpi
Adresoverzicht & eoF ™ POF
Bestand E Auto/Grijstint EF Mono
Snelbestand

2)

-
i
o
K
o
@
o
<]
o
~

—_

Scanmodus Voer het adres van de bestemming in.

(1) Als u in scanmodus bent, drukt u op de
toets van de gewenste verzendmethode.
* Normaliter drukt u op de toets [Aan]. Hiermee geeft u
het ingevoerde e-mailadres de ontvanger wordt.

¢ Als de internetfaxmodus is geselecteerd, druk dan op
Q de toets [Internetfax] of [Directe SMTP].

Kies de plaats voor het adres

[ =1 Aan ][ B ce ]
(1

Internetfaxmodus (2) Voer het bestemmingsadres in op het

tekstinvoerscherm dat verschijnt.

Voer het bestemmingsadres in en druk op [OK]. Zie
"TEKST INVOEREN" (pagina 1-78) in "1. VOORDAT U
DE MACHINE GEBRUIKT" voor informatie over het
invoeren van tekst.

Selecteer het type bestemming.

[ Internetfax L[ Directe SMTP ]

@ ¢ Wilt u een Cc-bestemming kiezen als bestemming, druk dan op [Cc].

* De toets [Bcc] verschijnt alleen als Bcec is ingeschakeld met "Bece-Instelling" in de systeeminstellingen (beheerder).
Wilt u een Bce-bestemming kiezen als bestemming, druk dan op [Bcc].

¢ Als Internetfaxmodus wordt geselecteerd, verschijnt het basisscherm nadat het bestemmingsadres is ingevoerd.
Als "I-Fax Ontvangstrapport Aan/Uit Instelling" echter is geactiveerd in de systeeminstellingen (beheerder)
verschijnt het scherm aanvraag ontvangstrapport. Wilt u een rapport ontvangen, druk dan op [Ja]. Zo niet, druk op
[Nee]. (Wanneer Direct SMTP wordt gebruikt, vindt geen verzendbevestiging plaats.)

» Systeeminstellingen (Beheerder): I-Fax Ontvangstrapport Aan/Uit Instelling
Met deze instelling wordt een ontvangstrapport opgevraagd bij het verzenden van een Internetfax. Als de bestemming
wordt opgegeven door een adres rechtstreeks in te voeren, ontvangt u een bericht met de vraag of u een rapport wilt
ontvangen. (Wanneer Direct SMTP wordt gebruikt, vindt geen verzendbevestiging plaats.)

 Systeeminstellingen (Beheerder): Bcc-Instelling
Met deze instelling wordt Bcc-verzending in- of uitgeschakeld. Als de optie is ingeschakeld, verschijnt de toets [Bcc] in het
scherm Adresboek en in het keuzescherm voor het verzendtype.
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SCANNER/INTERNETFAX

EEN BESTEMMING OPROEPEN UIT EEN
GLOBAAL ADRESBOEK

Als een LDAP-server op de webpagina's is geconfigureerd, kunt u een adres opzoeken in een globaal adresboek en dat
adres ophalen voor scannen naar e-mail of internetfax (uitgezonderd Direct SMTP-adressen).

) Open het scherm Globaal Adres Zoeken.
Cormrs) |=- BEE ] (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
pEooEaaTiEy | Zie "BASISSCHERM" (pagina 5-9) voor de toets
nstellingen [AAA A g] [BBB BBB @] 1 [Adresboek]
[cce cee %) [oop poo =] : )
[ aaresinvoer | || ias aes o S 5 (2) Druk op [Globaal Adres Zoeken].
Adrcelso bza:elken ,. [GGG coee 9] {HHH HIE @]
[III III Q] [JJJ JJg Q.]
Freq. | ABCD | EFGH ‘ 1JKL ‘ MNOP ‘ QRSTU ‘ VWXYZ ‘[i/
[pazes sorcere [ 7] A
(1) P) Zoek de bestemming.
= ! Als er maar één LDAP-server is geinstalleerd, zijn (1) en (2)
bl | ([poneren ) ox ) niet nodig. Ga direct naar (3). Als een authenticatiescherm voor
de LDAP-server verschijnt, voer dan uw naam en wachtwoord

Server 2

in.

Server 3

[ ]

[ ] (1) Druk op de toets voor de LDAP-server die u
r - } wilt gebruiken.
| J

[ l

Als een authenticatiescherm voor de LDAP-server
verschijnt, voer dan uw naam en wachtwoord in.

Server 6

Server 7

(2) Druk op [OK].

(3) Zoek de bestemming in het zoekscherm.

Voer zoekkarakters in voor de bestemming en druk op de
toets [Zoeken]. Na korte tijd verschijnen de
zoekresultaten.

Zie "TEKST INVOEREN" (pagina 1-78) in "1. VOORDAT
U DE MACHINE GEBRUIKT" voor de procedure voor het
invoeren van tekst.

Zo zoekt u
Voer de zoekcriteria in (maximaal 64 karakters). Het systeem zoekt namen die beginnen met de ingevoerde letters.
Een sterretje % kan als volgt worden gebruikt:

XXX%: Namen die beginnen met "XXX".

X XXX:  Namen die eindigen met "XXX".

X XXX % : Namen die "XXX" bevatten.

AAX XX: Namen die beginnen met "AA" en eindigen op "XX".
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SCANNER/INTERNETFAX

) (1) Selecteer de bestemming.
| :

@ ] B ] (1) Druk op de toets van de gewenste bestemming.
- Als er geen namen worden gevonden die overeenkomen
——— met de zoekletters, krijgt u een melding. Druk op [OK] om
[.—] 1 het bericht te sluiten en druk op [Opnieuw Zoeken] om
Opnieuw Zoeken [xxx BBB 1BBBEXX. XXX. COM ] R

2 nogmaals te zoeken.

[XXX cce 3 CCCaxx . xxx . com ]
= — 1 (2) Druk op de toets [Aan].

[k ez EEEEexx. 00t com E] Hiermee wordt de geselecteerde bestemming ingevoerd.

[ eer SIFFFet. o0t com ] Wilt u nog een bestemming invoeren, herhaal dan (1) en

(2) van deze stap.

¢ Als meer dan 30 treffers worden gevonden, verschijnt een melding op het scherm. Druk op [OK] om het bericht te
@ sluiten. Er kunnen maximaal 300 treffers worden weergegeven. Als er geen namen worden gevonden die met de
zoekletters overeenkomen, druk dan op [Opnieuw Zoeken] om opnieuw te zoeken met meer zoekletters.
¢ Opgeslagen informatie van een bestemming controleren
Druk op de toets van de bestemming en daarna op de toets [Details]. De opgeslagen informatie voor de
geselecteerde bestemming verschijnt. Controleer de informatie en druk daarna op [OK] om terug te keren naar het
scherm voor zoekresultaten.

¢ Als er een scherm verschijnt om het te gebruiken item te selecteren...
Als op een geselecteerde bestemming ook een faxnummer, telefoonnummer of andere contactinformatie naast het

e-mailadres is opgeslagen, moet u het item dat u wilt gebruiken selecteren. Druk op de toets [E-mail] of [Internetfax]
om het e-mailadres voor scannen naar e-mail of internetfax op te halen.

Een bestemming opslaan van een globaal adresboek in het adresboek van de machine

Een bestemmingsadres van een globaal adresboek kan als een bestemming (sneltoets) worden opgeslagen in het
adresboek van de machine.

Druk op de toets [Details] in het scherm voor zoekresultaten van het globale adresboek (het scherm van stap 3
hierboven) om informatie weer te geven van de geselecteerde bestemming. Druk op de toets [Registreren] in het
scherm voor gedetailleerde informatie en druk daarna op het te gebruiken item (de toets [E-mail] of [Internetfax]).
Onderstaande schermen verschijnen.

Registratiescherm E-mailadres Registratiescherm Internetfaxadres
Direct Adres / Individueel [ vertscen ]| Direct Adres / Individueel [ verlatem ]‘
T Jwm o Jwm
Comm ) o ) e
Kleur/grs.  :BDF/Gemidd. comp ([oomessie ] o)
z/0 :PDF/MVR (G4) Uit

De in het globale adresboek opgeslagen informatie wordt automatisch ingevoerd. (De instellingen kunnen zo nodig gewijzigd worden.
Voor uitgebreide informatie over ieder item, raadpleeg "Adresbeheer" (pagina 7-16) in "7. SYSTEEMINSTELLINGEN.) De items
hieronder moet u echter handmatig configureren. Voltooi het opslaan door op [Verlaten] te drukken.

* De toets [Eerste letter] :  Druk op deze toets en voer de initialen in die bepalen waar de bestemming zal verschijnen in de alfabetische
index en de volgorde van de sneltoetsweergave. U kunt maximaal 10 karakters voor de initialen invoeren.

* De toets [Index] : Druk op deze toets om de aangepaste index te selecteren waarin het adres verschijnt. U kunt
ook selecteren of u de bestemming wilt opnemen in de tab [Freq.] van het adresboek.

* Toets [Best.Indeling] : ~ Stel het formaat voor scannen naar E-mail in. Er zijn al standaard formaatinstellingen geconfigureerd,
maar het selecteren van formaatinstellingen tijdens het opslaan van een bestemming bespaart u de
moeite van het steeds opnieuw selecteren van instellingen wanneer u naar deze bestemming verzendt.

* Toets [Compressie] :  Druk op deze toets om de compressiemodus in te stellen wanneer u een Internetfax verzendt.

* Toets[l-Faxrapport] : Druk op deze toets om een ontvangstrapport aan te vragen wanneer u een Internetfax verzendt.
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SCANNER/INTERNETFAX

OPNIEUW VERZENDEN

De bestemmingen van de laatste 8 verzendingen met Scannen naar E-malil, internetfax (inclusief Direct SMTP-adressen) en/of
fax worden opgeslagen. Een van deze 8 kan geselecteerd worden opnieuw naar de bestemming verzonden te worden.

m Coreed v verzender. Druk op [Opn. verzenden].
Scannen Internetfax Faxen USB-geh.scan P 1
[ﬁ] (Comisimeal ) scamen: e zenden: [P
200x200dpi
@ g
B Auto/Grijstint EF Mono
mteren ]| Druk op de toets van het gewenste adres.

De laatste 8 verzendadressen verschijnen.

[Nr.01 € AAA ARA Nr.02 ¢, BBB BEB

) [
Nr.03 ®CCC cce Nr.04 ¢3DDD DDD
N @

) Eeem

[Nr.m IGGE GGG ] {NI_OB €, HHH HEH

* Als op de toets [Opn. verzenden] wordt gedrukt en er wordt een bestemming geselecteerd, dan wordt de modus van de
@ geselecteerde bestemming automatisch geselecteerd.

* De volgende soorten adressen worden niet opgeslagen om opnieuw te verzenden.
- Een sneltoets waarin meerdere bestemmingen zijn opgeslagen (groeptoets).
- Scannen naar FTP-, Scannen naar desktop- en Scannen naar netwerkmapadressen.
- Distributiebestemmingen
- Adressen die alleen worden gebruikt voor BCC-verzending
- Bestemmingen waarnaar geprogrammeerd wordt verzonden

Systeeminstellingen (Beheerder): [Opn. verzenden] uitschakelen in fax/scan modus
Hiermee voorkomt u het gebruik van de functie opnieuw verzenden. Als deze instelling is ingeschakeld, kan de toets [Opn.
verzenden] niet worden gebruikt in het basisscherm van de functie beeld verzenden.
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EEN BEELD VERZENDEN

EEN BEELD IN SCANMODUS VERZENDEN

In deze sectie wordt de basisprocedure voor het verzenden in scanmodus uitgelegd (Scannen naar E-mail, Scannen
naar FTP, Scannen naar desktop en Scannen naar netwerkmap).

Als een standaardadres is geconfigureerd in "Instelling standaard adres" in de systeeminstellingen (beheerder), kan de
modus of bestemming niet worden gewijzigd en kunnen geen bestemmingen worden toegevoegd. Als u de modus of
bestemming wilt wijzigen, druk dan op [Annuleren] op het aanraakscherm en volg onderstaande procedure.

Plaats het origineel.

@ * Plaats de originelen in de richting zoals hieronder wordt afgebeeld.

Glasplaat
Plaats het origineel met de voorzijde naar onderen
en het midden op één lijn met de punt van het P
teken op het midden van de schaalaanduiding aan
de linkerzijde van de glasplaat.

Lade origineelinvoer
Plaats de originelen met de

(Tl voorzijde omhoog.

Afdrukstand staand*

J

il
I

-1

v
o

Afdrukstand liggend

all
1
1
1
v

\,

=19

o
o la
oo

* Om een groot staande origineel te plaatsen, volgt u de aanwijzingen bij "Afdrukstand liggend" hierboven en
selecteert u bij stap 3 de gewenste afdrukstand.

* Originelen kunnen niet opeenvolgend worden gescand en in één zending worden verstuurd wanneer zowel de
automatische origineelinvoer als de glasplaat wordt gebruikt.
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@ 3 @ Geef de bestemming op.
|—l ) .
Sh b || [men Bce ruKk o respoek| In net basisscnerm.
[ | IEEm ] 1) Druk Adresboek hetb h
Moo el OO - ~3 Zie "BASISSCHERM" (pagina 5-9) voor de toets
[cee cce %) [oop pod 9| = [Adresboek].
| == OIS 5 (2) Druk op de sheltoets van de gewenste
| = o [ ¢ bestemming.
[ g 337 933 O Het pictogram op de toets geeft aan welk type
Freq. | ABCD | EFGH | TIKL | MNOP | QRSTUI VWXYZ |&J t%tergg:gezngzgfz :(T)]Z'I:ls IS Opgeslagen.
] [Er] S -

‘=l : Scannen naar FTP
g Scannen naar netwerkmap
] - Scannen naar desktop

(3) Druk op de toets [Aan].

De bestemming is opgegeven.

(4) Druk op de toets [Voorwaarde-Instellingen].

¢ Als na het drukken op een sneltoets en voor het wisselen van scherm niet op de toets [Aan] is gedrukt, wordt de
@ bestemming automatisch opgegeven.
* Bij het Scannen naar E-mail kunt u ook Cc- of Bcc-kopieE naar andere bestemmingen sturen. Druk op de gewenste
bestemmingen en druk dan op de toets [Cc] of [Bcc].

* Er kunnen meerdere bestemmingen worden opgegeven. Herhaal stap (2) en (3) om meerdere bestemmingen op te geven.

¢ U kunt ook meerdere sneltoetsen selecteren en vervolgens op de toets [Aan] (of [Cc] of [Bcc]) drukken om alle
geselecteerde toetsen in één keer te selecteren.

* Een bestemming kan behalve door selectie van een sneltoets ook door het opgeven van een zoeknummer worden
opgegeven. Voor een scannen naar e-mail bestemming kunt u handmatig een adres invoeren of een adres
oproepen van een globaal adresboek. Raadpleeg "BESTEMMINGEN INVOEREN" (pagina 5-17) voor meer
informatie.

Systeeminstellingen (Beheerder): Bec-Instelling
Met deze instelling wordt Bece-verzending in- of uitgeschakeld. Als de optie is ingeschakeld, verschijnt de toets [Bcc] in
het scherm Adresboek.

(1) 2 Schakel over naar de scanmodus en
J—l o = To=o7 - ] 9eef het scherm beeldinstellingen weer.
[)AdresboEk ] (mij Scannen: E Zenden: (1) Druk op de tab [Scannen].

i

Adresinvoer
Verzendinst. 200x200dpi
Adresoverzicht & eoF f® eDF
Bestand E Auto/Grijstint EF Mono
Snelbestand

(2) Druk op [Origineel].

i

De huidige instellingen voor [Origineel], [Belichting], [Resolutie], [Best. indeling] en [Keurmodus] worden rechts van
@ elke toets aangegeven. U kunt de instelling wijzigen door op de juiste toets te drukken.
I" AUTOMATISCH BEIDE ZIJDEN VAN EEN DUBBELZIJDIG ORIGINEEL SCANNEN 2-zijdig (origineel) (pagina
5-50), SCANFORMAAT ORIGINEEL EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina5-51), BELICHTING EN TYPE
ORIGINEEL BEELD WIJZIGEN (pagina 5-57), RESOLUTIE WIJZIGEN (pagina 5-59), BESTANDSINDELING
WIJZIGEN (pagina 5-60), KLEURENMODUS WIJZIGEN (pagina 5-64), SPECIALE FUNCTIES (pagina 5-65)
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1 @ @ Controleer het scanformaat van het
origineel en de plaatsingsrichting.

l
Scannen/Origineel OK
_— - ﬁ‘ Om te zorgen dat het origineel wordt gescand in de juiste stand
Scanformaat  Jiopg Verzendformaat (de bovenrand van het origineel wordt weergegeven boven in
2 ] [ = ] het scherm), controleert u het formaat en de stand van het in
stap 1 geplaatste origineel.

Stand afbeelding (1) Controleer het scanformaat.

[ ZE ] { 2-zijdis ] Controleer of het formaat van het geplaatste origineel
wordt weergegeven. Als het formaat van het door u

geplaatste origineel afwijkt het vermelde formaat, stel dan
het formaat van het origineel in.
I SCANFORMAAT ORIGINEEL EN VERZENDFORMAAT
OPGEVEN (pagina 5-51)

(2) Druk op de juiste toets voor de afdrukstand.

Wijst de bovenrand van het origineel naar boven, druk
dan op de toets . Wijst de bovenrand van het
origineel naar links, druk dan op de toets [ & |.

(3) Druk op [OK].
U keert terug naar het scherm van stap 2.

@ * De plaatsingsstand van het origineel staat oorspronkelijk ingesteld op . Als u het origineel met de bovenrand
naar links hebt geplaatst, kunt u deze stap achterwege laten.

* Het bij de systeeminstellingen ingestelde formaat van het origineel wordt weergegeven als formaat van het
origineel.

Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als het origineel op de glasplaat is gelegd, verschijnt de toets [Lezen Klaar] op het aanraakscherm. Als het origineel
slechts één pagina is, gaat u naar stap 7. Als u meer pagina's moet scannen gaat u naar de volgende stap.

¢ Als het origineel in de lade van de origineelinvoer was geplaatst, klinkt er een pieptoon na afloop van het scannen en volgt
verzending.

@ ¢ Druk op de toets [STARTEN KLEUR] voor een kleurenscan. Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT] voor een
zwart-witscan. Als de kleurenmodus van de toets [STARTEN KLEUR] is ingesteld op [Automatisch], wordt de kleur
van het origineel automatisch vastgesteld en zal deze in kleur of in grijstinten of Mono 2 worden gescand.

¢ Als het bestandtype [versleutelde PDF] is verschijnt er een wachtwoordinvoerscherm zodra de toets [START] wordt
ingedrukt.

Voer het wachtwoord in voor
de versleutelde PDF.

[ Annuleren ][ Invoer ]

Druk op [Invoer] om het toetsenbordscherm te openen, voer het wachtwoord in (maximaal 32 tekens) en druk op
[OK]. De ontvanger moet het hier ingevoerde wachtwoord gebruiken om het versleutelde PDF-bestand te openen.
Annuleer het openen van het versleutelde PDF-bestand door op [Annuleren] te drukken. Het scherm voor de
indelingsinstellingen verschijnt zodat het bestandstype gewijzigd kan worden. Selecteer een nieuw type en druk op
[START] om te beginnen met verzenden.
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Als het origineel op de glasplaat werd geplaatst, vervang het dan door het
volgende origineel en druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN
ZWART-WIT].

Herhaal dit tot alle originelen zijn gescand.

Druk op [Lezen Klaar].

Plaats volgend origineel. (P.x)

pruk op (Start]. Er klinkt een pieptoon ten teken dat de bewerking is voltooid.
Pruk op [Lezen Klaar] indien gereed. Open de automatische origineelinvoer en verwijder het
origineel.

Configureren Lezen Klaar

@ ¢ Als er gedurende één minuut geen actie wordt ondernomen nadat het bevestigingsscherm is verschenen, wordt het
scannen automatisch gestopt en wordt de verzending gereserveerd.

* De toets [Configureren] kan worden ingedrukt om belichting, resolutie, scanformaat en verzendformaat voor elke
gescande pagina van de originelen te wijzigen. Als u "Kaart Formaat"heeft geselecteerd in speciale functies, kan
echter alleen de belichting worden gewijzigd wanneer u een even genummerde pagina van het origineel scant.

* Zijn alle originelen gescand, dan verschijnt "Opdracht opgeslagen.” samen met het nummer voor de opdrachtregeling. Met
@ dit nummer kunt u de opdracht opzoeken in het Transmissierapport of in het Activiteitenrapport Beeld Verzenden. Betreft
het een rondzendtransmissie, dan verschijnt het nummer ook op de opdrachttoets in het statusscherm van de opdracht.
Daarom is het handig om dit nummer te noteren om het resultaat te controleren.

* Als het geheugen vol raakt tijdens het scannen van de originelen, verschijnt er een melding en stopt het scannen.

* Pas op dat u bij het Scannen naar E-mail geen te grote bestanden verstuurd. Vooral bestanden met meerdere pagina's
zijn vaak te groot. Bij het versturen van een bestand met meerdere pagina's of andere grote bestanden is het soms nodig
om het aantal gescande pagina's te verminderen of het verzendformaat te verkleinen.

* Een mailhandtekening opslaan
U kunt vooraf ingestelde tekst automatisch toevoegen aan het eind van e-mailberichten als mailhandtekening. Dit is
handig wanneer u een bedrijfsbeleid of andere vooraf ingestelde tekst onder in e-mailberichten wilt zetten. Als u de tekst
voor een mailhandtekening wilt opslaan klikt u op [Toepassingsinstellingen] en vervolgens op [Beheerinstellingen] in het
webpaginamenu. (Beheerderrechten zijn vereist.) Er kunnen maximaal 900 tekens worden ingevoerd. (De
mailhandtekening is niet inbegrepen bij het maximaal aantal tekens dat u kunt typen in het mailbericht.) Met "Instellen
voorkeur emailhandtekening" in de systeeminstellingen (beheerder) kan worden opgegeven of al dan niet een
mailhandtekening wordt toegevoegd.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] () om de bewerking te annuleren.

* Systeeminstellingen (Beheerder): Instell. afbeelding verzenden
Gebruik deze toets om instellingen voor scannerverzending te configureren, zoals standaardinstellingen voor
standaardresolutie en het belichting, de standaardkleurfunctie en bestandsindeling, de bestandscompressiemethode voor
distributie, de bestandsgroottelimiet voor scannen naar e-mail en de standaardafzender en -bestemming.
» Systeeminstellingen (Beheerder): Instellen voorkeur emailhandtekening
Met deze instelling kunt u opgeven of al dan niet een mailhandtekening wordt toegevoegd aan het eind van
e-mailberichten. Volgens de standaard fabrieksinstelling wordt geen mailhandtekening toegevoegd.
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ONDERWERP, BESTANDSNAAM, BEANTWOORDEN
EN PLATTE TEKST WIJZIGEN

Het onderwerp, de bestandsnaam, beantwoorden en platte tekst kunnen tijdens het verzenden van een scan worden
gewijzigd. Er kunnen vooraf ingestelde items worden geselecteerd, of er kan rechtstreeks tekst worden ingevoerd.

@ * Bij Scannen naar FTP, Scannen naar desktop of Scannen naar netwerkmap wordt alleen de bestandsnaam gebruikt.
* Als onderwerp en bestandsnaam niet zijn gewijzigd, worden de instellingen van de webpagina gebruikt.
* Als de naam van de afzender niet is gewijzigd, wordt bij de systeeminstellingen "Standaard-Afzenderset" gebruikt. Als

deze niet is geconfigureerd, wordt het antwoordadres in [Netwerkinstellingen] — [Service-instellingen] —
[SMTP-instellingen] in de webpagina's gebruikt. (Beheerderrechten zijn vereist.)

* U kunt selecties voor het onderwerp, de bestandnaam en de platte tekst configureren door te klikken op
[Toepassingsinstellingen] en vervolgens op [Netwerkscannerinstellingen] in het webpaginamenu.

e Zie "TEKST INVOEREN" (pagina 1-78) in "1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT" voor de procedure voor het
invoeren van tekst.

Druk op [Verzendinst.] in het basisscherm.

=" BASISSCHERM (pagina 5-9)
Als u zendt naar een bestemming voor Scannen naar FTP, Scannen naar desktop of Scannen naar netwerkmap, gaat u
verder met stap 4.

| Wijzig het onderwerp door op
[Onderwerp] te drukken.

5

Antwoord naar

Inhoud

Beantwoorden' toevoegen aan Cc

)

(1) ) Voer het onderwerp in.

(1) Druk op een vooraf ingestelde teksttoets.
(2) Druk op [OK].

Onderwerp [ amnuleren | oxﬁ
Directe Invoer I
INr.01 Sub: Schedule coordination ﬁ;AOZ Sub: Monthly Schedule

[Nr.os Sub: Minutes of planning m] [.w 04

I

frees
[2!, .
fieos
[;

I r.l

I

r.1l

X
) &
X
I

* Wilt u rechtstreeks tekst invoeren, druk dan op [Directe Invoer] om het tekstinvoerscherm te openen. Voer de tekst
@ in en druk op [OK].

* De tekst onder een vooraf ingestelde teksttoets kan worden bewerkt door op de vooraf ingestelde teksttoets te
drukken en vervolgens op de toets [Directe Invoer]. Het tekstinvoerscherm zal verschijnen met daarin de
geselecteerde vooraf ingestelde tekst. (Wanneer u een bestemmingspagina opslaat met webpagina's, kunt u
maximaal 80 tekens opgeven. Er kunnen echter slechts 54 tekens op het aanraakscherm worden ingevoerd.)
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Verzendinstellingen { OK ]| Druk om de bestandsnaam te WiiZigen
op de toets [Bestandsnaam].

Subs Schedule coordination meeting * De bestandsnaam wordt op dezelfde wijze ingevoerd als het

onderwerp.

¢ Als u zendt naar een bestemming voor Scannen naar FTP,

Scannen naar desktop of Scannen naar netwerkmap, gaat u

verder met stap 9.

Beantwoorden' toevoegen aan Cc

]

— - )| Alsu"Antwoord naar" wilt wijzigen,
drukt u op de toets [Antwoord naar].

Sub: Schedule coordination meeting

Material for planning meeting

Beantwoorden' toevoegen aan Cc

)

@ Als u werkt met gebruikersauthenticatie, worden de gegevens van de aangemelde gebruiker toegepast en kan
"Antwoord naar" niet worden gewijzigd.

e ) J| Geefeen gebruiker op voor "Antwoord
(rmrs) [—47 naar" en druk op [OK].
[eec cce ] [0 om0 ] * Druk op de toets die u wilt gebruiken voor "Antwoord naar".
(kee ez ] [er eee ] ’ ¢ U kunt op de toets [Globaal Adres Zoeken] drukken om een
[ savestovoer | | (oo | | gebruiker op te geven die in het globale adresboek is
o T 1 opgeslagen voor "Antwoord naar". U kunt ook direct een
e-mailadres invoeren door te drukken op de toets
o | B ] [Adresinvoer].
Gebruik. Alle | ABCD | EFGH | IJKL | MNOP | QRST‘UI VWKYZ I@

@ ¢ Druk om het retouradres te specificeren op de toets en voer een gebruikersnummer in dat eerder werd
opgeslagen met behulp van "Gebruikerslijst" in de systeeminstellingen (beheerder).

* Er kan alleen een toets voor het retouradres worden geselecteerd als er in "Gebruikerslijst" in de
systeeminstellingen (beheerder) een e-mailadres is opgeslagen.
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Wijzig het bericht door op [Inhoud] te

Verzendinstellingen [ oK ]|
drukken.
Sub: Schedule coordination meeting
Material for planning meeting
7 s
o) & Voer de tekst in en druk op [OK].
Thamk you for your contimious support. We have atteched seamedca * Selecteer een vooraf opgesteld tekst dat op de webpagina is

which you have requested.[]

opgeslagen door op [Voorkeurselec.] te drukken.
* Voer de tekst direct in door op [Bewerken] te drukken.

Beverken | @ E]

Voorkeurselec. |

@ * Er kunnen 1800 tekens worden ingevoerd. (Een regeleinde geldt als één teken.)
* Wis alle ingevoerde tekst door op de toets [Alles wissen] te drukken. Door op deze toets te drukken wordt gehele
tekst van het bericht meteen gewist; niet alleen de geselecteerde regel.

* U kunt elke regel van de ingevoerde tekst selecteren met de toetsen E] E] Bewerk de geselecteerde regel door
op [Bewerken] te drukken. Het tekstinvoerscherm zal verschijnen met daarin de geselecteerde tekst.

Verzendinstellingen OK ]| Dru k Op [0 K] .

<

Sub: Schedule coordination meeting

Material for planning meeting

o

Thank you for your continuous support. We have attached sca

B Beantwoorden' toevoegen aan Cc

@ Het selectievakje [Beantwoorden' toevoegen aan Cc] kan worden geselecteerd om een Cc-kopie naar de afzender te sturen.

@ Bij het opslaan van vooraf opgestelde tekst voor het onderwerp en de bestandsnaam op de webpagina's kunnen tot 80 tekens worden ingevoerd.

"  Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling aantal weergegeven sleutels naam/onderwerp/inhoud
De instelling voor het aantal in één scherm weergegeven onderwerptoetsen en bestandnaamtoetsen kan gewijzigd worden in 6, 12 of 18.
» Systeeminstellingen (Beheerder): Standaard-Afzenderset
Hiermee worden de naam van de afzender en het e-mailadres opgeslagen die worden gebruikt als er geen afzender wordt
geselecteerd.
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EEN BEELD IN USB-GEHEUGENMODUS VERZENDEN

Volg onderstaande stappen om een gescande afbeelding naar een in de handel verkrijgbaar USB-geheugenapparaat te
verzenden dat op de machine is aangesloten. Het bestand wordt daarmee opgeslagen in het USB-apparaat.

@ * Gebruik een FAT32 USB-geheugen met een capaciteit van meer dan 32 GB.
» Wanneer een standaardadres wordt geconfigureerd in “Instelling standaard adres" in de systeeminstellingen (beheerder), kan de modus niet worden
gewijzigd. Als u naar de modus USB-geheugenscan wilt gaan, druk dan op [Annuleren] op het aanraakscherm en volg de onderstaande procedure.

Steek het USB-geheugen in de
USB-aansluiting (type A) op de machine.

Plaats het origineel.

@ * Plaats de originelen in de richting zoals hieronder wordt afgebeeld.

Glasplaat
Lade origineelinvoer Plaats het origineel met de voorzijde naar onderen
Originelen Plaats de originelen met de en het midden op één lijn met de punt van het p
voorzijde omhoog. teken op het midden van de schaalaanduiding

aan de linkerzijde van de glasplaat.

! I
> )
=79990 B 3000 o
0Q0 =4
o (888 000« o |88 000
o 1883 1883

Afdrukstand staand*

7

=5

|
-
|

J J
> ﬂ»\ —
U ‘ -
e
=7 0000 o
= |88 0000
2 1838

* Om een groot staande origineel te plaatsen, volgt u de aanwijzingen bij "Afdrukstand liggend" hierboven en
selecteert u bij stap 4 de gewenste afdrukstand.

* Originelen kunnen niet opeenvolgend worden gescand en in één zending worden verstuurd wanneer zowel de
automatische origineelinvoer als de glasplaat wordt gebruikt.

Afdrukstand liggend

|
-
|
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o
{ Scannen [ Internetfax ‘ Faxen [ USB-geh.scan I PC scan |
Origineel | scannen: (2 Zenden:

Bestandsnaam Belichting

Best.Indeling | | PDF

{8 PDF

BB auto/crijstint {8 dono

Spec. Functies

Schakel over naar de
USB-geheugenmodus en geef het
scherm beeldinstellingen weer.
(1) Druk op de tab [USB-geh.scan]

Als de tab [USB-geh.scan] niet verschijnt, drukt u op de
tab i] om het scherm te wijzigen.

(2) Druk op [Origineel].

@ * Bij scannen naar USB-geheugen hoeft de bestemming niet te worden opgegeven.
* Als er eerder een bestemming of andere modus werd opgegeven, verschijnt een bericht als u overschakelt naar de
USB-geheugenmodus om aan te geven dat de ingestelde bestemming wordt gewist. Druk op [OK] in het
berichtscherm en ga naar de volgende stap.

¢ De huidige instellingen voor [Origineel], [Belichting], [Resolutie], [Best. indeling] en [Keurmodus] worden rechts van
elke toets aangegeven. U kunt de instelling wijzigen door op de juiste toets te drukken.

I AUTOMATISCH BEIDE ZIJDEN VAN EEN DUBBELZIJDIG ORIGINEEL SCANNEN 2-zijdig (origineel) (pagina
5-50), SCANFORMAAT ORIGINEEL EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina5-51), BELICHTING EN
TYPE ORIGINEEL BEELD WIJZIGEN (pagina 5-57), RESOLUTIE WIJZIGEN (pagina 5-59),
BESTANDSINDELING WIJZIGEN (pagina 5-60), KLEURENMODUS WIJZIGEN (pagina 5-64), SPECIALE
FUNCTIES (pagina 5-65)

1M

@ @

USB-geh.scan/Origineel

(_OKﬁ

Scanformaat

100% Verzendformaat

(

A4

)

+

(

Auto ]

2-zijdig
Boekje

2-zijdig
Schr.Blok

l

Stand afbeelding

Controleer het scanformaat van het
origineel en de plaatsingsrichting.

Om te zorgen dat het origineel wordt gescand in de juiste stand
(de bovenrand van het origineel wordt weergegeven boven in
het scherm), controleert u het formaat en de stand van het in
stap 1 geplaatste origineel.

(1) Controleer het scanformaat.

Controleer of het formaat van het geplaatste origineel
wordt weergegeven. Als het formaat van het door u
geplaatste origineel afwijkt het vermelde formaat, stel dan
het formaat van het origineel in.
I SCANFORMAAT ORIGINEEL EN
VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 5-51)

(2) Druk op de juiste toets voor de afdrukstand.
Wijst de bovenrand van het origineel naar boven, druk
dan op de toets . Wijst de bovenrand van het
origineel naar links, druk dan op de toets | & |.

(3) Druk op [OK].

U keert terug naar het scherm van stap 3.

@ * De plaatsingsstand van het origineel staat oorspronkelijk ingesteld op . Als u het origineel met de bovenrand
naar links hebt geplaatst, kunt u deze stap achterwege laten.

¢ Het bij de systeeminstellingen ingestelde formaat van het origineel wordt weergegeven als formaat van het

origineel.
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Druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als het origineel op de glasplaat is gelegd, verschijnt de toets [Lezen Klaar] op het aanraakscherm. Als het origineel
slechts één pagina is, gaat u naar stap 7. Als u meer pagina's moet scannen gaat u naar de volgende stap.

¢ Als het origineel in de lade van de origineelinvoer was geplaatst, klinkt er een pieptoon na afloop van het scannen en volgt
verzending. Ga naar stap 8.

@ Koppel het USB-geheugen niet los voordat "Verzenden van gegevens voltooid." op het aanraakscherm verschijnt.

¢ Druk op de toets [STARTEN KLEUR] voor een kleurenscan. Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT] voor een
@ zwart-witscan. Als de kleurenmodus van de toets [STARTEN KLEUR] is ingesteld op [Automatisch], wordt de kleur
van het origineel automatisch vastgesteld en zal deze in kleur of in grijstinten of Mono 2 worden gescand.
* Als het bestandtype [versleutelde PDF] is verschijnt er een wachtwoordinvoerscherm zodra de toets [START] wordt
ingedrukt.

Voer het wachtwoord in voor
de versleutelde PDF.

[ Annuleren ][ Invoer ]

Druk op [Invoer] om het toetsenbordscherm te openen, voer het wachtwoord in (maximaal 32 tekens) en druk op
[OK]. De ontvanger moet het hier ingevoerde wachtwoord gebruiken om het versleutelde PDF-bestand te openen.
Annuleer het openen van het versleutelde PDF-bestand door op [Annuleren] te drukken. Het scherm voor de
indelingsinstellingen verschijnt zodat het bestandstype gewijzigd kan worden. Selecteer een nieuw type en druk op
[START] om te beginnen met verzenden.

Als het origineel op de glasplaat werd geplaatst, vervang het dan door het
volgende origineel en druk op de toets [STARTEN KLEUR] of [STARTEN
ZWART-WIT].

Herhaal dit tot alle originelen zijn gescand.

Druk op [Lezen Klaar].
Plaats volgend origineel. (P.x)

Druk op [start]. Er klinkt een pieptoon ten teken dat de bewerking is voltooid.
prf op [Lezer fisar] indien gereed. Open de automatische origineelinvoer en verwijder het

origineel.
Configureren Lezen Klaar

* Als er gedurende één minuut geen actie wordt ondernomen nadat het bevestigingsscherm is verschenen, wordt het
@ scannen automatisch gestopt en wordt de verzending gereserveerd.
* De toets [Configureren] kan worden ingedrukt om belichting, resolutie, scanformaat en verzendformaat voor elke
gescande pagina van de originelen te wijzigen. Als u "Kaart Formaat"heeft geselecteerd in speciale functies, kan
echter alleen de belichting worden gewijzigd wanneer u een even genummerde pagina van het origineel scant.
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Koppel het USB-geheugen los wanneer
"Verzenden van gegevens voltooid." op
het aanraakscherm verschijnt.

@ Koppel het USB-geheugen niet los terwijl "Bezig met verzenden van gegevens." of "Bezig met verzenden van
gegevens." op het aanraakscherm wordt weergegeven.

* Wanneer de verzending naar USB-geheugen is voltooid, wordt "Verzenden van gegevens voltooid." weergegeven. Het
@ bericht verdwijnt even later en het basisscherm van de functie beeld verzenden verschijnt weer. (Het basisscherm van de
functie beeld verzenden is het scherm dat verschijnt als u op de toets [BEELD VERZENDEN] drukt.)

* Wanneer het USB-geheugen vol raakt tijdens het scannen...
Er verschijnt een melding en het scannen wordt gestopt. De gescande gegevens worden niet opgeslagen. Als het
bestandsindeling echter wordt ingesteld op JPEG en het selectievakje [Opgegeven pagina's per bestand] wordt
geselecteerd, worden bestanden waarvan het scannen voltooid is opgeslagen in het USB-geheugen.

* Om het scannen te annuleren...
@ Druk op de toets [STOP] () om de bewerking te annuleren.
* Scannen naar USB-geheugen annuleren
Terwijl de gescande data in het USB-geheugen wordt opgeslagen, verschijnt het bericht "Bezig met verzenden van
gegevens." en de toets [Annuleren] op het aanraakscherm. Annuleer het opslaan door op [Annuleren] te drukken.

» Systeeminstellingen: Controle USB-apparaat (pagina 7-28)
Hiermee wordt de aansluiting van een USB-apparaat op de machine getest.

» Systeeminstellingen (Beheerder): Scaninstellingen
Hiermee worden de standaard kleurenmodus en bestandsindeling ingesteld.
» Systeeminstellingen (Beheerder): Scanfunctie uitschakelen
Het gebruik van de pc-scanfunctie en USB-geheugenfunctie is mogelijk verhinderd.
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BESTANDSNAAM INVOEREN

U kunt de bestandsnaam invoeren tijdens het verzenden van een scan.

@ * Als de bestandsnaam niet wordt ingevoerd, worden de instellingen van de webpagina gebruikt.

* Zie "TEKST INVOEREN" (pagina 1-78) in "1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT" voor de procedure voor het
invoeren van tekst.

[ Scannen I Internetfax I Faxen [USE-geh.scan I PC scan |
Scannen: E Zenden:
Bestandsnaam
200x200dpi
@ o

§ puto/erijstine  fono
Spec. Functies|

Druk op de toets [Bestandsnaam]. Er verschijnt een tekstinvoerscherm. Voer de bestandsnaam in en druk op [OK].

@ Druk nog eens op de toets [Bestandnaam] in het basisscherm om de ingevoerde bestandnaam te controleren.
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EEN FAX VERZENDEN IN INTERNETFAXMODUS

De basisprocedure voor het zenden van een fax in internetfaxmodus wordt hieronder uitgelegd. Met de procedure kan
ook direct verzonden worden via Direct SMTP.

Als een standaardadres is geconfigureerd in "Instelling standaard adres" in de systeeminstellingen (beheerder), kan de
modus of bestemming niet worden gewijzigd en kunnen geen bestemmingen worden toegevoegd. Als u de naar de
Internetfaxmodus wilt gaan, druk dan op [Annuleren] op het aanraakscherm en volg de onderstaande procedure.

Plaats het origineel.

Leg het origineel met de bedrukte zijde omhoog in de
invoerlade of met de bedrukte zijde omlaag op de glasplaat.

* Afbeelding draaien
Een origi3neel van het formaat A5 (5-1/2" x 8-1/2") of B5 in liggende stand wordt 90 graden gedraaid en verstuurd

als een afbeelding op A5 (5-1/2" x 8-1/2") of B5 in staande stand.
Verzending
* Originelen kunnen niet opeenvolgend worden gescand en in één zending worden verstuurd wanneer zowel de
automatische origineelinvoer als de glasplaat wordt gebruikt.

Kol
-

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling Verzenden Draaiing

Hiermee wordt geselecteerd of een gescande afbeelding vodr verzending moet worden gedraaid.

Oorspronkelijk staat een B5 liggend origineel ingesteld om te worden gedraaid en verzonden als een staande B5
afbeelding, en een A5 (5-1/2" x 8-1/2") liggend origineel staat ingesteld om te worden gedraaid en verzonden als een
A5 (5-1/2" x 8-1/2") staande afbeelding.

@) (?) 0] Geef de bestemming op.
(omrs || @@= _ Jl@= (1) Druk op [Adresboek] in het basisscherm.
narerinec®d e ol Zie "BASISSCHERM" (pagina 5-9) voor de toets
S [Adresboek].
[CCC cce '.] [DDD DDD E]
| == &) (e mee g (2) Druk op de toets van de gewenste bestemming.
| (= o (s )] Het pictogram & verschijnt op sneltoetsen waaronder
(11 111 2 (197 509 ] Internetfaxadressen zijn opgeslagen.
Freq. ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU | VWXYZ &/ (3) Druk op de toets [Aan]-
Fa%gi:tei";ae;ﬁz;fnw De bestemming is opgegeven.
(4) Druk op de toets [Voorwaarde-Instellingen].

¢ Als na het drukken op een sneltoets en voor het wisselen van scherm niet op de toets [Aan] is gedrukt, wordt de
bestemming automatisch opgegeven.

e Een bestemming kan behalve door selectie van een sneltoets ook door het opgeven van een zoeknummer worden
opgegeven. U kunt ook handmatig een bestemming invoeren of een bestemming opzoeken in een globaal
adresboek. Raadpleeg "BESTEMMINGEN INVOEREN" (pagina 5-17) voor meer informatie.
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M @ Schakel over naar de internetfaxmodus
Scannen | Intern!dtfax Faxen [ USB-geh.scan [ PC scan ] en geef het SCherm beeldinStellingen
[ aavessoer | [(omiaiment ) scammen:  far zenden: weer.
[Lazestovoer | (1) Druk op de tab [Internetfax].

[ versendinst. 2001004
[Adresoverzicht TIFF-F
) Handmatige I
i-faxontvangst

(2) Druk op [Origineel].

De huidige instellingen voor [Origineel], [Belichting], [Resolutie], [Best. indeling] worden rechts van elke toets
@ aangegeven. U kunt de instelling wijzigen door op de juiste toets te drukken.
=" AUTOMATISCH BEIDE ZIJDEN VAN EEN DUBBELZIJDIG ORIGINEEL SCANNEN 2-zijdig (origineel) (pagina
5-50), SCANFORMAAT ORIGINEEL EN VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 5-51), BELICHTING EN
TYPE ORIGINEEL BEELD WIJZIGEN (pagina 5-57), RESOLUTIE WIJZIGEN (pagina 5-59),
BESTANDSINDELING WIJZIGEN (pagina 5-60), SPECIALE FUNCTIES (pagina 5-65)

Q)] 2 @ Controleer het scanformaat van het
& origineel en de plaatsingsrichting.
Internetfax/Origineel ﬁﬁ‘
Om de stand van de te verzenden afbeelding in te stellen, moet
soamtornant | Jioos versenatornsat u het formaat en de stand van het origineel controleren die bij
e J) (e ) stap 1 zijn ingesteld.
(1) Controleer het scanformaat.
Stand afbeelding Controleer of het formaat van het geplaatste origineel
() @, wordt weergegeven. Als het formaat van het door u
geplaatste origineel afwijkt het vermelde formaat, stel dan
het formaat van het origineel in.

I SCANFORMAAT ORIGINEEL EN
VERZENDFORMAAT OPGEVEN (pagina 5-51)

(2) Druk op de juiste toets voor de afdrukstand.
Wijst de bovenrand van het origineel naar boven, druk
dan op de toets . Wijst de bovenrand van het
origineel naar links, druk dan op de toets | & |.

(3) Druk op [OK].

U keert terug naar het scherm van stap 3.

@ * De plaatsingsstand van het origineel staat oorspronkelijk ingesteld op . Als u het origineel met de bovenrand
naar links hebt geplaatst, kunt u deze stap achterwege laten.

¢ Het bij de systeeminstellingen ingestelde formaat van het origineel wordt weergegeven als formaat van het
origineel.

Druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Het scannen begint.

* Als het origineel op de glasplaat is gelegd, verschijnt de toets [Lezen Klaar] op het aanraakscherm. Als het origineel slechts
één pagina is, gaat u naar stap 7. Als u meer pagina's moet scannen gaat u naar de volgende stap.

* Als het origineel in de lade van de origineelinvoer was geplaatst, klinkt er een pieptoon na afloop van het scannen en volgt
verzending.
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Als het origineel op de glasplaat werd geplaatst, vervang het dan door het
volgende origineel en druk op de toets [STARTEN ZWART-WIT].

Herhaal dit tot alle originelen zijn gescand.

Druk op [Lezen Klaar].
Plaats volgend origineel. (P.x)

Do op [Stare). Er klinkt een pieptoon ten teken dat de bewerking is voltooid.
Druk op [Lezen klaar] indien gereed. Open de automatische origineelinvoer en verwijder het

origineel.
Configureren Lezen Klaar

* Als er gedurende één minuut geen actie wordt ondernomen nadat het bevestigingsscherm is verschenen, wordt het
@ scannen automatisch gestopt en wordt de verzending gereserveerd.
* De toets [Configureren] kan worden ingedrukt om belichting, resolutie, scanformaat en verzendformaat voor elke
gescande pagina van de originelen te wijzigen. Als u "Kaart Formaat" heeft geselecteerd in speciale functies, kan
echter alleen de belichting worden gewijzigd wanneer u een even genummerde pagina van het origineel scant.

* Zijn alle originelen gescand, dan verschijnt "Opdracht opgeslagen." samen met het nummer voor de opdrachtregeling. Met
@ dit nummer kunt u de opdracht opzoeken in het Transmissierapport of in het Activiteitenrapport Beeld Verzenden. Betreft

het een rondzendtransmissie, dan verschijnt het nummer ook op de opdrachttoets in het statusscherm van de opdracht.
Daarom is het handig om dit nummer te noteren om het resultaat te controleren.

* Als het geheugen vol raakt tijdens het scannen van de originelen, verschijnt er een melding en stopt het scannen.

* Een mailhandtekening opslaan
U kunt vooraf ingestelde tekst automatisch toevoegen aan het eind van e-mailberichten als mailhandtekening. Dit is
handig wanneer u een bedrijfsbeleid of andere vooraf ingestelde tekst onder in e-mailberichten wilt zetten. Als u de tekst
voor een mailhandtekening wilt opslaan klikt u op [Toepassingsinstellingen] en vervolgens op [Beheerinstellingen] in het
webpaginamenu. (Beheerderrechten zijn vereist.) Er kunnen maximaal 900 tekens worden ingevoerd. (De
mailhandtekening is niet inbegrepen bij het maximaal aantal tekens dat u kunt typen in het mailbericht.) Met "Instellen
voorkeur emailhandtekening" in de systeeminstellingen (beheerder) kan worden opgegeven of al dan niet een
mailhandtekening wordt toegevoegd.

Om het scannen te annuleren...
Druk op de toets [STOP] () om de bewerking te annuleren.

 Systeeminstellingen (Beheerder): I-Fax Verzendinstellingen
Hiermee worden instellingen voor Internetfaxverzending zoals rapport ontvangen, draaien, formaatbeperkingen en bijlage
afzendergegevens geselecteerd.
» Systeeminstellingen (Beheerder): Instellen voorkeur emailhandtekening
Met deze instelling kunt u opgeven of al dan niet een mailhandtekening wordt toegevoegd aan het eind van
e-mailberichten. Volgens de standaard fabrieksinstelling wordt geen mailhandtekening toegevoegd.
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ONDERWERP, BESTANDSNAAM EN PLATTE TEKST
WIJZIGEN

Het onderwerp, de bestandsnaam en de tekst kunnen bij het verzenden van een Internetfax worden gewijzigd. Er
kunnen vooraf ingestelde items worden geselecteerd, of er kan rechtstreeks tekst worden ingevoerd.

@ * Als onderwerp en bestandsnaam niet zijn gewijzigd, worden de instellingen van de webpagina gebruikt.
* U kunt selecties voor het onderwerp, de bestandnaam en de platte tekst configureren door te klikken op
[Toepassingsinstellingen] en vervolgens op [Netwerkscannerinstellingen] in het webpaginamenu.

e Zie "TEKST INVOEREN" (pagina 1-78) in "1. VOORDAT U DE MACHINE GEBRUIKT" voor de procedure voor het
invoeren van tekst.

Druk op [Verzendinst.] in het basisscherm.
I=" BASISSCHERM (pagina 5-9)

—= Wijzig het onderwerp door op
[Onderwerp] te drukken.

h

(1) ) Voer het onderwerp in.

y §
OK

(1) Druk op een vooraf ingestelde teksttoets.
(2) Druk op [OK].

Onderwerp [ Annuleren H

Directe Invoer I
Nr.02 Sub: Monthly Schedule I

J

[Nr.m Sub: Minutes of planning m r.04

Nr.o05

=

r.0

J
) e
| B
J e
| ¢

r.l

=

* Wilt u rechtstreeks tekst invoeren, druk dan op [Directe Invoer] om het tekstinvoerscherm te openen. Voer de tekst
@ in en druk op [OK].
¢ De tekst onder een vooraf ingestelde teksttoets kan worden bewerkt door op de vooraf ingestelde teksttoets te
drukken en vervolgens op de toets [Directe Invoer]. Het tekstinvoerscherm zal verschijnen met daarin de
geselecteerde vooraf ingestelde tekst. (Wanneer u een bestemmingspagina opslaat met een webpagina, kunt u
maximaal 80 tekens opgeven. Er kunnen echter slechts 54 tekens op het aanraakscherm worden ingevoerd.)
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Druk om de bestandsnaam te wijzigen

Verzendinstellingen { OK ]|
op de toets [Bestandsnaam].
Sub: Schedule coordination mesting De bestandsnaam wordt op dezelfde wijze ingevoerd als het
onderwerp.
= Wijzig het bericht door op [Inhoud] te
drukken.
Sub: Schedule coordination meeting
Material for planning meeting
Invoer inhoud [ alles wissen | oK || Voer de tekst in en dl’Uk Op [OK]-
Thank you for your continuous support. Vle have attached ad' '7 * Selecteer een vooraf opgesteld bericht dat op de webpagina
e you pave reauesred is opgeslagen door op [Voorkeurselec.] te drukken.

* Voer het bericht direct in door op [Bewerken] te drukken.

[Voorkeurselec.][ Bewerken ] @ E}

@ * Er kunnen 1800 tekens worden ingevoerd. (Een regeleinde geldt als één teken.)
* Wis alle ingevoerde tekst door op de toets [Alles wissen] te drukken. Door op deze toets te drukken wordt gehele
tekst van het bericht meteen gewist; niet alleen de geselecteerde regel.

¢ U kunt elke regel van de ingevoerde tekst selecteren met de toetsen E] Bewerk de geselecteerde regel door
op [Bewerken] te drukken. Het tekstinvoerscherm zal verschijnen met daarin de geselecteerde tekst.
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Verzendinstellingen OK l| Dru k op [0 K] [

Sub: Schedule coordination meeting
Material for planning meeting

Thank you for your continuous support. We have attached sca

Bij het opslaan van vooraf opgestelde tekst voor het onderwerp en de bestandsnaam op de webpagina's kunnen tot 80
tekens worden ingevoerd.

Systeeminstellingen (Beheerder): Instelling aantal weergegeven sleutels naam/onderwerp/inhoud
De instelling voor het aantal in één scherm weergegeven onderwerptoetsen en bestandnaamtoetsen kan gewijzigd worden
in 6, 12 of 18.
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DEZELFDE AFBEELDING NAAR MEERDERE
BESTEMMINGEN VERZENDEN
(Rondzendtransmissie)

Dezelfde afbeelding kan in één handeling naar meerdere bestemmingen van scan-, internetfax- en faxmodi worden
verzonden. Er kunnen tot 500 bestemmingen in één distributiebewerking word